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TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO DO DEMANDANTE

Solicitacdo feita através da Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e
Tecnologia, estabelecida no Centro Administrativo Ezio Ferreira Costa, localizada na Avenida
Saquarema, n°® 4.299, bloco 2, Porto da Roga, Saquarema/RJ, CEP. 28.994-374. Prefeitura
Municipal de Saquarema — CNPJ 32.147.670/0001-21.

2. DEFINICAO DO OBJETO

2.1. Contratagcdo de empresa especializada para prestacdo de servi¢os de infraestrutura técnica,
compreendendo locacdo de equipamentos, montagem, operacdo e desmontagem de sistemas de
sonorizacao e iluminacdo para eventos de pequeno porte, sob demanda, para atender as unidades
pertencentes a Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e Tecnologia,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2.2. Descricdo e quantitativos do objeto:

ITEM DESCRICAO UNID. QUANT.

Servico de locacdo, montagem, operacdo e
desmontagem de infraestrutura técnica de
sonorizacdo e iluminagdo conforme descritivo
técnico.

Diéaria 200

2.2.1. As especificacGes técnicas e demais caracteristicas para execu¢do dos servigos seréo
definidas posteriormente neste documento no ITEM 6. ESPECIFICACAO TECNICA DOS
SERVICOS.

2.3. Considerando as caracteristicas do objeto, vislumbra-se a oportunidade do ndo parcelamento
da solucdo, ou seja, 0 julgamento das propostas e o critério de adjudicacdo do objeto sera realizado
pelo menor preco global.

2.3.1. O regime de execucdo do contrato sera o de empreitada por preco unitario, tendo em vista
que a prestacdo dos servicos de infraestrutura técnica de som e iluminacdo ocorrera de forma
parcelada, sob demanda e por diarias efetivamente executadas, conforme as demandas da Secretaria
Municipal de Educacdo, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e Tecnologia.

2.4. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo.
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2.5. O objeto desta contratacéo é classificado como servico de natureza continua, uma vez que sua
interrupcdo comprometeria o regular funcionamento das atividades desta Secretaria.

2.6. O objeto desta contratacdo é caracterizado como comuns.

2.7. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados a partir da data da assinatura
da Ordem de Inicio de execucédo do contrato.

2.7.1. Quanto a prorrogacao contratual

Nos termos do art. 107 da Lei n° 14.133/2021, os contratos cujo objeto envolva a prestacédo de
servicos de natureza continua, poderao ser prorrogados por iguais e sucessivos periodos, desde que
mantidas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacdo original, e observada a
vigéncia maxima de 10 (dez) anos.

A prorrogacao estara condicionada a:

a) demonstracao de que a continuidade da contratacdo é vantajosa para a Administracao;

b) justificativa quanto a motivacao da prorrogacéo;

c) avaliacdo satisfatoria da execugao contratual;

d) disponibilidade orcamentaria e financeira para continuidade do contrato.

2.7.2. Quanto ao reajuste

2.7.2.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 1 (um) ano,
contado da data de apresentacdo da proposta (ou da data do orgamento estimado), conforme
estabelecido no Edital.

2.7.2.2. Decorrido o interregno de 1 (um) ano, os pre¢os serdo reajustados mediante a aplicagéo do
indice IPCA, apurado pelo IBGE, incidindo exclusivamente sobre as obriga¢des iniciadas apos a
ocorréncia da anualidade.

2.7.2.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano seréa contado
a partir da data de inicio da vigéncia do ultimo reajuste ocorrido.

2.7.2.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, a contratante pagara a
contratada a importancia calculada pela Gltima variacdo conhecida, liquidando-se a diferenca
correspondente tdo logo que seja divulgado o indice definitivo.

2.7.2.5. Nas aferices finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
2.7.2.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais se utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela

legislacdo entdo em vigor.
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2.7.2.7. Na auséncia de previsdo legal sobre o indice substituto, as partes elegerdo, em comum
acordo, novo indice oficial que preserve o equilibrio econdmico-financeiro do contrato,
formalizado por meio de termo aditivo.

2.7.2.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

2.7.2.9. Do prazo para resposta ao pedido de reajuste/repactuagdo: Formalizado o requerimento de
reajuste de pregos pela contratada — acompanhado da documentagdo e memoria de calculo para
justificar o pedido — a Administracéo tera o prazo maximo de até 60 (sessenta) dias, contados da
regular instrucdo do pedido no processo administrativo, para emitir a decisdo e promover o
respectivo apostilamento.

2.7.2.10. Do prazo para resposta ao pedido de reequilibrio econdmico-financeiro: Na hipétese de
solicitacdo do reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro decorrente de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, a Administracdo decidird sobre o
pleito no prazo méaximo de até 60 (sessenta) dias, contados da data de protocolizacdo do
requerimento devidamente instruido com a comprovagdo analitica da alteracdo dos custos
operacionais.

2.8. Quanto ao Sistema de Registro de Precos

A contratacdo nédo seré realizada por meio do Sistema de Registro de Pregos.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1. Quanto a fundamentacéo da contratacao

3.1.1. Necessidade

Disponibilizar infraestrutura técnica para atender a eventos de pequeno porte realizados pela

Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e Tecnologia.

3.1.2. Justificativa

A presente demanda fundamenta-se na necessidade de estruturar os eventos promovidos pelas
unidades pertencentes a Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e
Tecnologia, uma vez que, atualmente, a auséncia de um servigo padronizado de infraestrutura
dificulta a execucéo de atividades pedagdgicas e culturais que exigem clareza sonora e iluminacéo
adequada para apresentagdes cénicas.

A contratacdo visa disponibilizar as unidades a infraestrutura técnica para a realizacdo de eventos
em seus diversos segmentos, como escolas, creches, feiras e congressos. O servi¢co de sonorizagao

e iluminac&o de pequeno porte é essencial para garantir a clareza na comunicacéo e a qualidade nas
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apresentacOes, elementos fundamentais para o desenvolvimento cultural e pedagdgico da rede

municipal.

Dessa forma, a contratagcdo estabelece um padrdo de infraestrutura técnica que assegura a

integridade das apresentagdes e eventos, otimizando a logistica operacional e garantindo que as

acOes institucionais sejam executadas com a qualidade técnica requerida.

3.2. Quanto a previsdo no Plano de ContratacGes Anual — PCA

A presente demanda encontra-se devidamente prevista no Plano de Contratagdes Anual — PCA do

exercicio de 2026, em estrita conformidade com o art. 12 da Lei n® 14.133/2021. A contratacdo esta

registrada sob o seguinte identificador:

* Codigo da Contratagdo (ID): 985909-36/2026;

* Descrig@o no PCA: Servicos audiovisuais e relacionados.

Conforme demonstrado na captura de tela abaixo, extraida do Portal Nacional de Contratacfes
Publicas — PNCP:

= 'ﬂ Portal Nacional de Contratacées Publicas

Servigo

Id do item no PCA -

Classe/Grupo =

da Futura C;

Buscar no PNCP

Valor total estimado -

...

Data desejada -

386 182 - SERVIGOS DE LICENCIAMENTO E CONTRATOS DE 985009-44/2026 RS 568647.40 30/04/2026
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA

87 167 - SERVICOS DE EMISSAC DE CERTIFICADOS DIGITAIS 985009-43/2028 R$ 2000,00 30/09/2026

472 891 - SERVICOS DE REPRODUGAC. PUBLICAGAQ £ 985909-37/2026 R$ 6434500 03/04/2026
IMPRESSAO

473 891 - SERVICOS DE REPRODUCAC, PUBLICACAO £ 985909-37/2028 RS 7134480 03/04/2028
IMPRESSAO

474 891 - SERVICOS DE REPRODUCAC. PUBLICAGAO E 985009-37/2026 RS 40000.00 03/04/2026
IMPRESSAO

475 961 - SERVICOS AUDIOVISUAIS E RELACIONADOSIAFING) 985009-36/2028 RS 400.000,00 20/05/2026

476 961 - SERVICOS AUDIOVISUAIS E RELACIONADCSIAFING} 985009-36/2026 RS 15405876 20/05/2026

477 844 - SERVICOS DE AGENCIAS DE NOTICIAS 985909-35/2026 RS 875800000 30/09/2026

478 837 - SERVICOS DE PESQUISA DE MERCADO E DE 985009-34/2026 RS 2240.000,00 23/10/2026
OPINIAO PUBLICAENQUETE)

479 873 - SERVICOS DE INSTALACAOIA EXCECAO DA 985009-33/2026 R$ 80.000.00 30/07/2026

CONSTRUCAO)

Figura 1: Publicacdo do PCA no PNCP

Prefeitura Municipal de Saquarema / RJ

CNPJ: 32.147.670/0001-21

Rua Coronel Madureira, 77 - Centro - Saquarema - RJ
CEP: 28.990-756
pmsasaquarema.rj.gov.br - www.saquarema.rj.gov.br




Estado do Rio de Janeiro 2

. PR £ \
Prefeitura Municipal de Sagquarema ;&:}SAQUAREMA

Secretaria Municipal de Educagao, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e W i
Tecnologia #ﬁ' PREFEITURA

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A solugdo consiste na contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de
infraestrutura técnica, compreendendo locagdo de equipamentos, montagem, operacdo e
desmontagem de sistemas de sonorizacdo e iluminagéo para eventos de pequeno porte.

4.2. A prestacdo de servico consiste em:

4.2.1. Infraestrutura de audio e iluminagdo: Disponibilizagdo de sistemas de sonorizagdo e
iluminacédo, conforme quantitativos e especifica¢des técnicas, garantindo tecnologia de ponta e alta
fidelidade técnica.

4.2.2. Operacdo técnica especializada: Profissionais qualificados responsdveis por toda a
montagem, configuracdo, operacdo durante o evento e posterior desmontagem.

4.2.3. Logistica e suporte: Responsabilidade integral da contratada pelo transporte, cabeamento,
distribuicdo de energia e substituicdo imediata de qualquer componente que apresente falha,
assegurando que as atividades ocorram sem interrupcGes por problemas técnicos.

4.2.4. Padronizagdo de qualidade: Estabelecimento de um padrdo de atendimento técnico que
assegura a clareza sonora e o impacto visual essencial para apresentacdes cénicas.

4.3. Os servigos serdo executados durante um periodo de 12 (doze) meses, 0 que permitira elevar a
qualidade das ac@es institucionais e otimizar o investimento publico através do modelo de
contratacdo por demanda.

4.4. Garantia

A contratada durante o periodo de vigéncia da contratacdo deverd assegurar a garantia integral do
servico e dos equipamentos disponibilizados, observando as condigdes abaixo:

* Garantia de funcionamento: A contratada devera garantir que todos 0s equipamentos de
sonorizacao e iluminagéo estardo em perfeitas condi¢bes de uso, conservagao e seguranga técnica
durante todo o periodo de execucédo do evento.

* Abrangéncia: A garantia compreende a cobertura contra falhas técnicas, vicios ocultos ou defeitos
decorrentes do uso regular, sem qualquer dénus adicional para a Administracéo.

4.5. Assisténcia técnica

Considerando a natureza dos eventos, a assisténcia técnica serd prestada de forma imediata e
presencial:

* Substituicdo: Em caso de falha, pane ou mau funcionamento de qualquer item da infraestrutura
durante a montagem ou realizacdo do evento, a contratada devera realizar o reparo ou a substituicéo
por equipamento de especificacdo igual ou superior, de modo a hdo comprometer o cronograma da
atividade institucional.
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* Suporte operacional: A assisténcia técnica inclui a presencga obrigatoria de técnicos qualificados
durante o periodo do evento, capacitados para realizar ajustes, corre¢des de audio/iluminagdo e
intervencdes de emergéncia em tempo real.

* Manuten¢do corretiva: Todas as despesas com transporte, pegas, ferramentas e méao de obra
necessarias a assisténcia técnica e manutencéo dos bens locados correrdo exclusivamente por conta

da contrata.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Visando manter os niveis desta contratacdo dentro dos padrdes adequados, verifica-se a

necessidade de estabelecer, no minimo, as seguintes exigéncias:

5.1.1. Requisitos de Negdécio da Solugdo
5.1.1.1. A solucdo a ser adotada devera ser capaz de atender satisfatoriamente a necessidade.

5.1.2. Requisitos Legais da Solucéo

A solugdo adotada neste documento deve orientar-se e respeitar as seguintes normatizagoes:

* Lei Federal n° 14.133/2021 de 1° de abril de 2021, que dispde da Lei de LicitacBes e Contratos
que trata das normas gerais sobre licitagdes e contratos administrativos.

* Lei Complementar n® 123/2006, que estabelece normas gerais relativas ao tratamento diferenciado
e favorecido a ser dispensado as microempresas e empresas de pequeno porte.

* Decreto Federal 8.538/2015, que regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado e
simplificado para microempresas, empresas de pequeno porte, agricultores familiares, produtores
rurais pessoa fisica, microempreendedores individuais e sociedades cooperativas nas contratagdes
publicas de bens, servigos e obras no &mbito da Administracdo Pablica Federal.

« Instru¢do Normativa SEGES n° 58/2022, que dispde sobre a elaboragdo dos Estudos Técnicos
Preliminares — ETP para aquisicao de bens e a contratacdo de servicos e obras.

* Decreto Municipal n° 2.721 de 10 de janeiro de 2024, que dispde sobre o plano de contratagdes
anual e institui o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes — PGC, no &mbito da
Administracdo Publica direta e indireta do Municipio de Saquarema.

* Decreto Municipal n° 2.722 de 10 de janeiro de 2024, que dispde sobre as regras para a atuagio
do agente de contratacdo e da equipe de apoio, o funcionamento da comissao de contratacdo e a
atuacdo dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do

Municipio de Saquarema.
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* Decreto Municipal n° 2.724 de 10 de janeiro de 2024, que estabelece o enquadramento dos bens
de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas nas categorias de qualidade comum
e de luxo da Administracdo Publica direta e indireta do Municipio de Saquarema.

* Decreto Municipal n® 2.740 de 06 de fevereiro de 2024, que regulamenta a licitag@o pelo critério
de julgamento por menor prego ou maior desconto, na forma eletrénica, para a contratacdo de bens,
servicos e obras, no ambito da Administracdo Pablica direta e indireta no Municipio de Saquarema.
* Decreto Municipal n® 2.741 de 06 de fevereiro de 2024, que dispde sobre a tramitagcdo dos
processos para realizacdo de procedimento licitatorio destinado a contratacdo de bens, servicos e
obras; e estabelece procedimentos e requisitos para contratacdo através de licitacdo e dispensa de

licitacdo na forma eletronica.

5.1.3. Adesdo a Padronizacéo
5.1.3.1. Ndo se aplica, uma vez que na atual data ndo ha padronizacdo que atenda a necessidade no
Catalogo Eletr6nico de Padronizacdo de Compras.

5.1.4. Garantia da Contratacéo
5.1.4.1. N&o havera exigéncia de garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

5.1.5. Sustentabilidade

5.1.5.1. Os critérios de sustentabilidade devem abranger cada fase do ciclo de vida do objeto.

5.1.6. Subcontratagéo

5.1.6.1. N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5.1.7. Requisitos Gerais da Solugao

Também sdo requisitos relevantes a serem exigidos das empresas, no minimo, os abaixo
relacionados:

» Aderéncia aos termos do instrumento convocatério da contratacdo e as legislacdes federal,
estadual, municipal e normatizagdes relacionadas vigentes.

» Compromisso com a redugdo do impacto ambiental negativo e com a prote¢do ao meio natural e

antropico.
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» Aderéncia as normas técnicas em geral, em especial as relacionadas com saude operacional e
seguranga do trabalho.

» Compromisso com o bem-estar, progresso profissional e pessoal de seus colaboradores.

» Combate ao trabalho infantil e ao trabalho escravo e analogo a escravo.

* Adocdo de requisitos que ndo limitem a competicdo ¢ ndo deixe a Unidade Requisitante
dependente da contratada.

« Garantia da prevaléncia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, isonomia,
publicidade, probidade administrativa, julgamento objetivo e vinculagdo ao instrumento

convocatorio em todo o processo licitatorio.

6. ESPECIFICACAO TECNICA DOS SERVICOS

O objeto consiste na prestagdo de servico de infraestrutura técnica e operacional, compreendendo
o fornecimento, montagem, operacdo e desmontagem de sistema de sonorizacdo e iluminacéo
cénica. O conjunto de equipamentos deve seguir as especificagdes minimas listadas abaixo para
garantir a clareza na comunicacao e a qualidade das apresentacdes pedagogicas e culturais.

SISTEMA DE SONORIZACAO (SOM)
O sistema de sonorizagdo deve ser do tipo point source, dimensionado para cobertura uniforme de

publico em ambientes de pequeno porte.

* P.A. Principal e Reforc¢o:
- 02 Caixas Ativas (TOP) de 127, poténcia minima de 1000W a 1300W (pico) e SPL de ~125 dB.
- 02 Subwoofers de 15” ou 18” para reforco de graves e efeitos.

- 02 Caixas pequenas (6” ou 8”) para Front Fill, visando a correcdo sonora nas primeiras filas.

* Mixagem e Processamento:
- 01 Mesa de som digital de no minimo 24 canais, com controle via tablet/notebook, efeitos internos

e interface de gravacdo USB.

* Microfonia Profissional:

- 04 Microfones sem fio tipo Headset (para atores), garantindo liberdade de movimento e clareza
de fala.

- 04 Microfones de méao sem fio para uso geral e backup.
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- Kit de microfonacdo para instrumentos: 02 microfones dindmicos (tipo SM57), 01 microfone para

bumbo e 01 kit completo para bateria (7 microfones).

* Monitoramento e Acessorios:
- 04 Monitores de palco ativos (retorno).

- 10 Pedestais de microfone, 04 Direct Boxes (DI) e cabeamento XLR completo.

SISTEMA DE ILUMINACAO CENICA
A iluminacéo deve permitir a criacdo de atmosferas variadas, desde a iluminacéo frontal béasica até
efeitos dindmicos e de fundo.

* [luminacio Frontal e Recorte:

- 04 Refletores Fresnel (1000W) e 04 Refletores Plano Convexo (PC) para cobertura uniforme e
luz suave.

- 04 Refletores Elipsoidais e 04 COBs de 400W com bandoors para recortes precisos e focos

individuais.

* Modelagem, Contra e Fundo:
- 12 Refletores PAR 64 ou PAR LED (1000W) para iluminag&o lateral e de contra-luz.
- 08 Refletores Set Light (Ciclorama) e 08 Barras LED RGBW para iluminag&o de fundo e cenérios.

* Efeitos e Controle:

- 08 Moving Heads (Spot/Beam) para efeitos aéreos e dindmica de palco.

- 01 Maquina de fumaca tipo Haze para realce dos feixes de luz.

- 01 Console de iluminacdo DMX (tipo Avolites) e 01 Dimmer de 10 canais (minimo 2000W por
canal).

- Sistema completo de distribuicdo (Splitter DMX) e cabeamento de energia e sinal.

OBRIGACOES OPERACIONAIS INCLUSAS

A contratada devera assegurar que todos 0s acessorios necessarios (cabos de energia, conectores,
tripés e suportes) estejam inclusos na prestacdo do servico. Toda a logistica de montagem e
desmontagem é de responsabilidade da empresa, devendo ocorrer conforme as orientacdes de cada
unidade solicitante.
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7. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE — IMPACTOS AMBIENTAIS

7.1. A solucdo descrita neste Termo de Referéncia devera ser ambientalmente sustentavel.

7.2. Devem ser atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratacfes
Sustentaveis.

7.3. Os critérios de sustentabilidade devem abranger cada fase do ciclo de vida do objeto, quais
sejam: planejamento e especificagdo, logistica e montagem, operacéao técnica e desmobilizacao e
pos-evento. O ciclo de vida permite entender o impacto ambiental e social da contratacdo,
garantindo que os principios de sustentabilidade sejam respeitados.

7.3.1. Planejamento e especificacdo: Esta fase compreende a sele¢do prévia dos materiais e
tecnologias que serdo utilizados na prestagao do servico.

« Eficiéncia energética: Preferéncia por equipamentos de iluminagdo com tecnologia LED, que
possuem menor consumo de energia e maior durabilidade.

» Equipamentos de baixo ruido: Sistemas de sonorizagdo que minimizem a dispersdo sonora
desnecessaria, evitando polui¢do sonora nas areas adjacentes.

* Certificacdo técnica: Exigéncia de que os equipamentos atendam as normas técnicas de seguranga
e eficiéncia.

7.3.2. Logistica e montagem: Refere-se ao deslocamento da contratada e a preparacdo da
infraestrutura no local do evento.

* Otimizagdo de rotas: Planejamento logistico para reduzir a emissdo de gases poluentes no
transporte dos equipamentos até os locais dos eventos.

» Seguranga e integridade: Utilizacdo de materiais de fixacdo e protecdo de cabos que nao
danifiquem o piso ou as estruturas fisicas das unidades municipais.

* Redugao de descartaveis: Estimulo ao uso de materiais reutilizaveis ou de alta durabilidade para
organizacdo de fiacdo, reduzindo o volume de residuos plésticos gerados na montagem.

7.3.3. Operacdo técnica: Periodo de execucédo do servico.

*» Controle de decibéis: Monitoramento rigoroso dos niveis de pressdo sonora para garantir o
conforto acustico e o respeito aos limites legais de ruidos em areas urbanas.

* Uso racional de energia: Ativag@o dos sistemas de iluminagdo e som apenas nos horarios dos
eventos, evitando o desperdicio de energia em periodos de ociosidade.

*» Prevengdo de riscos: Operagdo por profissionais capacitados para evitar sobrecargas na rede

elétrica local, garantindo a eficiéncia energética da instalacdo temporaria.
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7.3.4. Desmobilizacéo e pos evento: Compreende a retirada dos equipamentos e a limpeza do local
apos a conclusdo das atividades.

* Logistica reversa de residuos: A contratada devera ser responsavel pela coleta e destinacdo final
adequada de pilhas, baterias e lampadas descartadas.

* Limpeza e restauragdo: Garantia de que o espago publico seja entregue livre de quaisquer detritos
(restos de fitas, lacres, embalagens) resultantes da prestagdo do servigo.

7.4. Atentar-se ao ciclo de vida do objeto reduz o impacto ambiental.

8. DA APRESENTACAO DE AMOSTRA

8.1. Nédo havera exigéncia de apresentacdo de amostras para 0 presente objeto, por se tratar de
prestacdo de servicos com locacdo de equipamentos de infraestrutura técnica, cujos padrfes de
desempenho e qualidade podem ser aferidos mediante a analise das especificacdes técnicas
detalhadas constantes neste Termo de Referéncia.

8.2. A dispensa de apresentacdo de amostra ndo exime a contratada do cumprimento integral das
especificagdes técnicas exigidas.

8.3. A conformidade dos equipamentos sera verificada pela fiscalizacdo do contrato no ato da
montagem de cada evento, sendo facultado & contratante a rejei¢do de itens que:

« Divirjam das especifica¢des contidas no Termo de Referéncia;

» Apresentem mau estado de conservagdo, danos fisicos, ruidos excessivos ou funcionamento
intermitente;

« Oferegam riscos a seguranca dos usuarios ou das instalacGes.

8.4. Em caso de rejeicdo de equipamentos no ato da entrega/montagem, a contratada devera
providenciar a substituicdo imediata, de modo a ndo prejudicar o cronograma do evento, sem
qualquer 6nus adicional para a Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e
Tecnologia.

8.5. A contratante podera, a qualquer tempo durante a vigéncia contratual, solicitar a apresentacéo
de fichas técnicas ou manuais dos equipamentos para comprovacdo do atendimento aos requisitos

de poténcia, clareza sonora e seguranca estabelecidos.

9. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
9.1. Prazos, locais e demais condicGes para execugdo do objeto
9.1.1. O prazo para inicio da execucdo dos servicos € de 30 (trinta) dias Uteis, contados da assinatura

da Ordem de Inicio do Contrato assinado pelas partes.
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9.1.2. Caso a data de inicio da execugdo dos servigos coincida com dia que ndo haja expediente na
secretaria, 0 mesmo se fara no primeiro dia Gtil imediatamente posterior.

9.1.3. Caso ndo seja possivel o inicio da execucdo dos servicos na data avencada, o contratado
deverd comunicar as razGes respectivas com pelo menos 7 (sete) dias corridos de antecedéncia para
gue o pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado pela contratante, ressalvadas situac@es de caso
fortuito e forca maior.

9.1.4. O objeto devera ser executado nas unidades e locais indicados pela Secretaria

* Os servigos serdo prestados nas unidades pertencentes a Secretaria Municipal de Educacao,
Cultura, Inclusdo, Ciéncia e Tecnologia, situadas no ambito territorial do Municipio de
Saquarema/RJ.

* O enderecgo exato para a prestacdo dos servigos serd comunicado formalmente a contratada no
momento da emissdo da Ordem de Servico (OS) ou solicitacdo correspondente.

* A comunica¢do mencionada no item anterior devera ocorrer com antecedéncia minima de 72
(setenta e duas) horas corridas, garantindo a contratado tempo habil para a logistica de transporte e
montagem.

+ E de responsabilidade da contratada a prévia conferéncia das condi¢es de acesso e infraestrutura
do local indicado, devendo reportar imediatamente & fiscalizagdo qualquer impedimento técnico
para execugao do servigo.

9.1.4.1. Os servicos de locagdo, montagem, operacdo e desmontagem técnica serdo executados sob
demanda, nos turnos matutino, vespertino ou noturno, inclusive aos finais de semana e feriados,
conforme as caracteristicas do evento institucional. Os Horarios especificos seguirdo as seguintes
diretrizes:

* Montagem e alinhamento técnico: Deverao ser concluidos com antecedéncia minima de 2 (duas)
horas antes do inicio oficial do evento ou conforme cronograma especifico pactuado na Ordem de
Servico (OS);

* Operagdo técnica: Ocorrera de forma ininterrupta durante todo o periodo programado para a
realizacdo do evento;

» Desmontagem e desmobilizacdo: Deverdo ser iniciadas imediatamente apds o encerramento do
evento e concluidas no prazo maximo de até 4 (quatro) horas, ressalvadas as excepcionalidades

devidamente autorizadas pela fiscalizacdo.
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9.2. Condicdes de guarda e armazenamento

9.2.1. A contratada é a Unica responsavel pela guarda, vigilancia e protecdo de todos 0s seus
equipamentos, materiais e ferramentas utilizados na prestacdo dos servicos, inclusive durante os
intervalos entre as montagens e desmontagens.

9.2.2. A contratante ndo se responsabilizard por qualquer dano, extravio, furto ou roubo de materiais
e equipamentos da contratada, ainda que estes estejam armazenados nas dependéncias das unidades
escolares ou locais de evento indicados.

9.2.3. Cabera a contratada, sempre que necessario e sob sua exclusiva conta e risco, providenciar a
cobertura de seguro para seus equipamentos ou manter vigilancia prépria nos locais de execucao
do servico.

9.2.4. Caso haja necessidade de armazenamento temporario de equipamentos nas dependéncias da
Secretaria entre eventos consecutivos, a contratada devera solicitar autorizagdo prévia ao gestor da
unidade, o que ndo exime a empresa da responsabilidade integral sobre o patrimonio depositado.
9.2.5. Os equipamentos deveréo ser armazenados de forma organizada, em locais que n&o obstruam

passagens, saidas de emergéncia ou prejudiquem a rotina pedagdgica e administrativa das unidades.

9.3. Forma da prestacao dos servigos

9.3.1. Os servicos serdo prestados mediante demanda, formalizada por Ordem de Servico (OS) ou
documento equivalente.

9.3.2. A prestagdo dos servicos compreende as seguintes etapas, sem custos adicionais para a
Administracao:

I. PLANEJAMENTO: Avaliacdo prévia das condi¢des do local da prestacdo do servico;

I1. LOGISTICA: Transporte de ida e volta dos equipamentos até o local do evento;

I11. MONTAGEM E INSTALACAO: Posicionamento de caixas, iluminacao, passagem de cabos
com protecéo e alinhamento do sistema;

IV. OPERACAO TECNICA: Presenca de técnico qualificado durante toda a durag&o do evento;
V. DESMONTAGEM E RETIRADA: Recolhimento integral do material e limpeza da area

ocupada pelos equipamentos imediatamente ap6s o término do evento.
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9.3.2.1. O fluxo de execucdo de cada evento sob demanda observara as seguintes etapas obrigatorias

€ prazos:

CRONOGRAMA DE ETAPAS E MARCOS DE CONTAGEM

PRAZO DE EXECUCAO/ MARCO INICIAL DE

ETAPA DO SERVICO DURACAO CONTAGEM

Recebimento  formal da
solicitacdo da unidade
demandante pela fiscalizacdo
Envio da Ordem de Servico
(OS) contendo local, data,
horérios e escopo do evento

Liberacdo da OS

1. Planejamento e emissdo de | Até 72 (setenta e duas) horas
(O] antes do evento

Imediato — dentro das 72

2. Convocagao da contratada (setenta e duas) horas prévias

Conforme logistica interna da

3. Logistica e transporte
empresa

Chegada da equipe técnica

Conclusdo até 2 (duas) horas .
com 0s equipamentos ao local

4. Montagem e instalagao antes do evento

designado

Horario oficial de
5. Operagdo técnica Periodo integral do evento abertura/inicio do evento

institucional.

Encerramento  oficial do
evento  comunicado  pelo
responsavel local

6. Desmontagem e | Até 4 (quatro) horas apds o
desmobilizagao término

9.3.3. A Contratada devera disponibilizar equipe técnica devidamente uniformizada e identificada,
portando todos os Equipamentos de Prote¢do Individual (EPIs) para a seguranca do trabalho.
9.3.4. Todos os cabos deverdo ser instalados de forma a ndo oferecer riscos de queda aos
participantes ou danos a infraestrutura das unidades.

9.3.5. A contratada devera manter canal de comunicagdo direta (telefone/whatsapp e e-mail)
disponivel durante o periodo de execucdo do evento, incluindo finais de semana e feriados se

houver demanda.

9.4. Obrigac0es da contratada

9.4.1. Fornecer o objeto em conformidade com este Termo de Referéncia.

9.4.2. Cumprir com os prazos determinados neste Termo de Referéncia.

9.4.3. Responsabilizar-se, integralmente, pela execucéo do objeto, conforme as legislagdes federal,
estadual, municipal e normatizacGes relacionadas vigentes.

9.4.4. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacGes assumidas sem qualquer dnus a contratante.
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9.4.5. Manter, durante toda execucdo do contrato, as mesmas condi¢cGes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas.

9.4.6. A contratada sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no total ou
em parte, o0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de
sua execucdo ou de materiais nela empregados.

9.4.7 A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razéo da execucdo do contrato.

9.4.8 Somente a contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, ficais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato. A inadimpléncia da contratada em relagcdo aos
encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo
seu pagamento e ndao podera onerar 0 objeto do contrato.

9.4.9 A contratada é a Unica responsavel pelas obrigaces decorrentes da legislacdo trabalhista,
previdenciaria, fiscal e comercial, resultante da execucao do contrato, ndo tendo, nesse sentido, 0s
seus empregados e/ou prepostos qualquer vinculo com o Municipio.

9.4.10. Responsabilizar-se por todos os custos diretos ou indiretos relativos a execugao do objeto.
9.4.11. Garantir acesso, a qualquer momento, da fiscalizagdo da Secretaria a futura execucéo
contratual do objeto.

9.4.12. Aderéncia as normas técnicas em geral, em especial as relacionadas com saude operacional
e seguranca do trabalho.

9.4.13. Compromisso com o bem-estar, progresso profissional e pessoal de seus colaboradores.
9.4.14. Combate ao trabalho infantil ilegal e ao trabalho escravo analogo a escravo.

9.4.15. Proibir o trabalho noturno, perigoso ou insalubre aos menores de 18 (dezoito) anos e de
qualquer trabalho a menores de 14 (quatorze) anos, salvo na condigéo de aprendiz.

9.4.16. Garantia da prevaléncia dos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade,
isonomia, publicidade, probidade administrativa, julgamento objetivo e vinculagdo ao instrumento
convocatorio em todo processo licitatdrio.

9.4.17. Manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a supervisao, direcdo e mao-de-obra para
execucéo do objeto.

9.4.18. Apresentar a contratante, 0 nome do Banco, Agéncia e nimero da Conta Bancéria, para
efeito de crédito de pagamento.

9.4.19. Manter endereco e numero de telefone atualizados.

9.4.20. Os funcionarios da contratada deverao estar uniformizados e devidamente identificados com
cracha.
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9.4.21. A contratada ndo poderé transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto deste Termo
de Referéncia.

9.4.22. Comunicar, imediatamente, a contratante qualquer ocorréncia anormal durante a execucao
contratual.

9.4.23. Compromisso com a reducgdo do impacto ambiental negativo e com a protecdo ao meio
natural e antrépico.

9.4.24. A contratada tem direito a ampla defesa no que diz respeito a desatendimento das
determinacges regulares emitidas pela autoridade designada para acompanhar e fiscalizar a
execucdo do contrato em caso de extin¢do contratual.

9.4.25. A contratada é proibida, durante a vigéncia do contrato, contratar conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do 6rgao ou
entidade contratante ou de agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na
fiscalizag&o ou na gestéo do contrato.

9.5. Obrigacdes da contratante

9.5.1. Responsabilizar-se pelo contrato com base nas disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021.
9.5.2. Assegurar 0s recursos orcamentérios e financeiros para custear o pagamento do objeto
contratado.

9.5.3. Designar um gestor e um fiscal para acompanhar a execucéo do contrato.

9.5.4. Zelar para que durante a vigéncia do contrato, sejam cumpridas as obriga¢fes assumidas com
a contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas.
9.5.5. Efetuar os pagamentos nos prazos e maneiras indicados no contrato.

9.5.6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela contratada.
9.5.7. Notificar, por escrito a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso da
execucdo do objeto, fixando prazo para sua corre¢éo.

9.5.8. Comunicar, prontamente, a contratada, qualquer anormalidade no objeto do contrato,
podendo recusar o recebimento caso ndo esteja de acordo com as especificacBes e condicdes
estabelecidas no contrato.

9.5.9. Notificar, previamente, a contratada, quando a aplicacdo de penalidades.
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10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. O contrato deveréa ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

10.3. As comunicac@es entre 0 6rgdo e o contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

10.4. O 6rgdo podera convocar representante do contratado para adogéo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

10.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Secretaria podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacéo
que conterd informacdes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de atengdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

10.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou
respectivos substitutos.

10.7. Considerando o Decreto Municipal n° 2.722 de 10 de janeiro de 2024 as atividades de gestéo
e fiscalizag&o de contratos sdo definidas da seguinte maneira:

* Gestor de Contrato: coordenacao das atividades relacionadas a fiscalizago técnica, administrativa
e setorial e dos atos preparatorios & instrugdo processual e ao encaminhamento da documentacéo
pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogacao, a
alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sang¢des e a extin¢do dos contratos,
entre outros;

* Fiscal técnico: acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos
moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da
prestacdo ou da execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital,
para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administracdo, com o eventual
auxilio da fiscalizacdo administrativa;

* Fiscal administrativo: acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as

obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no
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que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuagdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses de
inadimplemento;

+ Fiscal setorial: o acompanhamento da execugdo do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos quando a presta¢do do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou

em unidades desconcentradas de um érgdo ou uma entidade.

11. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

11.1. Recebimento do objeto

11.1.1. O objeto seré recebido provisoriamente, para efeito de verificagdo do cumprimento das
exigéncias de carater técnico pelo responsavel do fiscal técnico, administrativo ou setorial do
contrato. A verificacdo da conformidade correrd no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a
partir do recebimento provisorio. Admitida a conformidade quantitativa e qualitativa das exigéncias
contratuais, o objeto sera recebido definitivamente pelo gestor ou fiscais do contrato, mediante
atesto na Nota Fiscal com a consequente aceitacao.

11.1.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

11.1.2.1. Os equipamentos deverdo estar em perfeito estado de conservagdo, higiene e pleno
funcionamento. A contratante reserva-se o direito de rejeitar, no ato da montagem ou durante a
execucdo do servico, qualquer item que apresente:

* Ruidos excessivos, interferéncias ou distor¢Ges sonoras;

» Falhas estéticas (oxidacdo, fiacGes expostas, gabinetes quebrados);

« Especificagdes técnicas inferiores as solicitadas neste Termo de Referéncia.

11.1.2.2. Constatada a irregularidade, a contratada devera substituir o equipamento imediatamente,
sem qualquer 6nus adicional a Administracdo e sem prejuizo ao cronograma de inicio do evento.
11.1.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo quando houver necessidade de diligéncia para afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

11.1.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a reponsabilidade da contratada pelos

prejuizos resultantes da incorreta execucgdo contratual.
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11.2. Liquidagao

11.2.1. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidacéo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do §2° do art. 7° da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 77, de 2022.

11.2.1.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

11.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovagdo da regularizacéo
da situagdo, sem 6nus ao contratante.

11.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

11.2.5. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencdo das
condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacao
em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

11.2.6. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por

igual periodo, a critério do contratante.
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11.2.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
11.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

11.2.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao Sicaf.

11.3. Prazo de pagamento

11.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa Seges/ME n°
77, de 2022.

11.3.2. No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,

mediante aplicagdo do indice de correcdo monetaria correspondente.

11.4. Forma de pagamento

11.4.1. O pagamento seré realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

11.4.2. Seré considerada data do pagamento o dia que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

11.4.3. Quando o pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
11.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo
vigente.

11.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na

referida Lei Complementar.
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11.4.6. Serd adotado o mecanismo de remunerac¢do por resultado como medic¢éo para fins de gestdo
contratual. O pagamento a contratada sera efetuado de acordo com a confirmacdo das inscri¢cdes
realizadas e certificados emitidos.

11.4.7. O pagamento seré realizado em parcela Unica.

11.4.8. O documento de cobranca sera apresentado a Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura,
Incluséo, Ciéncia e Tecnologia para ser atestado por dois funcionarios.

11.4.9. O prazo para pagamento € de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data da emissdo da
Nota Fiscal devidamente atestada e sua entrega na Secretaria Municipal de Finangas.

11.4.10. O pagamento seré realizado em parcela Unica, de acordo com os certificados emitidos.

11.5. Cessao de crédito

11.5.1. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com institui¢ao financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa Seges/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, conforme as regras deste presente topico.

11.5.2. As cessOes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacao do contratante.
11.5.3. A eficécia da cessdo de credito, der qualquer natureza, em relacdo & Administragéo, esta
condicionada a celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

11.5.4. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacéo contratual de cumprimento de todas as
condigdes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam & regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido
de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios
ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de
1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

11.5.5. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucéo do objeto contratual, restando absolutamente inclumes todas as defesas
e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagéo do fato
gerador, quando for o caso, e 0 desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.
11.5.6. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdao do objeto contratado, que continuard sob a

integra responsabilidade do contratado.
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12. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

12.1.1. O fornecedor seré selecionado por meio de licitacdo, na modalidade pregdo, em sua forma
eletronica, adotando-se o critério de julgamento pelo menor preco global, observados os prazos,

condigdes e especificagdes estabelecidos neste Termo de Referéncia e no Edital.

12.2. Exigéncias de Habilitagéo
12.2.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

12.3. Habilitacao Juridica

12.3.1. No caso de empresario individual, inscri¢cdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

12.3.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigéo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

12.3.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores.
12.3.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia.

12.3.5. No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indica¢do dos seus administradores.
12.3.6. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais.

12.3.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da

consolidagdo respectiva.

12.4. Habilitacéo Fiscal, Social e Trabalhista

12.4.1. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso.

12.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créeditos tributérios federais e a Divida
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Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

12.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

12.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacgéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.
12.4.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

12.4.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

12.4.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacdo de declaracdo da

Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

12.5. Qualificagdo Econdmico-Financeira

12.5.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

12.5.2. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contébeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais.

12.5.2.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.
12.5.2.2. Os documentos referidos acima limitar-se-40 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

12.5.2.3. Caso o fornecedor seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da ultima
auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n°® 5.764, de 1971, ou de uma

declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.
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12.5.3. Comprovagéo da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos

pela aplicagdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Total
SG = i i i i
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

12.5.3.1. As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo
comprovar capital ou patrimdnio liquido minimo de 10% (dez porcento) do valor total estimado da
contratacdo ou do item pertinente.

12.5.3.2. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante

declaragéo assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo fornecedor.

12.6. Qualificacdo Técnica

Para fins de comprovacao da capacidade técnica, a licitante devera apresentar:

* Qualificagdo técnica operacional

- Apresentacdo de 01 (um) ou mais Atestados de Capacidade Técnica, expedidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, que comprovem a prestacao de servicos de infraestrutura
técnica para eventos (sonorizacao e iluminacdo), compativeis em caracteristicas com o objeto desta
licitacdo.

- Os atestados deverdo demonstrar que a empresa executou servi¢os sob demanda ou em eventos
simultaneos, comprovando capacidade logistica para atendimento as diversas unidades da rede
municipal.

* Qualificacao técnica profissional

- Indicagdo do Responséavel Técnico que acompanhard a execucdo do contrato, acompanhada de

documento que comprove experiéncia na operacdo de sistemas de 4udio e iluminacédo profissional.
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- Declaragéo da licitante de que disponibilizara, para a execugdo de cada ordem de servico, técnicos
devidamente qualificados e treinados para a operagdo dos equipamentos.

* Disponibilidade de aparelhamento e equipe

- Declaracdo formal da licitante de que possui, ou tera a disponibilidade no momento da
contratacdo, do aparelhamento técnico (equipamentos de som e luz) e da equipe necessaria para o

cumprimento do objeto, nos prazos e condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

12.7. Apresentacéo de Laudos

A licitante devera apresentar os laudos e certificagBes listados neste item como condicdo para a
aceitacdo de sua proposta, sob pena de desclassificacdo e convocacéo da licitante remanescente:

« Laudo de Seguranca das InstalacBes Elétricas e Equipamentos:

Declaragdo técnica ou laudo assinado por profissional habilitado, atestando que todos os
equipamentos de sonorizacdo e iluminagdo possuem aterramento adequado e dispositivos de
protecdo contra oscilagdes e picos de voltagem, garantindo a integridade da rede elétrica das
unidades e a seguranca dos usuarios.

+ Laudos de Calibragéo e Manutencao:

Declaragdo da empresa de que todos os equipamentos passam por manutencdo preventiva
periodica, garantindo o atendimento aos niveis de pressdo sonora (decibéis) permitidos pela
legislacdo vigente, evitando danos auditivos ou polui¢do sonora excessiva.

» Certificagdes de Seguranca do Trabalho (NRs):

Comprovacéo de que 0s técnicos responsaveis pela montagem e operacdo possuem treinamento nas
Normas Regulamentadoras pertinentes, especificamente a NR-10 (Seguranca em Instalagdes e
Servigos em Eletricidade).

» Termo de Responsabilidade Técnica:

Termo de responsabilidade assinado pelo representante legal da contratada, garantindo que os
materiais e equipamentos atendem as normas da ABNT e demais regulamentacdes técnicas

aplicaveis ao objeto.
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13. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

13.1. Memoria de Célculo

13.1.1. Distribuicao estimada

O servigo destina-se ao suporte das agdes educativas e culturais das unidades vinculadas a
Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e Tecnologia, garantindo o pleno
atendimento de toda a rede conforme o cronograma do calendario letivo e institucional.

Para fins de planejamento e organizagdo logistica, a demanda sera distribuida entre as unidades da

rede municipal, as quais encontram-se devidamente relacionadas e listadas abaixo:

1 |E. M. Almerinda da Rocha Magalh&es

2 |E. M. Alzira de Moraes de Matos

3 | E. M. Anizia Rosa de Oliveira Coutinho
4 |E. M. Beatriz Amaral

5 | E. M. Belino Catharino de Souza

6 |E. M. Carlos Vanderson Gongalves Pereira
7 |E. M. Carmem Regina Ferreira Oliveira
8 | E. M. Edilénio Silva de Souza

9 | E. M. Edilson Vignoli Marins

10 | E. M. Elcira de Oliveira Coutinho

11 | E. M. Isménia de Barros Barroso

12 | E. M. Jardim Ipitangas

13 | E. M. Jodo Laureano da Silva

14 | E. M. Jodo Machado da Cunha

15 | E. M. José Bandeira

16 | E. M. Luciana Santana Coutinho

17 | E. M. Lucio Nunes

18 | E. M. Manoel Muniz da Silva

19 | E. M. Margarida Rosa de Amorim

20 | E. M. Maria Luiza de Amorim Mendonca
21 | E. M. Orgé Ferreira dos Santos

22 |E. M. Paulo Luiz Barroso Oliveira

23 | E. M. Prefeito Walquides de Souza Lima
24 | E. M. Professor Francisco Vignoli

25 |E. M. Professora Maria de Lourdes Melo Paes Barreto
26 | E. M. Professora Osiris Palmier da Veiga
27 | E. M. Rubens de Lima Campos

28 |E. M. Sebastiana de Oliveira Bravo

29 |E. M. Sebastido Manoel dos Reis
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30 |E. M. Theofilo D'avila
31 | E. M. Valtemir José da Costa
32 |E. M. Vereador Ivan da Silva Melo
33 |E. M. Vilatur
34 | C. M. Educagdo Maria Lucia Ramos dos Santos
35 | C. M. E. I. José Pereira dos Santos Filho
36 |C. M. E. Jurandir da Silva Melo
37 |C. M. E. Menaldo Carlos de Magalhées
38 |C. M. E. Padre Manuel
39 |C. M. Gustavo Campos da Silveira
40 |Escola Viva

13.1.2. Distribuic&o estimada por tipologia de evento

A infraestrutura técnica sera mobilizada para atender eventos de pequeno porte, classificados nas
seguintes categorias:

« Atividades Pedagogicas: Projetos interdisciplinares, feiras de ciéncias e oficinas;

+ Datas Comemorativas: Celebragdes do calendario escolar;

« ApresentacGes Cénicas: Pecas teatrais escolares, recitais de musica e danga;

« Eventos Institucionais: Formagfes continuadas, congressos educacionais e reunifes ampliadas.

13.1.3. Defini¢éo da unidade de medida como diaria

A adogdo da diaria como unidade de medida fundamenta-se no principio da eficiéncia da Lei n°
14.133/2021, proporcionando:

* Flexibilidade operacional: Permite o atendimento sob demanda, respeitando a autonomia e o
cronograma especifico de cada uma das 40 (quarenta) unidades.

* Padronizag@o técnica: Assegura que, independentemente da localizagdo da unidade, o padrao de
qualidade seja uniforme.

* Transparéncia no gasto: O pagamento ocorre estritamente pela efetiva prestacao do servico.

13.1.4. Memoria de célculo operacional
A estimativa do quantitativo de diarias fundamenta-se no historico de eventos das unidades e no
calendério institucional da Secretaria.
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Parametros considerados:
* Unidades previstas: 40 (quarenta) unidades.

* Frequéncia estimada: 05 (cinco) eventos anuais por unidade ao longo da vigéncia contratual.

Equacdo base:

Para o célculo do quantitativo total, aplica-se a seguinte formula:

Qtotar = (Ny x F,)

Onde:
Q i = Quantitativo total de didrias
N = Numero total de unidades atendidas

F . = Frequéncia estimada de eventos por unidade

Aplicagéo:
Qtotar = 40 x 5 = 200 diarias

Diante do exposto, estima-se o quantitativo de 200 (duzentas) diarias para assegurar a execugdo das

acOes institucionais com a qualidade técnica.

Nota técnica: O quantitativo de 200 (duzentas) diérias representa o teto maximo para o periodo de
12 (doze) meses, permitindo o remanejamento de saldos entre as unidades conforme a demanda

pedagogica, sem ultrapassar o limite global registrado.

13.2. Valor estimado da contratacéo
O valor estimado para 0 objeto descrito neste Termo de Referéncia serd apurado posteriormente pelo
Departamento de Compras — Secretaria Municipal de Gestdo, Inovagéo e Tecnologia, mediante ampla

pesquisa de mercado, em conformidade com os artigos 4° e 6° do Decreto Municipal n° 2.741.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orcamento da Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura, Incluséo, Ciéncia e
Tecnologia.
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14.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotag&o:

Gestdo/Unidade: Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e
Tecnologia.

Fonte de Recurso: 1573

Programa de Trabalho: 12.361.008.2.198

Natureza de Despesa: 3.3.90.39.11

15. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Comete infracdo administrativa o licitante que praticar quaisquer das hip6teses previstas no
art. 155 da Lei n°® 14.133/2021, quais sejam:

a) Der causa a inexecucgdo parcial do contrato;

b) Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecucdo total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) Apresentar declaracdo ou documento falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitacdo eletronica ou execucao do contrato;

f) Fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) Comparta-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

15.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes
sancoes:

15.2.1. Adverténcia, quando a contratada der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que
ndo s justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

15.2.2. Impedimento de licitar e contratar sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave;

15.2.3. Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés anos) e maximo de 6 (seis) anos, que justifiquem a imposicdo da
penalidade mais grave;

15.2.4. Multa:

15.2.4.1. Morat6ria de 5% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela

inadimplida, até o limite de 90 (noventa) dias;
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15.2.4.2. Compensatéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto.

15.3. A aplicacdo das san¢Oes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma,
a obrigacdo de reparacéo integral do dano causado ao contratante.

15.4. Todas as san¢Oes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

15.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contados da data de sua intimidag&o;

15.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo contratante a contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;

15.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

15.5. A aplicacéo das sances realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio
e a ampla defesa da contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n® 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

15.6. Na aplicacédo das san¢Oes serdo consideradas:

15.6.1. A natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

15.6.2. As peculiaridades do caso concreto;

15.6.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

15.6.4. Os danos que dela provierem para o contratante;

15.6.5. Implantacdo ou o aperfeicoamento de programas de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgédos de controle.

15.7. A personalidade juridica da contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular as pratica de atos ilicitos ou para provocar
confusdo patrimonial, €, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito,
com a contratada, observados, em todos 0s casos, 0 contraditério, a ampla defesa e a

obrigatoriedade de analise juridica prévia.
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15.8. A contratada deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de aplicacéo
da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas, instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

15.9. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/2021.

15.10. Os débitos do contratado para com a Administracdo, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com
os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes neste mesmo contrato ou de outros contratos

administrativos que o contratado possua com 0 mesmo 6rgao.

16. HIPOTESES DE EXTINCAO CONTRATUAL

16.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

16.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até
a conclusdo do objeto, caso em que deverd a Administragdo providenciar a readequagdo do
cronograma fixado para o contrato.

16.3. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem
sido cumpridas ou ndo as obriga¢Ges de ambas as partes contraentes.

16.4. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacGes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/2021, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

16.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da Lei n® 14.133/2021.

16.4.2. A alteracéo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara
a rescisdo se ndo estringir sua capacidade de concluir o contrato.

16.4.2.1 Se a operacgdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracdo subjetiva.

16.5. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

16.5.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

16.5.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

16.5.3. Indenizagdes e multas.
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16.6. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo

indenizatorio.

Saquarema, 19 de maio de 2026.

Antonio Carlos P. A. Junior

Assessor do Departamento Financeiro
Mat. 959311
Saquarema - RJ

Lévia Machado Cabral

Diretora de Relagdes Institucionais da Educagéo
Respondendo pelo expediente da Secretaria Municipal
de Educacdo, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e Tecnologia

Mat. 955907
Saquarema - RJ
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