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TERMO DE REFERENCIA

S

1. OBJETO

1.1 A presente licitagdo tem por objeto a contratagdo de empresa especializada no
fornecimento de calendarios e agendas, a fim de atender as necessidades da Prefeitura
de Saquarema, conforme as especificacbes técnicas, condi¢cdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

Item Especificacéo Quantidade | CATSER

Contratacdo de empresa especializada no
fornecimento de calendarios de mesa conforme
especificagédo abaixo:

Calendario de Mesa - 13 laminas + Base.

Base Aberta 21 x 37cm , 1 pag - 4x0 cores - formato
aberto; 21,0 x 37,0 cm e formato fechado 21,0 x 13,
0x0,0 em papel Triplex CM 1500 18422
1 350 g/m2 / Vinco, Faca Especial Nova, Prova em alta | Calendarios
de 1 pgs, Laminagéo 1 Lado Fosco.

Paginas de Miolo = 13 Laminas 21x13cm -, 26 pags -
4x4 cores - formato 21,0 x 13,0 cm em papel Couché
Brilho C 150 g/m? / Dobra caderno, Laminagdo 2
Lados Fosco, Verniz UV Hight Gloss Localizado
Frente/Verso, Prova em alta de 4 pgs 21 x 13 cm,

Prova em baixa de 27 pgs. Alceamento de laminas,
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Alceamento de cadernos, Wire-o Cores, Lado maior,
Furacdo / Colocagéo

* Wire-o branco em 21cm

** Todas as laminas com laminagédo fosca + verniz

localizado - F/V

Contratacdo de empresa especializada no
fornecimento de agendas conforme especificacdo
abaixo:

Agenda Anual 2026 - Wire-o Branco em 23 cm

Capa, 2 pags - 4x1 cores - formato aberto 20,6 x 26,6
cm e formato fechado 17,0 x 23,0 x 4,0 em papel
Couché Brilho C 150 g/mz.

Laminagéo: 1 Lado Fosco, Prova em alta de 1 pgs.
Papeldo, 2 pags — OxO cores - formato aberto
17,6x23,6 cm e formato fechado 17,0x23,0x4,0 em 900 18422
2 | papel Papeléo (20) 1320 g/m2/ Guardas, 2 pags - Ox0 | Agendas
cores - formato 17,0 x 23,0 cm em papel OffSet C 150
g/m2 / Laminagéo 1 Lado Fosco, Montagem de capa
dura Pé&ginas de Miolo = 188 folhas - 376 pags - 1x1
cores - formato 17,0 x 23,0 cm em papel Off Set C 75
g/m2/ Dobra caderno.

Prova em alta de 10 pgs 17 x 23 cm, Prova em baixa
de 404 pgs.

Alceamento de cadernos, Wire-o Cores, Lado maior,

Furacdo / Colocacgdo, Alceamento de laminas
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1.2 A caracterizacdo da aquisicdo é “bem comum”, uma vez que estes sédo considerados

indispensaveis para manter a continuidade das tarefas executadas pelo Municipio de
Saquarema, além da otimizacdo dos servicos, da satisfacdo dos usuérios e rapidez no
atendimento, com um aumento do padrdo de qualidade e presteza na execucdo do

Servico.

1.3 Este Termo de Referéncia foi elaborado com base nas informacdes contidas no
Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD), encaminhado pela Secretaria Municipal
de Comunicagdo Social, e no conteudo dos Estudos Preliminares desenvolvidos pela

Equipe de Planejamento da Contratagéo.

1.4 Todos os documentos encontram-se no processo administrativo 20.340/2025 de que
trata desta contratacao.

1.5 Este Termo de Referéncia foi elaborado em cumprimento ao disposto na Lei Federal
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 e nas demais normas legais e regulamentares, inclusive
as municipais (Decreto n® 175, de 12 de dezembro de 2022). De acordo com o art. 6°,
inciso XXIII, da Lei 14.133/2021, o Termo de Referéncia é o documento necessario para
a contratacdo de bens e servigos, que deve conter 0s seguintes parametros e elementos

constitutivos:

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se

for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

b) fundamentagdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos, no
extrato das partes que ndo contiverem informacdes sigilosas;

c) descricdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

d) requisitos da contratacéo;

e) modelo de execucao do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera

produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;



£ 20\,
Estado do Rio de Janeiro l13"’®A‘&‘SAQUAREMA
Prefeitura Municipal de Saquarema :‘Qﬁg-[}” PREFEITURA

Secretaria Municipal de Comunicacgéo Social
Processo n°: 20.340/2025

Fls:
Assinatura;

f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucao do objeto serd
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgédo ou entidade;

g) critérios de medicdo e de pagamento;

h) forma e critérios de selec¢do do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais,
das memoérias de célculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com 0s parametros
utilizados para a obteng&o dos precgos e para 0s respectivos célculos, que devem constar

de documento separado e classificado;

j) adequacéo or¢camentaria;

1.6 Ademais, disp@e o art. 40, § 1°, também da Lei 14.133/2021, que além dos requisitos
estabelecidos no artigo acima citado, o Termo de Referéncia, quando se tratar de
aquisicao de bens, devera conter:

a) especificacdo do produto, preferencialmente conforme catalogo eletrénico de
padronizacdo, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,

durabilidade e seguranca;

b) indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos

provisério e definitivo, quando for o caso;

c) especificagdo da garantia exigida e das condicbes de manutencdo e assisténcia

técnica, quando for o caso.

1.7 A auséncia da presente contratacdo implicar4 em prejuizo ao exercicio das atividades
da Administracdo, bem como no descumprimento dos dispositivos legais acima
mencionados, podendo até ser causa de nulidade de atos licitatérios, comprometendo a

efetivacdo da missao institucional e do Planejamento Estratégico desta Prefeitura.
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2. DESCRICAO DA SOLUCAO

2.1 A solucdo que melhor atende as necessidades da Prefeitura Municipal de
Saquarema € a contratacdo de uma empresa especializada no fornecimento de
calendarios e agendas, para atender as demandas da Prefeitura Municipal de

Saquarema.

2.1.1 Esta abordagem € respaldada pelas legislacbes pertinentes, como a Lei
14.133/2021, que estabelece as normas gerais para licitagbes e contratos

administrativos.

2.2 Os servicos a serem contratados visam atender as necessidades de forma
permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade
do patriménio publico e o adequado funcionamento das atividades da Prefeitura

Municipal de Saquarema. Isso € crucial para garantir a competente prestacéo

jurisdicional, que é uma missao institucional da Administracéo Publica.

2.3 A escolha da contratacdo por meio de processo licitatério baseia-se em boas
praticas adotadas por municipios em todo o estado do Rio de Janeiro, onde referéncias
de precos foram utilizadas para embasar essa decisdo. Essa abordagem promove a
transparéncia, a competitividade e a eficiéncia na sele¢cdo da proposta mais vantajosa

para a Administracdo, em conformidade com a legislacdo vigente.

2.4 Portanto, cada item selecionado e descrito no anexo foi devidamente estudado por
cada corpo técnico das secretarias, cabendo a este estudo apenas a jungdo das

necessidades oficializadas nos Documentos de Formaliza¢cdo de Demandas (DFD).

2.5 A contratada devera fornecer certificados de garantia, por meio de documentos

proprios, ou anotagéo impressa ou carimbada na Nota Fiscal respectiva.

2.6 O termo de garantia ou equivalente devera esclarecer de maneira objetiva em que
consiste, bem como a forma, o prazo e o lugar em que podera ser exercitado o énus, a
cargo do contratante, devendo ser entregue, devidamente preenchido pelo fabricante,

no ato do fornecimento, acompanhado de manual de instalacéo e uso do produto.
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2.7 A contratada deve possuir canal de comunicacdo para abertura dos chamados de
garantia, comprometendo-se a manter registros dos mesmos constando a descri¢gao do

problema.

2.8 A contratacdo das empresas com experiéncia comprovada e amplo dominio de
técnicas modernas e eficazes ampliara a capacidade e eficicia das acbes conduzidas

pela Prefeitura do Municipio de Saquarema.

2.9 Em relagé@o ao objeto desta contratagdo nédo se vislumbra necessidades de tomada

de providéncias de adequagfes para a solugdo a ser contratada.

2.10 A contratacdo externa e por meio de dispensa eletronica foi 0 meio mais eficaz e

econdmico, bem como o que melhor permite a concorréncia.

2.11 O Municipio de Saquarema nao possui parque grafico (maquinario necessario a
producdo do objeto) que possa atender a demanda desse material, 0 que torna
necessaria a contratacdo de empresa especializada em servicos graficos e
fornecimento de acessoérios afins, aliado, ainda, ao quantitativo a ser pedido (1.500
calendérios e 900 agendas).

3. DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL

3.1 Ha previsdo no Plano de Contrata¢cdes Anual da Prefeitura de Saquarema. O item

consta com a seguinte identificacao:

- ID: 367

- Categoria: Material

- Identificador da Futura Contratacéo: 985909-41/2025

- Nome da Futura Contratacdo: Fornecimento de Material Grafico
- Catélogo Utilizado: Catalogo do Compras.gov.br

- Classificacao do Catalogo: Servico

- Codigo da Classificacao Superior (Classe/Grupo): 891
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- Nome da Classificacdo Superior (Classe/Grupo): Servi¢cos de Reproducao, Publicacéo e

Impresséo

3.2 A contratacdo em tela estd abarcada da Lei Orcamentéria Anual (LOA 2025) e no
Plano Plurianual (PPA 2022-2025).

4. MODALIDADE DA LICITACAO

4.1. Conforme expressado acima, o objeto possui caracteristicas comuns, que podem ser

objetivamente definidas.

4.2 Preferencialmente, caso a pesquisa prévia de precos (constante no DFD e no ETP)
seja confirmada em pesquisa de precos pelo Departamento de Compras da Prefeitura
Municipal de Saquarema, sera realizada Dispensa Eletrébnica com amparo no Artigo 75,
II, da Lei 14.133/2021, com atualizacdo de valores de acordo com o Decreto
12.343/2024.

4.2.1 Caso o valor da pesquisa de precos, realizada pelo Departamento de Compras,
seja superior ao valor estabelecido pelo Decreto 12.343/2024 para as Dispensas
Eletronicas, o certame licitatério serd realizado na modalidade pregdo, em sua forma
eletrdnica, do tipo menor prego por item, em conformidade com o art. 6°, inciso XLI, da
Lei n°® 14.133/2021.

4.3 Seréa adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa aberto,
conforme art. 56, inciso |, da Lei n° 14.133/2021.

5. MEMORIA DE CALCULO E RECURSOS ORCAMENTARIOS

5.1 A descricao e quantitativo a ser registrado esté descrito conforme tabela abaixo:
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Item Especificagéo Quantidade | CATSER

Contratacdo de empresa especializada no
fornecimento de calendarios de mesa conforme
especificacéo abaixo:

Calendério de Mesa - 13 laminas + Base.

Base Aberta 21 x 37cm , 1 pag - 4x0 cores - formato
aberto; 21,0 x 37,0 cm e formato fechado 21,0 x 13,
0x0,0 em papel Triplex CM

350 g/m2 [ Vinco, Faca Especial Nova, Prova em alta
de 1 pgs, Laminacgéo 1 Lado Fosco.

Péaginas de Miolo = 13 Laminas 21x13cm -, 26 pags - 1500 18422
1 4x4 cores - formato 21,0 x 13,0 cm em papel Couché | calendarios
Brilho C 150 g/m2? / Dobra caderno, Laminacdo 2
Lados Fosco, Verniz UV Hight Gloss Localizado
Frente/Verso, Prova em alta de 4 pgs 21 x 13 cm,
Prova em baixa de 27 pgs. Alceamento de laminas,
Alceamento de cadernos, Wire-o Cores, Lado maior,
Furacéo / Colocacgéo

* Wire-o branco em 21cm

** Todas as laminas com laminacdo fosca + verniz

localizado - F/V




a
£ 20\,
Estado do Rio de Janeiro -.%"@?SAQUAREMA
Prefeitura Municipal de Saquarema : 2

\!ﬁw«-’f PREFEITURA
Secretaria Municipal de Comunicacgéo Social
Processo n°: 20.340/2025

Fls:
Assinatura;

S

Contratacdo de empresa especializada no
fornecimento de agendas conforme especificacdo
abaixo:

Agenda Anual 2026 - Wire-o Branco em 23 cm

Capa, 2 pags - 4x1 cores - formato aberto 20,6 x 26,6
cm e formato fechado 17,0 x 23,0 x 4,0 em papel
Couché Brilho C 150 g/m2.

Laminagéo: 1 Lado Fosco, Prova em alta de 1 pgs.
Papeldo, 2 pags — OxO cores - formato aberto
2 17,6x23,6 cm e formato fechado 17,0x23,0x4,0 em
papel Papelao (20) 1320 g/m2/ Guardas, 2 pags - 0x0 18422
cores - formato 17,0 x 23,0 cm em papel OffSet C 150 900
g/m2 / Laminagdo 1 Lado Fosco, Montagem de capa | agendas
dura Pé&ginas de Miolo = 188 folhas - 376 pags - 1x1
cores - formato 17,0 x 23,0 cm em papel Off Set C 75
g/m2 /[ Dobra caderno.

Prova em alta de 10 pgs 17 x 23 cm, Prova em baixa
de 404 pgs.

Alceamento de cadernos, Wire-o Cores, Lado maior,

Furacéo / Colocagéo, Alceamento de laminas

5.2 O quantitativo a ser contratado baseia-se nas atuais necessidades da Prefeitura

Municipal de Saquarema.

5.3 Os calendarios sao distribuidos aos funcionarios da Prefeitura pelo Gabinete da
Prefeita. Comumente, os itens sdo entregues aos funcionarios de cargo de diretor,

assessor, secretarios, subsecretarios e demais profissionais que atuam diretamente
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COm processos.
5.4 Ja as agendas sado entregues aos mesmos servidores acima citados, além de
também serem utilizadas como forma de presente as autoridades que visitam a

Prefeitura de Saquarema em reunides, encontros e solenidades.

5.5 Observando o guantitativo adquirido pelo Municipio nos ultimos anos, chega-se

ao seguinte quantitativo a ser requerido para esta nova contratacao:

- Calendarios: 1.500 (mil e guinhentas unidades)

- Agendas: 900 (novecentas unidades)

5.6 Vale ressaltar que nos anos de 2024 e 2025 n&o houve contratacdo especifica
para os itens, sendo que o servico foi contemplado pelo contrato 093/2023.

5.7 A Ultima contratacdo foi realizada no ano de 2023, onde o Municipio de
Saquarema celebrou os contratos 259/2023, visando a contratagcdo de servigos para
a producédo de 1500 calendarios; e 260/2023, visando a contratacdo de servicos para
a producédo de 600 agendas.

5.8 N&o ha vinculagdo com outros contratos em vigor no Municipio.

5.9 A previsdo de recursos or¢camentarios para a execug¢do dos servicos durante o

exercicio de ano consta da LOA - 2025, nas seguintes funcionais programaticas:

Programa de Trabalho: 24.131.0013.2.053.000

Natureza de Despesa: 3.3.90.39.63.00.00

Fonte de Recurso: 270500

5.10 Se 0 CONTRATANTE optar pela prorrogacédo do contrato que vier a ser assinado,

serdo consignadas nos proximos exercicios, na Lei Orgamentaria Anual, as dotacdes

necessarias ao atendimento dos pagamentos previstos.
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5.11 Na prorrogacdo, o CONTRATANTE podera renegociar os precos praticados com a
contratada, em decorréncia deste certame, com base em pesquisa de pre¢cos, com vistas

a obter maior vantajosidade para a Administracéo, no decorrer da execuc¢ao do contrato.

5.12 O CONTRATANTE poder4, a qualquer tempo, efetuar revisdo dos precos praticados
com a contratada, em decorréncia de eventual reducéo identificada nos precos do merca-

do, por meio de termo aditivo.

5.13 O CONTRATANTE se reserva o direito de, a seu juizo, executar ou nao a totalidade

do valor contratual.

5.14 No interesse do CONTRATANTE, a contratada fica obrigada a aceitar os acréscimos
ou supressbes que se fizerem necessarios nos servicos, nas mesmas condicoes
contratuais, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, conforme disposto no art. 125 da Lei n°® 14.133/2021.

6. ESTIMATIVA DE EXECUCAO

6.1 A Contratada devera iniciar a prestacdo dos servigos apés a assinatura da “Ordem de

Inicio do Contrato”, emitido pela Contratante.

6.2 O prazo para entrega serd iniciado a partir da confirmagéo do recebimento da Ordem
de Inicio por parte da CONTRATADA, com a indicacdo das quantidades, locais ou formas

de entrega, prazos e responsaveis pelo recebimento.

6.3 A contratacdo para execugdo dos servicos objeto do presente documento terd

vigéncia a partir da data da assinatura do termo contratual;

6.4 A Secretaria Municipal de Comunicagéo Social disponibilizara o arquivo digital, por e-

mail, a CONTRATADA para a confeccao do objeto.

6.5 Os calendarios deverdo ser entregues, as expensas da empresa vencedora,

conforme a seguir:
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6.5.1. Remessa Unica, com 1500 (mil e quinhentas) unidades, referente ao ano de 2026,
cujo arquivo digital seréa entregue a contratada.

6.5.1.1. O arquivo mencionado serd o mesmo utilizado para a confec¢cdo da amostra,

conforme item 6.5.1;

6.6 O Calendario devera ser confeccionado conforme as especificacfes constantes neste

Termo de Referéncia.

6.7 A execucdo do objeto serd iniciada conforme estabelecido neste Termo de

Referéncia, e seguira a seguinte dindmica:

6.7.1. O licitante arrematante devera entregar a SECOM, apés o encerramento da etapa
de lances, no prazo maximo de até 15 (quinze) dias corridos a partir do envio do arquivo
digital pela CONTRATANTE, uma amostra do material, objeto do certame.

6.7.1.1. A amostra devera se confeccionada o mais préximo possivel do material final,

mantendo fidedigha as dimensdes, cores e quantidade de laminas.

6.7.1.2. A aprovacdo da amostra entregue, ndo implica na aprovacéao final do calendario
ap6s entrega do material. O mesmo sera avaliado novamente. Nao estando conforme
solicitado, a empresa devera fazer novamente a impressdo da remessa conforme item
6.27.

6.8 As agendas deverédo ser entregues, as expensas da empresa vencedora, conforme a

seguir:

6.8.1. Remessa Unica, com 900 (novecentas) unidades, referente ao ano de 2026, cujo

arquivo digital sera entregue a contratada.

6.8.1.1. O arquivo mencionado sera o mesmo utilizado para a confeccdo da amostra,

conforme item 6.8.1;

6.9 A Agenda devera ser confeccionado conforme as especificacfes constantes neste
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Termo de Referéncia.

6.10 A execucdo do objeto sera iniciada conforme estabelecido neste Termo de

Referéncia, e seguira a seguinte dindmica:

6.10.1. O licitante arrematante devera entregar a SECOM, apds o encerramento da etapa
de lances, no prazo maximo de até 15 (quinze) dias corridos a partir do envio do arquivo

digital pela CONTRATANTE, uma amostra do material, objeto do certame.

6.10.1.1. A amostra devera se confeccionada o mais préximo possivel do material final,

mantendo fidedigna as dimensdes, cores e quantidade de laminas.

6.10.1.2. A aprovacédo da amostra entregue, ndo implica na aprovacao final do calendério
apos entrega do material. O mesmo sera avaliado novamente. Nao estando conforme
solicitado, a empresa devera fazer novamente a impressdo da remessa conforme item
6.27.

6.11 A amostra sera recebida de segunda a sexta-feira, das 9h as 12h e de 14h as 17h,
na sala da SECOM, situada a Rua Coronel Madureira, 77, Centro de Saquarema.

6.11.1 Sera realizada analise da amostra no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados a

partir do recebimento.

6.11.2 A andlise dar-se-a por meio de inspecdo visual e dimensional quanto ao
atendimento e a descri¢do técnica prevista neste Termo de Referéncia, com emissao de
relatério aprovando ou reprovando a amostra, informando os itens do material
apresentado que se encontram em conformidade ou ndo com o descrito no Termo de

Referéncia.

6.12 ApOs a aprovacgao, a amostra ficara com a SECOM para que seja referéncia para o

recebimento e confrontacdo com os lotes entregues.

6.13 As amostras apreciadas que forem reprovadas pela Administracdo permanecerao

disponiveis para retirada no prazo de 15 (quinze) dias corridos ap6s a adjudicacéo dos
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lotes, findo os quais lhe serdo dados destinos apropriados, sem qualquer tipo de pré-

aviso.

6.14 A SECOM se reserva o direito de ndo pagar pelos materiais confeccionados em
desconformidade com as exigéncias do projeto ou com baixa qualidade de imagem que

prejudique a visualizacao e o entendimento por parte do usuario final;

6.15 Todo o material devera ser entregue de acordo com as especificacdes e prazos

estabelecidos.

6.16 Todos o0s materiais demandados deverdo ser executados externamente, nas
instalacbes da CONTRATADA, sendo de sua responsabilidade o recebimento do e-mail
com o arquivo digital, e a devolucéo do servigo solicitado.

6.17 A CONTRATADA devera informar o nome, o nimero do telefone fixo e movel da
pessoa responsavel por resolver quaisquer problemas decorrentes da execugdo dos
trabalhos.

6.18 Todos os materiais serdo confeccionados externamente e deverao ser demandados
a CONTRATADA pelo servidor designado pela CONTRATANTE.

6.19 Os materiais deverdo ser demandados a CONTRATADA, por meio de emissao de

Ordem de Servigo, que devera ser enviada por e-mail.

6.19.1.A CONTRATADA tera o prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis para dar o aceite

na Ordem de Servigo.

6.19.2.0 prazo de entrega dos bens sera de até 10 (dez) dias corridos, contados do

aceite da Ordem de Servico em acordo com as condi¢bes e prazos propostos.

6.20 Os materiais reproduzidos deverdo ser entregues na Secretaria Municipal de
Comunicacgao Social, localizada na Rua Coronel Madureira, 77, Centro de Saquarema, de

segunda a sexta-feira, de 9h as 12h e de 14h as 17h.
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6.21 Em virtude das demandas de recebimento de mercadorias da CONTRATANTE, a
CONTRATADA devera programar a data efetiva de entrega com pelo menos 03 (trés)
dias (teis de antecedéncia, por meio do e-mail secom@saquarema.rj.gov.br do material

destinado a esta Secretaria.

6.22 Os bens serdo recebidos, em remessa Unica, através de nota fiscal, ndo admitindo

entrega parcial dos bens.

6.23 Os bens serdo recebidos com nota fiscal, provisoriamente, e com a assinatura de
Termo de Recebimento Provisorio, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizag&o do instrumento contratual, de acordo com Portaria publicada no Diario Oficial
do Estado, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta

6.24 Por ocasiao da entrega, a nota fiscal devera ser apresentada, todos os produtos
deverdo ser conferidos, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, verificando-se a
compatibilidade com as amostras enviadas e aprovadas, a inviolabilidade das

embalagens, bem como as demais exigéncias do Termo de Referéncia.

6.25 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis,
através de nota fiscal devidamente atestada pelo(a) gestor(a) da aquisicdo, bem como
um servidor da equipe de fiscalizacdo e contado do recebimento provisério, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante

termo circunstanciado.

6.26 O recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da

contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao

6.27 Caso os materiais confeccionados estejam em desconformidade com os requisitos
exigidos nos itens do Anexo I, ou ainda apresentem imagens com baixa qualidade,
caberd a CONTRATADA arcar com o custo integral da nova reproducdo que devera ser

entregue no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis a partir da notificacao.
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7. DA DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA A LICITAGAO / QUALIFICAGCOES

7.1 Para fins de qualificacdo técnica e para a devida verificacdo da capacidade de
entrega das quantidades demandadas frente a seguranca da manutencdo da boa
qualidade dos itens, sem prejuizo das demais regras previstas na lei de licitacbes, a

CONTRATADA devera apresentar 0s seguintes documentos:

7.1.1 Atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, na
forma do artigo 67, incisos | e I, da Lei Federal n® 14.133/2024;

7.1.2 O(s) atestado(s) deve(m) conter o nome, endereco e o telefone de contato do(s)
atestador(es), ou qualquer outro meio com o qual o Orgdo possa valer-se para manter
contato com a(s) pessoas(s) declarante(s), e a razéo social e dados de identificacdo da
instituicdo eminente como CNPJ, endereco e telefone;

7.1.3 Para comprovacado da qualificacdo técnica exigida serd permitido o somatério de
guantitativos através da apresentacao de mais de um atestado, para os contratos que

forem executados simultaneamente.

7.2 Habilitacdo juridica

7.2.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca

de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional.

7.2.2 Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

7.2.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagédo

da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

7.2.4 Sociedade Limitada Unipessoal - SLU: ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial

da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério do administrador, sendo


http://www.portaldoempreendedor.gov.br/
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assim enquadrada a sociedade identificada como Empresas Individual de
Responsabilidade Limitada — EIRELI, na forma do art. 41, da Lei n® 14.195, de 26 de
agosto de 2021.

7.2.5 Sociedade Empreséria Estrangeira em funcionamento no Pais: portaria de
autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa

DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020 ou norma posterior que regule a matéria.

7.2.6 Sociedade Simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus

administradores.

7.2.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz.

7.2.8 Sociedade Cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que
trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro de 1971, demonstrando que a sua
constituicdo e funcionamento observam as regras estabelecidas na legislacdo aplicavel,
em especial a Lei n° 5.764/1971, a Lei n° 12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei
Complementar n® 130, de 17 de abril de 2009.

7.3 Reqgularidade fiscal, social e trabalhista

7.3.1 Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso.

7.3.2 Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de

certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
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pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive

aqueles relativos a Seguridade Social.

7.3.3 Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

7.3.4 Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na

condicéo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢&o.

7.3.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

7.3.6 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual.

7.3.6.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°
123/2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal, eis que a apresentacdo do Certificado de Condicdo de

Microempreendedor Individual — CCMEI supre tais requisitos.

7.3.7 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal, mediante a

apresentacgéo de:

7.3.7.1 Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa,
relativa ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual; e

7.3.7.2 Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa ou Certidao Positiva com Efeito de

Negativa para fins de participagdo em licitacdo, expedida pelo domicilio do fornecedor.
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7.3.8 Regularidade com as fazendas Estadual/Distrital e Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre com a

apresentacao, conforme o caso, de:

7.3.9 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei.

7.3.10 Na hipotese de cuidar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na
forma do art. 42 da Lei Complementar n° 123/2016, a documentagdo somente sera

exigida para efeito de assinatura do contrato, caso se sagre vencedora no certame.

7.3.10.1 Em sendo declarada vencedora do certame microempresa ou empresa de
pequeno porte com débitos fiscais e trabalhistas, ficara assegurado, a partir de entao, o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidées negativas ou positivas com

efeito de negativas, na forma do art. 42, § 1°, da Lei Complementar n® 123/2016.

7.3.10.2 O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, a critério exclusivo da

Administrac@o Publica.
7.3.10.3 A néo regularizagdo da documentacdo no prazo estipulado implicard a
decadéncia do direito a contratacdo, na forma do 8 2°, do art. 42, da Lei Complementar n®

123/2016, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas neste Aviso.

7.4. Habilitacdo econdmico-financeira

7.4.1 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,
caso se trate de pessoa juridica, ou certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo
distribuidor do domicilio ou sede do fornecedor, caso se trate de pessoa fisica ou de

sociedade simples.

7.4.2 Nao seréa causa de inabilitacdo do licitante a anotacao de distribuicao de processo
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de recuperacéo judicial ou de pedido de homologacao de recuperacdo extrajudicial.

7.5 Critérios de desempate

7.5.1 Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes

critérios de desempate, nesta ordem:

7.5.1.1 Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova

proposta em ato continuo a classificacéo;

7.5.1.2 Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverédo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento
de obrigacOes previstos na Lei 14.133/2021;

7.5.1.3 Desenvolvimento pelo licitante de a¢cbes de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento; (Vide Decreto n® 11.430, de 2023);

7.5.1.4 Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes
dos 6rgéaos de controle.

7.5.2 Em igualdade de condi¢cbes, se ndo houver desempate, serda assegurada

preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

7.5.2.1 Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo
realizada por 6rgédo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se
localize;

7.5.2.2 Empresas brasileiras;

7.5.2.3 Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no pais;

7.5.2.4 Empresas que comprovem a pratica de mitigagédo, nos termos da Lei n° 12.187,
de 29 de dezembro de 2009.
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7.5.3 As regras previstas no caput do artigo 60 da Lei 14.133/2021 nédo prejudicardo a
aplicacdo do disposto no art. 44 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006.

8. EXECUCAO, PRAZO, ENTREGA E GARANTIA CONTRATUAL

8.1 Os materiais a serem adquiridos deverdo ser entregues de forma Unica, conforme
solicitagcdo da Prefeitura Municipal de Saquarema, nos endere¢os e/ou locais fornecidos
pela contratante, correndo por conta da Contratada as despesas de embalagem, seguros,
transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes e/ou
substituicbes indicadas pela equipe ou pessoa designada para fiscalizacdo e

recebimento.

8.2 Caso a empresa contratada ndo se apresente na data determinada para a entrega e
ndo apresente a devida justificativa, sera aplicada, conforme o caso, as sancdes

previstas em lei.

8.3 Na entrega, o responsavel da CONTRATANTE ir4 avaliar, juntamente com o
responsavel da empresa contratada, se cada item contém as devidas especificacdes

acordadas no contrato.

8.4 Os materiais a serem adquiridos deverdo ser entregues na Secretaria Municipal de
Comunicacdo Social, situada a Rua Coronel Madureira, 77, Centro de Saquarema, de

segunda a sexta-feira, das 10 (dez) as 16 (dezesseis) horas.

8.5 Os materiais deverao ser entregues no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis a contar

da solicitagdo de compra.

8.6 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados do(a) sua

assinatura, prorrogavel na forma da Lei n° 14.133/2021.

8.7 Devera ser fornecida garantia legal na forma que os fabricantes disponibilizarem para
todo o mercado (Art. 26, Il, do Cédigo de Defesa do Consumidor — CDC, Lei n°® 8.078, de
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1990) e os demais, caso o fabricante ndo forneca, pela CONTRATADA.

8.8 Sera obrigatéria a entrega do termo de garantia do fabricante com cada item
fornecido, quando for o caso; e a eventual contratada se responsabilizara pelos vicios e

danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do CDC.

8.9 Caberd a Contratada, encaminhar a nota fiscal mensal para a realizacdo do

respectivo pagamento.

8.10 Junto com a Nota Fiscal, a CONTRATADA devera apresentar os documentos fiscais

da propria empresa para ateste da prestacdo do servigo e pagamento.

8.10.1 Devera, na Nota Fiscal, constar indicagdo da dimensao e valor unitario, de cada
texto publicado.

8.10.2 Juntar os textos publicados, em versao original ou escaneada, com a indicacédo de
suas datas.

8.11 O prédio da Prefeitura Municipal de Saquarema néao dispde de elevadores de carga
nem vagas de estacionamento especificas para carga e descarga. Desta forma, cabe a
CONTRATADA prévia andlise de como sera feita a logistica de entrega dos itens

contratados.

8.12 Os pacotes com os itens impressos deverdo possuir identificacdo externa, indicando

remetente e destinatario.

8.13 O aceite/aprovacédo provisorio do objeto ndo exclui a responsabilidade civil da
CONTRATADA, por vicio de quantidade, qualidade ou disparidades com as

especificagfes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.14 O aceite definitivo sera emitido apods verificacdo de amostra razoavelmente
representativa dos servicos fornecidos. Essa verificagdo ndo podera ultrapassar o prazo

de 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data de emisséo do aceite provisorio.
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8.15 O faturamento sé podera ser apresentado apds a conclusdo da etapa do aceite
definitivo, indicativo da satisfagdo pela CONTRATADA de todas as obrigagbes
pertinentes ao fornecimento, acompanhado da documentacdo probatéria relativa ao
recolhimento dos impostos relacionados com a obrigacao.

8.16 O aceite definitivo ndo isentarA a CONTRATADA da responsabilidade sobre
eventuais incorrecdes posteriormente detectadas, bem como das penalidades apliciveis
no caso de inexecugdo ou prestagdo deficiente dos servigos de suporte e atendimento

em garantia.

8.17 O objeto da presente licitagdo sera atestado pelos prepostos do contrato que

adotardo os seguintes procedimentos:

8.18 Em caso de irregularidade ndo sanada pelo vencedor, o preposto reduzir4 a termo
os fatos ocorridos e encaminhara ao gestor de contratos para aplicacéo de penalidades.

8.19 Em caso de necessidade de providéncias por parte do vencedor, 0s prazos de
pagamento serdo suspensos e o fornecimento considerado em atraso, sujeitando-a a
aplicacdo das sangOes estabelecidas na lei e neste instrumento. Os bens/servigos serédo
recebidos definitivamente no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento

provisorio.

8.20 Na hipotese de a verificagcdo a que se refere o subitem anterior n&o ser procedida no
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no
dia do esgotamento do prazo.

8.21 O recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execuc¢ao do contrato.

9. DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento devido ao contratado seré efetuado com recursos do ente licitante, em

conta corrente indicada pelo contratado, no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados a
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partir da data do aceite definitivo do servigo na(s) nota(s) fiscal(is) apresentada(s) ou por
boleto bancario emitido pelo credor.

9.2 O contratado deverd informar no corpo/observacdes da(s) notas(s) fiscal(is) emitidas,

os dados da conta corrente para pagamento.

9.3 A conta corrente indicada pelo contratado deverd, obrigatoriamente, estar relacionada
ao CPF sendo da pessoa fisica, ou se pessoa juridica, ao CNPJ da matriz ou da filial do

licitante vencedor.

9.4 Quando o pagamento for por boleto bancario, é de responsabilidade exclusiva do
contratado a sua emissdo, ndo respondendo a municipalidade por eventuais fraudes ou

divergéncias no documento.

9.5 O pagamento somente ocorrerd mediante a apresentacdo de nota fiscal emitida de
forma correta. A nota fiscal que for apresentada com erro sera devolvida ao contratado
para retificacdo e reapresentacdo, acrescendo-se ao prazo fixado os dias que se
passarem entre a data da devolucao e a da reapresentacao.

9.6 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a

comprovacao da regularizacdo da situagcdo, sem 6nus ao contratante.

9.7 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133, de 2021.

9.8 A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para:

9.8.1 verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital,
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9.8.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do
6rgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como

ocorréncias impeditivas indiretas.

9.9 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.10 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios

para garantir o recebimento de seus créditos.

9.11 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

9.12 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

9.13 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo

aplicavel.

9.14 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos

na legislacéo vigente.

9.15 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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9.16 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizagéo e
compensacdo financeira devida pela Prefeitura de Saquarema, tera a aplicacdo da

seguinte formula.

EM: I x N x VP

Onde:

EM= Encargos moratérios

N= Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e do efetivo pagamento
VP= Valor da parcela a ser paga

| = indice de atualizac&o financeira = 0,0001644, assim apurado:

I= (T/100)/365 I= 0,0001644

TX= Percentual da taxa anual= %

9.17 A atualizagdo e compensacgdo de que trata esse item sera devida no momento do
pagamento.

9.12 A CONTRATADA que eventualmente receber valor a maior, ao qual ndo lhe era

devido, devera devolver integralmente o montante recebido em excesso.

9.13 Sera exigido do contratado, manter durante toda a execucdo do contrato, todas as

condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagéo.

10. DA POSSIBILIDADE DE SUBCONTRATACAO DO OBJETO

10.1 Segundo o Acérddo n° 2002/2005 — Plenario do TCU, foi consignado que a
subcontratacdo deve ser adotada unicamente quando necessaria para garantir a
execucdo do contrato e desde que ndo atente contra 0s principios constitucionais
inerentes ao processo licitatério, e nem ofenda outros principios relacionados as

licitacBes, notadamente o da selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracao.
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S

10.1.1 Dado que a subcontrata¢do nao figura como condi¢do necessaria para a execugao
do contrato, aponta-se que ndo sera admitida a possibilidade de subcontratacdo do

objeto.

10.2 Todas as condicGes de recebimento ou ndo recebimento dos materiais solicitados

decorreram de acordo com a Lei 14.133/2021.

11. QUALIFICACAO TECNICA E/OU DOCUMENTACAO ESPECIFICA.

11.1 A CONTRATADA respondera integralmente pela qualidade do fornecimento e dos
servicos poés-venda, incluindo-se nessa responsabilidade a qualificacdo técnica dos

profissionais intervenientes.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE

12.1 Cabe a CONTRATANTE:

12.1.1 Prestar informacfes sobre a execucdo do contrato, com o0s nomes dos
fornecedores de servigos especializados que serdo divulgadas em sitio préprio aberto
para o0 contrato na rede mundial de computadores, garantido o livre acesso as
informagfes por quaisquer interessados. As informacdes sobre valores pagos serédo
divulgadas pelos totais de cada tipo de servico de fornecedores e de cada meio de

divulgacao.

12.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de

acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

12.1.3. Verificar se o servico executado esta de acordo com as especificagcdes constantes

neste Termo de Referéncia;

12.1.4. Empenhar, para cumprimento do Contrato, 0s recursos orcamentarios

necessarios ao pagamento.
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12.1.5. Efetuar o pagamento de acordo com os prazos e condi¢des do Contrato.

12.1.6. Comunicar prontamente a CONTRATADA, qualguer anormalidade no objeto do
Contrato, podendo recusar o recebimento, caso nado esteja de acordo com as

especificacdes e condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

12.1.7. Notificar previamente a CONTRATADA, guando da aplicacédo de penalidades.

12.1.8. Acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual, por intermédio de servidor(es)

designado(s) pela Secretaria Municipal de Comunicag&o Social.

12.1.9. Compete ao Gestor do contrato, a conferéncia dos pregos de tabela de cada
produto, por ocasido da apresentacdo das Ordens de Servigco e dos documentos de
prestacéo de contas emitidos pela CONTRATANTE.

12.2 Cabe a CONTRATADA:

12.2.1. A CONTRATADA nao podera, em nenhum caso, sobrepor os planos de incentivo
aos interesses dos contratantes, preterindo veiculos de divulgacdo que ndo os concedam
ou priorizando os que os oferecam, devendo sempre conduzir-se na orientacdo da

escolha desses veiculos de acordo com pesquisas e dados técnicos comprovados.

12.2.2. Fornecer e executar 0 objeto do presente termo rigorosamente no prazo
pactuado, mediante emissdo de ordem de servigo, bem como cumprir todas as demais

obrigacdes impostas pelo presente Termo e pela legislagédo aplicavel.

12.2.3. A CONTRATADA é obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem

vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou de materiais empregados.

12.2.4. Ser o unico responsavel por todos os 6nus tributarios Federais, Estaduais e
Municipais, ou obrigagdes concernentes a legislacao social, trabalhista, fiscal, securitaria
ou previdenciaria, bem como por todos os gastos e encargos inerentes a mao de obra

necessaria a perfeita efetivacdo do objeto contratual, entendendo-se como 6nus
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tributérios: pagamento de impostos, taxas, contribuicbes de melhoria, contribuicdes
parafiscais, empréstimos compulsorios, tarifas e licencas concedidas pelo Poder Publico.

12.2.5. Ser o unico, integral e exclusiva responsavel, em qualquer caso, por todos o0s
danos e prejuizos de qualquer natureza que causar a Prefeitura Municipal de Saquarema
ou a terceiros, provenientes da prestacdo do servico, respondendo por si e por seus
sucessores, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou

acompanhamento do Poder Publico licitante.

12.2.6. Manter e fornecer, durante a futura execucdo contratual, as condicbes de
habilitagdo e qualificacdo exigidas em eventual edital em compatibilidade com as

obriga¢cdes assumidas.

12.2.7. Promover por sua conta a cobertura, através de seguros, dos riscos a que se
julgar exposta em vista das responsabilidades que lhe cabem na execucgéo deste termo.

12.2.8. Indenizar em qualquer caso todos os danos e prejuizos, de qualquer natureza,
gue os materiais vierem causar a Prefeitura Municipal de Saquarema ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, na execucdo deste termo, respondendo por si e por

SEeus sucessores.

12.2.9. Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informagéo solicitada pela fiscalizagédo

da Prefeitura Municipal de Saquarema.

12.2.10. Cientificar, imediatamente, a fiscalizacdo da Prefeitura Municipal de Saquarema

gualquer ocorréncia anormal durante a execugao contratual.

12.3 A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente objeto, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de

seus empregados, prepostos ou subordinados.

13. DA POSSIBILIDADE LEGAL DE ACRESCIMOS E SUPRESSOES AO OBJETO A
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SER CONTRATADO

13.1. O objeto licitado podera sofrer acréscimos ou supressdes nos limites previstos nos
artigos 124 e 125, da Lei Federal n.° 14.133/21.

Art. 124. Os contratos regidos por esta Lei poderéo ser alterados, com as

devidas justificativas, nos seguintes casos:

| - unilateralmente pela Administragéo:

a) quando houver modificacdo do projeto ou das especificagbes, para

melhor adequacéo técnica a seus objetivos;

b) quando for necessaria a modificacao do valor contratual em decorréncia
de acréscimo ou diminuicdo quantitativa de seu objeto, nos limites

permitidos por esta Lei;

Il - por acordo entre as partes:

a) quando conveniente a substituicdo da garantia de execucao;

b) quando necesséria a modificacdo do regime de execucao da obra ou do
servico, bem como do modo de fornecimento, em face de verificagdo

técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

¢) quando necesséria a modificacdo da forma de pagamento por imposicéo
de circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado e
vedada a antecipacdo do pagamento em relacdo ao cronograma financeiro
fixado sem a correspondente contraprestacdo de fornecimento de bens ou

execucao de obra ou servico;

d) para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato
em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em

decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
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incalculaveis, que inviabilizem a execu¢do do contrato tal como pactuado,
respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida

no contrato.

§ 1° Se forem decorrentes de falhas de projeto, as alteracBes de contratos
de obras e servicos de engenharia ensejardo apuracdo de
responsabilidade do responsavel técnico e adocdo das providéncias

necessarias para o ressarcimento dos danos causados a Administragao.

§ 2° Sera aplicado o disposto na alinea “d” do inciso Il do caput deste
artigo as contratacbes de obras e servicos de engenharia, quando a
execucdo for obstada pelo atraso na conclusdo de procedimentos de
desapropriacdo, desocupacdo, serviddo administrativa ou licenciamento
ambiental, por circunstancias alheias ao contratado.

Art. 125. Nas alteracOes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do
art. 124 desta Lei, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas
condicbes contratuais, acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nas
obras, nos servigos ou nas compras, e, no caso de reforma de edificio ou
de equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50% (cinquenta por

cento).

14. FISCALIZACAO E ACEITACAO

14.1 Sera nomeada uma comisséo de fiscalizagdo, composta por 02 (dois) servidores,
para executar a fiscalizag@o técnica e fiscalizagdo administrativa do contrato e registrar
em relatério todas as ocorréncias, deficiéncias, irregularidades ou falhas porventura
observadas na execugcdo dos servicos e terda poderes, entre outros, para notificar a

contratada, objetivando sua imediata corregéo.

14.2. O Fiscal Técnico sera responsavel pelo acompanhamento do contrato com o

objetivo de avaliar a execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir
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se a quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da prestacdo ou da execuc¢éo do objeto
estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento,
conforme o resultado pretendido pela administracdo, com o eventual auxilio da

fiscalizacdo administrativa.

14.3. O Fiscal Administrativo sera responsavel pelo acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e
gquanto ao controle do contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a

repactuacgdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses de inadimplemento;

14.4. Serda nomeado 1 (um) gestor de contrato, que cabera a coordenagéo das atividades
relacionadas a fiscalizagcdo técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a
instrucdo processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogacao, a alteracao, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sanc¢fes e a extingdo dos contratos,

entre outros.

14.5. Ficardo reservados a fiscalizacdo o direito e a autoridade para resolver todo e
qualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no presente Processo
Administrativo e tudo o mais que se relacione com o objeto licitado, desde que néo

acarrete 6nus para a Prefeitura Municipal de Saquarema ou modificacdo da contratagéo.

14.6. O ordenador de despesa ird designar a equipe de fiscalizagdo do contrato. Os
servidores deverdo ser lotados na Secretaria Municipal de Comunicacdo Social e o

Termo de Designacgéo devidamente publicado em Diario Oficial.

14.7. As decisbes que ultrapassarem a competéncia da equipe de fiscalizacdo da
Secretaria Municipal de Comunicacdo Social, deverdo ser solicitadas formalmente pela
empresa contratada a autoridade administrativa imediatamente superior ao fiscal, através

dele, em tempo habil para a adocdo de medidas convenientes.

14.8. A empresa contratada deverd aceitar, antecipadamente, todos os métodos de
inspecédo, verificagdo e controle a serem adotados pela fiscalizacdo, obrigando-se a

fornecer todos os dados, elementos, esclarecimentos, solugcbes e comunicacdes
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necessarios ao fiel cumprimento de suas obrigacdes nos termos do contrato a ser

firmado.

14.9. A contratada se obriga a permitir, caso haja auditoria interna do contratante e/ou
auditoria externa por ele indicada, acesso a todos os documentos que digam respeito aos

servicos prestados ao contratante.

14.10. A existéncia e a atuacao da fiscalizacdo em nada restringirdo a responsabilidade
Unica, integral e exclusiva da contratada, no que concerne ao objeto contratual, as
implicacdes proximas e remotas perante a Prefeitura Municipal de Saquarema ou perante
terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes da execucao
do objeto licitado e adjudicado ndo implicara corresponsabilidade desta Prefeitura ou de
seus prepostos, devendo, ainda, a empresa contratada, sem prejuizo das penalidades
previstas, proceder ao ressarcimento imediato, ao Poder Publico licitante, dos prejuizos
apurados e imputados a falhas na execucao do objeto adjudicado.

14.11 O CONTRATANTE fiscalizard a execucao dos produtos e servicos contratados e
verificard o cumprimento das especificacdes técnicas, podendo rejeita-los, no todo ou em

parte, quando néo corresponderem ao desejado ou especificado.

14.12 A ndo aceitagdo de algum servico, no todo ou em parte, ndo implicara a dilagdo do

prazo de entrega, salvo expressa concordancia do CONTRATANTE.

14.13 A CONTRATADA adotara as providéncias necessarias para que a execucao de
gualquer produto ou servi¢co considerada ndo aceitavel, no todo ou em parte, seja refeita

ou reparada nos prazos estipulados pela fiscalizagdo, sem 6nus para 0 CONTRATANTE.

14.14 A autorizacdo, pelo CONTRATANTE, dos servicos executados pela
CONTRATADA ou por fornecedores especializados ndo a desobrigara de sua

responsabilidade quanto a perfeita execugao técnica e comprovacao dos Servicos.

14.15 A auséncia de comunicacdo por parte do CONTRATANTE, referente a
irregularidade ou falhas, n&o exime a CONTRATADA das responsabilidades

determinadas no contrato a ser firmado.
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14.16 A CONTRATADA permitird e oferecerd condi¢ces para a mais ampla e completa
fiscalizacdo, durante a vigéncia do contrato a ser firmado, fornecendo informagdes,
propiciando o acesso a documentacao pertinente e aos produtos e servicos em execucao

e atendendo as observac@es e exigéncias apresentadas pela fiscalizacéo.

14.17 A CONTRATADA se obriga a permitir que a auditoria interna do CONTRATANTE e
ou auditoria externa por ela indicada tenham acesso aos documentos e materiais que

digam respeito aos produtos e servigos prestados ao CONTRATANTE.

14.18 Ao CONTRATANTE ¢ facultado o acompanhamento da execugdo dos produtos e
servicos objeto do contrato a ser firmado, juntamente com representante credenciado

pela contratada.

14.19 O CONTRATANTE podera, a seu juizo, avaliar o desempenho da contratada
guanto ao planejamento e a execucao dos produtos e servicos objeto do contrato a ser

firmado.

14.20 A avaliacao sera considerada pelo CONTRATANTE para: apurar a necessidade de
solicitar da CONTRATADA correc¢des que visem maior qualidade dos servicos prestados;
decidir sobre prorrogacdo de vigéncia ou rescisdo contratual, e fornecer, quando
solicitado pela contratada, declaracdes sobre seu desempenho para servir de prova de

capacitacao técnica em licitagdes.

14.21 O instrumento de avaliagcdo de desempenho ficara a disposicdo dos o6rgdos de
controle interno e externo.

15. SANCOES APLICAVEIS

15.1. O ndo cumprimento total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisao unilateral por
ato da CONTRATANTE, independentemente de notificacdo ou interpelacdo judicial ou

extrajudicial, na forma dos artigos 104, da Lei Federal n° 14.133/21;

15.2. Em caso de inexecucéo, total ou parcial, erro de execuc¢do, execucao imperfeita,
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demora na execucao, qualquer inadimplemento ou infracdo contratual, a CONTRATADA,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal que couber, ficara sujeita as penalidades
previstas nos artigos 155 e 156, da Lei Federal n° 14.133/21, conforme transcricdo

abaixo:

15.2.1 Art. 155. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente

pelas seguintes infracbes:

| - dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

[l - dar causa a inexecucdo total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao,

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagcdo sem motivo

justificado;

VIII - apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar

declaracao falsa durante a licitagdo ou a execug¢éo do contrato;

IX - fraudar a licitac&do ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
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XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2.2 Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracBes administrativas previstas

nesta Lei as seguintes sancoes:

| - adverténcia;

[l - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° Na aplicacéo das sang¢fes serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos orgaos de controle.

§ 2° A sancdao prevista no inciso | do caput deste artigo seré aplicada exclusivamente pela
infracdo administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 desta Lei, quando n&o se

justificar a imposicao de penalidade mais grave.

§ 3° A sancdo prevista no inciso Il do caput deste artigo, calculada na forma do edital ou
do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a
30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta e

sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes administrativas previstas no art.



a
£ 20\,
Estado do Rio de Janeiro -é"@“fgSAQUAREMA
Prefeitura Municipal de Saquarema ‘oé_‘g, PREFEITURA
Secretaria Municipal de Comunicacgéo Social
Processo n°: 20.340/2025

Fls:
Assinatura;

155 desta Lei.

§ 4° A sancdao prevista no inciso Ill do caput deste artigo serd aplicada ao responsavel
pelas infracBes administrativas previstas nos incisos Il, Ill, IV, V, VI e VII do caput do art.
155 desta Lei, quando nédo se justificar a imposicado de penalidade mais grave, e impedira
o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Pudblica direta e indireta

do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

§ 5° A sancéo prevista no inciso IV do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel
pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VI, IX, X, Xl e XII do caput do art.
155 desta Lei, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos Il, Ill, 1V, V,
VI e VII do caput do referido artigo que justifiguem a imposi¢éo de penalidade mais grave
gue a sancao referida no § 4° deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo

prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

8 6° A sancao estabelecida no inciso IV do caput deste artigo sera precedida de andlise

juridica e observara as seguintes regras:

| - quando aplicada por 6rgdo do Poder Executivo, serd de competéncia exclusiva de
ministro de Estado, de secretério estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada
por autarquia ou fundagéo, sera de competéncia exclusiva da autoridade maxima da

entidade;

Il - quando aplicada por 6rgédos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério
Publico e pela Defensoria Publica no desempenho da fungdo administrativa, sera de
competéncia exclusiva de autoridade de nivel hierarquico equivalente as autoridades

referidas no inciso | deste paragrafo, na forma de regulamento.

§ 7° As sancles previstas nos incisos I, Ill e IV do caput deste artigo poderdo ser

aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso Il do caput deste artigo.

§ 8° Se a multa aplicada e as indenizaces cabiveis forem superiores ao valor de

pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
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desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada

judicialmente.

§ 9° A aplicacdo das sancbes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipétese

alguma, a obrigacao de reparacdo integral do dano causado a Administracao Publica.

15.3. As sancdes previstas nos caputs Ill e IV do artigo 156 da Lei n°® 14.133/21 poderéo
também ser aplicadas, conforme o mesmo artigo 156, as empresas ou aos profissionais

que, em razao dos contratos regidos por esta Lei:

a) Tenham sofrido condenagé&o definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal

no recolhimento de quaisquer tributos;

b) Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

c) Demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administragéo em virtude de
atos ilicitos praticados.

15.4 Ficam estabelecidos 0s seguintes percentuais de multas:

15.4.1 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na entrega do objeto, até o 30°

(trigésimo) dia, calculados sobre o valor do contrato administrativo;

15.4.2 20% (vinte por cento) sobre o saldo do contrato administrativo, no caso de atraso

superior a 30 (trinta) dias ha execugdo do objeto, com a consequente rescisédo contratual;

15.4.3 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato administrativo, no caso da
Contratada, injustificadamente, desistir do contrato administrativo ou der causa a sua

rescisdo, bem como nos demais casos de inadimplemento contratual.

15.4.4 O valor das multas aplicadas, ap6s regular processo administrativo, sera
descontado do pagamento das faturas devidas pela Prefeitura Municipal de Saquarema.
Se o valor nao for suficiente, a diferenca devera ser paga por meio de guia prépria a

Prefeitura Municipal de Saquarema, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da
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data da sua aplicagéo.

15.4.5 As sancdes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente, de acordo com a
gravidade do descumprimento, apds regular processo administrativo, garantido o

contraditério e a ampla defesa.

16. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

16.1 Respeitados os principios da razoabilidade e da proporcionalidade, a empresa a ser
contratada devera adotar praticas de sustentabilidade e de natureza ambiental no
fornecimento dos servicos, observando, no que for cabivel para estabelecer critérios,
praticas e diretrizes para a promogdo do desenvolvimento nacional sustentavel nas

contratacdes realizadas pela Administracdo Publica Federal.

16.2 A empresa a ser contratada devera atender aos critérios e préaticas de
sustentabilidade a serem incluidos dentre as especificacdes técnicas do objeto em
atendimento as normas constantes na Instrugdo Normativa n° 05/2017ISLTI/MPOG e na
Instrucdo Normativa n° 01 12010/5LTI/MPOG:

16.2.1. As licitantes deverdo utilizar equipamentos preferencialmente que atendam os

critérios de sustentabilidade ambiental do artigo 5°.

16.2.2. As proponentes deverdo ainda observar e cumprir a legislagdo ambiental
pertinente ao objeto da licitagcdo, tanto no processo de extracdo das matérias-primas
utilizadas, como na execucao do servigo, utilizacdo, transporte e descarte dos produtos e
matérias primas, inclusive quanto a observancia do anexo | da Instrucdo Normativa
(IBAMA) n° 06 de 15 de marco de 2013 no caso de itens enquadrados como atividades
potencialmente poluidoras e utilizadoras de recursos ambientais, caso em que poderé ser

solicitado certificado de sustentabilidade ambiental.

16.3 A contratacdo de uma empresa para a impressao de calendarios e agendas
personalizadas para a Prefeitura Municipal de Saquarema pode gerar impactos

ambientais que devem ser considerados e, quando possivel, mitigados.
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16.4 A producédo de papel envolve o uso intensivo de recursos naturais, especialmente
madeira. O consumo elevado de papel pode estar associado ao desmatamento, caso a
matéria-prima nao seja proveniente de fontes sustentaveis. A contratacdo de uma gréafica
que utilize papel certificado por selos como o FSC (Forest Stewardship Council) pode
reduzir esse impacto, assegurando que o papel seja oriundo de florestas manejadas de

forma responsavel.

16.5 O processo de impressao utiliza tintas e outros produtos quimicos que, se mal
geridos, podem causar poluicdo do solo e da agua. A preferéncia por tintas a base de
agua ou tintas de baixa toxicidade pode diminuir os danos ambientais. Também é

importante que a grafica tenha politicas adequadas para a gestao de residuos quimicos.

16.6 A producado e o transporte das agendas e calendarios podem gerar emissdes de
gases de efeito estufa, contribuindo para as mudancgas climéticas. Esse impacto pode ser
minimizado escolhendo fornecedores que adotem préticas de reducdo de carbono, como
0 UsO de energias renovaveis em seus processos produtivos e a otimizacao logistica para

reduzir as distancias de transporte.

16.7 Ao fim de seu ciclo de uso, as agendas e calendarios podem se tornar residuos
sélidos, contribuindo para o acumulo de papel e plastico em aterros. A promocao de
logistica reversa para a reciclagem destes itens e 0 uso de materiais reciclaveis ou

compostaveis na sua producdo podem minimizar os impactos do descarte.

16.8 a CONTRATADA devera observar a pratica de destinagdo ambientalmente correta
das sobras de jornais.

17. EXTINCAO CONTRATUAL

17.1 Constituirdo motivos para extincdo do contrato, a qual devera ser formalmente
motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as

seguintes situacfes previstas no artigo 137 da Lei 14.133/2021:

| — 0 ndo cumprimento ou cumprimento irregular das normas editalicias ou das clausulas
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contratuais, de especificagdes, de projetos ou de prazos;

Il - desatendimento das determinacdes regulares emitidas pela autoridade designada

para acompanhar e fiscalizar sua execu¢ao ou por autoridade superior;

lll - alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que

restrinja sua capacidade de concluir o contrato;

IV decretacdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolu¢cdo da sociedade ou falecimento

do contratado;

V - caso fortuito ou for¢ca maior, regularmente comprovados, impeditivos da execuc¢éo do

contrato;

VI - atraso na obtenc¢éo da licenca ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteracéo
substancial do anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;

VIl - ndo cumprimento das obrigacdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem
como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da

Previdéncia Social ou para aprendiz.

§ 1° Regulamento poderd especificar procedimentos e critérios para verificacdo da

ocorréncia dos motivos previstos no caput deste artigo.

§ 2° O contratado tera direito a extingdo do contrato nas seguintes hipoteses:

| - supresséao, por parte da Administracdo, de obras, servicos ou compras que acarrete

modificagdo do valor inicial do contrato além do limite permitido no art. 125 desta Lei;

Il - suspensdo de execucdo do contrato, por ordem escrita da Administracdo, por prazo

superior a 3 (trés) meses;

[l - repetidas suspensdes que totalizem 90 (noventa) dias Uteis, independentemente do

pagamento obrigatorio de indenizacao pelas sucessivas e contratualmente imprevistas
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desmobilizagbes e mobilizacdes e outras previstas;

IV - atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissao da nota fiscal, dos pagamentos
ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administracdo por despesas de obras,

servicos ou fornecimentos;

V - nédo liberacdo pela Administracdo, nos prazos contratuais, de area, local ou objeto,
para execugdo de obra, servico ou fornecimento, e de fontes de materiais naturais
especificadas no projeto, inclusive devido a atraso ou descumprimento das obrigagdes
atribuidas pelo contrato a Administragéo relacionadas a desapropriagédo, a desocupacao

de areas publicas ou a licenciamento ambiental.

§ 3° As hipéteses de extingdo a que se referem os incisos I, Ill e IV do § 2° deste artigo
observaréo as seguintes disposi¢oes:

| - ndo serdo admitidas em caso de calamidade publica, de grave perturbacdo da ordem
interna ou de guerra, bem como quando decorrerem de ato ou fato que o contratado

tenha praticado, do qual tenha participado ou para o qual tenha contribuido;

Il - assegurardo ao contratado o direito de optar pela suspensdo do cumprimento das
obrigacdes assumidas até a normalizacdo da situacdo, admitido o restabelecimento do
equilibrio econémico-financeiro do contrato, na forma da alinea “d” do inciso Il do caput
do art. 124 desta Lei.

§ 4° Os emitentes das garantias previstas no art. 96 desta Lei deverdo ser notificados
pelo contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de
descumprimento de clausulas contratuais.

17.2 Com base no Artigo 138 da Lei 14.133/2021, a extingdo do contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de

descumprimento decorrente de sua propria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediacdo ou por comité
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de resolucéo de disputas, desde que haja interesse da Administracao;

lll - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissoéria ou

compromisso arbitral, ou por decisao judicial.
§ 1° A extincdo determinada por ato unilateral da Administracdo e a extincdo consensual
deveréo ser precedidas de autorizacao escrita e fundamentada da autoridade competente

e reduzidas a termo no respectivo processo.

§ 2° Quando a extin¢éo decorrer de culpa exclusiva da Administracdo, o contratado sera

ressarcido pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e tera direito a:
| - devolugdo da garantia;

Il - pagamentos devidos pela execugao do contrato até a data de extingao;

Il - pagamento do custo da desmobilizacéo.

17.3 A extingdo determinada por ato unilateral da Administracdo podera acarretar, sem
prejuizo das sancdes previstas nesta Lei, as seguintes consequéncias, de acordo com o

Artigo 139 da Lei 14.133/2021:

| - assuncao imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por

ato proprio da Administragéo;

Il - ocupacéo e utilizagdo do local, das instala¢des, dos equipamentos, do material e do

pessoal empregados na execucao do contrato e necessarios a sua continuidade;

Il - execucdo da garantia contratual para:

a) ressarcimento da Administracao Publica por prejuizos decorrentes da ndo execucao;

b) pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, quando cabivel;
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¢) pagamento das multas devidas a Administracéo Publica;

d) exigéncia da assuncdo da execucdo e da conclusdo do objeto do contrato pela

seguradora, quando cabivel;

IV - retencéo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a

Administracao Publica e das multas aplicadas.

§ 1° A aplicacdo das medidas previstas nos incisos | e Il do caput deste artigo ficara a
critério da Administracdo, que podera dar continuidade a obra ou ao servi¢co por execugao

direta ou indireta.

§ 2° Na hipotese do inciso Il do caput deste artigo, o ato devera ser precedido de
autorizacdo expressa do ministro de Estado, do secretario estadual ou do secretario

municipal competente, conforme o caso.

18. PRAZO, REAJUSTE E PRORROGACAO CONTRATUAL

18.1 A vigéncia da presente contratacdo sera de 12 (doze) meses contados a partir da

data de assinatura do contrato.

18.2 Tendo em vista 0 objeto da contratacdo, ela ndo podera ser prorrogada e ndo pode

ser caracterizada como servigo continuo.

18.3 Apos o interregno de um ano, mediante pedido do contratado, 0s pregos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicagéo, pelo contratante, do indice Nacional de Precos
ao Consumidor Amplo - IPCA, publicado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica — IBGE ou de outro indice que passe a substitui-lo, e na falta deste,
exclusivamente para as obrigacGes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da

anualidade.

18.3.1 O reajustamento tem como finalidade a manutencdo da justa remuneragao

decorrente da suscetibilidade inflacionaria dos contratos. Desta forma, o reajuste podera
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ser concedido a cada renovagéo da contratacéo.

18.3.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o0 interregno minimo de um ano sera

contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

18.3.4 No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagcdo conhecida,
liguidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)

definitivo(s).

18.4 No caso de prorrogagdo contratual, o gestor do contrato devera, com base na
documentacdo contida no histérico de gerenciamento do contrato e nos principios da
manutencdo da necessidade, economicidade e oportunidade da contratacdo, encaminhar
a Area Administrativa, com pelo menos 60 (sessenta) dias de antecedéncia do término do
contrato, documentacao explicitando os motivos para a prorrogacao.

18.5 No caso dos demais aditamentos contratuais, o gestor do contrato devera
encaminhar, a Area Administrativa, documentacdo explicitando os motivos para tal

aditamento.

18.6 A prorrogacdo do contrato serd, dentre outras condigBes, precedida de andlise
guanto a manutencdo da necessidade da contratacdo e de pesquisa de mercado para
gue se verifique se as condi¢des oferecidas pela Contratada continuam vantajosas para a

Contratante.

18.7 Caso ocorram prorrogagdes contratuais, a CONTRATADA deverd manter as
mesmas condi¢cbes de habilitagdo previstas, mantendo os mesmos critérios e condigbes

de qualidade para a execucao dos servicos.

18.8 Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano

contado da data do orcamento estimado.

18.9 Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),

obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
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18.10 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em

substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacédo entdo em vigor.

18.11 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo

aditivo.

18.12 O reajuste serd realizado por apostilamento.

18.13 O Fiscal do Contrato ficara responsavel pelo encaminhamento dos autos para a

realizacdo do apostilamento, mediante autorizagéo do Ordenador de Despesas.

19. CESSAO OU TRANSFERENCIA DO CONTRATO

19.1. O contrato ndo podera ser objeto de cessao ou transferéncia, no todo ou em parte,

sob pena de imediata resciséo.

19.2. Em caso de cesséao ou transferéncia do contrato, de Acordo com o Art. 137 da Lei
14.133/21, “Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser
formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla

defesa, as seguintes situagdes:

| - ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas

contratuais, de especifica¢des, de projetos ou de prazos”

20. CONDICOES DE GUARDA E ARMAZENAMENTO

20.1 As condigbes de guarda e armazenamento de material grafico incluem
especificacbes sobre o local (limpo, higienizado, seguro e exclusivo para documentos),
embalagens adequadas (caixas que suportem peso e empilhamento), identificacdo clara

das caixas, e conformidade com normas técnicas como as da ABNT, além do
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atendimento as NRs (Normas Regulamentadoras), especialmente as que tratam de

transporte, movimentacdo, armazenamento e manuseio de materiais.

20.2 As instalacBes devem ser usadas exclusivamente para o processamento técnico e

armazenamento de documentos, protegendo a integridade fisica do acervo.

20.3 O local deve ser limpo e higienizado, livre de materiais inflamaveis ou explosivos.

20.4 E necessario dispor de instalacées fisicas para o armazenamento e processamento,

com a capacidade de guardar a quantidade de caixas especificada no termo.
20.5 As caixas devem ser fornecidas pela empresa contratada, com dimensdes minimas
37cm (C) x 27,5¢cm (A) x 43cm (L), suportando peso méaximo de 20 kg e empilhamento de

pelo menos trés caixas cheias sem danificar os documentos internos.

20.6 As caixas devem ser corretamente identificadas para facilitar a organizacéo e o

acesso.

20.7 Os materiais das embalagens devem ser reciclaveis.

20.8 Os servigos devem obedecer as normas e especificagfes técnicas definidas no

termo de referéncia.

20.9 Devem ser seguidas as normas técnicas da Associacao Brasileira de Normas Técni-
cas (ABNT).

20.10 E preciso cumprir as Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho, como a

NR-11 (Transporte, Movimentacdo, Armazenamento e Manuseio de Materiais).

20.11 Devem ser seguidas as recomendag0es e manuais dos fabricantes dos materiais e

equipamentos.

20.12 Os materiais devem ter garantia por um periodo especificado no termo de

referéncia, geralmente a partir do aceite definitivo.
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20.13 A empresa contratada é responsavel pela guarda e armazenamento dos
documentos, devendo prever as condi¢des de seguranca e integridade do acervo.

21. PROTECAO DE DADOS

21.1. A CONTRATADA, por si e por seus colaboradores, obriga-se a atuar em
conformidade com a Legislacdo vigente sobre Prote¢cdo de Dados Pessoais e as
determinagfes de 6rgdos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em especial a Lei
13.709/2018, além das demais normas e politicas de prote¢cdo de dados de cada pais
onde houver qualquer tipo de tratamento dos dados dos clientes, o que inclui os dados

dos clientes desta.

21.2 No manuseio dos dados a CONTRATADA devera:

21.2.1 Tratar os dados pessoais a que tiver acesso apenas de acordo com as instrucdes
da CONTRATANTE e em conformidade com estas clausulas, e que, na eventualidade, de
ndo mais poder cumprir estas obriga¢cbes, por qualquer razdo, concorda em informar de
modo formal este fato imediatamente a CONTRATANTE, que tera o direito de rescindir o

contrato sem qualquer 6nus, multa ou encargo.

21.2.2 Manter e utlizar medidas de seguranga administrativas, técnicas e fisicas
apropriadas e suficientes para proteger a confidencialidade e integridade de todos os
dados pessoais mantidos ou consultados/transmitidos eletronicamente, para garantir a
protecdo desses dados contra acesso ndo autorizado, destruicdo, uso, modificagao,

divulgacao ou perda acidental ou indevida.

21.2.3 Acessar os dados dentro de seu escopo e na medida abrangida por sua permissao
de acesso (autorizacdo) e que os dados pessoais ndo podem ser lidos, copiados,

modificados ou removidos sem autorizacdo expressa e por escrito do CONTRATANTE.

21.3.4 Garantir, por si prépria ou quaisquer de seus empregados, prepostos, sécios,
diretores, representantes ou terceiros contratados, a confidencialidade dos dados

processados, assegurando que todos os seus colaboradores prepostos, sdcios, diretores,
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representantes ou terceiros contratados que lidam com os dados pessoais sob
responsabilidade do CONTRATANTE assinaram Acordo de Confidencialidade com a
CONTRATADA, bem como a manter quaisquer Dados Pessoais estritamente
confidenciais e de ndo os utilizar para outros fins, com excec¢do da prestacdo de servicos
a CONTRATANTE. Ainda, treinara e orientara a sua equipe sobre as disposi¢cfes legais

aplicaveis em relacao a protecao de dados.

21.4 Os dados pessoais ndo poderdo ser revelados a terceiros, com excecao da prévia
autorizacdo por escrito da CONTRATANTE, quer direta ou indiretamente, seja mediante
a distribuicdo de copias, resumos, compilacdes, extratos, analises, estudos ou outros

meios que contenham ou de outra forma reflitam referidas Informacdes.

21.4.1 Caso a CONTRATADA seja obrigada por determinacdo legal a fornecer dados
pessoais a uma autoridade publica, devera informar previamente a CONTRATANTE para
gue esta tome as medidas que julgar cabiveis.

21.4.2 A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro)
horas a respeito de:

a) Qualquer ndo cumprimento (ainda que suspeito) das disposi¢cfes legais relativas a
protecdo de Dados Pessoais pela CONTRATADA, seus funcionérios, ou terceiros

autorizados.

b) Qualquer outra violagdo de seguranca no ambito das atividades e responsabilidades
da CONTRATADA.

21.4.3 A CONTRATADA sera integralmente responsavel pelo pagamento de perdas e
danos de ordem moral e material, bem como pelo ressarcimento do pagamento de
gualguer multa ou penalidade imposta a CONTRATANTE e/ou a terceiros diretamente
resultantes do descumprimento pela CONTRATADA de qualquer das clausulas previstas

neste capitulo quanto a protecdo e uso dos dados pessoais.

22. DOS BENEFICIOS PARA AS MICROS E PEQUENAS EMPRESAS
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22.1. Em atendimento ao disposto no capitulo V da LC n° 123/2006, alterada pela LC
147/14, o Termo de Referéncia devera levar em consideracao os seguintes artigos:

Art. 47. Nas contratacbes publicas da administracdo direta e indireta,
autarquica e fundacional, federal, estadual e municipal, devera ser
concedido tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e
empresas de pequeno porte objetivando a promocéo do desenvolvimento
econdmico e social no ambito municipal e regional, a ampliacdo da

eficiéncia das politicas puablicas e o incentivo a inovagéo tecnoldgica.

Paragrafo Unico. “No que diz respeito as compras publicas, enquanto ndo
sobrevier legislagdo estadual, municipal ou regulamento especifico de
cada 6rgdo mais favoravel a microempresa e empresa de pequeno porte,

aplica-se a legislacéo federal.” (NR).

Art. 48. Para o cumprimento do disposto no art. 47 desta Leli
Complementar, a administracéo publica:

| - deverd realizar processo licitatorio destinado exclusivamente a
participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de

contratagéo cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);

Il - podera, em relacdo aos processos licitatorios destinados a aquisicéo de
obras e servicos, exigir dos licitantes a subcontratacdo de microempresa

ou empresa de pequeno porte;

Il - devera estabelecer, em certames para aquisi¢cdo de bens de natureza
divisivel, cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a

contratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte.

8§ 3° Os beneficios referidos no caput deste artigo poderdo,
justificadamente, estabelecer a prioridade de contratacao para as micro
empresas e empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente,

até o limite de 10% (dez por cento) do melhor preco valido.” (NR).
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Art. 49...

IV - a licitacdo for dispensével ou inexigivel, nos termos dos arts. 24 e 25
da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, excetuando-se as dispensas
tratadas pelos incisos | e Il do art. 24 da mesma Lei, nas quais a compra
devera ser feita preferencialmente de microempresas e empresas de

pequeno porte, aplicando-se o disposto no inciso | do art. 48. (NR).

22. FORO, DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

22.1. As impugnag0es, recursos, pedidos de esclarecimentos e reconsideragdes, far-se-
ao na sede do Municipio de Saquarema, devendo ser protocolado das 9:00 as 16:30
horas, no Protocolo Geral, localizado na sede da Prefeitura Municipal, a Rua Coronel
Madureira n° 77, Centro, Saquarema, RJ ou através do e-mail:
licitacao@saquarema.rj.gov.br.

22.2. S6 serdo consideradas as propostas apresentadas até a hora, data e local
estabelecidos em Edital, e ndo sera considerada a proposta que ndo atender

integralmente ao mesmo, ou que contiver rasuras, emendas, ressalvas e estrelinhas.

22.3. A presente licitacdo podera ser anulada por ilegalidade, de oficio ou por provocagéo
de terceiros ou a juizo exclusivo da Administracéo, e se houver interesse publico, podera
ser revogada, nos termos do artigo 165 da Lei Federal 14.133/21, pela autoridade

competente, sem que por esse motivo tenham os concorrentes direito a indenizacao.

Art. 165. Dos atos da Administracdo decorrentes da aplicacdo desta Lei cabem:
| - recurso, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da data de intimag&o
ou de lavratura da ata, em face de:
a) ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificacdo de interessado

ou de inscricdo em registro cadastral, sua alteracdo ou cancelamento;

b) julgamento das propostas;
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c) ato de habilitacdo ou inabilitagéo de licitante;

d) anulacgéo ou revogacao da licitacao;

e) extingdo do contrato, quando determinada por ato unilateral e escrito

da Administracao;

Il - pedido de reconsideracéo, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado
da data de intimagéo, relativamente a ato do qual n&o caiba recurso

hierarquico.

§ 1° Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nas alineas
‘b” e “c” do inciso | do caput deste artigo, serdo observadas as

seguintes disposicoes:

| - a intencdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob
pena de preclusdo, e 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais
previsto no inciso | do caput deste artigo sera iniciado na data de
intimacdo ou de lavratura da ata de habilitagcdo ou inabilitacdo ou, na
hipotese de adocdo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17

desta Lei, da ata de julgamento;

Il - a apreciacdo dar-se-4 em fase Unica.

§ 2° O recurso de que trata o inciso | do caput deste artigo sera dirigido
a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida,
gue, se nado reconsiderar o ato ou a decisédo no prazo de 3 (trés) dias
Gteis, encaminhard o recurso com a sua motivacdo a autoridade
superior, a qual deverd proferir sua decisdo no prazo maximo de 10

(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

§ 3° O acolhimento do recurso implicara invalidacdo apenas de ato

insuscetivel de aproveitamento.
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§ 4° O prazo para apresentacao de contrarrazbes sera 0 mesmo do
recurso e terd inicio na data de intimacédo pessoal ou de divulgacéo da

interposicao do recurso.

§ 5° Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a

defesa de seus interesses.

22.4. Fica eleito o foro da Comarca de Saquarema competente para dirimir quaisquer

duvidas, questbes ou demandas relativas a esta licitacdo e a adjudicacdo dela

decorrentes.
Saquarema, 24 de outubro de 2025
Ewerton Moreira de Carvalho Silva Nilson da Costa Cardoso Junior
responsavel pela elaboracao Secretario Municipal de Comunicacéo Social

do Termo de Referéncia



