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TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO DO DEMANDANTE:

1.1.  Solicitaco feita pela Secretaria Municipal de Comunicacdo Social, localizada na
Rua Coronel Madureira, n°® 77 — Centro — Saquarema, CEP 28.990-756. Prédio sede
da Prefeitura Municipal de Saquarema — CNPJ. 32.147.670/0001-21.

2. DO OBJETO

2.1. O presente termo de referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa
especializada em comunicacdo visual, incluindo instalacédo e todos os materiais
para sua execucdo, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme especificacoes,
quantitativos e condicdes estabelecidas neste instrumento.

3. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

3.1.  Especificacdes técnicas e quantitativo:

ITEM ESPECIFICACAO
GRUPO 1
1 Adesivos para impresséo digital em vinil perfurado M? 200

branco + GREEN (livre solvente), 0,10mm,
pelicula cast de alto desempenho, impressdo 4/0
com alta qualidade, minimo 1440 DPI.

2 Adesivo de vinil para plotagem, 0,10 mm, M2 500
resisténcia  especifica para plotagem, com
impresséo 4/0 de alta qualidade, minimo 2882 DPI,

corte digital ou eletrdbnico com mascara de
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transferéncia.

3 Adesivos em vinil 0,10mm, corte digital, pelicula M?2 500
cast de alto desempenho, impressdo digital 4/0,
minimo de 1440 DPI.

4 Letras em PVC expandido, confeccionadas a base M? 400

de recorte a laser, espessura de acordo com o
tamanho das letras, fixagdo a base de pinos central,
orelhas com ou sem afastamento, base para colar
com fita dupla face ou cola especial. Acabamento

com ou sem pintura em PU automotiva.

5 Letras em aco escovado inoxidavel (qualidade 304) M2 300
confeccionadas a base de recorte a laser, espessura
de acordo com o tamanho das letras, fixagdo a base
de pinos central, orelhas com ou sem afastamento,
base para colar com fita dupla face ou cola especial.
Acabamento com ou sem pintura em PU

automotiva.

GRUPO 2
6 Placa em chapa galvanizada adesivada, bitola GSG M? 100

22, até 2,00m x 1,00m, com fixacdo em estrutura de
Metalon, 20%20, 30x20, 30X30, enterrado no chéo
ou fixado na parede. Acabamento corte reto/cantos
redondos. Adesivos para impresséo digital em vinil
branco refletivo, 0,10mm, pelicula cast de alto
desempenho, impressdo digital 4/0 com alta
qualidade, minimo de 1440 DPI, corte reto ou

cantos redondos.

3.2. A contratacdo do referido objeto devera obedecer, no que couber, ao disposto na
Lei n®14.133/21, de 01 de abril de 2021.
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3.3. O objeto da licitacdo € enquadrado na definicao legal de bem ou servico comum,
nos termos do inciso XII1 do art. 6° e caput do art. 29 ambos da Lei n° 14.133/2021,
ja que os padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos

pelo edital, e tais defini¢des tratam-se de especificacdes usuais de mercado.

3.4. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

3.5. O servico é enquadrado como continuado, nos termos do inciso XV do art. 6° da
Lei n° 14.133/2021, tendo em vista que estes sdo considerados indispensaveis para
manter a continuidade de atividades essenciais e cuja contratacdo deva estender-se

por mais de um exercicio financeiro.

3.6. O prazo da contratagdo, em concordancia com o art. 105 da Lei n® 14.133/2021
sera de 12 meses, podendo ser prorrogado em conformidade com o art. 106,

considerando que se trata de servigco continuo.

3.7. O presente Termo de Referéncia foi elaborado apds execugdo do Documento de
Formalizacdo de Demanda e Estudo Técnico Preliminar, onde houve parecer
favoravel das equipes de planejamento de contratacdo e do Ordenador de Despesas.

Tais documentos sdo partes integrantes do Processo 11.395/2025.

4. DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL

4.1. Até o presente momento, a Prefeitura Municipal de Saquarema ndo possui um
Plano de Contratacdes Anual publicado. Contudo, a contratagdo em tela esta
abarcada da Lei Orcamentéria Anual (LOA 2025) e no Plano Plurianual (PPA 2022-
2025).
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4.2. A contratacdo de empresa especializada em comunicagdo visual, incluindo
instalagdo e todos os materiais para sua execugdo esta abarcada nos documentos

iniciais do PCA, conforme print da tela do sistema ComprasGov:

(B compros goutr Documento de Formalizacdo da Demanda

Numero do D da 14812024

1. Informacgdes Gerais

MUNICIPAL DE COMUNICAGAO SOCIAL  31/05/2025 00:00 985909 SIMONE FERNANDES DO NASCIMENTO
e
Contratagao o especializada em senvicos de comunicagao visual
2. Justificativa de Necessidade
A presente contratagio justifica-se pela idade de atendi 4 demanda por servigos de adesivagio,

impressio digital em lona, placas informativas e educativas, front e demais servigos de comunicagio visual que
serfio utilizados em portas, janelas, veiculos, fachadas, identificagio de setores, divulgagiio de eventos e servigos,
letreiros e ambientagio de interiores, além da aplicacio de ACM em revestimentos e acabamento de projetos de
comunicagdo visual.

Os servigos a serem contratados, caracterizam-se como servigos eontinuos, uma vez que estes sio considerados
indispensdveis para manter a continuidade das tarefas executadas pela SECOM no ambito desta municipalidade,
além da otimizagao dos servigos, da satisfagdo dos usuarios e rapidez no atendimento, com um aumento do padrao
de qualidade e presteza na execugio do servigo.

5. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

5.1. Em resumo, os servicos de comunicacdo visual sdo indispensaveis para
assegurar que a populacdo tenha acesso as informacdes sobre diversos programas e
acdes desenvolvidos pelos municipios, contribuindo para a transparéncia e a eficacia
da administracdo publica. A comunicacdo visual adequada desses programas é
crucial para garantir que os cidaddos estejam cientes e possam usufruir dos
beneficios oferecidos, além de assegurar o padrdo e asseio das instituicoes

municipais.

5.2. A fundamentacdo da contratacdo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO
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6.1. De acordo com o levantamento de mercado, descrito no Estudo Técnico
Preliminar, a contratagdo de empresa especializada em servigos de comunicagdo
visual com instalacdo e fornecimento de materiais estd em consonancia com as
justificativas técnicas e necessarias para execucdo do servico, apresentando maior
disponibilidade de fornecedores, fornecimento de mé&o de obra especializada,
materiais e equipamentos necessarios inclusos e menor custo para execu¢do do

Servico.

6.2. Para fins de entendimento da solucdo, entende-se como objeto final da prestagédo
de servigos, o produto final constante no item 3.1 deste Termo de Referéncia, por
exemplo: adesivos, letra em PVC, etc. J& a prestacdo de servicos propriamente dita é
0 ato de confeccionar e/ou imprimir, transportar, entregar e instalar no local

indicado pela &rea demandante, este quando necessario.

7. PARCELAMENTO DA SOLUCAO

7.1.  Nos termos do art. 47, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, as licitacOes
atenderdo ao principio do parcelamento, quando tecnicamente viavel e

economicamente vantajoso.

7.2.  Na aplicacédo deste principio, 0 § 1° do mesmo art. 47 estabelece que devam ser
considerados a responsabilidade técnica, o custo para a Administracdo de varios
contratos frente as vantagens da reducdo de custos, com divisdo do objeto em itens,
e 0 dever de buscar a ampliacdo da competicdo e de evitar a concentragdo de

mercado.

7.3. Portanto, para a constru¢do dos grupos foram levados em consideracdo as

especificacOes, a afinidade e interdependéncia de tais itens entre si.
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8. ESPECIFICACOES TECNICAS

8.1. A tabela de itens descrita no item 3 deste Termo de Referéncia, relaciona todos
0s materiais pretendidos para e a execucdo dos servicos de comunicacdo visual

agrupado quanto aos seus quantitativos e especificacoes.

8.2. Ressaltamos que os licitantes devem observar as especificacdes dos itens,
conforme estabelecido a seguir, como 0 minimo a ser cumprido, possibilitando
que sejam superadas as descri¢des técnicas, desde que mantidas sua usabilidade e
padrdes ora dispostos.

8.3.  Deverdo estar inclusos na proposta todos os custos referentes ao deslocamento
elou frete até o local de entrega, manutencdo, seguros, taxas, impostos e qualquer
outro tributo incidente sobre o servigo, incluindo os custos de produgdo, montagem,

méo de obra e instala¢do na forma definida neste Termo de Referéncia.

9. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES

9.1. A titulo de memdria de célculo, essas quantidades foram estimadas em funcédo
do consumo anterior (perfil de consumo) e ajustadas conforme provavel utilizagéo,

baseada na orientacdo técnica e pratica da equipe técnica.

9.2. Portanto, para os itens 1, 4 e 6 foram mantidas as quantidades e para os demais
itens foi realizada a média do quantitativo dos contratos ou um pequeno acréscimo
nos itens mais significativos, pois impactam diretamente no processo criativo da
equipe de criacdo gréafica, principalmente no que se refere aos adesivos e placas de

PVC e ACM, materiais muito utilizados na comunicagao visual da prefeitura.

9.3.  Considerou-se também que o quantitativo do contrato n® 026/2024 foi utilizado,

com excegdo dos itens ndo relacionados no contrato de n° 002/2025, no periodo
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inferior ao da vigéncia de 12 (doze) meses contratual, justificando o acréscimo

nesses itens, pois ndo foi possivel atender a demanda no periodo de um ano.

9.4. Jaas letras em PVC e em ago escovado, houve acrescentado 100 m? cada, em
detrimento da letra de aco polido, que havia em contrato anterior, mas que ndo sera
solicitado em contratacdes futuras, tendo em vista a padroniza¢do da comunicacao

visual no que se refere as letras.

9.5. E ainda, o aumento do quantitativo das placas em chapa de aco se dara devido a
iminente inauguracdo da nova Secretaria Municipal de Meio Ambiente, com
extensdo de aproximadamente 10 hectares, cuja area externa deverd sinalizada,
como parte do projeto de educacdo ambiental, assim como a extensdo do projeto
Bandeira Azul, pela Secretaria Municipal de Turismo, Esporte e Lazer (memorando
n® 300/2025).

9.6. Apesar de ndo ser possivel um calculo criterioso uma vez que isso depende, na
grande maioria, de prédios publicos que ainda serdo inaugurados, nao sendo
possivel uma medicdo exata, a estimativa esta de acordo com o perfil de consumo

desta Prefeitura, considerando o periodo de 12 (doze) meses.

ITEM ESPECIFICACAO UNID Contrato Contrato Ata RP n°
026/2024 002/2025 18/2024
1 Adesivos para impressdo digital em vinil M? 200 - 200

perfurado branco + GREEN (livre
solvente), 0,10mm, pelicula cast de alto
desempenho, impressdo digital 4/0 com
alta qualidade, minimo 1440 DPI.

2 Adesivo de vinil para plotagem, 0,20 mm, M2 300 300 1 500
resisténcia especifica para plotagem, com
impressdo 4/0 de alta qualidade, minimo
2882 DPI, corte digital ou eletrdnico com

mascara de transferéncia.

3 Adesivos em vinil 0,20mm, corte digital, M2 200 200 1500

pelicula cast de alto desempenho,
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impresséo digital 4/0, minimo de 1440
DPI.

4 Letras em PVC expandido, M2 300 - 1400
confeccionadas a base de recorte a laser,

espessura de acordo com o tamanho das
letras, fixacdo a base de pinos central,
orelhas com ou sem afastamento, base
para colar com fita dupla face ou cola
especial. Acabamento com ou sem

pintura em PU automotiva.

5 Letras em aco escovado inoxidavel M2 200 - 1300
(qualidade 304) confeccionadas a base de
recorte a laser, espessura de acordo com o
tamanho das letras, fixagdo a base de
pinos central, orelhas com ou sem
afastamento, base para colar com fita
dupla face ou cola especial. Acabamento

com ou sem pintura em PU automotiva.

6 Placa em chapa galvanizada adesivada, M2 100 - 1300
bitola GSG 22, até 2,00m x 1,00m, com
fixagdo em estrutura de Metalon, 20x20,
30%20, 30X30, enterrado no chdo ou
fixado na parede. Acabamento corte
reto/cantos redondos. Adesivos para
impressdo  digital em vinil branco
refletivo, 0,10mm, pelicula cast de alto
desempenho, impressdo digital 4/0 com
alta qualidade, minimo de 1440 DPI,
corte reto ou cantos redondos.

10. RECURSOS ORGAMENTARIOS

10.1. A despesa decorrente da futura aquisicdo devera correr por conta de recursos
vigentes da Secretaria Municipal de Comunicacdo Social, conforme as seguintes
DOTACOES ORCAMENTARIAS:
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Programa de Trabalho 24.131.0013.2.053000

Natureza de Despesa 3.3.90.39.99.00.00
Fonte de Recurso 170401

11. VALOR ESTIMADO

11.1. De acordo com o art. 5° inciso Il, da IN n° 65, de 07 de julho de 2021, que
dispde sobre os procedimentos administrativos basicos para a realizacdo de pesquisa
de precos para aquisicdo de bens e servicos em geral, podera ser utilizado para fins
de determinacdo do preco estimado, contratacdes similares feitas pela
Administracdo Publica, em execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano
anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de
precos, observado o indice de atualizagdo de precos correspondente.

11.2. Neste sentido, a estimativa do valor da contratacdo esta devidamente indicada no
Estudo Técnico Preliminar referente a este objeto de contratacdo. Foram utilizados
como base valores registrados em Ata de Registro de Pre¢o vigente, com mesmo

objeto e especificacdes aqui pretendidos.

11.3. O orcamento definitivo serd elaborado oportunamente pelo Departamento de
Compras, responsavel central pela cotacdo de precos, que realizard a analise de
vantajosidade e pesquisa de precos necessarias para O prosseguimento da

contratacao.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA
DE FORNECIMENTO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
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12.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o
do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR GRUPO.

Forma de Fornecimento
12.2. O fornecimento do objeto sera [integral/parcelado/continuado].
Exigéncias de habilitacdo
12.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacéo juridica
12.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio

nacional.

12.3.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,

a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

12.3.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada
a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor.

12.3.4. Sociedade empreséaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:

inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Pablico


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

12.3.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

12.3.6. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de

seus administradores.

12.3.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz.

12.3.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista

12.3.9. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro

de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

12.3.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante

apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
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Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda

Nacional;

12.3.11.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

12.3.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

12.3.13.  Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

12.3.14. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e/ou
Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade

em cujo exercicio contrata ou concorre.

12.3.15.  Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital
e/ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar
tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do

seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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12.3.16. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢cdo nos

cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

12.3.17.  Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5° inciso Il, alinea “c”, da

Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

12.3.18.  Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

12.3.19. Balan¢o patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragbes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,

comprovando;

12.3.20.  Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia

Geral (SG) superiores a 1 (um).

12.3.21.  As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender
a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos

contébeis pelo balango de abertura.

12.3.22.  Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso

de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
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12.3.23.  Os documentos referidos acima deverédo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracédo
Contabil Digital - ECD ao Sped.

12.3.24.  Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um)
em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo patrimonio

liqguido minimo 10% do valor total estimado da contratacéo.

12.3.25.  As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender
a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

Qualificacdo técnica

12.3.26. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o

Caso.

12.3.27.  Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados executados de forma

concomitante.

12.3.28.  Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da

matriz ou da filial do fornecedor.
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12.3.29. O fornecedor disponibilizard todas as informacgBes necessarias a
comprovacéo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratagéo,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto

contratado, dentre outros documentos.

12.3.29.1. Apresentacdo de atestado operacional comprovando a realizacao
de servicos similares aos itens que compde o lote, em
conformidade com o 82° do art. 67 da Lei n° 14.133/2021,
comprovando o fornecimento de 50% do quantitativo licitado,

sendo os itens de maior relevancia os seguintes:

ITEM ESPECIFICAQAO UNID | QUANT
2 Adesivo de vinil para plotagem, 0,10 mm, M? 250

resisténcia especifica para plotagem, com
impressdo 4/0 de alta qualidade, minimo
2882 DPI, corte digital ou eletrénico com

mascara de transferéncia.

3 Adesivos em vinil 0,10mm, corte digital, M? 250
pelicula cast de alto desempenho,
impressdo digital 4/0, minimo de 1440
DPI.

12.3.30. Grupo 2: Apresentagdo de atestado operacional comprovando a
realizacdo de servicos similares aos itens que compbe o lote, em
conformidade com o 82° do art. 67 da Lei n® 14.133/2021, comprovando o
fornecimento de 50% do quantitativo licitado, sendo os itens de maior

relevancia os seguintes:
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ITEM ESPECIFICAGAO UNID | QUANT
6 Placa em chapa galvanizada adesivada, bitola M? 150

GSG 22, até 2,00m x 1,00m, com fixacdo em
estrutura de Metalon, 20x20, 30%20, 30X30,
enterrado no chdo ou fixado na parede.
Acabamento corte reto/cantos  redondos.
Adesivos para impressdao digital em vinil
branco refletivo, 0,210mm, pelicula cast de alto
desempenho, impressdo digital 4/0 com alta
qualidade, minimo de 1440 DPI, corte reto ou

cantos redondos.

12.3.31. O licitante devera comprovar experiéncia na execu¢do dos servicos,
conforme descrito acima, apresentando atestado de capacidade técnica, o qual
deveréa estar em nome da licitante; ser expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado; e, comprovar ter a licitante prestado ou estar prestando
servicos compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos, com o objeto

deste certame.

12.3.32.  Serdo considerados os atestados que comprovem a prestacdo de servicos
de objetos similares, desde que comprovem a aptiddo da licitante para a

execucdo dos servigos.
12.3.33. O atestado deveréa conter, obrigatoriamente:
12.3.33.1. Nome da empresa ou 0rgao que fornece o atestado;

12.3.33.2. Endereco completo;

12.3.33.3. Manifestacédo acerca da qualidade do servico prestado; e
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12.3.33.4. ldentificacdo do responsavel pela emissdo de atestado com nome,
funcdo e telefone para solicitagédo de informagdes adicionais de

interesse do Pregoeiro.

13. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

13.1. A Contratada devera cumprir todas as especificacdes constantes na sua proposta,
incluindo os materiais, mao de obra e instalacdo inerentes a execucdo do servico,
assumindo exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita

execucdo do objeto.

13.2. A contratada devera disponibilizar os profissionais necessarios e que possuam
conhecimento técnico e operacional dos servicos a serem executados, com
experiéncia compativel com as atividades a serem exercidas, e em conformidade

com as normas e determinagdes em vigor.

Indicacédo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n°® 14.133, de 2021):

13.3. Na presente contratacdo ndo havera indicacdo de marca(s), no entanto, material

fornecido devera cumprir todos os requisitos descritos neste TR.

Da sustentabilidade

13.4. Respeitados os principios da razoabilidade e da proporcionalidade, a empresa
contratada devera atender no que couber as normas de sustentabilidade ambiental,
conforme item especifico a atividade no “Guia Nacional de Licitagoes

Sustentaveis”, da CGU/AGU.

Subcontratacéo e consorcio
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13.5. NA&o € sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

13.6. Nao sera autorizado a participacdo de empresas em consorcio, no todo ou em
parte, pois ndo ha questdes de alta complexidade e de relevante vulto, que impecam
a participacdo isolada de empresas e assim justificar a unido de esforgcos. Neste tipo
de objeto, a participagdo em consércio ndo amplia o leque de concorrentes, apenas

aumenta a complexidade administrativa da gestao contratual.

Garantia da contratacao.

13.7. Seré exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da
Lei n° 14.133, de 2021, no percentual e condicdes descritas nas clausulas do

contrato.

13.8. Em caso de opcédo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-

la, no méximo, até a data de assinatura do contrato.

13.9. A garantia, nas modalidades caucdo e fianca bancéria, devera ser prestada em até
10 dias Gteis apds a assinatura do contrato.

13.10. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em

relacdo a garantia da contratacao.

Vistoria

13.11. N&o ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos

Servigos.

14. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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Do prazo de entrega

14.1. A contratante emitira ordem de servi¢o constando todas as informac@es inerentes
ao projeto: material, medicdo, local de entrega e/ou instalacdo, data da inauguracéo

ou evento, quando couber, etc.

14.2. O prazo maximo para a entrega do objeto é de 10(dez) dias Uteis, constatado o
recebimento pela CONTRATADA da Ordem de Servico e do projeto grafico

elaborado pela contratante.

14.3. A arte grafica, produzida pela contratante, podera ser enviada a contratada
junto a ordem de servico ou posteriormente, conforme prioridade das demandas
e complexidade dos projetos, tendo em vista seu processo criativo, observando o

prazo para as inauguracoes, eventos e/ou 0 que couber.

Local e Condicdes de Entrega

14.4. O local de entrega e/ou instalacdo devera ser indicado na ordem de servico, pois
0 contrato atendera a diversas Secretarias;

14.5. A entrega e/ou instalacdo devera ser realizada de segunda-feira a sexta-feira,

de 9h as 17h, mediante contato prévio com a contratada;

14.6. Nao havera necessidade de condi¢cdes de guarda e armazenamento de material,
uma vez que a execucao do servico € finalizada com a instalacdo do item produzido

em local, veiculo ou evento determinado na ordem de servico.

14.7. O transporte, descarga e instalacdo do material solicitado correréo por conta
exclusiva da empresa contratada, sem qualquer custo adicional ao valor

contratado.
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14.8. Ao final da execucdo de todos os servigos solicitados na ordem de servico, 0
fornecedor, devera apresentar nota fiscal, especificando:

14.8.1. o prazo de validade;

14.8.2. a data da emisséo;

14.8.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
14.8.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
14.8.5. 0 valor a pagar; e

14.8.6. eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.

Garantia e assisténcia técnica do objeto

14.9. A garantia consiste na prestacdo pela empresa, de todas as obrigacdes
previstas na Lei n°. 8.078, de 11/09/1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor - e

alteracGes subsequentes.

14.10. A empresa fornecedora dos bens sera responsavel pela substituicdo, troca ou
reposicdo dos materiais porventura entregues com defeito, danificados, ou néo
compativeis com as especificacdes do Termo.

14.11. Na substituicdo de materiais defeituosos, a reposicdo serd por outro com
especificacbes técnicas iguais, ou superiores com aprovacdo prévia da Contratante,
sem custo adicional para a Contratante.

14.12. A garantia serd prestada com vistas a manter os bens fornecidos em perfeitas

condigdes de uso, sem qualquer dnus ou custo adicional para o Contratante.
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14.13. A garantia abrange a realizacdo da manutencdo corretiva dos bens pelo préprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo

com as normas técnicas especificas.

14.14. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizagéo de

ajustes, reparos e correcdes necessarias.

14.15. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que
apresentem padr@es de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas

utilizadas na fabricacéo do equipamento.

14.16. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacdo ou substituicdo dos bens
que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, contados a
partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pelo

Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

14.17. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e

justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

14.18. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de

responsabilidade do Contratado.

14.19. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de

penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢des, mesmo
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depois de expirada a vigéncia contratual.

15. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

15.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

15.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

15.3.  As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrdnica para esse fim, por meio do e-mail informado pelo Contratado

guando da assinatura do contrato.

15.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

15.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacfes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancGes aplicaveis, dentre

outros.

Fiscalizacao
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15.6. A execuc¢do do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,

caput).

Fiscalizacdo Técnica

15.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
0s melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22,
Vi),

15.8. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que
for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

15.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacBes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo
para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 111);

15.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV).

15.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor
do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).
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15.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacgao tempestiva ou
a prorrogacao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V1I).

Fiscalizagdo Administrativa

15.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e 11, do Decreto
n® 11.246, de 2022).

15.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor
do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato

15.15. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio
com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21,
V).

15.16. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do

contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas
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adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, I1).

15.17. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condic¢des de habilitacao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de
riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, I11).

15.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

15.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancOes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 21, X).

15.20. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
n®11.246, de 2022, art. 21, VI).

15.21. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no

valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo nos termos do contrato.
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16. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

16.1. O recebimento dos servicos estd condicionado a conferéncia, avaliages
qualitativas e aceitacéo final, por servidor ou comissdo designada, obrigando-se o
licitante vencedor a reparar e corrigir 0s eventuais vicios, defeitos ou incorrecdes
porventura detectados, na forma prevista no Termo de Referéncia, na Lei n°

14.133/2021 e no Cadigo de Defesa do Consumidor, em tudo o que couber.

16.2. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracdo, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

16.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para

a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

16.4. O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacGes constantes no Termo de Referéncia e na proposta ou quando 0s
mesmos apresentem defeitos, caberd a sua substituicdo, no prazo de até 05 (cinco)
dias, cujo descumprimento de qualquer das hipdteses sujeitard o infrator a multa e
demais penalidades estabelecidas no futuro instrumento contratual, a contar da

notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

16.5. Havendo necessidade de estender o prazo de substituicdo, a Contratada devera
apresentar justificativa a(ao) Fiscal do Contrato, mediante o qual podera ou ndo ser

estendido até o limite de 10 (dez) dias.
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16.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que for pertinente
a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e

pagamento.

16.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

16.8. O recebimento definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucéo do contrato.

16.9. Todas as condicGes de recebimento ou ndo recebimento dos equipamentos

solicitados decorrem de acordo com os art. 140 da Lei Federal 14.133/21.

Liquidacéo

16.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

16.11. Para fins de liquidag&o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios

e essenciais do documento, tais como:
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16.11.1. o prazo de validade;

16.11.2.  adata da emissé&o;

16.11.3.  os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

16.11.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

16.11.5. o valor apagar; e

16.11.6.  eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

16.12. O contratado devera informar os dados da conta corrente para pagamento no

corpo/observacdes da(s) notas(s) fiscal(is) emitidas.

16.13. A conta corrente indicada pelo contratado devera, obrigatoriamente, estar
relacionada ao CPF sendo da pessoa fisica, ou se pessoa juridica, ao CNPJ da matriz

ou da filial do licitante vencedor.

16.14. Quando o pagamento for por boleto bancario, é de responsabilidade exclusiva do
contratado a sua emissdo, ndo respondendo a municipalidade por eventuais fraudes

ou divergéncias no documento.

16.15. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o

prazo ap0s a comprovacao da regularizacao da situacdo, sem énus ao contratante;

16.16. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagédo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
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16.17. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condicOes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Pdblico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUQAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

16.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera

ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

16.19. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

16.20. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada

ao contratado a ampla defesa.
16.21. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nédo

regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
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16.22. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

16.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de

sua efetiva realizacdo, mediante aplicacao do indice INPC de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

16.24. O pagamento serda realizado por meio de ordem bancaéria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

16.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancéria para pagamento.

16.26. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislagédo

aplicavel.

16.27. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais

estabelecidos na legislagéo vigente.

17. DA POSSIBILIDADE LEGAL DE ACRESCIMOS E SUPRESSOES AO
OBJETO A SER CONTRATADO

17.1. O objeto licitado podera sofrer acréscimos ou supressdes nos limites previstos
nos artigos 124 e 125, da Lei Federal n.° 14.133/21.
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18. PRAZO DE EXECUCAO DO CONTRATO E RESPECTIVA
PRORROGACAO

18.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado por igual periodo, sucessivamente, desde que haja interesse da
Administracdo Publica, respeitando o limite maximo estabelecido no art. 106 da
Lei n® 14.133/2021.

18.2. O prazo contratual serd iniciado a partir da emissdo da Ordem de Inicio ao

contrato.

18.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

19. CRITERIO DE REAJUSTE

19.1. De acordo com o artigo 92, § 3°, da Lei n°® 14.133/2021, independentemente do
prazo de duracdo, o contrato devera conter clausula que estabeleca o indice de
reajustamento de preco, com data-base vinculada a data do orcamento estimado,
e poderd ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em
conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos. Nesse
sentido, o reajuste devera ser feito com base no indice IPCA ou, na hipétese de

sua indisponibilidade, outro equivalente determinado pelo Governo Federal.

19.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera

contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

19.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o
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CONTRATANTE pagara 8 CONTRATADA a importancia calculada pela Gltima
variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja

divulgado o indice definitivo.

19.4. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

19.5. O reajuste podera ser realizado por apostilamento.

20. DOSDIREITOS E DEVERES E OBRIGAQOES

20.1. Além do previsto na Lei 14.133/2021 sédo direitos e deveres das partes:

Dos Direitos Do Contratante

20.2. Receber o0 objeto deste contrato nas condi¢fes avencadas;

20.3. Fiscalizar o fornecimento do CONTRATADO, inclusive ordenando a
suspensdo do fornecimento, no todo ou em parte, sempre que estiverem sendo
executados em desacordo com as normas, especificagdes e técnicas usuais
pertinentes ou com o ajustado, sem prejuizo das penalidades a que ficar sujeito o
CONTRATADO e sem que este tenha direito a qualquer indenizacéo.

Dos Direitos do Contratado

20.4. Perceber o valor correspondente, na forma e prazos convencionados.

Das obrigacdes da contratante
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20.5. Oferecer todas as condicGes e informacBes necessérias para que a Contratada
possa fornecer os produtos dentro das especificagdes exigidas neste Termo de

Referéncia.

20.6. Prestar as informac0es e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
Contratada proporcionando todas as condi¢des para que a mesma possa cumprir
suas obrigacdes dentro dos prazos estabelecidos;

20.7. Disponibilizar os dados e elementos do registro proprio para consulta;

20.8. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de

acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

20.9. Verificar se os itens entregues estdo de acordo com as especificacOes

constantes no neste Termo de Referéncia;

20.10. Empenhar, para cumprimento do Contrato, 0s recursos orgamentarios

necessarios ao pagamento.

20.11. Efetuar o pagamento de acordo com os prazos e condicdes estabelecidos no

Contrato.

20.12. Comunicar prontamente a Contratada, qualquer anormalidade no objeto do
Contrato, podendo recusar o recebimento, caso ndo esteja de acordo com as
especificacOes e condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

20.13. Notificar previamente a Contratada, quando da aplicacéo de penalidades.

20.14. Acompanhar e fiscalizar o fornecimento do(s) bem(s) e ou material(s)
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pretendido(s), por intermédio de servidor(s) designado(s) pela Prefeitura
Municipal de Saquarema como fiscal de contrato. O mesmo devera atestar o

recebimento do objeto, nos termos deste termo de Referéncia.

Das obrigacdes da contratada

20.15. Executar o objeto do presente termo rigorosamente no prazo pactuado, mediante
emissdo de ordem de servico, bem como cumprir todas as demais obrigacdes

impostas pelo presente Termo e pela legislacdo aplicavel.

20.16. A Contratada € obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos, ou que estiverem em desacordo com as especifica¢es do Termo de
Referéncia.

20.17. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as

obrigacdes por ele assumidas e todas as condi¢Oes de habilitacdo e qualificacao;

20.18. Apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem estar cumprindo
as exigéncias da legislacdo em vigor e pertinentes as obrigacdes assumidas no
presente contrato, em especial, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
tributérios, fiscais e comerciais e outros cuja comprovacdo se fizer necessaria no

curso da contratagéo;

20.19. Disponibilizar tantos profissionais quantos for necessario ao integral

atendimento do objeto contratado;

20.20. A contratada também devera disponibilizar os profissionais necessarios e que

possuam conhecimento técnico e operacional dos servigos a serem executados, com
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experiéncia compativel com as atividades a serem exercidas, e em conformidade

com as normas e determinagdes em vigor.

20.21. Ser o unico responsavel por todos os Onus tributarios Federais, Estaduais e
Municipais, ou obrigacdes concernentes a legislacdo social, trabalhista, fiscal,
securitaria ou previdenciaria, bem como por todos 0s gastos e encargos inerentes a
méo de obra necessaria a perfeita efetivacdo do objeto contratual, entendendo-se
como o6nus tributarios: pagamento de impostos, taxas, contribuices de melhoria,
contribuicbes parafiscais, empréstimos compulsérios, tarifas e licencas concedidas
pelo Poder Publico.

20.22. Ser o Unico, integral e exclusiva responsavel, em qualquer caso, por todos os
danos e prejuizos de qualquer natureza que causar a Prefeitura Municipal de
Saquarema ou a terceiros, provenientes do fornecimento do objeto, respondendo por
si e por seus sucessores, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a

fiscalizacdo ou acompanhamento do Poder Publico licitante.

20.23. Promover por sua conta a cobertura, através de seguros, dos riscos a que se
julgar exposta em vista das responsabilidades que lhe cabem na execucdo deste

termo.

20.24. Indenizar em qualquer caso todos os danos e prejuizos, de qualquer natureza,
gue 0s materiais vierem causar a Prefeitura Municipal de Saquarema ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, na execugédo deste termo, respondendo por si e por

Seus sucessores.

20.25. Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacdo solicitada pela

fiscalizacdo da Prefeitura Municipal de Saquarema.



a8
Estado do Rio de Janeiro P N
Prefeitura Municipal de Saquarema E;i&ESSAQUAREMA
Secretaria Municipal de Comunicac&o Social Yoy’ PREFEITURA

PROCESSO: 11.395/2025
FL.:
RUBRICA:

20.26. Cientificar, imediatamente, a fiscalizagdo da Prefeitura Municipal de Saquarema

qualquer ocorréncia anormal durante a execucdo contratual.

20.27. Havendo necessidade, aceitar 0s acréscimos ou supressdes nos quantitativos que
se fizerem indispensaveis, sempre nas mesmas condi¢des da proposta, na forma do
preceituado no art. 125 da Lei n® 14.133/2021.

21. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

21.1. Sera nomeada uma comissao de fiscalizacdo, composta por 02 (dois) servidores,
para executar a fiscalizacdo técnica e fiscalizacdo administrativa do contrato e
registrar em relatério todas as ocorréncias, deficiéncias, irregularidades ou falhas
porventura observadas na execucdo dos servigos e tera poderes, entre outros, para

notificar a contratada, objetivando sua imediata correcao.

21.2. O Fiscal Técnico sera responsavel pelo acompanhamento do contrato com o
objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso,
aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da prestacdo ou da execucao
do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de
pagamento, conforme o resultado pretendido pela administracdo, com o eventual

auxilio da fiscalizacdo administrativa.

21.3. O Fiscal Administrativo serd responsavel pelo acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no que se refere a
revisoes, a reajustes, a repactuacdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses de

inadimplemento;
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21.4. Sera nomeado 1 (um) gestor de contrato, que cabera a coordenacdo das
atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial e dos atos
preparatorios a instrucdo processual e ao encaminhamento da documentacdo
pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a
prorrogacdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de

sancdes e a extingdo dos contratos, entre outros.

21.5. Ficardo reservados a fiscalizacdo o direito e a autoridade para resolver todo e
qualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no presente Processo
Administrativo e tudo o mais que se relacione com o objeto licitado, desde que néo
acarrete 6nus para a Prefeitura Municipal de Saquarema ou modificacdo da

contratacao.

21.6. O ordenador de despesa ira designar a equipe de fiscalizacdo do contrato. Os
servidores deverdo ser lotados na Secretaria Municipal de Comunica¢do Social e o

Termo de Designacdo devidamente publicado em Diario Oficial.

21.7. As decisdes que ultrapassarem a competéncia da equipe de fiscalizacdo da
Secretaria Municipal de Comunicacdo Social, deverdo ser solicitadas formalmente
pela empresa contratada a autoridade administrativa imediatamente superior ao

fiscal, através dele, em tempo habil para a adocdo de medidas convenientes.

21.8. A empresa contratada devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de
inspecéo, verificagcdo e controle a serem adotados pela fiscalizagdo, obrigando-se a
fornecer todos os dados, elementos, esclarecimentos, solugdes e comunicagdes
necessarios ao fiel cumprimento de suas obrigacfes nos termos do contrato a ser

firmado.
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21.9. A contratada se obriga a permitir, caso haja auditoria interna do contratante e/ou
auditoria externa por ele indicada, acesso a todos os documentos que digam respeito

aos servi(;os prestados ao contratante.

21.10. A existéncia e a atuacgdo da fiscalizacdo em nada restringirdo a responsabilidade
Unica, integral e exclusiva da contratada, no que concerne ao objeto contratual, as
implicacdes proximas e remotas perante a Prefeitura Municipal de Saquarema ou
perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes
da execucdo do objeto licitado e adjudicado ndo implicara corresponsabilidade desta
Prefeitura ou de seus prepostos, devendo, ainda, a empresa contratada, sem prejuizo
das penalidades previstas, proceder ao ressarcimento imediato, ao Poder Publico
licitante, dos prejuizos apurados e imputados a falhas na execucdo do objeto

adjudicado.

21.11. O CONTRATANTE fiscalizara a execucdo do servico contratado e verificara o
cumprimento das especificacdes técnicas, podendo rejeita-los, no todo ou em parte,

quando néo corresponderem ao desejado ou especificado.

21.12. A ndo aceitacdo de algum servigo, no todo ou em parte, ndo implicara a dilagdo

do prazo de entrega, salvo expressa concordancia do CONTRATANTE.

21.13. A CONTRATADA adotara as providéncias necessarias para que a execucao de
qualquer produto ou servico considerada ndo aceitavel, no todo ou em parte, seja
refeita ou reparada nos prazos estipulados pela fiscalizacdo, sem 6nus para o
CONTRATANTE.

21.14. A autorizagdo, pelo CONTRATANTE, dos servicos executados pela
CONTRATADA ou por fornecedores especializados ndo a desobrigara de sua

responsabilidade quanto & perfeita execucao técnica e comprovacao dos servicos.
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21.15. A auséncia de comunicacdo por parte do CONTRATANTE, referente a
irregularidade ou falhas, ndo exime a CONTRATADA das responsabilidades

determinadas no contrato a ser firmado.

21.16. A CONTRATADA permitira e oferecerd condicdes para a mais ampla e
completa fiscalizagdo, durante a vigéncia do contrato a ser firmado, fornecendo
informac@es, propiciando o acesso a documentacdo pertinente e aos produtos e
servicos em execucdo e atendendo as observacOes e exigéncias apresentadas pela

fiscalizacéo.

21.17. Ao CONTRATANTE é facultado o acompanhamento da execuc¢do dos produtos
e servicos objeto do contrato a ser firmado, juntamente com representante

credenciado pela contratada.

21.18. O CONTRATANTE poderd, a seu juizo, avaliar o desempenho da contratada
quanto ao planejamento e a execucdo dos produtos e servigos objeto do contrato a

ser firmado.

21.19. A avaliacdo sera considerada pelo CONTRATANTE para: apurar a necessidade
de solicitar da CONTRATADA as correcdes que visem maior qualidade dos
servigos prestados; decidir sobre prorrogacdo de vigéncia ou rescisdo contratual; e
fornecer, quando solicitado pela contratada, declaragdes sobre seu desempenho para

servir de prova de capacitacao técnica em licitagdes.

21.20. O instrumento de avaliagdo de desempenho ficard a disposicdo dos 6rgédos de

controle interno e externo.

22. SANCOES APLICAVEIS

22.1. As sangdes aplicaveis ocorrerdo nas seguintes hipoteses:
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“Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

Art. 155. O licitante ou o contratado sera responsabilizado

administrativamente pelas seguintes infracoes:

| - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

I11 - dar causa a inexecucdo total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente

devidamente justificado;

VI - néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida
para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de

sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da

licitagdo sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaragéo falsa durante a licitacdo ou a execucao do

contrato;
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IX - fraudar a licitagcdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do

contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer

natureza,

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013.

22.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracGes, acima citadas, as seguintes

sanc¢oes:

“Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021

Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes

administrativas previstas nesta Lei as seguintes sangoes:

| - adverténcia;

Il - multa;

I11 - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.”

8§ 1° Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
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| —a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
Il — as peculiaridades do caso concreto;

22.3.  Para as infracdes previstas nos incisos 1V, V e VI, sera aplicada uma multa de
5% (cinco porcento) do valor do contrato, enquanto para aquelas previstas nos
incisos VIII, 1X, X, XI e XII, a multa serd de 15% (quinze porcento). O interessado
terd o direito de apresentar defesa no prazo de 15 (quinze) dias Uteis a partir da data
de intimacdo. Caso a multa seja aplicada, ela devera ser recolhida no prazo maximo

de 10 (dez) dias Uteis apds a comunicacdo oficial.

22.4. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada em decorréncia
das infracbes administrativas previstas nos incisos 1V, V e VI, quando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a
qual pertencer o drgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

22.5.  Podera ser declarada a inidoneidade para licitar ou contratar do responsavel
que praticar as infragfes dispostas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII, bem como as
infracbes previstas nos incisos IV, V e VI que justifiguem a imposicdo de
penalidade mais grave que o impedimento de licitar e contratar, cuja duracao

observara o prazo previsto no art. 156, § 5° da Lei n® 14.133/2021.

22.6.  As sancOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragéo de

inidoneidade poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

23. EXTINCAO CONTRATUAL

23.1. Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser formalmente

motivada nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, as
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seguintes situacdes previstas no artigo 137 da Lei 14.133/2021:

| - ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou

de clausulas contratuais, de especificacGes, de projetos ou de prazos;

Il - desatendimento das determinacOes regulares emitidas pela
autoridade designada para acompanhar e fiscalizar sua execucao ou por

autoridade superior;

Il - alteragdo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da

empresa que restrinja sua capacidade de concluir o contrato;

IV - decretacdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugdo da
sociedade ou falecimento do contratado;

V - caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovados,

impeditivos da execugéo do contrato;

VI - atraso na obtencdo da licengca ambiental, ou impossibilidade de
obté-la, ou alteracdo substancial do anteprojeto que dela resultar, ainda

que obtida no prazo previsto;

VIl - ndo cumprimento das obrigacGes relativas a reserva de cargos
prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz.

8 1° Regulamento podera especificar procedimentos e critérios
para verificacdo da ocorréncia dos motivos previstos no caput deste

artigo.
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§ 2° O contratado tera direito a extin¢do do contrato nas seguintes
hipoteses:

| - supressdo, por parte da Administracdo, de obras, servicos ou
compras que acarrete modificagdo do valor inicial do contrato além do
limite permitido no art. 125 desta Lei;

Il - suspensdo de execucdo do contrato, por ordem escrita da

Administracéo, por prazo superior a 3 (trés) meses;

Il - repetidas suspensdes que totalizem 90 (noventa) dias uteis,
independentemente do pagamento obrigatorio de indenizacdo pelas
sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizagcbes e

mobilizagdes e outras previstas;

IV - atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emisséo da nota fiscal,
dos pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela
Administracdo por despesas de obras, servi¢os ou fornecimentos;

V - ndo liberacdo pela Administracdo, nos prazos contratuais, de area,
local ou objeto, para execucdo de obra, servico ou fornecimento, e de
fontes de materiais naturais especificadas no projeto, inclusive devido a
atraso ou descumprimento das obrigacGes atribuidas pelo contrato a
Administracdo relacionadas a desapropriacdo, a desocupacdo de areas

publicas ou a licenciamento ambiental.

8 3° As hipoteses de extingdo a que se referem os incisos 11, 111 e

IV do § 2° deste artigo observardo as seguintes disposicoes:
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| - ndo serdo admitidas em caso de calamidade publica, de grave
perturbacdo da ordem interna ou de guerra, bem como quando
decorrerem de ato ou fato que o contratado tenha praticado, do qual

tenha participado ou para o qual tenha contribuido;

Il - assegurardo ao contratado o direito de optar pela suspensdo do
cumprimento das obrigacdes assumidas até a normalizacdo da situacéo,
admitido o restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do
contrato, na forma da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 desta
Lei.

§ 4° Os emitentes das garantias previstas no art. 96 desta Lei
deverdo ser notificados pelo contratante quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas

contratuais.

23.2. Com base no Artigo 138 da Lei 14.133/2021, a extin¢do do contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da Administragéo, exceto no

caso de descumprimento decorrente de sua prépria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por
mediacdo ou por comité de resolucdo de disputas, desde que haja

interesse da Administracéo;

Il - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula

compromissoria ou compromisso arbitral, ou por deciséo judicial.
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8 1° A extingéo determinada por ato unilateral da Administracdo e
a extingdo consensual deverdo ser precedidas de autorizacdo escrita e
fundamentada da autoridade competente e reduzidas a termo no

respectivo processo.

8 2° Quando a extincdo decorrer de culpa exclusiva da
Administracdo, 0 contratado sera ressarcido pelos prejuizos
regularmente comprovados que houver sofrido e tera direito a:

| - devolucgéo da garantia;

Il - pagamentos devidos pela execucdo do contrato até a data de

extingao;
I11 - pagamento do custo da desmobilizacéo.
23.3. A extincdo determinada por ato unilateral da Administracdo podera acarretar,
sem prejuizo das sanc¢des previstas nesta Lei, as seguintes consequéncias, de acordo

com o Artigo 139 da Lei 14.133/2021.

| - assuncédo imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se

encontrar, por ato proprio da Administracédo;
Il - ocupacdo e utilizacdo do local, das instalagdes, dos equipamentos,
do material e do pessoal empregados na execucdo do contrato e

necessarios a sua continuidade;

I11 - execucdo da garantia contratual para:



a8
i 3 £ 20\,
Efé?ed [ ?ucrlg I\I;ljon i(chEi’\pJa(’JIl ndeeI rg aquarema f@ﬁ SAQUAREMA
Secretaria Municipal de Comunicacéo Social Yoy’ PREFEITURA
PROCESSO: 11.395/2025
FL..
RUBRICA:

a) ressarcimento da Administragdo Publica por prejuizos

decorrentes da ndo execucao;

b) pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias,

quando cabivel;

) pagamento das multas devidas a Administracdo Publica;

d) exigéncia da assuncédo da execucdo e da concluséo do objeto do

contrato pela seguradora, quando cabivel;

IV - retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos

prejuizos causados a Administragdo Publica e das multas aplicadas.

8§ 1° A aplicagdo das medidas previstas nos incisos | e 1l do caput
deste artigo ficard a critério da Administracdo, que poderd dar

continuidade a obra ou ao servigo por execucao direta ou indireta.

§ 2° Na hipo6tese do inciso Il do caput deste artigo, o ato devera
ser precedido de autorizacdo expressa do ministro de Estado, do
secretario estadual ou do secretario municipal competente, conforme o

caso.
24. CESSAO OU TRANSFERENCIA DO CONTRATO
24.1. O contrato ndo podera ser objeto de cessdo ou transferéncia, no todo ou em

parte, sob pena de imediata rescisdo, de acordo com o Art. 137 da Lei 14.133/21,

“Constituirdo motivos para extin¢gdo do contrato, a qual devera ser formalmente



a8
i 3 £ 20\,
Efé?ed [ ?ucrlg I\I;ljon i(chEi’\pJa(’JIl ndeeI rg aquarema 'f@::} SAQUAREMA
Secretaria Municipal de Comunicacéo Social Yoy’ PREFEITURA
PROCESSO: 11.395/2025
FL..
RUBRICA:

motivada nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, as

seguintes situacoes:

| - ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas
editalicias ou de clausulas contratuais, de especificagdes, de

projetos ou de prazos”

25. FORO, DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

25.1.  As impugnag0es, recursos, pedidos de esclarecimentos e reconsideragdes, far-se-
do na sede do Municipio de Saquarema, devendo ser protocolado de segunda-feira a
sexta-feira, das 9:00 as 16:30 horas, no setor de Protocolo Geral da Prefeitura,
localizado na sede da Prefeitura Municipal de Saquarema, situado a Rua Coronel
Madureira n° 77, Centro, Saquarema, RJ ou através do e-mail:

licitacao@saquarema.rj.gov.br.

25.2. SO serdo consideradas as propostas apresentadas até a hora, data e local
estabelecidos previamente em Edital, e ndo sera considerada a proposta que néao
atender integralmente a0 mesmo, ou que contiver rasuras, emendas, ressalvas e

estrelinhas.

25.3. A presente licitacdo podera ser anulada por ilegalidade, de oficio ou por
provocagdo de terceiros ou a juizo exclusivo da Administracéo, e se houver interesse
publico, podera ser revogada, nos termos do artigo 165 da Lei Federal 14.133/21,
pela autoridade competente, sem que por esse motivo tenham os concorrentes direito

a indenizacéo.
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25.4. Fica eleito o foro da Comarca de Saquarema competente para dirimir quaisquer
davidas, questdes ou demandas relativas a esta licitagdo e a adjudicagdo dela

decorrentes.

Saquarema, 17 de julho de 2025.

Joice Barbosa Rogerio
responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia
matr.: 70769

Nilson da Costa Cardoso Junior
Secretario Municipal de Comunicacéo Social
matr.: 206474



