i\ SAQUAREMA

g Secretaria Municipal dos Direitos dos Animais st

.2 Estado do Rio de Janeiro 2
5’5;73 Prefeitura Municipal de Saquarema PREFEITURA

Processo n°: 12025

fls.: Rubrica:

TERMO DE REFERENCIA
1. IDENTIFICACAO DA CONTRATANTE

1.1. Secretaria Municipal dos Direitos dos Animais, localizada na Rua 7,
n.°77, Jaconé, Saquarema, RJ - CEP 28990-000 - Prefeitura Municipal
de Saquarema - CNPJ n.° 32.147.670/0001-21.

2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

2.1.Aquisicao de materiais de distribuicdo gratuita (brindes) personalizados
para atendimento da Secretaria Municipal dos Direitos dos Animais,
conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

2.2.0s bens objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2.3.0 objeto desta contratacéo nao se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021

2.4.0 prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da
Ordem de Inicio, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/21, prorrogavel
por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/21.

2.5.0 contrato devera oferecer maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relacédo a vigéncia da contratacao.

2.6.0 reajuste sera concedido somente apés a periodicidade minima de 12
(doze) meses ap0s a data da apresentacdo da proposta na licitacdo e o
indice de reajuste a ser utilizado sera o IPCA.

2.7.Fica ainda assegurado o equilibrio econdmico-financeiro inicial do
contrato, na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis,
porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da
execugéao do ajustado, ou ainda, em caso de for¢ga maior, caso fortuito ou
fato do principe, configurando alea econdmica extraordinaria e
extracontratual.

2.8.0 prazo para resposta ao pedido de reajuste e/ou equilibrio econémico-
financeiro sera em até 60 (sessenta) dias Uteis apds a divulgacdo do
indice relativo a data do reajuste ou pedido da contratada pelo equilibrio
econdmico-financeiro.

3. DEFINICAO DO OBJETO E QUANTITATIVOS

3.1.Descritivo detalhado e quantitativo total dos itens que compdem a
aquisicao de materiais de distribuicdo gratuita (brindes) personalizados
para atendimento da Secretaria Municipal dos Direitos dos Animais:
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Unidade de

Item Descricéo detalhada CATMAT f .
ornecimento

Quantidade

Adesivo - Aplicacdo: Comunicacéo
Visual. Caracteristicas Adicionais:
1 |Conforme modelo do érgao -| 472085 Unidade 2.000
Tamanho: 30 cm X 20 cm -
Material: Vinil

Adesivo - Comprimento: 15 cm -
Largura: 15 cm. Quantidade Cores:
4. Aparéncia Visual: Brilhante -
Gramatura: 90 G/M2

Adesivo - Comprimento: 7 cm.
Largura: 4 cm. Quantidade Cores:
g |#0. Gramawra: 180 GIM2.| j4e57, | Unidade 2.000

Material: Vinil Leitoso -
Caracteristicas Adicionais:

Conforme modelo do 6rgéo

230874 Unidade 2.000

Bloco De Anotac6es Com Capa -
Impresso Padronizado. Material:
Papel Offset. Gramatura: 175
G/M2. Comprimento: 12 cm.
Largura: 17 cm. Caracteristicas
Adicionais: Colagem No Topo,
Conforme Modelo. Quantidade de
Paginas: 96. Capa: Papel Cartédo
Triplex 350¢g/M2, Com Laminacao
Brilhante

Boné Material Corpo: 100%
Algoddo. Material Aba: Plastico
Flexivel. Material Regulador
Abertura: Velcro. Modelo: Aba
Curva. Cor: Preta ou conforme
5 lindicacdo do orgao. Tipo| 602860 Unidade 1.000
Impressdo: Bordado Em Alto
Relevo. Caracteristicas Adicionais:
Conforme Modelo do Orgéo.
Tamanho: Unico ou conforme
indicacao do 6rgao

621002 Unidade 1.000

6 Bottom. Ma_tEerlaI: .Metal. Cor: 619397 Unidade 5000
Branca. Diametro: 3,5 cm.
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Finalidade: Indicacdo conforme o
orgdo. Acabamento: Em Resina
Epoxi Transparente. Tipo Fixacéo:
Alfinete. Caracteristicas Adicionais:
Conforme Modelo Do Orgédo

Caderno - Material: Papel Off-Set.
Gramatura Folhas: 56 G/M2.
Material Capa: Papeléo.
Comprimento: 21 cm. Largura: 14,8
cm. Quantidade Folhas: 96 Folhas.
7 |Apresentacao: Capa Dura 316207 Unidade 2.000
Caracteristicas Adicionais: Folhas
Pautadas e Capa Dura. Aplicacéo:
Anotagdes Caracteristicas
Adicionais: Logotipo e inscricdes
Conforme Modelo do 6rgéo

Camisa Polo. Material: Malha
Algoddo Fio 30.1. Tipo Manga:
Curta. Tipo Colarinho: Gola Polo.
8 |Tamanho: Variado. Tipo Uso:| 454422 Unidade 500
Uniforme. Caracteristicas
Adicionais: Logotipo e inscri¢cdes
Conforme Modelo do 6rgéo

Camisa unissex - Material: Malha
Pv. Tipo Manga: Curta. Tipo
Colarinho: Gola Careca. Cor:
Diversas. Tamanho: Variado. Tipo
9 |Uso: Uniforme. Caracteristicas| 600671 Unidade 1.000
Adicionais: Sem Bolso, Logotipo e
Inscricdes Conforme Modelo do
Orgdo e impressdo colorida. Tipo
de Camisa: Lisa

Camisa unissex. Material: Malha
Algodao. Tipo Manga: Curta. Tipo
Colarinho: Em V. Tamanho:
10 |Variado. Tipo Uso: Uniforme.| 454421 Unidade 8.000
Caracteristicas Adicionais:
Logotipo e Inscricdes Conforme
Modelo do érgéo
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Caneca. Material: Fibra de Coco.
Capacidade: 400 ml. Uso: Copa e
11 |Cozinha. Caracteristicas| 409678 Unidade 1.000
Adicionais: Com Alca, Impresséo
Personalizada conforme o érgéo

Caneta Esferogréafica. Material:
Bambu. Material Ponta: Plastico
Com Esfera de Tungsténio. Cor
12 |Tinta: Azul. Caracteristicas| 427058 Unidade 3.000
Adicionais: Clipe Plastico,
Personalizada Conforme Modelo
do Orgdo

Chaveiro.  Material:  Plastico.
Tamanho: 6 cm X 3 cm. Cor:
13 |Sortida. Aplicagdo: Uso Geral.| 455048 Unidade 5.000
Caracteristicas Adicionais:
Conforme modelo do 6rgéo

Copo. Material: Fibra de Bambu.
Capacidade: 200 ml.
14 |Caracteristicas Adicionais: Sem| 611111 Unidade 5.000
Tampa e impressao personalizada
conforme o 6rgéo

Garrafa Material: Politereftalato De
Etileno Reciclado. Capacidade:
500 ml. Aplicacdo: Agua.
Caracteristicas Adicionais: Tampa
Roscada/Personalizada. Conforme
Modelo Tipo: Squeeze

15 425534 Unidade 2.000

Leque/Ventarola - Impresso
Padronizado - Material: Papel
Triplex Gramatura: 250 G/M2 -
Comprimento: 27 cm - Largura: 20
cm - Caracteristicas Adicionais:
Conforme Modelo do Orgéo

Mouse Pad Material: Borracha
Antiderrapante, Comprimento: 21
CM, Largura: 18 CM, Acabamento
Superficial: Pvc Cristal,
Caracteristicas Adicionais:
Policromia Com Logomarca do

16 610998 Unidade 1.000

17 298361 Unidade 300
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Orgéo

Porta-Copo - Material: Pvc

Laminado - Diametro Base: 8,5 cm.

1g |Piametro  Total = 85 M -l ghg90 | nigade 300

Caracteristicas Adicionais: Branco

Ambos Os Lados, Com

Logomarca, Liso.

Sacola - Material: Tnt -

Comprimento: 25 cm - Largura: 20
cm. Caracteristicas Adicionais: .
19 Acabamento Overloc, Estampa Em 251887 Unidade 5.000
1 Lado, Campanha Aplicacéo:

Acondicionar Lixo Interior Veiculo.

Sacola (Ecobag) - Material:
Algodao Cru - Comprimento: 40 cm
Largura: 35 cm - Espessura: 14 cm
- Cor: Natural - Tipo Alga: Simples
20 [Material Alca: Algoddo Cru
Caracteristicas Adicionais:
Personalizada Com Logotipo Em
Silkscreen/Costurada. Tipo: De
Méao Sanfona: 14 cm

Sacola (TNT) Material:  Tnt,
Comprimento: 44 cm, Largura: 42
cm, Cor: 1/0, Material Alga: Tnt,
Caracteristicas Adicionais:
21 |Personalizada, Tipo: Mao/Ombro,| 471848 Unidade 4.000
Aplicacdo: Transporte Bagagem,
Comprimento da Alga: 50 cm,
Gramatura: 80 G/M2, Largura Alga:
3cm

Sacola (Mochila) - Material: 100%
Poliéster, Largura: 30 cm, Cor:
Variada, Material Alca: Cordéo,
Caracteristicas Adicionais:
Conforme Modelo do 6rgéo, Altura:
43 cm

394035 Unidade 1.000

22 466971 Unidade 2.000
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4. FUNDAMENTQCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

4.1. A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico no Estudo Técnico Preliminar e
segue abaixo apéndice deste Termo de Referéncia

4.2.0 objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual
2025 a ser publicado, respeitando os prazos pretendidos de inicio e
conclusao do processo.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. Analisando as alternativas disponiveis e que atendam a necessidade da
Secretaria Municipal dos Direitos dos Animais, a solucdo indicada é a
realizacdo de procedimento licitatério para aquisicdo dos materiais de
distribuicdo gratuita, de acordo com especificagcdes comuns de mercado
capazes de atender aos requisitos exigidos.

5.2. A escolha pela aquisicdo dos materiais de distribuicdo gratuita (brindes)
foi baseada na analise da vantajosidade dos aspectos técnicos e
econdmicos da solugdo, considerando a necessidade de prover
imediatamente a Secretaria Municipal dos Direitos dos Animais para a
realizacdo dos seus eventos e campanhas.

5.3.Realizado o estudo comparativo entre as solucdes disponiveis no
mercado, a solugcdo que se mostrou mais viavel é a abertura de certame
licitatério, pelo procedimento de Sistema de Registro de Preco, com
critério de julgamento de menor preco por item, preservando a
competitividade entre os licitantes, assegurando, assim, eficiéncia e
eficacia a Administracdo Publica Municipal.

6. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
6.1.Sustentabilidade:

6.2.0s cuidados e medidas de tratamento serdo realizadas conforme
orientacdes da Lei n° 12.305/2010 Politica de Residuos Solidos,
atentando e reduzindo o0s possiveis impactos ambientais gerados.

6.3. Cumprir, no que couber, as disposi¢des previstas na Instrugcdo Normativa
n° 01/2010 do MPOG e Decreto n® 7.746/2012, que trata dos critérios de
sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo de servi¢os
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ou obras pela Administracdo Publica Federal direta, autarquica e
fundacional;

6.4.0s bens devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, que utilize materiais reciclaveis, com o menor
volume possivel, de forma a garantir a maxima prote¢cdo durante o
transporte e 0 armazenamento;

6.5.Todos os documentos a serem entregues pela CONTRATADA, pelo
processo de coOpia ou impresso, deverdao ser feitos, preferencialmente,
através de papel oriundo de processo de reciclagem.

6.6.Subcontratacéo
6.7.Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
6.8.Garantia da contracao

6.9.Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo
Técnico Preliminar.

6.10. Os produtos deverdo ser substituidos, sem ©6nus para a
Contratante, na hipotese de apresentarem vicios, estiverem danificados
e/ou com quaisquer outras falhas.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
7.1.Condicbes de Entrega

7.2.0 prazo de entrega dos materiais é de 10 (dez) dias, contados a contar
da data de ciéncia por parte do fornecedor da emissdo da autorizagéo de
fornecimento.

7.3.0s bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Rua 7, n.°77,
Jaconé, Saquarema, RJ - CEP 28990-000.

7.4.Garantia, manutencao e assisténcia técnica

7.5.0 prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

7.6.0brigacdes da Contratada

7.7.Fornecer o objeto em conformidade com este Termo de Referéncia.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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7.8.Cumprir com os prazos determinados neste Termo de Referéncia.

7.9. Responsabilizar-se, integralmente, pela execucéo do objeto, conforme as
legislagbes federal, estadual, municipal e normatizagdes relacionadas
vigentes.

7.10. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do
cumprimento das obrigacdes assumidas sem qualquer O6nus a
contratante.

7.11. Manter, durante toda execuc¢ao do contrato, as mesmas condi¢cdes
de habilitacdo e qualificagéo exigidas.

7.12. A contratada sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucéo
ou de materiais nela empregados.

7.13. A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente
a Administracdo ou a terceiros em razao da execucao do contrato.

7.14. Somente a contratada serd responsavel pelos encargos
trabalhistas, previdenciarios, ficais e comerciais resultantes da execuc¢ao
do contrato. A inadimpléncia da contratada em relacdo aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferirh a Administracdo a
responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar 0 objeto do
contrato.

7.15. A contratada € a Unica responsavel pelas obrigac6es decorrentes
da legislacéo trabalhista, previdenciéria, fiscal e comercial, resultante da
execugao do contrato, ndo tendo, nesse sentido, os seus empregados
e/ou prepostos qualquer vinculo com o Municipio.

7.16. Responsabilizar-se por todos os custos diretos ou indiretos
relativos a execucao do objeto.

7.17. Garantir acesso, a qualguer momento, da fiscalizacdo da
Secretaria a futura execugao contratual do objeto.

7.18. Aderéncia as normas técnicas em geral, em especial as
relacionadas com saude operacional e seguranca do trabalho.

7.19. Compromisso com o bem-estar, progresso profissional e pessoal
de seus colaboradores.
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7.20. Combate ao trabalho infantil ilegal e ao trabalho escravo analogo a
escravo.
7.21. Proibir o trabalho noturno, perigoso ou insalubre aos menores de

18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho a menores de 14 (quatorze)
anos, salvo na condic¢ao de aprendiz.

7.22. Garantia da prevaléncia dos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, isonomia, publicidade, probidade
administrativa, julgamento objetivo e vinculacdo ao instrumento
convocatorio em todo processo licitatorio.

7.23. Manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a superviséo,
direcdo e mao-de-obra para execucao do objeto.

7.24. Apresentar a contratante, o nome do Banco, Agéncia e nimero da
Conta Bancéria, para efeito de crédito de pagamento.

7.25. Manter endereco e numero de telefone atualizados.

7.26. Os funcionarios da contratada deverdo estar uniformizados e
devidamente identificados com cracha.

7.27. A contratada nao podera transferir a terceiros, no todo ou em parte,
0 objeto deste Termo de Referéncia.

7.28. Comunicar, imediatamente, a contratante qualquer ocorréncia
anormal durante a execucao contratual.

7.29. Comunicar a contratante, no prazo de 7 (sete) dias corridos que
antecede a data da entrega, 0os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao.

7.30. Compromisso com a redugéo do impacto ambiental negativo e com
a protecdo ao meio natural e antrépico.

7.31. A contratada tem direito a ampla defesa no que diz respeito a
desatendimento das determinacgfes regulares emitidas pela autoridade
designada para acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato em caso
de extin¢céo contratual.

7.32. A contratada é proibida, durante a vigéncia do contrato, contratar

cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do 6rgdo ou entidade
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contratante ou de agente publico que desempenhe funcao na licitagéo ou
atue na fiscalizacéo ou na gestao do contrato.

7.33. A contratada devera cumprir a reserva de cargos para pessoas
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz.
contratada deverd comprovar, sempre que solicitado pela contratante, o
cumprimento da reserva de cargos para pessoas com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, com a indicagcéo dos
funcionéarios que preenchem as referidas vagas.

7.34. Cabera a contratada apresentar todos os certificados de licenca de
funcionamento ou de autorizacdo especial, emitido pelos 6rgdos ou
entidades competentes, necessarios para a execuc¢ao do objeto, quando
couber, bem como atender todas as demais legislacdes pertinentes.

7.35. Obrigacdes da Contratante

7.36. Responsabilizar-se pelo contrato com base nas disposicdes da Lei
Federal n® 14.133/2021.

7.37. Assegurar 0s recursos orcamentarios e financeiros para custear o
pagamento do objeto contratado.

7.38. Designar um gestor e um fiscal para acompanhar a execucdo do
contrato.
7.39. Zelar para que durante a vigéncia do contrato, sejam cumpridas as

obrigacdes assumidas com a contratada, bem como sejam mantidas
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas.

7.40. Efetuar os pagamentos nos prazos e maneiras indicados no
contrato.
7.41. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser

solicitadas pela contratada.

7.42. Notificar, por escrito a contratada, ocorréncia de eventuais
imperfeicdes no curso da execucao do objeto, fixando prazo para sua
correcao.

7.43. Comunicar, prontamente, a contratada, qualquer anormalidade no
objeto do contrato, podendo recusar o recebimento caso néo esteja de
acordo com as especificagcbes e condi¢Oes estabelecidas no contrato.
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7.44. Notificar, previamente, a contratada, quando a aplicacdo de

penalidades.
1. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial.

1.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execuc¢ao sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

1.3.As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-
se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

1.4.0 érgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

1.5.ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgéo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacédo do plano de fiscalizacao, que contera
informacBes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execuc¢éo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

1.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de
2021, art. 117, caput).

1.7. 0O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para
gue sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI).

1.8.0 fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢éo do contrato, com
a descricédo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, II);


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117%C2%A71
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
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1.9.Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, 1l;

1.10. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em
tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas
que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, 1IV).

1.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucédo do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o
fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, V).

1.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas
a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

1.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das
condi¢cdes de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto
n°® 11.246, de 2022).

1.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

1.15. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das alteracdes
e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagcdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administrag&o. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, IV).
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1.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos

fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucéo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, 11).

1.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicfes
de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidag&o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, III).

1.18. O gestor do contrato emitirA documento comprobatério da
avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencéao
ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacées.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

1.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacao de
sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

1.20. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com
informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, VI).

1.21. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao
setor de finangas para a formalizac&o dos procedimentos de liquidacéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizac&o e gestédo nos termos
do contrato.

2. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

2.1.Os materiais serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato
da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢do do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com
as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
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2.2.0s bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 3 (trés) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

2.3.0 recebimento definitivo ocorrera no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

2.4.Para as contratacbes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 3
(trés) dias uteis.

2.5.0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

2.6.No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei
n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissado de Nota
Fiscal no que € pertinente a parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

2.7.0 prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao
do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a
liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

2.8.0 recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

2.9.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra
0 prazo de dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrugéao
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

2.10. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo, no caso de contratacbes
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decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.11. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como: o0 prazo de validade; a data da emisséo; os dados do contrato e do
orgao contratante; o periodo respectivo de execuc¢do do contrato; o valor
a pagar; e eventual destague do valor de retencdes tributarias cabiveis.

2.12. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacao da
regularizacdo da situagao, sem Onus ao contratante;

2.13. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

2.14. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a)
verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital;
b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no
ambito do 6rgédo ou entidade, proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA
N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

2.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

2.16. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis
pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0S meios pertinentes e necessarios para

garantir o recebimento de seus créditos.
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2.17. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as
medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

2.18. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

2.19. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis
contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

2.20. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

2.21. Seré& considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancéria para pagamento.

2.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributéria prevista
na legislacdo aplicavel.

2.23. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
qgquando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

2.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrerd a retencéo
tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacéo de
comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

3. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

3.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagado de procedimento
de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA,
com adocéo do critério de julgamento pelo menor preco.

3.2.0 fornecimento do objeto sera parcelado, mediante demanda da
Secretaria Municipal dos Direitos dos Animais.



https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
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3.3.Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

3.4.Habilitacéo juridica

3.5.Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territorio nacional;

3.6.Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

3.7.Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara

condicionada a  verificagao da  autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/lempreendedor

3.8.Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada  como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

3.9.Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diéario Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrugcdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de
2020.

3.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatoério de seus administradores;

3.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

3.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
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respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

3.13. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou
DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria
Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrério, nos
termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

3.14. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl,
que comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos
termos da Instrugdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009
(arts. 17 a 19 e 165). Os documentos apresentados deverdo estar
acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacdo respectiva.

3.15. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

3.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou
no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

3.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

3.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);

3.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

3.20. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

3.21. Prova de regularidade com a Fazenda estadual ou municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4%C2%A72
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf
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3.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais

ou municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacao de declaracédo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

3.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

3.24. Qualificagcdo Econdmico-Financeira

3.25. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e
demais demonstrac6es contdbeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais,
comprovando: indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

3.26. Qualificacéo técnica

3.27. Comprovagao de aptiddo para o fornecimento de materiais
similares equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, por
meio da apresentacdo de certiddo(6es) ou atestado(s), por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

3.28. O (s) atestado(s) de capacidade técnica podera(do) ser
apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

3.29. O fornecedor disponibilizara todas as informacfes necessarias a
comprovacéao da legitimidade do(s) atestado (s), apresentando, quando
solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi executado
0 objeto contratado, dentre outros documentos.

4. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA(;AO
4.1. Memodria de céalculo.

4.2. A descricdo e gquantidade dos eventos ou campanhas realizadas pela
Secretaria Municipal dos Direitos dos Animais, considerando o publico
estimado, constam na planilha abaixo.
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Descricao Datas Frequéncia | Estimativa Total de publico
dos previstas de publico estimado/pessoa
eventos ou (pessoas/dia S
campanha )
S
Campanhas Todo Mensal 200 pessoas 2.400
de adocao altimo 12 sabados x 12 dias
de animais | sabado do
més
Carnaval 28/02/202 5 dias 500 pessoas 2.500
Saquarema 5a (sexta-feira, x 5 dias
— “Blocado” | 04/03/202 sabado,
5 domingo,
segunda e
terca-feira)
Abril A definir 4 dias 150 pessoas 600
Laranja — x 4 dias
Més de
prevencao
da
crueldade
animal (Lei
Municipal
n.°
1.839/2019)
Dia 25/05/202 1 dia 200 pessoas 200
Nacional da 5 x 1 dia
Adocéo
Julho A definir 1 dia 200 pessoas 200
Dourado - x 1 dia
Vacinacao
para
prevencgao
de doencas
graves e
zoonoses
Dia do 03/08/202 1 dia 400 pessoas 400
Protetor de 5 x 1 dia
Animais
Vacinacéo Agosto 15 dias 150 pessoas 2.250
antirrdbica | Setembro x 15 dias
volante nos | Outubro
bairros
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Dia D da| Setembro 1 dia 1.500 1.500
vacinagao (sédbado) pessoas x 1
antirrabica dia
Outubro Outubro 1 dia 200 pessoas 200
Rosa Pet — | A definir x 1 dia
Més de data
prevencao
do cancer
de mama
em pet
Dia 04/10/202 1 dia 400 pessoas 400
Municipal 5 x 1 dia
dos
Protetores
de Animais
(Lei
Municipal
n.c
2.319/2022)
Novembro Novembro 1 dia 200 pessoas 200
Azul Pet — | A definir x 1 dia
Més de data
prevencgao
do cancer
de prostata
em pet
Dezembro Dezembro 5 dias 200 pessoas 1.000
Caramelo — | A definir x 4 dias
Més de data
prevencao
do
abandono
de animais
(Lei
Municipal
n.°c
2.350/2022)
Total estimado de publico/pessoas 11.850

4.3. O valor estimado total da contratacdo é de R$482.452,00 (quatrocentos e
oitenta e dois mil e quatrocentos e cinquenta e dois reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela anexa a este Termo de Referéncia.



A
VoW

4.4.

5.2.

5.3.

5.4.

Estado do Rio de Janeiro 2
»»p;j Prefeitura Municipal de Saquarema @; EEEFE\IEE&%
g Secretaria Municipal dos Direitos dos Animais au

TRABALHO E RESPEITO

fls.: Rubrica:

Processo n°: 12025

O valor estimado final para o referido objeto descrito neste Termo de
Referéncia sera estipulado posteriormente pelo Departamento de Compras
— Secretaria Municipal de Gestao, Inovacao e Tecnologia, conforme art. 4° e
6° do Decreto Municipal n°® 2.741.

DAS PENALIDADES

Se a contratada inadimplir as obrigacfes assumidas, no todo ou em parte,
ficard sujeita as sancbes previstas no art. 155 da Lei 14.133/2021 e ao
pagamento de multa nos seguintes termos:

a) 1% (um por cento) do valor do material ndo entregue, por dia decorrido,
até o limite de 10% (dez por cento) do valor do material,

b) pelarecusa em efetuar o fornecimento e/ou pela ndo entrega do material,
caracterizada em dez dias apds o vencimento do prazo de entrega
estipulado: 10% (dez por cento) do valor do material;

c) pela demora em substituir o material rejeitado, a contar do segundo dia
da data da notificacéo da rejeicéo: 2% (dois por cento) do valor do material
recusado, por dia decorrido;

d) pela recusa da contratada em substituir o material rejeitado, entendendo-
se como recusa a substituicio ndo efetivada nos cinco dias que se
seguirem rejeicdo: 10% (dez por cento) do valor do material rejeitado;

e) pelo ndo cumprimento de qualquer condi¢do fixada nestas Condicbes
Gerais e ndo abrangida nas alineas anteriores: 1% (um por cento) do valor
contratado, para cada evento;

As multas estabelecidas no subitem anterior podem ser aplicadas isolada ou
cumulativamente, ficando o seu total limitado a 10% (dez por cento) do valor
contratado, sem prejuizo de perdas e danos cabiveis;

As importancias relativas a multas serdo descontadas do pagamento

porventura devido a contratada, ou efetuada a sua cobranca na forma
prevista em lei;

A contratante podera, ainda, cancelar a Nota de Empenho decorrente da
dispensa, sem prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e
de outras previstas em lei;
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5.5. A CONTRATADA podera ser impedida de participar de licitagbes da
Prefeitura Municipal de Saquarema/RJ pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
méaximo de 6 (seis) anos;

5.6. As hipoteses e critérios relativos a extingdo contratual se dardo conforme
Artigos 137 a 139 da Lei 14.133/2021.

6. Dotacao orcamentéria

6.1. As despesas correrdo por conta dos recursos do or¢camento
vigente da Secretaria Municipal dos Direitos dos Animais da
seguinte maneira:

I) Programa: 041220010.2.163000

II) Natureza da Despesa: 3.3.90.32.99.00.00
[Il) Fonte: 170401

Saquarema, 04 de fevereiro de 2025.

Elaborado por:

Natalia Siqueira da Conceicao Ferreira
Matricula n° 9612

De acordo:

Adriana Maria da Conceigéo Pereira
Secretaria Municipal dos Direitos dos Animais
Matricula n® 212520
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ANEXO - Lista de estimativas e especificacbes dos materiais
promocionais (brindes)




