Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura de Saquarema
Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Turismo

PREFEITURA
SAQUAREMA

TRABALHO E RESPEITO

E%?

TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO DO DEMANDANTE

Solicitacéo realizada através da Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Turismo localizada
na Avenida Saquarema, n° 253 — Centro, Saquarema/RJ, CEP: 28.994-374, Prefeitura Municipal de
Saquarema — CNPJ: 32.147.670/0001-21.

2. OBJETO

Registro de Precos para futura e eventual contratacdo de empresa especializada nos
servicos de fornecimento de materiais impressos diversos, incluindo todos os materiais para a
sua execucdo e instalacdo para atender as necessidades de fomento turistico, esportivo e de
lazer, do Municipio de Saquarema, ao longo de 12 meses, em conformidade ao estudo técnico
Preliminar que antecede a elaboracdo deste documento estabelecido pela Lei Federal 14.133/2021,
art. 6°, inciso XX e IN 58/2022.

2.1 INFORMACOES PRELIMINARES
Devera ser considerada juntamente com o que se estipula neste documento, toda legislagéo
propria das categorias objeto desta contratacao, inclusive as Lei Federal n° 14.133/2021.

2.1.1 Plano de ContratacBes Anual - PCA

De acordo com o Decreto Municipal N° 2.721, de 10 de janeiro de 2024, que disp8es sobre o
Plano Anual de Contratacdes, bem como a instituicdo do Sistema de Planejamento e Gerenciamento
de Contrata¢des — PGC, no ambito da Administracao Publica direta e indireta.

2.2 CLASSIFICACAO DO OBJETO

O objeto desta licitagdo adequa-se na categoria de bens com fornecimento continuo, que trata
o art. 6%, Xlll da Lei Federal n° 14.133/2021, por possuirem padrfes e caracteristicas gerais e
especificas usualmente encontradas no mercado. A contratacdo tange a imparcialidade entre os
licitantes, selecionando a proposta mais vantajosa para administragéo, garantindo a boa qualidade dos
produtos a custo mais reduzidos, contribuindo para a diminuicdo dos gastos governamentais.

CATSER | ITEM DESCRICAO UND | QUANTIDADE

ADESIVOS PARA
IMPRESSAO DIGITAL EM
VINIL PERFURADO
22519 BRANCO + GREEN (LIVRE
SOLVENTE), 0,10MM,
PELICULA CAST DE ALTO
DESEMPENHO,
IMPRESSAO DIGITAL 4/0
COM ALTA QUALIDADE,
MINIMO 1440 DPI.
ADESIVO DE VINIL PARA
PLOTAGEM, 0,10 MM,
2 | RESISTENCIA ESPECIFICA | M2 350
22519 PARA PLOTAGEM, COM
IMPRESSAO 4/0 DE ALTA

M? 250
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QUALIDADE, MINIMO 2882
DPI, CORTE DIGITAL OU
ELETRONICO COM
MASCARA DE
TRANSFERENCIA

22519

ADESIVOS EM VINIL
0,10MM, CORTE DIGITAL,
PELICULA CAST DE ALTO
DESEMPENHO,
IMPRESSAO DIGITAL 4/0,
MINIMO DE 1440 DPI.

MZ

250

22519

ADESIVO JATEADO EM
VINIL DE PVC
TEXTURIZADO, 0,8MM
ESPESSURA, CORTE
RETO OU ELETRONICO OU
TIPO PERSIANA.

MZ

250

22519

PLACA EM ACRILICO
TRANSPARENTE, COM
ESPESSURA 3 MM, COR
SOLIDA OU TRANSLUCIDA,
FIXACAO COM FITAS DE
ESPUMAACRILICADEALTA
RESISTENCIA DE DUPLA
FACE OU FIXADOR EM
ACO INOX.

MZ

600

22519

PLACA EM PVC
EXPANDIDO  ADESIVADA
COM ESPESSURA 2 MM,
ADESIVO EM VINIL 0,10MM,
IMPRESSAO DIGITAL DE
ALTA QUALIDADE MINIMA
DE 1440 DPI, FIXACAO DA
PLACA COM FITAS DE
ESPUMAACRILICADE ALTA
RESISTENCIA DE DUPLA
FACE. ACABAMENTO:
CORTE RETO/CANTOS
REDONDOS/CORTE
ESPECIAL.

MZ

600

22519

PLACA EM PVC
EXPANDIDO, COM
ESPESSURA MINIMA DE 15
MM, FIXAGAO COM FITAS
DE ESPUMA ACRILICA DE
ALTA RESISTENCIA DE
DUPLA FACE OU COLA PU.
ACABAMENTO: CORTE
RETO/CANTOS
REDONDOS/CORTE
ESPECIAL, COM OU SEM
PINTURA EM PU
AUTOMOTIVA.

MZ

250
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22519

PLACA EM ACM,
ESPESSURA DE 3 MM,
DURABILIDADE DE
ACABAMENTO EXTERNO
COM GARANTIA MINIMA DE
3 ANOS, FIXACAO COM
FITAS DE ESPUMA
ACRILICA DE ALTA
RESISTENCIA E DUPLA
FACE E/OU PARAFUSOS
AUTO BROCANTE E
REJUNTE EM SILICONE.
ACABAMENTO: CORTE
RETO/CANTOS
REDONDOS/CORTE
ESPECIAL, COM OU SEM
PINTURA EM POLIESTER.

MZ

600

22519

PLACA EM ACM,
ESPESSURA DE 3 MM,
DURABILIDADE DE
ACABAMENTO EXTERNO
COM GARANTIA MiNIMA DE
3 ANOS, FIXACAO EM
ESTRUTURA DE METALON,
20x20,  30x20,  30X30,
ENTERRADO NO CHAO OU
FIXADO NA  PAREDE,
ACABAMENTO: CORTE
RETO/CANTOS
REDONDOS/CORTE
ESPECIAL, COM OU SEM
PINTURA EM POLIESTER.

M2

600

22519

10

LETRAS EM PVC
EXPANDIDO,
CONFECCIONADAS A
BASE DE RECORTE A
LASER, ESPESSURA DE
ACORDO COM O
TAMANHO DAS LETRAS,
FIXACAO ABASE DE PINOS
CENTRAL, ORELHAS COM
OU SEM AFASTAMENTO,
BASE PARA COLAR COM
FITADUPLAFACE OU COLA
ESPECIAL. ACABAMENTO
COM OU SEM PINTURA EM
PU AUTOMOTIVA.

M2

500

22519

11

LETRAS EM ACO POLIDO
INOXIDAVEL (QUALIDADE
304) CONFECCIONADAS A
BASE DE RECORTE A
LASER, ESPESSURA DE
ACORDO COM O
TAMANHO DAS LETRAS,
FIXACAO A BASE DE PINOS

MZ

300
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CENTRAL, ORELHAS COM
OU SEM AFASTAMENTO,
BASE PARA COLAR COM
FITADUPLAFACE OU COLA
ESPECIAL. ACABAMENTO
COM OU SEM PINTURA EM
PU AUTOMOTIVA.

22519

12

LETRAS EM
ESCOVADO  INOXIDAVEL
(QUALIDADE 304)
CONFECCIONADAS A
BASE DE RECORTE A
LASER, ESPESSURA DE
ACORDO COM o)
TAMANHO DAS LETRAS,
FIXACAO A BASE DE PINOS
CENTRAL, ORELHAS COM
OU SEM AFASTAMENTO,
BASE PARA COLAR COM
FITADUPLA FACE OU COLA
ESPECIAL. ACABAMENTO
COM OU SEM PINTURA EM
PU AUTOMOTIVA

ACO

MZ

300

22519

13

ILUMINAGAO COM TIRAS
DE MODULOS DE LED 2835
COM 3 LEDS 0,73 WATTS
POR MODULO FRIO 3000K,
USO EXTERNO LP65-HO6
COM FONTE DE
ALIMENTAGAO DE 12V 12A
150 WATTS.

MZ

60

22519

16390

14

15

PAINEL EXTERNO DE
IDENTIFICACAO DE
EQUIPAMENTO PUBLICO

IMPRESSAO DIGITAL 4/0
EM LONA 440 G, COM

TRAMA  DE 1000X1000,
COM IMPRESSAO DE ALTA
QUALIDADE DE NO
MINIMO 1440 DPI, COM
ACABAMENTO EM ILHOS
DE ALUMINIO
REFORCADO ou
CANTONEIRA ou
TUBETES E CORDA.

UND

M2

100

3000

16390

16

IMPRESSAO DIGITAL 4/0
EM LONA ORTOFONICA
440 G, COM TRAMA DE
1000X1000, COM
IMPRESSAO DE ALTA
QUALIDADE DE NO
MINIMO 1440 DPI, COM
ACABAMENTO EM ILHOS

MZ

250
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DE ALUMINIO
REFORCADO.

16390

17

SERVICO DE TROCA DE
LONA VINILICA E
INSTALACAO PARATOLDO,
MEDINDO 500 X 500 COM
COSTURA ELETRONICA E
REVISAO DA ESTRUTURA.

UND

3.000

16390

18422

18

19

SERVICO DE CONFECGAO
DE TOLDO EM LONA
VINILICA COM COSTURA
ELETRONICA E
ESTRUTURA EM ACO
PERFIL 30X20 NA PAREDE
90 COM PINTURA
ANTICORROSIVA.

FILIPETA COM MEDIDA DE
10X20, EM COUCHE 115G,
COM DOBRA, COM
IMPRESSAO.

UND

UND

1000

30.000

18422

20

FILIPETA COM MEDIDA DE
10X20, EM COUCHE 115G,
SEM DOBRA, COM
IMPRESSAO.

UND

30.000

18422

21

FOLHETO IMPRESSO
15X21 - COUCHE 115G SEM
DOBRA.

UND

60.000

18422

22

FOLHETO IMPRESSO
15X21, COUCHE 115G COM
DOBRA.

UND

60.000

18422

23

FOLHETO
10X15, 115G-
SEM DOBRA.

IMPRESSO,
COUCHE,

UND

60.000

18422

24

FOLHETO IMPRESSO,
15X21 - COUCHE 80G SEM
DOBRA

UND

15.000

18422

25

CARTAZ - A3 29,7 CM X 42
CM, COLORIDO, PAPEL
COUCHE

UND

5.000

18422

26

CERTIFICADO - EM PAPEL
TIPO VERGE, TAMANHO
A4, 2 POR FLF, COLORIDO

UND

5.000

18422

27

CONVITE - PAPEL TIPO
VERGE, TAMANHO A4,
COM 3 DOBRADURAS,
FRENTE E VERSO

UND

3.000

18422

28

FOLDER- PAPEL COUCHE,
TAMANHO A4, C/ 2
DOBRADURAS, FRENTE E
VERSO, COLORIDO

UND

15.000

18422

29

PASTA PERSONALIZADA
COM BOLSO PARA FOLHA
A4, PAPEL COUCHE 300G -

UND

2.000
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4/0- COM ESTAMPA TOTAL,
BRILHO E ACABAMENTO
COM DOBRA, SEGUINDO
LAYOUT.

**** \Valores obtidos, através de potencial fornecedor, acostado aos autos, conforme o Estudo
Técnico Preliminar.

4. JUSTIFICATIVA

Apébs realizacdo de Estudo Técnico Preliminar, identificou-se como melhor opcdo para o
Municipio, o Registro de Pregos, para o fornecimento dos produtos acima citados, com a finalidade de
que ajudem a divulgar e fomentar os eventos diversos, que acontecem no Municipio ao longo do ano,
como bem como aquelas que séo apoiadas pela Administra¢do Publica, fora e dentro do pais, para
atingir o objetivo de incrementar o fomento esportivo, de lazer e turistico, através de diversas acdes
realizadas pela Administracéo.

E imperativo reconhecer a importancia fundamental de atender & demanda através do
fornecimento de materiais impressos diversos. Tal acdo ndo € apenas uma questdo de conveniéncia,
mas uma responsabilidade essencial para garantir a ampla divulgacdo, a produtividade e o fomento do
Municipio de saguarema, focado em seus municipes e seus visitantes. Ao longo do ano, através do
Calendério de Eventos da cidade, Saquarema ndo apenas sedia grandes competicfes, mas também
investe em competicdes locais e regionais, bem como a participacdo de feiras, congressos e foruns
diversos, entre outras atividades. Ao investirmos em uma melhor divulgacéo da cidade de Saquarema,
bem como seus atrativos, conseguiremos contribuir efetivamente para o desenvolvimento da cidade.

A Secretaria de Esporte, Lazer e Turismo vem a cada ano ampliando seus setores e busca
diversificar sua equipe para acompanhar o crescimento e a demanda que o municipio de Saquarema
exige, por tanto, é crucial atender as demandas para que possamos estar sempre alinhados com os
compromissos de forma justa. O quantitativo pretende contemplar também necessidades futuras,
levando em consideracdo atividades ao proximo ano, que estdo em fase de planejamento.

Pelo fato de ndo ser possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado por esta
Secretaria, o fornecimento dos materiais devera ser de forma parcelada.

Sera adotado o sistema Registro de Precos, haja visto a conveniéncia do fornecimento do
objeto com previs@o de serem de forma parcelada conforme a necessidade. Tal sistema possui uma
vasta gama de vantagens, sendo o mais vantajoso, como por exemplo o fato da existéncia de
facultatividade na contratacdo dos produtos licitados, sendo assim, a Administracdo tem a
discricionariedade de agir conforme suas necessidades, podendo flexibilizar suas despesas, com a
devida adequacdo aos recursos disponiveis.

5. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

O valor estimado total da contratacdo é de R$ R$ 3.698.107,50 (trés milhdes, seiscentos e noventa e
oito mil, cento e sete reais e cinquenta centavos). O valor estipulado no item se trata de um
levantamento preliminar feito no ETP (Estudo Técnico Preliminar) e o orcamento definitivo é realizado
pelo Departamento de Compras, através da Secretaria Municipal de Gestéo, Tecnologia e Informacgéo.

5.1 MEMORIA DE CALCULO
Anexo | e Il deste Termo de Referéncia.
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5.2 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO TODO O CICLO DE VIDA
OBJETO

O fornecimento de materiais impressos diversos além de contribuir para o bom rendimento dos das
atividades realizadas na cidade, contribui efetivamente para a ampla divulgacdo do municipio fora de
si proprio, atraindo assim os olhares de novos visitantes, turistas e potenciais investidores em geral,
trata-se de construir um ambiente de fomento saudavel, com uma estrutura organizada e mais produtiva
a todos os envolvidos.

A solucédo para a necessidade do municipio de Saquarema se viabiliza de acordo com o cenario atual
de contratacdes vigentes e da demanda de beneficiarios diretos deste objeto.

Trata-se, portanto, da selecdo da alternativa de fornecimento de materiais impressos diversos por
registro de precos que tém por finalidade o procedimento licitatério de acordo com o art. 37 da
Constituicdo Federal da Republica para contratacdo de empresa especializada no fornecimento de
materiais impressos diversos conforme descri¢cdo detalhada, com o intuito de registrar ata de registro
de precos para fornecimento de acordo com a demanda dos calendarios esportivos e de eventos, da
Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Turismo.

Quanto a escolha da solucéo a ser contratada, cabe a cada 6rgao realizar estudos para definir a forma
mais adequada para o atendimento de suas demandas, especialmente considerando os custos para
toda a operacionalizacdo das atividades administrativas, conforme dados dos contratos reunidos no
presente.

Destarte, trata-se de deciséo discricionéria do gestor, a quem é facultada a avaliacdo da conveniéncia
e a oportunidade da solugdo a ser adotada, desde que esta opcdo se encontre legitimamente
respaldada.

6. CRITERIO DE RECEBIMENTO E REGIME DE EXECUCAO

6.1 Somente serd permitido o recebimento dos servigos dos materiais impressos diversos de acordo
com o especificado, ndo se admitindo, sob qualquer hipétese, produtos vencidos, danificados, fora do
padrédo ou que qualidade duvidosa.

6.2 Nao sera permitida a troca das marcas dos materiais impressos diversos determinados por ocasiao
da Licitacao, ficando o ganhador comprometido a entregar a marca proposta. Caso surja alguma
divergéncia em relacdo a marca dos produtos, cabera o responséavel pelo setor opinar quanto a troca e
uma vez autorizada, devera ser feito por escrito e por data determinada.

6.3 Deverao ser entregues ou instalados todos os itens constantes nas planilhas a Secretaria Municipal
de Esporte, Lazer e Turismo num Unico momento e ndo com planilhas com faltas de itens, salvo em
ocasides especiais como enchentes, secas, etc.

6.4 A(s) Empresa (s) vencedora (s) devera (8o) cumprir as datas determinadas para a execugao dos
servicos de materiais impressos expressas neste Termo de Referéncia.

6.5 Sera caracterizado como falta grave o ndo cumprimento das clausulas 6.1, 6.2 e 6.3 podendo o
fornecedor ser considerado desqualificado o que ocasionara na perda imediata do contrato.

6.6 Caso atrase na entrega ou se recuse a realizar a substituicao, o fornecedor estara sujeito a san¢des
administrativas, sendo que o produto substituido passara pelo mesmo processo de verificacdo
observado na primeira entrega.

6.7 Todos os produtos embalados, deverdo obrigatoriamente atender as normas de padrdo de
identidade e qualidade estabelecida pelos Orgéos Fiscalizadores.

6.8 Para todos produtos descritos, considerar o peso, a embalagem e a qualidade como pré-requisitos
para o seu recebimento.
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6.9 Os materiais impressos diversos deverdo ser acondicionados em embalagem prépria para cada
item.

6.10 A composicao do produto devera estar impressa na embalagem na forma da Legislagao em Vigor.
6.11 Devera ser observado o prazo de validade de 01 (um) ano ou 06 (seis) meses, conforme o género
ou composigdo do mesmo, se necessario.

6.12 Devera ser observado se 0s materiais impressos entregue ou instalado em local definido
previamente pela Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Turismo corresponde exatamente a
quantidade estipulada a ser entregue de acordo com a autorizacdo de fornecimento, emitida pela
Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Turismo.

6.13 N&o sera computado a favor da empresa o material que for entregue a mais do que o que foi
estabelecido na autorizacéo de fornecimento.

6.14 As mercadorias serdo devolvidas pela Secretaria no ato da entrega se ndo corresponderem a
qualidade exigida, fora da data de validade e a marca estabelecida conforme a licitacéo.

6.15 Em nenhuma hipétese podera ser substituido os materiais impressos, sem que o setor de
administrativo tome conhecimento antecipadamente e autorize através de notificacdo a Secretaria,
devido a surgimentos de contratempos como falta d’agua, chuvas torrenciais, etc.

6.16 O fornecedor devera respeitar a frequéncia de acordo com as datas estipuladas pelos setores da
Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Turismo.

6.17 As datas de entregas deverdo ser rigorosamente obedecidas em todas as Unidades, ndo sendo
permitido atrasos das mesmas. As antecipa¢fes serdo permitidas com a prévia autorizacdo da
supracitada Secretaria.

6.18 O fornecedor serd sujeito a fiscalizagdo dos materiais no ato de entrega e posteriormente,
reservando-se a esta Prefeitura Municipal, através do responsével, o direito de ndo receber o item
informado, caso 0 mesmo se encontre em condi¢fes insatisfatérias ou no caso de ndo ser de primeira
qualidade.

6.19 O transporte e a descarga, entrega e instalacdo dos materiais impressos diversos correrdo por
conta exclusiva do fornecedor, sem qualquer custo adicional solicitado posteriormente. Cabera também
arcar com os custos diretos e indiretos, inclusive despesas com embalagem, taxas de frete e seguro
da entrega.

6.20 Caso os itens sejam entregues em desacordo com 0s requisitos estabelecidos pela Prefeitura, ou
em quantidade inferior ao estabelecido, o fornecedor devera substituir ou complementar em no maximo
24 (vinte e quatro) horas.

6.21 A entrega podera eventualmente ser suspensa ou alterada, a critério desta Prefeitura Municipal.
6.29 Os fornecimentos serdo realizados na Sede da Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Turismo,
localizada na Avenida Saquarema, n° 253 — Centro, Saquarema/RJ, em dias Uteis, de segunda a sexta-
feira, no horario compreendido entre 09h00min e 17h00min, salvo quando algum dia da semana for
feriado, recesso, etc., sendo que para cada uma das entregas sera emitida a Autorizagdo de
Fornecimento.

6.30 Caso a data do recebimento coincida com dia em que ndo haja expediente nos locais
mencionados, 0 mesmo se fara no primeiro dia util imediatamente posterior.

6.31 Os critérios de recebimento do objeto, bem como a verificagcdo da conformidade com as
especificagbes ossno Termo de Referéncia e Proposta, e sua consequente aceitagdo, serdo
conforme o estabelecido no Art. 140 da Lei 14.133/2021.

6.32 Somente sera permitido que a execucado do fornecimento dos materiais esteja de acordo com
o especificado, ndo se admitindo, sob qualquer hipétese, que esteja fora do padréo descrito neste
Termo de Referéncia.
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6.33 O objeto sera recebido provisoriamente, para efeito de verificacdo do cumprimento das exigéncias
de carater técnico pelo responsavel, fiscal técnico, administrativo ou setorial do contrato. A verificacdo
da conformidade ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento provisério.

6.34 Admitida a conformidade quantitativa e qualitativa das exigéncias contratuais, o objeto sera
recebido definitivamente pelo gestor do contrato, mediante atesto na Nota Fiscal com a consequente
aceitacao.

6.35 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucao contratual.

6.36 A execucdo dos servicos deverd ser feita rigorosamente dentro das especificacbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia. A inobservancia desta condi¢do implicara na recusa do
recebimento dos mesmose aplicacéo das sanc¢fes cabiveis.

6.37 A substituicdo de produto eivado de vicio devera ser feita no prazo méximo de 24 (vinte e
quatro) horas, apés a constatacao.

6.38 O recebimento definitivo dos produtos deverd ser efetuado por servidor do quadro da
Secretaria de Turismo, designado por portaria pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, com objetivo de verificar sua
conformidade com as especificages constantes neste Termo de Referéncia;

6.39 Os itens serdo recebidos, no ato da sua entrega, a cada demanda executada, para efeito de
verificacdo da conformidade com as especificacdes constantes da proposta inicial da Contratada,
especificagdes técnicas e normas vigentes.

6.40 Referente a este objeto a empreitada devera ser realizada por pre¢o unitario: contratacéo da
execugao da obra ou do servigo por prego certo de unidades determinadas” (artigo 6°, XXVIII).

6.41 Nesse regime de contratacéo a forma de remunerar o contratado vem prevista no Edital através
de unidade de medida (metro, quilometragem, horas trabalhadas, etc), entéo o fiscal mede o que
deve ser pago conforme a realizagcdo do objeto.

7. LOCAL, PRAZO E FORMA DE ENTREGA

7.1 A entrega e/ou instalagbes dos materiais impressos diversos deverdo serem feitas diretamente na
Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Turismo, de acordo com cronograma de previséo de entrega
em fornecidas pela Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Turismo, localizada na Avenida
Saquarema, n° 253 — Centro, Saquarema/RJ, em dias Uteis, de segunda a sexta-feira, no horéario
compreendido entre 09hOOmin e 17h00min, ou a instalacao devera ser realizada, apds a Ordem de
Execucéo dos Servicos, dentro do limite doo Municipio de Saquarema/RJ.

7.2 O prazo maximo para o fornecimento do objeto descrito neste termo é de até 2 (dois) dias Uteis,
contados a partir da data da emissao da Ordem de Inicio.

7.3 Os produtos serdo recebidos, provisoriamente, para efeito de posterior verificagcdo de sua
conformidade com as especificacbes presentes neste termo.

7.4 A verificacdo da conformidade das especificacdes do objeto ocorrera no prazo de até 3 (trés) dias
Uteis, contados a partir do recebimento provisério. Admitida a conformidade quantitativa e qualitativa, o
objeto sera recebido definitivamente, mediante “atesto” na Nota Fiscal, com a consequente aceitacédo
do objeto.

7.5 A entrega sera parcelada durante a vigéncia do contrato, conforme o cronograma de entrega.

7.6 O Municipio ndo estara obrigado a adquirir o quantitativo total, devendo adquirir conforme a
necessidade de acordo com a planilha de autorizac&o de fornecimento.
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7.7 O prazo de pagamento sera de 30 (trinta) dias apds a emisséo e recebimento da Nota Fiscal,
efetuado por meio de transferéncia bancaria, ordem bancéaria ou outro meio de quitacdo financeira
eletrdnica autorizado pela Administracédo Publica.

7.8 Os critérios de atualizacdo monetaria entre a data do adimplemento das obrigacfes e do efetivo
pagamento utilizardo o indice IPCA, visando garantir a atualizacdo dos valores devidos de acordo com
as variacdes econdmicas.

8. DA RECEPCAO E ARMAZENAMENTO DOS MATERIAIS IMPRESSOS

8.1 Os responsaveis pelo recebimento deverdo observar as condi¢cdes do veiculo usado para o
transporte dos materiais, devendo o0 mesmo apresentar boa higiene, limpeza e conservagéo.

8.2 A Secretaria ndo podera receber os produtos fora das especificacdes e /ou que apresentarem prazo
de validade vencido ou por vencer antes de seu uso em suas atividades, bem como materiais
promocionais apresentem embalagens danificadas, amassadas, rasgadas, sem etiquetas de pesagem
ou furadas.

8.3 No caso do item acima a Secretaria deve proceder da seguinte forma: anotar como observacdo em
todas as autorizacdes de fornecimento o motivo pelo qual ndo recebeu o produto além de sua
guantidade devolvida e comunicar o ocorrido atraves de oficio para a empresa.

8.4 Caso a qualidade dos produtos ndo corresponda as exigéncias da solicitacdo, a remessa sera
devolvida no ato da entrega ao fornecedor e devera ser substituido no prazo maximo de 02 (dois) dias
Uteis. O responsavel pelo recebimento dos materiais devera notificar através de oficio o fornecedor.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 Fornecer os produtos em conformidade com o este Termo de Referéncia.

9.2 Acondicionar e transportar os materiais impressos, responsabilizando-se pelas deteriorages
ocorridas decorrentes de mas condi¢cdes de acondicionamentos ou transporte dos mesmos, devendo
ser no prazo de 24 (vinte e quatro) horas reposto a Secretaria o material danificado.

9.3 Verificar se todos os produtos embalados atendem as normas de padréo de identidade e qualidade,
estabelecidos pelos Orgdos Fiscalizadores, se possuem Registro, composi¢do impressa na
embalagem e se estdo dentro do periodo de validade.

9.4 Obedecer aos prazos de fornecimento previstos para a Secretaria, conforme o Calendario Previsto
de Entrega de Materiais Impressos Diversos.

9.5 Assumir a responsabilidade, presente e futura, de qualquer compromisso ou 6nus decorrentes do
inadimplemento relativos as obriga¢des aqui assumidas, ficando essas a seu encargo, exclusivamente,
em qualguer momento que vierem a ocorrer.

9.6 Responsabilizar-se, integralmente, pela execucdo do objeto, conforme legislacéo vigente;

9.7 Submeter-se a fiscalizacdo da Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Turismo, através do setor
competente, que acompanharé o fornecimento do material, orientando, fiscalizando e intervindo ao seu
exclusivo interesse, com a finalidade de garantir o exato cumprimento das condi¢cfes pactuadas.

9.8 Prestar as informacdes e esclarecimentos sempre que solicitados pela contratante.

9.9 Manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato, todas as condigfes que ensejarem a sua
habilitacdo na licitacdo e contratacéo.

9.10 Providenciar imediata correcéo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela contratante.
9.11 Apresentar a contratante, o nome do Banco, Agéncia e numero da Conta Bancaria, para efeito de
crédito de pagamento.

9.12 Manter endereco e numero de telefone atualizado.

9.13 Comunicar a contratante, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao.

9.14 Os funcionarios da empresa contratada deverao estar uniformizados e devidamente identificados.

Prefeitura Municipal de Saquarema / RJ
CNPJ: 32.147.670 / 0001-21

Rua Coronel Madureira, 77 - Centro - Saquarema / RJ - CEP: 28990-756
(22) 2651-2254 - pms@saquarema.ryj.gov.br - www.saquarema.r|.gov.br




Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura de Saquarema
Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Turismo

PREFEITURA
SAQUAREMA

TRABALHO E RESPEITO

E%g
£

9.15 A contratante podera exigir a contratada a substituicdo dos profissionais que demonstrarem
incompeténcia para os respectivos cargos.
9.16 A contratada nao podera transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto deste Termo.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE (Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Turismo)
10.1 Responsabilizar-se pelo contrato com base nas disposi¢des da Lei 14.133/21 e suas alteragdes;
10.2 Assegurar 0s recursos orcamentarios e financeiros para custear o pagamento do objeto
contratado;

10.3 Designar um gestor e um fiscal para acompanhar a execug¢éo do contrato;

10.4 Zelar para que durante a vigéncia do contrato, sejam cumpridas as obriga¢des assumidas com a
contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
prestacao;

10.5 Efetuar os pagamentos nos prazos e maneira indicados no contrato;

10.6 Prestar as informagdes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela contratada;

10.7 Notificar, por escrito a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de execugédo do
objeto, fixando prazo para sua corre¢ao.

11. PRAZO DE VALIDADE

E imprescindivel que todos os materiais sejam entregues e/ou instalados dentro do prazo de
validade conforme especificado na descricdo detalhada. E de responsabilidade da contratada, arcar
com os todos os custos provenientes das trocas que se fizerem necessarios.
111
12. VIGENCIA DE CONTRATACAO

O contrato decorrente deste Termo de Referéncia tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados
a partir da data de assinatura da ordem de inicio de execucdo do contrato, prorrogavel na forma dos
Artigos 105 e 107, da Lei n° 14.133/2021e suas alteragdes.

13. CRITERIOS PARA JULGAMENTO

O critério para julgamento do licitante vencedor sera a proposta de menor prego por grupo
apresentado neste termo, através da modalidade Pregao Eletrénico. Este procedimento seleciona a
proposta mais vantajosa para a administracéo publica. A escolha de menor preco por grupo se da pela
dependéncia dos itens, cada item de seus grupos correspondentes, de acordo com suas
caracteristicas, possui atributos e funcdes parecidas, permitindo assim uma melhor escolha, de acordo
com as necessidades de cada grupo e a dependéncia dos itens e sua matéria-prima. A justificativa para
julgamentos por grupos ou lotes de materiais impressos diversos também pode ser fundamentada em
diversos aspectos:

Eficiéncia na Analise: Agrupar materiais impressos diversos permite uma analise mais eficiente,

reduzindo o tempo e 0s recursos necessdrios para avaliar cada item individualmente. Isso é
especialmente (til em processos de licitagdo e compra.

Padronizacdo: Ao julgar grupos de materiais, é possivel estabelecer critérios de padronizacao que
garantem que todos os itens atendam a requisitos especificos de qualidade e funcionalidade, o que é
crucial para a seguranca e o desempenho em atividades esportivas.

Economia de Escala: Compras em lotes podem resultar em melhores condi¢cdes comerciais, como
descontos por volume, o que proporciona economia para as instituicées ou organizagées.
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Facilidade de Comparac¢ao: Julgamentos em grupo permitem uma compara¢ao mais clara e objetiva
entre diferentes fornecedores e produtos, facilitando a escolha da melhor opgdo com base em critérios
predefinidos, como preco, qualidade e prazo de entrega.

Reducéo de Erros: O julgamento por lotes minimiza a possibilidade de erros que podem ocorrer ao
avaliar itens isoladamente, pois uma andlise consolidada pode identificar inconsisténcias mais
facilmente.

Agilidade nos Processos: Em situacdes de emergéncia, como a necessidade de suprir materiais para
fomento dos eventos, o julgamento em lotes permite uma resposta mais rapida as demandas,
garantindo que os materiais sejam adquiridos e entregues em tempo habil.

Transparéncia e Rastreabilidade: Agrupar materiais e julgar em lotes pode aumentar a transparéncia
do processo, pois permite um acompanhamento mais facil do fluxo de aquisicdo e utilizacdo dos
materiais, além de facilitar a prestacao de contas.

14. REAJUSTE DE PRECOS

14.1. O reajuste ao contrato sera concedido somente apés a periodicidade minima de 12 (doze)
meses da data de apresentacdo da proposta ou do orgamento a que essa proposta com base no
entendimento emanado pelo Acérdao 1488/2016-Plenario — TCU.

14.2. Opta-se por tratar do reajuste ou, nos termos da Lei 14.133/2021, sobre o reajustamento em
sentido estrito, assim definido pelo artigo 6°, inciso LVIII da Nova Lei como "forma de manutencéo do
equilibrio econémico-financeiro de contrato consistente na aplicacdo do indice de correcdo monetéria
previsto no contrato, que deve retratar a variacao efetiva do custo de producdo, admitida a adogéo de
indices especificos ou setoriais;".

14.3. Deverd ser utilizado um indice que melhor se adeque as especificidades do objeto a ser
contratado. Caso ndo exista indice especifico para o objeto a ser contratado poderd ser utilizado o
IPCA, que é o termOmetro oficial da inflagdo no brasil. Inclusive, esse é o indice utilizado como critério
de correcdo dos limites estabelecidos pela Emenda Constitucional 95/2016.

14.4. O reajuste se dara conforme Lei n® 14.133/2021, redacao do §7° e §8° do artigo 25 e do 8§4° do
artigo 92 da mencionada lei:
Art. 25. O edital devera conter o objeto da licitacéo e as regras relativas a convocacéo, ao julgamento,
a habilitacdo, aos recursos e as penalidades da licitacdo, a fiscalizacdo e a gestao do contrato, a
entrega do objeto e as condi¢des de pagamento. |[...]

§ 7° Independentemente do prazo de duracdo do contrato e possiveis prorrogacdes, sera obrigatoria a
previsdo no edital de indice de reajustamento de preco, com data-base vinculada a data do orcamento
estimado e com a possibilidade de ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em
conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

§ 8° Nas licitacdes de aquisicdes e servigos continuos, observado o interregno minimo de 1 (um) ano,
o critério de reajustamento sera por:

| - reajustamento em sentido estrito, quando ndo houver regime de dedicacdo exclusiva de méo de
obra ou predominancia de méo de obra, mediante previsao de indices especificos ou setoriais;

Il - repactuacédo, quando houver regime de dedicagdo exclusiva de méo de obra ou predominancia de
mao de obra, mediante demonstracdo analitica da variacdo dos custos.

Art. 92. S8o necessarias em todo contrato clausulas que estabelecam: [...]

§ 4° Nos contratos de servigos continuos, observado o interregno minimo de 1 (um) ano, o critério de
reajustamento de pre¢os sera por:

| - reajustamento em sentido estrito, quando ndo houver regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra
ou predominancia de mao de obra, mediante previsao de indices especificos ou setoriais;
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Il - repactuacao, quando houver regime de dedicacéo exclusiva de méo de obra ou predominancia de
mao de obra, mediante demonstracdo analitica da variagdo dos custos.

V - 0 preco e as condi¢cdes de pagamento, os critérios, a data-base e a periodicidade do reajustamento
de precos e os critérios de atualizagdo monetaria entre a data do adimplemento das obrigacdes e a do
efetivo pagamento;

X - 0 prazo para resposta ao pedido de repactuacdo de precos, quando for o caso;

Xl - 0 prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro, quando
for o caso;

15. DO REGISTRO DE PRECOS

O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses. O prazo de vigéncia
da Ata de Registro de Precos poderé ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o pre¢o
vantajoso, nos termos do art. 84 da Lei Federal n° 14.133/21.

A Ata de Registro de Precos sera enviada para assinatura do representante legal da
adjudicatéria da licitac@o e devera ser devolvida assinada no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis.

O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando,
durante o seu transcurso, for formalizada pela adjudicataria da licitagéo, diante de motivagéo justificada
e aceita pela Prefeitura Municipal de Saquarema/RJ.

A recusa injustificada em assinar a Ata de Registro de Precos, em até 5 (cinco) dias Uteis ap6s
sua convocacao, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo, sujeitando-o as penalidades
legalmente estabelecidas.

A Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Turismo do municipio de Saquarema/RJ é a
Unidade Administrativa responsével pela gerencia e fiscaliza¢do da Ata de Registro de Precos.

16. FORMA DE EXECUQAO & PRINCIPIOS DA PADRONIZAQAO E DO PARCELAMENTO

A execuc¢do do contrato administrativo resultante deste processo licitatério devera apresentar-
se em conformidade com as clausulas e normas estabelecidas pela Lei 14.133/2021. A contratada
devera responsabilizar-se pelas consequéncias de inexecucao total ou parcial.

Conforme manifestado anteriormente, o Municipio solicitara o quantitativo a ser entregue de
acordo com a necessidade. Logo, durante a vigéncia do contrato, a contratada fornecera o quantitativo
requisitado.

Torna-se necessario que o objeto a ser entregue e/ou instalado esteja de acordo com as
normas técnicas especificas de cada item descrito neste termo.

Servigos em Geral

Art. 47. As licitagBes de servigcos atenderdo aos principios:

| - da padronizacdo, considerada a compatibilidade de especificacbes estéticas, técnicas ou de
desempenho;

Il - do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso.

De acordo obviamente com a personalizacdo de cada item disposto neste Termo de Referéncia. Desde
materiais utilizados, artes executadas, projetos e execugdes necessarias, para um plano funcionamento
do servico contratado.

17. FORMA DE FORNECIMENTO DO OBJETO

Fornecimento parcelado conforme solicitacdo através de termo de autorizacdo de entrega ao
fornecimento de materiais e Ordem de Execucdo dos Servicos, de acordo com a demanda da
Secretaria de Esporte, Lazer e Turismo e o Centro de Atendimento ao Turista.
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18. DOTACAO ORCAMENTARIA

Programa de Trabalho 04.122.0010.2.163.000
Natureza de Despesa 3.3.90.39.63
Fonte de Recurso 170401

19. FORMA DE PAGAMENTO

O documento de cobranca serd apresentado a Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e
Turismo para ser atestado por dois funcionarios.

O pagamento serd efetuado através de deposito bancario, mediante apresentagdo do
documento fiscal competente, juntamente com os documentos pertinentes.

O prazo para pagamento é de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data da emisséo da Nota
Fiscal devidamente atestada e sua entrega na Secretaria Municipal de Financas.

20. DAS PENALIDADES

20.1. Se a contratada inadimplir as obrigacdes assumidas, no todo ou em parte, ficard sujeita as
sanc¢Bes previstas no art. 155 da Lei 14.133/2021 e ao pagamento de multa nos seguintes termos:

a) 1% (um por cento) do valor do material ndo entregue, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por
cento) do valor do material;

b) pela recusa em efetuar o fornecimento e/ou pela ndo entrega do material, caracterizada em dez dias
apos o vencimento do prazo de entrega estipulado: 10% (dez por cento) do valor do material,

¢) pela demora em substituir o material rejeitado, a contar do segundo dia da data da notificacdo da
rejeicéo: 2% (dois por cento) do valor do material recusado, por dia decorrido;

d) pela recusa da contratada em substituir o material rejeitado, entendendo-se como recusa a
substituicdo néo efetivada nos cinco dias que se seguirem rejeicdo: 10% (dez por cento) do valor do
material rejeitado;

e) pelo ndo cumprimento de qualquer condi¢éo fixada nestas Condi¢cdes Gerais e ndo abrangida nas
alineas anteriores: 1% (um por cento) do valor contratado, para cada evento;

20.2. As multas estabelecidas no subitem anterior podem ser aplicadas isolada ou cumulativamente,
ficando o seu total limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado, sem prejuizo de perdas e danos
cabiveis.

20.3. As importancias relativas a multas serdo descontadas do pagamento porventura devido a
contratada, ou efetuada a sua cobranca na forma prevista em lei.

20.4. A contratante poder4, ainda, cancelar a Nota de Empenho decorrente da dispensa, sem prejuizo
das penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras previstas em lei.

20.5. A CONTRATADA podera ser impedida de participar de licitagcbes da Prefeitura Municipal de
Saquarema/RJ pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e méaximo de 6 (seis) anos.

20.6. As hipéteses e critérios relativos a extingao contratual se dardo conforme Artigos 137 a 139 da
Lei 14.133/2021

21. QUALIFICACAO TECNICA E HABILITACAO
21.1 Atestado de Capacidade Técnica expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em
nome e favor da empresa licitante, comprovando aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
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compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, conforme especificacdes
constantes do Termo de Referéncia no que tange ao fornecimento de materiais apresentados neste
Termo de Referéncia.

21.2 Caso entenda necessario, o pregoeiro, por meio de diligéncia, podera solicitar ao licitante a
comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados, devendo o licitante disponibilizar todas as
informacgdes pertinentes, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte
a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos.

21.3 Apresentacao de Alvara de Funcionamento da empresa expedido pelo érgdo competente em
consonéncia ao que estabelece o artigo 10, inciso IV, da Lei n® 6.437/77.

21.4 Apresentagdo de documentos que comprovem que 0os materiais atendem a normas de qualidade
reconhecidas, como ISO 9001 ou outras certificagdes especificas do setor competente, de acordo com
0 material. Isso garante que os produtos oferecidos sejam seguros e de alta qualidade.

21.5 Comprovante do Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS).

21.6 Comprovacéao da consulta no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), pela for¢a do Art.
991,insivo 4°, da Lei de LicitagBes 14.133/2021.

22. REQUISITOS DA CONTRATACAO
22.1. SUSTENTABILIDADE
Os critérios de sustentabilidade seguirdo conforme item 15 do Estudo Técnico Preliminar.

22.2. SUBCONTRATACAO
N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

22.3. GARANTIA CONTRATUAL
N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo conforme Artigo 96 da Lei 14.133.
22.4 HIPOTESES DE EXTIN(;AO CONTRATUAL

O contrato sera extinto pelo decurso do prazo nele estabelecido, independentemente do cumprimento
das obriga¢des por ambas as partes. Contudo, h& a possibilidade de extincdo antecipada, antes do
prazo fixado, por motivos elencados no art. 137 da Lei n°® 14.133/21, respeitando-se os principios do
contraditorio e da ampla defesa.

Conforme estipulado pelo art. 14, IV da Lei n® 14.133/21, o contrato pode ser extinto, ainda, se
constatado que a contratada mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante, com agente publico envolvido na
contratacdo, na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou se for conjuge, companheiro, parente em
linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau dessas pessoas.

23. GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATO

23.1 Nos termos do art. 8 Lei 14.133/2021 e Decreto Municipal 2.722/2024, serd designado um
representante para acompanhar e fiscalizar a entrega, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de
falhas ou defeitos observados.

23.2 A fiscalizac@o de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas
ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracéo ou
de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 59 da Lei 14.133/2021.

23.3 A licitante adjudicataria sera a Unica e exclusiva responsavel pela execucgado de todos os servigos,
a secretaria competente reserva-se o direito de, sem prejuizo desta responsabilidade, exercer a mais
completa ampla fiscalizagc&o sobre os servi¢gos, podendo para isso:
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a) Ordenar a imediata retirada do local, bem como substituicdo de qualquer empregado da licitante
adjudicataria que estiver sem identificacdo, que embaracar ou dificultar sua fiscalizagdo ou cuja
conduta julgar inconveniente;

b) Examinar os materiais, produtos, equipamentos utilizados, bem como pecas repostas, podendo
impugnar seu emprego se em desacordo com as condi¢cdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

Fica designado para Gestor e Fiscal do presente contrato o servidor Lucas Mee Barros
Cavalcante, Matricula n°® 962003.

24. ANEXO
. Anexo | — Memoéria de Célculo
. Anexo |l — Meméria de Calculo com Eventos
. Anexo |l — Memoéria de Calculo Eventos Geradores de Fluxo
. Anexo IV — Relatério — MTUR — Mapa do Turismo Brasileiro 2024 — Categoria B
Saquarema,11 dezembro de 2024
De acordo,

Rafael da Costa Castro

Secretario Municipal de Esporte, Lazer e Turismo.
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