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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n°® 1.991/2025

(REGISTRO DE PRECO PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISICAO
DE MATERIAL DE EXPEDIENTE PARA ATENDER A PARTE ADMI-
NISTRATIVA DO CONSELHO MUNICIPAL DA ASSISTENCIA SO-
CIAL, SECRETARA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL,
CENTRO DE CAPACITACAO PROFISSIONAL, GESTAO DO CADAS-
TRO UNICO, CRAS, CREAS, ABRIGO RIO DE SOL, CONSELHO TU-
TELAR, CENTRO DE CONVIVENCIA, CENTRO DIA DO IDOSO, LAR
DOS IDOSOS E PRACA DO BEM-ESTAR)

Saquarema, 11 de fevereiro de 2025
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SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL - PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUA-

REMA

(Processo Administrativo n° 1.991/2025)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Registro de Prego para futura e eventual aquisicdo de materiais de expediente para atender a parte
administrativa do Conselho Municipal da Assisténcia Social, Secretara Municipal de Desenvolvimento Social,
Centro de Capacitag&o Profissional, Gestdo do Cadastro Unico, CRAS, CREAS, Abrigo Rio de Sol, Conselho
Tutelar, Centro de Convivéncia, Centro Dia do ldoso, Lar dos Idosos e Praca do Bem-estar, nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item CATMAT

Descrigao

Unidade

Qtde.

1 603266

Agenda permanente
- espiral, capa dura,
preta, 160 folhas,
140x202mm

UND

308

2 382454

Almofada para
carimbo - n® 3 tinta
azul. Tecido longa
duragao e
recarregavel Medidas:
6,6 x 10,8 cm cor:
AZUL.

UND

42

3 382455

Almofada para
carimbo - n° 3 tinta
preta. Tecido longa
duracgéo e
recarregavel Medidas:
6,6 x 10,8 cm cor:
PRETO.

UND

42

4 430045

Almofada para
carimbo - n° 3 tinta
vermelha. Tecido
longa duragdo e
recarregavel Medidas:
16 x 11 x 2 cm
(Comprimento X
Largura x Altura) cor:
VERMELHO

UND

42

5 289399

Anote cole -
38x51mm, Pct com 4
blocos Neon Colorido
100 folhas

PCT

1.050
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Apagador de Quadro
branco - Base
Plastico 150N,
Unidade

6 425330 UND 53

Apontador 1 furo -
7 303016 Metalico resistente UND 210
escolar cx com 24

unidades

Barbante Fio Cru - n°
8 306725 06, 85% algodao no UND 122
minimo, 1kg

Bloco Autoadesivo -
9 396483 Neon, 50 x 50mm, Pct PCT 750
com 250 Folhas

Bloco de Recado -
Colorido, 86 x 86 x
80mm, 85g, Pct com
700 Folhas

10 462292 PCT 263

Bobina para
Calculadora - HR-
1 237374 100RC, 57mm x CX 40
55mm x 30m, Cx com
30 Unidades

Borracha Branca de
12 483278 Apagar - Cx com 60 CX 133
Unidades

Caderno Brochura
Universitario - Capa
Dura 96 folhas, AZUL,
200mm X 275mm

Caixa Box para
Arquivo Morto -
Papeldao  Reciclado,
350x135x240mm, Cor
Marrom, Cx com 25
Unidades

13 280125 UND 330

14 602027 CX 396

Caixa Box para
Arquivo Morto -
Polionda, Material
Plastico,250x130x350
mm, Cor Azul, Cx com
10 Unidades

Caixa
Correspondéncia -
16 412450 Tripla Acrilico UND 105
Polipropileno Cristal,
Bandeja Movel A4

15 622149 CX 455

Calculadora com
17 329020 Bobina - 20 Linha, 2 UND 15
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Cores Impressao,
Fonte de Alimentacéo,
Bivolt, Preto, HR-
100RC, Unidade

Calculadora de Mesa
18 394691 - com visor, 12 Digitos, UND 85
Solar Bateria

Caneta 0.7mm Azul -

19 615588 Cx com 50 Unidades

CX 264

Caneta 0.7mm Preta
- Cx com 50 Unidades

Caneta 0.7mm
21 407220 Vermelha - Cx com 50 CX 107
Unidades

20 432816 CX 194

Caneta Marca Texto
Amarelo -
Fluorescente, Cx com
12 unidades

22 477113 CX 188

Caneta Marca Texto
Laranja -
Fluorescente, Cx com
12 unidades

23 332340 CX 165

Caneta Marca Texto
24 279316 Rosa - Fluorescente, CX 161
Cx com 12 unidades

Caneta Marca Texto
25 332337 Verde - Fluorescente, CX 161
Cx com 12 unidades

Canetinhas
Hidrograficas Colors
26 471410 - Tinta a Base de PCT 348
Agua, Pct com 12
Cores

Clips Galvanizado
27 483430 Aco 1/0 - Caixa com CX 595
100 Unidades

Clips Galvanizado
28 463460 Aco 2/0 - Caixa com CX 595
100 Unidades

Clips Galvanizado
29 483431 Aco 3/0 - Caixa com CX 290
420 Unidades

Clips Galvanizado
30 432336 Aco 4/0 - Caixa com CX 290
420 Unidades

Clips Galvanizado
31 483432 CX 290
Aco 6/0 - Caixa com
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220 Unidades

32

458597

Clips Galvanizado
Aco 8/0 - Caixa com
180 Unidades

CX 290

33

622132

Cola Branca Liquida
- 90g, Cx com 12
Unidades

CX 155

34

394788

Cola em Bastao Fix -
199, Pct com 12
Unidades

PCT 180

35

449827

Cola para lIsopor -
90g, Pct com 6
Unidades

PCT 130

36

379312

Cola quente fina refil
bastio - 7,0mm x
20cm pct./10 unidades

PCT 240

37

284808

Cola quente grossa
refil bastao -
11,3mmX30cm
transparente - com
1kg

UND 260

38

314892

Corretivo Liquido -
18ml, Pacote com 6
Unidades

PCT 138

39

325529

Elastico Latex
Amarelo - Pct com
1200 Unidades, 1kg

PCT 165

40

317486

Envelope Plastico
Grosso - 04 furos,
240x330mm,
Transparente, Pct
com 100 Unidades

PCT 180

41

479731

Envelope Saco Kraft
Natural - 754,
162x229mm, Pardo,
Cx com 100 Unidades

CX 251

42

326848

Estilete Largo -
Ladmina de 18mm,
Cores Sortidas, Cx
com 12 Unidades

CX 77

43

429829

Extrator de Grampo
Espatula - Cx com 12
Unidades

CX 99

44

397744

Fita Adesiva Crepe -
Branco, 18mm x 50m,
Unidade

UND 125

45

289017

Fita Adesiva -
Transparente, 12mm x

CX 125
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40m, Cx com 20
Unidades

Fita Adesiva -
Transparente, 48mm x
50m, Embalagem em
Pct com 5 Unidades

46 303747 PCT 125

Fita Corretiva — 10 m
de Comp., 4,20mm de
largura, Cx com 12
Unidades

47 361356 CX 118

Fita Dupla Face -
48 279056 Papel, 18mm x 30m, UND 135
Unidade

Fragmentadora
Automatica de papel
- 150 folhas - 150x
127V

49 607689 UND 18

Grafite Escolar
50 364327 0.7mm - Cx com 12 CX 287
Tubos

Grampeador
Profissional Grande
51 324271 - Metal, Até 240 UND 85
Folhas, Com 7
Fixadores, Unidade

Grampeador
Profissional Médio -
52 359941 | Metal, Até 50 Folhas, | UND 330

Unidade

Grampeador
Profissional
53 324273 Pequeno - Metal, Até UND 370

25 Folhas, Unidade

Grampos
Galvanizado -
54 406730 | rymanho 23/06, Cx | X 295

com 5000 Unidades

Grampos
Galvanizado -
Tamanho 23/24, Cx
com 1000 Unidades

55 365511 CX 295

Grampos
Galvanizado -
Tamanho 26/06, Cx
com 5000 Unidades

56 203144 CX 335

Grampos Plasticos -
Estendido, Branco,
para 600 folhas, Pct
com 50 Unidades

57 400768 PCT 755
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58

368747

Lapis de Cor - 12
cores, Sextavado HB
Eco, Cx com 12
unidades

CX 495

59

416540

Lapis Grafite - Preto,
Sextavado HB Eco,
Cx com 144 unidades

CX 245

60

200503

Lapiseira 0.7mm -
Cores Sortidas, Cx
com 12 unidades

CX 135

61

483474

Livro Ata - sem
Margem, 100 Folhas,
210 X 300mm,
Unidade

UND 290

62

283412

Livro Protocolo de
Correspondéncia -
1/4, Capa Dura, 100
Folhas, 220mm x
150mm - Unidade

UND 268

63

397768

Marcador de Pagina -
Adesivo Seta Neon,
Pct com 7 Cores, 12 x
44mm

PCT 664

64

303822

Marcador de Quadro
Branco - Cor Azul,
Recarregavel, Ponta
Redonda de 2.0mm,
Unidade

UND 205

65

302539

Marcador de Quadro
Branco - Cor Preto,
Recarregavel, Ponta
Redonda de 2.0mm,
Unidade

UND 205

66

302540

Marcador de Quadro
Branco - Cor
Vermelho,
Recarregavel, Ponta
Redonda de 2.0mm,
Unidade

UND 205

67

386807

Molhador de Dedos
para Contagem de
Papeis - Cor Rosa-
Claro, Pct Embalagem
com 10 Unidades

PCT 212

68

616535

Organizador de
Escritério - Triplo
Horizontal Acrilico
Cristal

UND 215

69

399205

Papel Granito - A4,

PCT 197
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Cor Verde, 210 x
297mm, 180g, Pct
com 50 folhas

70

461806

Papel Offset -
Branco, 180g, A4, Pct
com 50 Folhas

PCT

233

71

204657

Papel Sulfite - A4,
500 Folhas, 75g, 210 x
297mm, Cx com 10
Resmas - 5000 Folhas

CX

412

72

437764

Pasta Aba Elastico
Oficio - Cristal, Pct
com 10 Unidades

PCT

605

73

426714

Pasta Grampo Trilho
Plastica Oficio -
Cristal, Transparente,
Polipropileno (PP), Pct
com 10 Unidades

PCT

600

74

405824

Pasta Organizadora
Catalogo - com 50
Envelopes, Oficio,
com Bolso e com
Visor, 240 x 330 mm,
Unidade

UND

117

75

609140

Pasta Plasticaem L -
A4, Cristal,
transparente,
0,15mm, Pct com 10
Unidades

PCT

230

76

613284

Pasta Sanfonada -
A4, 12 Divisorias,
Plastica,
Transparente,
Material Polipropileno,
Unidade

UND

200

77

477079

Pasta Suspensa
Kraft - 170g Home
Office, A4, com Visor-
Etiqueta e Grampo
Plastico, Cx com 50
Unidades

CX

58

78

392690

Pen Drive 64Gb Usb -
2.0, Cor Preto,
Unidade

UND

235

79

326576

Perfurador de Papel
2 Furos - para até 40
folhas, preto, Unidade

UND

233

80

326432

Perfurador de Papel
2 Furos - para até 60

UND

136
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Folhas, preto,
Unidade
Pilha Alcalina
81 419859 Pequena AA - Pct PCT 154

com 16 Unidades

Pistola para cola
82 224860 quente Fina - Bivolt, UND 180
20w, 1 Unidade

Pistola para cola

83 278687 quente grossa - UND 175
Bivolt, 40w, 1 Unidade
Porta Objeto,
Canetas, Clips e

84 337770 | Lembrete - 3} \p 424
divisoes, material

poliestireno, 170 x 70
x 8 mm — Unidade

Prancheta Oficio -
85 309528 A4, Prendimento de UND 400
Metal, Unidade

Prendedor de Papel -
86 267600 32mm, Pct com 12 PCT 235
Unidades

Quadro Magnético
Branco - Moldura
Aluminio, 90 x 60cm,
Unidade

Rabo de Rato
Corddao Cetim -
Branco, 1mm Rolo,
100 m de
Comprimento,
Unidade

Registrador A/Z com
Visor A4 LL - Azul
Royal, para Folha
89 397971 Tamanho 280mm de UND 308
largura, 340mm de
altura, lombada de 70
mm, Unidade

87 449485 UND 27

88 223688 UND 132

Régua de Aluminio
90 270870 para Escritorio - UND 745
30cm, Unidade

Régua em

91 316207 | Poliestireno -1 5 850
Transparente, Cristal,
30 cm, Unidade

92 3go250 | Sacolas Ecobag - |  pcy 188

Lisa, Algodéo Cru, 20
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x 30cm, Pct com 15
Unidades
Tesoura Escolar -
Cor Petra, Sem Ponta,
93 461462 13cm, Ox com 24 CX 190
Unidades
Tesoura para
94 330539 Escritério - 25,5cm, UND 455
Cor Preta, Unidade
Tinta para almofada
95 284286 de Carimbo - Azul, 40 UND 220
ml, Unidade
Tinta para almofada
96 283589 de Carimbo - Preto, UND 185
40 ml, Unidade
Tinta para almofada
de Carimbo -
97 288985 Vermelho 40  ml, UND 185
Unidade
1.2. Os bens objeto desta contrata¢éo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.
1.3. O fornecimento dos bens objeto desta contratacéo dar-se-ao de forma continua.
1.4. O objeto desta contratagcdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto Muni-
cipal n° 2.724 de 10 de janeiro de 2024.
15. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 (doze) meses contados do(a) celebragdo do Instrumento
Contratual.
1.6. O prazo de vigéncia do contrato podera ser prorrogado ou alterado nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021 e suas alteragdes.
1.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacéo.
1.8. Os itens adquiridos serdo guardados e armazenados no almoxarifado da Secretaria Municipal de

Desenvolvimento Social em condigBes adequadas de modo que ndo permitam a deterioragdo do material.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagées Anual [2025], conforme consta das
informag®es basicas deste Termo de Referéncia.

2.2, A aquisicdo de materiais de expediente é essencial para garantir o pleno funcionamento das unida-
des vinculadas a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, assegurando suporte administrativo
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as atividades desenvolvidas pelo Conselho Municipal da Assisténcia Social, Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social, Centro de Capacitacdo Profissional, Gestdo do Cadastro Unico, CRAS,
CREAS, Abrigo Rio de Sol, Conselho Tutelar, Centro de Convivéncia, Centro Dia do Idoso, Lar dos
Idosos e Pragca do Bem-Estar.

2.3. A presente contratagdo visa suprir a demanda dessas unidades, considerando que a disponibilidade
continua de materiais de expediente é fundamental para a execucgao eficiente das tarefas administrativas e
operacionais. A auséncia desses insumos pode comprometer a regularidade e a qualidade dos servigos
prestados, impactando diretamente o atendimento a populacdo e o desempenho das atividades institucio-
nais.

2.4, Além disso, a aquisi¢cdo desses materiais é indispensavel para o funcionamento adequado das ins-
talacdes, garantindo que cada unidade disponha dos recursos necessarios para a realizacdo de suas atri-
buicdes. A contratagdo surge como uma medida estratégica para assegurar a continuidade dos servicos,
evitando prejuizos decorrentes da falta de insumos basicos.

2.5, Dessa forma, a presente contratacao ndo apenas atende as demandas especificas de cada unidade,
mas também contribui para a manutencédo da eficiéncia e da produtividade dos servidores, promovendo a
prestacdo de um servigo publico de qualidade.

2.6. Por fim, a aquisicdo dos materiais de expediente configura-se como uma necessidade premente
para o cumprimento das atribuicbes da Administragdo Publica Municipal, garantindo que as atividades

essenciais sejam realizadas sem interrupgdes e em conformidade com os principios da eficiéncia, economi-
cidade e continuidade dos servigos publicos.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo
Técnico Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratacéo

4.1, N&o é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Sustentabilidade

4.2 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.3. Produtos fornecidos em embalagens de materiais reutilizavel, reciclavel ou biodegradavel, sempre
que possivel, produzidos sem utilizagdo de trabalho escravo ou infantil e com maquinas que reduzem a
geracao de residuos industriais, além de baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e
agua, maior eficiéncia na utilizagao de recursos naturais como agua e energia e maior vida Gtil e menor custo
de manutencédo do bem.
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Garantia da contratacao
4.4, N&ao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021.
Requisitos Técnicos da Contratacao
4.5, Apresentacao de alvara de funcionamento da empresa expedido pelo 6rgdo competente;
4.6. Os produtos deverdo estar acondicionados em embalagens apropriadas, com rétulos com informa-
¢Oes claras, e atender as especificagbes do Termo de Referéncia;
4.7. Os materiais devem ser acondicionados em embalagem individual adequada, ou protecao das par-

tes cortantes, com o menor volume possivel, devendo utilizar materiais reciclaveis, de forma a garantir a
maxima protecdo durante o transporte e o armazenamento;

4.8. A contratada se responsabiliza pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12, 13 e 17 a 24 do Cédigo de Defesa do Consumidor.

4.9. Os produtos deveréo ser substituidos, sem 6nus para a Contratante, na hiptese de apresentarem
vicios, estiverem danificados e/ou com quaisquer outras falhas;

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de Entrega

5.1. A entrega dos bens sera realizada de forma parcelada, no prazo de até 5 (cinco) dias, contados
do(a) ordem de inicio de entrega.

5.2. Caso néo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes res-
pectivas com pelo menos 3 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacéo de prazo
seja analisado, ressalvadas situagfes de caso fortuito e for¢ca maior.

5.3. A entrega dos itens deve ser realizada em dias Uteis (de segunda a sexta), das 09:00 as 16:00 na

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, estabelecida a Avenida Saquarema, n° 4299, Porto da
Rocga, Saguarema/RJ — Centro Administrativo Ezio Ferreira Costa.

Garantia, manutencéo e assisténcia técnica

5.4, O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

5.5. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele fixado

no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas
condi¢cdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total
ou parcial.
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de exe-

cugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgéo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano de fiscalizacdo, que
conterd informagdes acerca das obrigagBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execug¢ao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das san¢8es aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizac&o

6.6. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizac&do Técnica

6.7. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial: (Decreto Municipal n°® 2.722 de 10 de janeiro de 2024,, art. 21)

6.7.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacdes pertinentes as
suas competéncias; (Decreto Municipal n° 2.722 de 2024, art. 21,1)

6.7.2. Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a exe-
cucdao do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto Municipal n°® 2.722 de 2024, art. 21, Il);

6.7.3. Emitir notificacdes para a correcéo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a definicao de prazo para a correcao. (Decreto Municipal n°® 2.722 de 2024, art. 21, I);

6.7.4. Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo que demandar decisao ou adogao
de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso. (Decreto Municipal n° 2.722 de 2024, art. 21, IV);

6.7.5. Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam invia-
bilizar a execucgéo do contrato nas datas estabelecidas. (Decreto Municipal n® 2.722 de 2024, art. 21, V);
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6.7.6. Fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigBes estabelecidas,

de modo a assegurar os melhores resultados para a administracéo, com a conferéncia das notas fiscais
e das documentacgdes exigidas para o pagamento e, ap0s o ateste, que certifica o recebimento provisorio,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificagdo. (Decreto Municipal n® 2.722 de 2024, art. 21, VI);

6.7.7. comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsa-
bilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogagao contratual; (Decreto Municipal n°® 2.722 de
2024, art. 21, VII);

6.7.8. Participar da atualizag@o do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no inciso VIl do art. 20 do
Decreto Municipal n° 2722 de 2024. (Decreto Municipal n°® 2.722 de 2024, art. 21, VIiI);

6.7.9. Auxiliar o gestor do contrato com as informagfes necessarias, na elaboracao do documento
comprobatoério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, conforme o disposto no inciso VIII do art. 20 do Decreto Municipal n° 2722 de 2024. (Decreto
Municipal n® 2.722 de 2024, art. 21, 1X);

6.7.10. Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 24, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Decreto Municipal n® 2.722
de 2024, art. 21, X);

Fiscalizacdo Administrativa

6.8. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais,
ao seu substituto, em especial (Decreto Municipal n° 2.722 de 10 de janeiro de 2024, art. 21):

6.8.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagcao de apostilamentos e de
termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias
e glosas (Decreto Municipal n°® 2.722 de 2024, art. 22, 1);

6.8.2. Verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, com a solicitacdo dos
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Decreto Municipal n°® 2.722 de 2024, art. 22,
1);

6.8.3. Examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e previden-

ciarias e, na hipétese de descumprimento, observar o disposto em ato do Secretario de Gestdo da Se-
cretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia (Decreto
Municipal n® 2.722 de 2024, art. 22, 11);

6.8.4. Atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao descumpri-
mento das obrigagcfes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabi-
veis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto Municipal n® 2.722 de 2024, art. 22, 1V);

6.8.5. Participar da atualizacéo do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme disposto no inicio VII do art. 20 do Decreto
Municipal n° 2.722 de 2024 (Decreto Municipal n® 2.722 de 2024, art. 22, V);
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6.8.6. Auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessérias, na elabora¢éo do documento

comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagfes assumidas pelo
contratado, conforme o disposto no inciso VIl do art. 20 do Decreto Municipal n° 2.722 de 2024 (Decreto
Municipal n® 2.722 de 2024, art. 22, VI);

6.8.7. Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 24, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Decreto Municipal n°®
2.722 de 2024, art. 22, VI).

Fiscalizac&o Setorial

6.9. Caberd ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto exercer as atribuicdes de que tratam o art. 21 e o art. 22 do Decreto Municipal n° 2.722 de 10 de
janeiro de 2024 (Decreto Municipal n°® 2.722 de 10 de janeiro de 2024,, art. 23).

Gestor do Contrato

6.10. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substi-
tuto, em especial (Decreto Municipal n° 2.722 de 10 de janeiro de 2024, art. 20):

6.10.1. Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial, de
gue tratam os incisos Il, Il e IV do art. 18 do Decreto Municipal n° 2.722 de 2024;
6.10.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas

a execucao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapas-
sarem a sua competéncia;

6.10.3. Acompanhar a manutencao das condi¢cfes de habilitacdo do contratado, para fins de em-
penho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

6.10.4. Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execuc¢éo, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteragBes e das prorrogagfes contratuais, e elaborar relatério com vistas
a verificacdo da necessidade de adequagfes do contrato para fins de atendimento da finalidade da ad-
ministragéo;

6.10.5. Coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da documentagéo perti-
nente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de que trata o inciso | do art. 18 do

Decreto Municipal n° 2.722 de 2024;

6.10.6. Elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n°
14.133/2021, com as informacdes obtidas durante a execucao do contrato;

6.10.7. Coordenar a atualiza¢éo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com
apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;
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6.10.8. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo

e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢gdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desem-
penho na execug¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes conforme dis-
posto em regulamento;

6.10.9. Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 24 do Decreto Muni-
cipal n° 2.722 de 2024, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratu-
ais;

6.10.10. Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacéo

para fins de aplicagdo de sangbes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serédo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza-
¢ao do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
guando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 3 (trés) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo seré realizado no prazo de 8 (oito) dias Uteis, contados a partir do recebi-
mento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracéo, apos a devida verificagéo
da qualidade e quantidade do material, com a consequente aceitacao. O objeto sera recebido definitivamente
pelo gestor do contrato, mediante atesto na Nota Fiscal, que formalizara a aceitagdo, dispensando-se, para
tanto, a elaboracao de termo detalhado de recebimento definitivo.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

7.6. O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de sanea-
mento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracédo durante a
andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.
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7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela se-

guranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liguidagéo

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagéo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de co-
branca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.9.1. 0 prazo de validade;

7.9.2. a data da emisséo;

7.9.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.9.5. o valor a pagar; e

7.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circuns-
tancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagéo da regularizagédo da situagao, sem énus
ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibi-
lidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condi¢cbes
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagao, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibigéo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do con-
tratante.
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7.14. N&o havendo regulariza¢@o ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do con-
tratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contra-
tual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento ser& efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finaliza¢ao da liquidag&o
da despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.18. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.19. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.20. Quando do pagamento, serd efetuada a retencgéao tributéria prevista na legislacdo aplicavel.

7.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo re-
tidos na fonte, quando da realiza¢cdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrerd a retengao tributéria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficar4 condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta
8.1. O fornecedor seréa selecionado por meio da realizagédo do Sistema de Registro de Preco, na moda-

lidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
POR ITEM.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera parcelado.
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Exigéncias de habilitagao
8.3. Para fins de habilitacéo, devera o licitante comprovar, ainda, os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica
8.4. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede.
8.5. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microem-

preendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br.

8.6. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - El-
RELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores.

8.7. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia.

8.8. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridi-
cas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagéo dos seus administradores.

8.9. Decreto de autorizagédo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no
Pais.

8.10. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagéo
respectiva.

8.11. CPF e Cédula de Identidade do proprietério, diretores ou sécios, caso estes ndo constem relaciona-
dos nos documentos acima.

Regularizacdo fiscal e trabalhista:

8.12. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso.

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Naci-
onal.

8.14. Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da Lei, mediante a apresentagéo da Certiddo Negativa de Débitos relativos a Regula-
ridade Fiscal perante a Receita Estadual acompanhada da Certiddo Negativa de Divida Ativa, emitida pelo
Orgéao préprio da Procuradoria Geral do Estado.
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8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS).

8.16. Provadeinexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apre-
sentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.17. Provadeinscri¢cdo no cadastro de contribuintes municipal ou estadual, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a ati-
vidade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.19. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto licitatorio,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagéo de declaragdo da Fazenda Municipal do seu domi-
cilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Econdémico-Financeira

8.20. Certidao negativa de Faléncia ou Concordata ou Insolvéncia, expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica, emitidas até 90 (noventa) dias da data estabelecida no preambulo deste Edital, exceto
quando dela constar o prazo de validade.

8.20.1. No caso de as certiddes apontarem a existéncia de algum fato ou processo relativo a soli-
citacao de faléncia ou concordata, a empresa devera apresentar a certiddo emitida pelo férum compe-
tente, informando em que fase se encontra o feito em juizo.

8.20.2. N&o sera causa de inabilitagdo do licitante a anotagdo de distribuicdo de processo de recu-
peracéo judicial ou de pedido de homologacao de recuperagéo extrajudicial, caso seja comprovado, no
momento da entrega da documentacgéo exigida no presente item, que o plano de recuperacao ja foi apro-
vado ou homologado pelo Juizo competente.

8.25 A licitante sediada em outra Comarca ou Estado devera apresentar, juntamente com as certidées
exigidas, declaracdo passada pela autoridade judiciaria de sua comarca, indicando quais os Cartérios ou
Oficios de Registro que controlam a distribuicio de faléncia ou concordatas, ou a Certidao dos Cartdrios da
Comarca para fins de Licitacdo Publica, exceto se a empresa estiver sediada no Municipio de Saquarema.

8.26. Balanco Patrimonial e demonstra¢c8es contabeis dos 02 (dois) Gltimos exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa, acompa-
nhados dos Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diario, o qual deveré estar devidamente registrado
na Junta Comercial ou no Cartério de Registro de Pessoas Juridicas da sede ou domicilio da empresa, ou
ainda, pelo Sistema Publico de Escrituragdo Digital (SPED), vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 3 (trés)
meses da data de apresentacdo da proposta.

8.26.1 Serédo considerados aceitos, como na forma da lei, o balango patrimonial e demonstra¢des
contabeis assim apresentados:

I. Sociedades regidas pela Lei n® 6.404/76 (Sociedade Andnima):
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- Publicados em Diério Oficial; ou

- Publicados em jornal de grande circulacao; ou

- Por fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante.
- Por meio de registros do Sistema Publico de Escrituracéo Digital (SPED).

Il. Sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA):

- Por fotocépia do Livro Diério, inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento, devidamente au-
tenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou em outro 6rgéo equivalente; ou

- Por fotocépia do Balanco e das Demonstragdes Contdbeis devidamente registrados ou autenticados na
Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante. |

Il. Sociedade criada no exercicio em curso:

- Fotocopia do Balanco de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta Comercial da sede ou
domicilio do licitante, ou

- Por meio de registros do Sistema Publico de Escrituracéo Digital (SPED).
IV. Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar n° 123/06:

- Por fotocépia do Balanco e das Demonstragdes Contabeis devidamente registradas ou autenticadas na
Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante.

V. As empresas optantes ou submetidas ao Sistema Publico de Escrituracéo Digital (SPED) apresen-
taréo o balango patrimonial na forma da lei e das Instrug6es Normativas da Receita Federal do Brasil, que
tratam de Escrituracdo Contabil Digital (ECD), sendo que a autenticagdo do balango patrimonial em formato
digital serd comprovada por meio do recibo de entrega emitido pelo Sistema Publico de Escrituragao Digital
(SPED), quando do envio da Escrituragdo Contéabil Digital (ECD), nos termos do 81° do art. 78-A do Decreto
Federal n° 1.800/96, incluido pelo Decreto Federal n° 8.638/16, e art. 2° do Decreto Federal n® 9.555/18

8.27 Comprovacao da boa situacéo financeira da empresa que sera baseada na obtencéo dos indices
de Liquidez Geral (ILG), indice de Solvéncia Geral (ISG) e indice de Liquidez Corrente (ILC), devendo ser
demonstrados pelos licitantes e assinados por seus contadores devidamente registrado no CRC, acompa-
nhado da Certidao de Habilitagdo Profissional, conforme Resolugdo CFC N° 1637/2021, através das formulas
abaixo. Para ser considerada habilitada a empresa devera possuir os seguintes resultados:

Liquidez Geral (ILG) = indice maior ou igual a 1,00.

Solvéncia Geral (ISG) = indice maior ou igual a 1,00.

Liquidez Corrente (ILC) = indice maior ou igual a 1,00.

Foérmulas
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ILG = (AC + RLP) / (PC + ELP)

ILG = INDICE DE LIQUIDEZ GERAL
AC = Ativo Circulante

RLP = Realizavel a Longo Prazo

PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo

ISG = AT/ (PC + ELP)

ISG = INDICE DE SOLVENCIA GERAL
AT = Ativo Total

PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel & Longo Prazo

ILC=AC/PC

ILC = INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE

AC = Ativo Circulante

PC = Passivo Circulante

8.28  Caso a licitante ndo apresente os indices na forma do item 8.27, dever& apresentar Prova de pos-
suir capital social minimo devidamente integralizado ou Patrimdnio Liquido igual ou superior a 10%
(dez por cento) do valor total maximo estimado pela administracdo, admitida a atualizagédo para a data da
apresentagdo da proposta através de indices oficiais. A comprovacgao sera obrigatoriamente feita pelo Ato

Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor e devidamente registrado, ou pelo Balango Patrimonial e
Demonstracdes Contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais, na forma da Lei.

Qualificacdo Técnica

8.29  Alicitante devera apresentar atestado de capacidade técnica compativel ou superior com o objeto a
ser licitado no presente procedimento administrativo;

8.30  Atender aos requisitos estipulados por organizagées normativas como ABNT, INMETRO e ANP,

incluindo Resolugdo ANP n° 51/2016, Resolugdo ANP n° 15/2005, Portaria INMETRO n° 34/2019, Portaria
INMETRO n° 123/2017, Portaria CONMETRO n° 02/2001, e Norma ABNT NBR 8460;
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8.31 Para habilitagdo dos licitantes, serdo exigidos os documentos necessarios e suficientes para de-
monstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, nos termos dos artigos 62 a 70 da Lei n°
14.133/2021, e no edital de licitagdo, conforme preleciona o art. 35 e seguintes do Decreto Municipal n° 2.740
de 06 de fevereiro de 2024 (Decreto Municipal n° 2.740 de 06 de fevereiro de 2024):

§1° A documentagéo exigida para fins de habilitac&o juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-finan-
ceira, desde que previsto no edital de licitagdo, podera ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf - Sis-
tema de Cadastramento Unificado de Fornecedores;

§2° A documentacdo de habilitacdo de que trata o caput poderé ser dispensada, total ou parcialmente, nas
contratagBes para entrega imediata, nas contratagcdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para
dispensa de licitagdo de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, e nas contrata¢des de produto
para pesquisa e desenvolvimento até o valor de que trata o inciso Il do art. 70 da Lei n° 14.133/2021, res-
salvado inciso XXXIII do caput do art. 7° e 0 8 3° do art. 195 da Constituicdo Federal.

8.32 Apresentacdo de Alvara de Funcionamento da empresa expedido pelo 6érgdo competente;

8.33  Atestado de Capacidade Técnica expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em
nome e favor da empresa licitante, comprovando experiéncia anterior na execucao de servico igual ou similar
ao objeto da licitacdo, compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com as especificagdes cons-
tantes do Termo de Referéncia;

8.34  Comprovacéo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacéao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito puablico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.34.1 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

8.34.2 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessérias & comprovacao da legitimi-
dade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cOpia do contrato que deu
suporte a contratacdo, enderec¢o atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 O custo estimado total da contratacdo constara nos autos, a partir da pesquisa de mercado, a ser
oportunamente realizada pelo Departamento de Compras desta municipalidade, em estrito cumprimento
ao disposto no art. 6° do Decreto Municipal n® 2.741, de 06 de fevereiro de 2024.

9.2 Em caso de licitacdo para Registro de Precos, 0s precos registrados poderédo ser alterados ou atu-
alizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o
custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situagfes (art. 25 do Decreto n°®
11.462/2023):
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9.2.1 Em caso de for¢a maior, caso furtuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao da ata tal como pactuada, nos
termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021;

9.2.2 Em caso de criacao, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargo legais ou supervenién-
cia de disposic¢des legais, com comprovada repercussao sobre o0s precos registrados;

9.2.3 Serao reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto

para a contratacdo ou poderédo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para
a contratacéo.

10 OB RIGAQOES DO CONTRATANTE
10.1 Realizar os pagamentos na forma e condi¢des previstas neste Termo de Referéncia;
10.2 Realizar a fiscaliza¢éo do objeto contratado;
10.3 Comunicar prontamente a Contratada, qualquer anormalidade no objeto do Contrato, podendo re-
cusar o recebimento, caso néo esteja de acordo com as especificagdes e condi¢des estabelecidas neste

Termo de Referéncia;

10.4 Notificar & Contratada de quaisquer irregularidades encontrada(s) no(s) produto(s) que impossibi-
lite(m) sua utilizagéo;

10.5 Empenhar, para cumprimento do contrato, 0s recursos orgamentarios necessarios ao pagamento

10.6 Notificar previamente o Contratada, quando da aplicagdo de penalidades;

11  OBRIGACOES DA CONTRATADA
11.1 Fornecer os bens de acordo com todas as exigéncias contidas no Termo de Referéncia;

11.2 Tomar as medidas preventivas necessarias para evitar danos a terceiros, em consequéncia da exe-
cucdo do objeto do(s) Contrato(s) derivado(s) da adeséo da Ata de Registro de Precos;

11.3 Responsabilizar-se integralmente pelo ressarcimento de quaisquer danos e prejuizos, de qualquer
natureza, que causar ao CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execucdo do objeto do(s) Con-
trato(s) derivado(s) da adeséo da Ata de Registro de Precos, respondendo por si, seus empregados, pre-
postos e sucessores, independentemente das medidas preventivas adotadas;

11.4 Atender as determinag@es e exigéncias formuladas pelo CONTRATANTE;

11.5 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, por sua conta e responsabilidade, os bens recu-
sados pelo CONTRATANTE no prazo determinado pela Fiscalizacao;

11.6 Responsabilizar-se, na forma do(s) Contrato(s) derivado(s) da adesao da Ata de Registro de Precos,
por todos os 6nus, encargos e obrigagdes comerciais, sociais, tributarias, trabalhistas e previdenciarias, ou
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quaisquer outras previstas na legislagcdo em vigor, bem como por todos 0s gastos e encargos com material
e mao-de-obra necessaria a completa realizagdo dos servigos até o seu término:

11.6.1 em caso de ajuizamento de agOes trabalhistas em face da CONTRATADA, decorrentes da
execucao do(s) Contrato(s) derivado(s) da adesdo da Ata de Registro de Pregos, com a inclusdo do
Municipio de Saquarema ou de entidade da Administragao Publica indireta como responsavel subsidiario
ou solidario, o CONTRATANTE podera reter, das parcelas vincendas, o montante dos valores cobrados,
gue serdo complementados a qualquer tempo com nova reten¢éo em caso de insuficiéncia;

11.6.2 no caso da existéncia de débitos tributarios ou previdenciarios, decorrentes da execucao
do(s) Contrato(s) derivado(s) da adeséo da Ata de Registro de Precos, que possam ensejar responsabi-
lidade subsidiaria ou solidaria do CONTRATANTE, as parcelas vincendas poderéo ser retidas até o mon-
tante dos valores cobrados, que serdo complementados a qualquer tempo com nova retencdo em caso
de insuficiéncia;

11.6.3 as retengdes previstas nas alineas “a” e “b” poderao ser realizadas tdo logo tenha ciéncia o
Municipio de Saquarema ou 0 CONTRATANTE da existéncia de acéo trabalhista ou de débitos tributarios
e previdenciarios e serdo destinadas ao pagamento das respectivas obriga¢cdes caso o Municipio de
Saquarema ou entidade da Administracdo Publica indireta sejam compelidos a tanto, administrativa ou
judicialmente, ndo cabendo, em nenhuma hipétese, ressarcimento a CONTRATADA;

11.6.4 eventuais retengdes previstas nas alineas “a” e “b” somente serao liberadas pelo CONTRA-
TANTE se houver justa causa devidamente fundamentada.

11.7 Manter as condicdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas para a celebracédo do(s) Contrato(s) de-
rivado(s) da adesé&o da Ata de Registro de Precos durante todo prazo de execugéo contratual;

11.8 Responsabilizar-se inteira e exclusivamente pelo uso regular de marcas, patentes, registros, pro-
cessos e licencas relativas a execucgdo do(s) Contrato(s) derivado(s) da adesédo da Ata de Registro de
Precos, eximindo o CONTRATANTE das consequéncias de qualquer utilizagao indevida;

11.9 Observar os dispostos nos Decretos Municipais n° 2.721/2024, 2.722/2024, 2.723/2024, 2.724/2024
e 2.740/2024;

11.10 Cumprir ao longo de toda a execugéo do(s) Contrato(s) derivado(s) da adesdo da Ata de Registro
de Precos as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas especificas,
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

11.11 Se comprometer a ndo subcontratar pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta man-
tiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
Orgédo ou entidade contratante ou com agente publico que atue na fiscalizagdo ou na gestédo do contrato,
ou se deles forem cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro
grau;

11.12 Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou imperfei¢cdes do(s) bem(s) entregue(s), atendendo, assim,

as reclamacgoes, exigéncias ou observacgoes feitas pela fiscalizacdo da Secretaria Municipal de Desenvol-
vimento Social;
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11.13 Informar endereco(s) eletronico(s) para comunicagéo e recebimento de notificages e intimagdes,
inclusive para fim de eventual citag&o judicial.

12 SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Pelo descumprimento total ou parcial do Contrato, a CONTRATANTE podera, sem prejuizo da res-
ponsabilidade civil e criminal que couber, aplicar as seguintes sancdes, previstas na Lei n° 14.133/2021.

12.1.1 Adverténcia;

12.1.2 Multa de mora de até 1% (um por cento) por dia Util sobre o valor do Contrato ou saldo ndo
atendido do Contrato;

12.1.3 Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o do Contrato ou do saldo ndo atendido do Con-
trato, conforme o caso e respectivamente, nas hipéteses de inadimplemento total ou parcial da obrigagéo,
inclusive nos casos de extingdo por culpa da CONTRATADA,;

12.1.4 Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 (trés) anos;
12.15 Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar;
12.2 A aplicacao das sancdes previstas nos subitens 12.1.2 e 12.1.3 observara os seguintes parametros:

12.2.1 0,1% (um décimo por cento) até 1% (um por cento) por dia Util sobre o valor da parcela em
atraso do Contrato, em caso de atraso no fornecimento, a titulo de multa moratéria, limitada a incidéncia
a 15 (quinze) dias Uteis. Apds o décimo quinto dia util e a critério da Administracéo, no caso de forneci-
mento com atraso, podera ocorrer a ndo—aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese,

inexecugdo total da obrigacao assumida, atraindo a aplicagdo da multa prevista na alinea “c”, sem preju-
izo da rescisdo unilateral da avencga;

12.2.2 10% (dez por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor da parcela em atraso do
Contrato, em caso de atraso no fornecimento por periodo superior ao previsto no subitem anterior ou de
inadimplemento parcial da obrigacdo assumida;

12.2.3 15% (quinze por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato ou do saldo ndo
atendido do Contrato, em caso de inadimplemento total da obrigacéo, inclusive nos casos de extingédo
por culpa da CONTRATADA; e

12.2.4 0,1% (um décimo por cento) do valor do Contrato por dia de atraso (seja para refor¢o ou
por ocasiao de prorrogacao), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte
e cinco) dias autorizard 0o CONTRATANTE a promover a rescisao do Contrato;

12.2.5 As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes
entre si;
8.20.3. As san¢Bes somente serdo aplicadas apés o decurso do prazo para apresentacao de defesa

prévia do interessado no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, observadas as demais
formalidades legais;
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12.2.6 As sangdes previstas no item 12.1 do caput desta Clausula poderdo ser aplicadas de forma

concomitantes e, ndo excluem a possibilidade de resciséo unilateral do Contrato;

12.2.7 As multas previstas neste topico ndo possuem carater compensatorio, e, assim, o paga-
mento delas ndo eximira a CONTRATADA de responsabilidade pelas perdas e danos decorrentes das
infracdes cometidas;

12.2.8 As multas aplicadas poderdo ser compensadas com valores devidos a CONTRATADA me-
diante requerimento expresso nesse sentido;

12.2.9 Ressalvada a hipétese de existir requerimento de compensacao devidamente formalizado,
nenhum pagamento sera efetuado @8 CONTRATADA antes da comprovagédo do recolhimento da multa ou
da prova de sua relevagéo por ato da Administragédo, bem como antes da recomposicéo do valor original
da garantia, que tenha sido descontado em virtude de multa imposta, salvo decisdo fundamentada da
autoridade competente que autorize o prosseguimento do processo de pagamento;

12.2.10 A aplicagcéo das sancdes previstas neste item nédo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacéo
de reparacéo integral do dano causado a Administracdo Publica;

12.2.11 A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢fes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica suces-
sora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
sancionado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anéa-
lise juridica prévia.

12.2.12 A recusa das licitantes em assinar o termo de contrato ou em retirar o instrumento equiva-
lente dentro do prazo estabelecido caracteriza o descumprimento total das obriga¢des assumidas, sujei-
tando—a as penalidades previstas no subitem 12.1.

13 FORCA MAIOR E CASO FORTUITO

13.1 Os motivos de forga maior ou caso fortuito que possam impedir a CONTRATADA de cumprir as
etapas e o prazo do(s) Contrato(s) derivado(s) da adesdo da Ata de Registro de Pregos ou instrumento
que fizer as vezes dele deverdo ser alegados oportunamente, mediante requerimento protocolado. N&o
serdo consideradas quaisquer alega¢cfes baseadas em ocorréncias ndo comunicadas e nem aceitas pela
Fiscalizagdo nas épocas oportunas. Os motivos de forca maior e caso fortuito poderdo autorizar a suspen-
sdo da execuc¢éo do Contrato.

14  SUSPENSAO DA EXECUCAO

14.1 E facultado ao CONTRATANTE suspender a execucio do(s) Contrato(s) derivado(s) da ades&o da
Ata de Registro de Precos e a contagem dos prazos mediante justificativas.

Péagina 27



a
7+ N4
Estado do Rio de Janeiro 3?@'%SAQUAREMA
Prefeitur_a Muni_ci_pal de Saquarema _ :(%gﬁg,s PREFEITURA
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

Processo n°: 1.991/2025

Fls: Rubrica:

15 DA EXTIN(}AO CONTRATUAL
15.1 O CONTRATANTE podera extinguir administrativamente o Contrato, por ato unilateral, na ocorrén-
cia das hip6teses previstas no art. 137, incisos | a IX, da Lei Federal n° 14.133/2021, mediante decisao
fundamentada, assegurado o contraditério e a ampla defesa, e observado o art. 138, § 2°, da Lei Federal
n° 14.133/2021;

15.11 A extingdo operara seus efeitos a partir da publicagédo do ato administrativo no Portal Naci-
onal de Contratac¢des Publicas (PNCP);

15.1.2 Extinto o Contrato, a CONTRATANTE assumira imediatamente o seu objeto no local e no
estado em que a sua execucgao se encontrar;

15.1.3 Na hipétese de extingéo por culpa da contratada, a CONTRATADA, além das demais san-
¢Oes cabiveis, ficara sujeita a multa de até 20% (vinte por cento) calculada sobre o saldo reajustado do

Contrato, ou, ainda, sobre o valor do Contrato;

15.1.4 A multa referida no subitem anterior ndo tem carater compensatorio, podendo, ainda ser
compensada com eventuais créditos devidos pelo CONTRATANTE.

15.2 Nos casos de extingdo com culpa exclusiva da CONTRATANTE, dever&o ser promovidos:

a) a devolugdo da garantia (se houver);

b) os pagamentos devidos pela execu¢ado do Contrato até a data da extingao;

c) o0 pagamento do custo de desmobilizagéo, caso haja;

d) o ressarcimento dos prejuizos comprovadamente sofridos.
15.3 Na hipétese de extingdo do Contrato por culpa da CONTRATADA, esta somente tera direito ao valor
das faturas relativas as parcelas do objeto efetivamente adimplidas até a data da rescisdo do Contrato,
apés a compensacao prevista no subitem 15.1.4.
15.4 No caso de extingdo amigavel, esta sera reduzida a termo, tendo a CONTRATADA direito aos pa-

gamentos devidos pela execucdo do Contrato, conforme atestado em laudo da comisséo especial desig-
nada para esse fim e a devolugéo da garantia (se houver).

16 DO REAJUSTE

16.1 Somente ocorrera reajustamento do Contrato decorrido o prazo de 12 (doze) meses contados da
data do orcamento estimado, observada a Lei Federal n°® 10.192, de 14 de fevereiro de 2001.

16.2 Os precos serdo reajustados de acordo com a variagéo do indice de Pregcos ao Consumidor Amplo
Especial — IPCA-E do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, calculado por meio da seguinte

féormula:

R = Po [(I-lo)/Io]
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Onde:
R = valor do reajuste;
| = indice IPCA-E mensal relativo ao més anterior ao de aniverséario do Contrato;
lo = indice do IPCA—E mensal relativo ao més anterior ao da apresentacao da Proposta;
Po = preco unitario contratual, objeto do reajustamento.
16.3 Caso o indice previsto neste Termo de Referéncia seja extinto ou de alguma forma néo possa mais

ser aplicado, serd adotado outro indice que reflita a perda do poder aquisitivo da moeda. Neste caso, a
variacdo do indice devera ser calculada por meio da férmula consignada no paragrafo anterior.

17  ADEQUACAO ORCAMENTARIA

17.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consig-
nados no Orcamento Geral da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social.

17.2 A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagéo:
FMAS
Conselhos Municipais da Assisténcia Social
I)  Gestdo/Unidade: Fundo Municipal de Assisténcia Social;
I) Fonte de Recursos: 170401;
II)  Programa de Trabalho: 08.122.0012.2.269;
IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.30.45;
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social
V) Gestdo/Unidade: Fundo Municipal de Assisténcia Social;
VI) Fonte de Recursos: 170401;
VIl) Programa de Trabalho: 08.122.0020.2.270;
VIII) Elemento de Despesa: 3.3.90.30.45 / 4.4.90.52.99;
Centro de Capacitagdo Profissional
IX) Gestdo/Unidade: Fundo Municipal de Assisténcia Social;
X) Fonte de Recursos: 170401,
XI) Programa de Trabalho: 08.122.0012.2.268;
XIl) Elemento de Despesa: 3.3.90.30.45;

Gest&o do Cadastro Unico

XIl) Gestao/Unidade: Fundo Municipal de Assisténcia Social;
XIV) Fonte de Recursos: 166000/170401;
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XV) Programa de Trabalho: 08.122.0020.2.267;
XVI) Elemento de Despesa: 3.3.90.30.45 / 4.4.90.52.99;
CRAS
XVIl)Gestao/Unidade: Fundo Municipal de Assisténcia Social;
XVIII) Fonte de Recursos: 166000/166100;
XIX) Programa de Trabalho: 08.245.0030.2.265;
XX) Elemento de Despesa: 3.3.90.30.45/ 4.4.90.52.99;
CREAS
XXI) Gestao/Unidade: Fundo Municipal de Assisténcia Social;
XXIl)Fonte de Recursos: 150000/166100/166000;
XXIIT) Programa de Trabalho: 08.245.0031.2.266;
XXIV) Elemento de Despesa: 3.3.90.30.45 / 4.4.90.52.99;
FMCA
Abrigo Raio de Sol
XXV) Gestédo/Unidade: Fundo Municipal da Crianga e do Adolescente;
XXVI) Fonte de Recursos: 170401;
XXVII) Programa de Trabalho: 08.243.0017.2.179;
XXVIIN Elemento de Despesa: 3.3.90.30.45;
Conselho Tutelar
XXIX) Gestéo/Unidade: Fundo Municipal da Crianca e do Adolescente;
XXX) Fonte de Recursos: 170401;
XXXI) Programa de Trabalho: 08.243.0017.2.195;
XXXII) Elemento de Despesa: 3.3.90.30.45;
EMDI
Centro de Convivéncia
XXXIIT) Gestéo/Unidade: Fundo Municipal dos Direitos do l1doso;
XXXIV) Fonte de Recursos: 170401,
XXXV) Programa de Trabalho: 08.241.0019.2.185;

XXXVI) Elemento de Despesa: 3.3.90.30.45;
Centro Dia do Idoso

XXXVII) Gestéo/Unidade: Fundo Municipal dos Direitos do ldoso;
XXXVIIN Fonte de Recursos: 170401;

XXXIX) Programa de Trabalho: 08.241.0019.2.187;

XL) Elemento de Despesa: 3.3.90.30.45;
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Lar dos Idosos

XLI) Gestao/Unidade: Fundo Municipal dos Direitos do ldoso;
XLII) Fonte de Recursos: 170401;

XLI) Programa de Trabalho: 08.241.0019.2.206;
XLIV) Elemento de Despesa: 3.3.90.30.45;

Praca do Bem-Estar

XLV)Gestao/Unidade: Fundo Municipal dos Direitos do Idoso;

XLVI) Fonte de Recursos: 170401;
XLVII) Programa de Trabalho: 08.241.0027.2.136;
XLV Elemento de Despesa: 3.3.90.30.45;

18. MEMORIA DE CALCULO

18.1. Segue em anexo a planilha de quantitativo, com estimativa anual, conforme demanda apontada por
cada setor.

INTEGRANTE TECNICO INTEGRANTE REQUISITANTE
Flora Soares Vianna Luis Phillype da Costa Lima
Matricula: 954519-5 Matricula: 960.698-6
Setor Orgamentario Setor Orgamentario

AUTORIDADE MAXIMA

Joice Mattos Terra Bravo
Matricula: 954527-8

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

Saquarema, 11 de fevereiro de 2025.
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