Processo n®: 13.667/2024

ESTADO DO RIO DE JANEIRO -
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA i
PREFEITURA . .. - .
SAQUAREM Secretaria Municipal de Comunicagao Social

TRABALHO E RESPEITO

Assinatura

TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO DO DEMANDANTE:

Solicitacao feita pela Secretaria Municipal de Comunicacdo Social, localizada na
Rua Coronel Madureira, n® 77 — Centro — Saquarema, CEP 28.990-756. Prédio
sede da Prefeitura Municipal de Saquarema — CNPJ. 32.147.670/0001-21.

2. DO OBJETO

O presente termo de referéncia tem como objeto a contratagdo de empresa
especializada em confeccdo de moveis planejados e persianas,
desenvolvidos sob medida, incluindo materiais, entrega e instalacdo, afim
de atender as necessidades institucionais e administrativas da Secretaria
Municipal de Comunicacdo Social, conforme especificacdes, quantitativos e

condicBes estabelecidas neste instrumento.

O Contratado devera apresentar catalogo de MDF das marcas de referéncia,
antes da fabricacdo dos moveis, para aprovacao dos tons e modelos das chapas
de MDF que seréo utilizadas na realizagéo do projeto.

Modelos de Referéncia das chapas em MDF: Berneck, Duratex, Guararapes,

Arauco.

Noce Mare Carvalho Americano Carvalho Japandi

Branco TX Branco Diamante Super White
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GRUPO 1: MOVEIS PLANEJADOS

ITEM

ESPECIFICACAO

COD.
*projeto
basico

CATSER

U.M.

QUANT.

Estante em MDF (Medium Density Fiberboard —
Painel de Fibra de Média Densidade) padréo
Berneck, Duratex, Guararapes ou Arauco,
medidas 240x115x45cm, 5 (cinco) prateleiras,
02 (duas) portas de abrir com fechadura e
chave, puxador embutido no préprio MDF.
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Estante em MDF (Medium Density Fiberboard —
Painel de Fibra de Média Densidade) padréo
Berneck, Duratex, Guararapes ou Arauco,
medidas 240x120x60cm, 04 (quatro) prateleiras,
02 (duas) portas de abrir, 02 (duas) gavetas,
puxadores embutidos no préprio MDF, nichos
para frigobar, microondas e filtro de &gua.

DETALHAMENTO:
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Estante em MDF (Medium Density Fiberboard
— Painel de Fibra de Média Densidade) padréo
3 Berneck, Duratex, Guararapes ou Arauco, E3 13200 UND 1
medidas 240x60x45cm, 05 (cinco) prateleiras. 21806
DETALHAMENTO:
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Mesa escritorio em L, em MDF (Medium Density
Fiberboard — Painel de Fibra de Média
Densidade) padréao Berneck, Duratex,
Guararapes ou Arauco, medidas 75x150x140cm,
com 4 (quatro) gavetas com puxador embutido
no proprio MDF, fechadura com chave em 01
(uma) gaveta, caixa passa cabo, caixa de
tomada embutida em cada mesa, com 4
tomadas elétricas flex cada caixa (suporta 10A e M9 13200 UND 1
20A) e até 4 modulos (USB tipo C, USB para 21806
transferir dados, rede, audio P2 stereo), fundo
de protecdo, ABS termoplastico extra forte com
tampa retratil, homologadas no INMETRO,
caneletas para embutir fios elétricos. Instalacao
inclusa. Garantia minima de 01 (um) ano.
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Mesa reta escritério, em MDF (Medium Density
Fiberboard Painel de Fibra de Média
Densidade) padrao Berneck, Duratex,
Guararapes ou Arauco, medidas 75x180x60cm,
com 4 (quatro) gavetas com puxador embutido
no préoprio MDF, fechadura com chave em 01
(uma) gaveta, caixa passa cabo, caixa de
tomada embutida em cada mesa, com 4
tomadas elétricas flex cada caixa (suporta 10A e
20A) e até 4 modulos (USB tipo C, USB para
transferir dados, rede, audio P2 stereo), fundo
de protecdo, ABS termoplastico extra forte com
tampa retratil, homologadas no INMETRO,
caneletas para embutir fios elétricos. Instalacao
inclusa. Garantia minima de 01 (um) ano.
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Mesa reta escritério, em MDF (Medium Density
Fiberboard — Painel de Fibra de Média
Densidade) padrao Berneck, Duratex,
Guararapes ou Arauco, medidas 75x110x60cm,
com 1 (uma) gaveta com puxador embutido no
proprio MDF, caixa passa cabo, caixa de tomada
embutida em cada mesa, com 3 tomadas 13200
7 |elétricas flex cada caixa (suporta 10A e 20A) e| M12 51806 UND 12
até 4 modulos (USB tipo C, USB para transferir

dados, rede, audio P2 stereo), fundo de
protecdo, ABS termoplastico extra forte com
tampa retratil, homologadas no INMETRO,
caneletas para embutir fios elétricos. Instalacéo
inclusa. Garantia minima de 01 (um)
ano.DETALHAMENTO:
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Armério aéreo, em MDF (Medium Density
Fiberboard — Painel de Fibra de Média
Densidade) padrao Berneck, Duratex,
Guararapes ou Arauco, medidas 70x80x35cm, 1 13200
8 |(uma) prateleira, puxador embutido no préprio Al 21806 UND 2
MDF, 02 (duas) portas de abrir com fechadura e
chave.
DETALHAMENTO:
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Armério baixo, em MDF Medium Density
Fiberboard — Painel de Fibra de Média
Densidade) padrao Berneck, Duratex,
Guararapes ou Arauco, medidas 80x120x35cm, 13200
9 |1 (uma) prateleira, 03 (trés) portas de abrir com A2 51806 UND 1
fechadura e chave, puxador embutido no préprio
MDF.
DETALHAMENTO:
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Armario baixo, em MDF Medium Density
Fiberboard — Painel de Fibra de Média
Densidade) padrao Berneck, Duratex,
Guararapes ou Arauco, medidas 80x120x45cm, 13200
10 |1 (uma) prateleira, 03 (trés) portas de abrir com A5 51806 UND 3

fechadura e chave, puxador embutido no proprio
MDF.
DETALHAMENTO:
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Prateleiras, em MDF Medium Density Fiberboard
— Painel de Fibra de Média Densidade) padréo
Berneck, Duratex, Guararapes ou Arauco,
medidas, 4.5x120x25cm.
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MOVEIS PLANEJADOS: IMAGENS 3D

O Projeto Basico detalhado podera ser disponibilizado, em pdf, aos licitantes via

solicitagéo pelo email secomsaquarema@gmail.com.




ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA
PREFEITURA . L - i
SAQUAREMA Secretaria Municipal de Comunicagdo Social

TRABALHO E RESPEITO

Processo n®: 13.667/2024

Fls:

Assinatura




ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA
PREFEITURA . L - i
SAQUAREMA Secretaria Municipal de Comunicagdo Social

TRABALHO E RESPEITO

Processo n®: 13.667/2024

Fls:

Assinatura




PREFEITURA
SAQUAREM

TRABALHO E RESPEITO

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA
Secretaria Municipal de Comunicagao Social

Processo n%:

13.667/2024

Fls:

Assinatura

GRUPO 2 - PERSIANAS

ITEM

ESPECIFICACAO

CATMAT/CATSER

U.M.

MARCA

QUANT.

21

Persiana rol6/rolux tela solar
1% com 02 folhas
transpassadas, sendo cada
parte com seu comando de
abertura (esquerda/direita),
com bando, cor bege claro,
medida 2,60 m x 1,33 m.
Instalacdo inclusa.

421687*
25321

UND

22

Persiana painel romano tela
solar 1% com 04 folhas
transpassadas, trilho
deslizante, abertura horizontal
livre (ambos os lados), com
bando, cor bege claro, medida
2,30m x 2,25 m. Instalagéo
inclusa.

421687*
25321

UND

*N&do foi encontrado no portal de compras, objeto com todas as caracteristicas idénticas

descritas em cada item, portanto o CATSER foi definido por similaridade.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratacdo do referido objeto devera obedecer, no que couber, ao disposto na
Lei n°14.133/21, de 01 de abril de 2021.

Justifica-se a contratacdo em decorréncia da necessidade de melhorias,

modernizacdo e organizagdo do ambiente de trabalho da Secretaria de

Comunicacgao Social (SECOM), otimizando o espaco fisico, focando na utilizacao

de moveis adequados a area disponivel e a acomodacdo do numero de

servidores em atuacdo na pasta, além da prote¢cdo dos ambientes da incidéncia
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direta de raios solares sobre bens mdveis, equipamentos eletrénicos e pessoas e

controle térmico interno.

O presente Termo de Referéncia foi elaborado apds execu¢do do Documento de
Formalizacdo de Demanda e Estudo Técnico Preliminar, onde houve parecer
favoravel das equipes de planejamento de contratacdo e do Ordenador de

Despesas. Tais documentos séo partes integrantes do Processo 13.667/2024.

4. NATUREZA DOS BENS E SERVICOS

O objeto se enquadra como bens e servicos de natureza comum, tendo em vista
que seus padrbes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificacbes usuais de mercado e é
caracterizada por uma prestacdo ndo continuada, ou seja, eventual, nos termos
do art. 6°, incisos Xlll e XVII, da Lei Federal n® 14.133/2021.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO

A contratacdo de empresa especializada em confeccdo de mdveis planejados e
persianas, desenvolvidos sob medida, incluindo materiais, entrega e instalacao é

a solucéo mais adequada, conforme estabelecida apés levantamento de mercado

Esta solucdo tem como intento substituir os moveis e persianas do setor que
necessitam de troca devido ao estado de danificacdo causado pelo uso e pelo
tempo além de suprir o quantitativo atual que é insuficiente e solucionar os
problemas relacionados as condi¢des fisicas do ambiente de trabalho de modo a
possibilitar melhor condicdo laboral, com conforto, praticidade e ergonomia e
conferir um ambiente esteticamente agradavel ao bem-estar dos servidores,

possibilitando, ainda, maior adensamento da instalacao.
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Os moveis planejados deverdo ser confeccionados conforme estipulado pelo
projeto basico elaborado pela contratante, se adequando melhor as reais
necessidades desta Secretaria, com medidas individualizadas das estacbes de
trabalho, conforme atividade exercida por cada servidor e aproveitamento
adequado da estrutura fisica, conferindo maior disponibilidade de espacgo para

armarios e a padronizacao da estética do ambiente de trabalho.

6. ESPECIFICACOES TECNICAS E ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES

O objeto, parcelado em grupos, relacionam os itens quanto aos seus quantitativos
e especificacfes. Importante destacar que para a construcdo dos grupos foram
levados em consideracdo as especificacbes e funcionalidades dos moéveis e
persianas de forma a manter idéntico estilo, modelo, design etc.

O guantitativo foi elaborado, a titulo de memoria de calculo, considerando 15
(quinze) servidores que deverdo ser acomodados no setor e a estrutura da sala
que possui 3 (trés) janelas e 1 (uma) porta em vidro temperado, onde serdo

instaladas as persianas.

A Secretaria conta com uma estrutura fisica de aproximadamente 53 m?
composta por duas salas distintas. A disposicdo das salas e detalhamento de todo
o mobiliario planejado podem ser conferidos no Projeto Basico, disponibilizado,

em pdf, via solicitacdo pelo email: secomsaquarema@gmail.com.

Ressaltamos que os licitantes devem observar as especificacdes dos itens,

conforme estabelecido a seguir, como 0 minimo _a ser cumprido, possibilitando

que sejam superadas as descricbes técnicas, desde que mantidas sua

usabilidade e padrdes ora dispostos.
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Deverao estar inclusos na proposta todos os custos referentes ao deslocamento
el/ou frete até o local de entrega, manutencao, seguros, taxas, impostos e qualquer
outro tributo incidente sobre os bens, incluindo os custos de produgdo, montagem

e instalacdo na forma definida neste Termo de Referéncia.

Quando um servi¢co ou material ndo for discriminado especificamente, devera ser

entendido como de primeira qualidade e primeiro uso.
7. RECURSOS ORCAMENTARIOS
A despesa decorrente da futura contratacdo devera correr por conta de recursos

vigentes da Secretaria Municipal de Comunicagédo Social, conforme as seguintes
DOTACOES ORCAMENTARIAS:

PECAS NAO INCORPORAVEIS A IMOVEIS

Programa de Trabalho | 24.122.0010.1.076.000

Natureza de Despesa 4.4.90.52.21.00.00

Fonte de Recurso 170401

MOBILIARIO EM GERAL

Programa de Trabalho | 24.122.0010.1.076.000

Natureza de Despesa 4.4.90.52.42.00.00

Fonte de Recurso 170401

8. VALOR ESTIMADO

A estimativa do valor da contratacédo estd devidamente indicada no Estudo Técnico
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Preliminar. O orcamento definitivo sera elaborado oportunamente pelo

Departamento de Compras, responsavel central pela cotacdo de precos.

9. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

Para a selecdo do fornecedor serd adotada a modalidade de licitacdo pregéo

eletrénico e o critério de julgamento de menor pre¢o por grupo.

10. QUALIFICACAO TECNICA

A empresa interessada em participar do processo licitatério devera apresentar
Atestado de Capacidade Técnica expedido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, em nome e favor da empresa licitante, comprovando experiéncia
anterior na execucdo de servico igual ou similar ao objeto da licitacdo,
compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com as especificacdes

constantes neste termo de referéncia.

11. DA SUSTENTABILIDADE

Respeitados os principios da razoabilidade e da proporcionalidade, a empresa a
ser contratada devera integrar critérios de sustentabilidade na selecdo dos
materiais e no processo de fabricagdo, alinhados aos principios de
desenvolvimento nacional sustentavel e responsabilidade socioambiental, em

consonancia com o art. 5° e inciso IV do art .11 da Lei 14.133/2021.

Quando da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar, para o Grupo
1, Certificagdo FSC ou CERFLOR ou ABNT 1S0O14001, a fim de comprovar a

qualidade e sustentabilidade dos materiais e processos que serdo utilizados:
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FSC (Forest Stewardship Council ou Conselho de Manejo Florestal) —
Organizacao internacional nao-governamental que acredita certificadoras no
mundo inteiro, garantindo que os certificados destas obedecam a padrbes de
qualidade que atestem que a madeira utilizada € proveniente de florestas
manejadas de forma ambientalmente adequada, economicamente viavel,
socialmente benéfica e de outras fontes controladas;

Cerflor (Programa Brasileiro de Certificacdo Florestal) — é uma marca de uso
proprio do Programa Brasileiro de Certificacdo Florestal gerenciada pelo Inmetro.
Auxilia proprietarios e gestores florestais, empresas, consumidores e outras
partes interessadas na identificacdo e promocdo de mercadorias e bens

provenientes de florestas manejadas de forma sustentavel;

ISO 14001 — Esta Norma especifica os requisitos de sistema de gestdo ambiental
para utilizacdo das organizacdes que desejam atuar nesta importante métrica, de
forma a gerir as responsabilidades ecoldgicas, sociais e econdmicas de forma

sistematica que contribuam para o pilar da sustentabilidade.

Ressalta-se que a exigéncia de apresentar a certificacdo se justifica face a
legislag&o vigente, as normas técnicas e as politicas de sustentabilidade, que sdo
imprescindiveis para afericdo e garantia da aplicacdo de requisitos minimos de

qualidade, utilidade, resisténcia, segurancga e ergonomia.
12. CONDICOES DE EXECUCAO
A Contratada devera cumprir todas as especificagcdes constantes na sua proposta,

assumindo exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e

perfeita execucao do objeto.
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Por se tratar de mobiliario sob medida, o contratado devera comparecer a
Secretaria de Comunicacao Social, para conferir todas as medidas, retirar duvidas
e confirmar todos os dados fornecidos pelo projeto bésico, ANTES da confecgéo
dos modveis, evitando-se assim, qualquer desacordo entre a fabricacdo e
instalacdo do produto final e da qualidade do material a ser empregado no

processo.

A Contratada podera readequar o projeto basico, caso necessério, de acordo com
as dimensdes e respeitando as estruturas fisica e légica, bem como as
instalacdes elétricas dos ambientes. O projeto readequado devera ser submetido
ao Fiscal do Contrato e/ou ordenador de despesa para avaliacao e, somente apds

aprovacao deste(s), o servico se iniciard com emissao da Ordem de Servico.

A readequacdo do Projeto somente sera permitida caso ndo haja prejuizo a esta
municipalidade, devendo observar as especificacbes dos itens, conforme
estabelecido, como o minimo a ser cumprido, possibilitando que sejam superadas
as descricdes técnicas, desde que mantidas sua usabilidade e padrdes ora

dispostos e sem que haja alterac&o no valor do item contratado.

Os materiais utilizados na confeccdo dos moveis planejados estardo sujeitos, a
qualquer momento, a aprovacdo da CONTRATANTE, independentemente de sua

aplicacao.

Se as circunstancias ou condi¢des locais tornarem aconselhavel a substituicdo de
alguns dos materiais especificados no projeto, por outros equivalentes, esta
substituicdo s6 podera ser efetuada mediante autorizacdo por escrito do
ordenador da despesa. A substituicdo serd admitida apenas quando houver
indicacdo de materiais de qualidade igual ou superior aos especificados

originalmente, sem custos adicionais ao contratante.
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A contratada também devera disponibilizar os profissionais necessarios e que
possuam conhecimento técnico e operacional dos servicos a serem executados,
com experiéncia compativel com as atividades a serem exercidas, e em

conformidade com as normas e determinac¢des em vigor.

Observando o artigo 91, 8 4° da Lei 14.133/2021, antes de formalizar ou
prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, sera verificada a regularidade fiscal do
contratado, através de: consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep) e emissao
das certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos

trabalhistas.

N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucdo, uma vez que o objeto

sera cumprido no momento da entrega/instalacao dos itens.

13. CONDICOES DE GARANTIA DO OBJETO

As condicdes de garantias do servico seguem de acordo com a Lei Federal N°

8.078,de 11 de setembro de 1990, especificamente em seus artigos 18 e 26.

O vencedor do procedimento licitatério € obrigado a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da

execucgao ou de materiais empregados.


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.078-1990?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.078-1990?OpenDocument
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Na substituicio de materiais defeituosos, a reposicdo sera por outro com
especificacbes técnicas iguais, ou superiores com aprovacdo prévia da

Contratante, sem custo adicional para a Contratante.

Os consertos necessarios durante o periodo de garantia deverdo ser realizados,
preferencialmente, no local onde estiverem instalados e/ou em uso. Sendo
necessaria a retirada de algum equipamento e/ou componente para transporte a
sede da Assisténcia Técnica, esta serd de responsabilidade exclusiva da
contratada, bem como a devolugdo dos mesmos em plenas condicbes de

funcionamento, arcando com todos 0s custos envolvidos.

O prazo para retirada e devolucao dos equipamentos/instrumentos devera ser de
no maximo até 07 (sete) dias Uteis, contados da notificacao.

14. MODO / PRAZO / LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO

Todos os itens constantes neste termo deverdo ser entregues e instalados, pelo
contratado, de forma integral, em perfeitas condi¢bes, seguindo os padrdes de
qualidade, de acordo com o ofertado em sua proposta e conforme as

especificacdes e projeto, nos prazos e local conforme edital e seus anexos.

O prazo de entrega e instalacdo dos moveis planejados devera ser de até 60
(sessenta) dias, a contar do recebimento da ordem de servigo. O servigco sé sera

considerado entregue e finalizado apos instalacdo dos mesmos.

Os moveis planejados deverdo ser instalados, mediante agendamento, de
segunda-feira a sexta-feira, em horario de expediente que ocorre de 09 as 17h, ou
aos finais de semana, se possivel, salvo autorizacdo do contratante para que o

servico seja realizado fora dos horarios e dias estipulados.
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O prazo de entrega e instalacdo das persianas devera ser de até 15 (quinze) dias

(teis, a contar do recebimento da ordem de servico.

O prazo estabelecido para entrega e instalacdo podera ser prorrogado por
solicitagcdo escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo

estabelecido, e formalmente aceito pela autoridade competente.

O transporte e a descarga dos equipamentos no local designado, correrdo por

conta exclusiva da empresa contratada, sem qualquer custo adicional.

Os servicos deverdo ser acompanhados pelo fiscal de contrato ou outro servidor

previamente designado, mediante contato e aviso prévio.

Na entrega, o fornecedor, devera apresentar nota fiscal, especificando o material,

e ou referéncia, a sua quantidade, a data da entrega, nome e assinatura.

Os objetos licitados deverdo ser entregues com as indicacbes de marca do
material utilizado, fabricante e procedéncia, acompanhados de catdlogos, dos
manuais, de publicacbes com informacdes adicionais e certificados de

autenticidade e de garantia, se for o caso, etc.

Os itens correspondentes deverdo ser entregues, montados e instalados na
Secretaria de Comunicacédo Social, situadas na Rua Coronel Madureira, n® 77,

Centro, Saquarema.

O nado cumprimento dos prazos deste Termo de Referéncia e daqueles acordados
com o 6rgéo fiscal do contrato podera ensejar a instauracdo de procedimento
administrativo com vistas a punicdo da empresa pelo descumprimento contratual,

com fulcro na Lei 14.133/2021 e nas disposi¢des pactuadas.
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15. RECEBIMENTO DO OBJETO

O recebimento do objeto licitado esta condicionado a conferéncia, avaliagdo
qualitativa e aceitacéo final, obrigando-se o licitante vencedor a reparar e corrigir
0s eventuais vicios, defeitos ou incorrecdes porventura detectados, na forma
prevista no Termo de Referéncia, na Lei n°® 14.133/2021 e no Codigo de Defesa

do Consumidor, em tudo o que couber.

O objeto contratado sera recebido definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, contados a partir do recebimento provisorio, apés a verificacdo de sua
conformidade com as especificacbes e consequente aceitacdo, mediante termo

circunstanciado.

Os itens contratados poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta ou quando os mesmos apresentem defeitos, caberd a sua substituicéo,
no prazo de até 07 (sete) dias uteis, cujo descumprimento de qualquer das
hipoteses sujeitard o infrator a multa e demais penalidades estabelecidas no
futuro instrumento contratual, a contar da notificacdo da contratada, as suas

custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
Havendo necessidade de estender o prazo de devolugcédo, a Contratada devera
apresentar justificativa a(ao) Fiscal do Contrato, mediante o qual podera ser

estendido até o limite de 15 (quinze) dias Uteis.

O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da

contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

Todas as condi¢des de recebimento ou néo recebimento do objeto decorreram de
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acordo com o Art. 140 da Lei Federal 14.133/2021.

16. CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento serda realizado em até 30 (trinta) dias apds a apresentacao da Nota
Fiscal, devidamente atestada por, no minimo, dois servidores designados pelo
Poder Publico Contratante, e uma vez que tenham sido cumpridos todos os

critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia e no Contrato.

A contratada devera enviar juntamente com a nota fiscal, copia das certidbes
negativas do INSS, FGTS, DEBITOS TRABALHISTAS obrigatoriamente.

17. DA POSSIBILIDADE LEGAL DE ACRESCIMOS E SUPRESSOES AO
OBJETO A SER CONTRATADO

O objeto licitado poderéa sofrer acréscimos ou supressdes nos limites previstos no
art. art. 125 da Lei Federal n® 14.133/2021.

18. PRAZO DE EXECUCAO DO CONTRATO, PRORROGACAO E EXTINCAO
CONTRATUAL

O prazo de execucgédo do Contrato, que vier a ser celebrado para a execucéo do
objeto deste Termo de Referéncia, devera ser fixado em 12 (doze) meses,
respeitando o limite maximo de 5 (cinco) anos estabelecido no art. 106 da Lei n°
14.133/2021 e se dara inicio a partir da assinatura do Contrato.

O contrato podera ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo
necessario a conclusdo do objeto, observando o disposto no art. 111 da lei n°
14.133/2021.
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O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacbes de ambas as

partes contraentes.

O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas,
ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da
Lei n°® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a
ampla defesa. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da

mesma Lei.

19. CRITERIO DE REAJUSTE

De acordo com o artigo 92, 8§ 3°, da Lei n°® 14.133/2021, independentemente do
prazo de duracdo, o contrato devera conter clausula que estabeleca o indice de
reajustamento de preco, com data-base vinculada a data do orcamento estimado,
e podera ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em
conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos. Nesse
sentido, o reajuste devera ser feito com base no indice IPCA ou, na hipotese de

sua indisponibilidade, outro equivalente determinado pelo Governo Federal

20. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

No que se refere ao layout, medidas e especificacbes do mobiliario planejado
devera a Contratada apresentar o projeto basico que instruird a confeccado dos

moveis.

Verificar a regularidade fiscal do contratado antes de formalizar ou prorrogar o

prazo de vigéncia do contrato;
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Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela Contratada, de

acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

Verificar se o servigo executado esta de acordo com as especificacdes constantes
no neste Termo de Referéncia;

Empenhar, para cumprimento do Contrato, 0s recursos orgcamentarios

necessarios ao pagamento.

Efetuar o pagamento de acordo com os prazos e condi¢cdes estabelecidos no

Contrato.

Comunicar prontamente a Contratada, qualquer anormalidade no objeto do
Contrato, podendo recusar o recebimento, caso ndo esteja de acordo com as

especificacdes e condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Notificar previamente o Contratada, quando da aplicacéo de penalidades.

Acompanhar e fiscalizar o fornecimento do(s) bem(s) e ou material(s)
pretendido(s), por intermédio de servidor(s) designado(s) pela Prefeitura Municipal
de Saquarema como fiscal de contrato. O mesmo devera atestar o recebimento

do objeto, nos termos deste termo de Referéncia.
21. OBRIGACOES DA CONTRATADA
Fornecer e executar o objeto do presente termo rigorosamente no prazo

pactuado, mediante emissdo de ordem de servigco, bem como cumprir todas as

demais obrigacdes impostas pelo presente Termo e pela legislacéo aplicavel.
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A Contratada é obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou de materiais

empregados.

A contratada devera conferir as medidas dos moveis planejados, disponibilizadas

no projeto basico, antes da confeccdo, afim de ajustar o projeto a execucao do

servigco, caso necessario, por se tratar de mobiliario feito sob medida, podendo
sugerir pequenas modificagdes, sujeitas a aprovacdo, para melhor adequagéo ao
ambiente devendo observar as especificacfes dos itens, conforme estabelecido,
como o minimo a ser cumprido, possibilitando que sejam superadas as descri¢cdes
técnicas, desde que mantidas sua usabilidade e padrdes ora dispostos e sem que
haja alteragéo no valor do item contratado.

A contratada também devera disponibilizar os profissionais necesséarios e que
possuam conhecimento técnico e operacional dos servicos a serem executados,
com experiéncia compativel com as atividades a serem exercidas, e em

conformidade com as normas e determinacdes em vigor.

Ser 0 unico responsavel por todos os Onus tributarios Federais, Estaduais e
Municipais, ou obrigacdes concernentes a legislacdo social, trabalhista, fiscal,
securitaria ou previdenciaria, bem como por todos 0s gastos e encargos inerentes
a méo de obra necessaria a perfeita efetivacdo do objeto contratual, entendendo-
se como Onus tributarios: pagamento de impostos, taxas, contribuicbes de
melhoria, contribuicdes parafiscais, empréstimos compulsérios, tarifas e licencas

concedidas pelo Poder Publico.

Ser o0 Unico, integral e exclusiva responsavel, em qualquer caso, por todos os

danos e prejuizos de qualquer natureza que causar a Prefeitura Municipal de
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Saquarema ou a terceiros, provenientes do fornecimento do objeto, respondendo
por si e por seus sucessores, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a

fiscalizacdo ou acompanhamento do Poder Publico licitante.

Manter e fornecer, durante a futura execugado contratual, quando for o caso, as
condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas em eventual edital em

compatibilidade com as obrigacdes assumidas.

Promover por sua conta a cobertura, através de seguros, dos riscos a que se
julgar exposta em vista das responsabilidades que Ihe cabem na execucao deste

termo.

Indenizar em qualquer caso todos os danos e prejuizos, de qualquer natureza,
gue os materiais vierem causar a Prefeitura Municipal de Saquarema ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na execucdo deste termo,

respondendo por si e por seus sucessores.

Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacéo solicitada pela fiscalizacao

da Prefeitura Municipal de Saquarema.

Cientificar, imediatamente, a fiscalizacdo da Prefeitura Municipal de Saquarema

qualquer ocorréncia anormal durante a execugao contratual.

Enviar juntamente com a nota fiscal, copia das certiddes negativas do INSS,
FGTS, DEBITOS TRABALHISTAS obrigatoriamente.

Havendo necessidade, aceitar os acréscimos ou supressfes nos quantitativos
que se fizerem indispensaveis, sempre nas mesmas condicdes da proposta, na
forma do preceituado no art. 125 da Lei n® 14.133/2021.
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22. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais
fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados,
conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n° 14.133/21, ou
pelos respectivos substitutos, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los
e subsidia-los com informacdes pertinentes a essa atribuicdo, observando os

dispostos no art. 117 da referida Lei.

Ficard a cargo do Fiscal de Contrato, fiscalizar as condicbes e 0 gerenciamento
da entrega. O mesmo devera atestar se 0s materiais adquiridos estdo de acordo
com as quantidades e especificagdes solicitadas neste Termo de Referéncia, bem
como atentar para o prazo de entrega, de forma que os materiais sejam entregues

dentro do prazo estipulado.

Ficardo reservados a fiscalizacdo o direito e a autoridade para resolver todo e
qualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no presente Processo
Administrativo e tudo o mais que se relacione com o objeto licitado, desde que nao
acarrete 6nus para a Prefeitura Municipal de Saquarema ou modificacdo da

contratacéo.

As decisbes que ultrapassarem a competéncia do fiscal da Secretaria Municipal de
Comunicagdo Social, deverdo ser solicitadas formalmente pela empresa
contratada a autoridade administrativa imediatamente superior ao fiscal, atraves

dele, em tempo habil para a ado¢éo de medidas convenientes.

A empresa contratada devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de
inspecao, verificacdo e controle a serem adotados pela fiscalizacdo, obrigando-se

a fornecer todos os dados, elementos, explicacdes, esclarecimentos, solucbes e
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comunicacgdes necessarios ao fiel cumprimento de suas obrigac6es nos termos do

contrato a ser firmado.

A existéncia e a atuacao da fiscalizagdo em nada restringirdo a responsabilidade
Unica, integral e exclusiva da contratada, no que concerne ao objeto contratual, as
implicacBes proximas e remotas perante a Prefeitura Municipal de Saquarema ou
perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades
decorrentes da execucdo do objeto licitado e adjudicado ndo implicara
corresponsabilidade desta Prefeitura ou de seus prepostos, devendo, ainda, a
empresa contratada, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao
ressarcimento imediato, ao Poder Publico licitante, dos prejuizos apurados e

imputados a falhas na execucao do objeto adjudicado.

23. SANCOES APLICAVEIS

As sanc0Oes aplicaveis ocorrerdo nas seguintes hipoteses:

“Lei n®14.133, de 1°de abril de 2021

Art. 155. O licitante ou o contratado sera responsabilizado
administrativamente pelas seguintes infracées:

| - dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracéo, ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse
coletivo;

Il - dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a

contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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VII - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacao
sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragéo falsa durante a licitagéo ou a execugéo do contrato;

IX - fraudar a licitagcdo ou praticar ato fraudulento na execug¢éo do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,;

Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagcéo;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

Serdo aplicadas ao responséavel pelas infragdes, acima citadas, as seguintes sancoes:
“Lein®14.133, de 1° de abril de 2021

Art. 156. Seréo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas
previstas nesta Lei as seguintes sanc¢des:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.”

§ 1° Na aplicagéo das sangdes serdo considerados:

| — a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il — as peculiaridades do caso concreto;

Para as infragdes previstas nos incisos 1V, V e VI, sera aplicada uma multa de 5%
(cinco porcento) do valor do contrato, enquanto para aquelas previstas nos incisos
VIl IX, X, Xl e XIl, a multa serd de 15% (quinze porcento). O interessado tera o
direito de apresentar defesa no prazo de 15 (quinze) dias uteis a partir da data de
intimacdo. Caso a multa seja aplicada, ela devera ser recolhida no prazo maximo

de 10 (dez) dias Uteis apds a comunicacao oficial.
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A sancéo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada em decorréncia das
infracBes administrativas previstas nos incisos IV, V e VI, quando nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a
qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.

Podera ser declarada a inidoneidade para licitar ou contratar do responsavel que
praticar as infragbes dispostas nos incisos VIII, IX, X, XI e Xll, bem como as
infracbes previstas nos incisos IV, V e VI que justifiguem a imposicdo de
penalidade mais grave que o impedimento de licitar e contratar, cuja duracao

observara o prazo previsto no art. 156, § 5° da Lei n® 14.133/2021.

As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de

multa.

Saquarema, 17 de outubro de 2024.

Joice Barbosa Rogerio
Integrante Administrativo responsavel pela elaboragcéo deste documento
Matricula 70769

Nilson da Costa Cardoso Junior
Secretario Municipal de Comunicagéo Social
Matricula 206474-5
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DESPACHO

Saquarema, 17 de outubro de 2024.

Processo n° 13.667/2024
Interessado: Secretaria Municipal de Comunicag¢éo Social.

Assunto: Contratacdo de empresa especializada em confeccdo de moveis
planejados e persianas, desenvolvidos sob medida, incluindo materiais,
entrega e instalacao

Em observacdo aos apontamentos descritos na Analise de Termo de Referéncia,
emitido pela Controladoria Geral do Municipio, folhas 123 a 130, segue as

seguintes observagodes:

1. Foram feitas as devidas retificacbes quanto aos itens ausentes e com
incorrecdbes no DFD, ETP e TR, conforme apontado no relatério da

controladoria;

2. O apontamento V da andlise do DFD esta presente no item 12 do referido

documento, folha 12;

3. O apontamento i) da andlise do Termo de Referéncia esta presente no

referido documento no item 6, folha 70;

4. Os servidores responsaveis pela elaboracdo do DFD, ETP e TR séo os
Gnicos com tal atribuicdo de elaboragdo processual e procedimento

administrativo, uma vez que os demais servidores possuem atribuicoes
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técnicas na area de comunicacdo, de cunho jornalistico, criacdo de
conteudo para rede sociais, filmagem de eventos, criagdo de videos e
designer grafico. Ndo h& necessidade de outras nomeacfes por se tratar
de uma contratacdo simples. Porém, os mesmos poderdo ser designados
para a equipe técnica, fiscalizacao ou gestéo contratual quando se tratar de
objeto referente a suas funcbes, sempre que necessario e sem que haja

prejuizo as atribuicbes dos cargos para o quais foram contratados.

5. Quanto ao apontamento Ill, em relagédo ao ETP, folha 128:

O § 19 do art. 18 da Lei Federal n® 14.133/2021 disp6e que o estudo técnico
preliminar devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solucao,
de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica e econbmica da

contratacao, a se destacar o inciso X:

X — providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a
celebracdo do contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de

empregados para fiscalizacédo e gestédo contratual;

N&o ha previsdo ou necessidade de capacitacdo de servidores ou empregados
para fiscalizacdo e gestao contratual da contratacéo pretendida neste processo,
por este motivo, ndo houve tal indicagéo, uma vez que o referido inciso ndo exclui
outras providéncias, portanto ndo diverge da exigéncia legal, conforme afirmado
no apontamento. Porém o item 13 foi ajustado de modo a reafirmar as reais

providéncias que devem ser tomadas antes da celebracéo do contrato.

N&o houve elaboragcéo do PCA para o ano de 2024 porém todas as providéncias

ja foram tomadas para elaboracdo deste documento para 0s proOXimos anos.
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Ademais, visto a necessidade de revisdo do DFD, ETP e TR, foram incluidos
novos itens e o quantitativo foi atualizado em decorréncia de novas contratagdes,

sem que haja a necessidade de modificacdo no Projeto Bésico.
Ademais, o objeto foi desmembrado em processos distintos:
1. Contratacao de servico de confeccdo de moveis e persianas sob medida

2. Aguisicao de equipamentos e materiais permanente

Joice Barbosa Rogerio
Assistente Administrativo
Matricula 70769
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Saquarema, 07 de novembro de 2024.

Processo n° 13.667/2024

Interessado: Secretaria Municipal de Comunicacdo Social.

Assunto: Contratacdo de empresa especializada em confeccdo de
moveis planejados e persianas, desenvolvidos sob medida, incluindo
materiais, entrega e instalacao
Ao Departamento de Compras,

Encaminho este processo para pesquisa de precos e verificagdo da
economicidade na contratacdo do objeto deste processo administrativo.

Ciente de sua atencao.

Joice Barbosa Rogerio

Assistente Administrativo
Matricula: 70769



