.2 Estado do Rio de Janeiro =
’{m\:? Prefeitura de Saquarema @ PREFEITURA
_‘,AZ'EK Secretaria Municipal de Administracdo, Receita e Tributacdo SAGUAREMA

TRABALHO E RESPEITO

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

Este Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de materiais
gréficos para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de
Saquarema/RJ. A demanda ¢é justificada pela necessidade de fornecer recursos
adequados aos funcionérios, garantindo a disponibilidade de materiais
essenciais no ambiente de trabalho. A aquisicdo visa assegurar a protecao,
padronizacao e facil identificacdo de documentos, contribuindo para a eficiéncia
na gestao administrativa e a integridade das informacdes, essenciais ao bom
funcionamento das atividades internas.

O presente objeto enquadra-se na categoria de bens comuns, conforme
definido na Lei n°® 14.133/2021, considerando que as capas de processo e 0S
envelopes possuem caracteristicas gerais e especificas usualmente
encontradas no mercado.

1.2 ESPECIFICACAO DO OBJETO

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE | CODIGO

Capa para processo,
personalizada, em papel offset.
Gramatura: 240g/m?, medida:
48x33cm

UND 25.000 323823

Envelope (saco)
2 personalizado. Medida: UND 7.000 486006
340x240mm

Envelope (oficio)
3 personalizado. Medida: UND 3.000 471820
229x114mm

2. PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

O contrato terd um prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, a partir da
data de sua assinatura.

Conforme estabelecido no art. 107 da Lei n°® 14.133/2021, apenas 0s
contratos de servicos e fornecimentos continuos poderdo ser prorrogados.
Assim, a possibilidade de prorrogacédo ndo se aplica a esta contratacdo, que
tange a aquisi¢cdo de bens comuns.

Prefeitura Municipal de Saquarema / RJ
CNPJ: 32.147.670/ 0001-21

Rua Coronel Madureira, 77 - Centro - Saquarema / RJ - CEP: 28990-756
(22) 2651-2254 - pms@saquarema.rj.gov.br - www.saquarema.ry.gov.br




Estado do Rio de Janeiro
7N : $3) PREFEITURA
L7 .;2, Prefeitura de Saquarema
_&E& Secretaria Municipal de Administragdo, Receita e Tributagdo SAQUAREMA

TRABALHO E RESPEITO

3. REQUISITOS DE QUALIDADE, RENDIMENTO, COMPATIBILIDADE,
DURABILIDADE E SEGURANCA

As capas de processo e o0s envelopes a serem adquiridos devem
atender aos mais altos padrbes de qualidade, garantindo a auséncia de
defeitos visiveis, como rasgos, deformacdes ou problemas de colagem que
possam comprometer sua funcionalidade. Além disso, € essencial que sejam
suficientemente robustos para suportar o manuseio diario, evitando desgaste
prematuro, rasgos ou descolamentos.

Os materiais de fabricacdo devem ser duraveis e seguros, livres de
substancias prejudiciais, assegurando a protecdo adequada dos documentos
ao longo do tempo. Para prevenir danos e a deterioracdo do material, €
recomendado que sejam armazenados em local fresco, seco e protegido da luz
solar.

4. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Considerando o resultado obtido no Estudo Técnico Preliminar — ETP,
tornou-se evidente que a aquisicdo de materiais graficos demonstrou ser a
solucdo mais viavel e adequada para atender as demandas operacionais e
logisticas da Prefeitura Municipal de Saquarema/RJ. Esta contratacdo destaca-
se por suas caracteristicas de conveniéncia, praticidade e garantia de
disponibilidade, elementos essenciais para a continuidade das atividades
administrativas.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A aquisicdo pretendida visa atender as necessidades de materiais
graficos nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Saquarema/RJ e inclui
atividades tipicas, tais como: o fornecimento dos materiais conforme solicitado,
a reposicao e a substituicdo de itens danificados, a manutencao da qualidade
dos objetos para assegurar perfeitas condicdes de uso, dentre outras.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1 SUSTENTABILIDADE

A contratagdo devera considerar critérios de sustentabilidade,
priorizando a selecdo de fornecedores que adotem praticas ambientalmente
responsaveis em todas as etapas do processo produtivo. Serdo valorizados
aspectos como a reducéo do consumo de recursos naturais, a minimizagao de
residuos e a adocéo de processos de producdo ecologicamente corretos.
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6.2 SUBCONTRATACAO

Fica vedada a subcontratacdo. Os concorrentes deverao demonstrar sua
capacidade de executar diretamente todos 0s servicos previstos no contrato,
sem a necessidade de recorrer a terceiros para a sua realizagéo.

6.3 GARANTIA CONTRATUAL

De acordo com a Lei n° 14.133/21, a determinacao sobre a necessidade
de garantia contratual fica a critério da autoridade competente responséavel pelo
certame. Para esta contratacdo, ndo sera exigida nenhuma forma de garantia
do fornecedor selecionado.

7. CONDICOES GERAIS DE ENTREGA

O material devera ser fornecido no prazo de 20 (vinte) dias lteis, a
contar da data de emissdo do Termo de Autorizacdo de Entrega. A entrega
ocorrerd nas instalacdes da Prefeitura Municipal de Saquarema/RJ, localizada
na Rua Coronel Madureira, n° 77, Centro — Saquarema/RJ, das 9h00 as 17h00.
Ser4 acompanhada por servidores designados pelo Secretario Municipal de
Administracdo, Receita e Tributacdo, 0s quais serdo responsaveis por
averiguar se os itens entregues estdo em conformidade com as especificacdes
e guantidades mencionadas no Termo de Autorizacdo de Entrega.

O objeto deveréa ser apresentado com prazo de garantia de 1 (um) més.
Durante o periodo de garantia, a contratante possui o direito de solicitar
substituicdo ou reparo, caso sejam identificadas quaisquer falhas que
comprometam a qualidade ou a funcionalidade dos produtos.

8. GESTAO CONTRATUAL

A execucdo do objeto seré fiscalizada por servidores designados pelo
Secretario Municipal de Administracdo, Receita e Tributacdo, com
responsabilidades especificas.

O fiscal técnico sera responsavel por verificar a conformidade dos
produtos fornecidos com as especificacdes técnicas estabelecidas no contrato,
garantindo que os produtos atendam aos padrbes de qualidade e desempenho
exigidos. O fiscal administrativo sera encarregado de acompanhar o
cumprimento das condigbes contratuais relacionadas a administragdo do
contrato, incluindo prazos de entrega, documentacdo exigida e questbes
financeiras, assegurando que todas as obrigacbes administrativas sejam
cumpridas de acordo com as normas estabelecidas. Ndo sera necessario
designar um fiscal setorial, pois a execucdo do objeto ndo ocorrerd em setores

distintos.

Prefeitura Municipal de Saquarema / RJ
CNPJ: 32.147.670/ 0001-21

Rua Coronel Madureira, 77 - Centro - Saquarema / RJ - CEP: 28990-756
(22) 2651-2254 - pms@saquarema.rj.gov.br - www.saquarema.ry.gov.br




Estado do Rio de Janeiro
A - 2+) PREFEITURA
5‘@ .;'2, Prefeitura de Saquarema
_3&. Secretaria Municipal de Administracdo, Receita e Tributacdo SAGUAREMA

TRABALHO E RESPEITO

Cabe ao fiscal mencionado garantir o cumprimento integral das normas
contratuais, visando a efetiva concretizacdo dos objetivos pretendidos pela
Administragdo Publica.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

O objeto do contrato sera recebido provisoriamente, pelos responsaveis
por seu acompanhamento e fiscalizacdo, para verificagdo da conformidade do
material com as exigéncias predefinidas e podera ser rejeitado, no todo ou em
parte, quando estiver em desacordo. Do mesmo modo, sera recebido
definitivamente ap0s o periodo de avaliacdo e eventual correcdo de falhas,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das especificacdes
contratuais. O prazo para a realizacdo do recebimento provisorio e definitivo
sera de 5 (cinco) dias Uteis.

O prazo de pagamento serda de 30 (trinta) dias apdés a emissao e
recebimento da Nota Fiscal, efetuado por meio de transferéncia bancéria,
ordem bancaria ou outro meio de quitacao financeira eletrénica autorizado pela
Administragdo Publica.

Os critérios de atualizacdo monetaria entre a data do adimplemento das
obrigacdes e do efetivo pagamento utilizardo o indice IPCA, visando garantir a
atualizacao dos valores devidos de acordo com as variagdes econdmicas.

10. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A modalidade de contratacdo a ser adotada sera a dispensa de licitagcéo,
estabelecida pelo art. 75, Il da Lei n°® 14.133/21 para compras cujo valor n&o
ultrapasse R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais). O critério de julgamento sera o
de menor prego, observadas as determinacdes contidas neste Termo de
Referéncia quanto as especificacdes do objeto.

Serd permitida a participacdo de sociedades cooperativas, desde que
apresentem um demonstrativo de atuacdo em regime cooperado, com a devida
reparticdo de receitas e despesas, conforme exigido pelo art. 16 da Lei n°
14.133/21. Os beneficios previstos para microempresas e empresas de
pequeno porte serdo estendidos as cooperativas que atenderem ao disposto no
art. 34 da Lei n® 11.488/07.

10.1 HABILITACAO E QUALIFICACAO

Para participacdo no processo de contratacdo, serdo exigidos
documentos e informagfes que comprovem a habilitacéo juridica, regularidade
fiscal e trabalhista, qualificacdo técnica e econdmico-financeira dos potenciais
fornecedores. Estas exigéncias estdo em conformidade com o art. 62 e
seguintes da Lei n® 14.133/21.

Prefeitura Municipal de Saquarema / RJ
CNPJ: 32.147.670/ 0001-21

Rua Coronel Madureira, 77 - Centro - Saquarema / RJ - CEP: 28990-756
(22) 2651-2254 - pms@saquarema.rj.gov.br - www.saquarema.ry.gov.br




Estado do Rio de Janeiro
;"";:’““; Prefeitura de Saquarema g’i PREFElTU RA
4 ; i inistracs ; butacs SAQUAREMA
_32&. Secretaria Municipal de Administracdo, Receita e Tributacdo

TRABALHO E RESPEITO

10.1.2 HABILITACAO JURIDICA

a) No caso de empresério individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacao
ficarA condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada — EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

d) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o
participante sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
prova da indicacdo dos seus administradores;

f) Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empreséaria
estrangeira em funcionamento no pais;

g) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacédo respectiva;

h) CPF e Cédula de Identidade do proprietario, diretores ou socios, caso
estes ndo constem nos documentos mencionados.

10.1.3REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751 de
02/10/2014 do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
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c) Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede
da empresa, ou outra equivalente na forma da Lei, mediante a
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos relativos a Regularidade
Fiscal perante a Receita Estadual acompanhada da Certiddo Negativa
de Divida Ativa, emitida pelo 6rgdo proprio da Procuradoria Geral do
Estado;

d) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452 de 1° de maio de 1943;

f) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal ou estadual,
relativo ao domicilio ou sede da empresa, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

g) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
empresa, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

h) Caso o participante seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto da contratacdo, devera comprovar tal condicédo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda Municipal do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da Lei.

10.1.4 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de Faléncia ou Concordata ou Insolvéncia, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, emitidas até 90 (noventa)
dias da data estabelecida no Edital, exceto quando dela constar o prazo
de validade;

b) No caso de as certidfes apontarem a existéncia de algum fato ou
processo relativo a solicitacdo de faléncia ou concordata, a empresa
devera apresentar a certiddo emitida pelo forum competente, informando
em que fase se encontra o feito em juizo;

c) Nao sera causa de inabilitacdo da empresa a anotacao de distribuicao
de processo de recuperacédo judicial ou de pedido de homologacédo de
recuperacdo extrajudicial, caso seja comprovado, no momento da
entrega da documentacdo aqui exigida, que o plano de recuperacao ja
foi aprovado ou homologado pelo juizo competente;

d) A empresa sediada em outra Comarca ou Estado deverd apresentar,
juntamente com as certiddes exigidas, declaracdo passada pela
autoridade judiciaria de sua comarca indicando quais os Cartorios ou
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Oficios de Registro que controlam a distribuicAo de faléncia ou
concordatas, ou a Certiddo dos Cartérios da Comarca para fins de
licitacdo publica, exceto se a empresa estiver sediada no Municipio de
Saquarema/RJ;

e) Balango patrimonial e demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situagao financeira da empresa, acompanhados dos

f) Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diario, o qual devera estar
devidamente registrado na Junta Comercial ou no Cartério de Registro
de Pessoas Juridicas da sede ou domicilio da empresa, ou ainda, pelo
Sistema Publico de Escrituracdo Digital (SPED), vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés)
meses da data de apresentacdo da proposta;

g) Serdo considerados aceitos, como na forma da Lei, o balanco
patrimonial e demonstracdes contabeis assim apresentados:

I.  Sociedades regidas pela Lei n° 6.404/76 (Sociedade Andnima):

Publicados em Diario Oficial; ou
e Publicados em jornal de grande circulacdo; ou

e Por fotocépia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou
domicilio da empresa,;

e Por meio de registros do Sistema Publico de Escrituracdo Digital
(SPED).

Il.  Sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA):

e Por fotocopia do Livro Diario, inclusive com os Termos de Abertura e de
Encerramento, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou
domicilio da empresa ou em outro 6rgao equivalente; ou

e Por fotocopia do Balangco e das Demonstracdes Contabeis devidamente
registrados ou autenticados na Junta Comercial da sede ou domicilio da
empresa.

[1l.  Sociedade criada no exercicio em curso:

e Fotocopia do Balanco de Abertura, devidamente registrado ou
autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da empresa; ou

e Por meio de registros do Sistema Publico de Escrituragdo Digital
(SPED).
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IV. Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar n°®
123/06:

e Por fotocopia do Balanco e das Demonstragbes Contabeis devidamente
registradas ou autenticadas na Junta Comercial da sede ou domicilio da
empresa.

V. As empresas optantes ou submetidas ao Sistema Publico de
Escrituracdo Digital (SPED) apresentardo o balanco patrimonial na
forma da Lei e das Instrucbes Normativas da Receita Federal do
Brasil, que tratam de Escrituracdo Contabil Digital (ECD), sendo que
a autenticacdo do balanco patrimonial em formato digital sera
comprovada por meio do recibo de entrega emitido pelo Sistema
Plblico de Escrituracdo Digital (SPED), quando do envio da
Escrituracdo Contabil Digital (ECD), nos termos do 81° do art. 78-A
do Decreto Federal n° 1.800/96, incluido pelo Decreto Federal n°
8.638/16 e art. 2° do Decreto Federal n® 9.555/18.

h) Comprovacédo da boa situacao financeira da empresa que sera baseada
na obtencdo dos indices de Liquidez Geral (ILG), indice de Solvéncia
Geral (ISG) e indice de Liquidez Corrente (ILC), devendo ser
demonstrados pelas empresas e assinados por seus contadores
devidamente registrados no CRC, acompanhado da Certiddo de
Habilitagdo Profissional, conforme Resolugdo CFC N° 1637/2021,
através das férmulas abaixo. Para ser considerada habilitada, a empresa
devera possuir os seguintes resultados:

e Liquidez Geral (ILG) = indice maior ou igual a 1,00.

e Solvéncia Geral (ISG) = indice maior ou igual a 1,00.
e Liquidez Corrente (ILC) = indice maior ou igual a 1,00.
Formulas

ILG = (AC + RLP) / (PC + ELP)
ILG = indice de Liquidez Geral
AC = Ativo Circulante

RLP = Realizavel a Longo Prazo
PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo

ISG = AT/ (PC + ELP)

ISG = indice de Solvéncia Geral
AT = Ativo Total

PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo
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ILC=AC/PC

ILC = indice de Liquidez Corrente
AC = Ativo Circulante

PC = Passivo Circulante

i) Prova de possuir capital social minimo devidamente integralizado ou
Patriménio Liquido igual ou superior a 5% (cinco por cento) do valor total
maximo estimado pela Administracdo, admitida a atualizacéo para a
data da apresentacdo da proposta através de indices oficiais. A
comprovacao sera obrigatoriamente feita pelo ato constitutivo, estatuto
ou contrato social em vigor e devidamente registrado, ou pelo balango
patrimonial e demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais, na forma da Lei.

10.1.5 QUALIFICACAO TECNICA
a) Atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando que a proponente executou de forma
satisfatoria os contratos assumidos, cujo objeto seja igual ou similar ao
deste processo de contratacao;
b) Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome

da matriz ou da filial da empresa.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

ITEM UNIDADE | QUANTIDADE | | YAEOR | VALOR
1 UND 25.000
2 UND 7.000
3 UND 3.000

A estimativa do valor da contratacdo estd devidamente indicada no
Estudo Técnico Preliminar. O orcamento definitivo, no entanto, é elaborado
pelo Departamento de Compras, responsavel pela cotacdo de precgos. A tabela
acima servira apenas como base para futuras propostas.

12. OBRIGACOES

Para assegurar o fiel cumprimento do objeto contratual, tanto a
contratante quanto a contratada devem assumir suas responsabilidades de
forma diligente. Abaixo estdo delineadas as obrigacdes de cada parte:
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12.1 DA CONTRATANTE
a) Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no contrato;

b) Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente, para fins de aceitagao e recebimento definitivo;

c) Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja
substituido, reparado ou corrigido;

d) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacées da contratada,
através de servidores especialmente designados;

e) Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de
Referéncia e no instrumento contratual;

f) Fornecer a contratada documentos, informacfes e demais elementos
que possuir pertinentes a execucao do objeto;

g) Aplicar a contratada, se necessario, sancées administrativas cabiveis;

h) A Administracdo ndo respondera por quaisquer CcOmpromissos
assumidos pela contratada com terceiros, ainda que vinculados a
execucdo do presente objeto, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

12.2 DA CONTRATADA

a) A contratada deve cumprir todas as obrigagbes constantes neste Termo
de Referéncia, assumindo como exclusivamente seus 0S riscos e as
despesas decorrentes da execuc¢ao do objeto;

b) Efetuar a entrega do objeto nas melhores condi¢des, conforme
especificacdes, prazo e local constantes no Termo de Autorizacdo de
Entrega, acompanhado da respectiva Nota Fiscal;

c) Emitir Nota Fiscal no valor pactuado e em conformidade com as
condi¢cbes contratuais, apresentando-a a contratante para fins de
pagamento;

d) Entregar o objeto sem qualquer 6nus para a contratante, estando
incluido no valor do pagamento todas e quaisquer despesas, tais como
tributos, frete, seguro e descarregamento das mercadorias;
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e) Comunicar a contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

f) Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no prazo fixado neste
Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

g) Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia e qualidade dos
produtos, reservando a contratante o direito de recusa-los caso ndo
observe os padrdes requeridos;

h) Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, as condicdes de habilitacdo e qualificacédo
exigidas;

i) Comunicar ao fiscal do contrato, por escrito, quaisquer problemas ou
impedimentos na execuc¢do das obrigacOes para que sejam adotadas as
medidas cabiveis;

j) Observar as responsabilidades previstas na Lei n° 14.133/21 e demais
legislacdes pertinentes.

13. SANCOES ADMINISTRATIVAS

Abaixo, estdo as san¢Bes administrativas previstas na Lei n°® 14.133/21
que podem ser aplicadas em caso de descumprimento das obrigacdes
contratuais:

Art. 155. O licitante ou o contratado sera responsabilizado
administrativamente pelas seguintes infracoes:

| — dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

Il — dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave
dano a Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos
ou ao interesse coletivo;

IIl — dar causa a inexecucdao total do contrato;

IV — deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

V — ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado;

VI — n&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo
exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo
de validade de sua proposta;

VIl — ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do
objeto da licitagdo sem motivo justificado;
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VIII — apresentar declaragcdo ou documentacéo falsa exigida para
0 certame ou prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a
execucédo do contrato;

IX — fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucgéo
do contrato;

X — comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de
qualquer natureza;

Xl — praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da
licitacdo;

XIl — praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1°
de agosto de 2013.

Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragbes
administrativas previstas nesta Lei as seguintes sancdes:

| — adverténcia;

Il — multa;

Il — impedimento de licitar e contratar;

IV — declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° Na aplicacéo das sang¢des serdo considerados:

| — a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il — as peculiaridades do caso concreto;

Il — as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;
V — a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de

integridade, conforme normas e orientacdes dos o6rgaos de
controle.

Para as infracBes previstas nos incisos IV, V e VI, serd aplicada uma
multa de 5% (cinco porcento) do valor do contrato, enquanto para aquelas
previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e Xll, a multa serd de 15% (quinze
porcento). O interessado tera o direito de apresentar defesa no prazo de 15
(quinze) dias uteis a partir da data de intimagdo. Caso a multa seja aplicada,
ela devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis apos a
comunicacao oficial.

A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada em
decorréncia das infracbes administrativas previstas nos incisos IV, V e VI,
guando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o
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responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

Poderd ser declarada a inidoneidade para licitar ou contratar do
responsavel que praticar as infragées dispostas nos incisos VI, IX, X, Xl e XII,
bem como as infracbes previstas nos incisos IV, V e VI que justifiqguem a
imposicao de penalidade mais grave que o impedimento de licitar e contratar,
cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, 8 5° da Lei n°
14.133/2021.

As sancOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e
declaracdo de inidoneidade poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a
penalidade de multa.

14. HIPOTESES DE EXTINCAO CONTRATUAL

O contrato sera extinto pelo decurso do prazo nele estabelecido,
independentemente do cumprimento das obrigacfes por ambas as partes.
Contudo, h& a possibilidade de extingao antecipada, antes do prazo fixado, por
motivos elencados no art. 137 da Lei n°® 14.133/21, respeitando-se 0s principios
do contraditorio e da ampla defesa.

Conforme estipulado pelo art. 14, IV da Lei n® 14.133/21, o contrato pode
ser extinto, ainda, se constatado que a contratada mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
orgao ou entidade contratante, com agente publico envolvido na contratacao,
na fiscalizacdo ou na gestdao do contrato, ou se for cdnjuge, companheiro,
parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau dessas
pessoas.

15. CRITERIOS DE REAJUSTE

Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de
1 (um) ano contado a partir da data de apresentacdo das propostas. ApGs esse
periodo, os valores poderdo sofrer reajuste mediante a aplicacdo do indice
IPCA, na hipétese de haver obrigacdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma n&do possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o
que vier a ser determinado pela legislagdo em vigor.

16. RECURSOS ORCAMENTARIOS
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Existem recursos financeiros previstos para cobrir os custos da futura
contratacdo, conforme indicado pela seguinte dotacdo orcamentaria:

DESCRICAO CODIGO DENOMINAGAO
Orgéo 15 Secretaria de Adm.,
Receita e Tributacéo
Unidade Orcamentaria 001 Gab. da Sec. Adm.
Receita e Tributacéo
Funcao 04 Administracéo
Subfuncéo 122 Administragéo Geral
Programa de Trabalho 0010 Gestdo Administrativa
Acéo 2.163 Operacionalizacéo das
Unidades
Administrativas
Natureza de Despesa 3.3.90.39.63.00.00 Servigos Graficos e
Editoriais
Fonte de Recurso 170401 Royalties — Lei n®
9.478/97
Fonte de Recurso 270401 Superavit — Royalties —

Lei n® 9.478/97

17. ANEXOS

Anexo | — Memoéria de Calculo.

Saquarema, 28 de agosto de 2024.

Integrante Técnico Autoridade Maxima
Ingrid Strino da Conceicéo Hailson Alves Ramalho
Matricula: 931154 Secretario Municipal de Administracao,
Departamento de Contratos Receita e Tributacdo
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Anexo | — Memoéria de Célculo

CONSUMO | CONSUMO

ITEM DESCRICAO UNIDADE | "iENsSAL | ANUAL

Capa de processo,
personalizada, em papel offset.

1 Gramatura: 180g/m2, medida: UND 2.083 24.996
48x33cm
Envelope (saco) personalizado.
2 Medida; 340x240mm UND 583 6.996
Envelope (oficio)
3 personalizado. Medida: UND 250 3.000

229x114mm

A estimativa de quantidade foi fundamentada nas informagdes sobre
consumo fornecidas pelo Setor de Almoxarifado, responsavel pelo
armazenamento, controle e distribuicdo dos materiais. Como alguns calculos
nao sdo exatos, optamos pelo arredondamento para garantir uma margem de
seguranca e assegurar que haja uma quantidade suficiente disponivel para
atender as necessidades ao longo do periodo planejado.
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