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CARTA CONVITE COM EXCLUSIVIDADE
PARA MICRO EMPREENDEDOR INDIVIDUAL, MICRO EMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE - MEL, MEE EPP N 2 006 /2020

1 - PREAMBULO

1.1 - A PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA-R], através da Secretario Municipal de
Gestao, Inovacdo e Tecnologia o Sr Rodrigo Ferreira de Sousa e da Comissdo Permanente de
Licitagdo, torna publico que fara realizar licitacdo do tipo menor pre¢o Global, na modalidade
de CONVITE COM EXCLUSIVIDADE PARA MICRO EMPREENDEDOR INDIVIDUAL, MICRO
EMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - MEI, ME E EPP PARA CONTRATAGAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA EM LICENCIAMENTO DE USO DE SISTEMA INFORMATIZADO
DE GERENCIAMENTO DE FOLHAS DE PAGAMENTO E RECURSOS HUMANOS, conforme
processo 8246/2020.

1.2 - Os documentos referentes a presente licitacdo deverdo ser entregues na sala de reunides
da Comissao de Licitacoes da Prefeitura Municipal de Saquarema a Rua Coronel Madureira, 77
-Centro - Saquarema - R], no dia 31 / 08 / 2020 as 11:00 horas, para abertura dos
envelopes.

1.3 - A Licitacdo reger-se-3, no que couber pelas normas gerais previstas na Lei Federal N*
8.666/93, normas editadas na Lei n? 123/2006 e 147/2014 e em particular, pelas condig¢des
PREVISTAS NESTE CONVITE e a nenhum cidaddo é dado o direito de alegar quanto ao
desconhecimento das regras que regem este Convite.

1.4 - O CONVITE sera conduzido pelo Presidente da Comissdo de Licitacdo: Samuel Aranda
Neto, auxiliado pelos Membros da Comissdo de Licitacao, composto por Jaqueline Gouveia da
Silva, Flavio Fernandes José da Silva, Christian Alves Ferreira e Guilherme Vinicius e Castro
Silva da Silveira, conforme designacdo contida na Portaria N2 411 de 16 de julho de 2020.

2 - OBJETO

2.1 - O objeto da presente Licitagio trata-se de -CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM LICENCIAMENTO DE USO DE SISTEMA INFORMATIZADO DE
GERENCIAMENTO DE FOLHAS DE PAGAMENTO E RECURSOS HUMANOS, conforme
especificado no Termo de Referéncia deste Edital, Processo n2. 8246/2020.

3 - PERIODICIDADE
3.1 - O objeto do presente edital devera ser entregue conforme a solicitacdo da Secretaria
Municipal de Gestdo, Inovacdo e Tecnologia

4 - ORCAMENTO E DOTACAO

4.1 - A despesa decorrente do convite esta estimada em R$ 117.200,00 (cento e dezessete
mil e duzentos reais), a despesa com a contratacdo prevista na presente licitagdo ocorrera
por conta das seguintes dotacdes orcamentdarias oriundas do orcamento vigente SECRETARIA
MUNICIPAL DE GESTAO, INOVACAO E TECNOLOGIA:
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*Reserva estimativa de R$ 39.066,68 (trinta e nove mil, sessenta e seis reais e sessenta e oito
centavos) pelo periodo de 04 (quatro) meses.

5- FORMA DE PAGAMENTO

5.1 - O documento de cobranca serd apresentado a Secretaria Municipal de Gestdo, Inovacado e
Tecnologia, CNP] n°® 32.147.670/0001-21, para que seja atestado e apds, entregue na
Secretaria Municipal de Financgas.

5.2 - O prazo para pagamento é de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data da emissdo da
Nota Fiscal devidamente atestada e sua entrega na Secretaria Municipal de Finangas de
acordo com os termos da alinea “a”, artigo 40 da Lei Federal n® 8.666/93.

5.3 - O valor dos pagamentos eventualmente efetuados com atraso superior a 30 (trinta) dias,
sofrerd incidéncia de juros de 0,5% (meio por cento) ao més, também “PRO-RATA TEMPORE”,
de acordo com o que preceitua o artigo 40, inciso XIV, alinea “a” da Lei Federal n2 8.666/93.

5.4 - O valor do pagamento eventualmente antecipado sera descontado pela aplicacdo da taxa
de 0,5% (meio por cento) ao més, calculado "pré rata tempore" entre o dia do pagamento e o
309 (trigésimo) dia da data do protocolo do documento de cobranca.

6 - PARTICIPACAO NA LICITACAO

6.1. Poderdao participar do presente certame, todas as empresas interessadas e que
preencham os requisitos da qualificacdo exigidos nesse edital (MICRO EMPREENDEDOR
INDIVIDUAL, MICRO EMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - MEI, ME E EPP).

6.2 - Poderdo participar da licitagdo as empresas que atenderem o que dispde o paragrafo 32
do artigo 22 da Lei Federal 8.666/93, vedada a participacdo de licitantes consorciados.

6.3 - Ndo serdo admitidas as empresas suspensas do direito de licitar, no prazo e nas
condi¢des do impedimento e as declaradas inidoneas pela Administragdo Direta ou Indireta
Federal, Estadual ou Municipal.

6.4 - Nao sera permitida a participacdo de mais de uma empresa sob o controle de um mesmo
grupo de pessoas, fisicas ou juridicas.

6.5 - A licitagdo ficarda a cargo da Comissdo de Licitacbes da Prefeitura Municipal de
Saquarema, observados os procedimentos constantes do art.2 43 da Lei 8.666/93, bem como
decidir sobre impugnacdes e recursos que porventura ocorrerem.

6.6 - Como autoridade competente cabera o(a) Secretario(a) Municipal autorizar e homologar
a licitacdo, bem como decidir sobre impugnacdes e recursos que porventura ocorrerem.
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6.7 - Iniciada a Licitacdo, os participantes fardo a entrega dos envelopes, fechados e
rubricados, conforme preambulo deste Convite, onde deverdo ser indicados o nome e
endereco do licitante, bem como o niimero da licitagao.

6.8 - Depois de encerrado o prazo para recebimento dos envelopes nada mais sera recebido,
quaisquer que sejam os motivos invocados.

7. FORMA DE APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS E PROPOSTAS

7.1- Para participar da licitacdo, deverdo ser apresentados em envelope lacrado, na forma do
item 6.7, denominado "ENVELOPE A - DOCUMENTACAO", identificado externamente com o
nome do proponente (razdo social), nimero da licitagdo, enderecado a Prefeitura Municipal
de Saquarema, e compreender os seguintes documentos, que poderao ser apresentados em
original, por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor
da Administragdo, ou publicagio em o6rgdo de Imprensa Oficial, devendo ser,
necessariamente, legiveis, sem emendas, rasuras, ressalvas ou entrelinhas. A Comissao
Permanente de Licitacdo podera solicitar os originais dos documentos, ou abrir diligéncia
para esclarecimentos de duvidas ou complementar a instrucdo do processo, para a
habilitacdo do licitante para a préxima fase, ou seja, abertura dos envelopes propostas:

I - ENVELOPE "A" - HABILITACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA
CONVITE N2 006 / 2020
NOME E ENDERECO COMPLETO DA LICITANTE

I - ENVELOPE "B" - PROPOSTA DE PRECO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA
CONVITE N2 006 / 2020
NOME E ENDERECO COMPLETO DA LICITANTE

8. DOCUMENTACAO DE HABILITACAO.

8.1 - Para participar da licitagdo, devera os licitantes, apresentar:

- HABILITACAO JURIDICA

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agcdes, acompanhados de

documentos de eleicdo de seus administradores;

c) Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada da prova de
composicao da Diretoria em exercicio;
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d) No caso de Microempreendedor Individual incluir o Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCME], disponivel em
http://www.portaldoempreendedor.com.br.

e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
6rgado competente, quando a atividade assim o exigir.

f) Na hipdtese de existir alteracdo nos documentos citados em a e b, posteriormente a
constituicdo da firma ou sociedade, os referidos documentos deverdo ser apresentados de
forma consolidada, contendo todas as clausulas em vigor.
- REGULARIDADE FISCAL
Prova de Regularidade com a Fazenda Federal através de:

a) Apresentacdo do Cartao do CNPJ;

b) Certidao de Regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido;

c) Certidao de regularidade relativa a Seguridade Social - INSS;

d) Certidao de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo- FGTS.
Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual através de:

a) Certificado da inscrigdo Estadual

b) Certidao de Regularidade de Tributos Estaduais - ICMS

c) Certidao de Regularidade da Divida Ativa Estadual- PGE
Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal através de:

a) Certidao de Regularidade de Tributos Municipais da sede da empresa, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.1.1. - As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo em
certames licitatérios, deverao apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

8.1.2 - Havendo alguma restricado na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, podendo ser prorrogado por igual periodo, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.
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8.1.3 - A ndo regularizacdo da documentac¢do, no prazo previsto no item 8.1.2, implicara
decadéncia do direito a contrata¢ido, sem prejuizo das sanc¢des previstas no art. 81 da Lei ne
8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacao ou revogar a licitagao.

8.2 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.2.1 - Balango Patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da Lei, acompanhados da cépia do Termo de Abertura e Encerramento
do livro em que se acha transcrito, que comprovem a boa situacio financeira da empresa,
vedada a substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por
indices oficiais, quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da apresentacdo da
proposta.

8.2.2 - Comprovagcio através do balanco de que possui Indice de Liquidez Geral (ILG), igual ou
maior do que o abaixo requerido, de acordo com a soma dos valores indicados:

ILG > 1,00 (um virgula zero) obtido pela aplicacao da seguinte formula:

ILG = (AC + RLP)/(PC + ELP)

Onde ILG = Indice de Liquidez Geral
AC = Ativo Circulante

PC = Passivo Circulante

RLP = Realizavel a Longo Prazo
ELP = Exigivel a Longo Prazo

8.2.3 - Comprovacao de possuir Patriménio Liquido ou Capital Social igual ou superior a 5%
(cinco por cento) do valor estimado para esta licitacao.

8.3 - REGULARIDADE TRABALHISTA

a) Prova de regularidade com a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

b) Documentagdo para Habilitacdo devera constar a Declaragio nos termos da Lei
Federal 9.854/99 - Conforme anexo IV.

8.3.1 - Formulario de Situacdo Cadastral de ME ou EPP emitido no site da JUCERJA (jucerja.
rj.gov.br); sob pena de nao ser considerada como EPP ou ME para efeitos da Lei n2 123 /2006.
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8.3.2 - Declaracio de superveniéncia de fato impeditivo da habilitacio, no caso da
apresentacdo do Cartao de Cadastro de Fornecedor, em vigor.

8.4 - QUALIFICAGAO TECNICA

8.4.1 - Atestado de Capacidade Técnica expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, em nome e favor da empresa licitante, comprovando experiéncia anterior na
execucdo de servico igual ou similar ao objeto da licitacdo, compativeis em caracteristicas,
quantidades e prazos com as especificacdes constantes neste termo de referéncia.

9 - PROPOSTA

9.1 - A proposta de precos, devera ser apresentada em envelope lacrado, denominado
"ENVELOPE B - PROPOSTA DE PRECOS", identificado externamente com o nome do
proponente (razdo social), nimero da licitacdo, enderecado a Prefeitura Municipal de
Saquarema, e compreender os seguintes documentos:

9.2 - A proposta impressa em PLANILHA DE PROPOSTA DE PRECOS - ANEXO II do Convite ou
digitada e apresentada em papel timbrado da empresa, redigida em lingua portuguesa salvo
quanto as expressoes técnicas de uso corrente, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, que
dificultem o seu perfeito entendimento, assinadas pelo representante legal da empresa
licitante ou por seu preposto legalmente estabelecido, e carimbadas com carimbo de CNP] da
empresa.

9.3 - O prazo de validade da Proposta de Precos ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias,
contados da data de abertura da proposta, sendo este prazo expresso na propria Proposta de
Precos ou em Declaragdo assinada pelo representante legal da empresa, dentro do Envelope
B- Proposta de Precos;

9.4 - Se por motivo de for¢ca maior, a adjudicacdo nao puder ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta, e caso persista o interesse da Prefeitura Municipal de Saquarema, esta
podera solicitar a prorrogacio da validade da proposta por igual prazo.

9.5 - As Propostas de Precos, que atenderem aos requisitos deste Edital, serdo verificadas
pela Comissdo Permanente de Licitacdo, quanto a erros aritméticos, que, caso necessario,
serdo corrigidos da seguinte forma:

9.6. - Se for constatada discrepancia entre o produto da multiplicacdo do preco unitario pela
quantidade correspondente: prevalecera o preco unitario;

9.7. - Se for constatada discrepancia entre valores grafados em algarismos e por extenso:
prevalecera o valor por extenso;

9.8. - Se for constatado erro de adicdo, subtracao, multiplicacdo ou divisdo: o resultado
corrigido serd o considerado;
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9.9 - Caso a licitante ndo aceite as correcdes procedidas, sua Proposta de Precos sera
desclassificada.

9.10 - Da reunido para abertura dos envelopes A (envelope da documentacao) B (envelope da
proposta), sera lavrada ata circunstanciada.

9.11 - O licitante que enviar os envelopes A - DOCUMENTACAO e B - PROPOSTA DE PRECOS e
ndo estiver presente na reunido, ndo cabe entrar com recursos ou discordar do resultado da
presente licitacao;

10- JULGAMENTO

10.1 - No local, dia e hora previstos neste Convite, em sessdo publica, deverdo comparecer os
licitantes, com os envelopes “A” contendo os documentos de habilitacdo e “B” a proposta de
precos.

10.2. - Para participar da presente licitacdo, o licitante devera apresentar a designagdo de seu
representante legal, por intermédio de Carta de Credenciamento, conforme modelo
apresentado no Anexo V ou Procuragio especifica ao fim colimado, passada por instrumento
publico ou particular, esta ultima com firma reconhecida, e devidamente assinada por quem
de direito na forma do seu contrato social ou estatuto, que confira aos representantes
poderes, para representa-la no ato, acompanhada do original e do documento oficial de
identidade dele representante.

10.3 - Sera declarada vencedora a proposta considerada exequivel e mais vantajosa para a
municipalidade e que apresentar o menor valor global.

11. CONTRATACAO:

11.1. O(s) item(ns) objeto(s) deste CONVITE sera(do) contratado(s) com a(s) proponente(s)
adjudicatéria(s) e formalizado(s) por meio de contrato(s) (ANEXO VII). Nio sendo
celebrado(s) com esta(s), poderd o orgdo licitante convocar a(s) outra(s) proponente(s)
classificada(s), para efeito de aplicacdo das determinagdes consubstanciadas nos no item 11 e
subitens.

11.2. A(s) proponente(s) adjudicataria(s) devera(ao) comparecer para assinatura do(s)
contrato(s) no prazo de 5 (cinco) dias, contados a partir da data da(s) convocacio(des)
expedida(s) pela Secretaria de origem.

11.3. A(s) convocacdo(0es) referida(s) pode(m) ser formalizada(s) por qualquer meio de
comunicacdo que comprove a data do correspondente recebimento, nos termos do subitem
acima.

11.4. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado durante seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado, aceito pela
CONTRATANTE. Nao havendo decisdo, a assinatura do contrato devera ser formalizada até o
102 dia, contado da data da convocacao.
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11.5. A recusa injustificada de assinar o contrato ou aceitar / retirar o instrumento
equivalente, observado o prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total da
obrigacdo assumida por parte da(s) proponente(s) adjudicataria(s), sujeitando-a(s) as
sangOes previstas no item 12.

12 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

Em caso de inexecucio, total ou parcial, erro de execucio, execucido imperfeita, demora na
execucdo, qualquer inadimplemento ou infracdo contratual, a CONTRATADA, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal que couber, ficara sujeita as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa de mora de até 1% (um por cento) por dia util sobre o valor total do contrato,
por um periodo maximo de 30 (trinta) dias uteis;

c) Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, depois de esgotado
o prazo fixado na alinea anterior;

d) Suspensdo temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica;

e) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica.

13 - DISPOSICOES FINAIS

13.1 - O prazo para interposicdo de recurso e seu julgamento sao os previstos no Art.109 da
Lei 8.666/93.

13.2 - O licitante que enviar os envelopes A - DOCUMENTACAO e B - PROPOSTA DE PRECOS e
ndo estiver presente na reunido, ndo cabe entrar com recursos ou discordar do resultado da
presente licitacdo;

13.3 - Os interessados que desejarem obter qualquer esclarecimento a respeito da licitagao,
poderdo fazé-lo junto a Comissio de Licitagdes da Prefeitura Municipal de Saquarema, a Rua
Coronel Madureira, 77 - Centro - Saquarema- RJ, ou pelo telefone (22) 2651-2136, no horario
de 09:00 as 17:00h

13.4 - Sera considerado domicilio dos licitantes a cidade de Saquarema, e competente o
respectivo foro em tudo que disser respeito a licitacdo e a adjudicacdo dela resultante.

13.5 - Fazem parte integrante deste Convite:

Anexo I - Termo de Referéncia;

Anexo Il - Proposta de preco;

Anexo III - Preco Maximo Proposto Pela Administracdo;
Anexo IV - Declaragao de fatos impeditivos ou superveniente;
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e Anexo V - Declaracido nos termos da Lei n? 9854 /99;
e Anexo VI - Modelo de credenciamento;
e Anexo VII - Minuta de contrato;

Saquarema, 18 de agosto de 2020.

Rodrigo Ferreira de Sousa
Secretaria Municipal de Gestdo, Inovacdo e Tecnologia
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ANEXO1

TERMO DE REFERENCIA

1 - IDENTIFICACAO DO DEMANDANTE:

1.1 - Solicitagdo feita pela Prefeitura Municipal de Saquarema, inscrita no CNPJ/MF sob o n.2
32.147.670/0001-21, por intermédio da Secretaria Municipal de Gestdo, Inovacdo e Tecnologia,
localizada na Rua Coronel Madureira n? 77, Saquarema - R, CEP 28.990-756.

2 - RESUMO DO OBJETO E SUA NATUREZA

2.1 - O objeto a ser contratado é classificado como servico comum nos termos da Lei Federal n.2
10.520/2002 e compreende a locacdo (licenciamento de uso), pelo prazo de 12 (doze) meses
continuos, de sistema informatizado (programa de computador) de gerenciamento de folha de
pagamento a ser implantado no Departamento de Pessoal e ou de Recursos Humanos da Prefeitura
Municipal de Saquarema - R].

3 - DA JUSTIFICATIVA

3.1 - A contratacdo se faz necessaria em atendimento aos principios que norteiam a
Administracdo Publica, visando o fluxo de informagdes e acompanhamento das mesmas entre
os setores e 6rgdos da instituicdo de forma eficiente e eficaz, inerentes a boa gestdo da
Prefeitura Municipal de Saquarema - PMS no que respeita ao gerenciamento da folha
de pagamento de pessoal e outras rotinas inerentes aos recursos humanos.

Desse modo justifica-se a contratacdo do sistema, visando a otimizacdo do Departamento
Pessoal e a constante busca pela eficiéncia da Administra¢do, por demonstrar a necessidade
quanto a utilizagio de programa de informatica para gerir as atividades atribuidas,
notadamente quanto ao controle de folha de pagamento dos servidores efetivos,
comissionados, contratados e dos cargos politicos e ou eletivos, bem como propiciar a
adequacao do envio de informacdes relativas as obriga¢des previdencidrias, tributérias e as
inerentes a atos de controle do TCE/R] (informagdes estas relacionadas ao SIGFIS, RAIS, DIRF,
SEFIP e PASEP, dentre outros elementos que devam ser enviados de maneira informatizada e
que, de algum modo, tenham alguma relacao com dados, rotinas e atribui¢cdes pertinentes ao
Departamento de Pessoal e ou Recursos Humanos).
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Por tais motivos a utilizacdo de meios da tecnologia da informacdo tem sido de grande valia
para o atingimento dos principios norteadores da Administracdo Publica, notadamente o da
eficiéncia.

4 - FORMA DE EXECUCAO

4.1 - A execugdo do objeto a ser oportunamente contratado dar-se-a pelo prazo determinado
de 12 (doze) meses e ocorrera de maneira continua, tratando-se de servigo considerado
essencial para a atividade da Administracdo no tocante ao gerenciamento da folha de
pagamento de pessoal e tarefas afins.

4.2 - Os servicos deverao ser prestados pela licitante, no ambiente tecnolégico da informacgao
usado e planejado pela Prefeitura, ao qual estardo perfeitamente compatibilizados, ainda que
condicionados a instalacdo, pelo adjudicatario, de software basico complementar, a fim de
solucionar problemas que venham a ocorrer;

4.3 - O sistema operacional de servidor de Banco de dados sera o Plataforma Windows Server
ou outros em Windows, e nas estacdes clientes, Microsoft Windows XP, Vista, Windows 7,
Windows 10 ou superior.

5 - ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO

0 sistema informatizado de gerenciamento de folha de pagamento e recursos humanos deve
atender as seguintes especificagdes minimas:

5.1. Seguranca total com controle de acesso e registro de LOG por usudrio;

5.2. Ambiente Web disponivel para os funcionarios, com as op¢des minimas abaixo:
5.2.1. Impressdo e download do contracheque e declaracao anual de rendimentos;
5.2.3. Solicitacao de Férias;
5.2.4. Solicitacdo de Licenga Prémio;
5.2.5. Solicitacdo de Falta Abonada;
5.2.6. Solicitacao de 132 Salario;
5.2.7. Solicitacdo de Alteracdo de dados Cadastrais como endereco, e-mail e telefone;
5.2.8. Solicitacdo de Adiantamento Salarial;
5.2.9. Solicitacao de Justificativa de Auséncia;

5.3. Programa de calculo totalmente otimizado;
5.3.1. Calculo folha mensal;
5.3.2. Calculo para adiantamento mensal;
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5.3.3. Calculo folha complementar;

5.3.4. Calculo para adiantamento e parcela final do 132 salario;
5.3.5. Calculo para folha complementar com ou sem encargos;
5.3.6. Calculo Férias;

5.3.7. Calculo para rescisdo normal e complementar de rescisao;
5.3.8. Tabela progressiva para o Plano de Cargos e Salarios;
5.3.9. Dependentes para salario familia e imposto de renda;
5.3.10. Dependentes para salario familia e imposto de renda;
5.3.11. Tempo de servico;

5.3.12. Calculo automatico de pensao alimenticia;

5.3.13. Contribuicdo confederativa.

5.4. Recibo de pagamento disponibilizado em modelo padrdo da Prefeitura Municipal de
Saquarema, com as op¢des de exportacdes para arquivos texto e PDF;

5.5. Relagdo para crédito bancario inclusive em meio magnético ou Optico digital (com
capacidade para atender todas as instituicdes bancarias);

5.6. Opcao de Abertura de conta corrente para o servidor no Banco Santander por meio
magnético ou eventualmente em outra instituicdo bancaria a ser indicada pela
municipalidade;

5.7. Gerador de arquivo de texto para calculo atuarial no modelo VPA ou aquele que venha a
ser indicado pelo instituto de Previdéncia Municipal;

5.8. Gerador de arquivo de texto para o RPPS no modelo Agenda Assessoria ou aquele que
venha a ser indicado pelo instituto de previdéncia municipal;

5.9. Gerador de arquivo de texto para o auxilio alimentagdo da empresa GreeCard ou aquele
que venha a ser indicado pela PMS;

5.10. Gerador de arquivo de texto para o SEPIP;

5.11. Gerador de arquivo de texto para RAIS e DIRF;

5.12. Gerador de arquivo de texto para o SIGFIS (atos de pessoal);

5.13. Gerador de arquivo de texto para o FOLPAG conforme Sistema e- TCER] (Deliberacao
TCE-R] 261/14);


https://www.tce.rj.gov.br/cadastro-publicacoes/lista-deliberacao/261
https://www.tce.rj.gov.br/cadastro-publicacoes/lista-deliberacao/261
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5.14. SISOBI - Sistema Informatizado de Controle de Obitos;

5.15. MANAD - Aplicado a Fiscalizagdo da Secretaria da Receita Previdenciaria;
5.16. CAGED - Cadastro Geral de Empregados e Desempregados;

5.17. SIOPE - Sistema de Informagdes sobre Orcamentos Publicos em Educacgao;

5.18. Flexibilidades nas consultas e langamentos de dados, com atalhos, telas modernizadas e
exportacdo das grids para arquivos xls, doc, pdf, xml e txt;

5.20. Adequabilidades as diretrizes referentes ao sistema de escrituragcdo digital das
obrigacdes fiscais previdenciarias e trabalhistas (e-Social);

5.21. Cartdo de Ponto WEB - Sistema devera ser totalmente integrado com a Portaria n.2 1510
do MTE;

5.22. Sistema de backup local ou em nuvem com agendamento e parametrizacdo completa.

5.23 SAC - SERVICO DE ATENDIMENTO AO CLIENTE
Disponibilizar Servico de atendimento ao cliente (SAC), com help desk para auxilio de
problemas relativos ao sistema.
5.23.1 RECURSOS DO SAC:
5.23.2 Atendimento telefénico;
5.23.3 Cadastro dos usuarios que utilizem o SAC com nome, telefone e e-mail;
5.23.4 Sistema de atendimento ao cliente via web permitindo a abertura e o
acompanhamento do protocolo de atendimento ao usuario;
5.23.5 Replicacdo das mensagens do sistema para o e-mail em que o usudrio foi
cadastrado;
5.23.6 Definir e cumprir prazos para tratar as reclamacdes e dar retorno ao
usudrio do sistema;
5.23.7 Registrar também outros tipos de manifestagdes, como solicitagdes e
sugestdes de usuarios;
5.23.8 Analisar os chamados pela supervisao da area de atendimento;
5.23.9 Encaminhar automaticamente dentro da empresa para solugio;

5.23.10 Analisar as principais causas de problemas ou falhas e implementar
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acOes corretivas e ou preventivas;
5.23.11 Gerar documentacio para base de conhecimento;

5.23.12  Checar com os usuarios sobre as solugdes do SAC.

5.24 ACESSO REMOTO
Disponibilizar programa para acesso remoto ao servidor de aplicativos e estacdes de
trabalho, quando houver a necessidade de se realizar manutenc¢des preventivas e
corretivas remotamente com as seguintes especificagdes.

5.24.1 O acesso deve ser liberado pela equipe de T.I. da contratante, mediante
solicitacdo por telefone pelo técnico que necessite acessar o servidor de
aplicativos ou qualquer estacdo de trabalho com o programa de acesso
remoto instalado;

5.24.2 Quando houver a necessidade de fazer login no servidor de aplicativos
ou qualquer estacdo de trabalho, para uma manutenc¢do preventiva ou
corretiva através do programa de acesso remoto, a equipe de T.I. da
Prefeitura  deverda  ser informada  antecipadamente  para
acompanhamento do procedimento;

5.24.3 Gravar em arquivo de auditoria todas as tentativas bem sucedidas de login,

bem como os respectivos logoffs, registrando data, hora e o usuario.

6 -DAINSTALACAO/ATUALIZACOES/CORRECOES DO SISTEMA

6.1 - Com o proposito de maximizar o desempenho, hegemonia e maior controle e
monitoramento do ambiente operacional e do programa deste TR, obrigatoriamente a
conversdo de dados, implantagdo, treinamento, locacdo de direito de uso por prazo
determinado de sistema integrado de informadtica, servicos de manuten¢do mensal dos
sistemas contratados e sustentacdo do ambiente de tecnologia da informacdo deverdo ser

prestados pela mesma empresa.

6.2 - As atualizagdes no sistema informatizado locado (que visem seu aperfeicoamento as
ferramentas/fungdes ja previstas inicialmente no mesmo e ou destinadas ao atendimento
de legislagio ou determinacdo legal) deverdo ser realizada (sem custo para a

Administracdo  contratante) periodicamente em = horario de  expediente,
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independentemente de ocorréncia de problemas com o sistema, ndo se configurando,

nestes casos, como hora técnica.

6.2.1

6.2.2

6.2.3

Nao poderao ser cobrados deslocamentos técnicos, despesas com transporte,
alimentacdo, estadia, reembolso de combustivel, atendimento remoto ou
quaisquer outros valores, quando o atendimento for decorrente de problemas

com o sistema, devendo tais custos serem absorvidos pela Contratada.

A Contratada devera atender quando solicitada a prestar os servicos, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas apds a solicitacdo da Contratante, para
restabelecer e solucionar erros ou conflitos de sistema. A comunicacao podera
ser via telefone, e-mail ou comunicagdo expressa, em caso de necessidade de
visita de técnico(s), este prazo serd de 48 (quarenta e oito) horas apds

abertura do chamado.

Os moédulos porventura existentes no sistema informatizado deverao ser
integrados entre si, de acordo com o exigido para atendimento aos 6rgdos
controladores externos (como o TCE/R]), assim como, deverao,
impreterivelmente, atender as novas NBCASP (Normas Brasileiras de

Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico).

7 - ATENDIMENTO TECNICO

7.1 - Quando, por solicitacdo do Poder Publico contratante, houver a necessidade de

atendimento técnico presencial que tenha como objetivo a parametrizagdo ou tratamento

de dados que esteja relacionado a operacionalizacdo do sistema locado/licenciado, bem

como a criacao ou adaptacdo de ferramentas e ou funcdes extras, estas serdo consideradas

como hora técnica (despendida em sua execucdo ou desenvolvimento) e deverdo ser

precificadas com custo unitario fixo na unidade hora, segundo os valores constantes da

proposta de pregos declarada vencedora do certame.

8 - DA EXECUCAO DOS SERVICOS
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8.1. A contratada utilizara métodos e técnicas para manter o correto funcionamento do
sistema locado/licenciado, bem como promover as inovag¢des no programa de computador
ou em seus modulos/ferramentas, absorvendo e atualizando novas tecnologias e
adequando-se a legislacdo, as quais possam alterar os procedimentos de informacgdes

geradas pelo sistema.

8.1.1 As atualizagbes ou alteracdes dos sistemas ndo poderdo acarretar
transtornos para a Administracdo, como perda de dados ou atraso na
geracdo das informacdes, sob pena de multas e sanc¢des legais pelo

inadimplemento das obriga¢cdes contratuais.

8.1.2 Para efeito de liquidagdo e pagamento, as horas técnicas especificadas

deverdo ser acompanhadas e certificadas por funcionarios da contratante.

9- DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

9.1 - Quando necessario, a prestadora dos servigos disponibilizara, para a contratante,
técnicos no Departamento de Pessoal ou de Recursos Humanos da Administracdo Publica
Municipal onde serd implantado o sistema ora previsto neste Termo de Referéncia, a fim
de solucionar problemas que venham a ocorrer. A empresa também podera solucionar

problemas utilizando o SAC ou acesso remoto conforme item 5 - especificagdes técnicas.

10 - DA BASE DE DADOS

10.1 - Fica estabelecido que a base de dados que alimentara o programa de computador em
tela (responsavel pelo gerenciamento da folha de pagamento e demais rotinas incumbidas
ao Departamento de Pessoal e ou de Recursos Humanos), pertence ao Poder Publico
contratante como elementos a serem lancados no sistema para utilizacdo por parte da
Prefeitura Municipal de Saquarema - R]. Logo, ao final da relagdo contratual a ser
estabelecida, deve ser mantida a base de dados, exportada em formato de facil conversao ou
compatibilidade com sistemas e programas similares.

10.2 - Deve ser respeitada, tanto pelo contratante como pela empresa a ser contratada para a
locagdo e manutencdo do logiciario (software) pretendido, a integridade e o carater sigiloso
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dos dados pessoais inseridos no sistema, ressalvada sua divulgacdo em razdo de prévia e
regular determinacdo judicial.

11 - DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1 - A despesa com a execucdo do presente objeto serd assegurada por conta de recursos
que estardo livres e ndo comprometidos, conforme dotacdo orcamentdria vigente da
Secretaria Municipal de Gestdo, Inovacado e Tecnologia, conforme discriminado a seguir:
Programa de Trabalho: 04.122.0003.2.017000

Natureza da Despesa: 3.3.90.40.02.00.00

Fonte: 1533

Ficha: 948

11.2 - Por oportuno, declara-se que as despesas pertinentes a futura execu¢do contratual
possuem adequacdo a Lei Or¢amentdria Anual - LOA e compatibilidade orgcamentaria e
financeira com o Plano Plurianual - PPA e a Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO vigentes,
havendo disponibilidade de caixa suficiente para a assun¢do da despesa a ser empenhada e
comprometida dentro do presente exercicio financeiro.

12 - VALOR ESTIMADO

12.1 - O preco total estimado pela Administracdo para a contratacdo do objeto do presente
Termo de Referéncia - TR, segundo as especificagdes e prazos de execucdo ora estabelecidos,
sera apurado a partir da pesquisa de precos de mercado oportunamente realizada pelo
Departamento de Compras da Prefeitura Municipal de Saquarema - R].

13 - CONDICOES DE EXECUCAO

13.1. No preco a ser ofertado pela locacao (licenciamento de uso) do sistema informatizado
em tela deverdo estar previstos todos os custos diretos e indiretos, tais como tributos em
geral.

13.2. A empresa contratada serd responsavel por todos os prejuizos que possa causar ao
Municipio, decorrentes de negligéncias do ndo atendimento das nossas solicitacdes no prazo
estabelecido no item incorrendo, neste caso em multas a serem aplicadas conforme a
legislacdo vigente.

13.3. O objeto deste Termo de Referéncia devera atender integralmente a todas as
especificagdes técnicas ora estabelecidas.
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13.4 - O objeto licitado podera sofrer acréscimos ou supressoes nos limites previstos no art.
65, 8§ 12 e 22, da Lei Federal n® 8.666/93.

14 - OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES

14.1 - DA EMPRESA CONTRATADA

14.1.1 - Ser a unica responsavel por todos os oOnus tributarios federais, estaduais e
municipais, ou obrigacdes concernentes a legislagdo social, trabalhista, fiscal, securitaria ou
previdenciaria, bem como por todos os gastos e encargos inerentes a mao de obra necessaria
a perfeita execucdo do objeto contratual, entendendo-se como 6nus tributarios: pagamento
de impostos, taxas, contribuicbes de melhoria, contribuicbes parafiscais, empréstimos
5compulsérios, tarifas e licencas concedidas pelo poder publico.

14.1.2 - Ser a Unica, integral e exclusiva responsavel, em qualquer caso, por todos os danos e
prejuizos de qualquer natureza que causar a Prefeitura Municipal de Saquarema - PMS ou a
terceiros, provenientes da prestagao dos servigos, respondendo por si e por seus sucessores,
ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento do
Poder Publico licitante.

14.1.3 - Executar o objeto do presente termo rigorosamente no prazo pactuado, bem como
cumprir todas as demais obrigacdes impostas pelo edital e seus anexos.

14.1.4 - Manter, durante a execucdo dos servicos, as condicdes de habilitacdo e qualificacao
exigidas no edital em compatibilidade com as obrigacdes assumidas.

14.1.5 - Contratar por sua conta todos os seguros exigidos ou que venham a ser exigidos por
lei e que incidam direta ou indiretamente sobre o objeto deste termo.

14.1.6 - Promover por sua conta a cobertura, através de seguros, dos riscos a que se julgar
exposta em vista das responsabilidades que lhe cabem na execugao deste termo.

14.1.7 - Credenciar junto a Prefeitura Municipal de Saquarema funcionario(s) que
atendera(ao) as requisicoes dos servicos e recebera(ao) as instrucdes dos responsaveis pelo
gerenciamento e fiscalizacdo, bem como prestara(do) as autoridades competentes as
informacdes e assisténcia necessarias ao bom cumprimento de suas obrigacdes durante a
execucdo contratual.

14.1.8 - Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacao solicitada pela fiscalizacdo da
Prefeitura Municipal de Saquarema - PMS.

14.1.9 - Garantir acesso, a qualquer tempo, da fiscalizacao da PMS ao objeto em questao.
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14.1.10 - Cientificar, imediatamente, a fiscalizagdo da PMS qualquer ocorréncia anormal
durante a prestacao dos servigos.

14.1.11 - Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou imperfeicdes, atendendo, assim, as
reclamagdes, exigéncias ou apontamentos feitos pela fiscalizacdo da PMS, observando-se a
ressalva dos casos em que envolvam atendimentos técnicos cujos custos encontram-se
estabelecidos pelo critério da hora executada, conforme estipulado neste Termo de
Referéncia.

14.1.12 - Atender as medidas técnicas e administrativas determinadas pela fiscalizacdo da
PMS.

14.1.13 - Aceitar os acréscimos ou supressoes do objeto da pertinente contratacdo, nos
termos do art. 65, §§ 12 e 22, da Lei n? 8.666/93.

14.2 - DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA

14.2.1 - Solicitar, na data da abertura dos envelopes da presente licitacdo e se julgar
necessaria, a presenga de funcionario do Departamento de Tecnologia e Informatica -
DTI da Prefeitura Municipal de Saquarema.

14.2.2 - Designar servidores da PMS para acompanhar e fiscalizar o objeto do presente edital
e para atestar o recebimento do objeto, nos termos do edital.

14.2.3 - Reservar a fiscalizacdo o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso
singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no presente edital e tudo o mais que se relacione
com a prestacdo dos servicos, desde que ndo acarrete 6nus para a PMS ou modificacdo das
obrigacoes.

14.2.4 - Efetuar o pagamento a empresa contratada de acordo com as condi¢des de prego e
prazo estabelecidos no edital respectivo.

14.2.5 - Promover o acompanhamento e fiscalizacdo da execu¢do do objeto adjudicado, de
forma que sejam mantidas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

14.2.6 - Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado no respectivo edital do
certame.

15 - FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA EXECUCAO CONTRATUAL

15.1 - O gerenciamento e a fiscalizacao da execucdo do objeto deste Termo de Referéncia e
do respectivo edital do certame competente caberdo aos servidores a serem designados para
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tanto pela Secretaria Municipal de Gestdo, Inovag¢do e Tecnologia - SMGIT, que
determinardo(a) o que for necessario para regularizacao de faltas ou defeitos, nos termos do
art. 67 da Lei Federal n.2 8.666/93 e, nas suas faltas ou impedimentos, aos seus substitutos.

15.2 - Ficardo reservados a fiscalizacdo o direito e a autoridade para resolver todo e
qualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no processo administrativo
respectivo e tudo o mais que se relacione com o objeto licitado, desde que nao acarrete 6nus
para a PMS ou modificagdo da contratagao.

15.3 - As decisGes que ultrapassarem a competéncia do fiscal da PMS deverao ser solicitadas
formalmente pela empresa contratada a autoridade administrativa imediatamente superior
ao fiscal, através dele, em tempo habil para a adogdo de medidas convenientes.

15.4 - A empresa contratada devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecio,
verificacdo e controle a serem adotados pela fiscalizacdo, obrigando-se a fornecer todos os
dados, elementos, explicacdes, esclarecimentos, solucdes e comunicagdes necessarios ao
desenvolvimento de sua atividade.

15.5 - A existéncia e a atuagdo da fiscalizagdo em nada restringirdo a responsabilidade tnica,
integral e exclusiva da contratada, no que concerne ao objeto contratual, as implica¢des
proximas e remotas perante a Prefeitura Municipal de Saquarema - PMS ou perante
terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes da execucdo do
objeto licitado e adjudicado ndo implicara corresponsabilidade da PMS ou de seus prepostos,
devendo, ainda, a empresa contratada, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao
ressarcimento imediato, ao Poder Publico licitante, dos prejuizos apurados e imputados a
falhas na execucao do objeto adjudicado.

16. CONDICOES DE PAGAMENTO

16.1 - O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo da nota fiscal,
devidamente atestada por, no minimo, dois servidores designados pelo Poder Publico
contratante, a partir da efetiva execu¢do mensal do objeto em tela.

17. RECEBIMENTO DO OBJETO

17.1 - O objeto pretendido sera recebido de forma provisoéria pelo fiscal responsavel do
contrato a ser firmado com a empresa licitante vencedora do certame de forma a analisar
minuciosamente as especificagdes técnicas. Apds esta analise (a qual podera ser conduzida ou
auxiliada por servidor designado), a fim de que atendidas as especificacdes ocorra o
recebimento de forma definitiva, cujo procedimento de verificagio de adequacdo ao
especificado ocorrera a cada més da execucdo contratual.
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17.2 - Todas as condi¢des de recebimento ou ndo do bem pretendido dar-se-do de acordo
com o previsto nos artigos 73-76 da Lei Federal n.2 8.666/93.

18. SANCOES APLICAVEIS

18.1. Serao aplicadas as sangdes contratuais sobre as condutas tipicas, caso necessarias, de
acordo com Art.87, Lei n.8.666/93.

18.2. A multa estabelecida sera de acordo com: Art.86 a 88, da Lei n.8.666/93; Art. 55, VII, Lei
n.8.666/93 e Art. 80, 1], Lei n.8.666/93.

18.3. A aplicagdo de qualquer penalidade prevista, pela Administracdo Publica, realizar-se-a
em processo administrativo, que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada.

18.4. A Secretaria Municipal de Gestdo, Inovacdo e Tecnologia desta Prefeitura reserva-se o
direito de ndo receber o objeto em desacordo com as especificacdes e condigdes constantes
deste instrumento, podendo aplicar as penalidades e san¢des previstas ou rescindir o contrato
e aplicar o disposto no art. 24, inciso XI, da Lei Federal n2. 8.666/93.

19. MEMORIA DE CALCULO

A tabela a seguir, nos mostra a relacdo de maquinas que irdo utilizar as licencas a serem
obtidas. A aquisicdo sera feita pela necessidade da Prefeitura em ATUALIZAR, SUBSTITUIR
E/OU EQUIPAR-SE com produtos que atendam a demanda administrativa de sua
responsabilidade.

As licencas adquiridas contemplardo computadores, das Secretarias: Municipal de
Gabinete, Municipal de Educacgao e Cultura, Municipal de Planejamento, Municipal de Gestao,
Inovagdo e Tecnologia e Municipal de Administracdo, Receita e Tributacdo (Departamento
pessoal e ISS-Rio).

A tabela a seguir, nos mostra de forma esquematizada, todos os computadores nos
quais serao instaladas as licencas de Softwares adquiridas:

Item Nome Tipo Modelo Localizacao

1 GABO1DSMS Desktop To Be Filled By O.E.M. Gabinete
SMEC52DPMS Desktop To Be Filled By O.E.M. Sec. Municipal de Educacdo e Cultura
SMP02DPMS Desktop 10ML0O019BP Sec. Municipal de Planejamento
SMP08DPMS Desktop To Be Filled By O.E.M. Sec. Municipal de Planejamento
SMGITO1DPMS Desktop 10FHO00CBP Sec. Municipal de Gestdo, Inovacdo e

Tecnologia
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FMS02DSMS
SMART04DPMS

SMART06DPMS

SMOU23DPMS

DP01DPMS
DP02DPMS
DP0O3DPMS
DP04DPMS
DPO5DPMS
DP06DPMS
DP07DPMS
DP0O8DPMS
DP10DPMS
DP11DPMS
DP13DPMS

ISSRIO01DPMS

Desktop
Desktop

Desktop

Desktop

Desktop
Desktop
Desktop
Desktop
Desktop
Desktop
Desktop
Desktop
Desktop
Desktop
Desktop
Desktop
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POS-EINM70CS

10FHOO0CBP

To Be Filled By O.E.M.

System Product

Name
G31T-M9
945GCM-S2C
10ML0O019BP
10FHOOOCBP
10FHOOOCBP
G41T-M7
G31M-ES2C
DG41WV
G31M-ES2L
CDC-I
G41T-M7
G31M-ES2L
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SMS > Fundo Municipal de Saude
Sec. Municipal de Administragao,
Receita e Tributacdo
Sec. Municipal de Administragao,
Receita e Tributacao
Sec. Municipal de Administragao,
Receita e Tributacdo

SMART > Departamento Pessoal
SMART > Departamento Pessoal
SMART > Departamento Pessoal
SMART > Departamento Pessoal
SMART > Departamento Pessoal
SMART > Departamento Pessoal
SMART > Departamento Pessoal
SMART > Departamento Pessoal
SMART > Departamento Pessoal
SMART > Departamento Pessoal
SMART > Departamento Pessoal
SMART >Setor de ISS - RIO
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2

PREFEITURA

SAQUAREMA

TRABALHO E RESPEITO

Processo n° 8246/2020
Rubrica  fls. 171

Estamos encaminhando a esta Prefeitura proposta de pre¢os para Carta Convite N
XXX/2020, cujo objeto destina-se CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
LICENCIAMENTO DE USO DE SISTEMA INFORMATIZADO DE GERENCIAMENTO DE
FOLHAS DE PAGAMENTO E RECURSOS HUMANOS, conforme especificacdes contidas no
Processo n? 8246/2020. Para tanto informamos que a validade da mesma é de no minimo 60
(sessenta) dias, e o prazo de execu¢do é o mesmo que se encontra definido no Edital.

ITEM DESCRICAO

U.M.

QUANT

VALOR
MENSAL

VALOR
GLOBAL

CONTRATACAO DE
EMPRESA
ESPECIALIZADA EM
LICENCIAMENTO DE
USO DE SISTEMA
INFORMATIZADO DE
GERENCIAMENTO DE
FOLHAS DE
PAGAMENTO E
RECURSOS HUMANOS

01

12 meses

Valor total da proposta é de R$ *3kx ok s (hkiokiokick

Dados da Proponente
CNPJ
Telefone/celular:
Fax:

Endereco Eletronico

Dados Bancarios

Data

Assinatura/Carimbo
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ANEXO III

PRECO MAXIMO PROPOSTO PELA ADMINISTRAGCAO

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO U.M. QUANT MENSAL GLOBAL

CONTRATACAO DE
EMPRESA
ESPECIALIZADA EM
LICENCIAMENTO DE
USO DE SISTEMA

01 | INFORMATIZADO DE més 12 meses | R$9.766,67 | R$117.200,00
GERENCIAMENTO DE
FOLHAS DE
PAGAMENTO E
RECURSOS HUMANOS
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(COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)

ANEXO IV
Processo N2 8246/2020

CARTA CONVITE N2 006 / 2020

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS OU SUPERVENIENTE.

A Firma/Empresa , sediada
na rua , ho , _(cidade) __, _(estado), inscrita no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (C.N.P.].) sob o no , por seu representante legal (Diretor, Gerente,

Proprietario, etc.), DECLARA, sob as penas da lei, a INEXISTENCIA de fatos supervenientes,
que impossibilitem sua habilitagio na CARTA CONVITE N¢. 006 / 2020, pois que continuam
satisfeitas as exigéncias previstas no art. 27 da Lei n? 8.666/93 e alteragoes.

Saquarema __, de de

Assinatura / Carimbo do representante legal
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ANEXOV
DECLARACAQ
(nos termos da Lei Federal n.2 9854/99)
Eu, , (nome completo) representante legal da empresa

, (nome da pessoa juridica) interessada em participar no
processo licitatorio n.2 N2 8246/2020 Carta Convite n? 006/2020, declaro, sob as penas da
Lei, que, nos termos do inciso V do artigo 27 da Lei Federal 8666/93 que a referida
empresa encontra-se em situacio regular perante o Ministério do Trabalho, no que se
refere a observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 72 da Constituicio Federal.

Saquarema, de de 2020.

Assinatura do representante legal
Carimbo

OBS.: Esta declaracio devera ser colocada dentro do envelope habilita¢io, junto com os
demais documentos.
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(COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)

ANEXO VI

Processo N2 8246/2020

CARTA CONVITE N2 006/2020

CREDENCIAMENTO

Por este instrumento particular, a (Razdo Social da Empresa), com sede (enderego completo

da matriz), inscrita no CNPJ/MF sob n.? ... e Inscricdo Estadual sob n.2 ... .
representada neste ato por seu(s) (qualificacdo(0es) do(s) outorgante(s)) Sr(a)...emeeernees ,
portador(a) da Cédula de Identidade RG n.2 ... e CPF nl..onennn. , nomeia(m) e
constitui(em) seu bastante representante 0(a) Sr(@)....eereeesreermeessrersees , portador(a) da Cédula
de Identidade RG n.2 ... e CPF n.f.ecee , a quem confere(imos) amplos
poderes para representar a (Razao Social da Empresa) perante .................. (indicacdo do 6rgao

licitante), no que se referir ao Convite N.2 006 / 2020, com poderes para tomar qualquer
decisdo durante todas as fases do convite inclusive apresentar, os envelopes e DOCUMENTOS
DE HABILITACAO (A) e PROPOSTA DE PRECOS (B) em nome da Outorgante, desistir
expressamente da intencdo de interpor recurso administrativo ao final da sessdo, manifestar-
se imediata e motivadamente sobre a inten¢do de interpor recurso administrativo ao final da
sessdo, assinar a ata da sessdo, prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo presidente,
enfim, praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome da Outorgante.

Local e data.

Assinatura
Carimbo
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ANEXO VII

CONTRATO N¢
CONVITE N2006/2020
PROCESSO ADMINISTRATIVO N¢8246/2020

CONTRATO CELEBRADO PELO
MUNICIPIO DE SAQUAREMA E PELA
EMPRESA QUE TEM POR
OBJETO PARA CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA EM
LICENCIAMENTO DE USO DE
SISTEMA INFORMATIZADO DE
GERENCIAMENTO DE FOLHAS DE
PAGAMENTO E RECURSOS
HUMANOS.

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE SAQUAREMA, inscrito no CNPJ sob o n®. 32.147.670/0001-
21, com sede na Rua Coronel Madureira, 77- Centro, Saquarema - R], CEP 28990-000,
doravante denominado MUNICIPIO, representado pelo Secretario (a) XXXXXX, Senhor (a)
XXXXXX, brasileiro(a), portador (a) da carteira de identidade n°. XXXX, expedida pelo XXXX, e
inscrito (a) no CPF sob o n°. XXXXX,,

CONTRATADA: , inscrita no CNP] (MF) n.2 , localizada no
(a) , representada pelo(a) Sr(a). ,
portador(a) da Cédula de Identidade n.° e CPF (MF) n. de

acordo com a representacio legal que lhe é outorgada por

Pelo presente instrumento, devidamente autorizado pelo Processo Administrativo n?

, regido pela Lei n? 8666/93, CONTRATANTE e a CONTRATADA acima
identificados, e pelos seus representantes devidamente qualificados, tém justo e acordado,
por si e eventuais sucessores, a execucdo, pela segunda, do objeto abaixo descrito, mediante
clausulas e condicdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste instrumento a contratacdo de empresa especializada PARA
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM LICENCIAMENTO DE USO DE SISTEMA
INFORMATIZADO DE GERENCIAMENTO DE FOLHAS DE PAGAMENTO E RECURSOS
HUMANOS.
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1.2. A execucdo dos servigos obedecera aos termos do Edital de Licitacio na modalidade
n? ___/ ____ e seus anexos que, juntamente com a Proposta da
CONTRATADA, passam a integrar o presente instrumento contratual, independente de
transcricao.

1.3. Os documentos referidos na presente clausula sdo considerados suficientes para, em
complemento a este Contrato, definir a sua extensao e desta forma reger a execucido do objeto
contratado.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUCAOQ

2.1. A execugdo dos servicos contratados sera indireta, sob o regime de empreitada por preco

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR DO CONTRATO E DO PAGAMENTO

3.1. O valor global estimado do presente Contrato, para o periodode ___( ) meses, é de

R$ ( ).

3.2. Os pregos propostos pela CONTRATADA abrangem o pagamento de todas as obrigacdes a
seu cargo, bem como:

A) Execucdo propriamente dita, do fornecimento descrito na cldusula primeira;

B) Os encargos sociais trabalhistas e previdencidrios incidentes sobre a mdo de obra
empregada pela CONTRATADA para que possa dar exato cumprimento ao presente contrato;

C) Os encargos fiscais eventualmente incidentes ou que venham incidir sobre este ou sobre a
aquisicao deste objeto;.

3.3. 0 pagamento sera realizado, em até 30 (trinta) dias apds a apresentacido da(s) nota(s)
fiscal (is) devidamente atestada(s) por 02 (dois) servidores;

3.4. 0 pagamento do objeto do presente contrato sera efetuado mediante a execucdo do objeto
discriminado no (licitacdo) e seus anexos, partes integrantes do presente
instrumento contratual;

3.5. Os precos pactuados sdo irreajustaveis, independentemente de elevacdo dos custos
relativos ao fornecimento ora contratado;

3.6. O valor do pagamento eventualmente efetuado com atraso sofrera a incidéncia de juros de
0,5% (meio por cento) ao més, calculado pro rata die entre o 312 (trigésimo primeiro) dia da
data do protocolo do documento de cobranga e a data do efetivo pagamento;

3.7. O valor do pagamento eventualmente antecipado sera descontado pela aplicagdo da taxa
de 0,5% (meio por cento) ao més, calculado "pré rata die" entre o dia do pagamento e o 302
(trigésimo) dia da data do protocolo do documento de cobranca;
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3.8. Nos termos da Lei 8.212/91, especialmente artigo 31 e seus paragrafos 32 e 42 acrescidos
pela Lei 9.032 de 28/04/95, as faturas serdo pagas em até 30 (trinta) dias, apds a
comprovacdo pela Adjudicataria, do recolhimento prévio dos encargos relativos ao ISS, FGTS,
bem como das Contribui¢des Previdencidrias incidentes sobre a remuneragdo dos
empregados alocados aos servicos objeto da presente licitacao.

CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTAMENTO

4.1. O reajustamento dos precos referidos no item 3.1 podera ser processado anualmente,
sendo o primeiro concedido depois de transcorrido ( ) meses da data de assinatura
deste Termo. O Indice de reajuste sera de acordo com o IPCA dos tltimos ( meses.

CLAUSULA QUINTA - DOS PRAZOS

5.1. O prazo de execucdo destes servicos serd de __ ( ) meses, a contar da data de
assinatura deste Termo.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

6.1. Os recursos necessarios ao custeio do presente Contrato serdo os oriundos da dotacdo
orcamentaria do Municipio de Saquarema/R]J, a iniciar-se pela Nota de Empenho tipo

n°. e correrdo por conta da seguinte dotacdo orgcamentaria: PROGRAMA DE
TRABALHO: ; ELEMENTO DE DESPESA: ; FONTE DE RECURSOS:

CLAUSULA SETIMA - DA PRORROGACAO

7.1. O presente contrato podera ser prorrogado e/ou alterado nas formas previstas na Lei n2
8.666/93.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Garantir o pagamento mensal, correspondente a prestacdo dos servicos realizada no
respectivo periodo, até, no maximo, o 30° (trigésimo) dia do més subsequente ao da efetiva
execugdo dos servigos.

8.2. Exercer ampla, irrestrita e permanente fiscalizacdo de todas as fases de execucdo dos
servicos de fornecimento contratados, e do comportamento do pessoal da CONTRATADA, sem
prejuizo da obrigacdo desta, de fiscalizar seus empregados, prepostos ou subordinados.

8.3. Nos termos do artigo 67, da Lei Federal n® 8.666/93, fica designado como fiscal do
contrato o (a) servidor (a) , Matricula

8.4. Fornecer as informagdes e dados necessarios a plena execucdo dos servigos, inclusive
analisando e aprovando eventuais alteracdes e/ou inova¢des na metodologia de execucdo da
CONTRATADA.
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8.5. Expedir as respectivas ordens de servico.

8.6. O extrato do presente contrato sera publicado, nos termos do paragrafo unico do Art.61,
da Lei n®8.666/93.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Garantir a execugdo dos servicos ora contratados, na forma da lei, e conforme definido no
Edital e na Proposta da CONTRATADA, aprovada pelo CONTRATANTE, e que faz parte do
presente instrumento como se nele estivesse transcrita.

9.2. Manter preposto — aceito pela CONTRATANTE - no local da prestacdo dos servicos, para
representa-lo na execucdo do Contrato, nos termos do artigo 68, da Lei n°8.666/93.

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do Contrato em que se comprovarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execug¢do ou de materiais empregados.

9.4. A CONTRATADA é responsavel pelos danos causados por seus agentes diretamente a
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execu¢do do Contrato.

9.5. A CONTRATADA é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do Contrato.

9.6. Manter, durante toda a execu¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por
ela assumidas, todas as condi¢des de qualificagdo exigidas para a presente contratacao.

9.7. Execugdo dos servicos observando rigorosamente as especificacdes e determinacgdes
técnicas contidas no Edital.

9.8. Fornecimento de todo material e equipamento necessario para execucido dos servicos.

9.9. Comunicar por escrito a CONTRATANTE a existéncia de irregularidades de qualquer
natureza.

9.10. Facilitar a fiscalizagdo dos agentes formalmente indicados pelaCONTRATANTE.

9.11. A CONTRATADA obriga-se a manter, durante todo o periodo de execugio do Contrato, as
condi¢des de habilitacao juridica e regularidade fiscal exigidas pela Lei Federal n® 8666/93,
artigos 28 e 29, respectivamente, bem como as condi¢des de habilitagdo técnica e econémico
financeira requeridas e verificadas pela CONTRATANTE no processo licitatério que originou o
presente Contrato.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES
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10.1. O atraso injustificado no inicio da execucdo do objeto do Contrato sujeitara a
CONTRATADA a multa de mora de 5% (cinco por cento) do valor mensal estimado do servico
objeto do atraso.

10.2. A multa a que alude o item 11.1 da presente clausula ndo impede que a Administracao
rescinda unilateralmente o Contrato e aplique as outras sangdes previstas neste, garantida a
ampla defesa e o contraditério.

10.3. Por infringéncia total ou parcial de quaisquer das cldusulas constantes deste Contrato, a
Prefeitura Municipal de Saquarema/R], garantida a prévia defesa, podera aplicar as seguintes
penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa, na forma prevista no item 11.5 deste Termo;

c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de Contrato com a
Administra¢io Publica, por prazo nio superior a 2 (dois) anos;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Prefeitura Municipal de
Saquarema/R], pelos prejuizos causados e apds decorrido o prazo de sang¢do aplicado
na alinea “c” deste item.

10.4. Qualquer inadimplemento as obrigacdes contratuais ensejara a emissao, pela Prefeitura
Municipal de Saquarema/R], do documento AVISO DE DEFICIENCIA, que comunicard a
CONTRATADA que ela ndo esta atendendo satisfatoriamente os servicos objeto do Contrato. A
CONTRATADA tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de entrega do
aviso, para sanar as deficiéncias apontadas. O nio atendimento ao AVISO DE DEFICIENCIA,
sem manifestacdo da CONTRATADA dentro do prazo ou esgotados os recursos em todas as
suas instancias, acarretara a aplicagdo das penalidades previstas, além das san¢des previstas
na Lei Federal n® 8.666/93, de 21.06.93 e alteragoes.

10.5. Para efeito de multas, fica estabelecido que sdo independentes e distintas, e a aplicacao
de uma nao exclui a aplicacdo de outras.

10.6. O ndo cumprimento total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisio unilateral por ato
da CONTRATANTE, independentemente de notificacdo ou interpelacdo judicial ou
extrajudicial, na forma do artigo 78, da Lei Federal n° 8.666/93;

10.7. Pela inexecugdo total ou parcial do Contrato, a CONTRATANTE podera ainda, garantida
prévia defesa, aplicar a Contratada as san¢des previstas nos artigos 87 e 88, da Lei Federal n?

8.666/93 com suas alteracoes.

10.8. As multas ndo tém carater compensatorio e o seu pagamento ndo exime a CONTRATADA
da responsabilidade pelas perdas ou danos decorrentes das infragdes cometidas.

PARAGRAFO PRIMEIRO:
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As multas aplicadas pelo contratante, através de notificacdo ou atestado de atraso emitido
pela fiscalizagio, serdo, no decorrer do contrato, descontadas na medi¢do do préprio més ou
na do més seguinte.

PARAGRAFO SEGUNDO:

Recebida a notificacdo, podera a contratada, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apresentar
defesa junto a SECRETARIA MUNICIPAL DE desta Municipalidade.

PARAGRAFO TERCEIRO:

Caso indeferido o recurso ou nao o havendo, a multa serd aplicada conforme estabelecido pela
PMS.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO CONTRATUAL

11.1. Este Contrato podera ser rescindido por iniciativa de qualquer das partes, desde que
caracterizada formalmente uma das condigdes abaixo especificadas:

a) O nido cumprimento ou cumprimento irregular pela CONTRATADA de clausulas
contratuais, especifica¢des, projetos ou prazos;

b) A lentiddo do seu cumprimento, levando a CONTRATANTE a comprovar a impossibilidade
da conclusao da obra, do servigo ou do fornecimento, nos prazos estipulados;

c) A CONTRATADA nio cumprir com as penalidades impostas por infracdes, nos devidos
prazos;

d) O atraso injustificado da CONTRATADA no inicio do servigo;

e) A paralisacgio do servigco sem justa causa e prévia comunica¢io a Administracio;

f) A subcontratagido total ou parcial do seu objeto, a associa¢do do contratado com outrem, a
cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporacido, sem a
anuéncia prévia da CONTRATANTE;

g) O desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para acompanhar
e fiscalizar a sua execugdo, assim como as de seus superiores;

h) O cometimento reiterado de faltas na sua execu¢do, anotadas na forma do § 12, do artigo
67,da Lein28.666/93;

i) A decretacdo de faléncia ou a instauracgdo de insolvéncia civil da CONTRATADA;

j) Adissolugdo da sociedade da CONTRATADA;

k) A CONTRATADA perder as condigdes econdmicas, técnicas ou operacionais para manter o
servico;

[) A alteracdo social ou a modificacio da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execuc¢do do Contrato;

m)Razdes de interesse publico, de alta releviancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que estd subordinado o
contratante e exaradas no processo administrativo a que se refere o Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DISPOSICOES FINAIS

12.1. Na hipdtese de suspensao, por interesse da CONTRATANTE, a CONTRATADA sera
reembolsada na forma do artigo 79, § 22, da Lei Federal n? 8.666/93.
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12.2. Havendo alteracées que importem em modificacdes de clausula contratual, sera
indispensavel a lavratura do termo aditivo.

12.3. Aplicam-se ao presente Contrato e a sua execucao as disposicoes da Lei n° 8.666/93.

12.4. O foro para dirimir as questdes oriundas da execucdo deste Contrato é o da Comarca de
Saquarema/R], Estado do Rio de Janeiro.

E, por estarem assim justas e contratadas, assinam o presente instrumento em 04 (quatro)
vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas, a tudo presentes, para que produza

seus efeitos legais.

Saquarema/R],

Secretario Municipal de

(Contratante)

Representante:

(Contratada)

TESTEMUNHAS:

NOME: NOME:

CPF: CPF:

ASSINATURA: ASSINATURA:




