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TERMO DE REFERENCIA
1. IDENTIFICAQAO DO DEMANDANTE
1.1. Solicitacdo Feita através da Secretaria Municipal de Gestdo, Inovagdo e

Tecnologia — SMGIT, localizada na Rua Coronel Madureira, 77 — Centro — Saquarema/RJ —
CEP 28990-756, sede da Prefeitura Municipal de Saquarema.

2. DO OBJETO

2.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a AQUISICAO COM
MONTAGEM DE ESTANTES PARA ACONDICIONAMENTO DO ARQUIVO GERAL DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO, INOVACAO E TECNOLOGIA.

3. CLASSIFICAGAO DO OBJETO E ESCOLHA DA MODALIDADE DE LICITAGAO

3.1. Trata-se a presente aquisicdo de bens de natureza comum, pois podem ser definidos por
meio de especificagdes objetivas, que se prestam a estabelecer o padrao de qualidade
desejado pela Administracdo Publica, de acordo com caracteristicas usuais no mercado,
sem que variagdes de ordem técnica eventualmente existentes entre os bens e servigos
ofertados por diversos fornecedores que atendam a tais especificagcdes objetivas sejam
importantes ou decisivas para a determinacdo de qual proposta melhor satisfaz o
interesse publico e desde que a estrutura procedimental da modalidade pregdo, menos
formalista e mais célere, ndo afete a andlise da qualidade do objeto licitado ou importe
prejuizos ao interesse publico

3.2. Ainda, por se tratar de bens de natureza divisivel, cumpre esclarecer que, ainda na fase
interna do certame, compete a Administracdao proceder estudo detalhado sobre as
caracteristicas do objeto, modo de comercializacdo e precos praticados no mercado, a
fim de delimitar os procedimentos que serdo desenvolvidos na licitagdo. Quando a
Administracdo concluir pela necessidade de instauracdo de licitacdo deve verificar a
possibilidade técnica e econdmica de dividir o objeto em varios itens/lotes, permitindo
gue um numero maior de interessados participe da disputa, o que, em decorréncia,
aumenta a competitividade e viabiliza a obtencao de melhores propostas.

3.3. Pelo supracitado, sugere-se que a licitacdo oriunda deste termo de referéncia se
proceda pela modalidade licitatéria de Pregdo por se tratar de bens de natureza comum
e que seja do tipo Menor Preco Unitdrio por se tratar de bens de natureza divisivel
garantindo assim a escolha da melhor proposta para a Administracdo deste Municipio
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de forma mais econdmica e amplie a disputa entre os licitantes garantido a isonomia
entre eles.

4. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

4.1.

4.2.

A Justificativa e o objetivo da presente aquisicdo visa a adequacdo do arquivo geral da
Secretaria Municipal de Gestdo, Inovacdo e Tecnologia, prezando pelo
acondicionamento dos processos, despachos e comunica¢bes arquivados pela
Secretaria e assegurando a preservacdo do material e evitando detrimentos do material
arquivado.

Diante disso, justifica-se que a aquisicdo desses bens é imprescindivel para o bom
andamento das atividades executivas e administrativas, onde a perda de material
arquivado podera trazer grandes prejuizos para esta pasta, advindo em inquéritos que
podem resultar em responsabilidade criminal, em caso de extravio ou avaria dos
registros administrativos.

5. ESPECIFICACOES DO OBJETO

i IMAGEM
DESCRICAO gg:_)“lni(_)r Dlél\'l\:::AD?: A (MERAMENTE QUANTIDADE
ILUSTRATIVA)

ESTANTE DE ACO
Estante Metalica
Material: Chapa Ago 22
Altura: 2,00 M
Largura: 0,94 M
T T VIDE ANEXO A

rotundidade: &, 363840 UNIDADE  DESTE TERMO 04(QUATRO)
Tipo Prateleiras: Reguldveis Até 40 Posi¢coes DE REFERENCIA

Quantidade Prateleiras: 6 UN

Tratamento Superficial: Anticorrosivo

Cor: Cinza

Caracteristicas Adicionais: Com Reforgo Tipo

Omega Parte |

nterna Prateleira 13
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6. CONDICOES DE ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO.

6.1. O prazo de entrega dos bens objetos deste termo ocorrera de forma IMEDIATA
e deverd ocorrer em até 30 (trinta), contados da ordem de entrega emitida pela Secretaria
Municipal de Gestdo, Inovacao e Tecnologia, em remessa Unica, no seguinte endereco Rua
Coronel Madureira, 77 — Centro — Saquarema/RJ — CEP 28990-756, sede da Prefeitura
Municipal de Saquarema.

6.2. Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 03 (trés) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

6.3. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacGes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagcdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.4. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdao mediante termo circunstanciado.

e Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

6.5. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

6.6. Todas as despesas de transporte, trocas, tributos, frete, carregamento,
descarregamento, encargos trabalhistas e previdenciarios e outros custos decorrentes
direta e indiretamente do fornecimento do objeto, correrdo por conta exclusiva da
contratada sem qualquer custo adicional solicitado posteriormente.

6.7. A montagem devera ser agendada com a secretaria requisitante, apds o
recebimento provisdrio e devera ser realizada em até 05(cinco) dias, contado a partir do
recebimento provisério dos bens.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1. Sao obriga¢des da Contratante:

e receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos;
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e verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para
fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

e comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicGes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado
ou corrigido;

e acompanhar, fiscalizar e atestar o cumprimento das obrigacdes da Contratada,
através de comissdo/servidor especialmente designado, conforme previsto no art.
67 da Lei 8.666/93;

e efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

e Efetuar o pagamento nas condig¢des e precos ajustados;

7.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacGes constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto e, ainda:

a. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacbes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva
nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo,
procedéncia e prazo de garantia.

b. Atender as solicitagbes no prazo estipulado (até 24 horas);

c. Responder por todos os 6nus referentes ao fornecimento ora contratado, tais como
fretes, impostos, seguros, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais,
decorrentes do objeto e apresentar os respectivos comprovantes, quando solicitados
pela Secretaria;

d. Providenciar aimediata correcdo de deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas
pela Secretaria Municipal de Gestdo, Inovacdo e Tecnologia, referentes as condi¢Ges
firmadas nas especificacées e normas técnicas;
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e. Prover condi¢Bes que possibilitem o atendimento das condi¢Ges firmadas a partir da
data da assinatura do contrato;

9. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGAO

9.1. Nos termos do art. 67 Lei n? 8.666, de 1993, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a
regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

9.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

9.3. O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como
o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

10. DA GARANTIA DO OBJETO

10.1. Os materiais deverdo ter garantia de troca no prazo de 07(sete) dias Uteis contra
defeito de fabricacdo ou fornecimento diferente do que foi solicitado pela Secretaria
Municipal de Gestdo Inovagao e Tecnologia.

10.2. Independente da garantia ofertada pelo fabricante, o fornecedor, na condigdo
de contratado, devera, no prazo de até 7 dias corridos a entrega dos bens, assegurar a
substituicdo dos equipamentos e ferramentas que apresentarem defeitos de fabricagao,
competindo-lhe os custos e despesas pela substituicdo e efetiva entrega do bem em
perfeitas condicGes de uso. A Secretaria contratante se reserva no direito de recusar os
produtos e ou bens que ndo atendem as especificagdes e demais condi¢des constantes
do presente termo de referéncia.

10.3. O prazo de garantia contratual de todos os bens, é de, no minimo, 12 (doze)
meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do
primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.
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10.4. A garantia serd prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em
perfeitas condicdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para a Contratante.

10.5. A garantia abrange a realizacdo da manutencgao corretiva dos bens pela prépria
Contratada, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com
as normas técnicas especificas.

10.6. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicio de pecas, a realizacdo de
ajustes, reparos e correcdes necessarias.

10.7. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem
padroes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na
fabricacdo do equipamento.

10.8. Uma vez notificada, a Contratada realizard a reparacdo ou substituicdo dos bens
que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir
da data de retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pela
Contratada ou pela assisténcia técnica autorizada.

10.9. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, poderd ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada
da Contratada, aceita pelo Contratante.

10.10. Na hipdtese do subitem acima, a Contratada devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para
utilizacdo em carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade
dos trabalhos administrativos durante a execug¢do dos reparos.

10.11. Decorrido o prazo para reparos e substituicGes sem o atendimento da
solicitacdo do Contratante ou a apresentacdo de justificativas pela Contratada, fica o
Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes
ou a substituicao do bem ou de seus componentes, bem como a exigir da Contratada o
reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
equipamentos.

10.12. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera
de responsabilidade da Contratada.

10.13. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades
em caso de descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo depois de expirada
a vigéncia contratual.
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11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, a
Contratada que:

a) falhar na execugao do contrato, pela inexecugao, total ou parcial, de quaisquer das
obrigagdes assumidas na contratacao;

) ensejar o retardamento da execugao do objeto;
) fraudar na execucao do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo; ou

) cometer fraude fiscal.

11.2. Pela inexecucgdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracao pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sancdes:

e Se a Contratada inadimplir as obriga¢des assumidas, no todo ou em parte, ficara sujeita
as sangdes previstas nos artigos 86 e 87 da Lei n® 8.666/1993 e ao pagamento de multa
nos seguintes termos:

e 1% (um por cento) do valor do material ndo entregue, por dia decorrido, até o limite de
10% (dez por cento) do valor do material;

e pelarecusa em efetuar o fornecimento e/ou pela ndo entrega do material, caracterizada
em dez dias apds o vencimento do prazo de entrega estipulado: 10% (dez por cento)
do valor do material;

e pela demora em substituir o material rejeitado, a contar do segundo dia da data da
notificacdo da rejeicdo: 2% (dois por cento) do valor do material recusado, por dia
decorrido;

e pela recusa da Contratada em substituir o material rejeitado, entendendo-se como
recusa a substituicdo néo efetivada nos cinco dias que se seguirem rejeicdo: 10% (dez
por cento) do valor do material rejeitado;

e pelo ndo cumprimento de qualquer condicdo fixada nestas Condicoes Gerais e nao
abrangida nas alineas anteriores: 1% (um por cento) do valor contratado, para cada
evento;

e As multas estabelecidas no subitem anterior podem ser aplicadas isolada ou
cumulativamente, ficando o seu total limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado,
sem prejuizo de perdas e danos cabiveis.

e Asimportancias relativas a multas serdao descontadas do pagamento porventura devido
a Contratada, ou efetuada a sua cobranga na forma prevista em lei.

Prefeitura Municipal de Saquarema

Secretaria Municipal de Gestéo Inovagao e Tecnologia

Rua Coronel Madureira, 77 - Centro — Saquarema / RJ - CEP: 28.990-756
E-mail: gestaoit@saquarema.rj.gov.br



,f-,;;\\? Estado do Rio de Janeiro 2 PREFEITURA
%ﬁyg Prefeitura Municipal de Saquarema @ SAQUAREMA

Secretaria Municipal de Gestdo, Inovag¢io e Tecnologia s e

PROCESSO N¢

FLS. RUBRICA

11.3. A Contratante podera, ainda, cancelar a Nota de Empenho decorrente da
dispensa, sem prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras
previstas em lei.

12. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1. A Contratante devera emitir documento de cobranga (nota fiscal) que sera
apresentada a Secretaria Municipal de Gestao, Inovacao e Tecnologia, CNPJ n°
32.147.670/0001-21, para que seja atestada e ap6s, encaminhado para Controladoria
Geral do Municipio para analise e posterior envio a Secretaria Municipal de Financgas
para liquidagao e pagamento.

12.2. O prazo para pagamento é de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data da
emissdo da Nota Fiscal devidamente atestada e encaminhada junto aos autos para a
Controladoria Geral do Municipio de acordo com os termos da alinea “a”, artigo 40 da
Lei Federal n® 8.666/93.

12.3. O valor dos pagamentos eventualmente efetuados com atraso superior a 30
(trinta) dias, sofrera incidéncia de juros de 0,5% (meio por cento) ao més, também “PRO-
RATA TEMPORE”, de acordo com o que preceitua o artigo 40, inciso XIV, alinea “a” da
Lei Federal n® 8.666/93.

13. DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas oriundas desta contratagdo correrdao por conta das seguintes
dotagbes orgamentarias do orgamento vigente da Secretaria Municipal de Gestéao,
Inovacao e Tecnologia:

Programa de Natureza de .
Trabalho Despesa Fonte de Recurso Ficha
041220010.1.076000 4.4.90.52.42.00 170401 1375
14. DO VALOR ESTIMADO
14.1. O valor estimado da futura contratagédo para a aquisicdo de material permanente,

ocorrera apés a pesquisa de precos pelo Departamento de Compras do Municipio,
verificando os precgos praticados por empresas do ramo do objeto a ser adquirido.

15. VIGENCIA DO CONTRATO

15.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses continuos e comegara
a contar a partir do 12 (primeiro) dia Util seguinte ao da data de celebragdo do
instrumento contratual.
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16. QUALIFICACAO TECNICA

16.1. A licitante interessada em participar do certame deverd apresentar atestado de
capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito ptblico ou privado, em
nome e favor da empresa licitante, comprovando experiéncia anterior na execugdo
de fornecimento igual ou similar ao objeto da licitacao.

17.LOCAL DE ENTREGA

17.1. Os itens serdo solicitados por meio de requerimento denominado de ordem de
entrega.

17.2. O objeto deste referido Termo devera ser entregue e montado no seguinte local:
Rua Coronel Madureira, 77 — Centro — Saquarema/RJ - Cep 28990-756, em dias Uteis das
9:30 horas as 16:30 horas.

18. DO REAJUSTE

18.1. O reajuste dos pregos do referido contrato podera ser processado anualmente,
sendo o primeiro concedido depois de transcorrido 12 (doze) meses da data limite da
apresentacdo da proposta, conforme o §12 do Art. 32 da Lei n? 10.192/2001. O indice
de reajuste sera de acordo com o IPCA dos ultimos 12 (doze) meses.

19. CONDICOES GERAIS

19.1. A contratada ficard obrigada a executar fielmente o objeto proposto neste
Termo de Referéncia — ndo se admitindo modificagbes sem prévia consulta e
concordancia da Fiscalizagdo, na qual se compromete, desde ja, submeter-se;

19.2. A simples apresentagdo de proposta indica, e fica assim entendida, que a
Empresa da plena concordancia com todas as condi¢Ges estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

20. MEMORIA DE CALCULO

ITEM

DESCRICAO QUANTIDADE DE CAPACIDADE DE CAIXAS | QUANTIDADE DE ESTANTES QUAI\::'I('.;I:II-S\:fE:i:IE;(S)ARIA,
CAIXAS DE ARQUIVO POR ESTANTE PARA USO IMEDIATO ARQUIVAMENTOS FUTUROS

ESTANTE EM ACO 60 30 2 4
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21. ELABORACAO DE TERMO DE REFERENCIA

Elaborado por:

Roberta Gomes Marinho de Souza
Assessora Adjunta de Licitacdo
Matricula 960177-3

Saquarema, 18 de outubro de 2023.
De acordo:

Elida da Silva Alves
Secretdria Municipal de Gestdo, Inovacdo e Tecnologia
Mat. 958938
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