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TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO DO DEMANDANTE:

Solicitagdo feita através da Secretaria Municipal de Comunicacdo Social, localizada na
Rua Coronel Madureira, n° 77 — Centro — Saquarema, CEP 28.990-756. Prédio sede da
Prefeitura Municipal de Saquarema — CNPJ. 32.147.670/0001-21.

2. DO OBJETO

O presente termo de referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa especializada
em fornecimento de materiais graficos, para atendimento sob demanda, pelo periodo de
12 (doze) meses, conforme especificagdes, quantitativos e condi¢des estabelecidas neste
instrumento.

3. DA JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de atendimento a demanda por
servigos graficos em diversas atividades desenvolvidas pela Secretaria Municipal de
Comunicagdo Social (SECOM).

Os servigos a serem contratados, caracterizam-se como servigos continuos, uma vez
que estes sdo considerados indispensdveis para manter a continuidade das tarefas
executadas pela SECOM no ambito desta municipalidade, além da otimizagdo dos
servicos, da satisfacdo dos usudrios e rapidez no atendimento, com um aumento do
padrdo de qualidade e presteza na execucao do servico.

4. ESPECIFICACOES TECNICAS

A tabela a seguir, mostra as especificacdes técnicas e quantitativos dos itens
pretendidos, que deverdo ser entregues rigorosamente de acordo com as especificagdes
minimas, pelo prazo de 12 (doze) meses.
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MATERIAL GRAFICO UND |QUANT. |, VALOR | VALOR

UNITARIO | TOTAL

AGENDA com 210 pags+capa, formato aberto

362 x 247 mm; formato fechado 181 x 247

mm. Capa formato 412 x 292 mm em Couché

Brilho 170 g/m?, 4x1 cores, 2 guardas, formato

181 x 247 mm em Offset 150 g/m?, 0x0 cores. UND 600
Miolo: 212 pags, em offset 75 m/g?, 1x1 cores,

corte reto (miolo, guardas, capa). Laminacdo

fosca total frente (capa). Acondicionamento,

capa dura + garra wire 0 (capa).

CALENDARIO DE MESA com 13 laminas +
base, formato 130 x 210 mm, base formato
210 x 370 mm em Cartdo Triplex C1S 350
g/m?, 4x0 cores, laminas formato 210 x 130
mm em Couché brilho 150 g/m?, 4x4 cores,
Corte Reto (Lamina, Base), Verniz base d'dgua
Cobb total frente (base), corte vinco manual
(base), alceio + garra wire-o (base)

UND 1500

FOLDER A4 1 DOBRA: Folheto A4, formato

aberto 297 x 210 mm, Formato Fechado 150 x

210 mm, em Couché Brilho 115 g/m?, 4x4 UND 15000
cores, corte reto, acondicionamento, com

entrega.

FOLDER A4 2 DOBRA: Formato aberto 297
x 210 mm, Formato Fechado 99 x 210 mm, 1
lamina em Couché Brilho FIT 115 g/m?, 4x4
cores, corte reto, acondicionamento e entrega.

UND 15000

FOLHETO A5 FRENTE: Folheto 150 x 210
mm, AS, em Couché Brilho 115 g/m?, 4x0
cores, corte reto, acondicionamento, com
entrega.

FOLHETO A5 FRENTE/VERSO: Folheto
150 x 210 mm, AS, em Couché Brilho 115
g/m?, 4x4 cores, corte reto, acondicionamento,
com entrega.

UND 15000

UND 15000

TOTAL
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5.DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente da futura aquisi¢do deverd correr por conta de recursos vigentes
da Secretaria Municipal de Comunicagio Social, conforme a seguinte DOTACAO
ORCAMENTARIA: PT: 24.131.0013.2.053000 FICHA: 156, ND: 3.3.90.39.47.00.00,
FONTE: 1533.

6. VALOR ESTIMADO

O valor total para a contratacdo do servico, constard dos autos, a partir da pesquisa de
precos a ser oportunamente realizada pelo Departamento de Compras desta
Municipalidade.

7. QUALIFICACAO TECNICA

A empresa interessada em participar do processo licitatorio deverd apresentar Atestado
de Capacidade Técnica expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em
nome e favor da empresa licitante, comprovando experiéncia anterior na execucio de
servico igual ou similar ao objeto da licitacdo, compativeis em caracteristicas,
quantidades e prazos com as especifica¢des constantes neste termo de referéncia.

8. CONDICOES DE EXECUCAO

A criagdo grafica (pega-base, molde ou modelo) a ser impressa no material solicitado
serd criada e fornecida pela SECOM.

Devera ser apresentada prova de qualidade do material, sempre que solicitado pela
SECOM, antes que o mesmo seja integralmente produzido.

9. MODO / PRAZO / LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO

A Secretaria de Comunica¢do Social emitird ordem de servico contendo os itens e
quantitativos pretendidos, juntamente com a peca-base, molde ou modelo a ser
reproduzido no material solicitado.
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Todos os itens especificados neste termo, sdo de classificacio comum e deverdo ser
disponibilizados a esta Municipalidade, conforme ordem de servico e quantitativo
solicitado.

A entrega do material solicitado deverd ser realizada a partir da solicitacdo formal do
contratante, em até 7 (sete) dias.

O material devera ser recebido pelo fiscal de contrato ou outro servidor previamente
designado, mediante contato e aviso prévio.

O transporte e descarga do material solicitado correrdo por conta exclusiva da empresa
contratada, sem qualquer custo adicional ao valor contratado.

Na entrega, o fornecedor, deverd apresentar nota fiscal, especificando o material, e ou
referéncia, a sua quantidade, a data da entrega, nome e assinatura.

O material serd entregue na Secretaria de Comunicacao Social, situado na Rua Coronel
Madureira, n° 77, Centro, Saquarema.

10. RECEBIMENTO DO OBJETO

O material solicitado serd recebido de forma provisoria pelo fiscal de contrato de
forma a analisar minunciosamente o material entregue. Apds anélise, caso estejam
em ordem com o que foi solicitado neste Termo de Referéncia (ver item 4 -
ESPECIFICACOES TECNICAS), o fiscal recebera os mesmos de forma definitiva,
caso contrario poderd recusar o seu recebimento e o mesmo deverd ser substituido
imediatamente.

Todas as condi¢des de recebimento ou ndo recebimento dos materiais solicitados
decorreram de acordo com os Arts. 73, 74, 75 e 76 da Lei Federal 8.666/93.

11. CONDICOES DE GARANTIA

O vencedor do procedimento licitatério € obrigado a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou de
materiais empregados.
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As condicdes de garantias do servigo seguem de acordo com a Lei Federal N° 8.078, de
11 de setembro de 1990, especificamente em seus artigos 18 e 26.

12. CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo da Nota Fiscal,
devidamente atestada por, no minimo, dois servidores designados pelo Poder Publico
Contratante, € uma vez que tenham sido cumpridos todos os critérios estabelecidos
neste Termo de Referéncia e no Contrato.

A contratada deverd enviar juntamente com a nota fiscal, cdpia das certiddoes negativas
do INSS, FGTS, DEBITOS TRABALHISTAS obrigatoriamente.

13. DA POSSIBILIDADE LEGAL DE ACRESCIMOS E SUPRESSOES AO
OBJETO A SER CONTRATADO

O objeto licitado poderd sofrer acréscimos ou supressdes nos limites previstos no art.
65, §§ 1°¢e 2°, da Lei Federal n.° 8.666/93.

14. PRAZO DE EXECUCAO DO CONTRATO

O prazo de execucdo do Contrato, que vier a ser celebrado para a execucdo do objeto
deste Termo de Referéncia, devera ser fixado em 12 (doze) meses e se dara inicio a
partir da assinatura do Contrato e emissdo da ordem de servico.

Considera-se tal servico como continuo, de natureza permanente ou de longa duragdo,
observando os prazos previstos no art. da lei n® 8666/93.

O Contrato poderd ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos se houver
interesse publico e conveni€ncia econdmico-financeira para 0 municipio, conforme
preceitua o artigo 57, incisos II da Lei n® 8.666/93, lavrando-se o competente termo
de aditamento.

15. CRITERIOS DE REAJUSTE

Os precos, inicialmente cotados, sdo fixos e irreajustaveis, ressalvando o disposto na


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.078-1990?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.078-1990?OpenDocument
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alinea ‘d’ do inciso II do artigo 65 da Lei n° 8.666/93.

O valor do contrato poderd ser reajustado, se houver interesse publico e conveniéncia
econdmico-financeira para o municipio, conforme rege a Lei n° 8.666/93, em seus
arts. 40, XI e 55, II1.

Os reajustes permitidos pelo artigo 65 da Lei n° 8.666/93, serdo concedidos apds
decorrido 12 (doze) meses da vigéncia do contrato, por provocacdo do contratado,
que deverd comprovar através de percentuais do IPCA, o reajuste pleiteado, que
passardo por andlise contdbil de servidores designados pelo Municipio.

A recomposi¢do de precos ndo ficard adstrita a aumento, devendo a Licitante
vencedora repassar ao Municipio as redugdes que possivelmente venham ocorrer em
seus respectivos percentuais. Tais recomposi¢cOes poderdo ser espontaneamente
ofertadas pela CONTRATADA ou requeridas pelo Municipio.

16. MODALIDADE DA LICITACAO E FORMAS DE JULGAMENTO

Pregdo Presencial pelo Sistema de Registro de Precos, na forma de julgamento de
menor valor por item.

17. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

Produzir e fornecer a arte grafica (peca-base, molde ou modelo) que serd impressa no
material solicitado a empresa contratada.

Verificar se os materiais entregues estdo de acordo com as especificacdes constantes
no item 4 (quatro) deste Termo de Referéncia;

Empenhar, para cumprimento do Contrato, os recursos orcamentarios necessarios ao
pagamento.

Efetuar o pagamento de acordo com os prazos e condicdes estabelecidos no
Contrato.
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Comunicar prontamente a Contratada, qualquer anormalidade no objeto do Contrato,
podendo recusar o recebimento, caso ndo esteja de acordo com as especificagdes e
condi¢Oes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Notificar previamente o Contratada, quando da aplicacdo de penalidades.

Acompanhar e fiscalizar o fornecimento do(s) bem(s) e ou material(s) pretendido(s),
por intermédio de servidor(s) designado(s) pela Prefeitura Municipal de Saquarema
como fiscal de contrato. O mesmo deverd atestar o recebimento do objeto, nos
termos deste termo de Referéncia.

18. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Utilizar, exclusivamente, na produ¢do do material, a arte grafica (peca-base, molde ou
modelo) fornecida pela SECOM.

Fornecer e executar o objeto do presente termo rigorosamente no prazo pactuado,
mediante emissdo de ordem de servico, bem como cumprir todas as demais obrigacdes
impostas pelo presente Termo e pela legislacdo aplicavel.

Utilizar, exclusivamente, na produ¢do do material, a arte grafica (pega-base, molde ou
modelo) fornecida pela SECOM.

A Contratada é obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou de materiais empregados.

Ser o unico responsavel por todos os 6nus tributarios Federais, Estaduais e Municipais,
ou obrigacdes concernentes a legislacdo social, trabalhista, fiscal, securitdria ou
previdencidria, bem como por todos os gastos e encargos inerentes a mao de obra
necessdaria a perfeita efetivacdo do objeto contratual, entendendo-se como Onus
tributdrios: pagamento de impostos, taxas, contribui¢cdes de melhoria, contribuicdes
parafiscais, empréstimos compulsdrios, tarifas e licengas concedidas pelo Poder
Publico.

Ser o unico, integral e exclusiva responsdvel, em qualquer caso, por todos os danos e
prejuizos de qualquer natureza que causar a Prefeitura Municipal de Saquarema ou a
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terceiros, provenientes da prestacio do servi¢o, respondendo por si e por seus
sucessores, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou
acompanhamento do Poder Puiblico licitante.

Manter e fornecer, durante a futura execucao contratual, quando for o caso, as condi¢des
de habilitacdo e qualificacdo exigidas em eventual edital em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas.

Promover por sua conta a cobertura, através de seguros, dos riscos a que se julgar
exposta em vista das responsabilidades que lhe cabem na execugao deste termo.

Indenizar em qualquer caso todos os danos e prejuizos, de qualquer natureza, que os
materiais vierem causar a Prefeitura Municipal de Saquarema ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo, na execucdo deste termo, respondendo por si € por seus
sucessores.

Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacdo solicitada pela fiscalizacdo da
Prefeitura Municipal de Saquarema.

Cientificar, imediatamente, a fiscalizacdo da Prefeitura Municipal de Saquarema
qualquer ocorréncia anormal durante a execucao contratual.

Enviar juntamente com a nota fiscal, cOpia das certidoes negativas do INSS, FGTS,
DEBITOS TRABALHISTAS obrigatoriamente.

Havendo necessidade, aceitar os acréscimos ou supressdes nos quantitativos que se
fizerem indispensdveis, sempre nas mesmas condi¢des da proposta, na forma do
preceituado do art. 65, § 1°e § 2°, da Lei n° 8.666/93.

19. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

O Gestor ird designar o fiscal do contrato que neste caso deverd ser lotado Secretaria
Municipal de Comunicacdo Social devidamente publicado conforme Art. 67 Lei n°
8.666/93. Porém, ndo exclui e nem reduz a responsabilidade da empresa contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade e, na sua ocorréncia, nao implica
em corresponsabilidade do Poder Publico contratante ou de seus agentes e prepostos,
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salvo quanto a estes, se decorrente de acdo ou omissdo funcional, apurada na forma da
legislacdo vigente.

Ficard a cargo do Fiscal de Contrato, fiscalizar as condi¢des e o gerenciamento da
entrega. O mesmo deverd atestar se os equipamentos adquiridos estdo de acordo com as
quantidades e especificacdes solicitadas neste Termo de Referéncia, bem como atentar
para o prazo de entrega, de forma que os equipamentos sejam entregues dentro do prazo
estipulado.

20. SANCOES APLICAVEIS

O ndo cumprimento total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisao unilateral por ato
da CONTRATANTE, independentemente de notificacdo ou interpelacdo judicial ou
extrajudicial, na forma do artigo 78, da Lei Federal n° 8.666/93;

Em caso de inexecucdo, total ou parcial, erro de execucdo, execucao imperfeita, demora
na execucdo, qualquer inadimplemento ou infragdo contratual, a CONTRATADA, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal que couber, ficard sujeita as penalidades
previstas no artigo 87, da Lei Federal n° 8.666/93 com suas alteracoes:

a) Adverténcia;

b) Multa de mora de até 1% (um por cento) por dia util sobre o valor total do contrato,
por um periodo maximo de 30 (trinta) dias tteis;

c) Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, depois de
esgotado o prazo fixado na alinea anterior;

d) Suspensdo tempordria do direito de licitar e impedimento de contratar com a
Administracao Publica;

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao Publica.
As sangOes previstas nos incisos III e IV do artigo 87 da Lei n° 8666/93 poderdao

também ser aplicadas, conforme art. 88 da mesma Lei, as empresas ou aos profissionais
que, em razao dos contratos regidos por esta Lei:
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a) Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticarem, por meios dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

b) Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

c¢) Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracio em
virtude de atos ilicitos praticados.

21. DISPOSICOES GERAIS

Serd competente o foro da Comarca de Saquarema, com rentincia expressa a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja para solucdo de questdes oriundas deste
instrumento.

22. MEMORIA DE CALCULO

Para fins de memoria de célculo, o quantitativo estimado para 2023/2024 foi obtido com
base no consumo do ano de 2021 com projecdo para a demanda atual, ajustando o
quantitativo do material utilizado em anos anteriores, aumentando o quantitativo quando
ndo foram suficientes para atender a demanda ou diminuindo quando ndao foram
solicitados em sua totalidade.

QUANT. | QUANT. | QUANT.

ESPECIFICACAO M. ATA
2023/2024

AGENDA com 210 pags+capa, formato aberto
362 x 247 mm; formato fechado 181 x 247
mm. Capa formato 412 x 292 mm em Couché
Brilho 170 g/m2, 4x1 cores, 2 guardas, formato
1 181 x 247 mm em Offset 150 g/m?, 0x0 cores. UND 300 - 600
Miolo: 212 pags, em offset 75 m/g?, 1x1 cores,
corte reto (miolo, guardas, capa). Laminacao
fosca total frente (capa). Acondicionamento,
capa dura + garra wire 0 (capa).
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CALENDARIO DE MESA com 13 laminas +
base, formato 130 x 210 mm, base formato
210 x 370 mm em Cartdao Triplex C1S 350
g/m?, 4x0 cores, laminas formato 210 x 130
mm em Couché brilho 150 g/m?, 4x4 cores,
Corte Reto (Lamina, Base), Verniz base
d'dgua Cobb total frente (base), corte vinco
manual (base), alceio + garra wire-o (base)

FOLDER A4 1 DOBRA: Folheto A4, formato

aberto 297 x 210 mm, Formato Fechado 150 x

210 mm, em Couché Brilho 115 g/m2?, 4x4 UND 7500 - 15000
cores, corte reto, acondicionamento, com

entrega.

FOLDER A4 2 DOBRAS: Formato aberto 297
x 210 mm, Formato Fechado 99 x 210 mm, 1
lamina em Couché Brilho FIT 115 g/m2?, 4x4
cores, corte reto, acondicionamento e entrega.

FOLDER A4 3 DOBRAS: formato aberto 936

x 200mm; formato fechado 235 x 200 mm,

lamina em Couché Brilho 170g/m?, 4x4 cores, UND 7500 - -
laminacdo fosca total frente e verso, corte reto,
acondicionamento.

FOLHETO A5 FRENTE: Folheto 150 x 210
mm, A5, em Couché Brilho 115 g/m2?, 4x0
cores, corte reto, acondicionamento, com
entrega.

FOLHETO A5 FRENTE/VERSO: Folheto
150 x 210 mm, A5, em Couché Brilho 115
g/m?, 4x4 cores, corte reto, acondicionamento,
com entrega.

UND 1500 - 1500

UND 7500 - 15000

UND 60000 15000

UND 15000 15000

Saquarema, 16 de agosto de 2023.

Nilson da Costa Cardoso Jinior
Secretdrio Municipal de Comunicag¢do Social
Matricula: 206474



