Processo n®: 3267/2023

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Fls:
PREFEITURA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA

SAQUAREM Procuradoria-Geral do Municipio de Saquarema

TRABALHO E RESPEITO

Assinatura

TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO DO DEMANDANTE:

Solicitacdo feita através da Procuradoria-Geral do Municipio, localizada na
Rua Coronel Madureira, n°® 77, 2° andar — Centro, Saquarema, CEP 28990-756,
Prefeitura Municipal de Saquarema — CNPJ. 32.147.670/0001-21.

2. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem como objetivo, a contratacdo de Empresa
com a finalidade de Fornecimento de materiais de bens permanentes, para aquisi¢cdo e
servico de instalacdo de persianas verticais em PVC na Procuradoria-Geral do

Municipio, conforme especifica¢Bes e quantidades estabelecidas abaixo.

3. DA CLASSIFICACAO DO OBJETO

Bem e servico comum e ndo continuo.

4. DA JUSTIFICATIVA

4.1. Devido a incidéncia solar nos aparelhos eletrénicos, nos servidores e a visibilidade
nas telas dos computadores prejudicada, inviabilizando o bom exercicio do setor, a
Procuradoria-Geral, tem por objetivo adquirir cortinas/persianas, visando promover o
bem-estar dos profissionais ali lotados e a duracdo prolongada dos equipamentos

eletronicos, impedindo a entrada dos raios solares através das janelas.



Processo n®: 3267/2023

ESTADO DO RIO DE JANEIRO -

PREFEITURA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA
SAQUAREM Procuradoria-Geral do Municipio de Saquarema

TRABALHO E RESPEITO

Assinatura

4.2. Assim, considerando que a estrutura da PGM esta voltada para as rotinas juridicas
internas da Prefeitura Municipal, ainda, que ndo dispbe de servidores com perfil
profissional suficiente a realizacdo do referido servico, faz-se necessaria tal contratagéo,
observando principalmente o Principio da Eficiéncia, como alerta o caput do artigo 37

da Constituicdo Federal.

5. ESPECIFICACOES TECNICAS

Para executar este projeto, a Procuradoria-Geral, vem por intermédio deste
Termo de Referéncia adquirir 0s seguintes materiais cujas especificagcbes aparecem a

sequir:

Especificacdo Técnica do Objeto
Item Descricéo Unidat-ie Quantidade
de medida
Persiana Vertical em P.V.C com
1 bando em aluminio. Medidas: 15,01m? 1
L. 5,04 x A. 2,98
Persiana Vertical em P.V.C com
2 bando em aluminio. Medidas: 14,68m? 1
L.530xA. 2,77
Persiana Vertical em P.V.C com
3 bando em aluminio. Medidas: 14,12m? 1
L.5,10 x 2,77
4 Trilhos para cortina m? 1
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5 Trilhos para cortina m?2 1
6 Trilhos para cortina m?2 1

5.1. Os trilhos das persianas deverdo ser fixados no teto, exceto em casos em que tal
fixacdo ndo seja tecnicamente viavel.

5.2. E facultado vistoria do local para emissdo do orcamento estimativo. Ja para a
confeccdo das persianas, obrigatoriamente todos os vaos/aberturas deverdo ser medidos
novamente pela Contratada para os servicos, a fim de que os acabamentos sejam
adequados para cada vao/abertura existente.

5.3. As laminas serdo em PVC, conforme caracteristicas fornecidas a seguir:

5.3.1. Ferragens: Deverdo ser fornecidos e instalados trilhos de aluminio anodizado na
cor “natural fosco” ou “branco”, carrinho transportador de laminas, com catraca
autorregulavel das laminas, caixa de comando com redutor de roldana tracionada para
corrente de giro (corddo de nylon com bolinha plastica), corrente de base de elo inox,
corda de comando em nylon trangado branca, péndulo da corda em plastico com peso

interno.

5.3.2. Laminas: As persianas serdo em laminas verticais com largura aproximada de 9
cm, na cor bege. Deverdo possuir dois comandos, um de recolhimento e outro de

rotacdo no eixo das laminas.
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5.3.3 Funcionamento: A persiana deverd ser dividida em tantas partes quantas seu
perfeito funcionamento exigir, considerando-se a posi¢do dos vidros e das paredes dos

ambientes.

5.4. Todos os materiais devem ser novos.

6. DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente devera acontecer por conta de recursos que estardo livres
e ndo comprometidos, conforme DOTACAO ORCAMENTARIA vigente da

Procuradoria-Geral do Municipio a qual aparece discriminada a seguir:

Programa: 041220010.1.076000

Ficha: 40

Fonte: 170401

Natureza da Despesa: 4.4.90.52.99.00.00

7.VALOR ESTIMADO
O valor total para a aquisi¢do dos bens a serem adquiridos, constara nos autos, a
partir da pesquisa de precos a ser oportunamente realizada pelo Departamento de

Compras desta Municipalidade.

8. CONDICOES DE EXECUCAO

8.1. O horério de entrega e instalacdo dos produtos, deverdo ser feitas no horario de

funcionamento da Procuradoria-Geral de segunda-feira a sexta-feira das 09h as 17h.
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8.2. No preco da aquisi¢do destes produtos deverdo estar embutidos, todos 0s custos
referentes aos materiais usados, a instalacdo, o deslocamento até o local de entrega,

manutencéo, seguros, taxas e impostos.

8.3. A empresa responsavel pelo fornecimento dos produtos em questdo, sera
responsavel por todos os prejuizos que possa causar a0 Municipio, decorrentes de
negligéncias do ndo atendimento das nossas solicitagcdes no prazo estabelecido no item

incorrendo, neste caso em multas a serem aplicadas conforme as legislacfes vigentes.

8.4. Os produtos a serem disponibilizados e especificados no item 4 (quatro) deste
Termo de Referéncia, deverdo estar em perfeitas condigdes de uso, caso contrario, a
Contratada devera providenciar imediata substituicdo, sem qualquer custo adicional

dentro do periodo de garantia do(s) produto(s).

8.5. A penalidade pelo ndo atendimento da solicitagdo feita por esta Prefeitura com
relacdo a defeitos do(s) produto(s) para execucao dos servi¢os no prazo de 48 (quarenta

e oito) horas, implicard em uma multa na forma estabelecida no contrato.

8.6. Os itens especificados neste termo, sdo de classificacdo de consumo e deverdo ser
entregues a esta Municipalidade de forma integral de acordo com quantidades

solicitadas na ordem de entrega dos bens, assinada pelo Secretario da Pasta.

9. CONDICOES DE GARANTIA

9.1. A garantia do objeto especificado no item 5 (cinco) deste Termo de Referéncia
devera ser de no minimo 90 (noventa) dias, conforme art. 26, 11, CDC, a contar da data
de entrega dos bens. Ainda assim, o vencedor do procedimento licitatorio é obrigado a

reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
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parte, 0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes

resultantes da execugdo ou de materiais empregados.

9.2. As condicBes de garantia do(s) produto(s) segue(m) de acordo com a Lei Federal

N° 8.078, de 11 de setembro de 1990, especificamente em seus artigos 18 e 26.

9.3. Todos os custos com as manutencfes preventivas e/ou corretivas ocorrerdo por

conta da Contratada, durante o periodo de garantia.

9.4. Caso ndo tenha sido possivel o reparo dentro do prazo estipulado no item anterior, a
Contratada devera providenciar a substituicdo do(s) produto(s) em até 05 (cinco) dias

Uteis.

10. CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo da nota
fiscal, devidamente atestada por, no minimo, dois servidores designados pelo Poder
Publico Contratante, a partir da efetiva entrega do objeto em tela (mediante o
recebimento definitivo dos bens).

10. MODO / PRAZO / LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO

10.1. Todo o objeto devera ser fornecido integralmente, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias corridos, a contar da efetiva ciéncia quanto a ordem para entrega do mesmo
(emitida pelo Secretario da Pasta), somente sera aceito se atender a todas as
especificacfes técnicas estabelecidas no item 5 (cinco) do presente Termo de
Referéncia.


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.078-1990?OpenDocument
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10.2. O prazo de execucdo dos servicos a serem contratados é de 30 (trinta) dias
corridos, contados da assinatura da Ordem de Servicos e de acordo com 0 cronograma

fisico-financeiro apresentado pelo licitante vencedor.

10.3 O prazo do contrato decorrente da licitacdo sera de 90 (noventa) dias corridos,
contados da sua assinatura, podendo tal prazo ser prorrogado nas hip6teses elencadas no
paragrafo primeiro do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993

10.4. Nesse prazo, a Contratada deverd enviar o0s bens contratados, conforme as

condicdes definidas neste Termo de Referéncia.

10.5. O lugar de entrega dos bens, sera na Procuradoria-Geral do Municipio, o qual se
qualifica como local adequado para o armazenamento dos bens até que sejam
instalados. A Procuradoria-Geral estd localizada na Rua Coronel Madureira, n® 77, 2°
andar — Centro, Saquarema, CEP 28990-756, Prefeitura Municipal de Saquarema —
CNPJ. 32.147.670/0001-21.

11. DA VIGENCIA CONTRATUAL

11.1 O prazo da vigéncia comega com a assinatura do termo contratual ou na sua
substituicdo pela data de emissdo da nota de empenho, e termina com a conclusdo das
datas de realizacdo do curso, sendo admitida a mudanca dessas datas por razéo de forca

maior e acordo entre as partes;

11.2. O instrumento contratual podera ser substituido pela nota de empenho da despesa,
em conformidade com o disposto no art. 62 da Lei n°® 8.666 de 1993.
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12. RECEBIMENTO DO OBJETO

12.1. O objeto pretendido sera recebido de forma provisoria pelo fiscal responsavel do
contrato a ser firmado com a empresa licitante vencedora do certame, mediante Termo
de Recebimento Provisorio, assinado pelas partes em até 05 (cinco) dias Uteis ap6s a
entrega do objeto (aquisicdo e instalacdo). Apds anélise, caso 0s bens estejam em ordem
com o que foi solicitado neste Termo de Referéncia (ver item 5 - ESPECIFICACOES
TECNICAS) o fiscal recebera os mesmos de forma definitiva, através do Termo de
Recebimento Definitivo em até 10 (dez) dias Uteis apds a emissdo do Termo de

Recebimento Provisorio, caso contrario podera recusar o seu recebimento definitivo.

12.2. Todas as condicBes de recebimento ou ndo dos bens pretendidos decorreram de
acordo com os Arts. 73, 74, 75 e 76 da Lei Federal 8.666/93.

12.3. Ressaltamos ainda, caso o valor dos bens pretendidos seja superior ao limite
estabelecido para a modalidade convite, o recebimento dos mesmos, sera efetuado por
uma comissao de no minimo 3 (trés) membros, conforme descrito no Art. 15 § 8° da Lei
federal 8.666/93.

12.4. Todas as garantias legais oferecidas pela Contratada, além de: Especificagoes,
quantitativos e condiges constantes dos produtos devem estar de acordo com este
Termo de Referéncia.

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de

acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;
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13.2. Verificar se o objeto esta de acordo com as especificagdes constantes no item 4
(quatro) deste Termo de Referéncia;

13.3. Notificar a Contratada de quaisquer irregularidades encontrada(s) no(s) produto(s)

que impossibilite(m) sua utilizacao;

13.4. Efetuar o pagamento no prazo estabelecido.

13.5. Empenhar, para cumprimento do Contrato, 0S recursos orgamentarios necessarios

ao pagamento.

13.6. Efetuar a inspecdo padrdo do(s) produto(s) apds a assinatura do contrato, de

acordo com as condicdes e especificagdes pactuadas nesse Termo de Referéncia.

13.7. Efetuar o pagamento de acordo com o0s prazos e condi¢Bes estabelecidos no

Contrato.

13.8. Comunicar prontamente o Contratada, qualquer anormalidade no objeto do
Contrato, podendo recusar o recebimento, caso ndo esteja de acordo com as

especificacOes e condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

13.9. Notificar previamente o Contratada, quando da aplicacdo de penalidades.

13.10. Acompanhar e fiscalizar o fornecimento do objeto pretendido, por intermédio de
servidor designado pela Prefeitura Municipal de Saquarema como fiscal de contrato. O
mesmo devera atestar o recebimento do objeto, nas condi¢Ges deste termo de

Referéncia.
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13.11. Reservar a fiscalizacdo o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso
singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no presente Termo de Referéncia e todo o
mais que se relacione com a futura execucdo contratual, desde que ndo acarrete 6nus

para a Prefeitura Municipal de Saquarema ou modificacdo das obrigacoes.

14. OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. Fornecer o(s) produto(s) objeto deste contrato de forma integral a solicitacdo da
ordem de fornecimento, de acordo com as necessidades da Contratante, apds emissdo do
Termo de Recebimento Provisorio e Definitivo, serd emitido nota fiscal para

pagamento.

14.2. Fornecer, sempre que solicitados, documentos que comprovem a manutencao das

condigdes de habilitacdo exigidas para a contratacao;

14.3. A Contratada € obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,

defeitos ou incorrecOes resultantes da execucdo ou de materiais empregados.

14.4. Ser o Unico responsavel por todos os Onus tributarios Federais, Estaduais e
Municipais, ou obrigagdes concernentes a legislagdo social, trabalhista, fiscal,
securitaria ou previdenciaria, bem como por todos 0s gastos e encargos inerentes a méo
de obra necessaria a perfeita efetivacdo do objeto contratual, entendendo-se como onus
tributérios: pagamento de impostos, taxas, contribuicdes de melhoria, contribui¢Ges
parafiscais, empréstimos compulsorios, tarifas e licengas concedidas pelo Poder

Publico.

14.5. Ser o Unico, integral e exclusivo responsavel, em qualquer caso, por todos 0s
danos e prejuizos de qualquer natureza que causar a Prefeitura Municipal de Saquarema
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ou a terceiros, provenientes do fornecimento do(s) produto(s), respondendo por si e por
seus sucessores, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagcdo ou

acompanhamento do Poder Publico licitante.

14.6. Fornecer e executar o objeto do presente termo rigorosamente no prazo pactuado,
mediante requisicdo ou ordem para entrega dos bens, assim como cumprir todas as

demais obrigagdes impostas pelo presente Termo e pela legislacdo aplicavel.

14.7. Manter, durante a futura execucdo contratual, quando for o caso, as condicdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas em eventual edital em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas.

14.8. Promover por sua conta a cobertura, atraves de seguros, dos riscos a que se julgar

exposta em vista das responsabilidades que Ihe cabem na execucéo deste termo.

14.9. Indenizar em qualquer caso todos os danos e prejuizos, de qualquer natureza, que
o(s) produto(s) vier(m) causar a Prefeitura Municipal de Saquarema ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, na execucdo deste termo, respondendo por si e por

SEeus sucessores.

14.10. Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacéo solicitada pela fiscalizagao

da Prefeitura Municipal de Saquarema.

14.11. Cientificar, imediatamente, a fiscalizacdo da Prefeitura Municipal de Saquarema

qualquer ocorréncia anormal durante a execucao contratual.

14.12. Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou imperfeicdes dos trabalhos e ou
fornecimento, atendendo, assim, as reclamacdes, exigéncias ou observacgdes feitas pela

fiscalizacdo da Prefeitura Municipal de Saquarema.
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14.13. Atender as medidas técnicas e administrativas determinadas pela fiscalizagdo

Prefeitura Municipal de Saquarema.

14.14. Havendo necessidade, aceitar 0s acrescimos ou supressdes nos quantitativos que
se fizerem indispensaveis, sempre nas mesmas condi¢cGes da proposta, na forma do
preceituado do art. 65, § 1° e § 2°, da Lei n° 8.666/93.

15. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

15.1. O gestor do Contrato e o fiscal do contrato seré designado pela Procuradoria-Geral
do Municipio, devidamente publicado conforme Art. 67 Lei n° 8.666/93. Porém, ndo
exclui e nem reduz a responsabilidade da empresa contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade e, na sua ocorréncia, ndo implica em corresponsabilidade do
Poder Publico contratante ou de seus agentes e prepostos, salvo quanto a estes, se
decorrente de agdo ou omisséo funcional, apurada na forma da legislagéo vigente.

15.2. Ficara a cargo do Fiscal de Contrato, fiscalizar as condi¢fes e o gerenciamento da
entrega. O mesmo devera atestar se o(s) produto(s) adquirido(s) esta(ado) de acordo com
as quantidades e especificacdes solicitadas neste Termo de Referéncia (Item 4), assim
como atentar para 0 prazo de entrega, de forma que o0s bens sejam entregues dentro do

prazo estipulado no item 10.

15.3 - Ficardo reservados a fiscalizacdo o direito e a autoridade para resolver todo e
qualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no presente Processo
Administrativo e tudo o mais que se relacione com o objeto licitado, desde que ndo

acarrete 6nus para a Prefeitura Municipal de Saquarema ou modificac&o da contratacéo.

15.4 - As decisdes que ultrapassarem a competéncia do fiscal da Procuradoria-Geral do
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Municipio de Saquarema, deverdo ser solicitadas formalmente pela empresa contratada
a autoridade administrativa imediatamente superior ao fiscal, através dele, em tempo

habil para a ado¢do de medidas convenientes.

155 - A empresa contratada devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de
inspecéo, verificagdo e controle a serem adotados pela fiscalizagdo, obrigando-se a
fornecer todos os dados, elementos, explicagdes, esclarecimentos, solugdes e
comunicacdes necessarios ao fiel cumprimento de suas obrigacGes nos termos do

contrato a ser firmado.

15.6 - A existéncia e a atuacdo da fiscalizagcdo em nada restringirdo a responsabilidade
Unica, integral e exclusiva da contratada, no que concerne ao objeto contratual, as
implicacBes proximas e remotas perante a Prefeitura Municipal de Saquarema ou perante
terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes da execucao
do objeto licitado e adjudicado ndo implicara corresponsabilidade desta Prefeitura ou de
seus prepostos, devendo, ainda, a empresa contratada, sem prejuizo das penalidades
previstas, proceder ao ressarcimento imediato, ao Poder Publico licitante, dos prejuizos

apurados e imputados a falhas na execucao do objeto adjudicado.

16. SANCOES APLICAVEIS

16.1. Seréo aplicadas as sanc¢des contratuais sobre as condutas tipicas, caso necessarias,
de acordo com Art.87, Lei n.8.666/93.

16.2. A multa estabelecida sera de acordo com: Art.86 a 88, da Lei n.8.666/93; Art. 55,
VII, Lei n.8.666/93 e Art. 80, Ill, Lei n.8.666/93.
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16.3. A aplicacdo de qualquer penalidade prevista, pela Administracdo Publica, realizar-
se-4 em processo administrativo, que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a
Contratada.

16.4. A Procuradoria-Geral do Municipio de Saquarema reserva-se o direito de néo
receber o objeto em desacordo com as especificacbes e condigbes constantes deste
instrumento, podendo aplicar as penalidades e sanc¢des previstas ou rescindir o contrato
e aplicar o disposto no art. 24, inciso XI, da Lei Federal n°. 8.666/93.

17. ANEXO 1: MEMORIA DE CALCULO

A memoria de célculo em anexo (Anexo 1), nos mostra a relacdo de materiais,
a serem adquiridos para atender as necessidades da protecdo solar nos servidores e

equipamentos eletrénicos.

18. CRITERIO DE REAJUSTE

O reajuste sera concedido ap6s decorrido 12 (doze) meses da data da proposta,
por provocacdo do contratado, que devera comprovar através de percentuais do IPCA, o
reajuste pleiteado. O indice de reajuste sera de acordo com o IPCA dos ultimos 12

(doze) meses.

Saquarema, 21 de margo de 2023.

Elaborado por:
Marcelle Falangola
Assessora de Procedimentos Administrativos
Mat. 930645-3

Claudius Valerius Malheiros Barcellos
Procurador-Geral do Municipio de Saquarema
Mat. 209031-6
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ANEXO | - MEMORIA DE CALCULO
Especificacdo Técnica do Objeto
_ Unidade :
Item Descricao : Quantidade
de medida

Persiana Vertical em P.VV.C com

1 bando em aluminio. Medidas: 15,01m?2 1
L.5,04 x A. 2,98

Persiana Vertical em P.VV.C com

2 bando em aluminio. Medidas: 14,68m? 1
L.530x A. 2,77

Persiana Vertical em P.VV.C com

3 bando em aluminio. Medidas: 14,12m?2 1
L.5,10 x 2,77

4 Trilhos para cortina m?2 1
5 Trilhos para cortina m2 1
6 Trilhos para cortina m2 1
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Fls:

SAQUAREM Procuradoria-Geral do Municipio de Saquarema

TRABALHO E RESPEITO

Assinatura

DESPACHO

Processo n° 3267/23
Interessado: Procuradoria-Geral do Municipio.
Assunto: Aquisicao de cortinas/persiana verticais de PVC

Ao Departamento de Compras.

Dando prosseguimento ao feito, apds o cumprimento do item | apontado pela
Controladoria Geral do Municipio as fls. 20, entendemos gue 0 processo se encontra

apto para que seja realizada a pesquisa de precos.

Atenciosamente,

Saquarema, 27 de abril de 2023.

Claudius Valerius Malheiros Barcellos

Procurador-Geral do Municipio



