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TERMO DE REFERENCIA
1. IDENTIFICAC}AO DO DEMANDANTE
1.1. Solicitagdo Feita através da Secretaria Municipal de Governo, localizada na Rua

Coronel Madureira, 77 — Centro — Saquarema/RJ — CEP 28990-756, sede da Prefeitura
Municipal de Saquarema.

2. DO OBJETO

2.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a AQUISICAO DE MATERIAIS
PERMANENTES PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
GOVERNO, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

3. CLASSIFICACAO DO OBJETO E ESCOLHA DO CRITERIO DE SELECAO
DA LICITACAO

3.1. Trata-se a presente aquisicdo de bens de natureza comum, pois podem ser definidos por
meio de especificagcdes objetivas, que se prestam a estabelecer o padrao de qualidade
desejado pela Administrag¢do Publica, de acordo com caracteristicas usuais no mercado,
sem que variagdes de ordem técnica eventualmente existentes entre os bens e servigos
ofertados por diversos fornecedores que atendam a tais especificagdes objetivas sejam
importantes ou decisivas para a determinacao de qual proposta melhor satisfaz o
interesse publico e desde que a estrutura procedimental da modalidade pregdo, menos
formalista e mais célere, ndo afete a andlise da qualidade do objeto licitado ou importe
prejuizos ao interesse publico

3.2. Ainda, por se tratar de bens de natureza divisivel, cumpre esclarecer que, ainda na fase
interna do certame, compete a Administracdo proceder estudo detalhado sobre as
caracteristicas do objeto, modo de comercializagdo e precgos praticados no mercado, a
fim de delimitar os procedimentos que serdo desenvolvidos na licitagdo. Quando a
Administracdao concluir pela necessidade de instauracdao de licitacdo deve verificar a
possibilidade técnica e econ6mica de dividir o objeto em varios itens/lotes, permitindo
gue um numero maior de interessados participe da disputa, o que, em decorréncia,
aumenta a competitividade e viabiliza a obtencao de melhores propostas.

3.3. Pelo supracitado, sugere-se que a licitagdo oriunda deste termo de referéncia se seja do
tipo Menor Prego Unitario por se tratar de bens de natureza divisivel garantindo assim
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a escolha da melhor proposta para a Administracdo deste Municipio de forma mais
econOmica e amplie a disputa entre os licitantes garantido a isonomia entre eles.

4. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

4.1. A Justificativa e o objetivo da contratacdo da presente aquisicdo visa a adequacao do
ambiente de trabalho desta pasta, sendo imprescindiveis para a adequacdo das
atividades didrias laborais dos servidores lotados nesta secretaria, viabilizando
preservar melhores condi¢Ges de salubridade do ambiente de trabalho, considerando
gue suas estruturas fisicas sdo dotadas de vdrios tipos de bens permanentes, os quais
alguns sdo indispensdveis ao seu desenvolvimento.

4.2. Diante disso, justifica-se que a aquisicdo desses bens é imprescindivel para o bom
andamento das atividades executivas e administrativas, onde a aquisicdo de cadeiras
visa a substituicdo de alguns bens que apresentam algum tipo de defeito, seja por
desgaste natural ou por eventual dano durante o uso e também a demanda de adicdo,
mediante o numero de novos servidores e para recep¢do nos atendimentos realizados.
A aquisicdo de mesa, visa a disponibilizagdo de espago para organizagao de materiais e
reunides realizadas na secretaria, caracterizando um meio ambiente do trabalho
adequado. A aquisicdo de cafeteira elétrica visa a agilidade na preparac¢do de café e em
condigdes adequadas para o consumo dos servidores.

4.3. O equilibrio do ambiente do trabalho deve ser fundado na salubridade do meio e na
auséncia de agentes que causem perigo tanto fisico quanto psiquico para os
empregados, independentemente da circunstancia a qual estiverem expostos, pois é um
direito fundamental que o trabalhador possui para a protecdo de sua saude, do seu
bem-estar e a seguranga do meio onde realiza suas atividades.

5. ESPECIFICACOES DO OBJETO

UNIDADE IMAGEM
ITEM DESCRICAO DE (MERAMENTE QUANTIDADE
MEDIDA ILUSTRATIVA)

CADEIRA GIRATORIA

e Linha: Office (escritdrio) VIDE ANEXO A A
1 e Material da estrutura: Metal UNIDADE DESTE TEBMO DE 03 (TRES)

e Tipo: Diretor HERERE

e Recursos: Giratéria

Revestimento: Estofada
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Acabamento: Poliéster
Densidade: D45

Assento: Estofado

Material do assento: Espuma
injetada

Peso suportado: 110kg
Encosto: Fixo

Bragos: Fixos

Pés: Rodizios

Quantidade de pés: 5
Material dos pés: Metalico
Sistema de montagem: Encaixe
Cor: Preto

Certificagdes: NR 17

Peso do produto: 13,50kg
Dimensdes do produto:

- Largura: 70cm

- Altura: 85cm

- Profundidade: 80cm

CADEIRA ESCRITORIO GIRATORIA COM
FORMATO CONCHA

e Dimensdes minimas:
- Altura (cm) 92cm
- Largura (cm) 48 cm
- Profundidade (cm) 55 cm VIDE ANEXO B
e Formato: Concha UNIDADE DESTE TEARMO DE 08 (0ITO)
e Base: Aco Cromado REFERENCIA
e Assento: Polipropileno Preto
e Peso Suportado: 110kg a 120kg
e Rodizios: 5 rodizios
e Regulagem de altura ajustavel.

MESA DE JANTAR 8 LUGARES

e Modelo: *Mesa de Jantar Bent VIDE ANEXO C

3 Live Edge Renar Retangular UNIDADE DESTE TERMO DE 01 (UM)
220x100cm Cor Rustic Brown REFERENCIA
Base Grafite
e Material Principal: Madeira
e Cor: Marrom Rustico, Grafite
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e Materiais: Madeira, A¢o
Carbono

Estilo de decoragdo: Industrial
Designer: Pedro Mendes

Tipo de base: 4 pés

Peso: 42 kg

Medidas:

- Largura (cm) 220.00

- Profundidade (cm)  100.00
- Altura (cm)  75.00

e Acabamento: fosco

e Numero de lugares: 8 (oito)

e Formato da mesa: Retangular.

* Esse produto é feito
exclusivamente pelo designer Pedro
Mendes, um renomado profissional
que trabalha com  materiais
ecologicamente corretos. A escolha
direcionada de marca, justifica-se,
pois apds uma rapida pesquisa em
sitios eletronicos, se verificou que
diversos fornecedores distintos
possuem capacidade de
fornecimento do produto,
garantindo a isonomia do certame, e
ainda, por se tratar de produto
produzido com material ecolégico e
de longa resisténcia e durabilidade
se garante para a Administracao o
cumprimento do principio do
desenvolvimento nacional
sustentavel, conforme estabelecido
no Art. 32 da Lei 8.666/93.

CAFETEIRA ELETRICA

VIDE ANEXO D

e Poténcia minima: 800 W HERERE

e Material da jarra: Inox
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e Voltagem: 110 volts

6. CONDICOES DE ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

6.1. O prazo de entrega dos bens objetos deste termo ocorrera de forma IMEDIATA
é serd de 30 (trinta) dias corridos, contados da ordem de entrega emitida pela Secretaria
Municipal de Governo, em remessa Unica, no seguinte endereco Rua Coronel Madureira,
77 — Centro — Saquarema/RJ — CEP 28990-756, sede da Prefeitura Municipal de Saquarema,
de segunda-feira a sexta-feira, das 9:30 as 16:00 horas.

6.2. Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 03 (trés) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

6.3. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.4. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdao mediante termo circunstanciado.

6.4.1. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

6.5. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢do do contrato.

6.6. Todas as despesas de transporte, trocas, tributos, frete, carregamento,
descarregamento, encargos trabalhistas e previdencidrios e outros custos decorrentes
direta e indiretamente do fornecimento do objeto, correrdo por conta exclusiva da
contratada sem qualquer custo adicional solicitado posteriormente

6.7. A contratada sera responsavel pela montagem e instala¢cdo dos bens, sem 6nus
adicionais para a contratante, assegurando as condi¢des de garantia dos itens.
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7. OBRIGAQOES DA CONTRATANTE
7.1. Sao obrigacdes da Contratante:
e receber o objeto no prazo e condigOes estabelecidas no Edital e seus anexos;

e verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para
fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

e comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado
ou corrigido;

e acompanhar, fiscalizar e atestar o cumprimento das obrigacGes da Contratada,
através de comissdo/servidor especialmente designado, conforme previsto no art.
67 da Lei 8.666/93;

e efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

e Efetuar o pagamento nas condigdes e pregos ajustados;

7.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

e efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cGes, conforme especificac¢des,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagbes referentes a: marca,
fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia.

e Atender as solicitacGes no prazo estipulado (até 24 horas);

e Responder por todos os 6nus referentes ao fornecimento ora contratado, tais
como fretes, impostos, seguros, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
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comerciais, decorrentes do objeto e apresentar os respectivos comprovantes,
guando solicitados pela Secretaria;

e Providenciar a imediata correcdao de deficiéncias, falhas ou irregularidades
constatadas pela Secretaria Municipal de Governo referentes as condi¢des
firmadas nas especificacées e normas técnicas;

e Prover condi¢cdes que possibilitem o atendimento das condi¢Ges firmadas a
partir da data da assinatura do contrato;

9. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

9.1. Nos termos do art. 67 Lei n? 8.666, de 1993, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a
regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

9.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢Bes técnicas ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

9.3. O representante da Administragdo anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como
o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.
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10.DA GARANTIA DO OBJETO

10.1. Os materiais deverdo ter garantia de troca no prazo de 07(sete) dias contra
defeito de fabricacdo ou fornecimento diferente do que foi solicitado pela Secretaria
Municipal de Governo.

10.2. Independente da garantia ofertada pelo fabricante, o fornecedor, na condicdo
de contratado, devera, no prazo de até 7 dias apds a entrega dos bens, assegurar a
substituicdo dos equipamentos e ferramentas que apresentarem defeitos de fabricacao,
competindo-lhe os custos e despesas pela substituicdo e efetiva entrega do bem em
perfeitas condicdes de uso. A Secretaria contratante se reserva no direito de recusar os
produtos e ou bens que ndo atendem as especificacdes e demais condi¢des constantes
do presente termo de referéncia.

10.3. O prazo de garantia contratual de todos os bens, é de, no minimo, 12 (doze)
meses, ou prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia
util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

10.4. A garantia serd prestada com vistas a manter os bens fornecidos em perfeitas
condicbes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para a Contratante.

10.5. A garantia abrange a realizagdo da manutencao corretiva dos bens pela prépria
Contratada, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com
as normas técnicas especificas.

10.6. Entende-se por manutengao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de
ajustes, reparos e corregdes necessarias.

10.7. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverao ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem
padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na
fabricacdao do equipamento.

10.8. Uma vez notificada, a Contratada realizard a reparacdo ou substituicdo dos bens
gue apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir
da data de retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pela
Contratada ou pela assisténcia técnica autorizada.

10.9. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada
da Contratada, aceita pelo Contratante.

Prefeitura Municipal de Saquarema
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10.10. Na hipétese do subitem acima, a Contratada devera disponibilizar bem
equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para
utilizacdo em carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade
dos trabalhos administrativos durante a execuc¢do dos reparos.

10.11. Decorrido o prazo para reparos e substituicoes sem o atendimento da
solicitacdo do Contratante ou a apresentacdo de justificativas pela Contratada, fica o
Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes
ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir da Contratada o
reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
equipamentos.

10.12. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serd
de responsabilidade da Contratada.

10.13. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades
em caso de descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo depois de expirada
a vigéncia contratual.

11.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, a
Contratada que:

a) falhar na execuc¢éo do contrato, pela inexecucgéo, total ou parcial, de quaisquer das
obrigacdes assumidas na contratagao;

b) ensejar o retardamento da execucéo do objeto;
c) fraudar na execucéo do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo; ou

e) cometer fraude fiscal.

11.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdao pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sanc¢des:

¢ Se a Contratada inadimplir as obrigacdes assumidas, no todo ou em parte, ficara sujeita

as sancgdes previstas nos artigos 86 e 87 da Lei n® 8.666/1993 e ao pagamento de multa
nos seguintes termos:

e 1% (um por cento) do valor do material ndo entregue, por dia decorrido, até o limite de
10% (dez por cento) do valor do material;

Prefeitura Municipal de Saquarema
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e pelarecusa em efetuar o fornecimento e/ou pela ndo entrega do material, caracterizada
em dez dias apds o vencimento do prazo de entrega estipulado: 10% (dez por cento)
do valor do material;

e pela demora em substituir 0 material rejeitado, a contar do segundo dia da data da
notificacdo da rejeigcdo: 2% (dois por cento) do valor do material recusado, por dia
decorrido;

e pela recusa da Contratada em substituir o material rejeitado, entendendo-se como
recusa a substituicdo nédo efetivada nos cinco dias que se seguirem rejeicdo: 10% (dez
por cento) do valor do material rejeitado;

e pelo ndo cumprimento de qualquer condi¢do fixada nestas Condicbes Gerais e nao
abrangida nas alineas anteriores: 1% (um por cento) do valor contratado, para cada
evento;

e As multas estabelecidas no subitem anterior podem ser aplicadas isolada ou
cumulativamente, ficando o seu total limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado,
sem prejuizo de perdas e danos cabiveis.

e Asimportancias relativas a multas serdo descontadas do pagamento porventura devido
a Contratada, ou efetuada a sua cobranga na forma prevista em lei.

11.3. A Contratante podera, ainda, cancelar a Nota de Empenho decorrente da
dispensa, sem prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras
previstas em lei.

12.DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1. A Contratante devera emitir documento de cobranca (nota fiscal) que sera
apresentada a Secretaria Municipal de Governo, CNPJ n° 32.147.670/0001-21, para que
seja atestada e apés, encaminhado para Controladoria Geral do Municipio para analise
e posterior envio a Secretaria Municipal de Finangas para liquidacdo e pagamento.

12.2. O prazo para pagamento é de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data da
emissdo da Nota Fiscal devidamente atestada e encaminhada junto aos autos para a
Controladoria Geral do Municipio, de acordo com os termos da alinea “a”, artigo 40 da
Lei Federal n° 8.666/93.

12.3. O valor dos pagamentos eventualmente efetuados com atraso superior a 30
(trinta) dias, sofrera incidéncia de juros de 0,5% (meio por cento) ao més, também “PRO-

RATA TEMPORE”, de acordo com o que preceitua o artigo 40, inciso XIV, alinea “a” da
Lei Federal n°® 8.666/93.

Prefeitura Municipal de Saquarema
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13.DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas oriundas desta contratacdo correrdo por conta das seguintes
dotacBes orcamentarias do orcamento vigente da Secretaria Municipal de Governo:

Programa de Natureza de

Trabalho Despesa Fonte de Recurso Ficha
041220010.1.076000  4.4.90.52.42.00.00 170401 864
14.DO VALOR ESTIMADO
14.1. O valor estimado da futura contratacdo para a aquisi¢cdo de material permanente,

ocorrera apds a pesquisa de precos pelo Departamento de Compras do Municipio,
verificando os precgos praticados por empresas do ramo do objeto a ser adquirido.

15.VIGENCIA DO CONTRATO

15.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses continuos e comegara
a contar a partir do 12 (primeiro) dia Util seguinte ao da data de celebracdo do
instrumento contratual.

16.QUALIFICACAO TECNICA

16.1. A licitante interessada em participar do certame deverd apresentar atestado de
capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em
nome e favor da empresa licitante, comprovando experiéncia anterior na execu¢ao
de fornecimento igual ou similar ao objeto da licitacao.

17.CONDICOES GERAIS

17.1. A contratada ficard obrigada a executar fielmente o objeto proposto neste
Termo de Referéncia — ndo se admitindo modificages sem prévia consulta e
concordancia da Fiscalizagdo, na qual se compromete, desde ja, submeter-se;
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17.2. A simples apresentacdao de proposta indica, e fica assim entendida, que a
Empresa da plena concordédncia com todas as condicGes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

18.ANEXOS:

e ANEXO A: Imagem llustrativa item 01;
e ANEXO B: Imagem llustrativa item 02;
e ANEXO C: Imagem llustrativa item 03;
e ANEXO D: Imagem llustrativa item 04.

Saquarema, 25 de janeiro de 2023.

Hailson Alves Ramalho

Respondendo pela Secretaria Municipal de Governo
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ANEXO A TERMO DE REFERENCIA

Desenho Técnico

IMAGEM ILUSTRATIVA

475

890~1010

430~550
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ANEXO B TERMO DE REFERENCIA

|

A
§
z
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ANEXO C TERMO DE REFERENCIA

15"

220 cm
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ANEXO D TERMO DE REFERENCIA
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