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Termo de Referência
1. IDENTIFICAÇÃO DO DEMANDANTE


Solicitação realizada através da Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Inclusão, Ciência e Tecnologia, localizada na Avenida Saquarema, n° 4.299 – Porto da Roça, Saquarema/RJ, CEP: 28.994-374. Prefeitura Municipal de Saquarema – CNPJ: 32.147.670/0001-21.

2. OBJETO

Este Termo de Referência tem como objeto o registro de preços para contratação de empresa especializada no fornecimento de recarga, com entrega parcelada, de Gás Liquefeito de Petróleo (GLP) envasado, sendo 1.000 (mil) em botijões (unidades P-13) e 1.500 (mil e quinhentos) em cilindros (unidades P-45), incluindo empréstimo gratuito (comodato) dos respectivos recipientes, para atender aproximadamente as 75 (setenta e cinco) Creches, Unidades Escolares do Município de Saquarema (contando com as novas unidades que deverão ser inauguradas) e a Sede da Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Inclusão, Ciência e Tecnologia, conforme especificação e quantidades constantes neste Termo de Referência.
2.1. INFORMAÇÕES PRELIMINARES


 Deverá ser considerada juntamente com o que se estipula neste documento, toda legislação própria das categorias objeto desta contratação, inclusive as Leis Federais n° 8.666/1993, n° 10.520/2002 e Lei Complementar n° 123/2006 e Decreto Municipal n° 694/2008 e n° 1.150/2011.

2.2. CLASSIFICAÇÃO DO OBJETO


O objeto deste termo enquadra-se na categoria de bens e serviços comuns, que trata a Lei n° 10.520/2002, por possuírem padrões de desempenho e características gerais e específicas usualmente encontradas no mercado. A contratação tange a imparcialidade entre os licitantes, selecionando a proposta mais vantajosa para administração, garantindo a boa qualidade dos produtos a custo mais reduzidos, contribuindo para a diminuição dos gastos governamentais.
3.  ESPECIFICAÇÕES BÁSICAS DO OBJETO 
O objeto neste Termo de Referência deverá atender às especificações técnicas exigidas pela Agência Nacional do Petróleo, Gás Natural e Combustível (ANP) e pelo Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia (INMETRO).
	Item
	Descrição do Produto
	Quantidade

	
	
	

	
	
	

	1
	Gás de Cozinha (GLP) acondicionado em botijão com capacidade para 13 kg, de acordo com todas as normas da ANP e INMETRO.
	1.000

	2
	Gás de Cozinha (GLP) acondicionado em botijão com capacidade para 45 kg, de acordo com todas as normas da ANP e INMETRO.
	1.500


4. JUSTIFICATIVA
A aquisição dos produtos acima citados tem por finalidade atender a necessidade de funcionamento das Unidades Escolares do Município de Saquarema e a Sede da Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Inclusão, Ciência e Tecnologia. 

A contratação se faz necessária em virtude da elaboração de merenda escolar que é oferecida para uma média de 20.042 (vinte mil e quarenta e dois) alunos da Rede Municipal (já contando com uma previsão de aumento para 2023), distribuídos nas seguintes modalidades de ensino:
• Creches Municipais – num total de 4.158 (quatro mil cento e cinquenta e oito) alunos.

      • Educação Infantil, Ensino Fundamental, e E.J.A. – num total de 15.884 (quinze mil oitocentos e oitenta e quatro) alunos.
· Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Inclusão, Ciência e Tecnologia – num total de aproximadamente 150 (cento e cinquenta) funcionários.
Será adotado o sistema Registro de Preços, haja visto a conveniência do fornecimento do objeto com previsão de serem de forma parcelada conforme a necessidade. Tal sistema possui uma vasta gama de vantagens, sendo o mais vantajoso, como por exemplo o fato da existência de facultatividade na contratação dos produtos licitados, sendo assim, a Administração tem a discricionariedade de agir conforme suas necessidades, podendo flexibilizar suas despesas, com a devida adequação aos recursos disponíveis

5. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO
O valor da futura contratação para o fornecimento será estimado, com base em informações obtidas através de cotações, no mapa comparativo do Departamento de Compras desta municipalidade.
6. CRITÉRIOS DE RECEBIMENTO

Somente será permitido que o objeto seja entregue de acordo com o especificado, não se admitindo, sob qualquer hipótese, produtos danificados e fora do padrão ou de qualidade duvidosa.


A contratada será sujeita à fiscalização sempre no ato da entrega e posteriormente, reservando-se as unidades responsáveis, através do responsável pela fiscalização, o direito de não receber em definitivo o objeto, caso o mesmo se encontre em condições insatisfatórias. 


O transporte para entrega do objeto, embalagem de segurança, seguros, frete, imposto, outros custos como a mão de obra e quaisquer outros custos correrão por conta exclusiva da contratada, sem qualquer custo adicional solicitado posteriormente. 


Caso atrase na entrega do objeto ou se recuse a executar eventuais correções, a contratada estará sujeita a sanções administrativas, sendo que a reparação passará pelo mesmo procedimento de verificação.
7. DO LOCAL, PRAZO E FORMA DE ENTREGA


O objeto deste Termo de Referência deverá ser executado no município de Saquarema, parceladamente, conforme a necessidade de cada Unidade Escolar, Creche e após solicitação da Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Inclusão, Ciência e Tecnologia, que serão informadas conforme descrito neste Termo de Referência. 
A entrega do Gás de Cozinha será efetuada nos locais e horários definidos em Ordem de Serviço emitido pela contratante, no horário compreendido entre 7h00min e 17h00min, dependendo da programação de horário de cada unidade escolar – o horário poderá ser estendido dependendo da urgência da unidade solicitante.
8.  DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
8.1 – Atender às solicitações no prazo estipulado (até 24 horas);

8.2 – Responder por todos os ônus referentes ao fornecimento ora contratado, tais como fretes, impostos, seguros, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais, decorrentes do objeto e apresentar os respectivos comprovantes, quando solicitados pela Secretaria;

8.3 – Prestar os serviços com rapidez e eficiência;

8.4 – Entregar o material durante o expediente das escolas ou em horários alternativos (em caso de urgência), previamente acordados formalmente com a CONTRATANTE;

8.5 – Manter durante todo o período de vigência do contrato, todas as condições que ensejarem a sua habilitação na licitação e contratação;

8.6 – Não transferir a terceiro, por qualquer forma, o presente contrato, nem subcontratar qualquer parte da prestação dos serviços a que está obrigada; 

8.7 – A comissão/servidor, de posse dos documentos apresentados pelo Signatário Detentor, receberá os materiais provisoriamente para verificação de especificações, quantidade, preços, prazos e outros pertinentes;
8.8 – O prazo para verificação da quantidade e qualidade do objeto será de até 05 (cinco) dias a contar do recebimento provisório, sendo que carga e a descarga serão de responsabilidade da CONTRATADA;
8.9 – Encontrando irregularidade ou caso os materiais estejam fora dos padrões determinados, à unidade recebedora os devolverá para regularização no prazo máximo de 02 (dois) dias corridos.
9.  DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE (Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Inclusão, Ciência e Tecnologia)
9.1 – Proporcionar todas as condições necessárias à boa execução do contrato e permitir o livre acesso dos empregados identificados da contratada ao local de armazenamento/entrega dos produtos;
9.2 – Responsabilizar-se pela comunicação, em tempo hábil, de qualquer fato que acarrete em interrupção na execução do fornecimento;

9.3 – Acatar e por em prática as recomendações feitas pela CONTRATADA no que diz respeito às condições e manuseio dos produtos fornecidos, desde que não contrariem o interesse desta Secretaria;

9.4 – Efetuar os pagamentos nas condições e preços pactuados;

9.5 – Designar um servidor como gestor para acompanhar e fiscalizar a execução do contrato e atestar as faturas conforme previsto no art. 67da Lei 8.666/93.

10. DA GARANTIA

10.1 – A ANP recomenda que nunca seja utilizado botijão danificado, amassado ou enferrujado; 
10.2 – O botijão deverá ter lacre na válvula no ato da entrega, inscrição da marca da distribuidora, rótulo com instruções de uso, nome e telefone da distribuidora;
10.3 – A CONTRATADA deverá conter o alvará de vigilância sanitária atualizado; 
10.4 – A CONTRATADA deverá efetuar as entregas em transporte adequado, os produtos deverão estar todos em embalagens fechadas e a identificação com a data de industrialização;
10.5 – A CONTRATADA deverá fazer a reposição dos produtos que não preencham as especificações, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da data de devolução;

10.6 – A CONTRATANTE se reserva no direito de não receber os produtos que estiverem em desacordo com o previsto neste Termo de Referência; 

10.7 – O recebimento definitivo ocorrerá após a verificação da qualidade, quantidade e validade dos produtos;

10.8 – A possível reprovação do produto, em qualquer fase de entrega, não eximirá a CONTRATANTE da aplicação de penalidades a que está sujeita a CONTRATADA, como descrito no item 14 neste Termo de Referência; 

10.9 – Prazo de garantia: garantia de fábrica, não podendo ser inferior ao da Lei nº 8.078/1990 do Código de Defesa do Consumidor. 

11. FORMA DE EXECUÇÃO DO CONTRATO


A execução do contrato administrativo resultante deste processo licitatório deverá apresentar-se em conformidade com as cláusulas e normas estabelecidas pela Lei 8.666/1993. A contratada deverá responsabilizar-se pelas consequências de inexecução total ou parcial. 


A empresa contratada deverá exercer o serviço de entrega de Gás Liquefeito P13 e P45 nas unidades solicitantes de maneira contínua, conforme solicitação da Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Inclusão, Ciência e Tecnologia, pelo setor responsável. 


Torna-se necessário que o objeto a ser entregue esteja de acordo com as normas técnicas específicas de cada item descrito neste Termo de Referência.

12. VIGÊNCIA DE CONTRATAÇÃO


O contrato decorrente deste Termo de Referência terá vigência de 12 (doze) meses, contados a partir da data de assinatura da Ordem de Início de execução do contrato.
13. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
Os recursos necessários ao custeio de que se trata este Termo de Referência correrão à conta da dotação orçamentária:

	PT
	ND
	FICHA

	12.122.0008.2.164.000
	3.3.90.30.04
	448

	12.361.0008.2.198.000
	3.3.90.30.04
	521

	12.365.0008.2.200.000
	3.3.90.30.04
	641

	12.365.0008.2.199.000
	3.3.90.30.04
	622


14. CRITÉRIO PARA JULGAMENTO 

O critério para julgamento do licitante vencedor será a proposta de menor preço global. O não parcelamento do objeto, nos termos da Lei n° 8.666/1993, neste caso, se demonstra técnica e economicamente viável.

O objeto deste Termo de Referência decorre da necessidade de inter-relação entre os itens e pela necessidade preservar a integridade qualitativa do objeto, vez que várias empresas poderão implicar na descontinuidade da padronização, bem assim em dificuldades gerenciais e, até mesmo, aumento dos custos, pois a contratação tem a finalidade de qualidade e eficiência que pode ser acompanhado ao longo do contrato.
15. DA QUALIFICAÇÃO TÉCNICA DO CONTRATADO
Apresentar atestado(s) de capacidade técnica da licitante, emitido por pessoa jurídica de direito público ou privado, que comprove(m) que a empresa fornece ou forneceu produtos compatíveis ao objeto e que os termos contratuais estão sendo ou foram cumpridos integralmente.
16. FORMA DE PAGAMENTO

16.1 – A prestação do serviço será faturada por demanda, de acordo com a quantidade e o valor dos itens efetivamente fornecidos; 
16.2 – Para habilitar-se ao pagamento a CONTRATADA deverá apresentar a CONTRATANTE a 1ª via de Nota Fiscal com a devida descrição dos produtos;

16.3 – O documento de cobrança será apresentado a Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Inclusão, Ciência e Tecnologia, para que seja atestado e somente depois disto, entregue na Secretaria Municipal de Finanças;
16.4 – A CONTRATANTE pagará as faturas somente a CONTRATADA, vedada sua negociação com terceiros;

16.5 – Qualquer documento citado que apresentar incorreção será devolvido a CONTRATADA, para regularização, reiniciando-se novos prazos para pagamentos, a contar da reapresentação devidamente corrigida;

16.6 – O prazo para o pagamento é de até 30 (trinta) dias, contatos a partir da data da emissão da Nota Fiscal devidamente atestada e sua entrega na Secretaria Municipal de Finanças.

17. DAS PENALIDADES
17.1 – Se a CONTRATADA inadimplir as obrigações assumidas, no todo ou em parte, ficará sujeita às sanções previstas nos artigos 86 e 87 da Lei nº 8.666/1993 e ao pagamento de multa nos seguintes termos: 

a) 1% (um por cento) do valor do material não entregue, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento) do valor do material; 

b) pela recusa em efetuar o fornecimento e/ou pela não entrega do material, caracterizada em dez dias após o vencimento do prazo de entrega estipulado: 10% (dez por cento) do valor do material; 

c) pela demora em substituir o material rejeitado, a contar do segundo dia da data da notificação da rejeição: 2% (dois por cento) do valor do material recusado, por dia decorrido; 

d) pela recusa da CONTRATADA em substituir o material rejeitado, entendendo-se como recusa a substituição não efetivada nos cinco dias que se seguirem rejeição: 10% (dez por cento) do valor do material rejeitado;

e) pelo não cumprimento de qualquer condição fixada nestas Condições Gerais e não abrangida nas alíneas anteriores: 1% (um por cento) do valor contratado, para cada evento; 

17.2 – As multas estabelecidas no subitem anterior podem ser aplicadas isolada ou cumulativamente, ficando o seu total limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado, sem prejuízo de perdas e danos cabíveis. 

17.3 – As importâncias relativas a multas serão descontadas do pagamento porventura devido à CONTRATADA, ou efetuada a sua cobrança na forma prevista em lei. 

17.4 – A CONTRATANTE poderá, ainda, cancelar a Nota de Empenho decorrente da dispensa, sem prejuízo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras previstas em lei.
18. REAJUSTE DE PREÇOS


O reajuste poderá ser efetivado após a periodicidade mínima de 12 meses. Será considerando a data base aquela do oferecimento da proposta na licitação e o índice a ser utilizado será o IPCA.


Fica também assegurado o restabelecimento do equilíbrio econômico-financeiro inicial do contrato na ocorrência de fatos imprevisíveis, caso de força maior, fato do príncipe, fatos que impliquem na inviabilidade ou retardamento da execução do contrato.

19. GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO

Nos termos do art. 67 Lei 8.666/1993, será designado um representante para acompanhar e fiscalizar a entrega, anotando em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a execução e determinando o que for necessário a regularização de falhas ou defeitos observados. 

A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas ou vícios redibitórios, e, na ocorrência desta, não implica em corresponsabilidade da Administração ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei nº 8.666/1993.

A licitante adjudicatária será a única e exclusiva responsável pela execução de todos os serviços, a secretaria competente reserva-se o direito de, sem prejuízo desta responsabilidade, exercer a mais completa ampla fiscalização sobre os serviços, podendo para isso:

· Ordenar a imediata retirada do local, bem como substituição de qualquer empregado da licitante adjudicatária que estiver sem identificação, que embaraçar ou dificultar sua fiscalização ou cuja conduta julgar inconveniente;

· Examinar os materiais, produtos, equipamentos utilizados, bem como peças repostas, podendo impugnar seu emprego se em desacordo com as condições estabelecidas neste Termo de Referência.


Fica designada para Gestora e Fiscal do contrato a servidora Elaine de Souza Silva, Assessora Educacional do Setor de Nutrição, Matrícula 909106-4.
20. ANEXOS
· Anexo I – Endereços de unidades pertencentes a Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Inclusão, Ciência e Tecnologia
· Anexo II – Quantitativo de Alunos

· Anexo III – Memória de cálculo 
Saquarema, 04 de Janeiro de 2023.
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