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PREFEITURA
SAQUAREMA

TRABALHO E RESPEITO

Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Saquarema
Secretaria Municipal de Educagao e Cultura

TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO DO DEMANDANTE

Solicitagdo realizada através da Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura — SMEC,
localizada na Rua Ernestina Bravo, n°® 155 — Bacaxa, Saquarema/RJ, CEP: 28.994-693,
Prefeitura Municipal de Saquarema — CNPJ: 32.147.670/0001-21.

2. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada em mecénica de veiculos leves, médios e
pesados, visando a prestacdo de servigos de manutengdo preventiva e corretiva, com reposicao
de pegas e acessorios originais ou genuinos, para os veiculos pertencentes a frota da Secretaria
Municipal de Educagdo e Cultura do Municipio de Saquarema/RJ. Sugerimos que seja feita
adesdo & ata de registro de precos n° 003/2018 do pregdo presencial para registro de precos n°

009/2018 da Secretaria Municipal de Educa¢do do Municipio de Cabo Frio.

2.1 — INFORMACOES PRELIMINARES

Devera ser considerada juntamente com o que se estipula neste documento, toda
legislagdo propria das categorias objeto desta contratacdo, inclusive as Leis Federais n°
8.666/1993, n° 10.520/2002 e Lei Complementar 123/06 e o Decreto Municipal n° 694/2008 e
n° 1.150/2011.
2.2 — CLASSIFICACAO DO OBJETO

O objeto desta licitagdo adequa-se na categoria de bens e servicos comuns, que trata a
Lei Federal n° 10.520/2002, por possuirem padrdes e caracteristicas gerais e especificas
usualmente encontradas no mercado. A contratacdo tange a imparcialidade entre os licitantes,
selecionando a proposta mais vantajosa para administragdo, garantindo a boa qualidade dos

produtos a custo mais reduzidos, contribuindo para a diminui¢&o dos gastos governamentais.

3. DAS ESPECIFICAGCOES DETALHADAS

DESCONTO | PESCONTO
_ SOBRE O SOBRE O
DESCRICAO QUANT. VALOR DE
ITEM VALOR DA TABELA
HORA/SERVICO DAS PECAS
Contratacéo de empresa
especializada em mecénica de
1 veiculos leves, médios e pesados, - 5,50 5,50
visando a prestacdo de servicos de
manutencao preventiva e
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corretiva, com reposi¢do de pecas
e acessorios originais ou genuinos
nos veiculos automotores
pertencentes a frota da Secretaria
Municipal de Educacéo e Cultura
do Municipio de Saguarema.

4. JUSTIFICATIVA

A manutencdo da frota € importante para constar desgaste dos veiculos ao longo do
tempo com o proposito de manter os veiculos em boas condigdes evitando e economizando com
imprevistos.

A contratacdo é justificada pela necessidade de manter a frota da Secretaria Municipal
de Educagdo e Cultura em perfeitas condi¢Oes de uso e funcionamento, mediante a realizacéo de
manutencdo preventiva e corretiva, aumentando, desta forma, a vida (til, operacionalidade do
bem e a segurancga dos usuarios.

Tal contratagdo enquadra-se na hip6tese de conveniéncia das manutencdes de acordo

com a necessidade.

5. DESCRICAO DOS SERVICOS
Os servicos referentes a contratagdo deste termo de referéncia consistem em:
« Elétricos e eletrbnicos em geral;
* Mecanica em geral (inclusive servigos no sistema de freios, de escapamento, de suspensao, de
direcdo mecénica e hidraulica, de motor, etc.);
* Troca de 6leo lubrificante (fluido de freio, 6leo hidraulico, etc.), de motor, de filtro de 6leo, de
filtro de ar, de anéis vedadores, etc.;
« Alinhamento e balanceamento;
« Capotaria (banco, revestimentos internos, carpetes, etc.);
« Ar-condicionado, incluindo higienizacao, reposi¢do de gas refrigerante, bem como troca de
filtros;
* Guincho (reboque), 24 (vinte e quatro) horas diarias, aos veiculos da prestagdo de servigos,
conforme a necessidade;
* Retifica de motor e manutencdo de bombas injetoras;
* Vidragaria (vidros em geral, maquinas de vidro, etc.);
* Lanternagem e pintura;
* Tapegaria;
* Borracharia em geral (conserto, montagem, desmontagem, rodizios de pneus, etc.);
* Funilaria;

» Tornearia;
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* Molas;

« Outros servigos necessarios ao perfeito funcionamento dos veiculos descritos.

6. FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS
6.1 — A manutencdo preventiva compreende a revisdo geral periddica dos veiculos e
maquinarios e deverdo ser executados conforme estipulado no manual do fabricante de acordo
com o interesse da Administragdo em sua execucao e respeitando o calendario escolar.
6.2 — Os servigos da manutengdo corretiva somente serdo executados mediante solicitagéo
escrita (Ordem de Servico).
6.3 — A contratada tera o prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, a contar do recebimento da
Ordem de Servico escrita para emitir e encaminhar o orgamento dos servicos solicitados.
6.4 — Todo servigo somente ser realizado apds autorizagdo do Gestor do Contrato.
6.5 — A contratada devera emitir um orgamento para cada veiculo para o qual for solicitado o
servico, sendo necessario que dos mesmos constem as seguintes informagdes:

e Servigos a executar;

e Relacdo de pecas a serem substituidas e seus respectivos pregos;

e Prazo de execugdo dos servigos (H/H);

e Preco do servigo a ser executado (Méo de obra);

e Prego total do orgamento;

e Placado veiculo;

e Nome e CPF;

e Data da emisséo.
6.6 — As pecas que forem substituidas sdo de propriedade desta Prefeitura Municipal, e deveréo

ser entregues juntamente com a devolucédo do veiculo.

7. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

O valor para a contratacao dos servicos descritos neste Termo de Referéncia sera de R$
1.136.637,67 (Um milh&o, cento e trinta e seis mil, seiscentos e trinta e sete reais e sessenta e
sete centavos).

O valor estimado com investimento em manutencdo preventiva e corretiva dos veiculos
da frota, ndo devera ultrapassar 50% do valor de cada veiculo na tabela FIPE, divididos da
seguinte forma:

* Mao de Obra: 30% do valor apurado na tabela FIPE;

* Pecas: 70% do valor apurado na tabela FIPE.
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8. CRITERIOS DE RECEBIMENTO

Somente seréd permitido material novo de acordo com o especificado, ndo se admitindo,

sob qualquer hipétese, material defeituoso, fora do padrdo ou que qualidade duvidosa.

Os servigos serdo recebidos provisoriamente para que o0 responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo possa verificar se 0 servico estd de acordo com as
especificagdes da Ordem de Servico e demais condi¢bes. Em até 15 (quinze) dias apds o
recebimento, caso ndo se verifique defeitos ou imperfeicdes, o servico serd recebido
definitivamente.

O transporte e a descarga dos produtos correrdo por conta exclusiva do fornecedor, sem
qualquer custo adicional solicitado posteriormente. Cabera também arcar com os custos diretos
e indiretos, inclusive despesas com embalagem, taxas de frete e seguro da entrega.

Caso atrase na entrega ou se recuse a realizar a substitui¢do, o fornecedor estara sujeito
a san¢des administrativas, sendo que o material substituido passara pelo mesmo processo de
verificagdo observado na primeira entrega.

A entrega poderd eventualmente ser suspensa ou alterada, a critério desta Prefeitura
Municipal.

Caso a data do recebimento coincida com dia em que ndo haja expediente na Secretaria

Municipal de Educacéo e Cultura, 0 mesmo se fara no primeiro dia util imediatamente posterior.

9. DO LOCAL, PRAZO E FORMA DE ENTREGA

A manutencdo dos veiculos devera ser feita dentro do Municipio de Saquarema, ou
municipios adjacentes. Nenhum servigo podera ser realizado em logradouros publicos. Apos a
execucdo dos servicos, o veiculo devera ser entregue na Secretaria Municipal de Educagdo e
Cultura — SMEC, localizada na Rua Ernestina Bravo, n° 155 — Bacaxa, Saquarema/RJ, em dias
Uteis, de segunda a sexta-feira, no horario compreendido entre as 09h00min e 16h00min.

Os prazos para execucdo dos reparos necessarios nos veiculos da frota deverdo ser
estabelecidos em comum acordo com a contratante, levando-se em consideragdo o dano.
Servigos de manutencdo preventiva deverdo ser efetuados sempre dentro de um prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas contadas a partir da autorizacdo, por escrito, do Fiscal do Contrato.
Servicos de manutencéo corretiva ndo deverdo ser superior a 120 (cento e vinte) horas contadas
a partir da autorizac&o, por escrito, do Fiscal do Contrato. O servigo de reboque devera atender
a solicitacdo e prestar a devida assisténcia no local onde se encontra o veiculo, em um prazo

maximo de 90 (noventa) minutos.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1 — Cumprir fielmente o que estabelece as clausulas e condi¢bes do Contrato.
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10.2 — Fornecer os produtos em conformidade com o este Termo de Referéncia;

10.3 — Cumprir com os prazos de fornecimento determinados neste Termo de Referéncia;

10.4 — Responsabilizar-se, integralmente, pela execucdo do objeto, conforme legislagéo vigente;
10.5 — Responsabilizar-se pelo transporte para retirada e devolugdo dos veiculos, bem como
pelas despesas decorrentes do translado a oficina.

10.6 — Possuir equipamentos basicos para andlise de sistema eletrénico de veiculos, incluindo
diagnosticos em sistemas analdgicos e digitais de injecdo eletrénica e também de veiculos
carburados.

10.7 — Possuir instrumentos de medicdo e diagndsticos mecanicos convencionais, como
micrémetros e relégios comparadores (incluindo subito), paguimetros, mandmetros pressao de
0Oleo, pressdo de linha de combustivel e compressao de cilindros, bomba vacuo, estetoscopio e
aparelho para detecgdo de vazamentos em sistemas de arrefecimento e lubrificagéo.

10.8 — Possuir equipamentos para elevar veiculos, compativeis com o peso dos mesmos, para
atender os veiculos.

10.9 — Responsabilizar-se tecnicamente e financeiramente para a execugdo de todos os testes
necessarios para comprovar o desempenho dos servigos executados, na presenca do Fiscal do
Contrato, caso seja solicitado pela contratante.

10.10 — Entregar os veiculos limpos, interna e externamente e aspirados, quando for o caso,
apos a execucao dos servigos.

10.11 - Zelar pela guarda dos veiculos que estiverem na sua responsabilidade,
responsabilizando-se por quaisquer danos ocorridos aos mesmos.

10.12 — Garantir que toda peca nova e original cobrada foi realmente instalada nos veiculos da
frota da contratante, e que a contratada devolva a contratante todas as pecas substituidas.

10.13 — Garantir o fornecimento de pegas, acessorios, componentes e outros matérias de uso
automotivo, definidas pelas seguintes caracteristicas e procedéncias:

10.13.1 — Originais, genuinos, produzidos e ou embalados e com controle de qualidade
do fabricante ou montadora do veiculo e constante de seu catalogo.

10.13.2 — Originais, do mesmo fabricante fornecedor da montadora dos veiculos,
atendendo aos mesmos padrbes e niveis de qualidade por esta exigidos, recomendados ou
indicados e constantes de seu catalogo. De outros fabricantes, cujo produto atenda os niveis de
qualidade e aplicabilidade recomendados ou indicados pelo fabricante ou montadora do veiculo,
constantes ou ndo de seu catalogo, sob solicitagdo ou autorizacéo formal da contratante.

10.14 — Submeter-se a fiscalizacdo da SMEC, através do setor competente, que acompanhara o
fornecimento do material, orientando, fiscalizando e intervindo ao seu exclusivo interesse, com

a finalidade de garantir o exato cumprimento das condic¢des pactuadas;
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10.15 — Prestar as informacBes e esclarecimentos técnicos e administrativos sempre que
solicitados pela contratante;

10.16 — Manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢fes que
ensejarem a sua habilitacdo na licitacdo e contratag&o;

10.17 — Arcar com todas as despesas diretas e indiretas decorrentes do cumprimento das
obrigac@es contratuais assumidas, sem qualquer dnus a contratante.

10.18 — Relatar a contratante toda e qualquer irregularidade observada em virtude da prestagédo
dos servicos, através de relatérios.

10.19 — Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, ficando a
contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigido no edital, ou dos pagamentos
devidas a contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

10.20 — Providenciar imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela
contratante;

10.21 — Apresentar a contratante, o0 nome do Banco, Agéncia e nimero da Conta Bancéria, para
efeito de crédito de pagamento;

10.22 — Manter enderego e numero de telefone atualizado;

10.23 — Comunicar a contratante, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, 0os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao.

10.24 — Nao deverd haver em seu quadro funcional, exceto na condigdo de aprendiz.

10.25 — Responsabilizar-se pelos prejuizos causados a contratante ou a terceiros, por atos de
negligéncia ou culpa de seus empregados ou preposto, durante a execugdo dos servicos.

10.26 — Os funcionarios da empresa contratada deverdo estar uniformizados e devidamente
identificados.

10.27 — Ter em seu quadro de funcionarios empregados treinados, devidamente habilidades e
qualificados a prestarem servicos de transporte de cargas.

10.28 — Fornecer nimeros de telefone para comunicagdo com os responsaveis pelas equipes de
manutenc&o veicular.

10.29 — A contratante podera exigir a contratada & substituicdo dos profissionais que
demonstrarem incompeténcia para 0s respectivos cargos.

10.30 — A contratada assumira inteiramente a responsabilidade pelas obrigacdes decorrentes da
legislacdo trabalhista previdenciéria, de acidente de trabalho e quaisquer outras relativas aos
Seus recursos humanos.

10.31 — A contratada ndo podera transferir a terceiros, no todo ou em parte, 0 objeto deste

Termo.
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10.32 — Devera disponibilizar relatérios de manutencdo que deverdo permitir a obtengdo, no
minimo, das seguintes informacdes cadastrais e gerenciais:

10.32.1 — Cadastro de veiculos por marca, modelo, ano de fabricacdo, chassi,
patrimonio, placa.

10.32.2 — Relatério por veiculo (pecas e servicos), por data e por periodo.

10.32.3 — Outras informagdes de interesse da contratante.
Obs.: Os relatérios poderdo ser produzidos em meio eletrénico e preferencialmente

encaminhados por e-mail.

11. DAS OBRIGAQOES DA CONTRATANTE (SMEC)

11.1 — Exigir o cumprimento de todas as obriga¢fes assumidas pela contratada, de acordo com
as clausulas contratuais.

11.2 — Responsabilizar-se pelo contrato com base nas disposi¢des da Lei 8.666/93 e suas
alteragoes;

11.3 — Assegurar 0s recursos orcamentarios e financeiros para custear 0 pagamento do objeto
contratado;

11.4 — Designar um gestor e um fiscal para acompanhar a execucao do contrato;

11.5 — Zelar para que durante a vigéncia do contrato, sejam cumpridas as obrigacGes assumidas
com a contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na prestagéo;

11.6 — Efetuar os pagamentos nos prazos e maneira indicados no contrato;

11.7 — Prestar as informac@es e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela contratada;
11.8 — Notificar, por escrito a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso de
execucdo do objeto, inclusive no descumprimento de prazos, fixando prazo para sua correcao.
11.9 — Efetuar as retencdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida

pela contratada.

12. GARANTIA

A contratada devera fornecer garantia de 06 (seis) meses para as pegas repostas e
instaladas e 90 (noventa) dias para servicos executados, contados a partir da emissédo da(s)
nota(s) fiscal(is) e faturas(s). Os servi¢os de manutencgdo corretiva terdo garantia minima de 90
(noventa) dias, excetos servicos de lanternagem e pintura, que seré de 01 (um) ano.

Quando se tratar das pecas repostas e instaladas, prevalecera a garantia oferecida pelo

fabricante nos casos em que o prazo for superior a 06 (seis) meses.
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Durante o prazo de garantia a contratada devera substituir as pegas defeituosas em no
méaximo 10 (dez) dias e corrigir servigos que ndo estejam de acordo com a solicitacdo, sem
quaisquer 6nus a esta Prefeitura Municipal.

Todos os servigos executados, pecas ou materiais fornecidos pela contratada estaréo
sujeitos a fiscalizacdo e aceitacdo da contratante.

A garantia contemplara todos os servi¢os executados e pecas nas ordens de servico, ndo

repassando qualquer tipo de dnus a contratante.

13. VIGENCIA DE CONTRATACAO

O contrato decorrente deste Termo de Referencia terd vigéncia de 12 (doze) meses,
contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos, com vantagem para administracdo, até o limite de 60(sessenta) meses, conforme
disposto no inciso Il do art. 57 da lei n° 8.666/93.

14. DOTACAO ORCAMENTARIA
Os recursos necessarios ao custeio de que se trata este Termo de Referéncia correrdo a
conta da dotagdo orcamentaria:
ND: 3.3.90.39.000, 3.3.90.30.000;
PT: 12.361.0025.2.096;
FICHA: 1034, 1033;
FONTE: 1111 (Recurso Proprio).

15. FORMA DE PAGAMENTO

O documento de cobranga serd apresentado a Secretaria Municipal de Educacéo e
Cultura para ser atestado por dois funcionarios.

O prazo para pagamento é de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data da emissdo
da Nota Fiscal devidamente atestada e sua entrega na Secretaria Municipal de Financas de
acordo com os termos da alinea “a”, artigo 40 da Lei Federal n® 8.666/1993.

O pagamento serd efetuado através de deposito bancario, mediante apresentacdo do

documento fiscal competente, juntamente com os documentos pertinentes.

16. DAS PENALIDADES
16.1. Se a contratada inadimplir as obrigacdes assumidas, no todo ou em parte, ficara sujeita as
sancOes previstas nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993 e ao pagamento de multa nos

seguintes termos:
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a) 1% (um por cento) do valor do material ndo entregue, por dia decorrido, até o limite de 10%
(dez por cento) do valor do material,

b) pela recusa em efetuar o fornecimento e/ou pela ndo entrega do material, caracterizada em
dez dias ap6s o vencimento do prazo de entrega estipulado: 10% (dez por cento) do valor do
material;

¢) pela demora em substituir o material rejeitado, a contar do segundo dia da data da notificacdo
da rejeicdo: 2% (dois por cento) do valor do material recusado, por dia decorrido;

d) pela recusa da contratada em substituir o material rejeitado, entendendo-se como recusa a
substituicdo ndo efetivada nos cinco dias que se seguirem rejei¢do: 10% (dez por cento) do valor
do material rejeitado;

e) pelo ndo cumprimento de qualquer condicéo fixada nestas CondicOes Gerais e ndo abrangida
nas alineas anteriores: 1% (um por cento) do valor contratado, para cada evento;

16.2. As multas estabelecidas no subitem anterior podem ser aplicadas isolada ou
cumulativamente, ficando o seu total limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado, sem
prejuizo de perdas e danos cabiveis.

16.3. As importancias relativas a multas serdo descontadas do pagamento porventura devido a
contratada, ou efetuada a sua cobranga na forma prevista em lei.

16.4. A contratante poderda, ainda, cancelar a Nota de Empenho decorrente da dispensa, sem
prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras previstas em lei.

16.5. A CONTRATADA poderd ser impedida de participar de licitacdes da Prefeitura
Municipal de Saquarema/RJ pelo prazo de até 05(cinco) anos.

17. GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATO

Nos termos do art. 67 Lei 8.666/1993, serd designado um representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucédo e determinando o que for necessario a regularizacéo de falhas ou
defeitos observados.

A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cbes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 70 da Lei n° 8.666/1993.

A licitante adjudicataria sera a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos os
servicos, a secretaria competente reserva-se o direito de, sem prejuizo desta responsabilidade,

exercer a mais completa ampla fiscalizacéo sobre os servicos, podendo para isso:
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e Ordenar a imediata retirada do local, bem como substituicdo de qualquer empregado da
licitante adjudicataria que estiver sem identificagdo, que embaracar ou dificultar sua
fiscalizag&o ou cuja conduta julgar inconveniente;

e Examinar os materiais, produtos, equipamentos utilizados, bem como pecas repostas,
podendo impugnar seu emprego se em desacordo com as condicOes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

Fica designado para Gestor do presente contrato o servidor Welinton Figueiredo,

Matricula 9496958-3 e como Fiscal do contrato o servidor Antonio Carlos P. A. Junior,

Matricula 959311-1.

Saquarema, 16 de Setembro de 20109.

Welinton Figueiredo
Assessor de Projetos para Qualificagdo
Matricula n® 9496958-3
Saquarema - RJ

De acordo,

Antonio Peres Alves

Secretario Municipal de Educacéo e Cultura
Mat. 209996-2
Saquarema - RJ
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