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TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO DO DEMANDANTE:
1.1 Solicitacdo feita através da Secretaria Municipal de Seguranca e Ordem Publica,
localizada na Avenida Saquarema n°. 5.345, Bacaxa - Saquarema/RJ, CEP: 28.994-711.

2. DO OBJETO

2.1 Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de materiais graficos para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Seguranca e Ordem Publica, de
acordo com as especificacdes e quantitativos constantes neste termo. Cabendo ressaltar
que tais bens sdo classificados como de uso comum.

2.2 Devem ser observadas as numeracdes para serem seguidas a partir de consulta a
contratante.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de confeccdo de materiais gréficos, visando
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Seguranca e Ordem Publica,
conforme especificacbes e quantidades constantes neste TR. Os servicos a serem
contratados, serdo de fundamental importancia para manter a continuidade das tarefas
executadas no ambito desta Secretaria.

4. ESPECIFICACOES GERAIS
4.1 Devem ser observadas as especificaces contidas no Anexo I.

ANEXO | — Detalhamento do

objeto
ITE ESPECIFICACOES TECNICAS U.M.
M
A Infraca 18 vi 28 Vi | avi
1 uto de Infracdo 50 x 3 (12 via branca, 22 via amarela e 3? viarosa) BLOCO

- papel auto copiativo com logotipo formato 22cm x12cm —
numerado — acabamento grampo, serrilha, cola, corte simples.
Guarda Municipal
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Auto de Infracdo, interdicdo, apreensao, notificacdo 50 x 3 (12
2 | viabranca, 22 via amarela e 3? viarosa) - papel auto copiativo BLOCO
com logotipo formato A4 — numerado — acabamento grampo,
serrilha, cola, cortesimples. Fiscalizac&o de Posturas

Boletim de Socorro e Salvamento 50x3 (1° via na cor branca,
3 ; : o BLOCO
2° via amarale e 3° via rosa) - papel auto copiativo com
logotipo formato 22x12cm — numerado — acabamento grampo,
serrilha, cola, corte simples — Corpo Maritimo

Adesivo de Area Interditada em papel plastico formato A4 cor
4 | branca — Defesa Civil BLOCO

5 | Adesivo de Aviso de Area Interditada, em papel plastico BLOCO
formato A4 cor branca — Fiscalizacdo de Posturas

6 | Bloco de Auto de Interdicdo , desinterdicio e notificagio, 50x3 | BLOCO
(1° via na cor branca — 2° via na cor azul e 3° via na cor
amarela) com todas as vias destacaveis, papel auto copiativo
formato A4 — numerado, acabamento cote simples - Defesa
Civil

7 | Registro de ocorréncia — Externo, 50 x 1, em papel formato A4 | BLOCO
1/0 — cor branca sem numeragdo, acabamento em corte simples
— Defesa Civil

8 | Relatorio de Ocorréncia — Interno, 50x1, em papel formato A4, | BLOCO
cor branca sem numeracéo, frente verso com acabamento de
corte simples — Defesa Civil

9 | Adesivo de Aviso de Notificado, papel plastico, formato 10cm | BLOCO
x 10 cm, colorido, acabamento em corte simples — Guarda
Municipal

10 | Adesivo de Aviso de Lacrado, papel plastico, formato BLOCO
10cmx10cm, cor vermelho — acabamento em corte simples —
Guarda Municipal

11 | Registro de Ocorréncia da Guarda Civil — 50x3 vias em papel BLOCO
auto copiativo (sendo 1° via na cor branca, 2° via na cor azul e
3° na cor amarela) formato A4 — numerado, acabemnto em cola
e corte simples Guarda Municipal
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12 | Adesivo de Aviso de Adverténcia, papel plastico formato BLOCO
10cmx10cm, cor verde e amarelo, acabamento e corte simples —
Guarda Municipal

5. DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1 Os recursos necessarios ao custeio de que se trata este termo de referéncia correrdo
a conta da dotacdo orcamentaria:

PT: 17.001.06.122.0010.2.163;
ND: 3.3.90.39.63.00.00;
Fonte: 1533 Royalties — Lei 9478/97.

6. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

6.1 O valor estimado para aquisi¢do do objeto neste Termo de Referéncia sera estipulado
posteriormente pelo Departamento de Compras. O valor serd mencionado apds cotagédo
de precos e devera estar de acordo com Art 23 e 24 da lei 8.666/93.

7. CRITERIOS PARA JULGAMENTO

7.1 O critério para julgamento do licitante vencedor serd a proposta de menor preco
global. O ndo parcelamento do objeto, nos termos da Lei n° 8.666/1993, neste caso, se
demonstra técnica e economicamente viavel.

7.2 O objeto deste Termo de Referéncia decorre da necessidade de inter-relacéo entre
os itens e pela necessidade de preservar a integridade qualitativa do objeto, vez que
varias empresas poderdo implicar na descontinuidade da padronizacdo, bem assim em
dificuldades gerenciais e, até mesmo, aumento dos custos, pois a contratacdo tem a
finalidade de qualidade e eficiéncia que pode ser acompanhado ao longo do contrato.

8. CRITERIOS DE RECEBIMENTO

8.1 Somente sera permitido o objeto novo, de acordo com o especificado, ndo se
admitindo, sob qualquer hipotese, objeto fora do padrdo ou de qualidade duvidosa.

8.2 A contratada serd sujeita a fiscalizacdo no ato da entrega e posteriormente,
reservando-se a esta Prefeitura Municipal, através do responsavel, o direito de nao
receber em definitivo o objeto, caso 0 mesmo se encontre em condicdes insatisfatorias.

8.3 O transporte para entrega do objeto ocorrera por conta exclusiva da contratada, sem
qualquer custo adicional solicitado posteriormente.
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8.4 Caso atrase na entrega do objeto ou se recuse a executar eventuais correcles, a
contratada estara sujeita a san¢des administrativas, sendo que a reparacao passara pelo
mesmo procedimento de verificagao.

8.5 A entrega podera eventualmente ser suspensa ou alterada, a critério desta Prefeitura
Municipal.

9. LOCAL DE ENTREGA, PRAZO E FORMA DE ENTREGA

9.1 O objeto deste termo de referéncia devera ser entregue na sede da Secretaria
Municipal de Seguranca e Ordem Publica, localizada na Avenida Saquarema n°® 5345,
Bacaxa, Saquarema/RJ entre os dia de segunda -feira a sexta -feira de 9h as 16h.

9.2 O objeto sera recebido provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacbes, A verificacdo da conformidade correrd no prazo
de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir do recebimento provisério. Admitida a
conformidade quantitativa e qualitativa o objeto sera recebido definitivamente,
mediante atesto na nota fiscal, com a consequente aceitacgéo.

9.3 Uma vez que o objeto seja recebido definitivamente sua entrega devera ser integral
conforme ordem de inicio.

9.4 Havendo qualquer irregularidade que impossibilite o recebimento definitivo, cabe a
contratada a substituicdo o objeto recusado no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da
solicitacdo.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
10.1 Fornecer o objeto em conformidade com este Termo de Referéncia.
10.2 Cumprir com os prazos de fornecimento determinados neste TR.

10.3 Responsabilizar-se, integralmente, pela execucdo do objeto, conforme legislagédo
vigente.

10.4 Submeter-se a fiscalizacdo da Secretaria Municipal de Seguranca e Ordem Publica,
atraves do setor competente, que acompanhara o fornecimento, orientando, fiscalizando
e intervindo ao seu exclusivo interesse, com a finalidade de garantir o exato
cumprimento das condigdes pactuadas.

10.5 Prestar as informac0es e esclarecimentos sempre que solicitados pela contratante.

10.6 Manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢des que
ensejarem a sua habilitacdo na licitacdo e contratacéo.
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10.7 Providenciar imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas
pela contratante.

10.8 Apresentar a contratante, 0 nome do Banco, Agéncia e numero da Conta Bancéria,
para efeito de crédito de pagamento.

10.9 Comunicar a contratante, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
de entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao.

10.10 A contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato.

10.11 Todo o transporte a ser executado em funcdo da entrega é de total
responsabilidade da contratada, correndo por sua conta e risco, inclusive fretes,
embalagens, carga e descarga.

10.12 A contratada é obrigada a reparar ou substituir no total ou em parte o objeto do
contrato que se verificarem vicios, defeitos ou incorrec@es resultante do transporte, da
execucdo ou de ma fabricacéo.

10.13 Se responsabilizar por todos 6nus tributarios federais, estaduais e municipais, ou
obrigacGes concernentes a legislacdo social, trabalhista, fiscal, securitaria ou
previdenciaria, bem como por todos 0s gastos e encargos inerentes a mao de obra e
transporte necessarios a prefeita efetivacdo do objeto contratual, estende-se como énus
tributario: pagamento de impostos, taxas, contribuicbes de melhoria, contribuic6es
fiscais, empréstimo compulsérios, tarifas e licencas concedidas pelo Poder Publico.

10.14 A contratada responsabilizara por todos os danos causados por seus empregados
a Secretaria e/ou terceiros.

10.15 A contratada ndo podera transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto deste
TR.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1 Responsabilizar-se pelo contrato com base nas disposi¢des da Lei 8.666/93 e suas
alteracdes.

11.2 Assegurar 0s recursos or¢camentarios e financeiros para custear o pagamento do
objeto contratado.

11.3 Designar um gestor e um fiscal para acompanhar a execugao do contrato.

11.4 Zelar para que durante a vigéncia do contrato, sejam cumpridas as obrigacdes
assumidas com a contratada, bem como sejam mantidas todas as condicGes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na prestacao.
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11.5 Efetuar os pagamentos nos prazos e maneiras indicados no contrato.

11.6 Prestar as informacfes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela
contratada.

11.7 Notificar, por escrito a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso
de execucdo do objeto, fixando prazo para sua correcao.

11.8 Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta, inclusive, se necessario,
aplicando as penalidades cabiveis.

12. QUALIFICACAO TECNICA

12.1 As empresas licitantes deverdo apresentar atestado de Capacidade Técnica,
expedidos por entidades da administracdo Publica, emitido por pessoa juridica de
Direito Publico ou privado para os quais esteja ou tenha fornecido e/ou comercializado
produtos usuais e/ou semelhantes ao objeto deste Termo de Referéncia, e que
demonstrem o desempenho satisfatorio do fornecimento, de forma que comprove
aptiddo para cumprimento do objeto. N&o sera obrigatério a comprovacdo de
caracteristicas, quantidades e prazo com o objeto da licitacdo, evitando assim, restringir
0 carater competitivo.

13. GARANTIA

13.1 O objeto deste Termo de Referéncia devera ter garantia minima de 03 (trés) meses
a partir da data de entrega do produto, contra defeitos de fabricacdo, concedido pela
contratada.

13.2 Em caso de apresentacdo de defeito a contratada terd um prazo de 5 (cinco) dias
Uteis a contar da data de notificacdo, para substituicdo do item, que terd as mesmas
condicdes de garantia.

14. VIGENCIA DE CONTRATACAO

14.1 O contrato decorrente deste Termo de Referéncia tera vigéncia de 12 (doze) meses,
contados a partir da data de assinatura da Ordem de Inicio de execucédo do contrato.

15. FORMA DE EXECUCAO DO CONTRATO

15.1 A execucéo do contrato administrativo resultante deste processo licitatorio devera
apresenta-se em conformidade com as clausulas e normas estabelecidas pela Lei
8.666/1993. A contratada devera responsabilizar-se pelas consequéncias de inexecucao
total ou parcial.

16. FORMA DE PAGAMENTO
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16.1 O documento de cobranca sera apresentado a Secretaria Municipal de Seguranca e
Ordem Publica para ser atestado por dois funcionarios.

16.2 O pagamento sera efetuado através de deposito bancario, mediante apresentacédo
do documento fiscal competente, juntamente com os documentos pertinentes.

16.3 O prazo para pagamento é de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data da
emisséo da Nota Fiscal devidamente atestada.

17. DAS PENALIDADES

17.1 Se a contratada inadimplir as obrigagdes assumidas, no todo ou em parte, ficara
sujeita as sancOes previstas nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993.

18. GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATO

18.1 Nos termos do art 67 Lei 8.666/1993, sera designando um representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao e determinando o que for necessario a regularizacao de
falhar ou defeitos observados

18.2 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultando de imperfei¢bes técnicas ou vicios redibitorios, e na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666/1993.

18.3 A licitante adjudicataria sera a unica e exclusiva responsavel pela execucdo de
todos 0s servicos, a secretaria competente reserva-se o direito de, sem prejuizo desta
responsabilidade, exercer a mais completa e ampla fiscalizacdo sobre os servicos
podendo para isso:

Examinar os materiais, produtos, equipamentos utilizados, bem como pecas repostas,
podendo impugnar seu emprego se em desacordo com as condicdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

Saquarema, 17 de outubro de 2022.

Pedro Paulo Almeida Pinto de Andrade Evanildo Andrade dos Santos
Elaborador do Termo de Referéncia Secretario Municipal de Seguranca e
Matricula: 930720 Ordem Publica
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Matricula: 959817-1

ANEXO Il — Memoria de calculo

Item Especificacdo Técnica UM Quant Numeracao
1 Auto de Infragdo 50 x 3 (12 via branca, 22 | BLOCO 250 K304449751
via amarela e 3?2 via rosa) - papel auto
copiativo com logotipo formato 22cm
x12cm — numerado - acabamento
grampo, serrilha, cola, corte simples.
Guarda Municipal
2 Auto de Infracéo, interdicdo, apreensdo, | BLOCO 400 AAB 001
notificacdo 50 x 3 (12 via branca, 2% via
amarela e 32 via rosa) - papel auto
copiativo com logotipo formato A4 —
numerado — acabamento grampo,
serrilha, cola, cortesimples. Fiscalizacdo
de Posturas
3 Boletim de Socorro e Salvamento 50x3 | BLOCO 100
(1° via na cor branca, 2° via amarela e 3°
via rosa) - papel auto copiativo com
logotipo formato 22x12cm — numerado —
acabamento grampo, serrilha, cola, corte
simples — Corpo Maritimo
4 Adesivo de Area Interditada em papel | BLOCO 1.000
plastico formato A4 cor branca — Defesa
Civil
5 Adesivo de Aviso de Area Interditada, em | BLOCO 300
papel plastico formato A4 cor branca —
Fiscalizacdo de Posturas
6 Bloco de Auto de Interdicdo, | BLOCO 350 SMSOP 001
desinterdicdo e notificacdo, 50x3 (1° via
na cor branca — 2° via na cor azul e 3° via
na cor amarela) com todas as vias
destacaveis, papel auto copiativo formato
A4 —numerado, acabamento cote simples
- Defesa Civil
7 Registro de ocorréncia — Externo, 50 x 1, | BLOCO 200 SMSOP 001
em papel formato A4 1/0 — cor branca
sem numeragdo, acabamento em corte
simples — Defesa Civil

Prefeitura Municipal de Saquarema

Secretaria Municipal de Seguranca e Ordem Publica
Avenida Saquarema n° 5.345, Bacaxa. Saquarema/RJ
E-mail: ordempublica@saquarema.rj.gov.br



Estado do Rio de Janeiro 2 PREFEITURA
Prefeitura Municipal de Saquarema @ SAQUAREMA

Secretaria Municipal de Seguranca e Ordem Publica TRABALHO E RESPEITO

8 Relatdrio de Ocorréncia — Interno, 50x1, | BLOCO 200
em papel formato A4, cor branca sem
numeragao, frente verso com acabamento
de corte simples — Defesa Civil

9 Adesivo de Aviso de Notificado, papel | BLOCO | 2.500
plastico, formato 10cm x 10 cm, colorido,
acabamento em corte simples — Guarda
Municipal

10 Adesivo de Aviso de Lacrado, papel | BLOCO | 2.500
plastico, formato 10cmx10cm, cor
vermelho — acabamento em corte simples
— Guarda Municipal

11 Registro de Ocorréncia da Guarda Civil— | BLOCO 500 SMSOP 001
50x3 vias em papel auto copiativo (sendo
1° via na cor branca, 2° via na cor azul e
3° na cor amarela) formato A4 -
numerado, acabamento em cola e corte
simples Guarda Municipal

12 Adesivo de Aviso de Adverténcia, papel | BLOCO | 2.000
plastico formato 10cmx10cm, cor verde e
amarelo, acabamento e corte simples —
Guarda Municipal
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Ao Protocolo Geral,

Solicito a abertura de processo administrativo visando a contratacdo de empresa
especializada para fornecimento de materiais graficos para atender as necessidades da

Secretaria Municipal de Seguranca e Ordem Publica.

Saquarema, 17 de outubro de 2022.

EVANILDO ANDRADE DOS SANTOS
Secretario Municipal de Seguranca e Ordem Publica
Matricula: 959817-1
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Ao Protocolo Geral,

Solicito a abertura de processo administrativo visando o registro de preco de galdes de

20 (vinte) litros e garrafas de 500 (quinhentos) mls, para atender as necessidades da Secretaria

Municipal de Seguranca e Ordem Publica.

Saquarema, 17 de outubro de 2022.

EVANILDO ANDRADE DOS SANTOS
Secretario Municipal de Seguranga e Ordem Publica
Matricula: 959817-1
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