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EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N°083/2022
AMPLA CONCORRENCIA
(Menor Prego Global)

1 PREAMBULO

1.1 O MUNICIPIO DE SAQUAREMA/RJ, através do(a) Secretdrio Municipal de Administracdo, Receita e
Tributacdo, o Sr. Hailson Alves Ramalho, torna publico aos interessados que promovera a presente licitacao
na modalidade de PREGAO PRESENCIAL - MENOR PRECO GLOBAL, regida pela Lei Federal n°10.520, de
17/07/2002, pelo Decreto Municipal n°1.383 de 10/10/2014, pela Lei Complementar n°123 de 14/12/2006
alterada pela Lei n" 147 de 07/08/2014, com aplicacdo subsidiaria da Lei Federal n° 8.666 de 21/06/93 e
alteracdes posteriores a estas normas, além das demais disposices legais aplicaveis e do disposto neste
Edital e seus anexos, através do Processo Administrativo n°9.153/2022.

1.2 O presente PREGAO PRESENCIAL tem como critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL, SOB REGIME
DE EXECUCAO INDIRETA DE EMPREITADA POR MENOR PRECO UNITARIO.

1.3 A sessdo publica para realizacdo do presente PREGAO PRESENCIAL sera conduzida pelo PREGOEIRO Sr.
Sérgio Magno Bravo Monteiro, auxiliado pelos membros da equipe de apoio, composta por Jaqueline
Gouveia da Silva, Patrick Barros de Lima, Flavio Fernandes José da Silva, Christian Alves Ferreira, Marcely
Alves da Silva, Wanessa Moreth Florencio de Souza, Caroline Santos Ramos Marinho e Samuel Aranda Neto,
conforme designacdo contida na Portaria n°® 722 de 16 de agosto de 2022, que constituem a Comissdo de
Pregdo Presencial e Pregdo Eletronico.

1.4 A sessdo publica para realizacdo do presente PREGAO PRESENCIAL ser realizada no dia 26 de outubro
de 2022 com inicio as 10:00 horas, na sala de Reunido localizada na Sala de LicitagGes a Rua Segisfredo
Oliveira Bravo, n°86 — Centro — Saquarema — RJ.

2 DO OBJETO

2.1 O presente PREGAO PRESENCIAL tem por objeto a CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
IMPLANTACAO DE SISTEMAS DE MODERNIZACAO TRIBUTARIA E DE INTELIGENCIA FISCAL, EM REGIME DE
LOCAGCAO, NA MODALIDADE DE CESSAO DO DIREITO DE USO DE SOFTWARE, ESPECIALMENTE COM OS
SEGUINTES MODULOS: [1] FISCALIZACAO ELETRONICA. [2] DOMICILIO ELETRONICO DO CONTRIBUINTE. [3]
DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS DE INSTITUICAO FINANCEIRA (DES-IF). [4] ASSESSORIA TECNICA E
APOIO ADMINISTRATIVO A EQUIPE MUNICIPAL PARA EXECUCAO DA ANALISE, LEVANTAMENTO,
CONFERENCIA E ACOMPANHAMENTO DAS INFORMACOES ECONOMICO-FISCAIS DOS VALORES
ADICIONADOS DOS CONTRIBUINTES DO ICMS CADASTRADOS EM SAQUAREMA E NOS OUTROS 91
MUNICIiPIOS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, VISANDO O INCREMENTO DO IPM- iNDICE DE PARTICIPACAO
DOS MUNICiPIOS, RESPONSAVEL PELOS REPASSES CONSTITUCIONAIS: (A) COTA-PARTE DO ICMS. (B)
ROYALTIES DE PETROLEO, NA PARCELA ATE 5%. (C) IPI EXPORTACAO. (D) LEI COMPLEMENTAR N@
176/2020, conforme especificacdes constantes do TERMO DE REFERENCIA, ANEXO | deste Edital.

2.2 O objeto da presente contrata¢do é caracterizado como comum, pois os padroes de desempenho e
gualidade do objeto licitado podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usais
de mercado.
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3 DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO.

a) Credenciamento junto ao PREGOEIRO, devendo o interessado (Sdcio), ou seu representante legal,
comprovar a existéncia dos necessdrios poderes para a formulacdo de propostas e para a pratica dos demais
atos inerentes ao certame (ANEXO Il - MODELO);

b) Declaragdo do licitante dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo (ANEXO Il
- MODELO);

c) PROPOSTA DE PRECOS em envelope lacrado, no qual deverdo constar, na parte externa, a identificagdo
do licitante e o numero da licitagdo, além dos dizeres (ANEXO V — MODELO):

Envelope "A" - PROPOSTA DE PRECO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA

Rua Cel. Madureira, 77 - Centro - Saquarema - RJ

PROCESSO N2 9.153/2022.

PREGAO PRESENCIAL N °083/2022- DATA: 26/10/2022 As 10:00 horas.
NOME E ENDERECO COMPLETOS DO LICITANTE

d) documentos de habilitagdio em envelope lacrado, no qual deverdo constar, na parte externa, a
identificagdo do licitante e o niumero da licitagao, além dos dizeres:

Envelope "B" - HABILITACAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA

Rua Cel. Madureira, 77 — Centro — Saquarema — RJ

PROCESSO N2 9.153/2022.

PREGAO PRESENCIAL 083/2022- DATA: 26/10/2022 As 10:00 horas.
NOME E ENDERECO COMPLETOS DO LICITANTE

e) Nafase de Credenciamento o licitante devera apresentar a documentacdo pertinente ao Credenciamento
fora de quaisquer dos envelopes e entregar os envelopes, "Envelope A — PROPOSTA DE PRECOS" e "Envelope
B - HABILITACAQ", lacrados e no mesmo instante, ndo serd permitido a nenhum licitante entrar na sala de
licitagdo com os referidos envelopes abertos.

3.2 Fica proibido o fechamento de qualquer dos envelopes na sala de licitacdo, sob pena de exclusdo do
licitante de participagdo do certame.

3.3 Entende-se por Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte aptas a participar do certame e usufruir
das prerrogativas da Lei Complementar n° 123/2006, aquelas empresas definidas no Artigo 3° da Lei
Complementar n°123/2006 e que ndo se enquadram em nenhuma das situacdes previstas no § 4° deste
mesmo Artigo 3°.

3.4 Entende-se por Microempreendedores Individuais aptos a participar do certame e usufruir das
prerrogativas da Lei Complementar n°® 123/2006, aquelas empresas definidas na Lei Complementar n°
128/2008.
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3.5 Os Microempreendedores Individuais, as Microempresas e as Empresas de Pequeno Porte doravante
serdo designadas respectivamente por MEI/ME/EPP;

3.6 O objeto deste Edital é de AMPLA CONCORRENCIA, para todos os portes de Empresa.
3.7 Nao poderao participar da presente licitacdo:

a) consércios de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicao; atendendo ao art. 19 do Decreto
Municipal n€1.383 de 10 de outubro de 2014.

b) empresas ou sociedades estrangeiras;

c) pessoas fisicas ou juridicas que estiverem suspensas de participar em licitagdo e impedidas de contratar
junto a qualquer 6rgao deste Municipio;

d) Pessoas fisicas ou juridicas que estejam declaradas inidéneas para licitar ou contratar junto a qualquer
drgao da administragdo direta ou indireta, inclusive fundagdes, nos niveis Federais, Estaduais e Municipais,
enquanto perdurarem os motivos da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade;

e) pessoas fisicas ou juridicas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto desta
licitagdo;

f) pessoas fisicas ou juridicas que incidirem no estipulado no art. 9° da Lei Federal n* 8.666/93.

g) pessoas fisicas ou juridicas que ndo se enquadrem na condi¢cdo de MEI/ME/EPP conforme a legislagdo
especifica.

h) Nao serad permitida a participacdo de Licitante que possua em seus quadros servidores ou dirigentes da
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA, ou qualquer vinculo com os mesmos, observando o disposto no
artigo 9°, inciso Il e paragrafo 3°, da Lei n’8.666/93.

i) Pessoas fisicas ou juridicas que estiverem em regime de faléncia ou concordata.

3.8 A participagdo no certame implica a aceitagao de todas as condi¢Oes estabelecidas neste instrumento
convocatério.

3.9 Para declarag@es assinadas digitalmente, as assinaturas digitais deverao conter chancela para verificagdo
de autenticidade ou serem apresentadas junto a midia digital (pen drive) com arquivo PDF de verificagdo de
assinatura ou envio para o endere¢o eletronico licitacao@sagquarema.rj.gov.br no momento do
credenciamento, sob pena de invalidagdo do documento caso ndo seja possivel verificar a autenticidade da
assinatura.
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4 DO CREDENCIAMENTO

4.1 No dia, hora e local estabelecidos neste Edital, o proponente deverd comprovar que detém poderes para
a formulacdo de propostas e para a pratica dos atos relativos ao certame, apresentando-se junto ao
PREGOEIRO munido de documento que o credencie.

4.2 A documentacdo referente ao credenciamento devera ser apresentada fora dos envelopes, para andlise
pela Comissdo de Pregdo Presencial e Pregdo Eletronico.

4.3 O representante a ser credenciado devera ser distinto e Unico para cada licitante e comparecerd a sessao
munido dos seguintes documentos:

a) Copia e original da Carteira de identidade ou de qualquer outro documento com foto, reconhecido e
devidamente inscrito no Orgdo a que pertencente;

b) O proponente, deverd este apresentar cépia do respectivo Estatuto ou Contrato Social em vigor,
devidamente registrado.

b.1) No caso de Microempreendedor Individual, apresentar o Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual CCMEI, disponivel em
http://www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) Procuracgdo publica ou particular com firma reconhecida ou CREDENCIAMENTO conforme o ANEXO Il -
MODELO, exceto quando o representante a ser credenciado pelo licitante possuir poderes de representacao
da mesma, independente de autoriza¢do de outrem, constante dos documentos previsto no item "b";

d) O licitante devera apresentar a declara¢cdo em atendimento ao inciso VIl do art. 4° da Lei n° 10.520/2002
(ANEXO Il - MODELO), sera indispensavel a apresentacdo da referida Declaracao, sob pena de inaptidao para
participar do certame;

e) A fim de comprovar o enquadrado na condi¢do de Microempresa - ME e Empresa de Pequeno Porte —
EPP a licitante deverda apresentar:

e.1l) Declaragdo de enquadramento de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte (ANEXO IX MODELO);

e.2) Declaragdo ou Documento congénere que confirme o enquadramento declarado pela empresa na
condicao de Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP, registrada no respectivo érgao de
registro publico (JUCERJA);

e.3) O licitante que, por inobservancia, deixar de apresentar a Declaragdao ou Documento Congénere exigido
no subitem "e.2" deste item, poderd, a critério do PREGOEIRO, ter o documento consultado junto ao 6rgdo
de registro através da internet no ato de Credenciamento e, se a consulta for positiva, o mesmo recebera o
beneficio previsto na alinea "e" deste item.

4.4 Sera realizada consulta junto ao Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a
Administragcdo Publica Municipal, Estadual e Federal para verificacdo dos impedimentos.
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4.5 A auséncia dos documentos arrolados nas alineas 4.3 "a" e "c" ndo excluira o licitante do certame, mas
importard a preclusdo do direito de formular lances na sessdo, na renuncia ao direito de interposicdo de
recursos e a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame.

4.6 A auséncia dos documentos arrolados na alinea 4.3 "b" e "d", decaird o direito de participar das fases
seguintes do certame e, a auséncia do documento arrolado na alinea 4.3 "e" decaira o direito do uso das
prerrogativas estabelecidas na Lei Federal 123/06.

5DAS PROPOSTAS DE PRECOS

5.1 A PROPOSTA DE PRECOS podera ser elaborada conforme ANEXO V - MODELO deste Edital, obedecidas
as disposicdes do TERMO DE REFERENCIA (ANEXO ).

5.1.1 Na PROPOSTA DE PRECOS deverdo constar os seguintes elementos:

a) Razdo social, CNPJ (que deverd ser o mesmo para a PROPOSTA DE PRECOS e Nota Fiscal), endereco
completo, nimero de telefone e e-mail;

b) EspecificagBes técnicas, marcas/modelo, quando couber, e outros elementos exigidos no TERMO DE
REFERENCIA (ANEXO 1), de modo a identificar o servico e/ou fornecimento ofertado e atender ao disposto
no art. 31, da Lei n°8.078/90 — Cddigo de Defesa do Consumidor;

b.l) Nos casos em que o objeto licitado for somente prestagdo de servigo, ndo sera obrigatério a indicagdo da
marca no campo correspondente na proposta;

c) Pregos unitdrio e total em moeda corrente do Pais, em algarismos, com 2 (duas) casas decimais apods a
virgula, para todos os itens que compdem a proposta;

d) Data e assinatura do representante legal do licitante, com a identificacdo de seu nome abaixo da
assinatura;

e) Nos pregos ofertados j& deverdo estar inclusos os tributos, fretes, taxas, seguros, encargos sociais,
trabalhistas e as despesas decorrentes da execugdo do servico.

f) A licitante devera apresentar junto a sua proposta a sua proposta comercial, planilha de composi¢do de
valores de todos os itens unitarios, sob pena de desclassificacdo da proposta, que deverd ser apresentado
juntamente com a proposta;

g) A licitante, deverd apresentar juntamente a proposta declara¢do de que cumpre com todos os
requisitos da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) — Lei 13.709/18 (ANEXO X), podendo responder
Civel e Criminalmente por qualquer vazamento de informacgao da base de dados transferida a terceiros para
fins divergentes dos celebrados no instrumento de contrato, sob pena de desclassificagao.

5.1.2 O prego total proposto importara na multiplicagdao dos pregos unitarios pelos quantitativos estimados
para a contratacao de cada item.
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5.1.3 Ocorrendo divergéncia entre o preco unitdrio e o preco total, prevalecera o valor do preco unitario,
desde que o julgamento seja menor preco por item. Caso seja menor preco global importard o preco total da
proposta sob pena de invalidacdo da mesma;

5.1.4 Sera considerada desclassificada a proposta com valor acima do maximo estimado constante do PRECO
MAXIMO SUGERIDO PELA ADMINISTRAGAO (ANEXO IV) deste Edital;

5.1.4.1 Sendo o critério de julgamento do Edital menor preco global serd considerado como valor maximo
estimado o valor global da proposta apresentada pelo licitante e o valor maximo estimado de cada item;

5.1.5 Sera considerada desclassificada a proposta que contiver emendas, rasuras ou entrelinhas, que
dificultem o seu perfeito entendimento ou que possam comprometer a lisura do certame e quaisquer vicios
qgue forem consideradas insanaveis pelo PREGOEIRO;

5.2 O prazo de validade da proposta sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data para inicio da
sessao publica.

5.3 Nos pregos apresentados deverao estar incluidos todos os custos necessarios para a execugao do servigo.
5.4 A proposta ndo podera impor condigdes ou conter opgdes.

5.5 A Administragdo ndo se responsabilizara por envelopes que ndo sejam entregues ao PREGOEIRO
designado, no local, data e horario definidos neste Edital.

5.6 Em hipdtese alguma o PREGOEIRO recebera envelopes que ndo estejam lacrados ou que estejam apenas
grampeados, sob pena de invalida¢do da proposta;

5.7 Apés a abertura das propostas, ndo sera admitido cancelamento, inclusdo ou exclusdo de documentos,
retirada da proposta ou alteracdo nas suas condi¢des, ficando o licitante sujeito a suspensdo ou
cancelamento do seu registro, de acordo com as previsdes legais, além da inclusao no Cadastro de
Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administragdo Publica Municipal.

5.8 Falhas meramente formais poderdo, apds a andlise, serem sanadas pelo PREGOEIRO, desde que ndo
caracterizem tratamento diferenciado em relagdo aos demais licitantes.

6 DA SESSAO DO PREGAO E DA FORMULAGAO DOS LANCES
6.1 No dia, hora e local estabelecidos neste Edital, serd realizada sessdo publica para recebimento dos
envelopes, devendo o interessado, ou seu representante, identificar-se e comprovar a existéncia dos poderes

necessarios para a formulagdo de proposta e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame.

6.1.1 O PREGOEIRO declarard aberta a sessdo e receberd dos licitantes os documentos pertinentes ao
CREDENCIAMENTO dos participantes e os envelopes de PROPOSTA DE PREGOS e HABILITAGAO.

6.1.2 A apresenta¢do da proposta vinculara o seu autor a todas as condi¢Oes e obrigagGes inerentes ao
certame.
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6.1.3 Encerrada a etapa de CREDENCIAMENTO, ndo serao credenciados novos licitantes. O limite de espera
serd tolerante em 15 minutos da hora de abertura da sessao.

6.1.4 Em seguida, dar-se-4 inicio a abertura dos envelopes de PROPOSTA DE PRECOS para classificacdo.
6.2 Da Classificagao das Propostas:

6.2.1 Apds abertas as propostas, o PREGOEIRO examinara a aceitabilidade das mesmas, quanto ao objeto e
valor, decidindo motivadamente a respeito.

6.2.2 Serd declarada classificada, pelo PREGOEIRO, a proposta do licitante que ofertar o menor prego,
conforme critério de julgamento indicado no preambulo deste Edital, bem como as propostas com pregos
até 10% (dez por cento) superior aquele, obedecendo ao item 5.

6.2.3 N3o havendo pelo menos trés propostas nas condi¢des definidas no item anterior, o PREGOEIRO
classificard as proximas trés melhores propostas subsequentes.

6.2.4 Qualquer discordancia entre a descricdo contida na PROPOSTA DE PRECOS e o TERMO DE REFERENCIA,
nos itens, considerar-se-a a especificagdo contidas no TERMO DE REFERENCIA (ANEXO 1), sob pena de
Desclassificagdo em caso de desconformidade.

6.3 Dos Lances:

6.3.1 O PREGOEIRO convidard os licitantes classificados, individualmente e de forma sequencial, a apresentar
lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior preco e os demais, em ordem decrescente
de valor.

6.3.2 Dos lances ofertados ndo cabera retratacdo.

6.3.3 Para a classificagdo de propostas iniciais com precgos iguais, sera realizado sorteio para determinagao
da ordem de oferta dos lances.

6.3.4 A desisténcia em apresentar lance verbal implicara a exclusdo do licitante da continuidade da etapa de
lances e a manutencdo do ultimo prego apresentado, para efeito de posterior ordenagao das propostas.

6.3.5 O encerramento da etapa de lances dar-se-a quando, convocadas pelo PREGOEIRO, todos os licitantes
classificados ou convidados manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

6.3.6 Se ndo forem ofertados lances verbais, sera verificada a conformidade entre a melhor proposta escrita,
ainda que seja a Unica formulada, e o valor praticado no mercado, podendo o PREGOEIRO negociar
diretamente com o proponente.

6.3.7 No caso de equivaléncia dos valores, empate, apresentados pelas licitantes, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

Prefeitura Municipal de Saquarema / RJ
CNPJ: 32.147.670 / 0001-21

Rua Coronel Madureira, 77 - Centro - Saguarema / RJ - CEP: 28990-000
(22) 2651-2254 - pms(@saquarema.rj.gov.br - www.saquarema.rj.gov.br




5@‘? E’:;:i::r: i/il?J:iiiJ:anledi:eoSaquarema ‘%’i PREFEITU RA
A4 ) ) snauAREMA

Secretaria Municipal de Administracao, Receita e Tributagao TRABALHO E RESPEITO

PROCESSO N29.153/2022

FLS. RUBRICA

6.3.8 Caso haja necessidade, o PREGOEIRO podera reagendar uma nova data para a continuagdo do certame.
6.4 Da Exequibilidade dos Precos:

6.4.1 Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o PREGOEIRO examinard a aceitabilidade
daquela classificada provisoriamente em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente
a respeito.

6.4.1.1 Para fins de aceitabilidade da oferta, o PREGOEIRO devera analisar o preco, em conformidade com a
guantidade e a estimativa definida pela Administragdo, observado o critério de julgamento estabelecido
neste Edital.

6.4.2 Caso o PREGOEIRO entenda que o prego é inexequivel, fica estabelecido o prazo de até 2 (dois) dias
Uteis, para que o licitante demonstre a exequibilidade do seu prego através de documentos comprobatodrios.
Se for confirmada a inexequibilidade, o PREGOEIRO convocara o proximo licitante melhor classificado,
obedecida a ordem de classificagdo das ofertas até a apuragdo de uma que atenda as condigdes estabelecidas
neste Edital.

6.4.3 Para demonstra¢ao da exequibilidade do prego ofertado, serdo admitidos:
a) Notas fiscais previamente emitidas pelo licitante de objeto de mesma natureza; e/ou
b) contratacdo em andamento ou concluida com precos semelhantes.

6.4.4 O licitante que ofertar preco considerado inexequivel pelo PREGOEIRO, e que ndo demonstre
posteriormente a sua exequibilidade, sujeita-se as san¢Oes administrativas pela ndo manutencdo da
proposta, inclusive multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor da proposta originaria, sem prejuizo de
outras san¢des como aquela tipificada no art. 93 da Lei Federal n° 8.666/93, além das demais cominagdes
legais, observadas a ampla defesa e o contraditério.

6.5. Da Prova de Conceito:

6.5.1 Para acompanhar a Prova de Conceito, a Secretaria Municipal de Administragao, Receita e Tributagao
criarda uma Comissdo composta de 3 (trés) funciondrios, com conhecimento técnico no tocante ao
detalhamento técnico dos sistemas constantes da Planilha da Prova de Conceito, constante no ANEXO “A”
do TERMO DE REFERENCIA, que terd plena autonomia para, baseados na Planilha, julgar a qualificagdo técnica
das licitantes.

6.5.2 A Prova de Conceito serd realizada em data e hordério a ser agendado, em até 3 (trés) dias Uteis apds a
definicdo da ordem classificagdo das licitantes e ocorrerd nas dependéncias da Prefeitura Municipal, dentro
do expediente normal de funcionamento da Administragao Municipal, ou seja, em dias Uteis e em hordrio de
expediente. A licitante convocada terd até 4 (quatro) horas para fazer a apresentagdo dos itens exigidos na
Prova de Conceito.

6.5.3 A Secretaria Municipal de Administragdo, Receita e Tributagdo disponibilizara sala apropriada, com
ligacdo de energia e internet, além da disponibilizacdo de data show ou tela/monitor compativel com a
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apresentacdo. A licitante devera providenciar todos os demais equipamentos necessarios, tais como
computadores e outros recursos que entendam como cabiveis e necessarios para a realizacdo plena da
demonstragdo de seus respectivos sistemas.

6.5.4 As demonstragGes dos itens 01 a 40 (um a quarenta) da Planilha da Prova de Conceito deverdo ser
demonstradas via WEB e as demonstragdes dos itens 01 a 40 (um a quarenta) da Planilha da Prova de
Conceito poderdo ser via web ou desktop, ndo sendo permitidos, para os 40 (quarenta) itens, demonstragoes
em power points, softwares de captura de telas, softwares graficos, catalogos, declarac¢des, slides, folders ou
outras formas indiretas.

6.5.5. A aprovagao na Prova de Conceito é condi¢do indispensavel para a declaragdo da empresa vencedora,
desde que esta efetue a comprovacgao de “no minimo” 90% (noventa por cento) do total dos itens constantes
na Planilha da Prova de Conceito, constante no ANEXO “A” do TERMO DE REFERENCIA.

6.5.6 Durante a demonstragao dos sistemas, os membros da comissao designada pela Secretaria Municipal
de Administracao, Receita e Tributagdo assinalardo os requisitos atendidos ou ndo atendidos, requisitos estes
constantes da Planilha da Prova de Conceito, no ANEXO “A” do TERMO DE REFERENCIA.

6.5.7 A Prova de Conceito é parte integrante do presente processo licitatério e tem carater eliminatério, ou
seja, determina os parametros técnicos a serem cumpridos pela licitante com referéncia aos produtos a
serem entregues, implicando na desclassificacdo da licitante caso ndo seja aprovada quando submetida
aqueles parametros.

6.5.8 Na hipodtese da licitante classificada em primeiro lugar no certame em relagdo ao preco ndo atender a
90% (noventa por cento) dos requisitos da Prova de Conceito, o PREGOEIRO convocara a licitante mais bem
classificada para realizar a Prova de Conceito, em até 3 (trés) dias Uteis. A licitante convocada dentro da
ordem de classificacdo tera até 4 (quatro) horas para a apresentacdo dos itens exigidos na Prova de Conceito
e devera respeitar o percentual de 90% (noventa por cento) para a aprovagao, conforme previsto no subitem
8.5 do TERMO DE REFERENCIA. O local, data e hora para a Prova de Conceito sera informado pelo Pregoeiro
na sessdo publica do Pregdo e pela Comissao designada pela Secretaria Municipal de Administragdo, Receita
e Tributagdo.

6.5.9 A LICITANTE que ndo comparecer para execugao da Prova de Conceito na data e hora marcada serd
automaticamente desclassificada.

7 DA HABILITAGAO

7.1 Encerrada a etapa competitiva, o PREGOEIRO procedera a andlise da documentagdo constante do
envelope de HABILITACAO da licitante detentora da proposta de menor preco, para a verificagdo do
atendimento as condig¢des fixadas neste Edital. Para a habilitagdo, a licitante deverd apresentar:

7.1.1 - Documentos referentes a Habilitagdo Juridica:

a) Para empresario individual: registro comercial;
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b) Para sociedades por ac¢des: Ultima ata de elei¢cdo de seus diretores registrada na Junta Comercial e cépia
do Estatuto arquivado na Junta Comercial;

c) Para Sociedade empresarias ou ndo empresarias: copia do contrato social e Ultima alteracao contratual;

d) CPF e Cédula de Identidade do proprietdrio, diretores ou sdcios, caso estes ndo constem relacionados nos
documentos acima.

e) No caso de Microempreendedor Individual incluir o Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual CCMEI, disponivel em http://www.portaldoempreendedor.com.br.

f) Formulario de Situacdo Cadastral de ME ou EPP emitido no site da JUCERJA (jucerja.rj.gov.br); sob pena de
ndo ser considerada como EPP ou ME para efeitos da Lei n°®123/2006.

7.1.1.1 Quanto as documentac0des solicitadas das alineas "a" a “f “do subitem 7.1.1, forem apresentadas no
credenciamento, a critério do licitante, ndo precisardo compor o Envelope "B" HABILITACAO.

7.1.2 Documentos referentes a Regularidade Fiscal:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ, mediante apresentacdo de
Comprovante de Inscricdo e Situagdo Cadastral;

b) Prova de inscricio no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto contratual, mediante apresentacdo do
Comprovante de Inscrigdo e de Situagdo Cadastral no Cadastro de Contribuintes do ICMS;

c) Provaderegularidade perante a Fazenda Federal, do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente,
na forma da Lei, mediante a apresentac¢do da Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido;

d) Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da Lei, mediante a apresentacdo da Certidao Negativa de Débitos relativos a
Regularidade Fiscal perante a Receita Estadual acompanhada da Certidao Negativa de Divida Ativa, emitida
pelo 6rgdo préprio da Procuradoria Geral do Estado;

e) Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da Lei, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos relativos aos
Tributos Municipais;

f) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo, demonstrando situacdo regular
no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei, mediante a apresentacdo do Certificado de
Regularidade do FGTS - CRF, expedida pela Caixa Econ6mica Federal - CEF;

7.1.2.1 Também serdo aceitas, no lugar das Certidoes Negativas de Débitos, CertidGes Positivas de Débitos
com Efeito de Negativas.
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7.1.3 Documentos referentes a Qualificagdo Economico-financeira:

a) Certidao negativa de Faléncia ou Concordata ou Insolvéncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, emitidas até 90 (noventa) dias da data estabelecida no predmbulo deste edital, exceto quando dela
constar o prazo de validade;

a.1) No caso de as certidOes apontarem a existéncia de algum fato ou processo relativo a solicitacdo de
faléncia ou concordata, a empresa deverd apresentar a certiddo emitida pelo féorum competente,
informando em que fase se encontra o feito em juizo.

a.2) Ndo sera causa de inabilitacdo do licitante a anotac¢do de distribuicdo de processo de recuperagao
judicial ou de pedido de homologagdo de recuperagao extrajudicial, caso seja comprovado, no momento da
entrega da documentacdo exigida no presente item, que o plano de recuperagdo ja foi aprovado ou
homologado pelo Juizo competente.

b) O licitante sediado em outra Comarca ou Estado devera apresentar, juntamente com as certiddes exigidas,
declaragdo passada pela autoridade judicidria de sua comarca, indicando quais os Cartérios ou Oficios de
Registro que controlam a distribuicdo de faléncia ou concordatas, ou a Certiddo dos Cartérios da Comarca para
fins de Licitagdo Publica, exceto se a empresa estiver sediada no Municipio de Saquarema;

c) Balango Patrimonial e demonstragées contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, acompanhados dos Termos de Abertura e
Encerramento do Livro Diario, o qual devera estar devidamente registrado na Junta Comercial ou no Cartério
de Registro de Pessoas Juridicas da sede ou domicilio da empresa, ou ainda, pelo Sistema Publico de
Escrituracdo Digital (SPED), vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da
proposta.;

c.1) Serdo considerados aceitos, como na forma da lei, o balango patrimonial e demonstragdes contdbeis assim
apresentados:

a) Sociedades regidas pela Lei n2 6.404/76 (Sociedade Andnima):

- Publicados em Diario Oficial; ou

- Publicados em jornal de grande circulagdo; ou

- Por fotocépia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante.
- Por meio de registros do Sistema Publico de Escrituragdo Digital (SPED).

b) Sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA):
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- Por fotocépia do Livro Didrio, inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento,
devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou em outro 6rgédo
equivalente; ou

- Por fotocdpia do Balangco e das Demonstracées Contdbeis devidamente registrados ou
autenticados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante.

c¢) Sociedade criada no exercicio em curso:

- Fotocdpia do Balango de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta Comercial da
sede ou domicilio do licitante, ou

- Por meio de registros do Sistema Publico de Escrituragdo Digital (SPED).
d) Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar n2 123/06:

- por fotocdpia do Balango e das Demonstragdes Contdbeis devidamente registradas ou
autenticadas na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante;

e) As empresas optantes ou submetidas ao Sistema Publico de Escrituragdo Digital (SPED)
apresentardo o balango patrimonial na forma da lei e das Instru¢gdes Normativas da Receita Federal
do Brasil, que tratam de Escrituragdo Contabil Digital (ECD), sendo que a autenticagdo do balango
patrimonial em formato digital sera comprovada por meio do recibo de entrega emitido pelo
Sistema Publico de Escrituragdo Digital (SPED), quando do envio da Escrituragdo Contabil Digital
(ECD), nos termos do §1° do art. 78-A do Decreto Federal n? 1.800/96, incluido pelo Decreto
Federal n2 8.638/16, e art. 22 do Decreto Federal n2 9.555/18.

d) A comprovacdo da boa situacdo financeira sera baseada na obtencdo dos indices de Liquidez Geral (ILG),
indice de Solvéncia Geral (ISG) e indice de Liquidez Corrente (ILC), devendo ser demonstrados pelos licitantes e
assinados por seus contadores devidamente registrado no CRC, e comprovagdo através do balango de que
possui Liquidez Corrente (ILC), indice de Endividamento (IE), indice de liquidez Geral (ILG) e indice de Solvéncia
Geral (ISG), o qual devera ser assinado por profissional Habilitado pelo Conselho Regional de Contabilidade
(CRC), acompanhado da Certiddo de Habilitagdo Profissional, conforme Resolu¢do CFC N2 1637/2021, através
das férmulas abaixo, sendo que somente serd considerada habilitada a empresa que obtiver os seguintes
resultados:

Liquidez Geral (ILG) = indice maior ou igual a 1,00.
Solvéncia Geral (ISG) = indice maior ou igual a 1,00.
Liquidez Corrente (ILC) = indice maior ou igual a 1,00.

Formulas

ILG = (AC + RLP) / (PC + ELP)
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ILG = INDICE DE LIQUIDEZ GERAL
AC = Ativo Circulante

RLP = Realizavel a Longo Prazo

PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo

ISG = AT/ (PC + ELP)

ISG = INDICE DE SOLVENCIA GERAL
AT = Ativo Total

PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo

ILC=AC/PC

ILC = INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE
AC = Ativo Circulante

PC = Passivo Circulante

d.1) A licitante que apresentar resultado inferior a 1 (um) para qualquer dos indices, Liquidez Geral (ILG),
Liquidez Corrente (ILC) ou Solvéncia Geral (ISG) sera INABILITADA no presente certame licitatorio.

e) Prova de possuir capital social minimo devidamente integralizado ou Patriménio Liquido igual ou superior a
10% (dez por cento) do valor total maximo estimado pela administragdo, admitida a atualizagdo para a data da
apresentacdo da proposta através de indices oficiais. A comprovagdo serd obrigatoriamente feita pelo Ato
Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor e devidamente registrado, ou pelo Balango Patrimonial e
Demonstracdes Contabeis do ultimo exercicio social, na forma da Lei.

7.1.3.1. Conforme instituido no Artigo 32 do Decreto n2 8.538 de 06 de outubro de 2015, O MEI, ME e as EPP
estdo isentas de apresentar os documentos da alinea “c” do item 9.3, apenas nos certames que envolvam
habilitacdo em licitagcOes para o fornecimento de bens para pronta entrega ou para a locacdo de materiais.

7.1.4 Documentagao relativa a regularidade trabalhista.

a) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao de
Certidao Negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho.

b) Certiddo Negativa de llicitos Trabalhistas praticados em face de trabalhadores menores, em obediéncia
aLein®9.854/99, que devera ser emitida junto a Delegacia Regional do Trabalho no Estado do Rio de Janeiro,
para as licitantes sediadas fora do Estado do Rio de Janeiro, a certiddo deverad ser emitida pelo 6rgao
competente no Estado onde a firma tem sua sede ou Declara¢do firmada pelo licitante em cumprimento ao
disposto no art. 7°, inciso XXXIll da Constituigdo da Republica, ANEXO VI — MODELO deste Edital, de que nao
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de que ndo emprega menor
de dezesseis anos, sob as penas da lei.
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7.1.5 Declara¢6es e Documentos Complementares:

a) DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS OU SUPERVENIENTES de habilitagdo,
observadas as penalidades cabiveis, conforme ANEXO VIl — MODELO.

7.1.6 QUALIFICAGCAO TECNICA

a) Atestado(s) de Capacidade Técnica, expedido por pessoa juridica de Direito Publico ou Privado para os
quais esteja ou tenha prestado servico de acordo com o objeto deste certame e que demonstre o
desempenho satisfatério de forma que comprove aptiddo para o cumprimento do objeto. Ndo sera
obrigatdrio a comprovacao de caracteristicas, quantidades e prazo com o objeto da licitacdo, evitando assim,
restringir o carater competitivo;

b) Comprovacdo de Registro e regularidade da empresa junto ao Conselho Regional de Administracdo (CRA),
através de certiddo de registro de pessoa juridica, dentro da validade até a data de entrega dos envelopes,
estipulada em Edital, na forma da Lei, com habilitagdo no ramo de Assessoria Técnica e Administrativa.

7.2 Os documentos relacionados nos itens 7.1.1, 7.1.2 e 7.1.3 poderdo ser substituidos pelo Certificado de
Registro Cadastral (CRC) emitido pelo Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF), desde
gue expressamente indicados no referido cadastro, com validade em vigor na data da realizacdo do Pregao.

7.3 No caso de nao constar do mencionado cadastro quaisquer documentos exigidos no item 7.1.1, 7.1.2 e
7.1.3, o licitante deverad inclui-los no envelope de HABILITACAO.

7.3.1 Se os documentos relacionados no item 7.1.1, 7.1.2 e 7.1.3, indicados nestes cadastros, estiverem com
os prazos vencidos, dever3o ser apresentados documentos vigentes, no envelope de HABILITAGAO.

7.4 Os DOCUMENTOS DE HABILITAGAO poder3o ser apresentados em original, cépia simples autenticadas
por servidor do Departamento de LicitacGes e Contratos, cdpias autenticadas por cartdorio competente, ou
por meio de publicacdo em drgdo da imprensa oficial, e inclusive, expedidos via internet.

7.4.1 A aceitacdo de documentagdo por cdpia simples ficara condicionada a apresentacdo do original ao
PREGOEIRO, por ocasido da abertura do Envelope "B" — HABILITACAO, para a devida autenticacio.

7.4.2 Para fim da previsdo contida no subitem 7.4.1. o documento original, a ser apresentado, ndo podera
integrar o Envelope "B" — HABILITACAO.

7.4.3 O PREGOEIRO ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletronicos de
informagdes, no momento da verificagdo. Ocorrendo a indisponibilidade referida e ndo tendo sido
apresentados os documentos preconizados, inclusive quanto a forma exigida, a proponente sera inabilitada.

7.4.4 Os documentos apresentados por qualquer proponente, se expressos em lingua estrangeira, deverao
ser autenticados por autoridade brasileira no pais de origem e traduzidos para o portugués por tradutor
publico juramentado.
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7.5 Os documentos encaminhados para habilitacdo deverao estar em nome da licitante e, preferencialmente,
com o numero do CNPJ e o respectivo endereco, inclusive para os casos de documentagbes de
estabelecimentos matriz ou filial, exceto aqueles somente emitidos em nome da matriz.

7.6 Os MEI, ME e EPP deverdo apresentar toda a documentac¢do exigida para a habilitacao, inclusive os
documentos comprobatérios da regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restricdo.

7.6.1 Havendo restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, cujo termo inicial ocorrerd na sessdao publica, prorrogdveis por igual periodo, a critério da
Administragdo, para regularizagao.

7.6.2 A prorrogagdo do prazo para a regularizagdo fiscal dependera de requerimento, devidamente
fundamentado, a ser dirigido ao PREGOEIRO.

7.6.3 Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado dentro dos 5 (cinco) dias Uteis inicialmente
concedidos.

7.6.4 A ndo regularizagao da documentagao fiscal, no prazo previsto neste item, implicard decadéncia do
direito a contrata¢do, sem prejuizo das sang¢des cabiveis.

7.7 Todos os documentos deverao ter vigéncia até o dia previsto para a realizagdo do pregdo, sendo que, na
hipdtese de inexistir nos documentos prazo expresso de sua validade, reputar-se-do validos por 90 (noventa)
dias, contados de sua expedi¢do, exceto os documentos enumerados nas letras "a" e "b" do item 7.1.2., os
quais ndo terdo as validades limitadas, porém, deverdo estar regulares conforme determina os dérgdos
expedidores.

7.8 Se o detentor da melhor proposta desatender as exigéncias previstas neste titulo, sera inabilitado e o
PREGOEIRO examinara as ofertas subsequentes e a qualificacdo da licitante seguinte, na ordem de
classificagdo, até a sele¢do daquela que atenda ao Edital, e cujo ofertante, uma vez preenchidas as condi¢des
de habilitagdo, serd declarado vencedor.

7.9 Verificado o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital, a licitante sera declarada vencedora.

8 DO RECURSO

8.10 Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar, imediata e motivadamente, a intencdo de
recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata.

8.1.1 Aos licitantes que manifestarem a intenc¢do de recorrer, sera concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis
para apresentag¢do das razdes do recurso.

8.1.2 Aos demais licitantes, independentemente de intimacdo, serd concedido igual prazo para apresentagao
de contrarrazGes, o qual comegara a contar a partir do término do prazo concedido ao recorrente.
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8.11 0O encaminhamento das raz0es e eventuais contrarrazdes devera ser feito por escrito, com a devida
representacao da sociedade empresaria, e protocolado na Sede da Prefeitura Municipal de Saquarema, das
09:00 as 16:00 h, na Rua Coronel Madureira, n° 77 - Centro — Saquarema — RJ.

8.2.1 A auséncia da comprovacdo de legitimidade para a interposicdo do recurso importard no
desprovimento do mesmo, podendo a Administragdo Publica conhecer as razdes recursais, mesmo diante do
desprovimento.

8.12 O licitante podera apresentar as razGes do recurso na propria sessdo do pregdo, as quais serao
reduzidas a termo pelo PREGOEIRO na respectiva ata.

8.13 Apds o término da sessdo serd assegurada vista imediata dos autos a todos os licitantes.

8.14 Os recursos serdo dirigidos ao PREGOEIRO, que reconsiderando ou nao a sua decisdo, os
encaminhard devidamente informados, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a Procuradoria Juridica e apds
parecer sera encaminhado a Autoridade Superior para decisdo.

8.15 A falta de manifestagdao imediata e motivada do licitante, quanto ao resultado do certame,
importard a decadéncia do direito de interposi¢ao de recurso.

8.16 O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9 DA HOMOLOGAGAO E ADJUDICACAO

9.17 A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo de interpor recurso, por parte, da(s)
proponente(s), importara na decadéncia do direito de recurso, competindo o Pregoeiro adjudicar o(s)
objeto(s) do certame a(s) proponentes(s) vencedora(s).

9.18 Existindo recurso(s) e constatada a regularidade dos atos praticados e apds a decisdo do(s)
mesmo(s), a autoridade competente deve praticar o ato de adjudicacdo do(s) objeto(s) do certame a(s)
proponente(s) vencedora(s).

9.19 O procedimento de Homologa¢do do certame é atribuicdo da Autoridade Competente da
Prefeitura Municipal de Saquarema e ocorrera apds o julgamento e decisdo dos recursos, casos existam, apds
a devida analise do procedimento pela controladoria interna aplicando-se o estabelecido no Decreto
Municipal n°1.383, de 10/10/2014.

10 PRAZOS E CONDIGOES DE ENTREGA DO OBJETO
10.20  E imprescindivel que se cumpra o prazo e as condigdes estipuladas no Termo de Referéncia para

realizacdo do objeto, a falta de cumprimento do prazo e condi¢gdes do servigo contratado sujeitar-se-a o
vencedor as sangdes e multas previstas no item 15 deste Edital.
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11 VALIDADE E CONDIGOES DE GARANTIA
11.1 A garantia do objeto especificado sera de acordo com o item 18 (dezoito) do Termo de Referéncia
(ANEXO I).

12 DOS PREGOS ESTIMADOS PELA ADMINISTRACAO

12.1 O valor total estimado é de R$ 991.999,92 (Novecentos e noventa e um mil, novecentos e noventa e
nove reais e noventa e dois centavos), pela Administracdo e foi definido conforme os valores constantes no
PREGCO MAXIMO SUGERIDO PELA ADMINISTRAGAO - ANEXO IV.

13 DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

13.1 - Os recursos necessarios a execu¢do dos servicos ora licitados estdo previstos no Projeto de Lei
Orgamentaria para o exercicio de 2022 e correrd a conta das dotagdes orgamentarias:

PROGRAMA DE TRABALHO NATUREZA DA DESPESA FONTE DE RECURSO
04.122.0010.2.163 3.3.90.35.01 1533
04.126.0024.2.066 3.3.90.40.02 1533

14 DO PAGAMENTO

14.1 O pagamento sera efetuado mensalmente, mediante execugdo dos servigcos e/ou fornecimentos do
objeto ora solicitado, com apresenta¢do da Nota Fiscal/ fatura, devidamente atestada por Servidores
Municipais. A nota de empenho sera emitida quando da solicitagdo de Prestador de Servicos e/ou fornecedor
de acordo com a especificagdo e as quantidades solicitada;

14.2 A Secretaria Municipal de Administracdo, Receita e Tributagdo somente efetuara o pagamento a
CONTRATADA, desde que obedeca as formalidades legais e contratuais previstas;

14.3 Ficam obrigados a emitir Nota Fiscal Eletrénica - NF-e, modelo 55, em substituicdo a Nota Fiscal, modelo
1 ou 1-A, a partir de 1° de dezembro de 2010, os contribuintes que, independentemente da atividade
econdmica exercida, realizem operacdes: | - destinadas a Administracdo Publica direta ou indireta, inclusive
empresa publica e sociedade de economia mista, de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios" (Protocolo ICMS 42/2009, Clausula Segunda);

14.4 Na ocasido de cada pagamento a ser efetuado, observadas as condi¢des especificas da CONTRATADA,
aplicar-se-4, no que couber, o disposto na Lei Federal N° 9.430, de 27 de dezembro de 1996, na Lei Federal
N° 8.212, de 24 de julho de 1991 e na Lei Complementar N° 106, de 31 de julho de 2003 e Protocolo ICMS
42/2009 (NF-e), combinada com a correspondente lei municipal do local de prestacdo dos servigos, com as
alteragOes e regulamentagbes posteriores.
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14.5 Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacGes desde que este atraso decorra de culpa da PREFEITURA
MUNICIPAL DE SAQUAREMA, o valor devido sera acrescido de 0,1% (um décimo por cento) a titulo de multa,
além de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por dia de atraso, a titulo de compensagdo financeira, a
serem calculados sobre a parcela devida;

14.6 O pagamento da multa e da compensacao financeira a que se refere o subitem anterior sera efetivado
mediante a autorizagdo expressa da Secretaria Municipal de Finangas, em processo préprio, que se iniciard
com requerimento da licitante contratada dirigido ao Secretario (a) Municipal de Finangas;

14.7 Caso a PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA efetue pagamento devido a contratada em prazo
inferior a 30 (trinta) dias, serd descontada da importancia devida o valor correspondente a 0,033% (trinta e
trés milésimos por cento) por dia de antecipagao;

14.8 Na ocasido de cada pagamento a ser efetuado, observada as condi¢Ges especificas da CONTRATADA,
aplicar-se-a, no que couber, o dispositivo da Lei Federal n"9.430, de 27 de dezembro de 1996, na Lei Federal
8.212, de 24 de julho de 1991 e na Lei complementar n° 116, de 31 de julho de 2003, combinada com a
correspondente Lei Municipal do Local de prestagao dos servigos, com suas alteragdes e regulamentagdes
posteriores;

14.9 No caso de a CONTRATADA ser enquadrada nas hipdteses de ndo retencdo constante do Art. 4°, ou
como pessoa juridica amparada por medida Judicial constante do Art. 36, ambos da instru¢do normativa SRF,
n®1.234, de 11.01.2012, deverd apresentar juntamente com o documento de cobran¢a a comprovacdo
exigida na referida instrucdo normativa, sob pena de retencdo de tributos da fonte;

14.10 Na hipétese de o documento de cobranca apresentar erros, fica suspenso o prazo para o pagamento
respectivos, prosseguindo-se a contagem somente apds apresentagdo da nova documentagdo isenta de
erros.

15 - DAS SANCOES APLICAVEIS

15.1 Aos licitantes, na forma prevista no art. 81 da Lei Federal n’8.666/93, bem como considerando o art. 7°
da Lei Federal 10.520/02, garantida a ampla defesa, podera ser aplicada sanc¢do de impedimento de licitar e
contratar com drgdos e entidades da Administragao Publica Municipal, aquele licitante que:

a) apresentar documentacao falsa;

b) deixar de apresentar documentacdo exigida para o certame;

c) ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto da licitagdo;

d) ndo mantiver a proposta;

e) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

15.1.1 Configurada quaisquer das hipdteses do item anterior, o licitante estara sujeito a multa de até 20%
(vinte por cento) do valor da sua proposta originaria.
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15.1.2 O prazo do impedimento de licitar e contratar sera de até 5 (cinco) anos, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade
que aplicou a penalidade.

15.1.3 As sangdes serdo registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a
Prefeitura Municipal de Saquarema por periodo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no
Edital e das demais cominacgdes legais.

16 DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

16.1 Até 02 (dois) dias Uteis antes da data da licitagdo, conforme Decreto Municipal n° 1383, de 10 de outubro
de 2014, qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera impugnar o ato convocatério deste Pregao, mediante
peticdo, dirigida a Comissdo de Pregao Presencial e Pregdo Eletrénico, devendo protocoliza-la na Rua Coronel
Madureira, n"77, Sala 211, Centro, Saquarema — RJ.

16.2 No prazo legal, o PREGOEIRO recebera as impugnagdes ao ato convocatério, encaminhando-as a
Procuradoria Geral do Municipio, com as informagdes pertinentes, e apds a autoridade competente para
decisdo. O PREGOEIRO comunicard as decisdes das impugnagdes no prazo de 24 horas e, sendo acolhidas,
serd definida e publicada nova data para realizacdo do certame.

16.3 Os pedidos de esclarecimentos, obedecido o prazo do subitem 16.1, deverdo ser encaminhados a
Comissdo de Pregdo Presencial e Pregdo Eletrénico, preferencialmente, via correio eletronico:
licitacao@saquarema.rj.gov.br ou pelo telefone: (22) 2655-6400 ramal 215.

16.4 Independente de declaracdo expressa, a simples participacdo nesta licitacdo implica em aceitacdo plena
das condigOes estipuladas neste edital, decaindo do direito de impugnar os seus termos o licitante que, o
tendo aceito sem objecdo, vier, apds o julgamento desfavordvel, apresentar falhas e irregularidades que o
viciem.

17 DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1 A apresentacdo de proposta obriga o licitante declarado vencedor ao cumprimento de todas as
disposicGes contidas neste Edital.

17.2 E facultado ao PREGOEIRO ou a autoridade superior, no interesse da Administracdo:

a) Em qualquer fase da licitagdo, promover diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugéo
do processo;

b) Solicitar aos setores competentes a elaboracdo de pareceres técnicos destinados a fundamentar suas
decisoes;

c) Sanar, relevar omissdes ou erros puramente formais observados no credenciamento, na proposta e na

documentacdo, desde que ndo contrariem a legislagdo vigente e nao comprometam a lisura da licitagao.
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17.3 Caso ndo seja possivel decidir de imediato sobre a aceitabilidade da proposta ou dos documentos de
habilitacdao, o PREGOEIRO podera suspender o pregdo e marcar nova data para sua continuidade, intimando
todos os participantes.

17.4 A presente licitacdo poderad ser revogada, por motivo de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em parte, por ilegalidade, de oficio ou por
provocacgao de terceiros, sem que caiba aos licitantes qualquer direito a reclamacgao ou indenizagdo por esses
fatos, de acordo com o art. 49 da Lei Federal n"8.666/93.

17.5 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-d4 o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento.

17.6 Suspenso o expediente na PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA nas datas previstas, serdao
prorrogadas mediante prévia comunica¢do do pregoeiro.

17.7 A homologagao do resultado desta licitagdo ndo implicard direito a contratagao.
17.8 Sao partes integrantes e insepardveis do presente Edital:

- Anexo | - Termo De Referéncia;

- Anexo Il - Credenciamento (Modelo);

- Anexo lll - Declaragao de atendimento aos requisitos de habilitagao (Modelo);

- Anexo IV - Preco maximo sugerido pela administracgao;

- Anexo V — Proposta de precos;

- Anexo VI - Declaragdo de Menor Empregado (Modelo);

- Anexo VII - Declaracao de Inexisténcia de Fatos Impeditivos ou Supervenientes (Modelo);
- Anexo VIII - Minuta de Contrato;

- Anexo IX - Declaragdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (Modelo);

- Anexo X - Declaragdo de que cumpre com todos os requisitos da Lei Geral de Prote¢ao de Dados
Pessoais (LGPD) — Lei 13.709/18.

17.9 Os interessados poderdo ter acesso ao Edital, e seus anexos junto a Comissao de Pregdo Presencial e
Pregdo Eletronico, no endereco citado no item 17.10, ou ainda no site da Prefeitura Municipal de Saquarema
- Portal de Compras e Licitagdes.

17.10 As Informagdes sobre o andamento desta licitacdo e os casos omissos, bem como duvidas suscitadas,
serdo dirimidas pelo PREGOEIRO na Comissdao de Pregdo Presencial e Pregdao Eletronico, situada na Rua
Coronel Madureira, n"77, Sala de Licitagdes e Contratos, Centro, Saquarema/RJ ou através dos Telefones (22)
2655-6400, ramal 215 ou ainda pelo correio eletrdnico: licitacao@saguarema.rj.gov.br.

17.11 Nos termos do § 1° do Artigo 40 da Lei Federal n° 8.666/1993 o presente Edital e seus anexos estdo
rubricados pelo Secretdrio(a) Municipal de Administragdo, Receita e Tributagao.

Prefeitura Municipal de Saquarema / RJ
CNPJ: 32.147.670/ 0001-21

Rua Coronel Madureira, 77 - Centro - Saguarema / RJ - CEP: 28990-000
(22) 2651-2254 - pms(@saquarema.rj.gov.br - www.saquarema.rj.gov.br




a Estado do Rio de Janeiro

-~
f‘@;% Prefeitura Municipal de Saquarema

Secretaria Municipal de Administracao, Receita e Tributagao

PREFEITURA
SAQUAREMA

TRABALHO E RESPEITO

PROCESSO N2 9.153/2022

FLS. RUBRICA

17.12 Fica eleito o foro da Comarca de Saquarema, Estado do Rio de Janeiro, para solucionar quaisquer
questdes oriundas desta licitagao.

Saquarema, 10 de outubro de 2022.

Hailson Alves Ramalho
Secretario Municipal de Administracdo, Receita e Tributacao
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA CONTRATACAO

Contratacdao de Empresa Especializada para Implantacao de Sistemas de Modernizagao
Tributaria e de Inteligéncia Fiscal, em regime de locacdo, na modalidade de cessao do direito
de uso de software, especialmente com os seguintes Modulos: [1] Fiscalizacao Eletronica. [2]
Domicilio Eletronico do Contribuinte. [3] Declaragao Eletronica de Servicos de Instituicao
Financeira (DES-IF). [4] Assessoria Técnica e Apoio Administrativo a Equipe Municipal para
Execucdao da Andlise, Levantamento, Conferéncia e Acompanhamento das Informacgdes
Econdmico-Fiscais dos valores adicionados dos contribuintes do ICMS cadastrados em
Saquarema e nos outros 91 Municipios do Estado do Rio de Janeiro, visando o Incremento do
IPM- (NDICE DE PARTICIPACAO DOS MUNICIPIOS, responsavel pelos Repasses
Constitucionais: (a) Cota-Parte do ICMS. (b) Royalties de Petréleo, na Parcela até 5%. (c) IPI
Exportacdo. (d) Lei Complementar n? 176/2020.

2. JUSTIFICATIVA

O Municipio de Saquarema iniciou em 2018 um trabalho visando aumentar os Valores
Adicionados, os Indices de Participacdo dos Municipios e por consequéncia, aumentar os
repasses constitucionais, especialmente a COTA-PARTE do ICMS, uma vez que 25% do ICMS
arrecadado no Estado sdo repartidos aos Municipios de acordo com o indice de cada
Municipio.

E o trabalho realizado pelos Auditores Fiscais de Saguarema, com assessoria técnica
contratada, foi ALTAMENTE EFICAZ para Saquarema, conforme pode-se constatar nos
graficos a seguir:
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EVOLUGAO DOS VALORES ADICIONADOS
24,8
Evolug¢ao dos Valores Billoes
Adicionados de Saquarema Bi}:‘is

7.8
Bilh&es

VALORES ESTIMADOS
Ano-base 2021

1.9
Bilhaes Ano-base 2022
466 541 548 I
Milhdes Milhdes Milh&es
- - |
Ano-base Ano-base Ano-base Ano-base Ano-base Ano-base Ano-base Ano-base
2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022
|| J
(Inicio do Trabalho dos Auditores Fiscais e Assessoria Técnica)
EVOLUCAO DO IPM DE SAQUAREMA
IPM - indice de Participacdo do
Municipio de Saquarema
3,49
VALORES ESTIMADOS /
Ano 2023 » 2,65
Ano 2024
0,31 0,32 0,33 ‘
S — - ——— ‘
2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 2024
| )

(Inicio do Trabalho dos Auditores Fiscais e Assessoria Técnica)

Prefeitura Municipal de Saquarema / RJ
CNPJ: 32.147.670 / 0001-21

Rua Coronel Madureira, 77 - Centro - Saguarema / RJ - CEP: 28990-000
(22) 2651-2254 - pms(@saquarema.rj.gov.br - www.saquarema.rj.gov.br




e Estado do Rio de Janeiro
$"§y,§ Prefeitura Municipal de Saquarema
Secretaria Municipal de Administracao, Receita e Tributagao

PREFEITURA
SAQUAREMA

TRABALHO E RESPEITO

PROCESSO N29.153/2022

FLS. RUBRICA

INCREMENTO DO ICMS COM O AUMENTO DOS VALORES ADICIONADOS E IPMs

Repasse da Cota-Parte ICMS
Em Milhdes/Ano

350
VALORES ESTIMADOS

PARA OS REPASSES: — 290
No ano de 2023
No ano de 2024

230

N

VALOR ESTIMADO

Valores em Milhdes/Ano

24 32 33 até Dezembro/2022
- — e ‘
| | | |
2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 2024
\ )

(Inicio do Trabalho dos Auditores Fiscais e Assessoria Técnica)

E FUNDAMENTAL e IMPORTANTE a continuidade da andlise, acompanhamento e auditoria
dos valores adicionados e das EFDs realizados pelos Auditores Fiscais de Saquarema,
assessorado por empresa especializada nos anos de 2023 e 2024, a fim de INCREMENTAR os
repasses de ICMS de 2023 para cerca de RS 290.000.000,00 e 2024 para cerca de RS
350.000.000,00.

Em relagdo aos Sistemas de Modernizagao e de Inteligéncia Fiscal, justifica-se a contratacao
uma vez que, o crescimento econdmico do Municipio, aliado a evolucao tecnolégica vivida
nos ultimos 10 anos o que tem aumentado exponencialmente as atividades econémicas,
tanto dos Prestadores de Servicos, quanto pelo segmento de comércio/industria e outras
correlatas, exige um esforco monumental do Fisco Municipal que ndao tem bracos para
alcancar 1/102 das empresas que atuam no Municipio.

O sistema de modernizacao estudado tem por finalidade dar ao Fisco Municipal
“ferramentas” robustas e integradas aos demais sistemas de controle da atividade
econdmica, permitindo que o reduzido quadro de fiscais possa atingir um numero maior
nimero de contribuinte, em menor espaco de tempo e sem a necessidade dos complexos
deslocamentos fisicos.

Prefeitura Municipal de Saquarema / RJ
CNPJ: 32.147.670/ 0001-21

Rua Coronel Madureira, 77 - Centro - Saquarema / BJ - CEP: 289390-000
(22) 2651-2254 - pms(@saquarema.rj.gov.br - www.saquarema.rj.gov.br




e Estado do Rio de Janeiro
$"§y,§ Prefeitura Municipal de Saquarema
Secretaria Municipal de Administracao, Receita e Tributagao

PREFEITURA
SAQUAREMA

TRABALHO E RESPEITO

PROCESSO N29.153/2022

FLS. RUBRICA

E necessario usar todos os instrumentos tecnoldgicos disponiveis com a finalidade de
“cruzar” informagdes das mais diversas origens e, de forma “automatica” gerar instrugdes
voltadas para atuar de forma “cirdrgica” junto ao universo de contribuinte que apresente
algum desvio.

N3o existe mais a possibilidade de administrar e controlar a arrecadagao sem o apoio de
instrumentos que possam substituir em parte, a inteligéncia do Auditor Fiscal, realizando
tarefas que possam ser cumpridas por uma IA (Inteligéncia Artificial).

O Sistema de Fiscaliza¢ao Eletronica permite o PLANEJAMENTO das agdes fiscais de forma
sistémica bem como o cruzamento de dados através de Inteligéncia Fiscal.

O Sistema de Domicilio Eletrénico do Contribuinte — DEC é a mais NOVA ferramenta a ser
disponibilizada ao Setor de Fiscalizacdo. Através deste sistema, a fiscalizacao passa a ser
eminentemente GERENCIAL, ampliando a area de atuagcao sem a necessidade de ampliar o
quadro de fiscais. E uma ferramenta poderosa para agilizar e GERENCIAR todo o processo de
Fiscalizacao do Municipio.

Além disso, é fundamental a implantacao da DES-IF — Declaracao Eletronica de Servicos das
Instituicdes Financeiras, e que é de extrema importancia para sistematizar os servicos os
bancos que tem o ISS como fato gerador e ira, sem nenhuma duavida, quintuplicar, no minimo,
as receitas de ISS das InstituicOes Financeiras.

Ainda, é FUNDAMENTAL que os sistemas citados nos subitens 4.1, 4.2 e 4.3 sejam
INTEGRADQOS com o Sistema Tributario implantado na Prefeitura, visando otimizar o trabalho
dos Auditores Fiscais. Para garantia do funcionamento e plena integracao entre os sistemas
entendemos a necessidade de se optar pelo regime de julgamento pelo menor valor global,
por todos os motivos ja descritos.

Concluindo, a contratacdao de empresa especializada permitird que o Municipio de
Saquarema esteja com os sistemas de Modernizacdo Tributaria e Inteligéncia Fiscal em
funcionamento, visando o INCREMENTO do ISS, bem como o INCREMENTO do repasse anual
da COTA-PARTE DO ICMS. Assim, a presente contratacdao abarcard os principios da
Vantajosidade e Economicidade para o Municipio.
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3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1. Referéncia Legal:
a) Lein®8.666 de 21/06/1993 e suas alteracdes;
b) Lein®10.520 de 17/07/2002 e suas alteragdes;
c) Decreto n® 3.555, de 08/08/2000;
d) Decreto n® 10.024, de 20/09/2019.

4. DESCRICAO DOS SISTEMAS E SERVICOS:

4.1. IMPLANTAGAO, EM REGIME DE LOCAGCAO, NA MODALIDADE DE CESSAO DO DIREITO
DE USO DE SOFTWARE DE FISCALIZAGAO ELETRONICA

4.1.1. Sistema de Fiscalizacdo Eletronica. Gerenciamento. O mdédulo de fiscalizacao devera
estar preparado para acessar o Cadastro de Contribuintes do Municipio e/ou realizar a
importacao da Base de Dados para que possa atuar sobre os contribuintes ja cadastrados. No
maodulo de Gerenciamento, o responsavel pela fiscalizagcdo devera ter acesso a:

4.1.1.1. Planejamento Anual. Um moddulo de Planejamento que permita ao gestor o
Planejamento Anual da Fiscalizacao que tera as seguintes opcdes de filtros:

e CNAE — Cddigo Nacional de Atividade Economica.

e Classificacdo no ISSQN (Lei Complementar n2. 116/2003).

e Bairros.

e Logradouro.

a) Uma vez escolhido o filtro, o programa deverda apresentar um resumo das empresas
existentes no cadastro em relacao ao filtro para que o gestor possa ter conhecimento
antecipado do niumero de contribuintes que serao fiscalizados no processo.

b) Uma vez gravado o filtro escolhido o programa deverd INIBIR a possibilidade de que
os contribuintes sejam novamente considerados, impedindo a duplicidade de
filtros/contribuintes.

c) O programa deverd gerar para cada contribuinte selecionado uma Ordem de
Fiscalizacdo, documento que passara a nortear as acoes fiscais.

d) Uma vez confirmado o filtro, o programa devera selecionar e destacar os
contribuintes para que as Ordens de Fiscalizacdo possam ser geradas o que devera
ocorrer da seguinte forma:
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e Automaticamente em relagao ao corpo de Fiscais. O Gestor seleciona os fiscais
e o programa realiza a distribuicdo automatica entre os contribuintes
selecionados no filtro.

e Por escolha em relagdao ao corpo de fiscais.

e) O Gestor escolhe qual fiscal vai fiscalizar cada um dos contribuintes. Feita a distribuicdo
dos fiscais, obedecendo um dos mecanismos acima, o programa devera gerar
automaticamente as Ordens de Fiscalizagao encaminhando “eletronicamente” para a
Caixa de cada Fiscal. Uma vez encaminhadas as Ordens de Fiscalizagao, o programa
deve permitir ao gestor o acompanhamento considerando as seguintes possibilidades:

e Ordem Recebida pelo Fiscal — deve refletir todas as Ordens de Fiscaliza¢ao
encaminhadas para um fiscal, apontando a data de envio e data de leitura pelo
fiscal.

e Ordem Por Fiscal — ao gestor devera ser permitido visualizar a Listagem de
Ordens de Fiscalizagdao encaminhadas a um determinado fiscal, em um periodo.

e Ordem Fechada — pelo sistema, uma ordem de fiscalizacao deve ser considerada
como “fechada” quando o fiscal der andamento ao determinado na Ordem, o
gue ocorrera sempre que o fiscal gerar um dos atos de fiscalizacao (Notificacao,
Intimacgao, TIAF, Auto de Infracao).

4.1.1.2. Fiscalizacdo. Forca Tarefa.

O programa devera permitir ao Gestor do sistema que a qualquer tempo, e em funcao de
situacdes especiais, possa gerar NOVOS filtros, situacao na qual, TODOS os contribuintes
deverao ser novamente considerados, inclusive aqueles que ja foram selecionados em filtros
do PLANEJAMENTO ANUAL.

Este mddulo do programa visa atender a necessidades especiais em que a fiscalizacao deve
ser orientada a atuar de forma especifica e para atender impulsos temporarios que obriguem
a criacdo de “Forga Tarefa”.

a) A partir da determinacao do filtro desejado para a Forca Tarefa (CNAE, Classificacao
no ISSQN, Bairro e/ou Logradouro) o programa devera permitir ao Gestor a geracao
das Ordens de Fiscalizacdo, que devem ser individualizadas por contribuinte
selecionado, ocorrendo a distribuicao entre os fiscais de forma automatizada pelo
programa e/ou manualmente, quando o gestor escolhe para qual fiscal vai
encaminhar a ordem de fiscalizagao.
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Apbs a distribuicdo das Ordens de Fiscalizacdo — Forca Tarefa, o programa devera
mostrar na Listagem de Ordens, todas as que foram geradas pelo método forca tarefa,
destacando-as das ordens geradas pelo Planejamento Anual.

A partir do encaminhamento das ordens oriundas do médulo de Fiscalizacao — Forca
Tarefa, aos fiscais, estas devem integrar o rol de cada fiscal, passando os demais
controles a funcionarem de acordo com o previsto para o Planejamento Anual acima
descrito.

4.1.1.3. Gerar Ordem.

a)

b)

O programa devera ainda permitir a geracdo de Ordem de Fiscalizacao,
desconsiderando as duas modalidades previstas acima (Planejamento e Fiscaliza¢ao
— Forca Tarefa), cuja selecdao estara a cargo do Gestor que neste processo fara a
“escolha” do contribuinte através de filtro inteligente que poderda ser o CNPJ e/ou
Nome do contribuinte.

Na geracao da Ordem que passamos a chamar de Avulsa, o Gestor no ato da geragao
deverd indicar o Fiscal responsavel por atender a ordem, bem como o Tributo e
periodo a ser fiscalizado. No caso da Ordem Avulsa, o programa devera permitir ao
Gestor que anexe a ordem um arquivo PDF contendo maiores detalhes sobre a
fiscalizacao a ser executada. A partir da geracao da ordem, o seu destino devera seguir
as orientacdes ja previstas acima.

O sistema devera prever a possibilidade de geracdao de uma uUnica Ordem de
Fiscalizacdao para uma “Equipe de Fiscais”, e neste caso o lider da equipe deve ser o
responsavel pela geracao da acao fiscal correspondente.

4.1.1.4. Acao Fiscal em Aberto. Ao gestor devera ser dado acesso a visualizar todas as Acdes
Fiscais (Notificacao, Intimacao, TIAF, Auto de Infracao) que tenham sido emitidas por todos
os Fiscais e que ainda ndao tenham sido “fechadas”, isto é, que ainda estdao em curso. Na
listagem a ser apresentada ao Gestor devera ser possivel, visualizar cada uma das a¢des de
forma individualizada com o inteiro teor do que foi descrito pelo fiscal.

4.1.1.5. Acao Fiscal Fechada. O programa devera permitir ao gestor acesso ao rol de acoes
fiscais que ja tenham sido encerradas pelos fiscais (fechadas) e, ainda, o acesso a integra de
cada acdo e ao relato feito pelo fiscal para considerar a acdo encerrada (fechada).
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4.1.1.6. Acao Por Fiscal. Podera ainda o gestor, acessar as acdes selecionando um
determinado fiscal e, na listagem ter acesso a todos os dados de cada ag¢ao de forma
individualizada.

4.1.1.7. Ordem Executada. Como cada ordem de fiscalizacdo deve dar origem a uma acao
fiscal, o programa deve permitir ao gestor o acesso a uma listagem de todas as ordens de
fiscalizacdo que ja foram executadas pelos fiscais.

4.1.1.8. Atendimento de Solicitacao de Autorizacao para Fiscalizacdo. Como se pode depurar
do texto deste TERMO DE REFERENCIA, a fiscalizagdo no Municipio passard a ser toda
orientada através de Ordens de Fiscalizacao, geradas pelo préprio sistema, mas, aos Fiscais
deve ser dada a possibilidade de, em detectando situacdo que exija atuacdo, solicitar ao
Gestor a geracao de Ordem de Fiscalizacdo especifica e fundamentada. No mddulo de acesso
dos Fiscais, devera ser disponibilizada uma solucdao para que o fiscal solicite a emissao de
ordem de fiscalizacao, e ao Gestor, devera se disponibilizada a possibilidade de autorizar a
emissao de ordem de fiscalizacao sob demanda de fiscal, bem como recusar a solicitacao, e
em ambos os casos o Gestor devera justificar sua decisao.

4.1.1.9. Redistribuicao de Ordens de Fiscalizacdo. O programa devera permitir ao Gestor a
redistribuicao da Ordem de Fiscalizacao que tenha sido encaminhada a um Fiscal para outro
fiscal, a seu critério.

4.1.2. Sistema de Fiscalizacao Eletrdnica. Fiscais.

4.1.2.1. Os Fiscais deverao ter acesso ao sistema, em um nivel inferior ao do gestor para a
realizacdo de suas atividades sendo-lhes disponibilizada uma Caixa Eletronica para
recebimento das Ordens de Fiscalizacdo e os recursos necessarios para execuc¢ao de suas
atividades de acordo com o descrito abaixo:

4.1.2.1.1. Receber Ordem.

a) De forma individualizada (uma caixa para cada fiscal de acesso restrito a este), o
programa deverd disponibilizar neste item de menu, o acesso do Fiscal a todas as
Ordens de Fiscalizacdo que |he foram destinadas pelo Gestor do Sistema.

b) Acessando sua caixa, o fiscal devera ter acesso a ver cada uma das Ordens de
Fiscalizacdo, que lhe foram enderecadas, que podera ser impressa, conhecendo todos
os seus termos e determinacdes. Uma vez recebida a ordem de fiscalizacao, estd
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deverd deixar de constar do rol de ordens a serem recebidas passando entdo para o
estagio seguinte.

4.1.2.1.2. Ordem Recebida.

4.1.2.1.2.1. Em Ordem Recebida o programa deve mostrar todas as Ordens de Fiscalizacao
que foram efetivamente recebidas pelo Fiscal, permitindo a este, a visualizacdao em tela e
ainda, a impressao caso necessaria, e caso exista algum arquivo anexado a Ordem de
Fiscalizacdo, o programa deve apresentar ao fiscal permitindo a usa visualizagao e impressao.

4.1.2.1.3. Ordem Fechada.

4.1.2.1.3.1. Sempre que o Fiscal atender a uma ordem de fiscalizacdo através da
implementacdao de uma das acdes fiscais, o programa devera exigir a vinculacdao de uma a
outra para que ao ser efetivada a acao fiscal, a ordem de fiscalizacao seja considerada
fechada (encerrada).

4.1.2.1.4. Emissao de Atos Fiscais.

a) O programa devera disponibilizar ao Fiscal o acesso ao médulo de geracao de um dos
atos fiscais previstos no Cédigo Tributario quais sejam:
e TIAF —Termo de Inicio de Agao Fiscal.
¢ Notificacao.
e Intimacgao.
e Auto de Infracao.

b) Escolhido o ato fiscal, o programa deve disponibilizar um formulario para que o fiscal
possa dar inicio a execuc¢ao do ato.

c) No formulario inicial, ao fiscal deverd ser dada a op¢ao de escolher o filtro que deseja
usar na identificacdo do contribuinte (CNPJ, Cédigo etc....) e/ou, quando o ato tiver
como origem uma Ordem de Fiscalizacdo, permitir ao fiscal informar o NUMERO da
Ordem de Fiscalizagdao para que o programa possa importar os dados cadastrais da
ordem gerada.

d) O programa deverd prever o pré-cadastramento de Textos que sdo considerados
padroes pela fiscalizacdo, evitando-se a digitacao desnecessdria de textos usualmente
empregados pelos fiscais. Além de permitir aimportacao de texto padrao, o programa
deverd, apds importado o texto, permitir a complementacao por parte do fiscal.
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e) Iniciado o ato fiscal, o programa devera disponibilizar formulario para que o fiscal
possa relatar a agao. Concluida a fase de registro da acdo, o programa devera permitir
ao fiscal FECHAR a acao fiscal que nao podera sofrer alteracao em seu teor
posteriormente.

f) No ato de fechar a acdo, o programa deverd inserir no cabecalho do formulario os
seguintes dados:

e Data e Hora da geracgao da acao fiscal.

e Numero da Ordem de Fiscalizacao.

e (Cddigo de Autenticidade (gerado automaticamente pelo programa).

e Numero sequencial da Acao Fiscal (gerado automaticamente pelo programa).

g) Em relacdao ao Cdédigo de Autenticidade, o programa devera prever uma forma de
permitir ao contribuinte a verificacdao online da autenticidade do ato fiscal.

4.1.2.1.5. Planilha de Calculo.

a) O programa devera disponibilizar uma Planilha de Cdlculos que possibilite ao fiscal a
atualizacao de valores de acordo com o Cdédigo Tributario do Municipio, calculo
automatico de Multa e Juros e ainda, a aplicagdao de eventual Multa Fiscal.

b) A Planilha de Cdlculo deverd disponibilizar um campo para que o fiscal possa
descrever os motivos que o levaram a utilizar a planilha, detalhando a origem do
débito que estd sendo atualizado.

c) Na planilha deverad ser disponibilizado ainda um campo para indicacdo da data original
do débito e a data pra a qual estd sendo atualizado, que pode ser a data atual (data
do computador) ou uma data a ser escolhida pelo fiscal.

d) Fechada a Planilha de Calculo, esta devera receber um nimero sequencial e que nao
se repetird, sendo esta vinculada diretamente ao contribuinte.

e) Uma vez que a Planilha de Calculo seja fechada pelo fiscal, ndo poderd mais sofrer
alteragdes, permanecendo arquivada e associada ao contribuinte.

f) O sistema devera ainda prever a atualizacao de qualquer das planilhas ja fechadas
sem contudo, alterar os dados originais, prevendo a criagao de uma nova Planilha de
Calculo que também devera permanecer inalterada apds fechada e vinculada ao
contribuinte.

4.1.2.6. Emissao de Guias.

a) No médulo de fiscalizacdao devera ser permitida a emissao de guia para recolhimento
de tributos e taxas que tenham como origem uma das Planilhas de Calculo. Para que
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esta vinculagdo ocorra, ao iniciar a emissao de uma guia, o programa deve exigir que
seja informado o numero da Planilha de Calculo e a partir de entao, os valores devem
ser importados da planilha, permitindo ao fiscal que informe o nimero de parcelas
(caso o CTM ou Legislacao permitam) e o vencimento da primeira parcela.

b) A partir destas informacdes o programa deve gerar a guia e nela fazer constar a
observacao de que esta associada a Planilha de Calculo n2 x.

c) Deverad ainda ser permitido ao fiscal consultar as guias emitidas, o podera ser feito
por um periodo e/ou um CNPJ.

d) O programa deve apresentar uma listagem com todas as guias emitidas de acordo
com o filtro desejado.

e) Através desta listagem o programa devera permitir ao Fiscal:

e Emitir uma 22. Via da guia.

e Cancelar uma guia, sendo exigida uma justificativa a ser informada
pelo fiscal.

e Registrar o pagamento de uma guia, sendo exigida uma justificativa a
ser informada pelo fiscal.

f) A listagem prevista acima, deve estar interligada com o sistema de Baixa Bancdria
para que sejam registradas as datas de pagamento de cada uma das guias pelos
contribuintes.

g) O programa devera ainda permitir ao fiscal a impressao de qualquer dos relatdrios
previsto acima.

4.1.2.7. Solicitacdao de Emissao de Ordem de Fiscalizagao.

a) Ao fiscal o programa devera oferecer a possibilidade de que solicite ao Gestor a
emissao de Ordem de Fiscalizagao, situacdao em que o fiscal devera argumentar e
defender sua solicitagao.

b) Ao fiscal deverd ainda ser permitido o acesso a todas as solicitacdes feitas e atendidas
e as que nao foram atendidas bem como, ao despacho do gestor.

4.1.3. Fiscalizacao. Processo Digital. Dentro do Sistema de Fiscalizacao Eletronica, devera ser
disponibilizado o mddulo que permitira a troca de informagdes e documentos entre o Fisco
Municipal e o Contribuinte que para efeito deste TERMO DE REFERENCIA serd chamado de
Processo Digital, que devera atender aos seguintes requisitos minimos:

4.1.3.1. Processo Digital.
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a) O Processo Digital serd criado, quando necessario, a partir da geracao de qualquer
dos Atos Fiscais e diretamente nestes, permitindo ao Fiscal:

b) Criacdo do Processo. Sempre que o Fiscal, ao gerar qualquer dos atos fiscais previstos
neste TERMO DE REFERENCIA, julgar necessdria a criacio de um processo, o programa
deverd disponibilizar recursos para que o Fiscal possa criar um processo digital,
bastando que este informe ao programa o desejo de criar um processo. Neste ato o
programa devera numerar e controlar cada processo digital. O programa devera ainda
prever a possibilidade de associacdo ao processo digital, de um processo fisico da
Prefeitura, possibilitando a qualquer tempo a consulta pelo numero do processo
fisico, bem como pelo nimero do processo digital.

c) Manutenc¢ao do Processo. Na geracao de qualquer dos atos fiscais previstos, ao Fiscal
devera ser permitido associar o ato a qualquer dos processos digitais ja criados para
o contribuinte em pauta, mantendo a cronologia de todos os atos praticados dentro
do Processo, quer pelos fiscais, quer pelos contribuintes.

d) Interacdo com o contribuinte. Quando da criacdo de um processo digital, o
contribuinte devera ser informado automaticamente, usando o DEC como meio de
comunicacgao, e a partir de entao devera ser permitido a este o acesso a todas as pecas
do processo tais como: Notificacdes, Intimacdes, TIAF, Autos de Infracao e outros
documentos que o fisco julgue pertinentes, sendo ainda permitido ao contribuinte o
envio de documentos requisitados, apresentacdao de defesas, contrarrazdes, enfim
devera permitir que sejam praticados todos os atos pertinentes a uma processo.

4.1.3.1.2. Seguranca do Contribuinte. Cada interacao do contribuinte com o Processo Digital
devera ser resguardada e segura e, para todo documento enviado pelo programa, este
devera gerar um Protocolo de envio dos documentos, permitido ao contribuinte sua
impressao no ato do envio dos documentos, e quando necessario a qualquer tempo.

4.1.3.1.3. Acompanhamento do Processo Digital.

a) A criacdo do Processo Digital sé poderd ser feita pelo Fiscal e somente este podera
providenciar o encerramento do Processo quando todas as exigéncias forem
cumpridas pelo contribuinte. O encerramento de um Processo Digital ndao deve indicar
a sua extincao, permanecendo este disponivel para acesso pelo contribuinte, a
gualquer tempo, podendo a cada cinco (5) anos serem baixados pela “Arquivo Morto”.

b) Ao contribuinte, que se julgar prejudicado por uma decisdo do Fisco e mesmo estando
o processo regularmente encerrado pelo Fisco, podera apresentar seus recursos, de
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acordo com os Termos do CTM a instancia superior, reabrindo-se o processo por
decisao desta, até que se esgotem todas as possibilidades de recursos.

c¢) Uma vez que o Processo seja reaberto através de recurso do contribuinte, os atores
internos da Prefeitura (Secretarios, Procuradores, Prefeito, CGM e outros) passarao a
atuar no processo.

4.1.4. Fiscalizagao. Produtividade. O sistema devera disponibilizar um mddulo que permita o
registro da produtividade dos Fiscais a partir da tabela de pontuacao a ser definida pela
Prefeitura.
4.1.4.1. Este modulo devera prever a apuragcao automatica de todos os atos que sejam
emitidos pelo proprio sistema tais como:

a) A cada Notificacdao encerrada considerar “x” pontos.

b) A cada Intimacdo encerrada considerar “x” pontos.

c) A cada TIAF encerrada considerar “x”

x” pontos.
d) A cada Auto de Infracao lavrado considerar

a . n

x” pontos.

4.1.4.2. 0O médulo devera ainda prever o langamento por parte do Fiscal dos atos e atividades
gue nao possam ser lancados automaticamente, permitindo o descritivo do Ato e exigindo
qgue seja associado ao registo a imagem do documento que comprove a atividade (Ex:
Despacho em Processo Administrativo, permitir que o Fiscal informe o nimero do processo
e exigir que anexe um PDF da folha do processo em que foi feito o despacho).

4.1.4.3. O sistema devera prever que o Gestor do sistema faca mensalmente a validacao de
todos os lancamentos realizados pelos Fiscais e, ao final permita o fechamento da Folha de
Produtividade. Uma vez fechada a Folha de Produtividade de uma competéncia, o programa
deve impedir que sejam feitas alteracdes nas informacgdes tanto pelos fiscais, quanto por
qualquer outra pessoa que tenha acesso ao médulo de Produtividade.

4.2. IMPLANTAGAO, EM REGIME DE LOCAGAO, NA MODALIDADE DE CESSAO DO DIREITO
DE USO DE SOFTWARE DE DOMICILIO ELETRONICO DO CONTRIBUINTE

4.2.1. Domicilio Eletronico do Contribuinte - DEC — O Domicilio Eletronico do Contribuinte é
um endereco eletronico, administrado pela Prefeitura, de acesso individualizado por
contribuinte que sera operacionalizado de acordo com os seguintes requisitos:
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4.2.1.1. Cadastro do Contribuinte. Cada contribuinte do Municipio e de acordo com o
Calendario a ser divulgado pela Prefeitura, fara o seu cadastro no site da Prefeitura através
de um programa a ser disponibilizado pela empresa contratada. Este cadastro exigira no
minimo:
a) CNPJ e Razado Social do contribuinte.
b) Endereco completo, com telefones de contato.
c) Dados completos do representante legal do contribuinte de acordo com o Contrato
Social, Estatuto ou outro documento legalmente previsto.
d) Dados completos do procurador do representante legal sempre que houver.
e) E-mail de contato.
f) Dados de todos os sécios.
g) Informagdes relativas as atividades do contribuinte.
h) Anexacdo da imagem dos documentos legais a serem determinados pela Prefeitura
(Contrato Social, documentos dos sdcios, etc.).

4.2.2.2. Validacao do Cadastro.

Feito o cadastro, as informacgdes serdao analisadas pelo funciondrio da Prefeitura que, a seu
critério, podera convocar o contribuinte para esclarecimentos necessarios e/ou validar o
cadastro, passando o contribuinte a estar apto a receber mensagens e documentos
eletronicamente.

4.2.2.3. Acompanhamento Interno. Cadastro.

a) Ao funciondrio da Prefeitura deverd ser permitido visualizar em relatério todos os
contribuintes que ja estejam validados no DEC, bem como deve ser permitido que a qualquer
tempo o funcionario possa alterar os dados cadastras de um contribuinte e isto, por forca de
alteracdes legais contratuais/estatutarias e ainda em func¢do de substituicdo de procurador.

b) A cada alteracao efetivada pelo funcionario, o programa deverd além de registrar em um
log interno do programa, exigir uma justificativa que uma vez gravada nao podera mais sofrer
alteracdes.

4.2.2.4. Envio de Comunicacao Eletronica.

4.2.2.4.1. Na aplicagao diaria do DEC, o fiscal tera acesso ao seu modulo de comunicagao
direta com o contribuinte via seu endereco eletrénico para envio de qualquer dos atos fiscais
e ainda, para comunicacdes diversas que julgar necessarias. Quando o fiscal der inicio ao
envio de uma comunicagao o programa deverd abrir um formuldario prevendo no minimo:
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Data e Hora da criagao e envio da comunicacgao.

Numeragdo sequencial do DEC, devendo esta numeragao ser individual para cada
contribuinte.

Dados cadastrais do contribuinte para o qual estd sendo dirigido o DEC.
Campo para que seja informado o assunto do DEC.

Campo para complementar o assunto.

Campo para registro da Data de Vencimento da comunicagao em questao.
Matricula do Fiscal autor da comunicacao.

Tipo de Ac¢ao Fiscal.

Numero da Ac¢ao Fiscal.

Campo livre para que o fiscal possa expor maiores detalhes da comunicacao.

4.2.2.4.2. Ao final do formulario devera ser disponibilizada forma de envio efetivo da
comunicagao ao contribuinte. No ato do envio da comunicacao eletronica ao contribuinte, o
programa devera enviar automaticamente uma mensagem de alerta ao e-mail alternativo
previamente cadastrado pelo contribuinte bem como, um SMS para os contribuintes que
autorizaram este meio de comunicacao.

4.2.2.5. Acompanhamento do DEC. No mddulo de acompanhamento do DEC o programa
devera prever os seguintes recursos:

4.2.2.5.1. Agenda. O programa devera proporcionar ao fiscal o acesso a Agenda Diaria de
eventos previstos para vencer na data solicitada. Esta agenda devera informar ao Fiscal toda
as comunicacdes que estejam com a Data de Vencimento para dia da consulta, detalhando:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

CNPJ do Contribuinte.

Razao Social do Contribuinte.

Assunto da mensagem.

Data da leitura da comunicagao por parte do contribuinte.
Data limite prevista para a leitura por parte do contribuinte.
Condicdo da comunicagdo (Lida/N3o Lida).

Condicdo de Encerrada a Comunicacdo (Sim/N&o).

4.2.2.5.2 A agenda servira para orientar o fiscal a respeito das comunicacdes que foram
enviadas, as que ja foram ou nao lidas pelo contribuinte e ainda a condi¢ao de encerrada ou
ndo a comunicacdo. E importante que o programa ofereca a possibilidade do Fiscal informar
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o encerramento de uma comunicacado pela leitura pelo contribuinte ou pela inércia deste,
momento e que devera justificar o encerramento da comunicagao.

4.2.2.5.3. Rol de Comunica¢des Enviadas. O programa deverda oferecer ao fiscal a
possibilidade de gerar uma listagem de todas as comunicacdes enviadas, o que pode ser
selecionado pelo CNPJ do Contribuinte, quando serdao mostradas somente as comunicagdes
enviadas ao selecionado ou, caso nao seja informado um CNPJ, o programa deve mostrar
todas as comunicacdes enviadas. Na listagem que serd apresentada o programa devera
informar o minimo:

a) CNPJ do Contribuinte.

b) Razao Social do Contribuinte.

c) Assunto de cada comunicagao.

d) Data da leitura da mensagem pelo contribuinte.

e) Vencimento previsto quando do envio da mensagem.

f) Cddigo (numeracao sequencial) de cada comunicacao.

4.2.2.5.4. Comunicacdes Pendentes.

4.2.2.5.4.1. A qualquer tempo o usuario do programa podera gerar uma listagem na qual
estejam detalhadas todas as comunicacdes que ainda estejam pendentes de solucao, isto é,
que ainda nao foram encerradas pelo fiscal responsavel. Esta Listagem devera informar no
minimo os seguintes dados:

a) CNPJ do Contribuinte.

b) Razdo Social do Contribuinte.

c) Assunto de cada comunicacao.

d) Data da leitura da mensagem pelo contribuinte.

e) Vencimento previsto quando do envio da mensagem.

f) Cdodigo (numeracdo sequencial) de cada comunicacao.

4.2.2.5.4.2. Como serao comunicac¢des pendentes, devera ser permitido ao fiscal que clicando
sobre o NUumero da comunicacdao possa determinar o seu encerramento. No ato de
determinar o encerramento de uma comunicacao devera ser exigido do fiscal que relate os
motivos que levaram ao encerramento da comunicag¢ao, exigindo no minimo um texto com
50 caracteres.

4.2.2.5.5. Auditoria Interna.
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4.2.2.5.5.1. O programa devera permitir ao usudrio do programa a Auditoria de todas as
comunicagoes realizadas e encerradas contendo no minimo as seguintes informagdes:

a) CNPJ do Contribuinte.

b) Razado Social do Contribuinte.

c) Assunto de cada comunicacao.

d) Data da leitura da mensagem pelo contribuinte.

e) Vencimento previsto quando do envio da mensagem.

f) Cddigo (numeracao sequencial) de cada comunicacao.

g) Fiscal responsdvel pelo envio da comunicacao.

h) Fiscal responsavel pelo encerramento da comunicacao.

4.2.2.5.5.1.2 Texto informativo original da comunicacao e o texto resumo informado pelo
fiscal responsavel pelo encerramento.

4.2.2.5.6. Integracao com o Sistema de Fiscalizacao Eletrénica. O Sistema DEC — Domicilio
Eletronico do Contribuinte devera estar integrado ao sistema de Fiscalizacao Eletronica onde
cada Acgao Fiscal devera corresponder a uma comunicacgao eletrénica, vinculando a acao fiscal
ao DEC enviado ao contribuinte.

4.2.2.5.7. Envio de Mensagens em Lote. O sistema devera disponibilizar uma forma de envio
de mensagens em lote, isto €, uma mesma mensagem para todos os contribuintes
cadastrados no DEC. Este mddulo devera prever a DUPLA AUTORIZACAO para o envio de
qualquer mensagem através deste meio. Entende-se por DUPLA AUTORIZACAO a assinatura
de dois (2) Fiscais na mensagem.

4.3. IMPLANTAGAO, EM REGIME DE LOCAGAO, NA MODALIDADE DE CESSAO DO DIREITO
DE USO DE SOFTWARE DE DECLARAGAO ELETRONICA DE SERVICOS DE INSTITUICAO
FINANCEIRA (DES-IF)

4.3.1. A licitante devera disponibilizar um programa que permita as Instituicdes Financeiras

estabelecidas no Municipio a apresentacao mensal da Declaracao Eletrénica dos Servicos,

cujo acesso deverd ocorrer via site Institucional da Prefeitura, com a finalidade de permitir o
calculo do ISSQN devido, que devera atender aos seguintes requisitos minimos:

a) Cadastro da Instituicdo Financeira. A licitante deverd importar o cadastro mobilidrio

da Prefeitura com vistas a contemplar as informacdes das instituicdes financeiras
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estabelecidas no Municipio e a partir destas informacdes permitir o
cadastramento/atualizacdo de dados destes estabelecimentos.

b) No ato do cadastro da instituicdo financeira, o programa devera apresentar ao
responsavel pelo cadastro as informacdes existentes no cadastro da Prefeitura
relativas ao Nome da Instituicao, dados de endereco e solicitar a complementacao de
Nome da Agéncia, NUmero da Agéncia, telefones e e-mail de contato.

c) Ainda no formuldrio de cadastro, deverd ser disponibilizado a instituicdo financeira
um modulo para cadastramento do Login de acesso que devera ser composto do CNPJ
da Instituicdao, CPF do responsavel pelo cadastro e uma senha informada pelo usuario
da instituicao.

d) O acesso ao modulo da Instituicdo ocorrera via Login cadastrado e/ou via Certificado
Digital (e-CNPJ da Instituicao local).

4.3.2. Webservice Sincrono. O relacionamento da instituicao financeira com a Prefeitura, via
modulo de bancos, deverd ocorrer estritamente via webservice no modo sincrono.

4.3.2.1. Apds o cadastro inicial, a instituicao local acessara seu mddulo e nele devera ter
acesso a todas as instrucdes necessarias para o uso do Webservice da Prefeitura para
apresentacao da declaracao mensal tais como:

a) Manuais Técnicos.

b) Tabelas.

c) Validadores de arquivos em testes.

4.3.2.2- No médulo de webservice o programa da licitante devera permitir a instituicao o
envio de arquivos em fase de testes, retornando pela mesma via, as informacdes quanto a
eventuais erros detectados.

4.3.2.3- Em estando o arquivo enviado correto e dentro dos parametros, o programa devera
retornar esta informacao a instituicao.

4.3.2.4- Quando do envio do arquivo em producao, e estando correto, o programa deve:

a) Plano de Contas — deve retornar um arquivo com a informa¢do do nimero de todas
as contas que foram consideradas no processamento.

b) Lancamento Mensal — deve retornar um arquivo com a confirmacao de que as
informacdes foram aceitas e encaminhar o link para emissao da guia pelo banco e
ainda, incluir no arquivo a representacao numérica do Cédigo de Barras.

c) O programa devera prever a possibilidade de a instituicdo financeira enviar arquivos
de correcdo de lancamentos desde que a guia relativa a competéncia ndo esteja paga.
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d) No caso de correcdo de lancamento e a guia emitida ndo esteja paga, o programa
deve acatar os novos langamentos, cancelar a guia anteriormente emitida e emitir
nova guia.

4.3.3. Mdédulo de Consulta. Instituicao Financeira.

4.3.3.1. O programa da licitante devera oferecer a institui¢ao financeira a possibilidade de,
acessando seu modulo via site da Prefeitura, visualizar todos os lancamentos realizados
(Plano de Contas e Movimentos Mensais), bem como, ter acesso a todas as guias emitidas,
canceladas e ainda, ao registro do pagamento das guias, quando pagas.

4.3.3.2. Nenhuma operacao podera ser realizada por instituicao financeira que nao seja via
Webservice.

4.4. ASSESSORIA TECNICA E APOIO ADMINISTRATIVO A EQUIPE MUNICIPAL PARA
EXECUCAO DA ANALISE, LEVANTAMENTO, CONFERENCIA E ACOMPANHAMENTO DAS
INFORMACOES ECONOMICO-FISCAIS DOS VALORES ADICIONADOS DOS CONTRIBUINTES
DO ICMS CADASTRADOS NO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, VISANDO O INCREMENTO DO
IPM- INDICE DE PARTICIPACAO DOS MUNICIPIOS, RESPONSAVEL PELOS REPASSES
CONSTITUCIONAIS: (A) COTA-PARTE DO ICMS. (B) ROYALTIES DE PETROLEO, NA PARCELA
ATE 5%. (C) IPI EXPORTACAO. (D) LEl COMPLEMENTAR Ne 176/2020

4.4.1. Descritivo e objetivo da assessoria entre VALORES ADICIONADOS e EFDS.

O objetivo serd a Assessoria Técnica a Equipe Municipal visando habilitar a mesma a executar
a analise, o levantamento, identificacdao, a conferéncia e o acompanhamento dos VALORES
ADICIONADOS de todos os contribuintes do ICMS estabelecidos no Municipio de
SAQUAREMA, cadastrados no cadastro de contribuintes do ICMS (CAD-ICMS) nas atividades
econdmicas em funcdao da classificacdo nacional de atividades econdmicas (CNAE) dos
arquivos disponibilizados pela SEFAZ/RJ que contenha os dados referente a apuracdo do valor
adicionado utilizado no calculo do IPM, bem como de todos os contribuintes do ICMS
cadastrados no Estado do Rio de Janeiro.

4.4.2. 0 objetivo dos servicos a serem prestados é o incremento do IPM, indice que é aplicado
e utilizados para os 4 (quatro) repasses constitucionais:
a) Cota-parte do ICMS (imposto sobre operacgdes relativas a circulacdo de mercadorias
e sobre prestacdes de servicos de transporte interestadual e intermunicipal e de
comunicac¢ao), na forma do disposto na lei complementar federal n2 63, 11 de janeiro
de 1990;
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b) Fundo de compensacdo dos estados exportadores (IPI EXPORTACAO), na forma do
disposto na lei complementar federal n2 61, 26 de dezembro de 1989;

c) Royalties de petréleo: parcela até 5 % recebida pelos estados referentes a lavra no
mar, na forma do disposto no art. 92 da lei federal n2 7990 de 28 de dezembro de
1989.

d) Lei Complementar n?176/2020.

4.4.3. A Assessoria Técnica a Equipe Municipal da Secretaria Municipal de Administracao,
Receita e Tributacdao tem o objetivo a habilitar a mesma a executar todas as tarefas e servicos
no escopo do objeto.

4.4.3.1. A contratada exercerd exclusivamente assessoria a equipe técnica da Prefeitura, nao
exercendo qualquer atividade e/ou atribuicGes exclusivas dos Fiscais Tributarios do
Municipio. Também nao havera intermediacdes da contratada com contribuintes do
Municipios de SAQUAREMA e nem a contratada e seus funcionarios farao contatos direta ou
indiretamente com qualquer 6rgao publico em nome da prefeitura.

4.4.3.2. A contratada apresentara todos os relatorios gerados por meio digital e encaminhara
os respectivos relatérios a equipe municipal, acompanhados das respectivas notificacdes,
para que as mesmas possam ser encaminhadas aos contribuintes, dentro do prazo legal,
visando que estes fagcam as devidas retificacdes dos VALORES ADICIONADOS apurados.

4.4.4. Descritivo e objetivo da assessoria entre VALORES ADICIONADOS E EFDS.
4.4.4.1. Obtencao de Dados Atualizados junto aos 6érgaos competentes.

4.4.4.2. Andlise e Conferéncia das informacdes prestadas nos documentos utilizados no
processo de apuracado do indice de participacdao dos municipios (IPM).

4.4.4.3. Processamento das informacdes prestadas dos VALORES ADICIONADOS visando
célculo do IPM Indice de Participacdo dos Municipios. Serdo processadas as informacdes
contdbeis do exercicio fiscal de 2023, e ainda levantamento de empresas de fora do municipio
e do estado que atuaram na area do objeto desta proposta no ano-base 2022.

4.4.4.4. Conferéncia das informacdes prestadas dos VALORES ADICIONADOS visando calculo
do IPM indice de Participacdo dos Municipios.
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4.4.4.5. Conferéncia e Processamento informacdes prestadas dos VALORES ADICIONADOS
visando célculo do IPM Indice de Participacdo dos Municipios.

4.4.4.6. Conferéncia de Dados informados.

4.4.4.7. Conferéncia dos arquivos disponibilizados pela SEFAZ/RJ que contenha os dados
referente a apuracao do valor adicionado utilizado no calculo do IPM. Serao conferidas e
processadas os arquivos disponibilizados pela SEFAZ/RJ que contenha os dados referente a
apuracao do valor adicionado utilizado no calculo do IPM das empresas na area do objeto
desta proposta em funcao dos codigos fiscais de operacdes e prestacdes (CFOP).

4.4.4.8. Analise das eventuais divergéncias entre os valores apurados nos arquivos das EFDS,
disponibilizados pela SEFAZ/R) que contenha os dados referente a apuracdo do valor
adicionado utilizado no calculo do IPM. Serao conferidas e confrontadas as informacgdes
levantadas com as declaragdes feitas referentes:

a) as 6 (seis) modalidades de operacao com mercadorias,

b) aos 7 (sete) ajustes do valor adicionado,

c) as 3 (trés) distribuicdes do valor adicionado por municipios, e a sua conformidade

com os arquivos em fungao dos registros efetuados através dos CFOP.

4.4.4.9. Andlise das eventuais inconsisténcias de valores apurados nos arquivos das EFDS,
disponibilizados pela SEFAZ/RJ que contenha os dados referente a apura¢do do valor
adicionado utilizado no calculo do IPM. Serao conferidas e confrontadas as informacgdes
levantadas nas declaracdes feitas para apuracao do IPM:

a) em 4 (quatro) ajustes do valor adicionado;

b) e em 6 (seis) distribuicdes do valor adicionado por municipio.

4.4.4.10. Retificacao das informacdes prestadas dos VALORES ADICIONADOS visando calculo
do IPM indice de Participacdo dos Municipios pelos contribuintes.

4.4.4.11. Retificacao das informacdes prestadas dos VALORES ADICIONADOS visando calculo
do IPM indice de Participacdo dos Municipios preenchidas incorretamente por parte dos
contribuintes. Identificacao dos contribuintes que apresentem divergéncias de valor:

a) nas 6 (seis) modalidades de operacdo com mercadorias;

b) nos 7 (sete) ajustes do valor adicionado;
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c) e nas 3 (trés) distribuicdes do valor adicionado por municipio e os arquivos das EFDS,
disponibilizados pela SEFAZ/RJ que contenha os dados referente a apuracdo do valor
adicionado utilizado no calculo do IPM em fungao dos langamentos por CFOP.

4.4.4.12. Identificacdo dos contribuintes que apresentem erros e inconsisténcias na analise:
a) dos 4 (quatro) ajustes do valor adicionado;
b) e das 6 (seis) distribuicdes do valor adicionado por municipio nos arquivos das EFDs,
disponibilizados pela SEFAZ/RJ que contenha os dados referente a apuragdo do valor
adicionado utilizado no calculo do IPM.

4.4.4.13. Assessoria aos técnicos da Secretaria Municipal de Administracdo, Receita e
Tributacao na elaboracao de oficios a serem enviados pelo municipio para os contribuintes
caso haja divergéncia de valor nos arquivos disponibilizados pela SEFAZ/RJ que contenha os
dados referente a apuracdao do valor adicionado utilizado no calculo do IPM contendo as
instrucdes, em meio magnético, para apresentacao da retificadora bem como a relacdao dos
CFOP (codigo fiscal de operacOes e prestacdes) e ainda as eventuais inconsisténcias nos
ajustes e distribuicdes do valor adicionado por municipio nos arquivos das EFDS,
disponibilizados pela SEFAZ/R) que contenha os dados referente a apura¢do do valor
adicionado utilizado no calculo do IPM, quando for o caso.

4.4.4.14 Notificacao dos contribuintes omissos.

Identificacdo dos contribuintes que ainda prestaram as informacdes dos VALORES
ADICIONADOS visando célculo do IPM - indice de Participacdo dos Municipios. Preparac3o de
oficio a ser enviado pelo municipio para o contribuinte com as instrucdes pertinentes com
indicacdo dos valores nos arquivos das EFDS, disponibilizados pela SEFAZ/RJ que contenha os
dados referente a apuracdo do valor adicionado utilizado no calculo do IPM, em meio
magnético, a fim de evitar a apresentacado de declaracao com valor incorreto, quando for o
caso.

4.4.4.15. Acompanhamento e conferéncia de relatério junto a SEFAZ-RJ.

4.4.4.16. Acompanhamento do processamento das informacdes econdmico-fiscais do
municipio junto a SEFAZ-RJ. Sera realizado o acompanhamento do processamento das
informacdes econdmico-fiscais junto a SEFAZ-RJ, através do sitio eletronico da SEFAZ-RJ,
Decretos Estaduais com as publicacdes dos IPM provisorio e definitivo, Diario Oficial do
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Estado e ainda solicitando por oficio informacdes se for o caso, de divergéncias junto a SEFAZ-
RJ.

4.4.4.17. Conferéncia dos relatérios da SEFAZ-RJ. Os relatdrios emitidos pela SEFAZ-R]) serao
checados quanto a sua integridade documental e a precisao de suas informacdes.

4.4.4.18. Acompanhamento da fixagdo do indice provisério. Sera realizado o
acompanhamento da consolidacao dos dados de todos os parametros que influenciam na
fixacdo do indice de participacdo dos municipios (IPM), do nosso e de todos os demais
municipios do estado.

4.4.4.19. Recurso dos Indices Provisérios.

4.4.4.20. Conferéncia dos relatérios do indice provisério. Os relatérios emitidos pela SEFAZ-
RJ serao checados quanto a sua integridade documental e a precisao de suas informacoes,
nos parametros definidos pela lei complementar federal n2 63 de 11 de janeiro de 1990, e lei
estadual n? 2664, de 27 de dezembro de 1996, com as alteracdes introduzidas pela lei
estadual n2 5100, de 04 de outubro de 2007.

4.4.4.21. Elaboracao de processo administrativo solicitando a revisao do indice provisorio.
Sera elaborado, se necessario, parecer para acompanhar os processos de revisdao do indice
de participacdao dos municipios (IPM) apurado pela SEFAZ-RJ na forma de indices provisérios,
anexando os documentos e informag¢des econdmico-fiscais previstas na legislacao vigente,
nas esferas administrativa até o transito e julgado.

4.4.4.22. Acompanhamento do recurso.

4.4.4.23. Assessoramento para a equipe municipal para o acompanhamento do recurso
impetrado junto a SEFAZ-RJ. Sera realizado o acompanhamento da tramitacao e do
julgamento dos documentos e informacdes enviadas a SEFAZ-RJ, revisando a publicacdo do
percentual do indice provisério.

4.4.4.24. Subsidiar a Procuradoria Geral do Municipio com relatérios e laudos, que possam
servir de elementos probatdrios em possiveis acdes judiciais necessarias para rever e corrigir

valores adicionados que prejudicam o IPM de SAQUAREMA.

4.4.4.25. Andlise e conferéncia do IPM Definitivo.
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4.4.4.26. Relatorio do IPM apurado em 2022 ano-base 2021.

4.4.4.27. Apresentacao de relatério conclusivo em relagao aos servicos prestados.

5. REQUISITOS TECNICOS RELATIVAMENTE AOS SISTEMAS CITADOS NOS SUBITENS 4.1 A
4.3 DESTE TERMO DE REFERENCIA

5.1. Requisitos de Disponibilidade.

5.1.1. O Sistema ficara hospedado em servidor(es) exclusivo(s) localizado(s) fora da Secretaria
Municipal de Administracao, Receita e Tributacdao, por conta exclusiva da CONTRATADA.
Todas as maquinas e equipamentos utilizados deverao possuir redundancia e tolerancia a
falhas, além de acesso fisico e remoto controlados, desde que nao interfiram no
funcionamento, bem como na perda das informac¢des do objeto deste presente TERMO DE
REFERENCIA.

5.1.2. O sistema devera ter disponibilidade minima de 99,8% ao longo de 24 horas por dia, 7
dias por semana, mesmo com a ocorréncia de quaisquer problemas na conexao a internet da
Secretaria Municipal de Administracao, Receita e Tributacao.

5.2. Requisitos de Seguranca.

5.2.1. Utilizar exclusivamente o protocolo HTTPS/SSL no sistema, sendo obrigatério o uso de
certificados SSL (emitidos por autoridades certificadoras confidveis) nos servidores da
aplicacao.

5.2.2. Utilizar um endereco https (host address) pertencente ao dominio oficial desta
Prefeitura, sendo seu uso exclusivo para a versao a ser implantada no municipio.

5.2.3. A Arquitetura dos servidores de Aplicacdo e de Banco de Dados, bem como sua
integridade e seguranca, sdao de responsabilidade da CONTRATADA.

5.2.4. A aplicagdao devera permitir, além do uso de senhas, o uso de certificados digitais
(padrao ICP-Brasil) para autenticar qualquer um de seus usuarios (contribuintes ou nao).
5.2.5. Todas as senhas deverao ser armazenadas criptografadas.

5.2.6. Todos os servidores utilizados deverdao estar protegidos por equipamentos de
seguranca (firewalls, etc...).

5.2.7. A CONTRATADA devera instalar no CPD da Secretaria Municipal de Administracao,
Receita e Tributacdo, ou onde esta indicar, um Servidor que devera receber backups didrios
do sistema e seus dados, bem como, manter em sua prdpria sede outro servidor que devera
armazenar copia backup didria dos dados.
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5.2.8. Todas as situagdes mencionadas nos subitens 5.2.1 a 5.2.7, que envolva a seguranca
da informacao, serdao de responsabilidade da CONTRATADA.

5.3. Requisitos de Compatibilidade.

5.3.1. O sistema devera ter compatibilidade total com os navegadores que atendam o padrao
W3C, independente do sistema operacional utilizado, citando-se, no minimo, como
referéncia:

- Microsoft Internet Explorer.

- Mozilla Firefox.

- Google Chrome.

- Safari.

5.3.2. Adicionalmente, o sistema nao podera exigir a instalacdo de componentes (activeX,
plugins, etc...) nas maquinas dos usuarios/contribuintes para o seu funcionamento.

5.3.3. O padrao visual do sistema devera seguir, tanto quanto possivel e respeitadas
particularidades técnicas, o padrao visual adotado pelo site oficial da Secretaria Municipal de
Administragdo, Receita e Tributagao.

5.4. Requisitos de Dados.

5.4.1. A CONTRATADA provera a integracao da solucdao ora contratada com os demais
sistemas da Secretaria Municipal de Administracdao, Receita e Tributacao, atualizando
diariamente os dados necessarios ao funcionamento do sistema (ex: dados cadastrais dos
contribuintes). A Secretaria Municipal de Administracao, Receita e Tributacao disponibilizara
leiaute para que os dados dos sistemas atuais se integrem.

5.4.2. A migracao de dados dos sistemas existentes na Secretaria Municipal de
Administracdo, Receita e Tributacao devera ser realizada pela CONTRATADA.

5.4.3- A CONTRATADA mantera um Servidor que recebera diariamente o backup de dados
dos sistemas, cujo acesso remoto sera disponibilizado a CONTRATADA pela Secretaria
Municipal de Administracao, Receita e Tributacgao.

5.5. Requisitos para Manuais de Utilizagao.

5.5.1. O sistema devera possibilitar a visualizacdo e o download (em formato PDF), no
minimo, dos seguintes documentos:

- Manual de uso (descrevendo a utilizacdo das funcionalidades do sistema).

- Manual de troca de arquivos se for o caso (descrevendo a exportacdao e importacdo de
arquivos).

- Manual de utilizagao do WebService.
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- Também deverd ser disponibilizada consulta a legislacdo relacionada ao sistema ora
contratado com perguntas e respostas mais frequentes.

5.6. Requisitos de Treinamento.

5.6.1. ACONTRATADA oferecera treinamento para os servidores do Municipio que venham a
utilizar o sistema, servidores estes que serdao nominados pela Secretaria Municipal de
Administracdo, Receita e Tributacao quando do inicio da implantag¢ao do sistema.

5.6.2. O treinamento, com carga horaria minima de 10 (dez) horas, devera ser ministrado em
local a ser indicado pela Secretaria Municipal de Administracdao, Receita e Tributacao, por
instrutor qualificado da CONTRATADA e, para cada servidor treinado devera ser emitido
certificado individualizado.

5.6.3. Cada servidor treinado no uso do sistema, deverd fornecer a CONTRATADA,
comprovante de que se encontra apto ao uso do sistema, documento este que devera ser
apresentado junto com o primeiro relatdrio e fatura de cobranca.

5.6.4. A partir do treinamento previsto acima, a CONTRATADA se obriga, por solicitacao
escrita da Secretaria Municipal de Administracao, Receita e Tributa¢ao, a ministrar cursos de
RECICLAGEM dos servidores com carga horaria minima de quatro (4) horas, limitado a quatro
(4) cursos, no periodo de doze (12) meses.

5.6.5. Sempre que ocorrerem implementos no sistema, de novas rotinas e/ou recursos, se
obriga a CONTRATADA a ministrar treinamento de reciclagem dos servidores que fazem uso
do sistema com no minimo duas (2) horas de duracao.

5.7. Requisitos para Manutencao e Suporte Técnico.

5.7.1. ACONTRATADA oferecera manutencao, bem como o suporte técnico de todo o sistema
durante a vigéncia do contrato.

5.7.2. O suporte técnico, no minimo, contemplara:

a) Abertura e Acompanhamento de Chamados Técnicos através de sistema informatizado de
helpdesk que deverd ser disponibilizado pela CONTRATADA através da internet (via HTTP ou
HTTP's).

b) Visita técnica presencial (in loco) deverao ser realizadas em até um (1) dia util, sempre que
nao for possivel a solucao do problema através de outros meios.

5.8. Requisitos de Monitoramento.
5.8.1. O sistema devera armazenar os registros de erros e alertas ocorridos durante o uso do
sistema bem como na replicagao de dados.
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5.8.2. O sistema devera armazenar os registros dos logs de auditoria contendo, no minimo,
os acessos (login) e as alteracdes e insercdes no banco de dados.

5.9. Requisitos de Usudrios.
5.9.1. O sistema nao poderad ter restricdes quanto ao niumero de usudrios simultaneos.

6. DO VALOR ESTIMADO
6.1. O valor estimado da contratacao serd parte integrante do Edital.

6.2. No valor global estimado da prestacao dos servicos esta incluso tudo quanto seja
necessario para a sua realizacao, tais como os eventuais tributos ou alteracdes de aliquotas
gue venham a ser criadas e promulgadas, de comprovada repercussao dos pregos
contratados, inerentes ao objeto do contrato.

7. DA QUALIFICAGAO TECNICA

7.1. A empresa LICITANTE devera comprovar capacidade técnica na area de execucao de
servicos objeto deste TERMO DE REFERENCIA, nos termos dispostos no Art. 30 da Lei n?
8.666/93 com a apresentacdo dos seguintes documentos:

7.2. Comprovacao de aptidao por meio de atestado de capacidade técnica, que comprove
gue a empresa licitante tenha fornecido objeto compativel com o licitado, podendo ser
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

7.3. Comprovacado de Registro e regularidade da empresa junto ao Conselho Regional de
Administracdo (CRA), através de certidao de registro de pessoa juridica, dentro da validade
até a data de entrega dos envelopes, estipulada em Edital, na forma da Lei, com habilitacao
no ramo de Assessoria Técnica e Administrativa.

7.4. A empresa classificada provisoriamente em primeiro lugar no certame devera
comparecer na sede da Secretaria Municipal de Administracdo, Receita e Tributacao, no
prazo de até 3 (trés) dias uteis apds a sessdo publica, para realizacdo de Prova de Conceito.
O local, data e hora para a Prova de Conceito sera informado pelo Pregoeiro na sessao publica
do Pregao e pela Comissao designada para tal pela Secretaria Municipal de Administragao,
Receita e Tributacgao.
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8. DA PROVA DE CONCEITO

8.1. Paraacompanhar a Prova de Conceito, a Secretaria Municipal de Administracao, Receita
e Tributacdo criard uma Comissdao composta de 3 (trés) funciondrios, com conhecimento
técnico no tocante ao detalhamento técnico dos sistemas constantes da Planilha da Prova
de Conceito, constante no ANEXO “A” deste TERMO DE REFERENCIA, que terd plena
autonomia para, baseados na Planilha, julgar a qualificacdo técnica das licitantes.

8.2. A Prova de Conceito serd realizada em data e hordrio a ser agendado, em até 3 (trés)
dias Uteis apos a definicao da ordem classificagcao das licitantes e ocorrera nas dependéncias
da Prefeitura Municipal, dentro do expediente normal de funcionamento da Administracao
Municipal, ou seja, em dias Uteis e em horario de expediente. A licitante convocada tera até
4 (quatro) horas para fazer a apresentacao dos itens exigidos na Prova de Conceito.

8.3. A Secretaria Municipal de Administracao, Receita e Tributacdao disponibilizara sala
apropriada, com ligacao de energia e internet, além da disponibilizacdao de data show ou
tela/monitor compativel com a apresentacdo. A licitante deverad providenciar todos os
demais equipamentos necessarios, tais como computadores e outros recursos que
entendam como cabiveis e necessarios para a realizacao plena da demonstracao de seus
respectivos sistemas.

8.4. As demonstracdes dos itens 01 a 40 (um a quarenta) da Planilha da Prova de Conceito
deverdo ser demonstradas via WEB e as demonstracdes dos itens 01 a 40 (um a quarenta)
da Planilha da Prova de Conceito poderao ser via web ou desktop, ndo sendo permitidos,
para os 40 (quarenta) itens, demonstracdes em power points, softwares de captura de telas,
softwares graficos, catalogos, declaracdes, slides, folders ou outras formas indiretas.

8.5. A aprovacao na Prova de Conceito é condicdao indispensavel para a declaracao da
empresa vencedora, desde que esta efetue a comprovacao de “no minimo” 90% (noventa
por cento) do total dos itens constantes na Planilha da Prova de Conceito, constante no
ANEXO “A” deste TERMO DE REFERENCIA.

8.6. Durante a demonstracdao dos sistemas, os membros da comissao designada pela
Secretaria Municipal de Administragdao, Receita e Tributagao assinalardao os requisitos
atendidos ou nao atendidos, requisitos estes constantes da Planilha da Prova de Conceito,
no ANEXO “A” deste TERMO DE REFERENCIA.
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8.7. A Prova de Conceito é parte integrante do presente processo licitatério e tem carater
eliminatério, ou seja, determina os parametros técnicos a serem cumpridos pela licitante
com referéncia aos produtos a serem entregues, implicando na desclassificacao da licitante
caso nao seja aprovada quando submetida aqueles parametros.

8.8. Na hipdtese da licitante classificada em primeiro lugar no certame em relagao ao prego
nao atender a 90% (noventa por cento) dos requisitos da Prova de Conceito, o PREGOEIRO
convocara a licitante mais bem classificada para realizar a Prova de Conceito, em até 3 (trés)
dias uteis. A licitante convocada dentro da ordem de classificacdo tera até 4 (quatro) horas
para a apresentacao dos itens exigidos na Prova de Conceito e devera respeitar o percentual
de 90% (noventa por cento) para a aprovagao, conforme previsto no subitem 8.5 deste
TERMO DE REFERENCIA. O local, data e hora para a Prova de Conceito sera informado pelo
Pregoeiro na sessao publica do Pregdo e pela Comissao designada pela Secretaria Municipal
de Administracdo, Receita e Tributacao.

8.9. A LICITANTE que ndao comparecer para execucao da Prova de Conceito na data e hora
marcada sera automaticamente desclassificada.

9. DAS OBRIGAGOES
9.1. DA CONTRATADA
9.1.1. Para o fiel cumprimento do objeto desse contrato, a futura contratada obriga-se a:

a) Executar, dentro da melhor técnica, os servicos contratados, obedecendo
rigorosamente as condicdes do edital e seus anexos, as demais clausulas deste
contrato e a proposta apresentada.

b) Informar a fiscalizacdo da contratante a ocorréncia de quaisquer atos, fatos ou
circunstancias que possam atrasar ou impedir a conclusao do servico, sugerindo as
medidas para corrigir a situacao.

c) Responsabilizar-se pelo pagamento de encargos fiscais, previdencidrios e
trabalhistas, resultantes da contratagao do servigo.

d) Apresentar mensalmente e ao final dos servicos, relatério completo, em meio
magnético dos servicos executados.
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e) Manter contato permanente com a area gestora do contrato para tratar de assuntos
relativos ao servigo.

f) Elaboracdo dos laudos técnicos necessarios para a execucdo dos servicos
contratados, quando necessarios.

g) Arcar integralmente com as despesas de viagens de seus técnicos.

h) Permitir para fins de fiscalizacdo, acesso irrestrito a servidores, exclusivamente
indicado pelo municipio, as instalagdes onde serdao realizados os servigos de
assessoria técnica.

i) Disponibilizar assessoria técnica ao municipio exclusivamente ao objeto da
contratacao.

j) Cumprir rigorosamente os prazos determinados pela SEFAZ, a serem publicados no
decorrer de 2023, a fim de permitir que a equipe de servidores municipais possa
adotar as medidas cabiveis, objetivando a obtencao de éxito no incremento do IPM.

k) Realizar acdes de suporte periddicas de apoio e auxilio ao municipio nas definicdes
de estratégias e acOes a serem realizadas pela equipe do municipal com foco no
aumento do IPM-ICMS.

[) Ministrar treinamento aos servidores do municipio designados para atender os
contribuintes do ICMS.

m) Elaborar manual ou cartilhas de orientacdo e informacdes aos contribuintes do ICMS
no territério do municipio, e franquear seu acesso para download através da pagina
de internet fornecida pelo municipio.

n) Elaborar manual ou cartilhas de orientacdao e informag¢des aos Auditores Fiscais
Tributarios dos Sistemas de Fiscalizacdo Eletrénica, do Domicilio Tributario do
Contribuinte e Declaracao Eletronica de Servicos de Instituicdo Financeira (DES-IF).

9.2 DA CONTRATANTE
9.2.1. A contratante se obriga a:

a) Disponibilizar arquivos semanais referente ao Banco de Dados do Sistema Tributario,
visando a integracao com os Sistemas citados nos subitens 4.1, 4.2 e 4.3 deste
TERMO DE REFERENCIA.

b) Fornecer dados e informacdes para o fiel cumprimento do contrato,
responsabilizando-se pelas informacdes que prestar a futura contratada;

Prefeitura Municipal de Saquarema / RJ
CNPJ: 32.147.670/ 0001-21

Rua Coronel Madureira, 77 - Centro - Saquarema / BJ - CEP: 289390-000
(22) 2651-2254 - pms(@saquarema.rj.gov.br - www.saquarema.rj.gov.br




PREFEITURA
SAQUAREMA

TRABALHO E RESPEITO

.2 Estado do Rio de Janeiro
[ '-‘f'-"»

5!,9&,} Prefeitura Municipal de Saquarema
Secretaria Municipal de Administracao, Receita e Tributagao

PROCESSO N29.153/2022

FLS. RUBRICA

c) Fornecer os documentos necessarios para o desenvolvimento das tarefas, mediante
protocolo, carta com aviso de recebimento, ou ainda, a comprovagao do envio de
forma on-line.

d) Fornecer todos os recursos mencionados no processo de contratagdo, para permitir
a futura contratada o inicio dos seus trabalhos, com 01 (uma) estacao de trabalho
devidamente mobiliada com 1 computador, 1 impressora e nobreaks.

e) Permitir acesso de representantes credenciados da futura contratada as suas
dependéncias, com o propdsito de prestar a devida assessoria a equipe técnica de
servidores designada para estes servicos.

f) Designar, sem Onus para a futura contratada, 02 (dois) servidores municipais com
plena capacitacao técnica e legal para o acompanhamento e fiscalizagao dos servigos
a serem contratados, bem como para realizagdo dos atos indelegaveis previstos no
Cédigo Tributario Municipal, que atuardo como gestores locais dos servicos,
seguindo orientacdes e assessoramento dos técnicos da futura contratada.

g) Disponibilizar Auditor Fiscal para realizar diligéncias aos contribuintes e responsaveis
tributarios, munidos de relatdrios obtidos a partir dos servicos a serem contratados.

h) Manter 6rgao proprio ou designar servidores para processar e julgar recursos
administrativos impetrados pelos contribuintes

i) Promover o acompanhamento, ampla fiscalizacao e auditando, sempre que julgar
necessario, todos os documentos, referentes aos servigos executados, por sua conta
e em poder da futura contratada.

j) Remunerar a futura contratada até o 102 dia do més seguinte aos servicos
executados e entregues relativo ao més anterior.

10. CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDADE

10.1. DO SIGILO E GUARDA DAS INFORMACOES.

10.1.1. A CONTRATADA obriga-se por si, seus representantes, procuradores, por terceiros
eventualmente consultados, seus empregados e contratados, assim como por quaisquer
outras pessoas a ele vinculadas, direta ou indiretamente, a manter sigilo, bem como a limitar
a utilizacao das informacdes disponibilizadas para a elaboracao e desenvolvimento do objeto
do certame.

10.1.2. As informacdes resultantes dos servicos ora contratados, serdao ao final da
contratacdao de exclusiva propriedade da contratante que deverd ser entregue de forma
digital e de relatério impresso e encadernado em duas vias com os resultados obtidos, e
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entregue através de oficio ao Secretario da Secretaria de Administracdo, Receita e
Tributacao.

10.1.3. A CONTRATADA se obriga ainda a:

a) nado discutir perante terceiros, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer titulo ou
dispor das informacdes, no territdrio brasileiro ou no exterior, para nenhuma pessoa,
fisica ou juridica, e para nenhuma outra finalidade que nao seja exclusivamente
relacionada ao objetivo aqui referido, cumprindo Ihe adotar as cautelas e precaugdes
adequadas no sentido de impedir o uso indevido por qualquer pessoa que, por
gualquer razao, tenha acesso a elas;

b) responsabilizar-se por impedir, por qualquer meio em direito admitido, arcando com
todos os custos do impedimento, mesmo judiciais, inclusive as despesas processuais
e outras despesas derivadas, a divulgacao ou utilizacdao das informagdes confidenciais
por seus agentes, representantes ou por terceiros consultados ou contratados; e

c) comunicar a CONTRATANTE de imediato, de forma expressa e antes de qualquer
divulgacao, caso tenha que revelar qualquer uma das informacdes, por determinacao
judicial ou ordem de atendimento obrigatério determinado por 6rgao competente.

10.1.4. A CONTRATADA fica desde ja proibida de produzir cdpias, ou backup, por qualquer
meio ou forma, de quaisquer dos documentos a ele fornecidos ou que tenham chegado ao
seu conhecimento em virtude do objeto deste TERMO DE REFERENCIA, além daquelas
imprescindiveis ao desenvolvimento de seu trabalho, a ndo ser com o consentimento da
CONTRATANTE.

10.1.5. A CONTRATADA devera devolver, integros e integralmente, todos os documentos a
ela fornecidos, inclusive as copias porventura existentes, na data estipulada pela
CONTRATANTE para entrega ou quando nao mais for necessdria a manutencao das
informacoes, comprometendo-se a ndo reter quaisquer reproducdes (incluindo reproducoes
magnéticas), cdpias ou segundas vias, destruindo todos os documentos por ela produzidos e
que contenham quaisquer informacdes protegidas por este TERMO DE REFERENCIA sob pena
de incorrer nas penalidades previstas neste instrumento.

11. QUANTO AO SIGILO E AO TRATAMENTO DOS DADOS

11.1 O processamento de todos os dados pelo sistema objeto do presente TERMO DE
REFERENCIA deve observar as normas de sigilo fiscal, processual, funcional e bancério,
previstas no Cédigo Tributario Nacional e na legislacao correlata.
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11.2 Ficam vedados quaisquer atos de disposicao das informagdes armazenadas e
processadas pelo sistema contratado, assim como de qualquer outra disponibilizada entre as
partes, para fins diversos daquele descrito no objeto do presente instrumento.

11.3 Todas as operagdes de tratamento de dados pessoais necessarias ao cumprimento do
objeto aqui prescrito devem obedecer ao disposto na Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018
(Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais).

12. DOTAGAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratacao correrao por duas fichas distintas, considerando que
a assessoria técnica correrd por uma e a locacdo dos softwares necessdrios para realizacdo

de todo o servico correrd por outra, sendo discriminadas pelas tabelas abaixo:

12.1 Assessoria Técnica

Orgéo 15 Secretaria de Adm., Receita e Tributagéo.
Unidade Orcamentéria 01 Gab. Da Sec. Adm., Receita e Tributagao
Funcéo 04 Administragéo

Subfuncéo 122 Administracéo Geral

Acao 2.163 Apoio Administrativo a Gestéo Tributaria
Natureza de Despesa 3.3.90.35.01 |Assessoria e Consultoria Técnica

Fonte de Recurso 1533 Royalties - Lei 9478/97

12.2 Locagao dos softwares

Orgédo 15 Secretaria de Adm., Receita e Tributacéo.
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Unidade Orcamentaria 01 Gab. Da Sec. Adm., Receita e Tributacéo
Funcéo 04 Administragéo
Subfuncéo 126 Administragéo Geral
Acéo 2.066 Apoio Administrativo a Gestdo Tributéaria
Natureza de Despesa 3.3.90.40.02 |Locacgéo de software
Fonte de Recurso 1533 Royalties - Lei 9478/97

13. PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATAGCAO

13.1. O prazo previsto para elaboracdo dos servicos é de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado nos termos da legislacdo vigente.

14. FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento serd de forma mensal, devendo ser realizado em até 30 (trinta) dias apds a
emissao da Nota fiscal.

15. PRAZO PARA ENTREGA E LOCAL DA REALIZAGAO DOS SERVICOS

15.1. Os Relatorios do Servigos serdao entregues mensalmente, juntamente com a Nota
Fiscal ou Fatura. A prestagao dos servigos sera realizada na Secretaria de Administragao,
Receita e Tributacdo do Municipio de Saquarema e especialmente nas dependéncias da
contratada.

16. DA FISCALIZACAO

A fiscalizacdo da execucdo do objeto deste TERMO DE REFERENCIA e do respectivo edital
do certame caberdo aos servidores a serem designados para tanto pela Secretaria de
Administracdao, Receita e Tributacdo, que determinardo o que for necessario para
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regularizacdo de falhas ou defeitos, nos termos do art. 67 da Lei Federal n? 8.666/93 e,

nas suas faltas ou impedimentos, aos seus substitutos.

17. CRONOGRAMA DE IMPLANTAGAO DOS SISTEMAS E EXECUGAO DOS SERVICOS.

SUBITEM
DO TR ETAPAS

Captura de Dados

Integragdo com o Sistema Tributario
[4.1] implantado na Prefeitura

Fiscalizagéo Eletronica

Implantacdo

Treinamento

Manutencdo Corretiva

[4.2]
Domicilio Eletrdnico do
Contribuinte

Captura de Dados

Integragdo com o Sistema Tributario
implantado na Prefeitura

Implantacdo

Treinamento

Manutencdo Corretiva

[4.3]

Declaragéo Eletrdnica de
Servicos de Instituicao
Financeira (DES-IF)

Captura de Dados

Integragdo com o Sistema Tributario
implantado na Prefeitura

Implantacdo

Treinamento

Manutencdo Corretiva

[4.4]

Assessoria Técnica
visando o Incremento do
IPM-ICMS.

VALORES
ADICIONADOS x EFD

Relatérios Mensais

18. GARANTIAS

A empresa vencedora deve garantir a execugao dos subitens constantes no item 4 pelo
periodo de 12 (doze) meses.

Hailson Alves Ramalho
Secretdrio de Administragdo, Receita e Tributagéo
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ANEXO A

DO TERMO DE REFERENCIA

1. ROTEIRO PARA A ANALISE DA PROVA DE CONCEITO, CONFORME ITEM 8 DESTE TERMO
DE REFERENCIA.

A Licitante devera fazer a apresentacao, a demonstracao e a comprovacgao dos itens previstos
na Planilha da Prova de Conceito utilizando dados de seus sistemas proprios e que poderao
serem dados simulados, mas desde que permitam a Comissdao aferir efetivamente o
cumprimento dos itens previstos na Planilha da Prova de Conceito, que sao os itens minimos
exigidos e ainda que respeitem os percentuais previstos neste TERMO DE REFERENCIA.

1.1. ROTEIRO DE APRESENTAGCAO DA PROVA DE CONCEITO:

1.1.1. A Comissao de Licitacdao tornara disponivel local apropriado, conectado a internet na
data, local e horario da realizacao da Prova de Conceito, previsto no item 8 deste TERMO DE
REFERENCIA.

1.1.2. As demonstracdes deverdao ser realizadas em equipamentos da LICITANTE, a qual
deverd disponibilizar toda a infraestrutura necessdria (software, hardware, entre outros)
assim como os dados necessarios para a demonstracao, cabendo a CONTRATANTE apenas a
disponibilizacdo do local para realizacao da Prova de Conceito, bem como de Datashow ou
projetor.

1.1.3. O representante legal da Licitante e sua equipe conduzira a apresentacado dos sistemas
sob a avaliagdo dos membros da Comissao designada pela Secretaria Municipal de
Administracdo, Receita e Tributacao.

1.1.4. Duracdao maxima da apresentacdo: até 4 (quatro) horas, incluindo a conexao inicial com
os enderecos eletronicos dos sistemas por parte da Licitante. O gasto de tempo provocado
por eventuais problemas de conexao com o endereco eletrénico da Licitante podera ser
descontado, a critério da Comissao. A Comissao definira dias e horarios a ser realizada a Prova
de Conceito.
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1.1.5. Sera considerado aprovada na Prova de Conceito a licitante vencedora provisoriamente
da etapa de lances que atender a 90% (noventa por cento) do total de itens da Planilha da
Prova de Conceito, respeitado o disposto no subitem 8.5 deste TERMO DE REFERENCIA.

1.1.6. Ao final da Prova de Conceito, a Comissao instituida pela Secretaria Municipal de
Administracdo, Receita e Tributacdo emitira parecer técnico fundamentado, detalhando

todos os requisitos analisados e indicando o resultado quanto ao seu atendimento.

PLANILHA PARA A ANALISE DA PROVA DE CONCEITO.

SUBITEM 4.1 - SISTEMA DE FISCALIZACAO ELETRONICA

Item Descritivo Sim N&o

1 O sistema esta voltado exclusivamente para plataforma Web?
O sistema possui 2 (dois) mddulos especificos, sendo um para atender
2 ao(a) Gestor do Sistema e outro para anteder aos(as) Auditores(as)
Fiscais?
O sistema possui médulo que permite ao Gestor fazer o Planejamento
Anual da Fiscalizaco utilizando no minimo os filtros CNAE,
3 Classificacdo da Tabela de Atividade de ISSQN, por bairro /ou
Logradouro, permitindo o uso destes mesmos filtros em processos de
fiscalizacdo dissociados do Planejamento Anual?
O sistema permite ao Gestor a geragéo de Ordem de Fiscalizacéo a partir
do Planejamento Anual, Planejamento Intermediério (gerado
independente do Planejamento Anual), por impulso para determinado
contribuinte e ainda, por impulso do(a) Auditor(a) Fiscal, bem como
permite a geracdo de uma Unica Ordem de Fiscalizag¢do para uma Equipe
de Fiscais?
No atendimento & Ordem de Fiscalizagdo o sistema permite ao(a)
Auditor(a) Fiscal a geracao de qualquer dos Atos Fiscais, exigindo tdo
somente a indicagdo do nimero da Ordem de Fiscalizagéo e/ou através do
CPF/CNPJ Contribuinte alvo da acéo?
O sistema prevé a criacdo de um Processo Digital pelo(a) Auditor(a)
Fiscal no ato em que este(a) esta elaborando a A¢édo Fiscal, permitindo
ainda que o ato fiscal possa ser associado a um Processo digital j&
existente para o contribuinte alvo da a¢do bem como, associar ao Processo
Digital que esta sendo criado, um processo administrativo existente na
Prefeitura (apensar)?
No andamento do Processo Digital o sistema permite que o contribuinte
7 possa anexar documentos ao processo, respondendo ao fisco Municipal e
nestes casos o sistema gera Protocolo para o contribuinte?
Dentro do Processo Digital é permitido ao(a) Auditor(a) Fiscal registrar
despachos que podem ser assinalados como RESTRITOS, isto é, que ndo

8 x Lo A
sdo acessados pelo contribuinte enquanto o processo estiver em
andamento?

9 Sempre que o contribuinte atende & uma solicitagdo o programa prevé que

o(a) Auditor(a) Fiscal seja alertado via e-mail?
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Uma vez encerrado o Processo Digital, o que s6 pode ser feito pelo(a)
10 Auditor(a) Fiscal, este permanece disponivel para consulta tanto pelo
préprio fisco quanto pelo contribuinte?

SUBITEM 4.2 - DEC — DOMICILIO ELETRONICO DO CONTRIBUINTE

Item Descritivo Sim N&o
11 O sistema esta desenvolvido integralmente para plataforma Web?

No cadastramento do contribuinte no DEC o sistema prevé o

preenchimento de formularios que sejam capazes de permitir um

12 completo Recadastramento Mobiliario, permitindo/exigindo que o

contribuinte anexe ao cadastro documentos de interesse da Administracdo

Municipal (contrato social, documentos dos sécios e outros)?

O sistema disponibiliza internamente um modulo de validagdo do

cadastro do contribuinte, permitindo a validacéo intermediaria do

contribuinte, acdo esta que, mesmo com o cadastro incompleto, permite

13 ao Fisco Municipal usar o préprio DEC para comunicar ao contribuinte as
corregdes e ajustes necessarios no cadastro. A¢ao esta que permite ao
contribuinte COMPLEMENTAR o cadastro e documentos anexados?

14 Sempre que uma mensagem € enviada ao DEC do contribuinte o

programa prevé outro meio de alertar ao contribuinte (e-mail, sms etc....)?
Na geracdo da mensagem ao contribuinte, o sistema se preocupa em

15 manter uma sequéncia numérica independente para cada contribuinte
como forma a permitir a este identificar eventual “salto” na numeragéo?
Quando o contribuinte acessa seu DEC o sistema mostra de forma clara o
rol de mensagens que Ihe foram enviadas, distinguindo as que ja foram
lidas das que ainda ndo foram lidas, destacando 0 ASSUNTO de cada
mensagem?

Na mensagem prevista no item acima, quando houver Processo Digital
17 para os atos relacionados @ mensagem o contribuinte é alertado para a
existéncia do Processo Digital?

O sistema disponibiliza ao(a) Auditor(a) Fiscal, uma AGENDA que

18 mostre todas as mensagens cujo prazo de atendimento estejam vencendo
no dia da consulta?

O sistema prevé a disponibilizacdo de Manual do Usuério de acesso facil

16

19 L . ~ s
para o contribuinte com todas as orientagcdes necessarias?
O sistema prevé que o contribuinte, a critério do Fisco Municipal possa
ser AUTORIZADO em carater provisorio o que permite este

20 complementar informagdes/documentos e uma vez recebida a autorizagao

definitiva para usar o DEC, o que s6 pode ocorrer a partir da validacdo de
todas as informacgdes e documentos, o programa impede que 0
contribuinte possa alterar estes dados e/ou documentos?

SUBITEM 4.3 - Declaracdo Eletronica de Servicos de Instituicdo Financeira (DES-IF).

Item Descritivo Sim Né&o

21 A DES-IF opera exclusivamente em plataforma WEB, no modo
Sincrono?
O sistema oferece ao usudrio da Instituicdo Financeira Manual Técnico
contendo todas as instrugdes necessarias para o desenvolvimento do
modelo Webservice para integracdo dos arquivos relativos ao Plano de
Contas e Langcamentos mensais?

22
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O sistema disponibiliza médulos de validacédo técnica dos arquivos a

23 serem transmitidos pelas institui¢fes financeiras como forma de
certificacdo da regularidade dos arquivos?

Na recepgdo e tratamento da Declaragdo Mensal, quando esta encontra-se
24 conforme, o sistema ao processar as informagdes retorna imediatamente o
arquivo contendo o link para geracdo da guia de recolhimento?

Na recepcéo e tratamento da Declaracdo Mensal o sistema ao retornar o
link para geracéo da guia, retorna a representacdo numérica do Cadigo de

25 : ; x :
Barras, 0 que permite 0 pagamento sem a impressdo da guia de
recolhimento?
O sistema disponibiliza um médulo especifico de acesso exclusivo da
2 Agéncia Bancéria onde pode acompanhar todas as transmisses relativas

a declaracdo mensal do Movimento Econémico, bem como a todas a
apuracdes ja realizadas?

No modulo acima a instituicdo financeira tem acesso a todas as guias

27 emitidas para recolhimento do ISS, bem como o registro do pagamento de
cada uma das guias?

Internamente o usudrio da Prefeitura tem acesso a todas as declarac6es
feitas pela Instituicdo Financeira podendo visualizar as declarac6es pelas
28 contas da propria instituicdo, pelas contas COSIF e ainda em relagdo a
tabela de atividades do ISS e ainda resumidamente pelas aliquotas do
ISSQN?

O sistema permite a Instituicdo Financeira o langamento RETIFICADOR
antes que a competéncia posterior seja lancada?

No langcamento do Plano de Contas a Instituicdo Financeiro é obrigada a
“detalhar” os servicos efetivamente considerado em cada conta?

29

30

SUBITEM 4.4 — VALORES ADICIONADOS e EFDs - Escrituragao Fiscal Digital.

Item Descritivo Sim Nao
31 O sistema esta voltado exclusivamente para plataforma Web?
O Sistema permite gerar Relatério de Declan menor que a EFD

32 indicando quantidade de inscri¢cdes e/ou diferenca absoluta
minima?
O Sistema permite gerar em relagao as diferengas apontadas no
33 item 32 acima:

As NotificagGes que apresentem diferengas para conferéncia?
O Sistema permite gerar em relagao as diferengas apontadas no
item 32 acima:

As Declans com os dados cadastrais, os valores adicionados e os
dados da Declan e da EFD para conferéncia?

O Sistema permite gerar em relagao as diferengas apontadas no
35 item 32 acima:

A planilha da EFD para conferéncia?

O Sistema permite gerar em relagao as diferengas apontadas no
item 32 acima:

36 Apds conferéncia o Sistema numera automaticamente as
Notificagdes e emite novo relatdrio com os dados para envio
dessas Notificagdes?

34
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O Sistema permite gerar em relacdo as diferencas apontadas no
37 item 32 acima:

A planilha instituida pela Resolugdo SEFAZ/R) N2 278/2018?

O Sistema permite gerar Relatério de Declan que apresente

38 Estoque Final menor que Estoque Inicial indicando quantidade de
inscricdes e/ou diferenca absoluta minima?

O Sistema permite gerar em relagao as diferengas apontadas no
39 item 38 acima:

As NotificacGes que apresentem diferencas para conferéncia?
O Sistema permite gerar em relacdo as diferengas apontadas no
item 38 acima:

As Declans com os dados cadastrais, os valores adicionados e os
dados da Declan e da EFD para conferéncia?

40
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ANEXO B
DO TERMO DE REFERENCIA
PLANILHA DE CUSTOS PARA PESQUISA DE PRECOS
VALOR VALOR
OBJETO ITEM MENSAL 12 MESES

[1] Fiscalizagdo Eletronica. [2] Domicilio
Eletronico do Contribuinte. [3] Declaragdo
Eletronica de Servigos de Instituicdo Financeira
(DES-IF). [4] Assessoria Técnica e Apoio
Administrativo a Equipe Municipal para
Execugdo da Analise, Levantamento,
Conferéncia e Acompanhamento das
Informagdes Econdmico-Fiscais dos valores
adicionados dos contribuintes do ICMS
cadastrados em Saquarema e nos outros 91
Municipios do Estado do Rio de Janeiro,
visando o Incremento do IPM- INDICE DE
PARTICIPACAO DOS MUNICIPIOS, responsével
pelos Repasses Constitucionais: (a) Cota-Parte
do ICMS. (b) Royalties de Petrdleo, na Parcela
até 5%. (c) IPI Exportagdo. (d) Lei
Complementar n2 176,/2020.

[1] Fiscalizagdo Eletronica.

[2] Domicilio Eletronico do Contribuinte.

[3] Declaragado Eletronica de Servigos de
Instituicdo Financeira (DES-IF).

[4] Assessoria Técnica e Apoio
Administrativo a Equipe Municipal para
Execucdo da Analise, Levantamento,
Conferéncia e Acompanhamento das
InformagGes EconGmico-Fiscais dos
valores adicionados visando a
conferéncia das EFDS dos contribuintes
do ICMS cadastrados no Estado do Rio de
Janeiro, incluindo os cadastrados no
Municipio de SAQUAREMA.

VALOR TOTAL
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ANEXO Il (MODELO)
(COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)

PROCESSO N2: 9.153/2022
PREGAO PRESENCIAL n2 083/2022

CREDENCIAMENTO

Por este instrumento particular, a (Razdo Social da Empresa), com sede (enderego completo da matriz),

inscrita no CNPJ/MF sob n.2 ............ e Inscrigao Estadual sob n.2.................. , representada neste ato por
seu(s) (qualificacdo(des) do(s) outorgante(s)) Sr(a).....ccccceevivereernns , portador(a) da Cédula de
Identidade RG n.2 ... e CPF N, , homeia(m) e constitui(lem) seu bastante
representante 0(a) Sr(@)...ccccccevveeiiieeniieencinnnn, , portador(a) da Cédula de Identidade RG n.2
....................... e CPFn.2.......ccceceeeeeeevveeeennnnns, @ quem confere(imos) amplos poderes para representar
a (Razdo Social da Empresa) perante ........c........... (indicagdo do érgao licitante), no que se referir ao

PREGAO PRESENCIAL n2 083/2022, com poderes para tomar qualquer decis3o durante todas as fases do
Pregdo inclusive apresentar, os envelopes e PROPOSTA DE PRECOS (A) DOCUMENTOS DE HABILITACAO
(B) em nome da Outorgante, desistir expressamente da intenc¢do de interpor recurso administrativo ao
final da sessdao, manifestar-se imediata e motivadamente sobre a intengdo de interpor recurso
administrativo ao final da sessdo, assinar a ata da sessdo, prestar todos os esclarecimentos solicitados
pelo presidente, enfim, praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome da Outorgante.

Saquarema, XX de XXXXXX 2022

Assinatura/Carimbo Sécio Administrador

OBS.1: O CREDENCIAMENTO DEVERA SER APRESENTADO JUNTO COM A DOCUMENTAGCAO DE
CREDENCIAMENTO, FORA DOS ENVELOPES, APRESENTADA EM PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE E
ESTAR ASSINADO PELO SOCIO ADMINISTRADOR DA EMPRESA.

0BS.2: CASO O CONTRATO SOCIAL OU O ESTATUTO DETERMINEM QUE MAIS DE UMA PESSOA DEVA
ASSINAR PELA SOCIEDADE, A FALTA DE QUALQUER UMA DELAS INVALIDA O DOCUMENTO, SALVO SE
FOR SANEADA NO MOMENTO DO CREDENCIAMENTO.
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ANEXO Il - (MODELO)
(COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)

DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

PROCESSO N¢2: 9.153/2022
PREGAO PRESENCIAL n2 083/2022

................................................................................................ ,inscritano CNPJ n2 ..........cccccevvvvveeeens, POT
intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n2

e do CPF n® , em atencdo ao disposto no art. 42, VI, da Lei Federal n2 10.520/02,
declara que cumpre plenamente os requisitos exigidos para a habilitagdo na licitacgdo modalidade
PREGAO PRESENCIAL N2 083/2022. Declara, ademais, que n3o esta impedida de participar de licitacdes
e de contratar com a Administragdo Publica em razdo de penalidades, nem de fatos impeditivos de sua
habilitagao.

(Assinatura/Carimbo representante legal)

OBS.: ESTA DECLARAGAO DEVERA SER APRESENTADA JUNTO COM A DOCUMENTAGAO DE
CREDENCIAMENTO, FORA DOS ENVELOPES. A DECLARAGAO EM EPIGRAFE DEVERA SER APRESENTADA
EM PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE E ESTAR ASSINADA PELO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA.
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ANEXO IV
PRECO MAXIMO SUGERIDO PELA ADMINISTRACAO
ITEM DESCRICAO u.m QNT | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
1 FISCALIZACAO ELETRONICA MESES 12 RS 20.000,00 RS 240.000,00
2 DOMICILIO ELETRONICO DO CONTRIBUINTE MESES 12 R$ 20.000,00 R$ 240.000,00
DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS DE INSTITUICAO
3 FINANCEIRA (DESF-IT) MESES 12 R$ 19.000,00 R$ 228.000,00
ASSESSORIA TECNICA E APOIO ADMINISTRATIVO A EQUIPE
MUNICIPAL  PARA  EXECUCAO DA ANALISE,
LEVANTAMENTO, CONFERENCIA E ACOMPANHAMENTO
DAS INFORMACBES ECONOMICO-FISCAIS DOS VALORES
4 ADICIONADOS VISANDO A CONFERENCIA DAS EFDS DOS MESES 12 RS 23.666,66 RS 283.999,92
CONTRIBUINTES DO ICMS CADASTRADOS NO ESTADO DO
RIO DE JANEIRO, INCLUINDO OS CADASTRADOS NO
MUNICIPIO DE SAQUAREMA
TOTAL | R$ 991.999,92

O VALOR GLOBAL DESTA PROPOSTA E DE RS RS 991.999,92 (novecentos e noventa e um mil, novecentos
e noventa e nove reais e noventa e dois centavos)
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ANEXO V - (MODELO)
(COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)

PROPOSTA DE PRECOS AMPLA CONCORRENCIA

PROCESSO N2: 9.153/2022
PREGAO PRESENCIAL N2 083/2022

Estamos encaminhando a esta Prefeitura proposta de preco para a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA IMPLANTAGAO DE SISTEMAS DE MODERNIZAGAO TRIBUTARIA E DE INTELIGENCIA FISCAL,
EM REGIME DE LOCAGAO, NA MODALIDADE DE CESSAO DO DIREITO DE USO DE SOFTWARE, ESPECIALMENTE COM
0S SEGUINTES MODULOS: [1] FISCALIZACAO ELETRONICA. [2] DOMICILIO ELETRONICO DO CONTRIBUINTE. [3]
DECLARAGAO ELETRONICA DE SERVIGCOS DE INSTITUICAO FINANCEIRA (DES-IF). [4] ASSESSORIA TECNICA E APOIO
ADMINISTRATIVO A EQUIPE MUNICIPAL PARA EXECUCAO DA ANALISE, LEVANTAMENTO, CONFERENCIA E
ACOMPANHAMENTO DAS INFORMAGCOES ECONOMICO-FISCAIS DOS VALORES ADICIONADOS DOS
CONTRIBUINTES DO ICMS CADASTRADOS EM SAQUAREMA E NOS OUTROS 91 MUNICIPIOS DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO, VISANDO O INCREMENTO DO IPM- iNDICE DE PARTICIPAGAO DOS MUNICIPIOS, RESPONSAVEL PELOS
REPASSES CONSTITUCIONAIS: (A) COTA-PARTE DO ICMS. (B) ROYALTIES DE PETROLEO, NA PARCELA ATE 5%. (C)IPI
EXPORTACAO. (D) LEI COMPLEMENTAR N2 176/2020, conforme informac&es contidas no Processo Administrativo
n? 9.153/2022. Para tanto informamos que a validade da mesma é de, no minimo, 60 (sessenta) dias, e o prazo de
execucdo dos servicos e/ou fornecimentos serd de acordo com a solicitagdo da Secretaria Municipal de
Administracdo, Receita e Tributacao.

ITEM DESCRIGCAO u.m QNT | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
1 FISCALIZACAO ELETRONICA MESES 12
2 DOMICILIO ELETRONICO DO CONTRIBUINTE MESES 12

DECLARAGCAO ELETRONICA DE SERVICOS DE INSTITUICAO

3 FINANCEIRA (DESF-IT) MESES 12
ASSESSORIA TECNICA E APOIO ADMINISTRATIVO A EQUIPE
MUNICIPAL PARA EXECUGAO DA ANALISE,
LEVANTAMENTO, CONFERENCIA E ACOMPANHAMENTO

4 DAS INFORMACOES ECONOMICO-FISCAIS DOS VALORES MESES 12

ADICIONADOS VISANDO A CONFERENCIA DAS EFDS DOS
CONTRIBUINTES DO ICMS CADASTRADOS NO ESTADO DO
RIO DE JANEIRO, INCLUINDO OS CADASTRADOS NO
MUNICIPIO DE SAQUAREMA

TOTAL

O VALOR GLOBAL DESTA PROPOSTA E DE RS XXXXXXXXXX (Valor por extenso)
Razdo Social:

CNPJ:

Dados Bancarios:

Telefone:

Local/Data:

(Assinatura/Carimbo Representante Legal)
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ANEXO VI - (MODELO)
(COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)

DECLARACAO DE MENOR EMPREGADO

PROCESSO N2 9.153/2022
PREGAO PRESENCIAL N2 083/2022

DECLARACAO
(nos termos da Lei Federal n.2 9854/99)

Eu, , (nome completo) representante legal da empresa
, (nome da pessoa juridica) interessada em participar no Processo
Licitatério n.2 9.153/2022, PREGAO PRESENCIAL N2 083/2022, declaro, sob as penas da Lei, que, nos termos do inciso
V do artigo 27 da Lei Federal 8666/93 que a referida empresa encontra-se em situagdo regular perante o Ministério
do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIll do artigo 72 da Constituicao Federal.

Saquarema, ** de ******** de 2022,

Assinatura/Carimbo Representante Legal

OBS.: ESTA DECLARAGCAO DEVERA SER COLOCADA DENTRO DO ENVELOPE HABILITACAO, JUNTO COM OS DEMAIS
DOCUMENTOS.
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ANEXO VII - (MODELO)

(COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)

PROCESSO N2: 9.153/2022
PREGAO PRESENCIAL N2 083/2022

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS OU SUPERVENIENTES

A Firma/Empresa , sediada na rua
, No , __(cidade) __, _(estado) , inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(C.N.P.J.) sob o no , por seu representante legal (Diretor, Gerente, Proprietario, etc.), DECLARA, sob as

penas da lei, a INEXISTENCIA de fatos supervenientes, que impossibilitem sua habilitacdo no PREGAO PRESENCIAL N2
083/2022, pois que continuam satisfeitas as exigéncias previstas no art. 27 da Lei n? 8.666/1993 e alterac¢des.

Saquarema XX de XXXXXX 2022

Assinatura / Carimbo Representante Legal

OBS.: ESTA DECLARAGCAO DEVERA SER COLOCADA DENTRO DO ENVELOPE HABILITACAO, JUNTO COM OS DEMAIS
DOCUMENTOS.
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ANEXO VI

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N2
PREGAO PRESENCIAL N2
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 9.153/2022

CONTRATO CELEBRADO PELO MUNICiPIO DE SAQUAREMA E
PELA EMPRESA QUE TEM POR OBJETO, A
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
IMPLANTACAO DE SISTEMAS DE MODERNIZACAO
TRIBUTARIA E DE INTELIGENCIA FISCAL, EM REGIME DE
LOCAGCAO, NA MODALIDADE DE CESSAO DO DIREITO DE USO
DE SOFTWARE, ESPECIALMENTE COM OS SEGUINTES
MODULOS: [1] FISCALIZAGAO ELETRONICA. [2] DOMICILIO
ELETRONICO DO CONTRIBUINTE. [3] DECLARAGAO
ELETRONICA DE SERVICOS DE INSTITUICAO FINANCEIRA
(DES-IF). [4] ASSESSORIA TECNICA E APOIO ADMINISTRATIVO
A EQUIPE MUNICIPAL PARA EXECUCAO DA ANALISE,
LEVANTAMENTO, CONFERENCIA E ACOMPANHAMENTO DAS
INFORMACOES ECONOMICO-FISCAIS DOS  VALORES
ADICIONADOS DOS CONTRIBUINTES DO  ICMS
CADASTRADOS EM SAQUAREMA E NOS OUTROS 91
MUNICIPIOS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, VISANDO O
INCREMENTO DO IPM- iNDICE DE PARTICIPACAO DOS
MUNICIPIOS, RESPONSAVEL PELOS REPASSES
CONSTITUCIONAIS: (A) COTA-PARTE DO ICMS. (B) ROYALTIES
DE PETROLEO, NA PARCELA ATE 5%. (C) IPI EXPORTACAO. (D)
LEI COMPLEMENTAR N2 176/2020.

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE SAQUAREMA, inscrito no CNPJ sob o n2. 32.147.670/0001-21, com sede na Rua
Coronel Madureira, 77— Centro, Saquarema — RJ, CEP 28990-756, doravante denominado MUNICIPIO, representado
pelo Secretario (a) XXXXXX, Senhor (a) XXXXXX, brasileiro(a), portador (a) da carteira de identidade n°. XXXX,
expedida pelo XXXX, e inscrito (a) no CPF sob o n°. XXXXX.

CONTRATADA: , inscrita no CNPJ (MF) n.e , localizada no (a)
, representada pelo(a) Sr(a). ,
portador(a) da Cédula de Identidade n.2 e CPF (MF) n.@ , de acordo
com a representacao legal que Ihe é outorgada por

Pelo presente instrumento, devidamente autorizado pelo Processo Administrativo n? 9.153/2022, regido pela Lei
n® 8666/93, CONTRATANTE e a CONTRATADA acima identificados, e pelos seus representantes devidamente
qualificados, tém justo e acordado, por si e eventuais sucessores, a execuc¢do, pela segunda, do objeto abaixo
descrito, mediante cldusulas e condi¢es seguintes:
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CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste instrumento a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA IMPLANTAGAO DE
SISTEMAS DE MODERNIZACAO TRIBUTARIA E DE INTELIGENCIA FISCAL, EM REGIME DE LOCACAO, NA
MODALIDADE DE CESSAO DO DIREITO DE USO DE SOFTWARE, ESPECIALMENTE COM OS SEGUINTES MODULOS:
[1] FISCALIZAGAO ELETRONICA. [2] DOMICILIO ELETRONICO DO CONTRIBUINTE. [3] DECLARAGAO ELETRONICA
DE SERVICOS DE INSTITUICAO FINANCEIRA (DES-IF). [4] ASSESSORIA TECNICA E APOIO ADMINISTRATIVO A
EQUIPE MUNICIPAL PARA EXECUCAO DA ANALISE, LEVANTAMENTO, CONFERENCIA E ACOMPANHAMENTO DAS
INFORMACOES ECONOMICO-FISCAIS DOS VALORES ADICIONADOS DOS CONTRIBUINTES DO ICMS
CADASTRADOS EM SAQUAREMA E NOS OUTROS 91 MUNICiPIOS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, VISANDO O
INCREMENTO DO IPM- iNDICE DE PARTICIPACAO DOS MUNICIPIOS, RESPONSAVEL PELOS REPASSES
CONSTITUCIONAIS: (A) COTA-PARTE DO ICMS. (B) ROYALTIES DE PETROLEO, NA PARCELA ATE 5%. (C) IPI
EXPORTACAO. (D) LE| COMPLEMENTAR N2 176/2020.

1.2. A execucdo dos servicos obedecerd aos termos do Edital de Licitacdo n? / € Seus anexos que,
juntamente com a Proposta da CONTRATADA, passam a integrar o presente instrumento contratual, independente

de transcricao.

1.3. Os documentos referidos na presente cldusula sdo considerados suficientes para, em complemento a este
Contrato, definir a sua extensdo e desta forma reger a execuc¢do do objeto contratado.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUGCAO
2.1. A execucdo dos servicos contratados serd indireta, sob o regime de empreitada por preco unitario.
CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR DO CONTRATO E DO PAGAMENTO

3.1. O valor global estimado do presente Contrato, para o periodo de ( ) meses, é de RS

( ).

3.2. Os pregos propostos pela CONTRATADA abrangem o pagamento de todas as obriga¢des a seu cargo, bem como:
a) execucdo propriamente dita, do fornecimento descrito na cldusula primeira;

b) Os encargos sociais trabalhistas e previdenciarios incidentes sobre a mao de obra empregada pela CONTRATADA
para que possa dar exato cumprimento ao presente contrato;

c) Os encargos fiscais eventualmente incidentes ou que venham incidir sobre este ou sobre a aquisicdo deste
objeto;

3.3. O pagamento sera realizado, em até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo da(s) nota(s) fiscal (is) devidamente
atestada(s) por 02 (dois) servidores;

3.4. O pagamento do objeto do presente contrato sera efetuado mediante a execucdo do objeto discriminado no
Edital e seus anexos, partes integrantes do presente instrumento contratual;
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3.5. Os pregos pactuados sdo irreajustaveis, independentemente de elevagao dos custos relativos ao fornecimento
ora contratado;

3.6. O valor do pagamento eventualmente efetuado com atraso sofrerd a incidéncia de juros de 0,5% (meio por
cento) ao més, calculado pré rata die entre o 312 (trigésimo primeiro) dia da data do protocolo do documento de
cobranga e a data do efetivo pagamento;

3.7. O valor do pagamento eventualmente antecipado serd descontado pela aplica¢do da taxa de 0,5% (meio por
cento) ao més, calculado "pro rata die" entre o dia do pagamento e o 302 (trigésimo) dia da data do protocolo do
documento de cobranga;

3.8. Nos termos da Lei 8.212/91, especialmente artigo 31 e seus paragrafos 32 e 42 acrescidos pela Lei 9.032 de
28/04/95, as faturas serdo pagas em até 30 (trinta) dias, apds a comprovacdo pela Adjudicatéria, do recolhimento
prévio dos encargos relativos ao ISS, FGTS, bem como das Contribuicdes Previdencidrias incidentes sobre a
remuneragao dos empregados alocados aos servigos objeto da presente licitagdo.

CLAUSULA QUARTA - DOS PRAZOS

4.1. O prazo de execugdo destes servicos sera de ___ ( ) meses, a contar da data de assinatura da ordem de
inicio.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. Os recursos necessarios ao custeio do presente Contrato serdo os oriundos da dotacdo orcamentdria do

Municipio de Saquarema/RJ, a iniciar-se pela Nota de Empenho tipo n°. e correrdo por
conta da seguinte dotacdo orcamentdria: PROGRAMA DE TRABALHO: ; ELEMENTO DE
DESPESA: ; FONTE DE RECURSOS:

CLAUSULA SEXTA - DA PRORROGACAO
6.1. O presente contrato podera ser prorrogado e/ou alterado nas formas previstas na Lei n2 8.666/93.
CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

7.1. Garantir o pagamento mensal, correspondente a presta¢do dos servigos realizada no respectivo periodo, até,
no maximo, o 30° (trigésimo) dia do més subsequente ao da efetiva execu¢do dos servigos.

7.2. Exercer ampla, irrestrita e permanente fiscalizacdo de todas as fases de execuc¢do dos servigos de fornecimento

contratados, e do comportamento do pessoal da CONTRATADA, sem prejuizo da obrigacao desta, de fiscalizar seus

empregados, prepostos ou subordinados.

7.3. Nos termos do artigo 67, da Lei Federal n2 8.666/93, fica designado como fiscal do contrato o (a) servidor (a)
, Matricula

7.4. Fornecer as informag0es e dados necessarios a plena execugdo dos servigos, inclusive analisando e aprovando
eventuais alteragBes e/ou inovagBes na metodologia de execugdo da CONTRATADA.
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7.4. Expedir as respectivas ordens de servigo.
7.5. O extrato do presente contrato sera publicado, nos termos do paragrafo Unico do Art.61, da Lei n2 8.666/93.
CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Garantir a execucdo dos servicos ora contratados, na forma da lei, e conforme definido no Edital e na Proposta
da CONTRATADA, aprovada pelo CONTRATANTE, e que faz parte do presente instrumento como se nele estivesse
transcrita.

8.2. Manter preposto — aceito pela CONTRATANTE — no local da prestagdo dos servigos, para representa-lo na
execucdo do Contrato, nos termos do artigo 68, da Lei n° 8.666/93.

8.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
Contrato em que se comprovarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou de materiais
empregados.

8.4. A CONTRATADA é responsavel pelos danos causados por seus agentes diretamente a CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes da execugao do Contrato.

8.5. A CONTRATADA é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo do Contrato.

8.6. Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obriga¢Ges por ela assumidas, todas
as condicGes de qualificacdo exigidas para a presente contratagao.

8.7. Execucdo dos servicos observando rigorosamente as especificacGes e determinagdes técnicas contidas no
Edital.

8.8. Fornecimento de todo material e equipamento necessdrio para execugao dos servigos.
8.9. Comunicar por escrito a CONTRATANTE a existéncia de irregularidades de qualquer natureza.
9.10. Facilitar a fiscalizagdo dos agentes formalmente indicados pela CONTRATANTE.

8.11. A CONTRATADA obriga-se a manter, durante todo o periodo de execu¢do do Contrato, as condi¢bes de
habilitacdo juridica e regularidade fiscal exigidas pela Lei Federal n° 8666/93, artigos 28 e 29, respectivamente, bem
como as condi¢des de habilitagdo técnica e econdmico financeira requeridas e verificadas pela CONTRATANTE no
processo licitatdrio que originou o presente Contrato.

8.12. Disponibilizar arquivos semanais referente ao Banco de Dados do Sistema Tributario, visando a integragao
com os Sistemas citados nos subitens 4.1, 4.2 e 4.3 deste TERMO DE REFERENCIA.

8.13. Fornecer dados e informagdes para o fiel cumprimento do contrato, responsabilizando-se pelas informagdes
que prestar a futura contratada;
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8.14. Fornecer os documentos necessarios para o desenvolvimento das tarefas, mediante protocolo, carta com
aviso de recebimento, ou ainda, a comprovacgao do envio de forma on-line.

8.15. Fornecer todos os recursos mencionados no processo de contratacdo, para permitir a futura contratada o
inicio dos seus trabalhos, com 01 (uma) estacdo de trabalho devidamente mobiliada com 1 computador, 1
impressora e nobreaks.

8.16. Permitir acesso de representantes credenciados da futura contratada as suas dependéncias, com o propdsito
de prestar a devida assessoria a equipe técnica de servidores designada para estes servicos.

8.17. Designar, sem Onus para a futura contratada, 02 (dois) servidores municipais com plena capacitagdo técnica
e legal para o acompanhamento e fiscalizagao dos servigos a serem contratados, bem como para realizagao dos
atos indelegdveis previstos no Codigo Tributdrio Municipal, que atuardo como gestores locais dos servigos, seguindo
orientagdes e assessoramento dos técnicos da futura contratada.

8.18. Disponibilizar Auditor Fiscal para realizar diligéncias aos contribuintes e responsaveis tributarios, munidos de
relatérios obtidos a partir dos servigos a serem contratados.

8.19. Manter drgao proprio ou designar servidores para processar e julgar recursos administrativos impetrados
pelos contribuintes

8.20. Promover o acompanhamento, ampla fiscalizacdo e auditando, sempre que julgar necessario, todos os
documentos, referentes aos servicos executados, por sua conta e em poder da futura contratada.

8.21. Remunerar a futura contratada até o 102 dia do més seguinte aos servicos executados e entregues relativo
ao més anterior.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

9.1. O atraso injustificado no inicio da execucdo do objeto do Contrato sujeitara a CONTRATADA a multa de mora
de 5% (cinco por cento) do valor mensal estimado do servigo objeto do atraso.

9.2. Amulta a que alude o item 9.1 da presente cldusula ndo impede que a Administragao rescinda unilateralmente
o Contrato e aplique as outras san¢des previstas neste, garantida a ampla defesa e o contraditdrio.

9.3. Por infringéncia total ou parcial de quaisquer das clausulas constantes deste Contrato, a Prefeitura Municipal
de Saquarema/RJ, garantida a prévia defesa, podera aplicar as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;
b) Multa, na forma prevista no item 9.1 deste Termo;

¢) Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de Contrato com a Administragdo Publica,
por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragcdo Publica, enquanto perdurarem os
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motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Prefeitura Municipal de
Saquarema/RJ, pelos prejuizos causados e apds decorrido o prazo de sangdo aplicado na alinea “c” deste item.

9.4. Qualquer inadimplemento as obriga¢des contratuais ensejard a emissdao, pela Prefeitura Municipal de
Saquarema/RJ, do documento AVISO DE DEFICIENCIA, que comunicard a CONTRATADA que ela n3o esta atendendo
satisfatoriamente os servicos objeto do Contrato. A CONTRATADA terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a
partir da data de entrega do aviso, para sanar as deficiéncias apontadas. O ndo atendimento ao AVISO DE
DEFICIENCIA, sem manifestacdo da CONTRATADA dentro do prazo ou esgotados os recursos em todas as suas
instancias, acarretard a aplicacdo das penalidades previstas, além das sang8es previstas na Lei Federal n® 8.666/93,
de 21.06.93 e alteragdes.

9.5. Para efeito de multas, fica estabelecido que sdo independentes e distintas, e a aplicagdo de uma ndo exclui a
aplicagdo de outras.

9.6. O ndo cumprimento total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdo unilateral por ato da CONTRATANTE,
independentemente de notificagdo ou interpelagao judicial ou extrajudicial, na forma do artigo 78, da Lei Federal
n°8.666/93;

9.7. As multas serdo descontadas do valor da Garantia.

9.8. Esgotado o valor da garantia, os descontos de multa serdo feitos sobre os pagamentos eventualmente devidos
a CONTRATADA, ou ainda, quando for o caso, cobrados judicialmente.

9.9. Pela inexecucdo total ou parcial do Contrato, a CONTRATANTE poderd ainda, garantida prévia defesa, aplicar a
Contratada as sang@es previstas nos artigos 87 e 88, da Lei Federal n? 8.666/93 com suas alteracdes.

9.10. As multas ndo tém cardter compensatorio e o seu pagamento ndo exime a CONTRATADA da responsabilidade
pelas perdas ou danos decorrentes das infragcGes cometidas.

PARAGRAFO PRIMEIRO:

As multas aplicadas pelo contratante, através de notificacdao ou atestado de atraso emitido pela fiscalizagao, serao,
no decorrer do contrato, descontadas na medi¢do do préprio més ou na do més seguinte.

PARAGRAFO SEGUNDO:

Recebida a notificacdo, podera a contratada, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apresentar defesa junto a SECRETARIA
MUNICIPAL DE desta Municipalidade.

PARAGRAFO TERCEIRO:
Caso indeferido o recurso ou ndo o havendo, a multa sera aplicada conforme estabelecido pela PMS.

CLAUSULA DECIMA — DA RESCISAO CONTRATUAL
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10.1. Este Contrato podera ser rescindido por iniciativa de qualquer das partes, desde que caracterizada
formalmente uma das condi¢Ges abaixo especificadas:

a) O ndo cumprimento ou cumprimento irregular pela CONTRATADA de cldusulas contratuais, especifica¢oes,
projetos ou prazos;

b) Alentiddo do seu cumprimento, levando a CONTRATANTE a comprovar a impossibilidade da conclusdo da obra,
do servico ou do fornecimento, nos prazos estipulados;

c¢) A CONTRATADA ndo cumprir com as penalidades impostas por infragdes, nos devidos prazos;
d) O atraso injustificado da CONTRATADA no inicio do servigo;
e) A paralisagcdo do servigo sem justa causa e prévia comunicagdo a Administragao;

f) A subcontratagdo total ou parcial do seu objeto, a associacdo do contratado com outrem, a cessdo ou
transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporagdo, sem a anuéncia prévia da CONTRATANTE;

g) O desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para acompanhar e fiscalizar a sua
execucdo, assim como as de seus superiores;

h) O cometimento reiterado de faltas na sua execucdo, anotadas na forma do § 19, do artigo 67, da Lei n2 8.666/93;
i) A decretacdo de faléncia ou a instauragdo de insolvéncia civil da CONTRATADA;

j) A dissolucdo da sociedade da CONTRATADA;

k) A CONTRATADA perder as condigGes econémicas, técnicas ou operacionais para manter o servico;

[)A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a execugdo do
Contrato;

m) RazdGes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas pela maxima
autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado o contratante e exaradas no processo administrativo a
que se refere o Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA CONFIDENCIALIDADE

11.1. A CONTRATADA obriga-se por si, seus representantes, procuradores, por terceiros eventualmente
consultados, seus empregados e contratados, assim como por quaisquer outras pessoas a ele vinculadas, direta ou
indiretamente, a manter sigilo, bem como a limitar a utilizacdo das informagdes disponibilizadas para a elaboragado
e desenvolvimento do objeto do certame.

11.2. As informagBes resultantes dos servicos ora contratados, serdo ao final da contratagdo de exclusiva
propriedade da contratante que devera ser entregue de forma digital e de relatério impresso e encadernado em
duas vias com os resultados obtidos, e entregue através de oficio ao Secretario da Secretaria de Administracdo,
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Receita e Tributacgao.
11.3. A CONTRATADA se obriga ainda a:

a) ndo discutir perante terceiros, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer titulo ou dispor das informacdes, no
territério brasileiro ou no exterior, para nenhuma pessoa, fisica ou juridica, e para nenhuma outra finalidade que
nao seja exclusivamente relacionada ao objetivo aqui referido, cumprindo |he adotar as cautelas e precaugoes
adequadas no sentido de impedir o uso indevido por qualquer pessoa que, por qualquer razao, tenha acesso a elas;

b) responsabilizar-se por impedir, por qualquer meio em direito admitido, arcando com todos os custos do
impedimento, mesmo judiciais, inclusive as despesas processuais e outras despesas derivadas, a divulga¢do ou
utilizacdo das informagdes confidenciais por seus agentes, representantes ou por terceiros consultados ou
contratados; e

¢) comunicar a CONTRATANTE de imediato, de forma expressa e antes de qualquer divulgagdo, caso tenha que
revelar qualquer uma das informagdes, por determinagdo judicial ou ordem de atendimento obrigatério
determinado por 6rgao competente.

11.4. A CONTRATADA fica desde ja proibida de produzir cépias, ou backup, por qualquer meio ou forma, de
quaisquer dos documentos a ele fornecidos ou que tenham chegado ao seu conhecimento em virtude do objeto
deste TERMO DE REFERENCIA, além daquelas imprescindiveis ao desenvolvimento de seu trabalho, a ndo ser com
o consentimento da CONTRATANTE.

11.5. A CONTRATADA devera devolver, integros e integralmente, todos os documentos a ela fornecidos, inclusive
as copias porventura existentes, na data estipulada pela CONTRATANTE para entrega ou quando ndo mais for
necessaria a manutencdo das informagGes, comprometendo-se a ndo reter quaisquer reproducgdes (incluindo
reproducGes magnéticas), copias ou segundas vias, destruindo todos os documentos por ela produzidos e que
contenham quaisquer informagdes protegidas por este TERMO DE REFERENCIA sob pena de incorrer nas
penalidades previstas neste instrumento.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO SIGILO E TRATAMENTO DOS DADOS

12.1 O processamento de todos os dados pelo sistema objeto do presente TERMO DE REFERENCIA deve observar
as normas de sigilo fiscal, processual, funcional e bancdrio, previstas no Cédigo Tributdrio Nacional e na legislagdo
correlata.

12.2 Ficam vedados quaisquer atos de disposicdo das informagdes armazenadas e processadas pelo sistema
contratado, assim como de qualquer outra disponibilizada entre as partes, para fins diversos daquele descrito no
objeto do presente instrumento.

12.3 Todas as operagGes de tratamento de dados pessoais necessdrias ao cumprimento do objeto aqui prescrito
devem obedecer ao disposto na Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais).
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DISPOSICOES FINAIS

13.1. Na hipdtese de suspensao, por interesse da CONTRATANTE, a CONTRATADA sera reembolsada na forma do
artigo 79, § 29, da Lei Federal n2 8.666/93.

13.2. Havendo alterag¢des que importem em modificagGes de cldusula contratual, serd indispensavel a lavratura
do termo aditivo.

13.3. Aplicam-se ao presente Contrato e a sua execucgdo as disposi¢des da Lei n° 8.666/93.

13.4. O foro para dirimir as quest&es oriundas da execugdo deste Contrato é o da Comarca de Saquarema/RJ,
Estado do Rio de Janeiro.

E, por estarem assim justas e contratadas, assinam o presente instrumento em 04 (quatro) vias de igual teor e
forma, na presenca das testemunhas, a tudo presentes, para que produza seus efeitos legais.

Saquarema/RJ,

Secretario Municipal de Administra¢do, Receita e Tributagao
(Contratante)

Representante:
(Contratada)

TESTEMUNHAS:

NOME: NOME:

CPF: CPF:

ASSINATURA: ASSINATURA:
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ANEXO IX - (MODELO)
(COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

PROCESSO N2 9.153/2022
PREGAO PRESENCIAL N2 083/2022

, com sede na

, inscrita no CNPJ n¢ , vem por

intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n2 e
do CPF n® , DECLARA, sob as penas da Lei, que é (MICROEMPRESA ou EMPRESA

DE PEQUENO PORTE), que cumpre os requisitos legais para efeito de qualificacdo como ME-EPP e que ndo se enquadra
em nenhuma das hipdteses elencadas no § 42 do art. 32 da Lei Complementar n? 123/2006, estando apta a usufruir
dos direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da mencionada Lei, ndo havendo fato superveniente impeditivo da
participacdo no presente certame.

Saquarema, XX de XXXXXX de 2022.

(Assinatura)
(Carimbo CNPJ)

OBS.: ESTA DECLARAGCAO DEVERA SER ENTREGUE JUNTO COM OS DOCUMENTOS DE CREDENCIAMENTO, FORA DOS
ENVELOPES.
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ANEXO X

“Imprimir em papel timbrado da empresa”

MODELO DE DECLARACAO DE CONFORMIDADE AO DISPOSTO NA LEI GERAL DE
PROTECAO DEDADOS PESSOAIS (LGPD)

PROCESSO N2 9.153/2022
PREGAO PRESENCIAL N2 083/2022

(razao social da empresa),

inscrita no CNPJ] n® (ne de inscricdo)com sede na
(endereco completo) por intermédio de seu

representante legal, o(a) Sr.(a) infra-assinado, portador(a) da
Carteira de Identidade n® e CPF n® para fins do presente processo

licitatério, DECLARA, sob as penas da lei, que cumpre ao disposto na Lei Geral de
Protecdo de Dados - LGPD Lei n? 13.709/2018, podendo responder civel e
criminalmente por qualquer tratamento diferenciado ou vazamento de informacoes
para fins alheios a execugdo do contrato a ser realizado com o Municipio de Saquarema.

(Local e Data)

(Representante Legal)

OBS.: ESTA DECLARAGAO DEVERA SER COLOCADA JUNTAMENTE COM A PROPOSTA DE PREGOS.
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