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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO E DE SUA EFETIVAGAO MEDIANTE O SISTEMA DE REGISTRO DE
PREGOS — SRP

O presente termo tem como objeto a contratacdo, mediante o Sistema de
Registro de Pregos — SRP, de empresa especializada (e autorizada pela
Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP) para prestagdo de servigos de
cobertura securitaria (seguro) para assegurar vidas dos estagiarios da Prefeitura

Municipal de Saquarema — RJ.

A correspondente Ata de Registro de Precos — ARP a ser oportunamente
celebrada com o licitante declarado vencedor do certame, segundo o critério de
julgamento do menor prego unitario, tera a vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da
sua publicagcéo no Diario Oficial deste Municipio, podendo os respectivos contratos
firmados (dentro do prazo de vigéncia da ARP de origem) serem prorrogados por até
60 (sessenta) meses, conforme permissivo legal constante do art. 57, |l da Lei federal
n.° 8.666/93.

2. DA JUSTIFICATIVA

Trata-se de seguro essencial para o cumprimento das normas contidas nos
termos do art. 9°, IV da Lei Federal n° 11.788, de 25 de setembro de 2008 tendo em
vista o cumprimento das exigéncias juridicas para a contratacdo de estagiarios
remunerados em atendimento ao Programa Jovem Cidadao, criado pela Lei Municipal
n° 1.745, de 09 de novembro de 2018 e segundo o quantitativo estimado maximo de

vagas de estagio previsto pelo Decreto Municipal n.° 2.148, de 20 de julho de 2021.

Neste contexto, o presente processo licitatorio visa o atendimento da obrigagao
legal de manter a contratagdo de seguro contra acidentes pessoais em favor dos
estagiarios, esperando-se como resultados do certame a selegdo da proposta mais
vantajosa para a Administragdo e a avaliagdo da compatibilidade da apdlice a ser
contratada com os valores de mercado, observadas as caracteristicas e coberturas

estabelecidas neste Termo.
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3. CONSIDERAGOES GERAIS

As propostas de preco deverdo obedecer as especificagdes e demais
condicdes tracadas neste Termo de Referéncia, bem como o detalhamento dos
servigos com a indicagdo das coberturas e dos valores dos prémios assegurados,
notadamente de acordo com o estabelecido no item 05 a seguir.

4. DA COBERTURA SECURITARIA

A CONTRATADA emitira APOLICE DE SEGURO DE VIDA EM GRUPO AOS
ESTAGIARIOS REMUNERADOS PELA PREFEITURA MUNICIPAL DE
SAQUAREMA - RJ, com prazo de vigéncia de 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias
corridos, devendo abranger os seguintes eventos:

A. MORTE POR ACIDENTE - Garante aos beneficiarios do segurado o

pagamento do valor do capital contratado.

B. INVALIDEZ PERMANENTE TOTAL OU PARCIAL POR ACIDENTE -
No caso de invalidez permanente total ou parcial por acidente, o calculo do valor da
indenizagao sera feito com base no grau de invalidez, de acordo com a tabela de
invalidez permanente aprovada pela Superintendéncia de Seguros Privados
(SUSEP). A reposicdo do capital seguro restante sera automatica, apds cada
acidente.

5. DO VALOR DO PREMIO

A proposta devera ser apresentada conforme demonstrativo abaixo:

NUMERO ESTIMADO DE ESTAGIARIOS: 300 (trezentos).

PREMIO INDIVIDUAL: R$ 10.000,00 (dez mil reais).

VALOR INDIVIDUAL: RS ........

VALOR TOTAL: RS ........

PRAZO DE VIGENCIA: 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias corridos.
VALOR TOTAL DO PREMIO: R$........

o a0 K~ N =

Os precos apresentados deverdo incluir seguros, taxas e demais encargos

livres de 6nus adicionais de qualquer natureza. Os valores globais, bem como as
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parcelas mensais poderao ter variagcido em fungao de mudanca quantitativa no quadro

de estagiarios da Prefeitura Municipal de Saquarema — RJ.

Caso haja alteragao no quantitativo de estagiarios, o calculo sera baseado da

mesma forma, ou seja:
(N° DE ESTAGIARIOS) X (VALOR INDIVIDUAL): RS.......

5.1 DA POSSIBILIDADE DE CELEBRAGAO DE TERMO ADITIVO E OU OUTRO
INSTRUMENTO CONGENERE

No caso de ingresso e ou contratacdo de um numero maior de estagiarios do
que o estabelecido acima, bem como sua redugédo, a contratada se abriga a celebrar
o competente termo aditivo, dentro do limite de até 25% (vinte e cinco) por cento,

conforme preceituado no art. 65, |, “b” e § 1.°.

6. DESCRIGCAO DO SERVICO

A cobertura do seguro sera para estagiarios com idades compreendidas na

faixa etaria entre 18 (dezoito) a 70 (setenta) anos.

A cobertura do seguro devera ocorrer durante 24 (vinte e quatro) horas do dia,
garantidos os riscos relativos as atividades profissionais e extraprofissionais, ocorridos
em qualquer parte do Estado do Rio de Janeiro — RJ.

A seguradora possibilitara a inclusdo de novos estagiarios no decorrer da
vigéncia da APOLICE, mediante o célculo da proporcionalidade da despesa
contratada para cada individuo a ser segurado dentro das caracteristicas e coberturas
pactuadas e tragadas neste Termo, garantindo a cobertura a partir da data de
admissao do estagiario na Prefeitura Municipal de Saquarema — RJ e a solicitagéao

formal a contratada.

Por sua vez, a seguradora contratada também possibilitara a exclusdo de
estagiarios, a qualquer tempo durante o periodo de duragdo da APOLICE, mediante

solicitacao formal do Poder Publico contratante.
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O recolhimento dos documentos relativos a inclusdo e exclusao de estagiarios
sera efetuado por parte da Seguradora que mantera atualizada a listagem dos

segurados.

7. DO REGIME DE CONTRATAGAO E DO CRITERIO DE JULGAMENTO DO CERTAME

O objeto se caracterizara pela contratagao coletiva empresarial de cobertura de
seguro de vida em grupo aos estagiarios remunerados da Prefeitura Municipal de
Saquarema — RJ, além daqueles que venham a ingressar posteriormente no seu

Programa de Estagio durante a vigéncia da contratagao.

Por seu turno, o critério de julgamento das propostas de pregos sera o do
MENOR PRECO UNITARIO, em consideragdo ao preco total relacionado ao
quantitativo de estagiarios a serem segurados, segundo as coberturas e demais

condicdes estabelecidas no presente Termo de Referéncia.

Em complemento ao exposto no item 01 deste termo e considerando que a
legislagdo municipal aplicavel ao presente caso prevé a contratacdo de no maximo
300 (trezentos) estagiarios remunerados e a eventual diferenga, a menor, apontada
pelo Departamento de Recursos Humanos, caberia a contratagao do seguro mediante
o Sistema de Registro de Precos e segundo o critério de julgamento do menor prego
unitario, permitindo, destarte, a flexibilizacdo entre a celebragédo da Ata de Registro de
Precos — ARP contemplando o quantitativo maximo autorizado pela legislagao
municipal e a efetiva assinatura dos instrumentos contratuais de acordo com a

realidade do momento, durante a vigéncia da ARP.

A Seguradora disponibilizara copia da apdlice de seguro de todos os
segurados; contendo o numero do certificado, capital segurado, data do inicio do risco,
nomes do Estipulante e do segurado e mengdo a Clausula Beneficiaria, de

conformidade com a legislagao vigente.

A Seguradora disponibilizara canal de comunicagdo aos gestores do
CONTRATANTE bem como aos segurados, por telefone, internet e atendimento

personalizado através de representante.

A seguradora respondera a qualquer solicitagdo feita pela CONTRATANTE
através de oficios devidamente registrados pela CONTRATADA até 05 (cinco) dias

uteis a contar com a data da solicitacao.
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A seguradora disponibilizara uma carteira personalizada para cada segurado

contendo as informagdes basicas do seguro de vida, tais como: numero da apdlice, a

data da vigéncia, o nome e CPF do segurado, bem como dados para contato.

8. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Emitir a(s) apdlice(s) de seguro no prazo maximo de 20 (vinte) dias corridos
apos o(s) correspondente(s) pagamento(s), por parte da Prefeitura Municipal de
Saquarema — RJ, do valor contratado, garantindo a efetivagcdo de uma indenizagao
aos segurados ou a seus beneficiarios até o valor das importancias seguradas; de
acordo com as normas estabelecidas pela Superintendéncia de Seguros Privados —
SUSEP.

Emitir documento que contenha os dados dos segurados, coberturas, valores
contratados (importancia segurada), vigéncia do seguro, condi¢gdes gerais e
particulares que identifiquem o risco, assim como eventuais modificagdes legalmente

ocorridas durante a vigéncia do seguro, alterado através do competente endosso.

Permanecer a seguradora CONTRATADA como unica e total responsavel
perante 0 CONTRATANTE inclusive do ponto de vista técnico, respondendo pela
quantidade e presteza no atendimento, principalmente quando da regularizacdo de

situacdes decorrentes de eventuais sinistros.

Enviar mensalmente a Secretaria Municipal de Administracdo, Receita e
Tributagdo do Poder Publico contratante a relagao atualizada contendo os segurados

pela Prefeitura Municipal de Saquarema — RJ.

Enviar, em cota unica ou mensalmente, a(s) correspondente(s) fatura(s) ou
qualquer documento de cobranga com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da(s)

data(s) de seu(s) vencimento(s).
9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATATANTE

Cumprir todas as normas e condi¢cdes estabelecidas neste Termo e nas
disposicdes do futuro contrato, desde que nao conflitam com o ora estabelecido.

Assegurar a CONTRATADA o pronto pagamento do prémio do seguro.
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Informar a CONTRATADA, por meio eletrénico, relacdo completa dos
estagiarios contendo nome completo, CPF, data de nascimento, seu beneficiario e

data de admissdo dos mesmos, quando do envio da nota de empenho que trata o item
14.

Informar a CONTRATADA sempre que houver inclusdo/exclusdo de
estagiarios.

Fornecer todas as informacdes, esclarecimentos, documentos e as condi¢des

necessarias a cobertura dos segurados pretendidos.

10. DA INCLUSAO E EXCLUSAO

A inclusdo e exclusdo dos segurados seréo processadas mensalmente atraves
de envio, pela CONTRATANTE, da relagdo, por meio eletrbnico, contendo nome
completo, CPF, data de nascimento e data de admissao dos Estagiarios vinculados,
observando-se o limite legal estabelecido no item 5.1 supra, aplicavel ao Poder
Publico contratante.

11. DO AMBITO DA PRESTAGAO DO SERVICO

O servigo de seguro de vida aos estagiarios da Prefeitura Municipal de
Saquarema — RJ sera prestado em todas as reparticdes da municipalidade, inclusive
as Secretarias localizadas fora do prédio principal.

O domicilio do CONTRATANTE sera na Rua Coronel Madureira, n°® 77, Centro,
Saquarema — RJ, CEP: 28990-756.

12. DA ASSINATURA DO CONTRATO

O contrato firmado podera ser assinado de forma presencial, devendo o
contratante comparecer na Secretaria de Administracdo, Receita e Tributacao,
localizada na Rua Coronel Madureira, n° 77, Centro, Saquarema — RJ, CEP: 28990-

756. No horario das 09:00 as 16:30, em dias comerciais.

A assinatura do contrato também sera aceita no formato digital. Devendo conter

a assinatura eletrdénica do contratante, com cdodigo para verificagdo de autenticidade.

13. DA FORMA DE PAGAMENTO
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O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a apresentagao da
Nota Fiscal pela CONTRATADA ou de outro documento fiscal comprobatério, emitido
em conjunto com a respectiva apdlice do seguro, devendo ser atestada(o) por no

minimo dois servidores designados pelo Poder Publico, ora contratante.

Entendendo que as Companhias Seguradoras ndo emitem Nota Fiscal, sera
aceito como documento comprobatério as apdlices individuais dos segurados.

14. DA ENTREGA DAS APOLICES

As apolices de seguro poderao ser entregues de forma fisica na Secretaria
Municipal de Administracdo Receita e Tributagdo, localizada na Rua Coronel
Madureira, n' 77, segundo andar, Centro, Saquarema — RJ, CEP 28.990-756. Como
também sera aceito no formato digital. Devendo conter a assinatura eletrénica com

cbdigo para verificagdo de autenticidade.

O arquivo em formato digital devera ser encaminhado para o endereco
eletrobnico do Departamento de Recursos Humanos, através do e-mail:

recursoshumanos@saquarema.rj.gov.br.

15. DO INiCIO DO PRAZO DE VIGENCIA

O prazo de vigéncia da APOLICE sera de 365 (trezentos e sessenta e cinco)
dias corridos, devendo vigorar a partir de, no maximo, 05 (cinco) dias uteis do
recebimento da nota de Empenho ou da Autorizagao para Inicio dos Servigos emitida

pelo Poder Publico contratante.

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados, em dias
corridos (no total de 365 dias), a partir da data indicada no respectivo instrumento
contratual, o qual fara mencéo ao prazo de inicio e fim do servigo, conforme disposto

no paragrafo acima e segundo previsto na correlata apodlice securitaria.

16. DO PRAZO PARA PAGAMENTO DO PREMIO DO SEGURO AOS BEFEFICIARIOS

Na eventual ocorréncia de sinistro, a CONTRATADA devera efetuar o
pagamento da indenizagao aos beneficiarios, no prazo de até 20 (vinte) dias corridos
a partir da efetiva entrega da documentacdo necessaria a execugao pela
CONTRATANTE.
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17. DO GERENCIAMENTO/ FISCALIZAGAO PELA CONTRATADA

O cumprimento das obrigagcbes constantes da(s) apolice(s) de seguro sera
acompanhado e fiscalizado pela Secretaria Municipal de Administracdo, Receita e

Tributacéao.

O gestor formalmente designado anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucado dos servicos determinando o que for

necessario a regularizagao das falhas ou impropriedades observadas.

As decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do representante
da Secretaria Municipal de Administragdo, Receita e Tributacdo deverdo ser

solicitadas a seu superior, em tempo habil, para ado¢cdo das medidas necessarias.

Além do acompanhamento e da fiscalizagao da execugao dos servigos, o gestor
podera, ainda, sustar quaisquer servigos que, por ocasiao de sinistro, estejam sendo
executados em desacordo com o especificado, sempre que essa medida se tornar

necessaria.

A acdo da fiscalizacdo ndo exonera a CONTRATADA de qualquer

responsabilidade contratual.

18. DA QUALIFICAGAO TECNICA

A qualificag&o técnica sera comprovada mediante:

Comprovagao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagao, far-se-
a por atestado de desempenho anterior, expedido por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, que comprove a capacitacdo da empresa em fornecer o bem ao
objeto da presente licitagao (art. 30, Il da Lei Federal n° 8.666/93).

19. DO ORCAMENTO ESTIMADO

As despesas decorrentes do objeto em tela (a serem oportunamente estimadas
pelo Setor de Compras desta municipalidade) correrdo por conta dos recursos a seguir
discriminados: Natureza da Despesa 3.3.90.39.99 (Prestacdo de Servigos Pessoa
Juridica), Ficha 1143, Fonte 1533 (Royalties — Lei 9478/97), PA 2003, PROG 003,
FUNCAO 04, SUBFUNCAO 122, UO 001, ORG 15, UG 0, do orcamento vigente da
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Secretaria Municipal de Administracdo, Receita e Tributagdo para o seguro de
estagiarios.
20. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Com fundamento no artigo 7° da Lei Federal n° 10.520/2002, ficara
impedida de licitar e contratar com o Municipio e sera descredenciada no cadastro de
fornecedores deste Municipio, pelo prazo de 5 (cinco) anos, garantida a ampla defesa,

sem prejuizo das demais cominagdes legais e de multa de 10% (dez por cento) sobre

o valor estimado da contratagcao, se a CONTRATADA que:
a) apresentar documentacéo falsa;
b) fraudar a execugao do contrato;
c) comportar-se de modo inidéneo;
d) fizer declaragao falsa; ou
e) cometer fraude fiscal.

19.2. Ficara caracterizada fraude na execugdo do contrato quando a
CONTRATADA:

a) elevar arbitrariamente os precos;
b) entregar um bem ou servigo por outro;

c) alterar substancia, qualidade ou quantidade dos bens fornecidos ou dos
servigos prestados ao CONTRATANTE; ou

d) tornar, por qualquer modo, injustamente, mais onerosa a execug¢ao do

contrato, sem justificativa ou hipétese legalmente admitida.
19.3. Ficara caracterizado comportamento inidbneo quando:

a) constatada ma-fé, acdo maliciosa e premeditada em prejuizo do
CONTRATANTE;

b) atuacdo com interesses escusos;
c) reincidéncia em faltas que acarretem prejuizo ao CONTRATANTES;

d) tiver sofrido condenacéo definitiva por ter praticado, por meios dolosos,

fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
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e) praticar atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da execug&o dos contratos;

f) reproduzir, divulgar ou utilizar, em beneficio proprio ou de terceiros, quaisquer
informagdes de que seus empregados tenham tido conhecimento em razdo da

execugao do futuro contrato, sem consentimento prévio do CONTRANTE.

19.4. Com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei Federal n° 8.666/1993, a
CONTRATADA ficara sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal,
assegurada a prévia e ampla defesa, salvo se a falta advier de caso fortuito, motivo
de forga maior ou outras justificativas, todas devidamente comprovadas e acatadas

pela Administrag&o, as seguintes penalidades:

a) adverténcia, nas hipéteses de descumprimento de clausulas contratuais que

nao resultem em prejuizo para a Administragao; e
b) multas.
20. DA POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO CONTRATUAL

Nos termos do estabelecido no art. 57, Il da Lei Federal n° 8.666/93 o respectivo
contrato a ser formalizado podera ser prorrogado por até 60 (sessenta) meses

continuos, sendo utilizado o indice IPCA para reajuste.
Saquarema, 12 de agosto de 2022.

HAILSON RAMALHO ALVES

Secretario Municipal de Administracao,
Receita e Tributagao.
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