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TERMO DE REFERÊNCIA  

 

1. IDENTIFICAÇÃO DO DEMANDANTE 

 Solicitação feita através da Secretaria Municipal de Educação – SME, estabelecida no 

Centro Administrativo Ezio Ferreira Costa, localizada na Avenida Saquarema, n° 4.299, bloco 2, 

Porto da Roça, Saquarema/RJ,  CEP. 28.994-374. Prefeitura Municipal de Saquarema – CNPJ 

32.147.670/0001-21. 

 

2. OBJETO 

 Aquisição de material de expediente e escritório para atender a demanda das Unidades 

Escolares e Creches da rede municipal de ensino, e da sede da Secretaria Municipal de Educação 

do Município de Saquarema/RJ, conforme especificações, quantidades e condições constantes 

neste termo.  

 Sugerimos pela adesão à Ata de Registro de Preços nº 090/2021, referente ao Pregão 

Presencial nº 043/2021 do processo nº 2.841/2021 do Fundo Municipal de Educação – Município 

de Arraial do Cabo.  

 

2.1 – INFORMAÇÕES PRELIMINARES 

 Deverá ser considerada juntamente com o que se estipula neste documento, toda 

legislação própria das categorias objeto desta contratação, inclusive as Leis Federais n° 

8.666/1993, n° 10.520/2002 e Lei Complementar 123/06 e o Decreto Municipal n° 694/2008 e n° 

1.150/2011.  

 

2.2– CLASSIFICAÇÃO DO OBJETO 

 O objeto desta licitação adequa-se na categoria de bens e serviços comuns, que trata a Lei 

Federal n° 10.520/2002, por possuírem padrões e características gerais e específicas usualmente 

encontradas no mercado. A contratação tange a imparcialidade entre os licitantes, selecionando a 

proposta mais vantajosa para administração, garantindo a boa qualidade dos produtos a custo mais 

reduzidos, contribuindo para a diminuição dos gastos governamentais.  
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3. DAS ESPECIFICAÇÕES DETALHADAS  

ITEM DESCRIÇÃO UNID. QUANT. 

1 

Barbante algodão; quantidade fios: nº 8; acabamento superficial: cru; 

cor: branca. Fornecido em rolo com 300 m. Com dados de identificação 

do produto e marca do fabricante. 

Rl. 73 

2 

Bloco pautado; material: offset; gramatura: 56 g/m²; cor: branca; 

comprimento: 280 mm; largura: 210 mm; quantidade de folhas: 100 fls. 

Com dados de identificação do produto e marca do fabricante. Similar 

Kajoma ou com mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 621 

3 

Bloco recado; material: papel; cor: amarelo: largura: 76 mm; 

comprimento: 76 mm; autoadesivo; deve ser fornecido em pacote com 

4 unidades com 100 folhas com um total de 400 folhas. Com dados de 

identificação do produto e marca do fabricante. Similar post-it ou Stick 

Note ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 600 

4 

Caixa arquivo; material plástico corrugado; dimensões (Comprimento 

X Largura X Altura): 35,0 x 13,0 x 24,5 cm; cor: azul; impressão: 

personalizada (referência, local, data, contém). Com dados de 

identificação do produto e marca do fabricante. Similar Dello ou com o 

mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 2.840 

5 

Caixa correspondência; material; poliestireno, acrílico; transparente; 

tipo: dupla; comprimento: 355 mm; largura: 255 mm; altura: 180 mm; 

características adicionais: com inclinação entre bandejas. Com dados de 

identificação do produto e marca do fabricante. Similar Dello ou com 

mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 143 

6 

Caneta esferográfica tipo ponta 0.7 mm; material: plástico; tipo da 

escrita: fina; cor: azul; material: transparente; deve ser fornecido em 

caixa com 50 unidades. Com dados de identificação do produto e marca 

do fabricante. Similar Cis script ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Cx. 1.603 

7 

Caneta esferográfica tipo ponta 0.7; material: plástico; tipo da escrita: 

fina; cor: preta; material: transparente; deve ser fornecido em caixa com 

50 unidades. Com dados de identificação do produto e marca do 

fabricante. Similar Cis script ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Cx. 1.447 

8 

Caneta esferográfica tipo ponta 0.7; material: plástico; tipo da escrita: 

fina; cor: vermelha; material: transparente; deve ser fornecido em caixa 

com 50 unidades. Com dados de identificação do produto e marca do 

fabricante. Similar Cis script ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Cx.  947 

9 

Caneta Marca-texto; material: plástico; tipo ponta: chanfrada; material 

deve ser fornecido em embalagem com 12 unidades; cor: amarelo; com 

dados de identificação do produto e marca do fabricante. Similar Jocar 

office ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Cx.  1.018 
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10 

Caneta Marca-texto; material: plástico; tipo ponta: chanfrada; material 

deve ser fornecido em embalagem com 12 unidades; cor: laranja; com 

dados de identificação do produto e marca do fabricante. Similar Jocar 

office ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Cx.  1.012 

11 

Clipe; tamanho: nº 2/0; material: metal; formato: paralelo; deve ser 

fornecido em caixa com 100 unidades. Com dados de identificação do 

produto e marca do fabricante 

Cx. 1.361 

12 

Clipe; tamanho: nº 4/0; material: metal; formato: paralelo; deve ser 

fornecido em caixa com 50 unidades. Com dados de identificação do 

produto e marca do fabricante. 

Cx. 1.167 

13 

Clipe; tamanho: nº 8/0; material: metal; formato: paralelo; deve ser 

fornecido em caixa com 25 unidades. Com dados de identificação do 

produto e marca do fabricante. 

Cx. 1.061 

14 

Cola artesanato de silicone; polivinil acetato - pva; aplicação: escolar; 

características adicionais: não toxicas; tipo: líquido; deve ser fornecido 

em frasco com 85g. Com dados de identificação do produto e marca do 

fabricante. Similar Tekbond ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Fr. 298 

15 

Cola bastão na cor: branca; aplicação: papel; características adicionais: 

instantânea; deve ser fornecido em embalagem com 10 unidades de 10g 

cada. Com dados de identificação do produto e marca do fabricante. 

Similar Pritt ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 897 

16 

Corretivo fita; material: base de poliacrilato; aplicação: ideal para uso 

corporativo permitindo correção instantânea deve ser fornecido em 

unidade com 12 metros de fita. Com dados de identificação do produto 

e marca do fabricante. Similar Bic ou com o mesmo padrão de 

qualidade. 

Unid. 1.097 

17 

Envelope para convite; material: papel Kraft; gramatura:90 g/m2; 

comprimento:220 MM; altura: 160MM; deve ser fornecido em caixa 

com 50 unidades na cor branca; aplicação: escritório. Com dados de 

identificação do produto e marca do fabricante.  

Unid. 860 

18 

Envelope; material: Kraft; modelo: padrão; tamanho (C X L): 260 X 

360; cor: ouro; gramatura: 80g/m2; deve ser fornecido em caixa com 

100 unidades. Com dados de identificação do produto e marca do 

fabricante. Similar Foroni ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 6.206 

19 

Envelope; material: Kraft; modelo: padrão; tamanho: (C X L): 250 X 

180 MM; cor: ouro; gramatura: 80 g/m2. deve ser fornecido em caixa 

com 100 unidades. Com dados de identificação do produto e marca do 

fabricante. Similar Foroni ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 5.096 

20 

Etiqueta adesiva; material: papel alcalino; cor: branca; largura: 25,40 

mm; comprimento: 101,60 mm; deve ser fornecido em pacote com 100 

folhas com 20 etiquetas por folhas, no total de 2000 unidades. Com 

dados de identificação do produto e marca do fabricante. Similar Pimaco 

ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Pc. 199 
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Etiqueta adesiva; material: papel; cor: branca; largura: 25,4 mm; 

comprimento: 66,7 mm; formato: retangular; deve ser fornecido em 

pacote com 100 folhas com 30 etiquetas por folha, no total de 3000 

unidades. Com dados de identificação do produto e marca do fabricante. 

Similar Pimaco 

Pc. 727 

22 

Etiqueta adesiva; material: papel; cor: branca; largura: 33 mm; 

comprimento: 101 mm; deve ser fornecido em pacote com 100 folhas 

com 14 etiquetas por folha, no total de 1400 unidades. Com dados de 

identificação do produto e marca do fabricante. Similar Pimaco ou com 

o mesmo padrão de qualidade. 

Pc. 122 

23 

Fita adesiva: material: polipropileno; tipo: dupla face; largura: 12 mm; 

comprimento; 30 m; cor: incolor; aplicação: multiuso; deve ser 

fornecido em embalem com 6 unidades. Com dados de identificação do 

produto e marca do fabricante. 

Unid. 340 

24 

Fita adesiva; material: polipropileno transparente; tipo: monoface; 

largura: 12 mm; comprimento: 40 m; cor: incolor; aplicação: multiuso; 

deve ser fornecido em embalagem com 6 unidades. Com dados de 

identificação do produto e marca do fabricante. 

Rl. 344 

25 

Grampeador; material: metal; tipo: mesa; tamanho grampo: 26/6; 

características adicionais: depósito grampos blindado; tipo prata luxo; 

para 30 folhas. Com dados de identificação do produto e marca do 

fabricante. Similar Easy office ou com o mesmo padrão qualidade. 

Unid. 758 

26 

Grampo trilho encadernador; material: aço; produto deve ser fornecido 

em caixa com 50 unidades, no comprimento de 80 mm cada; aplicação: 

fixação folhas em processos; tratamento superficial: niquelado. Com 

dados de identificação do produto e marca do fabricante. Similar Acc ou 

com o mesmo padrão de qualidade. 

Cx. 56 

27 

Grampo trilho encadernador; material: plástico; produto deve ser 

fornecido em caixa com 50 unidades no comprimento de 80mm; tipo: 

lingueta; aplicação: fixação em processos; tipo espelho: garra. Com 

dados de identificação do produto e marca do fabricante. Similar Dello 

ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Pc. 5.176 

28 

Livro ATA; material: papel alta alvura; quantidade folhas: 50 fls; 

comprimento: 300 mm; largura: 210 mm; cor: preto; características 

adicionais: capa dura/numerado/sem margem. Com dados de 

identificação do produto e marca do fabricante. Similar Spiral ou com o 

mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 567 

29 

Livro ATA; material: papel alta alvura; quantidade folhas: 100fl; 

gramatura: 56 g/m2; comprimento: 298 mm; largura: 203 mm; 

características adicionais: capa dura/numerado/sem margens. Com 

dados de identificação do produto e marca do fabricante. Similar Spiral 

ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 1.524 
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Palito; material: madeira; formato: roliço; comprimento: 25 cm; 

aplicação: espetinho carne churrasco; produto deve ser fornecido em 

saco com 100 unidades, incolor. Com dados de identificação do produto 

e marca do fabricante. Similar Theoto ou com o mesmo padrão de 

qualidade. 

Pc. 50 

31 

Papel A4 sulfite; material: papel alcalino; comprimento: 297 mm; 

largura: 210 mm; aplicação: impressora laser e jato de tinta; gramatura: 

75 g/m2; produto deve ser fornecido em pacote com 100 folhas 

(amarelo, azul, verde, rosa). Com dados de identificação do produto e 

marca do fabricante. Similar Chamex ou com o mesmo padrão de 

qualidade. 

Pc. 74 

32 

Papel A4; material: papel alcalino; comprimento: 297 mm; largura: 210 

mm; aplicação: impressora laser e jato de tinta; gramatura: 75 g/m2; cor: 

branco; produto deve ser fornecido em caixa com 10 resmas contendo 

500 folhas cada. Com dados de identificação do produto e marca do 

fabricante. Similar Chamex ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Cx. 1.703 

33 

Papel autoadesivo; material: plástico; tipo; CONTACT; cor: azul; 

largura; 450 mm; produto deve ser fornecido em rolo com 2 metros. 

Com dados de identificação do produto e marca do fabricante. 

Rl. 56 

34 

Papel autoadesivo; material: plástico; tipo; CONTACT; cor: incolor; 

largura; 450 mm; produto deve ser fornecido em rolo com 25 metros. 

Com dados de identificação do produto e marca do fabricante. 

Rl. 208 

35 

Papel autoadesivo; material: plástico; tipo; CONTACT; cor: vermelho; 

largura; 450 mm; produto deve ser fornecido em rolo com 2 metros. 

Com dados de identificação do produto e marca do fabricante. 

Rl. 56 

36 

Papel ofício tipo 2; material: papel sulfite; comprimento: 330 mm; 

largura: 216 mm; gramatura: 75 g/m2; cor: branca, produto deve ser 

fornecido em caixa com 10 resmas com 500 folhas com total de 5000 

folhas em cada caixa. Com dados de identificação do produto e marca 

do fabricante. Similar Chamex ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Cx. 650 

37 

Papel para impressão formato tipo casca de ovo; tamanho (C X L): 297 

x 210 mm; gramatura: 180 g/m2; cor: amarelo (marfim); características 

adicionais: texturizado; deve ser fornecido em pacote com 50 unidades. 

Com dados de identificação do produto e marca do fabricante. Similar 

Usapel ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Pc. 56 

38 

Papelão paraná; material: papel reciclado; nº 60; dimensões: 80 cm X 

100 cm; cor: branca; produto deve ser fornecido em pacote com 5 

unidades; com dados de identificação do produto e marca do fabricante. 

Unid. 518 
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39 

Pasta arquivo tipo catálogo; material: papelão revestido; largura: 255 

mm; altura: 350 mm; cor: preta; características adicionais: com 

plásticos, prendedor interno colchetes; tamanho: ofício; capacidade: 100 

fl. Deve ser fornecido em unidades. Com dados de identificação do 

produto e marca do fabricante. Similar Plastpark ou com o mesmo 

padrão de qualidade. 

Unid. 1.243 

40 

Pasta arquivo; material: papel cartão reciclado; tipo: registradora A-Z; 

largura: 270 mm; altura 335 mm; lombada: 80 mm; cor: azul; aplicação: 

arquivo de documento; características adicionais 3: conforme modelo do 

órgão; produto deve ser fornecido em unidades. Com dados de 

identificação do produto e marca do fabricante. Similar Frama ou com 

o mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 920 

41 

Pasta arquivo; material: papel cartão reciclado; tipo: registradora A-Z; 

largura: 280 mm; altura 345 mm; lombada: 80 mm; cor: preto tigrado; 

aplicação: arquivo de documento; características adicionais 3: conforme 

modelo do órgão; produto deve ser fornecido em unidades. Com dados 

de identificação do produto e marca do fabricante. Similar Frama ou 

com o mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 755 

42 

Pasta arquivo; material: plástico corrugado; largura: 245 mm; altura: 

335 mm; lombada: 20 mm; cor: azul; aba e elástico.  Deve ser fornecido 

em unidades. Com dados de identificação do produto e marca do 

fabricante. Similar Polibrás ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Similar Polibrás ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 1.305 

43 

Pasta arquivo; material: plástico corrugado; largura: 245 mm; altura: 

335 mm; lombada: 40 mm; cor: azul; aba e elástico. Deve ser fornecido 

em unidades. Com dados de identificação do produto e marca do 

fabricante. Similar Polibrás ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 890 

44 

Pasta arquivo; material: plástico corrugado; largura: 245 mm; altura: 

335 mm; lombada: 60 mm; cor: azul; aba e elástico.  Deve ser fornecido 

em unidades. Com dados de identificação do produto e marca do 

fabricante. Similar Polibrás ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 830 

45 

Pasta arquivo; material: polipropileno; tipo: suspensa; largura: 240 mm; 

altura: 360 mm; cor: azul; prendedor interno: grampo e haste plástica 

branca; gramatura: 380 g/m²; características adicionais: visor e etiqueta. 

Deve ser fornecido em unidades. Com dados de identificação do produto 

e marca do fabricante. Similar ACP ou com o mesmo padrão de 

qualidade. 

Unid.  4.960 

46 

Percevejo; material; tratamento superficial: latonado; produto deve 

seguir nas características de tamanho: 10 mm; com caixa de 100 

unidades. Com dados de identificação do produto e marca do fabricante. 

Similar Acc ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Cx. 210 
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Perfurador papel; material: metal; capacidade perfuração: 8 fl; 

funcionamento: manual; características adicionais: com aparador; 

quantidade furos: 1 um, deve ser fornecido em unidades. Com dados de 

identificação do produto e marca do fabricante. Similar Maped ou com 

o mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 860 

48 

Perfurador papel; material: metal; tipo: mesa; capacidade perfuração: 30 

fl; funcionamento: manual; características adicionais: com marginador 

e aparador; quantidade furos: 2 um, deve ser fornecido em unidades. 

Com dados de identificação do produto e marca do fabricante. Similar 

Maped ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 321 

49 

Pilha; tamanho: pequena; tipo: alcalina; modelo: AA, deve ser fornecido 

em pacote com 4 unidades. Com dados de identificação do produto e 

marca do fabricante. Similar Duracell ou com o mesmo padrão de 

qualidade. 

Pc. 209 

50 

Pilha; tamanho: pequena; tipo: alcalina; modelo: AAA, deve ser 

fornecido em pacote com 4 unidades. Com dados de identificação do 

produto e marca do fabricante. Similar Duracell ou com o mesmo padrão 

de qualidade. 

Pc. 209 

51 

Pincel atômico; material; plástico; tipo ponta: feltro; tipo carga: 

descartável; cor: azul, preto, vermelho. Com dados de identificação do 

produto e marca do fabricante. Similar Pilot ou com o mesmo padrão de 

qualidade. 

Unid. 398 

52 

Pincel quadro branco / magnético; material: plástico; material ponta: 

feltro; tipo carga: descartável; cor: preto, deve ser fornecido em caixa de 

12 unidades. Com dados de identificação do produto e marca do 

fabricante.  

Unid. 572 

53 

Pincel quadro branco / magnético; material: plástico; material ponta: 

feltro; tipo carga: descartável; cor: vermelho, deve ser fornecido em 

caixa de 12 unidades. Com dados de identificação do produto e marca 

do fabricante.  

Unid. 786 

54 

Pistola aplicadora; tensão alimentação: bivolt; potencia: 40w; 

temperatura trabalho: 120 - 193 ºC; aplicação: colagem; diâmetro 

entrada bastão 11,3 mm; características adicionais: profissional, produto 

deve ser fornecido em unidades, com dados de identificação do produto 

e marca do fabricante. Similar Tramontina ou com o mesmo padrão de 

qualidade. 

Unid. 71 

55 

Quadro de avisos; Material: cortiça; comprimento: 60cm; largura: 40cm; 

finalidade: mural, deve ser fornecido em unidades. Com dados de 

identificação do produto e marca do fabricante. Similar Go Office ou 

com o mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 197 
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Régua escritório; material: acrílico; comprimento: 30 cm; graduação: 

centímetro/milímetro; tipo material: rígido; cor: cristal; 

transparente/largura de 3,5 cm, deve ser fornecido em unidades. Com 

dados de identificação do produto e marca do fabricante. Similar Trident 

ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 742 

57 

Tecido: de fibra natural; tipo: JUTA; largura: 1 m; cor: natural; 

características adicionais: ourelas laterais, deve ser fornecido em metro, 

com dados de identificação do produto e marca do fabricante.  

M. 300 

58 

Tesoura; material: aço inoxidável; material cabo: plástico; 

comprimento: 21 cm; ponta reta; área de corte: 7,5 cm, deve ser 

fornecido em unidades. Com dados de identificação do produto e marca 

do fabricante. Similar Mundial, Tramontina ou com o mesmo padrão de 

qualidade. 

Unid. 514 

59 TNT; gramatura; 40 g/m2; cor: variada; largura:1,40 m; rolo com 50 m  Rl. 50 

60 

Velcro; largura: 02 cm; apresentação: fita; cor: preta; deve ser fornecido 

em rolo com 3 metros. Com dados de identificação do produto e marca 

do fabricante.  

Rl. 40 

61 

Viés; material: poliéster; tipo: liso; cor: branco, preto, azul, amarelo, 

vermelho; largura: 25 mm, deve ser fornecido em rolo com 20 metros 

cada cor, com dados de identificação do produto e marca do fabricante.  

Rl. 40 

62 
Visor; material: plástico; tipo fixação: encaixe; aplicação: pasta 

suspensa; com etiqueta; com 50 unidades 
Pc. 772 

63 Adesivo instantâneo Universal 50 gr ( cola instantânea). Fr. 60 

64 Elástico em latéx amarelo nº 18,5gr Cx. 100 

65 Molha dedo esponja plástica, pacote com 12 unidades  Pc. 100 

 

4. JUSTIFICATIVA 

 A aquisição de material de expediente e escritório visa suprir a demanda das Unidades 

Escolares e Creches da rede municipal de ensino, e da sede da Secretaria Municipal de Educação 

do Município de Saquarema/RJ. 

 O objeto é indispensável para o pleno funcionamento das atividades e suporte nas tarefas 

do cotidiano administrativo.  

 

5. QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 

 Apresentar atestado(s) de capacidade técnica da licitante, emitido por pessoa jurídica de 

direito público ou privado, que comprove(m) que a empresa fornece ou forneceu produtos 

compatíveis ao objeto e que os termos contratuais estão sendo ou foram cumpridos integralmente. 
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6. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO 

 O valor estimado para aquisição do objeto descrito neste Termo de Referência é de R$ 

1.448.910,49 (um milhão, quatrocentos e quarenta e oito mil, novecentos e dez reais e quarenta e 

nove centavos). 

 

7. CRITÉRIOS DE RECEBIMENTO 

 Somente será permitido o objeto novo, de acordo com o especificado, não se admitindo, 

sob qualquer hipótese, objeto fora do padrão ou de qualidade duvidosa.  

 A contratada será sujeita à fiscalização no ato da entrega e posteriormente, reservando-se 

a esta Prefeitura Municipal, através do responsável, o direito de não receber em definitivo o 

objeto, caso o mesmo se encontre em condições insatisfatórias.  

 O transporte para entrega do objeto correrá por conta exclusiva da contratada, sem 

qualquer custo adicional solicitado posteriormente. Os produtos deverão ser acondicionados 

conforme as recomendações do fabricante, cabendo à contratada garantir a proteção durante 

transporte e estocagem. 

 Os materiais deverão estar em conformidade com as normas da ANP, e acondicionados 

em embalagens originais, lacradas e apropriadas para armazenamento, fazendo constar a 

descrição do produto, marca, modelo, data de fabricação e validade, de acordo com as 

características individuais de cada produto, bem como o número do lote na embalagem, 

apresentando perfeitas condições de uso.  

 Caso atrase na entrega do objeto ou se recuse a executar eventuais correções, a contratada 

estará sujeita a sanções administrativas, sendo que a reparação passará pelo mesmo procedimento 

de verificação. 

 A entrega poderá eventualmente ser suspensa ou alterada, a critério desta Prefeitura 

Municipal.  

 Caso a data da entrega coincida com dia em que não haja expediente na Secretaria 

Municipal de Educação, o mesmo se fará no primeiro dia útil imediatamente posterior.  

 

8. DO LOCAL, PRAZO E FORMA DE ENTREGA 

 O objeto deste Termo de Referência deverá ser entregue na sede da Secretaria Municipal 

de Educação – SME, localizada na Avenida Saquarema, n° 4.299, bloco 2, Porto da Roça, 

Saquarema/RJ, de segunda-feira a sexta-feira, no horário compreendido entre as 09h00min e 

16h00min.  

 O prazo máximo para entrega do objeto é de até 30 (trinta) dias úteis, contados a partir da 

emissão da Nota de Empenho. O objeto deverá ser entregue acompanhado da documentação 

fiscal. 
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 O objeto será recebido provisoriamente, para efeito de posterior verificação de sua 

conformidade com as especificações. A verificação da conformidade correrá no prazo de 3 (três) 

dias úteis, contados a partir do recebimento provisório. Admitida à conformidade quantitativa e 

qualitativa, o objeto será recebido definitivamente, mediante atesto na Nota Fiscal, com a 

consequente aceitação. Havendo qualquer irregularidade que impossibilite o recebimento 

definitivo, cabe a contratada a substituição dos produtos recusados no prazo máximo de 5 (cinco) 

dias úteis, contados da solicitação. 

 

9. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA  

9.1 – Fornecer o objeto em conformidade com o este Termo de Referência. 

9.2 – Cumprir com os prazos de fornecimento determinados neste Termo de Referência. 

9.3 – Responsabilizar-se, integralmente, pela execução do objeto, conforme legislação vigente. 

9.4 – A qualidade do objeto deverá ser rigorosamente àquele descrito neste Termo de Referência 

e, por conseguinte, no Contrato e Nota de Empenho, não sendo aceito em nenhuma hipótese, 

outros diversos daqueles. 

9.5 – Submeter-se à fiscalização da SME, através do setor competente, que acompanhará o 

fornecimento, orientando, fiscalizando e intervindo ao seu exclusivo interesse, com a finalidade 

de garantir o exato cumprimento das condições pactuadas. 

9.6 – Prestar as informações e esclarecimentos sempre que solicitados pela contratante. 

9.7 – Manter durante todo o período de vigência do contrato, todas as condições que ensejarem a 

sua habilitação na licitação e contratação. 

9.8 – Providenciar imediata correção das deficiências e/ou irregularidades apontadas pela 

contratante. 

9.9 – Apresentar a contratante, o nome do Banco, Agência e número da Conta Bancária, para 

efeito de crédito de pagamento. 

9.10 – Manter endereço e número de telefone atualizado. 

9.11 – Comunicar a contratante, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da 

entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida 

comprovação. 

9.12 – A contratada é responsável pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e 

comerciais resultantes da execução do contrato. 

9.13 – Todo o transporte a ser executado em função da entrega é de total responsabilidade da 

contratada, correndo por sua conta e risco, inclusive fretes, embalagens, carga e descarga. 

9.14 – A contratada é obrigada a reparar ou substituir no total ou em parte o objeto do contrato 

em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções resultante do transporte, da execução ou de 

má fabricação. 
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9.15 – Se responsabilizar por todos ônus tributários federais, estaduais, e municipais, ou 

obrigações concernentes à legislação social, trabalhista, fiscal, securitária ou previdenciária, bem 

como por todos os gastos e encargos inerentes à mão de obra e transporte necessários À perfeita 

efetivação do objeto contratual, entende-se como ônus tributário: pagamentos de impostos, taxas, 

contribuições de melhoria, contribuições fiscais, empréstimo compulsórios, tarifas e licenças 

concedidas pelo Poder Público. 

9.16 – Apresentar à contratante, quando for o caso, a relação nominal dos empregados que 

adentrarão o órgão para a entrega do objeto.  

9.17 – A contratada responsabilizará por todos os danos causados por seus empregados a 

Secretaria e/ou terceiros. 

9.18 – Os funcionários da empresa contratada deverão estar uniformizados e devidamente 

identificados por meio de crachá. 

9.19 – Instruir seus empregados quanto à necessidade de acatar as orientações da Administração, 

inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso, bem como acatar as 

orientações da contratante, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalização, prestando 

esclarecimentos solicitados e atendendo às reclamações formuladas.  

9.20 – Não permitir a utilização de trabalho de menor nos termos do inciso XXXIII do art. 7º da 

Constituição Federal. 

9.21 – Permitir o acompanhamento da entrega por partes dos agentes da Administração. 

9.22 – A contratada não poderá transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto deste Termo 

de Referência. 

 

10. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE (SME) 

10.1 – Responsabilizar-se pelo contrato com base nas disposições da Lei 8.666/93 e suas 

alterações. 

10.2 – Assegurar os recursos orçamentários e financeiros para custear o pagamento do objeto 

contratado. 

10.3 – Designar um gestor e um fiscal para acompanhar a execução do contrato. 

10.4 – Zelar para que durante a vigência do contrato, sejam cumpridas as obrigações assumidas 

com a contratada, bem como sejam mantidas todas as condições de habilitação e qualificação 

exigidas na prestação. 

10.5 – Efetuar os pagamentos nos prazos e maneira indicados no contrato. 

10.6 – Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela contratada. 

10.7 – Notificar, por escrito à contratada, ocorrência de eventuais imperfeições no curso de 

execução do objeto, fixando prazo para sua correção. 
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10.8 – Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela contratada, de acordo com as 

cláusulas contratuais e os termos de sua proposta, inclusive, se necessário, aplicando as 

penalidades cabíveis.  

10.9 – Disponibilizar de pessoal para recebimento do objeto no horário acordado. 

10.10 – Permitir o livre acesso dos empregados da empresa nas dependências da contratante para 

entrega do objeto deste Termo de Referência, desde que uniformizados e identificados com 

crachá.  

10.11 – Reservar local apropriado para o recebimento do objeto.  

 

11. GARANTIA 

 Garantia plena contra defeito de fabricação, vícios ou incorreções resultantes do 

transporte, execução ou de má fabricação ou que estejam em desacordo com especificado, 

de no mínimo 12 (doze) meses, sendo de responsabilidade da contrata, arcar com todos 

os custos provenientes das trocas que se fizerem necessárias no total ou em parte, que 

deverá ser realizada em até 5 (cinco) dias úteis e nas mesmas condições de garantia, 

contados da comunicação da contratante. 

 O inicio do período da garantia dar-se-á após o recebimento definitivo do objeto. 

 

12. VIGÊNCIA DE CONTRATAÇÃO 

 O contrato decorrente deste Termo de Referencia terá vigência de 12 (doze) meses, 

contados a partir da data de assinatura da Ordem de Início de execução do contrato. 

 

13. CRITÉRIOS PARA JULGAMENTO 

 O critério para julgamento será a proposta de menor preço por item apresentado neste 

termo. Este critério seleciona a proposta mais vantajosa para a administração pública. 

 

14. FORMA DE EXECUÇÃO DO CONTRATO 

 A execução do contrato administrativo resultante deste processo licitatório deverá 

apresentar-se em conformidade com as cláusulas e normas estabelecidas pela Lei 8.666/1993. A 

contratada deverá responsabilizar-se pelas consequências de inexecução total ou parcial.  

 Torna-se necessário que o objeto a ser entregue esteja de acordo com as normas técnicas 

específicas de cada item descrito neste termo. 

 O quantitativo solicitado está de acordo com as necessidades das Unidades Escolares, 

Creches e da sede da Secretaria Municipal de Educação. Sendo assim a entrega do objeto deverá 

ser integral. 
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15. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA  

 Os recursos necessários ao custeio de que se trata este Termo de Referência correrão à 

conta da dotação orçamentária: 

PT ND FICHA 

12.361.0008.2.198.000 3.3.90.30.45 Ensino Fundamental 

12.365.0008.2.200.000 3.3.90.30.45 Educação Infantil – Pré-escolar 

12.365.0008.2.199.000 3.3.90.30.45 Educação Infantil – Creche 

12.366.0008.2.196.000 3.3.90.30.45 EJA 

12.122.0008.2.164.000 3.3.90.30.45 SME 

 

16. FORMA DE PAGAMENTO 

 O documento de cobrança será apresentado a Secretaria Municipal de Educação e Cultura 

para ser atestado por dois funcionários.  

O pagamento será efetuado através de deposito bancário, mediante apresentação do 

documento fiscal competente, juntamente com os documentos pertinentes. 

 O prazo para pagamento é de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data da emissão da 

Nota Fiscal devidamente atestada e sua entrega na Secretaria Municipal de Finanças de acordo 

com os termos da alínea “a”, artigo 40 da Lei Federal n° 8.666/1993.  

 

17. DAS PENALIDADES 

17.1. Se a contratada inadimplir as obrigações assumidas, no todo ou em parte, ficará sujeita às 

sanções previstas nos artigos 86 e 87 da Lei nº 8.666/1993 e ao pagamento de multa nos seguintes 

termos:  

a) 1% (um por cento) do valor do material não entregue, por dia decorrido, até o limite de 10% 

(dez por cento) do valor do material;  

b) pela recusa em efetuar o fornecimento e/ou pela não entrega do material, caracterizada em dez 

dias após o vencimento do prazo de entrega estipulado: 10% (dez por cento) do valor do material;  

c) pela demora em substituir o material rejeitado, a contar do segundo dia da data da notificação 

da rejeição: 2% (dois por cento) do valor do material recusado, por dia decorrido;  

d) pela recusa da contratada em substituir o material rejeitado, entendendo-se como recusa a 

substituição não efetivada nos cinco dias que se seguirem rejeição: 10% (dez por cento) do valor 

do material rejeitado; 

e) pelo não cumprimento de qualquer condição fixada nestas Condições Gerais e não abrangida 

nas alíneas anteriores: 1% (um por cento) do valor contratado, para cada evento;  
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17.2. As multas estabelecidas no subitem anterior podem ser aplicadas isolada ou 

cumulativamente, ficando o seu total limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado, sem 

prejuízo de perdas e danos cabíveis.  

17.3. As importâncias relativas a multas serão descontadas do pagamento porventura devido à 

contratada, ou efetuada a sua cobrança na forma prevista em lei.  

17.4. A contratante poderá, ainda, cancelar a Nota de Empenho decorrente da dispensa, sem 

prejuízo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras previstas em lei. 

17.5. A contratada poderá ser impedida de participar de licitações da Prefeitura Municipal de 

Saquarema/RJ pelo prazo de até 05(cinco) anos. 

 

18. GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DE CONTRATO 

Nos termos do art. 67 Lei 8.666/1993, será designado um representante para acompanhar 

e fiscalizar a entrega, anotando em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a 

execução e determinando o que for necessário a regularização de falhas ou defeitos observados.  

A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da 

contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de 

imperfeições técnicas ou vícios redibitórios, e, na ocorrência desta, não implica em 

corresponsabilidade da Administração ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o 

art. 70 da Lei nº 8.666/1993. 

A licitante adjudicatária será a única e exclusiva responsável pela execução de todos os 

serviços, a secretaria competente reserva-se o direito de, sem prejuízo desta responsabilidade, 

exercer a mais completa ampla fiscalização sobre os serviços, podendo para isso: 

 Ordenar a imediata retirada do local, bem como substituição de qualquer empregado da 

licitante adjudicatária que estiver sem identificação, que embaraçar ou dificultar sua 

fiscalização ou cuja conduta julgar inconveniente; 

 Examinar os materiais, produtos, equipamentos utilizados, bem como peças repostas, 

podendo impugnar seu emprego se em desacordo com as condições estabelecidas neste 

Termo de Referencia. 

 

 

 

Fica designado para Gestor e como Fiscal do contrato o servidor Patrícia da Silva 

Oliveira, Matrícula 4610-8. 

 

19. ANEXOS 

ANEXO I – Memória de Cálculo 
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Saquarema, 20 de junho de 2022. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 De acordo, 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO I – MEMÓRIA DE CÁLCULO 

 

UNIDADES ESCOLARES  

ENSINO FUNDAMENTAL 

Patrícia da Silva Oliveira 
Mat. 4610-8 

Saquarema – RJ 

Antonio Peres Alves 
Secretário Municipal de Educação 

 Mat. 209996-5 

Saquarema – RJ  
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1 E. M. Almerinda da Rocha Magalhães 

2 E. M. Alzira de Moraes de Matos 

3 E. M. Anízia Roda de Oliveira Coutinho 

4 E. M. Beatriz Amaral 

5 E. M. Belino Catharino de Souza 

6 E. M. Carlos Vanderson Gonçalves Pereira 

7 E. M. Carmem Regina Ferreira Oliveira 

8 E. M. Edilênio Silva de Souza 

9 E. M. Edilson Vignoli Marins 

10 E. M. Elcira de Oliveira Coutinho 

11 E. M. Ismênia de Barros Barroso 

12 E. M. Jardim Ipitangas 

13 E. M. João Laureano da Silva 

14 E. M. João Machado da Cunha 

15 E. M. José Bandeira 

16 E. M. Luciana Santana Coutinho 

17 E. M. Lúcio Nunes 

18 E. M. Manoel Muniz da Silva 

19 E. M. Margarida Rosa de Amorim 

20 E. M. Maria Luiza de Amorim Mendonça 

21 E. M. Orgé Ferreira dos Santos 

22 E. M. Paulo Luiz Barroso Oliveira 

23 E. M. Prefeito Walquides de Souza Lima 

24 E. M. Professor Francisco Vignoli 

25 E. M. Professora Maria de Lourdes Melo Paes Barreto  

26 E. M. Professora Osíris Palmier da Veiga 

27 E. M. Rubens de Lima Campos 

28 E. M. Sebastião Manoel dos Reis  

29 E. M. Theófilo D'ávila 

30 E. M. Valtemir José da Costa 

31 E. M. Vereador Ivan da Silva Melo 

32 E. M. Vilatur 

33 C. M. E. Jurandir da Silva Melo 

34 C. M. E. Menaldo Carlos de Magalhães 

35 C. M. E. Padre Manuel 

36 C. M. Gustavo Campos da Silveira  

37 CAIE 

CRECHES 

38 Creche M. Bicuíba 

39 Creche M. Clementina Melo 

40 Creche M. Domiciana Monteiro dos Santos 

41 Creche M. Edilena Nunes da Costa 

42 Creche M. Maria Catharino Gonzaga  
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43 Creche M. Melchiades Carlos do Nascimento 

44 Creche M. Nair Aguiar da Silva 

45 Creche M. Professora Maria Regina Martins Santos 

46 Creche M. Tia Juracy de Freitas Alves 

47 Creche M. Tia Merice Ribeiro de Oliveira  

48 Creche M. Victória Azeredo da Silva 

49 Casa Creche Elda Amorim da Silva 

50 Casa Creche Elizabete Alves da Silva 

51 Casa Creche Enedina Campos Macedo 

52 Casa Creche Erotides de Abreu Souza - Vovó Tida 

53 Casa Creche Ione Pereira Roiz  

54 Casa Creche Luciana Madureira de Almeida - Tia Luciana  

55 Casa Creche Nazareth Rodrigues Moreira 

56 Casa Creche Nilton Souza dos Santos - Vovô Nilton 

57 Casa Creche Norma Remigio Marinho 

58 Casa Creche Odete Guimarães Santana  

59 Casa Creche Regina Lúcia de Oliveira Coelho Sá 

60 Casa Creche Sebastiana de Oliveira Bravo 

61 Casa Creche Sônia Mendonça de Oliveira 

62 Casa Creche Valdemira Macedo da Silva  

63 Casa Creche Zilda Baptista Correa 

SME 

64 Secretaria Municipal de Educação  

 

 O objeto deste Termo de Referência será distribuído nas Unidades listadas acima, a fim 

de suprir as necessidades do cotidiano administrativo, de acordo com o quantitativo a seguir: 

ITEM DESCRIÇÃO UNID. QUANT. 

1 

Barbante algodão; quantidade fios: nº 8; acabamento superficial: cru; 

cor: branca. Fornecido em rolo com 300 m. Com dados de identificação 

do produto e marca do fabricante. 

Rl. 73 

2 

Bloco pautado; material: offset; gramatura: 56 g/m²; cor: branca; 

comprimento: 280 mm; largura: 210 mm; quantidade de folhas: 100 fls. 

Com dados de identificação do produto e marca do fabricante. Similar 

Kajoma ou com mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 621 

3 

Bloco recado; material: papel; cor: amarelo: largura: 76 mm; 

comprimento: 76 mm; autoadesivo; deve ser fornecido em pacote com 

4 unidades com 100 folhas com um total de 400 folhas. Com dados de 

identificação do produto e marca do fabricante. Similar post-it ou Stick 

Note ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 600 
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 4 

Caixa arquivo; material plástico corrugado; dimensões (Comprimento 

X Largura X Altura): 35,0 x 13,0 x 24,5 cm; cor: azul; impressão: 

personalizada (referência, local, data, contém). Com dados de 

identificação do produto e marca do fabricante. Similar Dello ou com o 

mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 2.840 

5 

Caixa correspondência; material; poliestireno, acrílico; transparente; 

tipo: dupla; comprimento: 355 mm; largura: 255 mm; altura: 180 mm; 

características adicionais: com inclinação entre bandejas. Com dados de 

identificação do produto e marca do fabricante. Similar Dello ou com 

mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 143 

6 

Caneta esferográfica tipo ponta 0.7 mm; material: plástico; tipo da 

escrita: fina; cor: azul; material: transparente; deve ser fornecido em 

caixa com 50 unidades. Com dados de identificação do produto e marca 

do fabricante. Similar Cis script ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Cx. 1.603 

7 

Caneta esferográfica tipo ponta 0.7; material: plástico; tipo da escrita: 

fina; cor: preta; material: transparente; deve ser fornecido em caixa com 

50 unidades. Com dados de identificação do produto e marca do 

fabricante. Similar Cis script ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Cx. 1.447 

8 

Caneta esferográfica tipo ponta 0.7; material: plástico; tipo da escrita: 

fina; cor: vermelha; material: transparente; deve ser fornecido em caixa 

com 50 unidades. Com dados de identificação do produto e marca do 

fabricante. Similar Cis script ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Cx.  947 

9 

Caneta Marca-texto; material: plástico; tipo ponta: chanfrada; material 

deve ser fornecido em embalagem com 12 unidades; cor: amarelo; com 

dados de identificação do produto e marca do fabricante. Similar Jocar 

office ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Cx.  1.018 

10 

Caneta Marca-texto; material: plástico; tipo ponta: chanfrada; material 

deve ser fornecido em embalagem com 12 unidades; cor: laranja; com 

dados de identificação do produto e marca do fabricante. Similar Jocar 

office ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Cx.  1.012 

11 

Clipe; tamanho: nº 2/0; material: metal; formato: paralelo; deve ser 

fornecido em caixa com 100 unidades. Com dados de identificação do 

produto e marca do fabricante 

Cx. 1.361 

12 

Clipe; tamanho: nº 4/0; material: metal; formato: paralelo; deve ser 

fornecido em caixa com 50 unidades. Com dados de identificação do 

produto e marca do fabricante. 

Cx. 1.167 

13 

Clipe; tamanho: nº 8/0; material: metal; formato: paralelo; deve ser 

fornecido em caixa com 25 unidades. Com dados de identificação do 

produto e marca do fabricante. 

Cx. 1.061 

14 

Cola artesanato de silicone; polivinil acetato - pva; aplicação: escolar; 

características adicionais: não toxicas; tipo: líquido; deve ser fornecido 

em frasco com 85g. Com dados de identificação do produto e marca do 

fabricante. Similar Tekbond ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Fr. 298 
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15 

Cola bastão na cor: branca; aplicação: papel; características adicionais: 

instantânea; deve ser fornecido em embalagem com 10 unidades de 10g 

cada. Com dados de identificação do produto e marca do fabricante. 

Similar Pritt ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 897 

16 

Corretivo fita; material: base de poliacrilato; aplicação: ideal para uso 

corporativo permitindo correção instantânea deve ser fornecido em 

unidade com 12 metros de fita. Com dados de identificação do produto 

e marca do fabricante. Similar Bic ou com o mesmo padrão de 

qualidade. 

Unid. 1.097 

17 

Envelope para convite; material: papel Kraft; gramatura:90 g/m2; 

comprimento:220 MM; altura: 160MM; deve ser fornecido em caixa 

com 50 unidades na cor branca; aplicação: escritório. Com dados de 

identificação do produto e marca do fabricante.  

Unid. 860 

18 

Envelope; material: Kraft; modelo: padrão; tamanho (C X L): 260 X 

360; cor: ouro; gramatura: 80g/m2; deve ser fornecido em caixa com 

100 unidades. Com dados de identificação do produto e marca do 

fabricante. Similar Foroni ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 6.206 

19 

Envelope; material: Kraft; modelo: padrão; tamanho: (C X L): 250 X 

180 MM; cor: ouro; gramatura: 80 g/m2. deve ser fornecido em caixa 

com 100 unidades. Com dados de identificação do produto e marca do 

fabricante. Similar Foroni ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 5.096 

20 

Etiqueta adesiva; material: papel alcalino; cor: branca; largura: 25,40 

mm; comprimento: 101,60 mm; deve ser fornecido em pacote com 100 

folhas com 20 etiquetas por folhas, no total de 2000 unidades. Com 

dados de identificação do produto e marca do fabricante. Similar Pimaco 

ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Pc. 199 

21 

Etiqueta adesiva; material: papel; cor: branca; largura: 25,4 mm; 

comprimento: 66,7 mm; formato: retangular; deve ser fornecido em 

pacote com 100 folhas com 30 etiquetas por folha, no total de 3000 

unidades. Com dados de identificação do produto e marca do fabricante. 

Similar Pimaco 

Pc. 727 

22 

Etiqueta adesiva; material: papel; cor: branca; largura: 33 mm; 

comprimento: 101 mm; deve ser fornecido em pacote com 100 folhas 

com 14 etiquetas por folha, no total de 1400 unidades. Com dados de 

identificação do produto e marca do fabricante. Similar Pimaco ou com 

o mesmo padrão de qualidade. 

Pc. 122 

23 

Fita adesiva: material: polipropileno; tipo: dupla face; largura: 12 mm; 

comprimento; 30 m; cor: incolor; aplicação: multiuso; deve ser 

fornecido em embalem com 6 unidades. Com dados de identificação do 

produto e marca do fabricante. 

Unid. 340 

24 

Fita adesiva; material: polipropileno transparente; tipo: monoface; 

largura: 12 mm; comprimento: 40 m; cor: incolor; aplicação: multiuso; 

deve ser fornecido em embalagem com 6 unidades. Com dados de 

identificação do produto e marca do fabricante. 

Rl. 344 
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25 

Grampeador; material: metal; tipo: mesa; tamanho grampo: 26/6; 

características adicionais: depósito grampos blindado; tipo prata luxo; 

para 30 folhas. Com dados de identificação do produto e marca do 

fabricante. Similar Easy office ou com o mesmo padrão qualidade. 

Unid. 758 

26 

Grampo trilho encadernador; material: aço; produto deve ser fornecido 

em caixa com 50 unidades, no comprimento de 80 mm cada; aplicação: 

fixação folhas em processos; tratamento superficial: niquelado. Com 

dados de identificação do produto e marca do fabricante. Similar Acc ou 

com o mesmo padrão de qualidade. 

Cx. 56 

27 

Grampo trilho encadernador; material: plástico; produto deve ser 

fornecido em caixa com 50 unidades no comprimento de 80mm; tipo: 

lingueta; aplicação: fixação em processos; tipo espelho: garra. Com 

dados de identificação do produto e marca do fabricante. Similar Dello 

ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Pc. 5.176 

28 

Livro ATA; material: papel alta alvura; quantidade folhas: 50 fls; 

comprimento: 300 mm; largura: 210 mm; cor: preto; características 

adicionais: capa dura/numerado/sem margem. Com dados de 

identificação do produto e marca do fabricante. Similar Spiral ou com o 

mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 567 

29 

Livro ATA; material: papel alta alvura; quantidade folhas: 100fl; 

gramatura: 56 g/m2; comprimento: 298 mm; largura: 203 mm; 

características adicionais: capa dura/numerado/sem margens. Com 

dados de identificação do produto e marca do fabricante. Similar Spiral 

ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 1.524 

30 

Palito; material: madeira; formato: roliço; comprimento: 25 cm; 

aplicação: espetinho carne churrasco; produto deve ser fornecido em 

saco com 100 unidades, incolor. Com dados de identificação do produto 

e marca do fabricante. Similar Theoto ou com o mesmo padrão de 

qualidade. 

Pc. 50 

31 

Papel A4 sulfite; material: papel alcalino; comprimento: 297 mm; 

largura: 210 mm; aplicação: impressora laser e jato de tinta; gramatura: 

75 g/m2; produto deve ser fornecido em pacote com 100 folhas 

(amarelo, azul, verde, rosa). Com dados de identificação do produto e 

marca do fabricante. Similar Chamex ou com o mesmo padrão de 

qualidade. 

Pc. 74 

32 

Papel A4; material: papel alcalino; comprimento: 297 mm; largura: 210 

mm; aplicação: impressora laser e jato de tinta; gramatura: 75 g/m2; cor: 

branco; produto deve ser fornecido em caixa com 10 resmas contendo 

500 folhas cada. Com dados de identificação do produto e marca do 

fabricante. Similar Chamex ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Cx. 1.703 

33 

Papel autoadesivo; material: plástico; tipo; CONTACT; cor: azul; 

largura; 450 mm; produto deve ser fornecido em rolo com 2 metros. 

Com dados de identificação do produto e marca do fabricante. 

Rl. 56 
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34 

Papel autoadesivo; material: plástico; tipo; CONTACT; cor: incolor; 

largura; 450 mm; produto deve ser fornecido em rolo com 25 metros. 

Com dados de identificação do produto e marca do fabricante. 

Rl. 208 

35 

Papel autoadesivo; material: plástico; tipo; CONTACT; cor: vermelho; 

largura; 450 mm; produto deve ser fornecido em rolo com 2 metros. 

Com dados de identificação do produto e marca do fabricante. 

Rl. 56 

36 

Papel ofício tipo 2; material: papel sulfite; comprimento: 330 mm; 

largura: 216 mm; gramatura: 75 g/m2; cor: branca, produto deve ser 

fornecido em caixa com 10 resmas com 500 folhas com total de 5000 

folhas em cada caixa. Com dados de identificação do produto e marca 

do fabricante. Similar Chamex ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Cx. 650 

37 

Papel para impressão formato tipo casca de ovo; tamanho (C X L): 297 

x 210 mm; gramatura: 180 g/m2; cor: amarelo (marfim); características 

adicionais: texturizado; deve ser fornecido em pacote com 50 unidades. 

Com dados de identificação do produto e marca do fabricante. Similar 

Usapel ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Pc. 56 

38 

Papelão paraná; material: papel reciclado; nº 60; dimensões: 80 cm X 

100 cm; cor: branca; produto deve ser fornecido em pacote com 5 

unidades; com dados de identificação do produto e marca do fabricante. 

Unid. 518 

39 

Pasta arquivo tipo catálogo; material: papelão revestido; largura: 255 

mm; altura: 350 mm; cor: preta; características adicionais: com 

plásticos, prendedor interno colchetes; tamanho: ofício; capacidade: 100 

fl. Deve ser fornecido em unidades. Com dados de identificação do 

produto e marca do fabricante. Similar Plastpark ou com o mesmo 

padrão de qualidade. 

Unid. 1.243 

40 

Pasta arquivo; material: papel cartão reciclado; tipo: registradora A-Z; 

largura: 270 mm; altura 335 mm; lombada: 80 mm; cor: azul; aplicação: 

arquivo de documento; características adicionais 3: conforme modelo do 

órgão; produto deve ser fornecido em unidades. Com dados de 

identificação do produto e marca do fabricante. Similar Frama ou com 

o mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 920 

41 

Pasta arquivo; material: papel cartão reciclado; tipo: registradora A-Z; 

largura: 280 mm; altura 345 mm; lombada: 80 mm; cor: preto tigrado; 

aplicação: arquivo de documento; características adicionais 3: conforme 

modelo do órgão; produto deve ser fornecido em unidades. Com dados 

de identificação do produto e marca do fabricante. Similar Frama ou 

com o mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 755 

42 

Pasta arquivo; material: plástico corrugado; largura: 245 mm; altura: 

335 mm; lombada: 20 mm; cor: azul; aba e elástico.  Deve ser fornecido 

em unidades. Com dados de identificação do produto e marca do 

fabricante. Similar Polibrás ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Similar Polibrás ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 1.305 
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43 

Pasta arquivo; material: plástico corrugado; largura: 245 mm; altura: 

335 mm; lombada: 40 mm; cor: azul; aba e elástico. Deve ser fornecido 

em unidades. Com dados de identificação do produto e marca do 

fabricante. Similar Polibrás ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 890 

44 

Pasta arquivo; material: plástico corrugado; largura: 245 mm; altura: 

335 mm; lombada: 60 mm; cor: azul; aba e elástico.  Deve ser fornecido 

em unidades. Com dados de identificação do produto e marca do 

fabricante. Similar Polibrás ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 830 

45 

Pasta arquivo; material: polipropileno; tipo: suspensa; largura: 240 mm; 

altura: 360 mm; cor: azul; prendedor interno: grampo e haste plástica 

branca; gramatura: 380 g/m²; características adicionais: visor e etiqueta. 

Deve ser fornecido em unidades. Com dados de identificação do produto 

e marca do fabricante. Similar ACP ou com o mesmo padrão de 

qualidade. 

Unid.  4.960 

46 

Percevejo; material; tratamento superficial: latonado; produto deve 

seguir nas características de tamanho: 10 mm; com caixa de 100 

unidades. Com dados de identificação do produto e marca do fabricante. 

Similar Acc ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Cx. 210 

47 

Perfurador papel; material: metal; capacidade perfuração: 8 fl; 

funcionamento: manual; características adicionais: com aparador; 

quantidade furos: 1 um, deve ser fornecido em unidades. Com dados de 

identificação do produto e marca do fabricante. Similar Maped ou com 

o mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 860 

48 

Perfurador papel; material: metal; tipo: mesa; capacidade perfuração: 30 

fl; funcionamento: manual; características adicionais: com marginador 

e aparador; quantidade furos: 2 um, deve ser fornecido em unidades. 

Com dados de identificação do produto e marca do fabricante. Similar 

Maped ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 321 

49 

Pilha; tamanho: pequena; tipo: alcalina; modelo: AA, deve ser fornecido 

em pacote com 4 unidades. Com dados de identificação do produto e 

marca do fabricante. Similar Duracell ou com o mesmo padrão de 

qualidade. 

Pc. 209 

50 

Pilha; tamanho: pequena; tipo: alcalina; modelo: AAA, deve ser 

fornecido em pacote com 4 unidades. Com dados de identificação do 

produto e marca do fabricante. Similar Duracell ou com o mesmo padrão 

de qualidade. 

Pc. 209 

51 

Pincel atômico; material; plástico; tipo ponta: feltro; tipo carga: 

descartável; cor: azul, preto, vermelho. Com dados de identificação do 

produto e marca do fabricante. Similar Pilot ou com o mesmo padrão de 

qualidade. 

Unid. 398 

52 

Pincel quadro branco / magnético; material: plástico; material ponta: 

feltro; tipo carga: descartável; cor: preto, deve ser fornecido em caixa de 

12 unidades. Com dados de identificação do produto e marca do 

fabricante.  

Unid. 572 
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53 

Pincel quadro branco / magnético; material: plástico; material ponta: 

feltro; tipo carga: descartável; cor: vermelho, deve ser fornecido em 

caixa de 12 unidades. Com dados de identificação do produto e marca 

do fabricante.  

Unid. 786 

54 

Pistola aplicadora; tensão alimentação: bivolt; potencia: 40w; 

temperatura trabalho: 120 - 193 ºC; aplicação: colagem; diâmetro 

entrada bastão 11,3 mm; características adicionais: profissional, produto 

deve ser fornecido em unidades, com dados de identificação do produto 

e marca do fabricante. Similar Tramontina ou com o mesmo padrão de 

qualidade. 

Unid. 71 

55 

Quadro de avisos; Material: cortiça; comprimento: 60cm; largura: 40cm; 

finalidade: mural, deve ser fornecido em unidades. Com dados de 

identificação do produto e marca do fabricante. Similar Go Office ou 

com o mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 197 

56 

Régua escritório; material: acrílico; comprimento: 30 cm; graduação: 

centímetro/milímetro; tipo material: rígido; cor: cristal; 

transparente/largura de 3,5 cm, deve ser fornecido em unidades. Com 

dados de identificação do produto e marca do fabricante. Similar Trident 

ou com o mesmo padrão de qualidade. 

Unid. 742 

57 

Tecido: de fibra natural; tipo: JUTA; largura: 1 m; cor: natural; 

características adicionais: ourelas laterais, deve ser fornecido em metro, 

com dados de identificação do produto e marca do fabricante.  

M. 300 

58 

Tesoura; material: aço inoxidável; material cabo: plástico; 

comprimento: 21 cm; ponta reta; área de corte: 7,5 cm, deve ser 

fornecido em unidades. Com dados de identificação do produto e marca 

do fabricante. Similar Mundial, Tramontina ou com o mesmo padrão de 

qualidade. 

Unid. 514 

59 TNT; gramatura; 40 g/m2; cor: variada; largura:1,40 m; rolo com 50 m  Rl. 50 

60 

Velcro; largura: 02 cm; apresentação: fita; cor: preta; deve ser fornecido 

em rolo com 3 metros. Com dados de identificação do produto e marca 

do fabricante.  

Rl. 40 

61 

Viés; material: poliéster; tipo: liso; cor: branco, preto, azul, amarelo, 

vermelho; largura: 25 mm, deve ser fornecido em rolo com 20 metros 

cada cor, com dados de identificação do produto e marca do fabricante.  

Rl. 40 

62 
Visor; material: plástico; tipo fixação: encaixe; aplicação: pasta 

suspensa; com etiqueta; com 50 unidades 
Pc. 772 

63 Adesivo instantâneo Universal 50 gr ( cola instantânea). Fr. 60 

64 Elástico em latéx amarelo nº 18,5gr Cx. 100 

65 Molha dedo esponja plástica, pacote com 12 unidades  Pc. 100 

 


