» Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Saquarema PREFEITURA
Secretaria Municipal de Educacdo SAUUAREMA

TRABALHO E RESPEITD

TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO DO DEMANDANTE

Solicitacdo feita através da Secretaria Municipal de Educacdo — SME, estabelecida no
Centro Administrativo Ferreira Costa, localizada na Avenida Saquarema, n° 4.299, bloco 2,
Porto da Rocga, Saquarema/RJ, CEP. 28.994-374. Prefeitura Municipal de Saquarema — CNPJ
32.147.670/0001-21.

2. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada no fornecimento de servicos graficos para atender
as Unidades Escolares da Rede de Ensino do Municipio de Saquarema/RJ, conforme
especificagdes, condicbes, quantidades, exigéncias e estimativas estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

2.1 — INFORMAGCOES PRELIMINARES

Deverad ser considerada juntamente com o que se estipula neste documento, toda
legislagdo propria das categorias objeto desta contratacdo, inclusive as Leis Federais n°
8.666/1993, n° 10.520/2002 e Lei Complementar 123/06 e o Decreto Municipal n° 694/2008 e
n° 1.150/2011.

2.2- CLASSIFICACAO DO OBJETO

O objeto desta licitagdo adequa-se na categoria de bens e servigos comuns, que trata a
Lei Federal n°® 10.520/2002, por possuirem padrBes e caracteristicas gerais e especificas
usualmente encontradas no mercado. A contratacdo tange a imparcialidade entre os licitantes,
selecionando a proposta mais vantajosa para administracdo, garantindo a boa qualidade dos

produtos a custo mais reduzidos, contribuindo para a diminuicdo dos gastos governamentais.

3. DAS ESPECIFICACOES DETALHADAS

ITEM DESCRICAO DOS MATERIAIS UNIDADE | QUANTIDADE

Requerimento de matricula 1/1 cor papel off-set 75 g

01 formato 297 x 210 mm Bloco 150
Ficha de Identificacdo 1/1 cor papel off-set 75 g

02 formato 297 x 210 mm Bloco 100
Ficha de Observacdo Pedagogica — Creche 1/1 cor

03 papel off-set 75 g formato 297 x 210 mm Bloco 100
Ficha de Observacdo Pedagogica — Pré-escola 1/1 cor

04 papel off-set 75 g formato 297 x 210 mm Bloco 100
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Servigo de Inspegdo Escolar — 1/0 cor papel off-set

75 g formato 297 x 210 mm Bloco 15

Declaragéo de Frequéncia — 1/0 cor papel off-set 75 g

formato 297 x 210 mm Bloco 1

Diérios de Classe Educacdo Infantil com 16 paginas
— capa em papel duodesigner 250grs 4/0 cor — miolo
07 | em papel off-set 75grs 1/1 cor no formato aberto 320 UND 750
X 448 mm — acabamento com uma dobra no meio e
dois grampos canoa.

Diarios de Classe Ensino Fundamental | (1° ao 5°
ano) com 20 paginas — capa em papel duodesigner
08 250grs 4/0 cor — miolo em papel off-set 75grs 1/1 cor UND 650
no formato aberto 320 x 448 mm — acabamento com
uma dobra no meio e dois grampos canoa.

Diéarios de Classe Ensino Fundamental 11 (6° ao 9°
ano) com 16 paginas — capa em papel duodesigner
09 250grs 4/0 cor — miolo em papel off-set 75grs 1/1 cor UND 3.000
no formato aberto 320 x 448 mm — acabamento com
uma_dobra no meio e dois grampos canoa.

Diarios de Classe Educagdo de Jovens e Adultos
(EJA) com 12 paginas — capa em papel duodesigner
10 250grs 4/0 cor — miolo em papel off-set 75grs 1/1 cor UND 600
no formato aberto 320 x 448 mm — acabamento com
uma dobra no meio e dois grampos canoa.

Simulado de avaliagdo 4° ano Matematica e
Portugués — sendo Matematica com 8 péaginas -
Portugués 10 paginas, composto por 18 paginas 1/1
11 | com 9 folhas cada, grampeado ambos em papel off- UND 69.500
set 75 grs formato A4,
Obs.: quantitativo para fornecimento quinzenal no
periodo de Maio a Dezembro.

Simulado de avaliagdo 5° ano Matematica e
Portugués — sendo Matematica com 8 paginas —
Portugués 10 paginas, composto por 18 paginas 1/1
12 | com 9 folhas cada, grampeado ambos em papel off- UND 72.600
set 75grs formato A4.

Obs.: quantitativo para fornecimento quinzenal no
periodo de Maio a Dezembro.

Simulado de avaliagdo 9° ano — Matematica e
Portugués — sendo Matematica com 8 paginas —
Portugués 10 paginas, composto por 18 paginas 1/1
13 | com 9 folhas cada, grampeado ambos em papel off- UND 69.600
set 75 grs formato A4.

Obs.: quantitativo para fornecimento quinzenal no
periodo de Maio a Dezembro.

4. JUSTIFICATIVA

A contratacdo da empresa para o fornecimento de servico grafico se faz necessario em
virtude de se ter registros de documentos especificos como: requerimento de matricula, ficha de
identificacdo do aluno, ficha de observacdo pedagdgica e servico de inspecdo escolar para

atendimento as 60 unidades escolares num total de 22.228 (vinte e dois mil duzentos e vinte e
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oito) alunos, de acordo com o mapa estatistico do 3° trimestre do ano de 2021 e considerando a
inauguracdo de novas creches e ampliacdo de escolas previstas para o ano de 2022, da Rede
Municipal e 202 (duzentos e dois) dias letivos previstos para 2022, distribuidos nas seguintes
modalidades de ensino.

* Creches Municipais — num total de 2.574 (dois mil quinhentos e setenta e quatro) alunos.

* Educagio Infantil — num total de 3.426 (trés mil quatrocentos e vinte e seis) alunos.

* Ensino Fundamental — num total de 15.428 (quinze mil quatrocentos e vinte e 0ito) alunos.

* EJA — num total de 800 (oitocentos) alunos.

5. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

O valor estimado para aquisicdo do objeto descrito neste Termo de Referéncia sera
estipulado posteriormente pelo Departamento de Compras. O valor serd& mencionado ap6s
cotacdo de precos e devera estar de acordo com Art. 23 e 24 da Lei 8.666/1993.

6. CRITERIOS DE RECEBIMENTO

Somente serd permitido material novo, de acordo com o especificado, ndo se admitindo,
sob qualquer hip6tese, material fora do padrdo ou de qualidade duvidosa.

A contratada sera sujeita a fiscalizagdo no ato da entrega e posteriormente, reservando-
se a esta Prefeitura Municipal, através do responsavel, o direito de néo receber em definitivo o
objeto, caso 0 mesmo se encontre em condigOes insatisfatorias.

Para todos os produtos, considerar que o peso, a unidade e a qualidade sdo pré-
requisitos para o recebimento.

O transporte para entrega do objeto correrd por conta exclusiva da contratada, sem
gualquer custo adicional solicitado posteriormente.

Caso 0 objeto seja entregue em desacordo com 0s requisitos estabelecidos pela
Prefeitura, ou em quantidade inferior ao estabelecido, o fornecedor devera substituir ou
complementar em no maximo 2 (dois) dias Uteis.

Caso atrase na entrega do objeto ou se recuse a executar eventuais correcOes, a
contratada estara sujeita a san¢cdes administrativas, sendo que a reparacdo passara pelo mesmo
procedimento de verificag&o.

A entrega podera eventualmente ser suspensa ou alterada, a critério desta Prefeitura
Municipal.

Caso a data da entrega coincida com dia em que ndo haja expediente na Secretaria

Municipal de Educacéo, 0 mesmo se fara no primeiro dia Util imediatamente posterior.
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7. DO LOCAL, PRAZO E FORMA DE ENTREGA

O objeto deste Termo de referéncia devera ser entregue na sede da Secretaria Municipal

de Educacdo — SME, localizada na Avenida Saquarema, n° 4.299, bloco 2, Porto da Roga,
Saquarema/RJ, de segunda-feira a sexta-feira, no horario compreendido entre as 09h0Omin e
16h00min.

O prazo maximo para entrega do objeto é de até 30 (trinta) dias corridos, contados a
partir da emissdo da Nota de Empenho.

O objeto ser& recebido provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes. A verificacdo da conformidade correra no prazo de 3 (trés)
dias Uteis, contados a partir do recebimento provisério. Admitida a conformidade quantitativa e
qualitativa, o objeto serd recebido definitivamente, mediante atesto na Nota Fiscal, com a
consequente aceitagéo.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1 — Fornecer os produtos em conformidade com o este Termo de Referéncia;

8.2 — Cumprir com os prazos de fornecimento determinados neste Termo de Referéncia;

8.3 — Responsabilizar-se, integralmente, pela execugdo do objeto, conforme legislagéo vigente;
8.4 — A qualidade dos produtos devera ser rigorosamente aquele descrito neste Termo de
Referéncia e, por conseguinte, no Contrato e Nota de Empenho, ndo sendo aceito em nenhuma
hipétese, outros diversos daqueles;

8.5 — Submeter-se a fiscalizacdo da SME, através do setor competente, que acompanhard o
fornecimento do material, orientando, fiscalizando e intervindo ao seu exclusivo interesse, com
a finalidade de garantir o exato cumprimento das condi¢des pactuadas;

8.6 — Prestar as informacg0es e esclarecimentos sempre que solicitados pela contratante;

8.7 — Manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢fes que ensejarem
a sua habilitacdo na licitacdo e contratacdo;

8.8 — Providenciar imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela
contratante;

8.9 — Apresentar a contratante, 0 nome do Banco, Agéncia e nimero da Conta Bancaria, para
efeito de crédito de pagamento;

8.10 — Manter endereco e nimero de telefone atualizado;

8.11 — Comunicar a contratante, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

8.12 — A contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais resultantes da execugéo do contrato;
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8.13 — Todo o transporte a ser executado em funcdo da entrega é de total responsabilidade da
contratada, correndo por sua conta e risco, inclusive fretes, embalagens, carga e descarga;

8.14 — A contratada é obrigada a reparar ou substituir no total ou em parte o objeto do contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢fes resultante do transporte, da execugdo ou
de ma fabricacéo;

8.15 — Se responsabilizar por todos 6nus tributarios federais, estaduais, € municipais, ou
obrigacBes concernentes a legislacdo social, trabalhista, fiscal, securitaria ou previdenciaria,
bem como por todos 0s gastos e encargos inerentes & mao de obra e transporte necessarios A
perfeita efetivacdo do objeto contratual, entende-se como Onus tributario: pagamentos de
impostos, taxas, contribuicGes de melhoria, contribui¢des fiscais, empréstimo compulsérios,
tarifas e licengas concedidas pelo Poder Publico;

8.16 — Contratar por sua conta todos 0s seguros exigidos ou que venham a ser exigidos por lei e
gue incidam direta ou indiretamente sobre 0 objeto deste termo;

8.17 — A contratada responsabilizara por todos os danos causados por seus empregados a
Secretaria e/ou terceiros.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE (SME)

9.1 — Responsabilizar-se pelo contrato com base nas disposi¢fes da Lei 8.666/93 e suas
alteragoes;

9.2 — Assegurar 0s recursos orgamentarios e financeiros para custear 0 pagamento do objeto
contratado;

9.3 — Designar um gestor e um fiscal para acompanhar a execucdo do contrato;

9.4 — Zelar para que durante a vigéncia do contrato, sejam cumpridas as obrigagdes assumidas
com a contratada, bem como sejam mantidas todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na prestacéo;

9.5 — Efetuar os pagamentos nos prazos e maneira indicados no contrato;

9.6 — Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela contratada;
9.7 — Notificar, por escrito a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de

execucdo do objeto, fixando prazo para sua correcao.

10. QUALIFICACAO TECNICA

As empresas licitantes deverdo apresentar atestado de Capacidade Técnica, expedidos
por entidades da administracdo Publica, emitido por pessoa juridica de Direito Publico ou
privado para os quais esteja ou tenha fornecido e/ou comercializado Produtos usuais e/ou
semelhantes ao objeto deste Termo de Referéncia, e que demonstrem o desempenho satisfatério
do fornecimento, de forma que comprove aptiddo para o cumprimento do objeto. N&o seré
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obrigatdrio a comprovacdo de caracteristicas, quantidades e prazo com o objeto da licitacdo,

evitando assim, restringir o carater competitivo.

11. GARANTIA

A garantia minima do objeto devera obedecer aos padrdes especificados e as instrugdes
contidas em cada produto, suas informacdes, tipos de acabamentos disponiveis, valores, prazos,
etc.

Sendo de responsabilidade da contrata, arcar com todos 0s custos provenientes das
trocas que se fizerem necessarias no total ou em parte, que deverd ser realizada em até 30

(trinta) dias corridos e nas mesmas condi¢des de garantia.

12. VIGENCIA DE CONTRATACAO
O contrato decorrente deste Termo de Referencia tera vigéncia de 12 (doze) meses,
contados a partir da data de assinatura da Ordem de Inicio de execucédo do contrato.

13. CRITERIOS PARA JULGAMENTO

O critério para julgamento do licitante vencedor serd a proposta de menor prego global.
O ndo parcelamento do objeto, nos termos da Lei n° 8.666/1993, neste caso, se demonstra
técnica e economicamente viavel.

O objeto deste Termo de Referéncia decorre da necessidade de inter-relagdo entre os
itens e pela necessidade preservar a integridade qualitativa do objeto, vez que varias empresas
poderdo implicar na descontinuidade da padronizagdo, bem assim em dificuldades gerenciais e,
até mesmo, aumento dos custos, pois a contratagdo tem a finalidade de qualidade e eficiéncia

gue pode ser acompanhado ao longo do contrato.

14. FORMA DE EXECU(;AO DO CONTRATO

A execucdo do contrato administrativo resultante deste processo licitatério devera
apresentar-se em conformidade com as clausulas e normas estabelecidas pela Lei 8.666/1993. A
contratada devera responsabilizar-se pelas consequéncias de inexecucdo total ou parcial.

Torna-se necessario que o objeto a ser entregue esteja de acordo com as normas técnicas
especificas de cada item descrito neste termo.

Conforme manifestado anteriormente, o Municipio solicitara o quantitativo a ser
entregue de acordo com a necessidade durante a vigéncia do contrato, a contratada fornecera o
quantitativo requisitado. A entrega sera parcelada durante a vigéncia do contrato, conforme

solicitag&o.
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O Municipio ndo estara obrigado a adquirir o quantitativo total, devendo adquirir

conforme necessidade.

15. DOTACAO ORCAMENTARIA
Os recursos necessarios ao custeio de que se trata este Termo de Referéncia correrdo a

conta da dotacdo orgcamentaria:

PT ND
12.361.0025.2.095.000 3.3.90.39.63
12.365.0023.2.092.000 3.3.90.39.63

16. FORMA DE PAGAMENTO

O documento de cobranga sera apresentado a Secretaria Municipal de Educacao para ser
atestado por dois funcionarios.

O pagamento serd efetuado através de deposito bancario, mediante apresentacdo do
documento fiscal competente, juntamente com os documentos pertinentes.

O prazo para pagamento é de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data da emissao da
Nota Fiscal devidamente atestada e sua entrega na Secretaria Municipal de Finangas de acordo
com os termos da alinea “a”, artigo 40 da Lei Federal n° 8.666/1993.

17. DAS PENALIDADES

17.1. Se a contratada inadimplir as obrigacdes assumidas, no todo ou em parte, ficara sujeita as
sangdes previstas nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993 e ao pagamento de multa nos
seguintes termos:

a) 1% (um por cento) do valor do material ndo entregue, por dia decorrido, até o limite de 10%
(dez por cento) do valor do material;

b) pela recusa em efetuar o fornecimento e/ou pela ndo entrega do material, caracterizada em
dez dias ap6s o vencimento do prazo de entrega estipulado: 10% (dez por cento) do valor do
material;

¢) pela demora em substituir o material rejeitado, a contar do segundo dia da data da notificacéo
da rejeicéo: 2% (dois por cento) do valor do material recusado, por dia decorrido;

d) pela recusa da contratada em substituir o material rejeitado, entendendo-se como recusa a
substituicdo ndo efetivada nos cinco dias que se seguirem rejeicdo: 10% (dez por cento) do valor
do material rejeitado;

e) pelo ndo cumprimento de qualquer condicdo fixada nestas Condi¢cfes Gerais e ndo abrangida

nas alineas anteriores: 1% (um por cento) do valor contratado, para cada evento;
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17.2. As multas estabelecidas no subitem anterior podem ser aplicadas isolada ou
cumulativamente, ficando o seu total limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado, sem
prejuizo de perdas e danos cabiveis.

17.3. As importancias relativas a multas serdo descontadas do pagamento porventura devido a
contratada, ou efetuada a sua cobranca na forma prevista em lei.

17.4. A contratante poderd, ainda, cancelar a Nota de Empenho decorrente da dispensa, sem
prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras previstas em lei.

17.5. A contratada podera ser impedida de participar de licitagdes da Prefeitura Municipal de
Saquarema/RJ pelo prazo de até 05(cinco) anos.

18. GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATO

Nos termos do art. 67 Lei 8.666/1993, serd designado um representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega, anotando em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucédo e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou
defeitos observados.

A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 70 da Lei n° 8.666/1993.

A licitante adjudicataria seré a Unica e exclusiva responsavel pela execucéo de todos 0s
Servicos, a secretaria competente reserva-se o direito de, sem prejuizo desta responsabilidade,
exercer a mais completa ampla fiscalizacéo sobre 0s servigos, podendo para isso:

e Ordenar a imediata retirada do local, bem como substituicdo de qualquer empregado da
licitante adjudicataria que estiver sem identificacdo, que embaracar ou dificultar sua
fiscalizagdo ou cuja conduta julgar inconveniente;

e Examinar os materiais, produtos, equipamentos utilizados, bem como pecas repostas,
podendo impugnar seu emprego se em desacordo com as condi¢cfes estabelecidas neste
Termo de Referencia.

Fica designado para Gestor e Fiscal do contrato o servidor Patricia da Silva Oliveira,
Matricula 4610-8.
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19. ANEXOS

ANEXO | — Requerimento de Matricula

ANEXO Il — Declaracéo de Frequéncia

ANEXO I11 — Servigo de Inspecéo Escolar

ANEXO 1V - Ficha de Observagdo Pedagdgica — Pré-Escolar
ANEXO V - Ficha de Observagdo Pedagdgica — Creche
ANEXO VI - Ficha de Identificacao

Saquarema, 08 de dezembro de 2021.

Patricia da Silva Oliveira

Superintendente Diretor de Educagéo
Mat. 4610-8
Saquarema — RJ

De acordo,

Antonio Peres Alves
Secretario Municipal de Educacgéo
Mat. 209996-5
Saquarema — RJ
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