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EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS N2 069/2021
1 - PREAMBULO

1.1 - 0 MUNICIPIO DE SAQUAREMA/R], através do Secretario Municipal de
Administracdo, Receita e Tributacdo, Sr. Hailson Alves Ramalho, torna publico aos
interessados que promovera a presente licitacio na modalidade de PREGAO PRESENCIAL para
REGISTRO DE PRECOS - tipo MENOR PRECO GLOBAL, regida pela Lei Federal n? 10.520, de
17/07/2002, pelo Decreto Municipaln?1.150de 13/12/2011, pelo Decreto Municipal n? 1.383 de
10/10/2014, pelo Decreto Federal n? 7.892 de 23/01/2013, alterado pelo Decreto Federal n?
9.488 de 30/08/2018, pela Lei Complementar n® 123 de 14/12/2006 alterada pela Lei n2 147 de
07/08/2014, com aplicacdo subsidiaria da Lei Federal n? 8.666 de 21/06/93 e alteracGes
posteriores a estas normas, além das demais disposi¢des legais aplicaveis e do disposto neste Edital
e seus anexos, através do Processo Administrativo n24700/2021.

1.2 - Asessdo publica para realizagio do presente PREGAO PRESENCIAL ser4 realizada no dia
26 de agosto de 2021 com inicio as 10:00 horas, na sala de Reunido localizada na Rua
Segisfredo Oliveira Bravo, n? 86 - Centro - Saquarema - RJ.

2 -TIPO DE LICITACAO

2.1 - O presente PREGAO PRESENCIAL tem como critério de julgamento MENOR PRECO
GLOBAL.

3 - COMISSAO E EQUIPE DE APOIO

3.1 - A sessdo publica para realizagio do presente PREGAO PRESENCIAL sera conduzida pelo
PREGOEIRO Sr. Samuel Aranda Neto, auxiliado pelos membros da EQUIPE DE APOIO, composta
por Jaqueline Gouveia da Silva, Guilherme Vinicius e Castro Silva da Silveira, Flavio Fernandes José
da Silva, Christian Alves Ferreira, Ricardo Sodré Aguiar, Wanessa Moreth Floréncio de Souza e
Caroline Santos Ramos Marinho, nomeados através da Portaria N2 784 de 15 de julho de 2021,
que constituem a Comissado de Pregdo Presencial e Pregdo Eletronico.

4 - DA CONSULTA, DIVULGACAO E ENTREGA DO EDITAL

4.1 - O EDITAL podera ser consultado e entregue por qualquer interessado a Rua Coronel
Madureira, n? 77 - Centro - Saquarema-R], durante o expediente normal do érgao licitante, no
seguinte horario das 9:00 as 17:00 horas.

4.2 - 0 Edital e seus anexos encontram-se disponibilizados no portal de Compras e Licita¢des:

https://licitacoes.saquarema.rj.gov.br/.

4.3 - 0 Aviso de Licitagao encontra-se publicado em conformidade com a legislacdo vigente.

5 -DOOBJETO

5.1 - O presente PREGAO PRESENCIAL para REGISTRO DE PRECOS tem por objeto

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE

IMPRESSAO, COPIA E DIGITALIZACAO, ABRANGENDO A DISPONIBILIZACAO DE TODOS 0S
0 3 0
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DEVIDO SUPORTE TECNICO, A MANUTENCAO CORRETIVA E PREVENTIVA PERIODICA, O

FORNECIMENTO DE INSUMOS (TONERS E PAPEIS) e demais condi¢des descritas no TERMO DE
REFERENCIA, ANEXO I deste Edital.

5.2 - O objeto da presente contratagdo é caracterizado como servico comum, pois os padroes de
desempenho e qualidade do objeto licitado podem ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificagdes usais de mercado.

6 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

6.1 - Poderdo participar desta licitacdo todos os interessados que atenderem as exigéncias
constantes deste Edital, inclusive quanto a documentagao, que consiste em:

a) Credenciamento junto ao PREGOEIRO, devendo o interessado (Sdcio), ou seu representante
legal, comprovar a existéncia dos necessarios poderes para a formulacdo de propostas e para a
pratica dos demais atos inerentes ao certame (ANEXO II - MODELO);

b) Declaracio do licitante dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagio
(ANEXO III - MODELO);

c) PROPOSTA DE PRECOS (ANEXO V - MODELO) em envelope lacrado, no qual deverao constar,
na parte externa, a identificacdo do licitante e o nimero da licitacio, além dos dizeres:

Envelope “A” - PROPOSTA DE PRECO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA

Rua Cel. Madureira, 77 - Centro - Saquarema - RJ

PROCESSO N2 4700/2021.

PREGAO PRESENCIAL N2 069/2021 - DATA: 26/08/2021 AS 10:00 horas
NOME E ENDERECO COMPLETOS DO LICITANTE

d) Documentos de HABILITACAO em envelope lacrado, no qual deverdo constar, na parte
externa, a identificacdo do licitante e o nimero da licitagao, além dos dizeres:

Envelope “B” - HABILITACAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA

Rua Cel. Madureira, 77 - Centro - Saquarema - RJ

PROCESSO N24700/2021.

PREGAO PRESENCIAL N2 069/2021 - DATA: 26/08/2021 AS 10:00 horas
NOME E ENDERECO COMPLETOS DO LICITANTE

e)  Na fase de Credenciamento o licitante devera apresentar a documentagdo pertinente ao
Credenciamento fora de quaisquer dos envelopes e entregar os envelopes, “Envelope A -

PROPOSTA DE PRECOS” e “Envelope B - HABILITACAOQ”, lacrados e no mesmo instante, ndo sera
permitido a nenhum licitante entrar na sala de licitacdo com os referidos envelopes abertos.
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6.1.1 - Fica proibido o fechamento de qualquer dos envelopes na sala de licitagio, sob pena de
exclusao do licitante de participacdo do certame.

6.1.2 - Entende-se por Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte aptas a participar do
certame e usufruir das prerrogativas da Lei Complementar n°® 123 /2006 e posteriores alteracdes,
aquelas empresas definidas no Artigo 32 da Lei Complementar n° 123/2006 e que nao se
enquadram em nenhuma das situagdes previstas no § 42 deste mesmo Artigo 32.

6.1.3 - Os Microempreendedores Individuais, as Microempresas e as Empresas de Pequeno
Porte doravante serdo designadas respectivamente por MEI/ME/EPP;

6.2 - Ndo poderio participar da presente licitagdo:

a)  Consdrcios de empresas, qualquer que seja sua forma de constitui¢do. Esta restricdo ndo
trara prejuizos a competitividade do certame, tendo em vista a prerrogativa do Poder Publico, na
condicdo de contratante, a escolha da participacdo, ou ndo, de empresas constituidas sob a forma
de consércio, com as devidas justificativas, conforme se depreende da literalidade do texto da Lei
N2 8.666/93, que em seu artigo 33 que atribui a Administracdo a prerrogativa de admissdo de
consorcios em licitacdes por ela promovidas, pela alta complexidade ou relevante vulto, conclui-
se que a vedagao de constituicdo de empresas em consércio, para o caso concreto, é o que melhor
atende o interesse publico, por prestigiar os principios da competitividade, economicidade e
moralidade; bem como atendendo ao art. 19 do Decreto Municipal n® 1383 de 10 de outubro
de 2014.

b) Pessoas fisicas ou juridicas que estejam declaradas inidéneas e/ou suspensas para licitar
ou contratar junto a qualquer 6rgao da administracdo direta ou indireta, inclusive fundagoes, nos
niveis Federais, Estaduais e Municipais, enquanto perdurarem os motivos da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;

c) Pessoas fisicas ou juridicas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o
objeto desta licitacao;

d) Pessoas fisicas ou juridicas que incidirem no estipulado no art. 92 da Lei Federal n®
8.666/93.
e) Nao sera permitida a participacdo de Licitante que possua em seus quadros servidores ou

dirigentes da PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA, ou qualquer vinculo com os mesmos,
observando o disposto no artigo 99, inciso III e paragrafo 32, da Lei n2 8.666/93.

f) Pessoas fisicas ou juridicas que estiverem em regime de faléncia ou concordata.

6.3 A participacdo no certame implica a aceitacdo de todas as condicdes estabelecidas neste

Prefeitura Municipal de Saquarema / RJ
CNPJ: 32.147.670/0001-21

Rua Coronel Madureira, 77 - Centro - Saquarema / RJ - CEP: 28990-000
(22) 2651-2254 - pms(@saquarema.rj.gov.br - www.saquarema.rj.gov.br




PREFEITURA
SAQUAREMA

TRABALHO E RESPEITO

Estado do Rio de Janeiro i%a
Prefeitura Municipal de Saquarema @
Secretaria Municipal de Gestao Inovacao e Tecnologia
Departamento de Licitacdo e Contratos Processo n? 4700/2021
RUBRICA FLS: 200

instrumento convocatorio.

7 -DO CREDENCIAMENTO E RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

7.1 - No dia, hora e local estabelecidos neste Edital, o proponente devera comprovar que detém
poderes para a formulagdo de propostas e para a pratica dos atos relativos ao certame,
apresentando-se junto ao PREGOEIRO munido de documento que o credencie.

7.2 - A documentacao referente ao credenciamento deverd ser apresentada fora dos
envelopes, para analise pela Comissdo de Pregdo Presencial.

7.3 - O representante a ser credenciado devera ser distinto e Unico para cada licitante e
comparecerd a sessdo munido dos seguintes documentos:

a) Copia e original da Carteira de identidade ou de qualquer outro documento com foto,
reconhecido e devidamente inscrito no Orgdo a que pertence;

b) Apresentar copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente
registrado. Em se tratando de sociedade comercial ou sociedade por acdes, deve estar
acompanhado de documento de eleicdo de seus administradores.

b.1) - No caso de Microempreendedor Individual, apresentar o Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCME], disponivel em
http://www.portaldoempreendedor.gov.br;

b.2) - No caso de Sociedade Civil, o responsavel deve apresentar a inscri¢do do ato constitutivo,
acompanhado de prova de diretoria em exercicio.

b.3) - Em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, deve
ser apresentado o decreto de autorizacdo, no qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura e para pratica de todos os demais
atos inerentes ao certame;

) Procuracdo publica ou particular com firma reconhecida ou CREDENCIAMENTO
conforme o ANEXO II - MODELO, exceto quando o representante a ser credenciado pelo licitante
possuir poderes de representacdo da mesma, independente de autorizacdo de outrem, constante
dos documentos previsto no item “b”;

d) O licitante devera apresentar a declaracdo em atendimento ao inciso VII do art. 42 da Lei
n? 10.520/2002 (ANEXO III - MODELO), serd indispensavel a apresentacdo da referida
Declaracgao, sob pena de inaptiddo para participar do certame;
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e) 0O licitante enquadrado na condi¢do de Microempresa - ME, Empresa de Pequeno Porte -

EPP ou Microempreendedor Individual - MEI devera apresentar:

e.l) Declaracio de enquadramento de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte (ANEXO XI
- MODELO);

e.2) Declaracdo ou Documento congénere que confirme o enquadramento declarado pela
empresa na condicdo de Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP, registrada no
respectivo 6rgdo de registro publico (JUCERJA);

e.3) O licitante que, por inobservancia, deixar de apresentar a Declaragdo ou Documento
Congénere exigido no subitem “e.2” deste item, poder§, a critério do PREGOEIRO, ter o documento
consultado junto ao 6rgdo de registro através da internet no ato de Credenciamento e, se a
consulta for positiva, o mesmo recebera o beneficio previsto na alinea “e” deste item.

7.4 - Sera realizada consulta junto ao Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e
Contratar com a Administracdo Publica Municipal, Estadual e Federal para verificacdo dos
impedimentos.

«_n

7.5 - A auséncia dos documentos arrolados nas alineas “a” e “c” do item 7.3 ndo excluira o
licitante do certame, masimportara a preclusdo do direito de formular lances na sessdo, narentncia
ao direito de interposicdo de recursos e a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame.

7.6 - A auséncia dos documentos arrolados na alinea “b” e “d” do item 7.3 decaira o direito de
participardas fases seguintes do certame e, a auséncia do documento arrolado na alinea “e” do item
7.3 decaira o direitodo uso das prerrogativas estabelecidas na Lei Federal 123/06.

8 -DAS PROPOSTAS DE PRECOS

8.1 - APROPOSTA DE PRECOS podera ser elaborada conforme ANEXO V - MODELO deste Edital,
obedecidas as disposi¢cses do TERMO DE REFERENCIA (ANEXO I).

8.1.1 - NaPROPOSTA DE PRECOS deverdo constar os seguintes elementos:

a) Razdo social, CNP]J (que devera ser o mesmo para a PROPOSTA DE PRECOS e Nota Fiscal),
enderego completo, nimero de telefone e e-mail;

b) Especifica¢des técnicas, marcas/modelo, quando couber, e outros elementos exigidos no
TERMO DE REFERENCIA (ANEXO I), de modo a identificar o servico e/ou fornecimento ofertado
e atender ao disposto no art. 31, da Lei n2. 8.078/90 - Codigo de Defesa do Consumidor;

c) precos unitario e total em moeda corrente do Pais, em algarismos, com 2 (duas) casas
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decimais apds a virgula, para todos os itens que compdem a proposta;

d) data e assinatura do representante legal do licitante, com a identificacdo de seu nome
abaixo da assinatura;

e) A Licitante devera apresentar a DECLARACAO DE ACEITACAO DE TODAS AS
CONDICOES DO EDITAL (ANEXO X - MODELO), sob pena de desclassificagdo da proposta, que
devera ser apresentado juntamente com a proposta;

f) Nos precos ofertados ja deverao estar inclusos os tributos, fretes, taxas, seguros, encargos
sociais, trabalhistas e as despesas decorrentes da execucdo do objeto.

8.1.2 - O prego total proposto importarda na multiplicacdo dos precos unitarios pelos
quantitativos estimados para a contratacdo de cada item.

8.1.3 - Ocorrendo divergéncia entre o preco unitario e o prego total, prevalecera o valor do preco
unitario, desde que o julgamento seja menor preco por item. Caso seja por menor valor global,
importara o preco total da proposta, sob pena de invalidacdo da mesma;

8.14 - Sera considerada desclassificada a proposta com valor acima do maximo estimado
constante do CRITERIO DE ACEITABILIDADE (ANEXO IV) deste Edital;

8.1.4.1 - Sendo o critério de julgamento do Edital menor preco unitario sera considerado como
valor maximo estimado o valor unitario de cada item;

8.1.4.2 - Sendo o critério de julgamento do Edital for menor prego global sera considerado como
valor maximo estimado o valor global da proposta apresentada pelo licitante;

8.1.5 - Serd considerada desclassificada a proposta que contiver emendas, rasuras ou
entrelinhas, que dificultem o seu perfeito entendimento ou que possam comprometer a lisura do
certame e quaisquer vicios que forem consideradas insanaveis pelo PREGOEIRO;

8.2 - 0 prazo de validade da proposta sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data
para inicio da sessdo publica.

8.3 - Nos pregos apresentados deverdo estar incluidos todos os custos necessarios para a
execucdo do servigo.

8.4 - A proposta nio podera impor condi¢des ou conter opgoes.

8.5 - A Administracdo ndo se responsabilizard por envelopes que ndo sejam entregues ao
PREGOEIRO designado, no local, data e horario definidos neste Edital.
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8.6 - Em hipdtese alguma o PREGOEIRO recebera envelopes que nao estejam lacrados ou que

estejam apenas grampeados, sob pena de invalidacdo da proposta;

8.7 - Apo6s a abertura das propostas, ndo serd admitido cancelamento, inclusdo ou exclusao de
documentos, retirada da proposta ou alteracdo nas suas condic¢des, ficando o licitante sujeito a
suspensdo ou cancelamento do seu registro, de acordo com as previsdes legais, além da inclusao
no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracdo Publica
Municipal.

8.8 - Falhas meramente formais poderdo, ap6s a analise, serem sanadas pelo PREGOEIRO,
desde que ndo caracterizem tratamento diferenciado em relacdo aos demais licitantes.

8.9 - Verificado o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital, a licitante serad declarada
vencedora.
8.10 - Nao serdo aceitos protocolos e/ou solicitacdes de substituicoes de documentos aqueles

exigidos no presente Edital e seus anexos.

9 -DASESSAO DO PREGAO E DA FORMULACAO DOS LANCES

9.1 - No dia, hora e local estabelecidos neste Edital, sera realizada sessido publica para
recebimento dos envelopes, devendo o interessado, ou seu representante, identificar-se e
comprovar a existéncia dos poderes necessarios para a formulacdo de proposta e para a pratica
de todos os demais atos inerentes ao certame.

9.1.1 - O PREGOEIRO declarara aberta a sessdo e receberd dos licitantes os documentos
pertinentes ao CREDENCIAMENTO dos participantes e os envelopes de PROPOSTA DE PRECOS
e HABILITACAO.

9.1.2 - A apresentacdo da proposta vinculara o seu autor a todas as condicdes e obrigacdes
inerentes ao certame.

9.1.3 - Encerrada a etapa de CREDENCIAMENTO, nio serdo credenciados novos licitantes. O
limite de espera sera tolerante em 15 minutos da abertura da sessao.

9.14 - Em seguida, dar-se-a inicio a abertura dos envelopes de PROPOSTA DE PRECOS para
classificacdo.

9.2 - Da Classificagdo das Propostas:

9.2.1 - Apos abertas as propostas, o PREGOEIRO examinard a aceitabilidade das mesmas, quanto
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ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

9.2.2 - Seradeclarada classificada, pelo PREGOEIRO, a proposta do licitante que ofertar o menor
preco, conforme critério de julgamento indicado no predmbulo deste Edital, bem como as
propostas com precgos até 10% (dez por cento) superior aquele, obedecendo ao item 8.

9.2.3 - Niao havendo pelo menos trés propostas nas condicdes definidas no item anterior, o
PREGOEIRO classificara as préximas trés melhores propostas subsequentes.

9.2.4 - Qualquer discordancia entre a descricao contida na PROPOSTA DE PRECOS e o TERMO
DE REFERENCIA, nos itens, considerar-se-a a especificacdo contida no TERMO DE REFERENCIA
(ANEXO I), sob pena de Desclassificacao.

9.3 - Dos Lances:

9.3.1 - O PREGOEIRO convidara os licitantes classificados, individualmente e de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior preco
e os demais, em ordem decrescente de valor.

9.3.2 - Dos lances ofertados ndo cabera retratagao.

9.3.3 - Para a classificacio de propostas iniciais com pregos iguais, sera realizado sorteio para
determinacdo da ordem de oferta dos lances.

9.3.4 - A desisténcia em apresentar lance verbal implicard a exclusdo do licitante da
continuidade da etapa de lances e a manutencdo do ultimo prego apresentado, para efeito de
posterior ordenagdo das propostas.

9.3.5 - 0encerramento da etapa de lances dar-se-a quando, convocadas pelo PREGOEIRO, todos
os licitantes classificados ou convidados manifestarem seu desinteresse em apresentar novos
lances.

9.3.6 - Se nao forem ofertados lances verbais, sera verificada a conformidade entre a melhor
proposta escrita, ainda que seja a Unica formulada, e o valor praticado no mercado, podendo o
PREGOEIRO negociar diretamente com o proponente.

9.3.7 - Apds afase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido ofertada por ME
ou EPP e houver proposta apresentada por ME ou EPP até 5% (cinco por cento) superior a melhor
proposta, estara configurado o empate previsto no art. 44, § 22, da Lei Complementar n® 123 de
14.12.2006.

9.3.8 - Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:
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9.3.8.1 - A ME ou a EPP mais bem classificada sera convocada para, no prazo de 5 (cinco)

minutos apds o encerramento dos lances, apresentar nova PROPOSTA DE PRECOS inferior
aquela considerada classificada em 12 lugar no certame, sob pena de preclusdo do exercicio do
direito de desempate;

9.3.8.2 - Ndo sendo vencedora a ME ou EPP mais bem classificada, na forma do subitem
anterior, ou sendo inabilitada pela nao regularizagao fiscal no prazo estabelecido no item 10.1.2.2
desteEdital, serdo convocadas as demais ME e EPP remanescentes, cujas propostas estejam dentro
do limite estabelecido no caput desta condicdo, na ordem classificatdria, para o exercicio do
mesmo direito.

9.3.9 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME e EPP que se encontrem no
limite estabelecido no caput desta condicdo, serd realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

9.3.10 - Na hipdtese da ndo contratacdo nos termos previstos na condicdo anterior, o objeto
licitado sera adjudicado, desde que cumpridas as condi¢des de habilitagdo, em favor da proposta
classificada em 12 lugar na etapa de lances.

9.3.11 - Caso haja necessidade, o PREGOEIRO poderda reagendar uma nova data para a
continuacio do certame.

9.4  -DaExequibilidade dos Precos:

9.4.1 - Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o PREGOEIRO examinara a
aceitabilidade daquela classificada provisoriamente em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor,
decidindo motivadamente a respeito.

9.4.1.1 - Para fins de aceitabilidade da oferta, o PREGOEIRO devera analisar o preco, em
conformidade com a quantidade e a estimativa definida pela Administragio, observado o critério
de julgamento estabelecido neste Edital.

9.4.2 - Caso o PREGOEIRO entenda que o prego é inexequivel, fica estabelecido o prazo de até 2
(dois) dias uteis, para que o licitante demonstre a exequibilidade do seu preco através de
documentos comprobatdrios. Se for confirmada a inexequibilidade, o PREGOEIRO convocara o
préximo licitante melhor classificado, obedecida a ordem de classificagio das ofertas até a
apuracao de uma que atenda as condi¢des estabelecidas neste Edital.

9.4.3 - Parademonstracdo da exequibilidade do preco ofertado, serdo admitidos:

a) Notas fiscais previamente emitidas pelo licitante de objeto de mesma natureza; e/ou
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b) Contratagdo em andamento ou concluida com precos semelhantes.

9.44 - O licitante que ofertar preco considerado inexequivel pelo PREGOEIRO, e que ndo
demonstre posteriormente a sua exequibilidade, sujeita-se as san¢des administrativas pela nao
manutencdo da proposta, inclusive multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor da proposta
originaria, sem prejuizo de outras san¢des como aquela tipificada no art. 93 da Lei Federal n2
8.666/93, além das demais cominagdes legais, observadas a ampla defesa e o contraditério.

10 - DA HABILITACAO

10.1 - Encerrada a etapa competitiva, 0 PREGOEIRO procedera a analise da documentacdo
constante do envelope de HABILITAGAO da licitante detentora da proposta de menor prego, para
a verificacdo do atendimento as condicoes fixadas neste Edital. Para a habilitacdo, a licitante
devera apresentar:

10.1.1 - Documentos referentes a Habilitacdo Juridica:

a) Paraempresario individual: registro comercial;

b) Para sociedades por agdes: ultima ata de eleicdo de seus diretores registrada na Junta
Comercial e cépia do Estatuto arquivado na Junta Comercial;

c) ParaSociedades empresarias ou ndo empresarias: copia do contrato social e dltima alteragio
contratual;

d) coépia do decreto de autorizacdo para que se estabelecam no pais e ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, no caso de empresas ou
sociedades estrangeiras.

e) CPF e Cédula de Identidade do proprietario, diretores ou sécios, caso estes ndo constem
relacionados nos documentos acima.

10.1.1.1 - Também serdo aceitas, no lugar das Certidoes Negativas de Débitos, Certidoes
Positivas de Débitos com Efeito de Negativas.

10.1.1.2 - 0 prazo concedido no subitem anterior, a critério do PREGOEIRO, podera ser
prorrogado por igual periodo.

10.1.1.3 - A prorrogacido do prazo para a regularizacio fiscal dependera de requerimento,
tempestivo e devidamente fundamentado, a ser dirigido ao PREGOEIRO.

10.1.1.4 - Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado dentro dos 1 (um) dia
util do vencimento do prazo inicialmente concedido.
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10.1.1.5- A ndo regularizacdo da documentacio fiscal, no prazo previsto, implicara decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

10.1.1.6 - Todos os documentos deverao ter vigéncia até o dia previsto para a realizacdo do pregao,
sendo que, na hipo6tese de inexistir nos documentos prazo expresso de sua validade, reputar-se-
do validos por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicdo, exceto os documentos enumerados
nas letras “a” e “b” do item 10.1.2., os quais nio terao as validades limitadas, porém, deverao estar
regular conforme determina os érgdos expedidores.

10.1.1.7 - Se o detentor da melhor proposta desatender as exigéncias previstas neste titulo, sera
inabilitado e o PREGOEIRO examinard as ofertas subsequentes e a qualificacdo da licitante
seguinte, na ordem de classificagdo, até a selecdo daquela que atenda ao Edital, e cujo ofertante,
uma vez preenchidas as condicdes de habilitacio, sera declarado vencedor.

10.1.2 - Documentos referentes a Regularidade Fiscal:

a) Provade inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNP], mediante apresentacao
de Comprovante de Inscricdo e Situacdo Cadastral;

b) Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto contratual, mediante
apresentacdo do Comprovante de Inscricio e de Situacdo Cadastral no Cadastro de
Contribuintes do ICMS;

c) Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da Lei, mediante a apresentacdo da Certidao Conjunta Negativa de
Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

d) Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da Lei, mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos
relativos a Regularidade Fiscal perante a Receita Estadual acompanhada da Certidao Negativa
de Divida Ativa, emitida pelo 6rgio préprio da Procuradoria Geral do Estado;

e) Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da Lei, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos
relativos aos Tributos Municipais;

f) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o, demonstrando
situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei, mediante a
apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, expedida pela Caixa Econémica
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Federal - CEF;
10.1.2.2 - Havendo restrigdo na comprovagdo da regularidade fiscal das MEI, ME e EPP, sera

assegurado o prazo de 5 (cinco) dias tteis, nos termos do § 12 do Artigo 43 da Lei Complementar
123/2006, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado
vencedor, para regularizacdo da documentacido pendente.

10.1.3 - Documentos referentes a Qualificacdo Econdmico-financeira:

a) Certiddo negativa de Faléncia ou Concordata ou Insolvéncia, expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica, emitidas até 90 (noventa) dias da data estabelecida no preambulo
deste edital, exceto quando dela constar o prazo de validade;

b) Certidio do Cartério Distribuidor indicando quantos sido os cartorios, exceto se a
empresa estiver sediada no Municipio de Saquarema;

c) Balanco Patrimonial, ja exigiveis e apresentados na forma da Lei, que comprovem a boa
situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balanco provisérios,
exceto nos casos de empresas ou sociedades com inicio das suas atividades no mesmo exercicio
em que ocorrer o certame licitatorio, podendo ser atualizados na forma prevista na legislacao
pertinente em vigor;

c.1) As demonstragdes contdbeis e o balango patrimonial deverdo estar acompanhados do
Termo de Abertura e Encerramento do Livro Diario do exercicio apresentado, devidamente
registrado na Junta Comercial ou no érgdo competente, na forma da Lei.

d) A comprovagio da boa situagdo financeira serd baseada na obtencio dos indices de
Liquidez Geral (ILG), indice de Solvéncia Geral (ISG) e indice de Liquidez Corrente (ILC),
devendo ser demonstrados pelos licitantes e assinados por seus contadores, através das férmulas
abaixo, sendo que somente sera considerada habilitada a empresa que obtiver os seguintes
resultados:

Liquidez Geral (ILG) = indice maior ou igual a 1,00.
Solvéncia Geral (ISG) = indice maior ou igual a 1,00.
Liquidez Corrente (ILC) = indice maior ou igual a 1,00.

Formulas

ILG = (AC + RLP) / (PC + ELP)
ILG = INDICE DE LIQUIDEZ GERALAC = Ativo Circulante
RLP = Realizavel a Longo Prazo
PC = Passivo Circulante
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ELP = Exigivel a Longo Prazo

ISG =AT / (PC + ELP)

ISG = INDICE DE SOLVENCIA GERAL
AT = Ativo Total

PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo

ILC=AC/PC

ILC = INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE
AC = Ativo Circulante

PC = Passivo Circulante

d.1)  Alicitante que apresentar resultado inferior a 1 (um) para qualquer dos indices, Liquidez
Geral (ILG), Liquidez Corrente (ILC) ou Solvéncia Geral (ISG) serd INABILITADA no presente
certame licitatorio.

e) Prova de possuir capital social minimo devidamente integralizado ou Patriménio Liquido
igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor total do CRITERIO DE ACEITABILIDADE,
admitida a atualizacdo para a data da apresentacdo da proposta através de indices oficiais. A
comprovacdo sera obrigatoriamente feita pelo Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em
vigor e devidamente registrado, ou pelo Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis do
ultimo exercicio social, na forma da Lei.

10.1.4 - Documentacio relativa a regularidade trabalhista.

a) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certidao Negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho.

b) Certiddo Negativa de Ilicitos Trabalhistas praticados em face de trabalhadores menores, em
obediéncia a Lei n? 9.854/99, que devera ser emitida junto a Delegacia Regional do Trabalho no
Estado do Rio de Janeiro, para as licitantes sediadas fora do Estado do Rio de Janeiro, a certidao
devera ser emitida pelo 6rgdo competente no Estado onde a firma tem sua sede ou Declaracio
firmada pelo licitante em cumprimento ao disposto no art. 72, inciso XXXIII da Constituicdo da
Republica, ANEXO VI - MODELO deste Edital, de que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de que ndo emprega menor de dezesseis anos, sob as
penas da lei.

10.1.5 - Declaracdes e Documentos Complementares:

Prefeitura Municipal de Saquarema / RJ
CNPJ: 32.147.670/0001-21

Rua Coronel Madureira, 77 - Centro - Saquarema / RJ - CEP: 28990-000
(22) 2651-2254 - pms(@saquarema.rj.gov.br - www.saquarema.rj.gov.br




Estado do Rio de Janeiro

PREFEITURA
SAQUAREMA

TRABALHO E RESPEITO

2
Prefeitura Municipal de Saquarema @
Secretaria Municipal de Gestao Inovacao e Tecnologia
Departamento de Licitacdo e Contratos Processo n? 4700/2021
RUBRICA FLS: 210

a) DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS OU SUPERVENIENTES de
habilitacdo, observadas as penalidades cabiveis, conforme ANEXO VIII - MODELO.

10.1.6 - Qualifica¢ao Técnica:
10.1.6.1 - A qualificacdo técnica sera comprovada mediante:

a) Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, farse-4 por atestado de
desempenho anterior, expedido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que
comprove a capacitacdo da empresa em fornecer o servigo relativo ao objeto da presente
licitagdo. (Art. 30, II, Lei 8.666/93).

10.2. - Os documentos relacionados nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3 poderao ser substituidos pelo
CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL emitido pela Prefeitura Municipal de Saquarema, desde
que expressamente indicados no referido cadastro e em vigor na data da realizacdo do Pregao.

10.2.1- No caso de ndo constar do mencionado cadastro quaisquer documentos exigidos no item
10.1.1,10.1.2 e 10.1.3, o licitante devera inclui-los no envelope de HABILITACAO.

10.3 - Se os documentos relacionados no item 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, indicados nestes
cadastros, estiverem com os prazos vencidos, deverdo ser apresentados documentos vigentes, no
envelope de HABILITACAO.

10.4 - Os DOCUMENTOS DE HABILITACAO poderdo ser apresentados em original, cépia
simples autenticadas por servidor do Departamento de Licitacdes e Contratos, copias autenticadas
por cartdério competente, ou por meio de publicacdo em 6rgido da imprensa oficial, einclusive,
expedidos via internet.

10.4.1 - A aceitagdo de documentacao por cépia simples ficard condicionada a apresentacao do
original ao PREGOEIRO, por ocasido da abertura do Envelope “B” - HABILITACAO, para a devida
autenticacao.

10.4.2 - Para fim da previsdo contida no subitem 10.4.1. o documento original, a ser apresentado,
ndo podera integrar o Envelope “B” - HABILITACAO.

10.4.3 - O PREGOEIRO nido se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletronicos de informagdes, no momento da verificacdo. Ocorrendo a indisponibilidade referida e

ndo tendo sido apresentados os documentos preconizados, inclusive quanto a forma exigida, a
proponente sera inabilitada.

10.4.4 - Os documentos apresentados por qualquer proponente, se expressos em lingua

estrangeira, deverdo ser autenticados por autoridade brasileira no pais de origem e traduzidos
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para o portugués por tradutor publico juramentado.

10.5 - Os documentos encaminhados para habilitacdo deverdo estar em nome da licitante e,
preferencialmente, com o nimero do CNP] e o respectivo endereco, inclusive para os casos de
documentacgdes de estabelecimentos matriz ou filial, exceto aqueles somente emitidos em nome
da matriz.

10.6 - As MEI], ME e EPP deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para a habilitacao,
inclusive os documentos comprobatérios da regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem
alguma restrigao.

11 -DO RECURSO

11.3 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar, imediata e motivadamente,
aintencdo de recorrer, cuja sintese serd lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 03 (trés) dias
Uteis para apresentacdo das razdes do recurso.

11.3.1 - Aos demais licitantes, independentemente de intimagdo, serd concedido igual prazo para
apresentacdo de contrarrazdes, o qual comecara a contar a partir do término do prazo concedido
ao recorrente.

11.4 - O encaminhamento das razdes e eventuais contrarrazdes devera ser feito por escrito,
com a devida representacdo da sociedade empresaria, e protocolado na Sede da Prefeitura
Municipal de Saquarema, das 09:00 as 16:30 horas, na Rua Coronel Madureira, n.2 77 - Centro -
Saquarema - R].

11.4.1 - A auséncia da comprovagao de legitimidade para a interposi¢do do recurso importara no
desprovimento do mesmo, podendo a Administracdo Publica conhecer as razdes recursais,
mesmo diante do desprovimento.

11.5 - Olicitante podera apresentar as razoes do recurso na prépria sessao do pregao, as quais
serdo reduzidas a termo pelo PREGOEIRO na respectiva ata.

11.6 - Apds o término da sessdo sera assegurada vista imediata dos autos a todos os licitantes.
11.7 - Osrecursos serdo dirigidos ao PREGOEIRO, que reconsiderando ou nio a sua decisao, os
encaminhara devidamente informados, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a Procuradoria Juridica e

apoés parecer serd encaminhado a Autoridade Superior para decisao.

11.8 - Afalta de manifestacdo imediata e motivada do licitante, quanto ao resultado do certame,
importara a decadéncia do direito de interposicao de recurso.
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11.9 - O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

12.1 Afalta de manifestacao imediata e motivada da intencdo de interpor recurso, por parte, da(s)
proponente(s), importara na decadéncia do direito de recurso, competindo o Pregoeiro adjudicar
o(s) objeto(s) do certame a(s) proponentes(s) vencedora(s).

12.2 Existindo recurso(s) e constatada a regularidade dos atos praticados e apés a decisdo do(s)
mesmo(s), a autoridade competente deve praticar o ato de adjudicacdo do(s) objeto(s) do certame
a(s) proponente(s) vencedora(s).

12.3  Seralavrada ata circunstanciada da sessdo publica do pregdo com o registro dos licitantes
credenciados, das propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem de classificacio, dos precos
ofertados, da analise dos documentos de habilitagdo e dos recursos interpostos além de outros
registros pertinentes.

12.4 O procedimento de Homologacdo do certame é atribuicdo da Autoridade Competente da
Prefeitura Municipal de Saquarema e ocorrera apos o julgamento e decisdo dos recursos, casos
existam, apds a devida andlise do procedimento pela Controladoria Interna aplicando-se o
estabelecido no Decreto Municipal n.2 1.383, de 10/10/2014.

13 - DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

13.3 - Homologado o resultado da licitacdo, respeitadas a ordem de classificagdo e a quantidade
de Prestadores de Servicos e/ou fornecedores a serem registrados, a Secretaria Municipal de
Administracdo, Receita e Tributagdo convocara os interessados para, no prazo de cinco dias tuteis
contados da data do recebimento da convocacdo, assinar a Ata de Registro de Pregos.

13.4 - Poder3, a proposta do licitante, ser desclassificada até a assinatura da Ata de Registro de
Precos, se tiver a Secretaria Municipal de Administracdo, Receita e Tributagcdo conhecimento de
fato ou circunstancia superveniente que desabone sua regularidade fiscal, juridica, qualificacdo
técnica e/ou econdmico-financeira. Neste caso, poderd ser procedida nova classificacdo,
efetuando-se a convocacao dos licitantes remanescentes, em ordem crescente de pregos.

13.5 - Apbs a publicagio da Ata do Registro de Precos no DIARIO OFICIAL DE SAQUAREMA,
podera ser emitida "AUTORIZACAO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS E/OU FORNECIMENTOS
(ANEXO IX - MODELQ)" dentro do prazo de validade do Registro.

13.6 - A Ata de Registro de Precos ndo obriga a Secretaria Municipal de Administragdo, Receita
e Tributagdo a solicitar os itens nela registrados nem firmar contrata¢des nas quantidades
estimadas, podendo realizar licitacdo especifica para aquisicdo de um ou mais itens, obedecida a
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legislacdo pertinente, hipdtese em que, em igualdade de condi¢des, o beneficiario do registro tera
preferéncia.

13.6.1 -Odireito de preferéncia de que trata o item anterior podera ser exercido pelo beneficiario
do registro, quando a Secretaria Municipal de Administragdo, Receita e Tributacdo optar pela
prestacdo do objeto cujo preco esta registrado, por outro meio legalmente permitido, que nio a
Ata de Registro de Precos, e o preco cotado neste, for igual ou superior ao registrado.

13.7 - A Secretaria Municipal de Administra¢cdo, Receita e Tributacdo avaliard o mercado,
promovera as negociagdes necessarias ao ajustamento do preco;

13.7.1 - Havendo alteracdo, devera ser publicada a Ata com os novos precos reajustados em
DIARIO OFICIAL DE SAQUAREMA.

13.8 - Da Ata constardo, também, as obrigacdes da Secretaria Municipal de Administracao,
Receita e Tributac¢do e dos Prestadores de Servicos e/ou fornecedores.

14 - DA VIGENCIA DA ATA

14.3 - Avigéncia desta Ata sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data da publicacdo da
ata e consequentemente da assinatura dos licitantes, nos termos do art. 92 do Decreto Municipal
n.21.150 de 13.12.2011;

14.4 - Podera utilizar-se da Ata de Registro de Precos, qualquer 6rgdo ou entidade da
Administracdo que ndo tenha participado do certame, mediante prévia consulta a Prefeitura
Municipal de Saquarema, desde que devidamente comprovada a vantagem e, respeitadas, no que
couberem, as condicdes e as regras estabelecidas na Lei n? 8.666/93 e relativas a utilizacdo do
Sistema de Registro de Precos, Decreto Federal n? 7.892, de 23 de Janeiro de 2013.

14.5 - Os 6rgdos e entidades que ndo participaram do Registro de Precos, quando desejarem
fazer uso da Ata de Registro de Precos, deverdo manifestar seu interesse junto a Prefeitura
Municipal de Saquarema, conforme estabelece a legislacdo vigente em nosso ordenamento
juridico.

14.6 - Os quantitativos a serem disponibilizados decorrentes das adesdes obedecerdo ao
disposto no paragrafo 42, do art. 22 do Decreto Federal n27.892 de 23 de janeiro de 2013, alterado
pelo Decreto Federal n? 9.488 de 30 de agosto de 2018.

15 -DO REAJUSTE

15.3 - O reajuste devera ser de acordo com a oscilagdo do mercado, observando os registros no
banco de dados da pesquisa de mercado disponivel no Departamento de Compras e em
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conformidade com os dispositivos legais descritos no Art. 65 da Lei 8.666/93.

15.4 - Os registros dos precos licitados, preferencialmente, a cada trimestre, serdo objeto de
pesquisa e confronto com os valores praticados no mercado, para publicacdo no 6rgao oficial do
municipio para manutenc¢ao do status atual, supressao e/ou acréscimo valor.

15.5 - Os precos registrados obedecerao aos critérios de pratica de mercado, sendo considerado
o valor do preco de mercado, no qual acarretara imediata supressao a este, sempre que a oscilacdo
representar execucdo de servigos e/ou fornecimentos em condic¢do prejudicial ao Municipio.

15.6 - Aempresa ficaciente da obrigacdo de a qualquer tempo, apresentar copias das notas fiscais
de aquisicdo dos produtos, para fins de orientacao de pratica de equilibrio econémico financeiro,
sem prejuizo de valor ao municipio.

15.7 O reajustamento dos precos poderd ser processado anualmente, sendo o primeiro
concedido depois de transcorrido 12 (doze) meses da data de assinatura. O indice de reajuste sera
de acordo com o IPCA dos ultimos 12 (doze) meses.

16 -DA CONTRATACAO

16.3 - A contratacio se efetivara por Contrato conforme art. 62 da Lei Federal 8.666/93 e suas
alteracdes ou por AUTORIZACAO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS E/OU FORNECIMENTOS
(ANEXO IX - MODELO), conforme faculta o §4° do art. 62 da Lei Federal n.2 8.666/93 e suas
condi¢des gerais serdo as constantes do presente Edital.

16.4 - O contrato decorrente da presente licitagdo podera sofrer acréscimos ou supressoes,
conforme previsto no art. 65, §§ 12 e 22, da Lei Federal n2. 8.666 de 21.06.1993.

16.5 - As contratagdes decorrentes deste registro de precos observardo a ordem de
classificacdo e a capacidade de atendimento dos prestadores.

16.6 - Se a empresa declarada vencedora nio assinar o Contrato ou a AUTORIZACAO PARA
EXECUCAO DOS SERVICOS E/OU FORNECIMENTOS (ANEXO IX - MODELO) no prazo de 5
(cinco) dias uteis contados da data do recebimento da convocacgdo pela Secretaria Municipal de
Administrac¢do, Receita e Tributacio decaira o seu direito a contratacdo, sem prejuizos das sang¢oes
previstas no art. 81 da Lei Federal 8.666/93 bem como do art. 72 da Lei Federal 10.520/02;

16.7 - Ocorrendo a hipdtese prevista no item 13.4, poderdo ser convocadas as licitantes
remanescentes para exame das ofertas subsequentes, observada a ordem de classificacao,
respeitados as condi¢des de execucdo dos servicos e/ou fornecimentos, os precos e os prazos da
proposta registrada.
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16.8 - A contratada ndo podera, em hipdtese alguma, caucionar ou utilizar o instrumento

firmado com a PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA para qualquer operacao financeira.

16.9 - A contratada devera manter, durante a vigéncia da Ata, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

16.10 - A contratagdo decorrente desta licitacdo podera ser rescindida, independentemente de
aviso, interpelacdo ou notificagdo judicial, nas hipdteses previstas no art. 78 da Lei Federal n?
8.666/93, sem que a contratada, por isso, tenha direito a qualquer reclamacio ou indenizagao,
salvo o executado até o momento da rescisao.

16.11 - A rescisdo contratual provocada pela inadimpléncia da contratada acarretara aplicacdo
das sang¢oOes previstas na Lei Federal n®. 8.666/93, sem prejuizo das responsabilidades civil e
penal.

16.12 - O prazo de vigéncia do contrato podera ser de até 12 (doze) meses, contatos a partir da
data da assinatura do contrato.

16.13 - O prazo contratual poderd ser prorrogado, por igual periodo, e sucessivamente,
observando-se o limite previsto no Art. 57,11, da Lei n.2 8.666/93.

17 -PRAZOS E CONDICOES DE ENTREGA DO OBJETO

17.3 - E imprescindivel que se cumpra o prazo e as condi¢des estipuladas no Termo de Referéncia
para realizacdo do objeto, a falta de cumprimento do prazo e condices do servico contratado
sujeitara o vencedor as sang¢des e multas previstas neste deste Edital e legislacio pertinente.

18 -DOS PRECOS ESTIMADOS PELA ADMINISTRACAO

18.3 - O valor total estimado é de R$ 1.526.460,00 (um milhdo quinhentos e vinte e seis mil
quatrocentos e sessenta reais), pela Administracao e foi definido conforme os valores constantes
no CRITERIO DE ACEITABILIDADE - ANEXO IV.

19 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

19.3 - Osrecursos necessarios a execug¢do dos servigos ora licitados estdo previstos no Projeto de
Lei Or¢amentaria e correra a conta das dotagdes orcamentarias do or¢amento vigente da
Secretaria Municipal de Administracao, Receita e Tributacao:
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PROGRAMA DE FONTE DE FICHA NATUREZA DA
TRABALHO RECURSO DESPESA
04.122.0003.2.003.000 1533 628 3.3.90.39.10

20 -DOPAGAMENTO

20.3 - O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, mediante execucao dos servigos e/ou
fornecimentos do objeto ora solicitado, com apresentacdo da Nota Fiscal/ fatura, devidamente
atestada por Servidores Municipais. A nota de empenho serd emitida quando da solicitacdo de
Prestador de Servigos e/ou fornecedor de acordo com a especificacio e as quantidades solicitada;

20.4 - A Secretaria Municipal de Administracdo, Receita e Tributacido somente efetuara o
pagamento a CONTRATADA, desde que obedeca as formalidades legais e contratuais previstas;

20.5 -Ficam obrigados a emitir Nota Fiscal Eletronica — NF-e, modelo 55, em substituicdo a Nota
Fiscal, modelo 1 ou 1-A, a partir de 12 de dezembro de 2010, os contribuintes que,
independentemente da atividade econdémica exercida, realizem operagdes: I - destinadas a
Administracdo Publica direta ou indireta, inclusive empresa publica e sociedade de economia
mista, de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios”
(Protocolo ICMS 42/2009, Clausula Segunda);

20.6 - Na ocasido de cada pagamento a ser efetuado, observadas as condi¢des especificas da
CONTRATADA, aplicar-se-4, no que couber, o disposto na Lei Federal N° 9.430, de 27 de dezembro
de 1996, na Lei Federal N° 8.212, de 24 de julho de 1991 e na Lei Complementar N° 106, de 31 de
julho de 2003 e Protocolo ICMS 42/2009 (NF-e), combinada com a correspondentelei municipal
do local de prestagdo dos servicos, com as alteragdes e regulamentacdes posteriores.

20.7 - Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacdes desde que este atraso decorra de culpa
da PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA, o valor devido sera acrescido de 0,1% (um
décimo por cento) a titulo de multa, além de 0,033% (trinta e trés milésimo por cento) por dia de
atraso, a titulo de compensacao financeira, a serem calculados sobre a parcela devida;

20.8 - 0 pagamento da multa e da compensacdo financeira a que se refere o subitem anterior
sera efetivado mediante a autorizacgio expressa da Secretaria Municipal de Financas, em processo
préprio, que se iniciard com requerimento da licitante contratada dirigido ao Secretario (a)
Municipal de Financas;

20.9 - Caso a PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA efetue pagamento devido a
contratada em prazo inferior a 30 (trinta) dias, sera descontada da importancia devida o valor
correspondente a 0,033% (trinta e trés milésimo por cento) por dia de antecipagdo;

20.10 - Na ocasido de cada pagamento a ser efetuado, observada as condi¢des especificas da
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CONTRATADA, aplicar-se-a, no que couber, o dispositivo da Lei Federal n? 9.430, de 27 de
Dezembro de 1996, na Lei Federal 8.212, de 24 de Julho de 1991 e na Lei complementar n2 116,
de 31 de Julho de 2003, combinada com a correspondente Lei Municipal do Local de prestacdo dos
servicos, com suas alteragdes e regulamentacdes posteriores;

20.11 - No caso de a CONTRATADA ser enquadrada nas hipéteses de nio retencio constante do
Art. 42, ou como pessoa juridica amparada por medida Judicial constante do Art. 36, ambos da
instrucdo normativa SRF, n? 1.234, de 11.01.2012, devera apresentar juntamente com o
documento de cobranca a comprovacdo exigida na referida instrucdo normativa, sob pena de
retencdo de tributos da fonte;

20.12 - Na hipotese de o documento de cobranga apresentar erros, fica suspenso o prazo para o
pagamento respectivos, prosseguindo-se a contagem somente apds apresentacdo da nova
documentacao isenta de erros.

21 -DAS SANCOES APLICAVEIS

21.3 - Aos licitantes, na forma prevista no art. 81 da Lei Federal n2. 8.666/93, bem como
considerando o art. 72 da Lei Federal 10.520/02, garantida a ampla defesa, podera ser aplicada
san¢do de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Administragdo Publica
Municipal, aquele licitante que:

a) apresentar documentacao falsa;

b) deixar de apresentar documentacdo exigida para o certame;

c) convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, nio assinar AUTORIZAGAO PARA
EXECUCAO DOS SERVICOS E/OU FORNECIMENTOS (ANEXO IX - MODELO);

d) ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto da licitagdo;
e) ndo mantiver a proposta;
f) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal.

21.3.1 - Configurada quaisquer das hipéteses do item anterior, o licitante estara sujeito a multa
de até 20% (vinte por cento) do valor da sua proposta originaria.

21.3.2 - O prazo do impedimento de licitar e contratar sera de até 5 (cinco) anos, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

21.3.3 - As sangdes serao registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e
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Contratar com a Prefeitura Municipal de Saquarema por periodo de até 5 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas previstas no Edital e das demais cominac¢des legais.

22 - DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

22.3 - AsInformagdes sobre o andamento desta licitagdo e os casos omissos, bem como duvidas
suscitadas, serdo dirimidas pelo PREGOEIRO na Comissdo de Pregdo Presencial e Pregio
Eletronico, situada na Rua Coronel Madureira, n® 77, Sala 211, Centro, Saquarema/R] ou através
dos Telefones (22) 2655-6400 ou ainda pelo correio eletrénico: licitacao@saquarema.rj.gov.br.

224 - Osinteressados poderdo ter acesso ao Edital e seus anexos junto a Comissao de Pregao
Presencial e Pregdo Eletrdonico, no enderego acima, até 24 (vinte e quatro) horas anteriores a data
do recebimento das propostas.

22.5 - Até 02 (dois) dias tteis antes da data da licitagdo, conforme Decreto Municipal n.2 1383,
de 10 de Outubro de 2014, qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera impugnar o ato convocatoério
deste Pregdo, mediante peticdo, dirigida a Comissdo de Pregio Presencial e Pregdo Eletrénico,
devendo protocolar na Rua Coronel Madureira, n2 77, Centro, Saquarema - RJ.

22.6 - No prazo legal, o PREGOEIRO recebera as impugnacdes ao ato convocatorio,
encaminhando-as a Procuradoria Geral do Municipio, com as informagdes pertinentes, e apos a
autoridade competente para decisdo. 0 PREGOEIRO comunicara as decisdes das impugnac¢des no
prazo de 24 horas e, sendo acolhidas, sera definida e publicada nova data para realizagdo do
certame.

22.7 - Os pedidos de esclarecimentos, obedecido o prazo do subitem 22.5, deverdo ser
encaminhados a Comissdo de Pregdo, preferencialmente por meio eletronico, via internet, via
correio eletronico licitacao@saquarema.rj.gov.br ou pelo telefone (22) 2655-6400 ramal 215.

22.8 - Independente de declaracdo expressa, a simples participacdo nesta licitagdo implica em
aceitacdo plena das condicGes estipuladas neste edital, decaindo do direito de impugnar os seus
termos o licitante que, o tendo aceito sem objecdo, vier, apds o julgamento desfavoravel,
apresentar falhas e irregularidades que o viciem.

23 - DAS DISPOSICOES FINAIS

23.3 - A apresentacdo de proposta obriga o licitante declarado vencedor ao cumprimento de
todas as disposi¢des contidas neste Edital.

23.4 - Efacultado ao PREGOEIRO ou a autoridade superior, no interesse da Administragio:

a) Em qualquer fase da licitacdo, promover diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar
a instrucdo do processo;
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b) Solicitar aos setores competentes a elaboracdo de pareceres técnicos destinados a
fundamentar suas decisoes;

c) Sanar, relevar omissdes ou erros puramente formais observados no credenciamento, na
proposta e na documentacdo, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente e ndo comprometam
a lisura da licitacao.

23.5 - Caso ndo seja possivel decidir de imediato sobre a aceitabilidade da proposta ou dos

documentos de habilitacdo, o PREGOEIRO podera suspender o pregdo e marcar nova data para
sua continuidade, intimando todos os participantes.

23.6 - Apresente licitacdo podera ser revogada, por motivo de interesse publico decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em parte, por ilegalidade,
de oficio ou por provocacdo de terceiros, sem que caiba aos licitantes qualquer direito a
reclamacdo ou indenizagdo por esses fatos, de acordo com o art. 49 da Lei Federal n® 8.666/93.

23.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento.

23.8 - Suspenso o expediente na PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA nas datas
previstas, estas ficam automaticamente prorrogadas para o mesmo horario do primeiro dia util
de expediente.

23.9 - Ahomologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacgdo.

23.10 - Sdo partes integrantes e inseparaveis do presente Edital:

- Anexo 1 - Termo De Referéncia;

-Anexo Il - Credenciamento (Modelo);

- Anexo Il - Declaracido de Atendimento aos Requisitos de Habilitacdo (Modelo);
-Anexo IV - Preco Maximo Sugerido pela Administracao (Modelo);

-AnexoV - Proposta de Precos (Modelo);

-Anexo VI - Declaracdo de Menor Empregado (Modelo);

- Anexo VII - Minuta Da Ata de Registro de Precos (Modelo);
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- Anexo VIII - Declaracio de Inexisténcia de Fatos Impeditivos ou Supervenientes
(Modelo);

- Anexo IX - Autorizacao para Execucdo Dos Servicos e/ou Fornecimentos (Modelo);
-Anexo X - Declaraciao de Aceitacdo de Todas as Condicdes do Edital (Modelo);
- Anexo XI - Declaracio de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (Modelo);

- Anexo XII - Analise Econémico-Financeira (Modelo).

- Anexo XIII - Minuta de Contrato

23.11 - Nos termos do § 12 do Artigo 40 da Lei Federal n® 8.666/1993 o presente Edital e seus
anexos estdo rubricados pela Secretaria Municipal de Administragio, Receita e Tributagao.

23.12 - Fica eleito o foro da Comarca de Saquarema, Estado do Rio de Janeiro, para solucionar
quaisquer questdes oriundas desta licitagao.

Saquarema, 11 de agosto de 2021.

Secretaria Municipal de Administracao, Receita e Tributacio
Hailson Alves Ramalho
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. INDICAC}AO DO DEMANDANTE

Solicitacéo feita através da Secretaria Municipal de Administracdo, Receita e Tributacdo (Orgdo
gerenciador), localizadas na Rua Coronel Madureira n°® 77 — Saquarema - Centro, Prédio sede da
Prefeitura Municipal de Saquarema — CNPJ. 32.147.670/0001-21.

2. OBJETO

O presente destina-se a realizacdo de Registro de Preco para contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de impressdo, coOpia e digitalizacdo, abrangendo a
disponibilizacéo de todos os hardwares e softwares necessarios a execucao e gestao dos servicos,
o devido suporte técnico, a manutenc¢ao corretiva e preventiva periddica, o fornecimento de insumos
(toners e papéis) e demais condicbes descritas neste Termo de Referéncia, para atender a
crescente demanda de servicos da Prefeitura.

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAQAO

A Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigcos integrados pela Secretaria
Municipal de Administracdo, Receita e Tributacdo busca prover a Prefeitura de Saquarema de
tecnologias a fim de agilizar o andamento processual, propondo um modelo operacional eficiente e
eficaz capaz de atender a demanda de suas unidades técnicas-administrativas.

Na administracéo publica todas as atividades administrativas desenvolvidas em qualquer etapa de
qualquer processo, dar-se-a através da producédo documental, para que o fluxo de trabalho advenha
e ndo haja perda de produtividade € necessario que o parque de impressdes esteja em completo
funcionamento.

Os equipamentos de necessidades atuais se dao devido ao crescente volume de servigcos
planejados e demandados por todas as secretarias da Prefeitura gerando consequentemente um
aumento na quantidade e nos modelos especificos de impressdes e qualidades, pois atualmente a
rede em questdo ndo possui esses equipamentos disponiveis. Com a finalidade de melhorar o
entendimento e andamento dos servicos demandados, faz-se necessario a contratacéo dos servi¢cos

de gestao de reprografia.
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Os servicos de gestao de reprografia promoverdo ainda a normatizacdo da rotina de impressao,
cOpias e digitalizacdo, reduzindo toda preocupacdo e despesas com a operagdo e problemas
relacionados com o fornecimento de suprimentos (toners e papéis), servicos de manutengdo
preventiva e corretiva, substituicAo de pecas de reparo, visto que todos estes custos serdo
assumidos pela empresa a ser contratada, 0 que oportunizaria o0 aumento de produtividade e a
priorizacdo na atividade-fim em tela.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. A natureza do objeto a ser contratado € comum nos termos do paragrafo unico, do art. 1°, da
Lei 10.520, de 2002.

4.1.1. A prestagao dos servigcos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e

subordinacéao direta.

4.2. Todas as garantias legais oferecidas pela Contratada, sobretudo quanto as especificacdes,
guantitativos e condicbes do objeto pretendido devem estar de acordo com este Termo de
Referéncia.

4.3 As despesas correrdo pela dotacdo mencionada abaixo:

A despesa decorrente devera acontecer por conta de recursos que estardo livres e nao
comprometidos, conforme DOTAGAO ORGCAMENTARIA vigente da Secretaria Municipal de

Administracéo, Receita e Tributagao.

5. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS
5.1. Os servigcos deverao observar as seguintes exigéncias conforme discriminado abaixo:

= Deverdo ser utilizados nos servigos equipamentos/ hardware que estejam em linha de
fabricag&o por parte do Fabricante.

= Contemplar o fornecimento de insumos de cépia e impresséo, assim como o fornecimento
de papel A4 75gm e A3 75gm.

= Suporte Técnico e Operacional durante toda execucdo dos servigcos, inclusa a

manutencgao preventiva e corretiva com fornecimento de pecas de reposi¢ao.
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= Infraestrutura para abertura de chamado através de central telefénica 0800,
contemplando sistema para gestdo e acompanhamento dos chamados.
= Ser disponibilizado sistema de Contabilizacdo e Bilhetagem de Copias/Impressdes e
sistema de Gestao e Monitoramento do Parque instalado.
= Deverdo ser disponibilizadas 1 impressora basica (Tipo G) a cada 10 impressoras
locadas, para suprir possiveis falhas até que a manutencao seja realizada.
6. INFORMAQ@ES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

6.1. A demanda da(s) unidade(s) contratante(s) tem como base o0s seguintes quantitativos:

Equipamento Descricao Quantidade

TIPO A Impressora Plotter 36" (policromatica), jato de tinta | 01 unidade
térmico, formato A4, A3, A2, Al, AO, Oficio e Carta,
velocidade de 25 s/ Pagina Al, com ethernet/ franquia

de 5.000 impressdes

Impressora Plotter MFC 36" (policromatica), jato de 01 unidade
tinta térmico, formato A4, A3, A2, Al, AO, Oficio e

Carta, velocidade de 25 s / Pagina Al, com ethernet/

TIPO B

franquia de 5.000 impressoes

TIPO C Multifuncional Policromatica, formato A4, A3, Oficio e 10 unidades

Carta, velocidade de 20 ppm, com ethernet/ franquia

de 5.000 impress@es e ou copias cada maquina

TIPO D Multifuncional Policromatica, formato A4, Oficio e 07 unidades

Carta, velocidade de 35 ppm, com ethernet/ franquia

de 5.000 impress@es e ou copias cada maquina

TIPO E Multifuncional Monocromética, formato A4, Oficio e | 10 unidades
Carta, velocidade de 50 ppm, com ethernet / franquia
de 10.000 impressdes ou cépias cada maquina
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TIPO F Multifuncional Monocromética Laser, formato A4, | 28 unidades
Oficio e Carta, velocidade de 40 ppm, com ethernet/
franquia de 5.000 impressdes
TIPO G Impressora Monocromatica Laser, formato A4, Oficio | 17 unidades
e Carta, velocidade de 35 ppm, com ethernet/ franquia
de 5.000 impressdes

Producédo mensal estimada de paginas em preto e branco (monocromaéticas):
325.000
(excedente mensal maximo: 81.250)
Producdo mensal estimada de paginas coloridas (policromaticas): 95.000
(excedente mensal maximo: 23.750)
Producdo mensal estimada de paginas plotagens (policromaticas): 10.000
Excedente mensal méaximo: 2.500

6.2. Fica estabelecido que as franquias referentes a cada item e ou tipo de equipamentos acima
descritos sdo acumulativas até o termino do contrato. Devendo-se o quantitativo ndo utilizado ser
compensado nas utilizacbes dos meses subsequentes.

6.3. Sera de responsabilidade da contratada o fornecimento de toners ou ceras, bem como papéis
(A4, 210 x 297mm, 75g/m?, branco/alcalino; A3, 297 x 420mm, 75g/m?, branco/alcalino; A2, 420 x
594 mm, 75g/m2, branco/alcalino; Al, 594 x 841mm, 75g/m?, branco/alcalino; A0, 841 x 1189mm,
75g/m2, branco/alcalino; Oficio, 210 x 350mm, 75g/m?, branco/alcalino; Carta, 216 x 279,4mm,
75g/m2, branco/alcalino) em quantidade suficiente a atender as franquias estabelecidas.

6.4. Quanto as impressdes e ou copias devem ser observados o seguinte:

6.4.1. Impressdo monocromatica (preto) laser/Led em formato A4, Oficio e Carta, nos equipamentos
dos Tipos E, F e G;

6.4.2. Impressdo policromatica (cor) laser/Led em formato A4 e A3, Oficio e Carta, nos
equipamentos do Tipo C;
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6.4.3. Impresséo policromatica (cor) jato de tinta térmico em formato A4, A3, A2, Al E A0, Oficio e
Carta, no equipamento de Tipos A e B;

6.4.4. Em razdo do tamanho e da &rea util, as impressdes feitas no formato A3, nos equipamentos
Tipo A, B e C serdo contabilizadas como 02 (duas) impressdes A4; e na Tipo A e B serdo
contabilizadas: A2 como 4 (quatro) impressfes; A1 como 8 (oito) impressées e A0 como 16
impressodes. As impressdes em A4, Oficio

6.4.5. No preco da impressdo e ou copia estara incluso o custo de todos os suprimentos, servico de
bilhetagem e demais custos, inclusive com manutencéo preventiva e corretiva a serem arcados pela
contratada.

6.5. O valor da cépia e ou impressdo excedente correspondera a 80% do valor unitario franqueado
para os servicos de cada item contratado e limitados seus quantitativos excedentes maximos em
até 25% a mais do que a quantidade anual prevista para cada item.

7. METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS E DOS NIVEIS DE
ATENDIMENTO.

7.1. Os servicos de atendimento e manutencéo serdo realizados pela CONTRATADA no horério
comercial, de segunda a sexta-feira.

7.2. Os tempos maximos para atendimento e solucdo do problema por parte da CONTRATADA
serdo contados a partir da abertura do chamado técnico, que devera ser efetuado pelo (s)
representante (s) do Orgéao.

7.3. O tempo para o atendimento ao chamado é de 03 (trés) dias Uteis a partir do horario de sua
abertura.

7.4. O tempo méaximo para a solucao do problema é de 07 (sete) dias uteis, a partir do inicio do
atendimento técnico.

7.5. Define-se como “Tempo de atendimento ao chamado” o periodo compreendido entre o horario
de comunicacdo do chamado feito pela CONTRATANTE a central de atendimento e o horéario de
chegada do técnico ao local do atendimento. Define-se como “Tempo de solugao do problema”, ao
periodo compreendido entre o horario de chegada do técnico ao local de atendimento e a efetiva
solugéo do problema, mesmo que necessite de revisitas para realizagéo da troca de pecgas.

7.6. Caso a CONTRATADA néao termine o reparo do equipamento no prazo estabelecido no

presente ajuste e as partes constatarem que a utilizagdo do equipamento é inviavel, a
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CONTRATADA devera substitui-lo por outro de sua propriedade no prazo maximo de 15 (quinze)

dias.

7.7. S&o itens cobertos pelo servico de manutencdo: manutencao preventiva, falhas mecénicas,

elétricas ou funcionais, em qualquer componente pertencente ao equipamento, devendo ser

substituidos ou consertados, deixando-os funcionais e cumprindo os niveis de servico.

8. EQUIPAMENTOS E SOFTWARES A SEREM DISPONIBILIZADOS

8.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a

seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessério:

PLOTTER - TIPO A

VVVYYVYVYVYVYVVYVYY

Velocidade/Tempo de impresséao: 25 s/pagina em Al
Interfaces: Ethernet 10/100/1000;

Espessura da midia de até 0.2 mm;

Resolucao de Impressao: 1.200 x 1.200 dpi;

Possuir cortador de papel/midia;

Linguagem de Impresséao/ldioma/Emulagdes: HP-GL e HP RTL;
Possibilidade de impressao colorida;

Sistema Operacional Suportado: Windows;

Capacidade de alimentacéo de papel/midia por Rolo;
Capacidade de alimentacéo por folha solta;

Suportar rolo de papel/midia com largura de 279 mm - 914 mm;
Suportar folha solta/cortada com largura de 210 mm - 432 mm;

PLOTTER - TIPO B

VVVVYVYYYYVYYVYYVY

Velocidade/Tempo de impresséo: 25 s/pagina em Al;
Interfaces: Ethernet, USB e Wi-fi

Memoria de 1 GB

Resolugdo de Impresséo: Até 2.400 x 1.200 dpi otimizados
Possuir cortador de papel/midia;

Linguagem de Impresséao/ldioma/Emulac¢des: HP-GL/2, HP-RTL
Possibilidade de impressao colorida;

Sistema Operacional Suportado: Windows;

Capacidade de alimentacao de papel/midia por Rolo;
Capacidade de alimentacao por folha solta;

Capacidade de Digitalizacao
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» Resolucéo de digitalizacdo ou copia: 600 dpi

» Suportar rolo de papel/midia com largura de 279 a 914 mm;

» Suportar folha solta/cortada com largura de 210 x 279 a 914 x 1600 mm
MULTIFUNCIONAL COLORIDA PARA IMPRESSAO, COPIA E DIGITALIZACAO

-TIPO C

Velocidade de impressao: 20 ppm ou superior;

Processador: 600 MHz ou superior;

Memoria RAM: 2 GB ou superior;

Interfaces: Ethernet 10/100 e USB 2.0;

Resolucéo de Impressao: 600 x 600 dpi;

Ciclo/Volume mensal suportado: 60.000 paginas;

Linguagem de Impressédo/Emulacéo: PCL 6;

Recurso de impresséao: Frente e Verso Automatico (Duplex);
Sistema operacional suportado: Windows;

Painel de operacéo: 5 polegadas ou superior;

Copias Mdltiplas: 1 - 999;

Resolucao de Digitalizacao: 600 x 600 dpi;

Destinos de digitalizacao: Digitalizar para PC/Rede e E-mail;
Formato de arquivo gerado na digitalizacdo: PDF,;

Recurso do alimentador automatico de originais: Frente e verso;
Capacidade do alimentador automatico de originais: 50 folhas;
Capacidade da bandeja de alimentacao: 250 folhas;
Capacidade da bandeja manual/multiuso: 50 folhas;
Capacidade da bandeja de saida: 250 folhas;

Tamanho de papel suportado: A3;

Gramatura suportada: 75 - 220 g/mz;

MULTIFUNCIONAL COLORIDA PARA IMPRESSAO, COPIA E DIGITALIZAQAO

- TIPO D

Velocidade de impressao: 35 ppm ou superior;

Processador: 600 MHz ou superior;

Memoria RAM: 1 GB ou superior;

Interfaces: Ethernet 10/100 e USB 2.0;

Resolucao de Impressao: 600 x 600 dpi;

Ciclo/Volume mensal suportado: 40.000 paginas;
Linguagem de Impressédo/Emulacéo: PCL 6;

Recurso de impresséo: Frente e Verso Automatico (Duplex);
Sistema operacional suportado: Windows;

Painel de operacao: 4 polegadas ou superior;

VVVVVYVVVYVVVVYVYVYYYVYYVYYVYY

YVVVVVVYVYYYYVY
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Copias Mdltiplas: 1 - 999;

Resolucao de Digitalizacao: 600 x 600 dpi;

Destinos de digitalizacao: Digitalizar para PC/Rede e E-mail;
Formato de arquivo gerado na digitalizacdo: PDF;

Recurso do alimentador automatico de originais: Frente e verso;
Capacidade do alimentador automatico de originais: 50 folhas;
Capacidade da bandeja de alimentacao: 250 folhas;
Capacidade da bandeja manual/multiuso: 50 folhas;
Capacidade da bandeja de saida: 150 folhas;

Tamanho de papel suportado: A4;

Gramatura suportada: 75 - 220 g/mz?;

MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA PARA IMPRESSAOQ, COPIA E DIGITALIZAQAO - TIPO

E

VVVVVVYVYVYVYYYYVYYVY

Velocidade de impressao: 50 ppm ou superior;

Processador: 1 GHz ou superior;

Memoria RAM: 1 GB ou superior;

Disco rigido/memoria de armazenamento: 320 GB;
Interfaces: Ethernet 10/100 e USB 2.0;

Resolucao de Impressao: 1.200 x 1.200 dpi;

Ciclo/Volume mensal suportado: 150.000 péaginas;
Linguagem de Impressdo/Emulacéo: PCL 6;

Recurso de impressao: Frente e Verso Automatico (Duplex);
Sistema operacional suportado: Windows;

Painel de operacao: 7 polegadas ou superior;

Cépias Mdltiplas: 1 - 999;

Resolucao de Digitalizacao: 600 x 600 dpi;

Destinos de digitalizacao: Digitalizar para PC/Rede e E-mail;
Formato de arquivo gerado na digitalizacdo: TIFF, PDF Pesquisavel e JPEG/IPG
Recurso do alimentador automético de originais: Duplex
Capacidade do alimentador automatico de originais: 100 folhas;
Capacidade da bandeja de alimentacao: 500 folhas;
Capacidade da bandeja manual/multiuso: 100 folhas;
Capacidade da bandeja de saida: 250 folhas;

Tamanho de papel suportado: A4;

Gramatura suportada: 80 - 150 g/mz;

MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA PARA IMPRESSAO

TIPOF
» Velocidade de impressédo: 40 ppm ou superior;

VVVVYVVVVVVVVVYVYVYVYVYVVVYVYYVYY
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Processador: 600 MHz ou superior;

Memoria RAM: 1 GB ou superior;

Interfaces: Ethernet 10/100 e USB 2.0;

Resolucao de Impressao: 1.200 x 1.200 dpij;

Ciclo/Volume mensal suportado: 40.000 paginas;

Linguagem de Impressédo/Emulacao: PCL 6;

Recurso de impresséao: Frente e Verso Automatico (Duplex);
Sistema operacional suportado: Windows;

Painel de operacéo: 4 polegadas ou superior;

Copias Mdltiplas: 1 - 999;

Resolucao de Digitalizacao: 600 x 600 dpi;

Destinos de digitalizacao: Digitalizar para PC/Rede e E-mail;
Formato de arquivo gerado na digitalizacao: PDF,;

Recurso do alimentador automatico de originais: Frente e verso;
Capacidade do alimentador automatico de originais: 50 folhas;
Capacidade da bandeja de alimentacao: 250 folhas;
Capacidade da bandeja manual/multiuso: 50 folhas;
Capacidade da bandeja de saida: 150 folhas;

Tamanho de papel suportado: A4;

Gramatura suportada: 80 - 150 g/mz;

IMPRESSORA MONOCROMATICA PARA IMPRESSAO - TIPO G

VVVVVYVYVVYVVVVVVYVYYVYYVYYVYVYY

Velocidade de impressao: 35 ppm ou superior;
Processador: 600 MHz ou superior;

Memoria RAM: 256 MB ou superior;

Interfaces: Ethernet 10/100 e USB 2.0;

Resolucao de Impressao: 1.200 x 1.200 dpi;
Ciclo/Volume mensal suportado: 20.000 paginas;
Linguagem de Impressédo/Emulacéo: PCL 6;
Recurso de impressao: Frente e Verso Automético (Duplex);
Sistema operacional suportado: Windows;
Capacidade da bandeja de alimentacao: 250 folhas;
Capacidade da bandeja de saida: 100 folhas;
Tamanho de papel suportado: A4,

Gramatura suportada: 80 - 150 g/m?;

YVVVVVVVYVYYYVYYVYYVYVY

8.2 — Caracteristicas Técnicas do Sistema de Gestdo dos Equipamentos e da Producao:

A contratada devera disponibilizar um software que deve ser composto por uma solucdo de

rastreamento de saida e controle de custos de documentos que permita que sejam reduzidos custos
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de impressdo, maximizar a eficiéncia dos equipamentos, diminuir o desperdicio e aumentar seus
resultados, visando assim a otimizacéo da utilizacao dos recursos de TI.
O software deve englobar no minimo as seguintes funcionalidades:
v" Definir custos para servicos de copia, digitalizacao e impressao;
v Relatérios padronizados que mostram qual usuario, qual operacdo e quantas paginas o
trabalho teve;
v Producéo de relatérios da producéo realizada;
v Envio de relatérios dos trabalhos impressos, programados e pré-configurados, para os e-
mails dos administradores;
v Capacidade de ler as informacdes dos trabalhos de impressao realizados;
v Relatorios gerenciais, que mostrem de maneira clara e descritiva uma visao geral producéo;
v Possibilitar a visualizacao dos recursos que um equipamento dispoe;
v" Integracdo com Microsoft Active Directory;
v Os usuarios de verao possuir acesso a uma interface web onde eles poderao visualizar os
dados de producéo;
v Possuir interface de administracao;
8.2.1 O software recursos de software sao relativos a todos os equipamentos, exceto do tipo plotter.
8.2.2 A solucdo podera ser em ambiente local ou em nuvem, ficando a cargo da CONTRATANTE
o fornecimento de servidores de impresséo, caso seja solicitada a instalacao local da solucao.
9. EXECUCAO DOS SERVICOS E SEU RECEBIMENTO

9.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as

especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

9.2. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem

prejuizo da aplicacéo de penalidades.
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10. DOS LOCAIS DE INSTALACAO E DOS PRAZOS DE ENTREGA

10.1. Os equipamentos, insumos e demais materiais hecessarios a execucao do objeto contratual

deverao ser entregues no Prédio Sede da Prefeitura Municipal de Saquarema, Rua Coronel
Madureira n°: 77, Centro — Saquarema — RJ, CEP 28990-000 e serao distribuidos conforme
Memoria de Calculo.

10.2. O objeto devera ser fornecido, no prazo méaximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da efetiva
ciéncia quanto a ordem para entrega do mesmo (emitida pela Secretéaria requisitante), somente sera
aceito se atender a todas as especificacdes técnicas estabelecidas no item 6 (seis) do presente
Termo de Referéncia.

10.2.1. Os prazos a serem estabelecidos serdo ajustados e flexibilizados conforme justificativas
devidamente embasadas das partes.

11. DOS CRITERIOS DE QUALIFICACAO TECNICA

11.1. Deverao ser apresentados atestados de capacidade técnica que comprovem a aptiddo da
licitante de que ja prestou servigos similares ou iguais em caracteristicas e complexidade conforme
0 objeto desta contratacdo, salvo em casos de adesdo a Ata de Registro de Precos — ARP que
contemple objeto em que haja similaridade com o presente Termo de Referéncia, considerando-se
que tal exigéncia, em regra, ja teria sido cumprida no certame de origem.

12. OBRIGAQ@ES DA CONTRATANTE

12.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as

clausulas contratuais e os termos de sua proposta,

12.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como
o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando 0s apontamentos a

autoridade competente para as providéncias cabiveis;

12.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da

execucao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

12.4. N&o permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso de
comprovada necessidade de servi¢o, formalmente justificada pela autoridade do 6rgéo para o qual
o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislacédo trabalhista;
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12.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servico, no prazo de até 30 (trinta) dias
apos a apresentacdo da Nota Fiscal, devidamente atestada por, no minimo, dois servidores
designados pelo Poder Publico Contratante, a partir da efetiva entrega e instalacdo do objeto em

tela (mediante o recebimento definitivo dos bens).

12.6. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
contratada, em conformidade com o art. 36, 88° da IN SLTI/MPOG N. 02/2008.

13. OBRIGAQ@ES DA CONTRATADA
13.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
além de fornecer os equipamentos, softwares e materiais, na qualidade e quantidade especificadas

neste Termo de Referéncia e em sua proposta,;

13.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

13.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo com
0s artigos 14 e 17 a 27, do Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), ficando a
Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos

a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

13.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos béasicos dos servicos a serem

executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

13.5. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que

adentrardo o 6rgao para a execucao do servico;

13.6. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e
as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a

Contratante;

13.7. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos

Servigos;
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13.8. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicéo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de

dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

13.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,

todas as condicdes de habilitacdo e qualificacéo exigidas na licitacéao;

13.10. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato;

14. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

14.1. O gestor da Ata e o fiscal do contrato serd designado pela Secretaria Municipal de
Administracdo, Receita e Tributacdo devidamente publicado conforme Art. 67 Lei n° 8.666/93.
Porém, ndo exclui e nem reduz a responsabilidade da empresa contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade e, na sua ocorréncia, ndo implica em corresponsabilidade do
Poder Publico contratante ou de seus agentes e prepostos, salvo quanto a estes, se decorrente de

acao ou omisséao funcional, apurada na forma da legislag&o vigente.

14.2. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes
da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n® 8.666, de 1993, e
do art. 6° do Decreto n°® 2.271, de 1997.

14.3. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos

critérios previstos neste Termo de Referéncia.

14.4. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacéao contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteracao dos valores contratuais previstos no 8 1° do artigo 65 da Lei
n° 8.666, de 1993.

14.5. A conformidade do material a ser utilizado na execucéo dos servigcos devera ser verificada

juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacéo detalhada dos mesmos, de
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acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas

guantidades e especificacbes técnicas.

14.6. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicacdo de sanc¢des administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacao vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto
nos artigos 77 e 80 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.7. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus

agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15. DA VIGENCIA CONTRATUAL E PRORROGACAO DOS SERVICOS

15.1. O presente Termo de Referéncia tem como objetivo a contratacdo de empresa especializada
na prestacao de servicos de impressdo, copia e digitalizacdo, abrangendo a disponibilizacao de
todos os hardwares e softwares necessarios a execucao e gestdo dos servi¢cos, o devido suporte
técnico, a manutencao corretiva e preventiva periodica, o fornecimento de insumos (toners e papéis)
e demais condicdes descritas neste Termo de Referéncia, por um periodo de 12 (doze) meses, com
o0 intuito de atender a demanda de utilizacao deste tipo de material no Municipio.

15.2. Os servicos poderédo ser prorrogados por iguais e sucessivos periodos até o limite maximo de
(60) sessenta meses, conforme inciso Il, do Art. 57 da lei 8.666/93.

15.3. O reajustamento dos precos podera ser processado anualmente, sendo o primeiro concedido
depois de transcorrido 12 (doze) meses da data de assinatura deste Termo. O indice de reajuste
serd de acordo com o IPCA dos ultimos 12 (doze) meses.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n°® 10.520, de

2002, a contratada que:

16.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigac6es assumidas em decorréncia da
contratacao;

16.1.2 ensejar o retardamento da execuc¢ao do objeto;
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16.1.3 fraudar na execucao do contrato;
16.1.4 comportar-se de modo inidéneo;
16.1.5 cometer fraude fiscal;

16.1.6 ndo mantiver a proposta.

16.2 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, a
Contratada que:

16.2.1 tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no

recolhimento de quaisquer tributos;

16.2.2 tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;
16.2.3 demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

16.3 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

16.4 A autoridade competente, na aplicacao das sancoes, levara em consideracao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Contratante,

observado o principio da proporcionalidade.
17. Memoria de Calculo
17.1 ANEXO I: A locacao dos equipamentos serdao conforme documento Anexo;

17.2 ANEXO II: Estimativa de Impressao/ Cépia por Secretaria.

Hailson Alves Ramalho

Secretario Municipal de Administracéo, Receita e Tributacédo
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ANEXO |
SECRETARIA |TIPOA |TIPOB|TIPOC|TIPOD|TIPOE|TIPO F|TIPO G
Obras e
Infraestrutura 1 1 1
Urbanismo 1 1 1
Administracao 1 2 6 5
Comunicacéao 1 1
Mulher 1 1
Des. Social 1 1 1 1
Seguranca e
Ordem Publica 1 1 1
Gestao,
Inovacgéao e
Tecnologia 2 1 2 2 1
Gabinete
Prefeita 1 2
Gabinete Vice
Prefeito 1 1
Desenvolvimento
Econdmico 1 1 1
Governo 1 1
Meio Ambiente 1 1
Planejamento 1 1
Controladoria 1 1
Procuradoria 1 1
Finangas 1 1
Esporte, Lazer e
Turismo 1 1
Cultura 1 1
Agricultura,
Abastecimento e
Pesca 2
Transporte e
Servigos
Publicos 1 1
Saude 1 1 2 1
TOTAL 1 1 10 7 10 28 17
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ANEXO I
ESTIMATIVAS ESTIMATIVAS DE ESTIMATIVAS DE
SECRETARIA DE IMPRESSOES IMPRESSOES
PLOTAGENS | MONOCROMATICAS POLICROMATICAS
Obras e Infraestrutura 5.000 5.000 10.000
Urbanismo 5.000 5.000 10.000
Administracéo - 75.000 5.000
Comunicagéao - 5.000 5.000
Mulher - 10.000 0
Des. Social - 20.000 5.000
Seguran,(;a.e Ordem ) 10.000 5 000
Publica
Gestao, Inovagao e : 35.000 15.000
Tecnologia
Gabinete Prefeita - 10.000 5.000
Gabinete Vice i 5.000 5.000
Prefeito
Desenvonrpento ) 10.000 5 000
Economico
Governo - 5.000 5.000
Meio Ambiente - 10.000 0
Planejamento - 15.000 0
Controladoria - 10.000 5.000
Procuradoria - 20.000 0
Financas - 20.000 0
Esporte., Lazere ) 5 000 5 000
Turismo
Cultura - 5.000 5.000
Agricultura,
Abastecimento e - 10.000 0
Pesca
Transpor,te .e Servicos ) 10.000 0
Publicos
Saude - 25.000 5.000
TOTAL 10.000 325.000 95.000
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ANEXO II - (MODELO)

(COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)
PROCESSO0: 4700/2021
PREGAO PRESENCIAL n? 069/2021

CREDENCIAMENTO

Por este instrumento particular, a (Razdo Social da Empresa), com sede (endereco completo da
matriz), inscrita no CNPJ/MF sob n.?2 ........... e Inscricdo Estadual sob n.2............... , representada
neste ato por seu(s) (qualificacdo(0es) do(s) outorgante(s)) Sr(@)..coemerreerseereenne , portador(a) da
Cédula de Identidade RG n.2.............. e CPFn.8 ... ,homeia(m) e constitui(em) seu bastante
representante 0(a) Sr(@)...eeimeemneeseeens , portador(a) da Cédula de Identidade RG n.°
....................... e CPF n.l.......vveseneenr, @ quem confere(imos) amplos poderes para representar a
(Razao Social da Empresa) perante......c.coueeeees (indicacao do 6rgao licitante), no que se referir ao
PREGAO PRESENCIAL n? 069/2021, com poderes para tomar qualquer decisdo durante todas as
fases do Pregdo inclusive apresentar, os envelopes e PROPOSTA DE PRECOS (A) DOCUMENTOS
DE HABILITAGCAO (B) em nome da Outorgante, desistir expressamente da inten¢io de interpor
recurso administrativo ao final da sessdo, manifestar-se imediata e motivadamente sobre a
intencdo de interpor recurso administrativo ao final da sessdo, assinar a ata da sessdo, prestar
todos os esclarecimentos solicitados pelo presidente, enfim, praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame, em nome da Outorgante.

Saquarema, XX de XXXXXX de XXXX

Assinatura/Carimbo Representante Legal

OBS.1: 0 CREDENCIAMENTO DEVERA SER APRESENTADO JUNTO COM A DOCUMENTACAOQ
DE CREDENCIAMENTO, FORA DOS ENVELOPES, APRESENTADA EM PAPEL TIMBRADO DA
LICITANTE E ESTAR ASSINADO PELO SOCIO ADMINISTRADOR DA EMPRESA.

OBS.2: CASO O CONTRATO SOCIAL OU O ESTATUTO DETERMINEM QUE MAIS DE UMA
PESSOA DEVA ASSINAR PELA SOCIEDADE, A FALTA DE QUALQUER UMA DELAS INVALIDA O
DOCUMENTO, SALVO SE FOR SANADA NO MOMENTO DO CREDENCIAMENTO.
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ANEXO III - (MODELO)
(COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)

DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAOQ

PROCESS0:4700/2021
PREGAO PRESENCIAL n® 069/2021

................................................................................................ , inscrita no CNPJ n?.........ccccrucessvvnnennnr, pOTr intermédio
de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n?

e do CPF n¢ em atencdo ao disposto no art. 42, VII, da Lei Federal n® 10.520/02, declara
que cumpre plenamente os requisitos exigidos para a habilitacdo na licitagio modalidade PREGAO
PRESENCIAL 069/2021. Declara, ademais, que nao esta impedida de participar de licitagdes e de
contratar com a Administracdo Publica em razdo de penalidades, nem de fatos impeditivos de sua
habilitacao.

(Assinatura/Carimbo representante legal)

OBS.: ESTA DECLARAGAO DEVERA SER APRESENTADA JUNTO COM A DOCUMENTACAO DE
CREDENCIAMENTO, FORA DOS ENVELOPES. A DECLARACAO EM EPIGRAFE DEVERA SER
APRESENTADA EM PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE E ESTAR ASSINADA PELO
REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA.
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ANEXO IV
(MODELO)

PRECO MAXIMO SUGERIDO PELA

ADMINISTRACAO

Item

EQUIPAMENTO

Descricao do
Servigo
(Observando o
Termo de
Referéncia)

Und

MEDIA
VALOR
UNITARIO

Quant.

VALOR
TOTAL
MENSAL

VALOR
TOTAL
ANUAL

TIPO A

Impressora  Plotter
36" (policromatica),
jato de tinta térmico,
formato A4, A3, A2,
Al, AO, Oficio e
Carta, velocidade de
25 s/ Péagina Al, com
ethernet/ franquia de
5.000 impressbes

UN

1 RS$5.493,00

RS$5.493,00

R$65.916,00

TIPO B

Impressora  Plotter
MFC 36"
(policromética), jato
de tinta térmico,
formato A4, A3, A2,
Al, AO, Oficio e
Carta, velocidade de
25 s/ Péagina Al, com
ethernet/ franquia de
5.000 impressdes

UN

1 RS$6.783,00

RS$6.783,00

R$81.396,00

TIPO C

Multifuncional
Policromatica,
formato A4,
Oficio e Carta,
velocidade de 20
ppm, com ethernet/
franquia de 5.000

A3,

UN

10 R$2.864,00

R$28.640,00

R$343.680,00
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impressbes e ou
copias cada maquina

Multifuncional
Policromatica,
formato A4, Oficio e
Carta, velocidade de
4 TIPOD 40 ppm, com| UN 7 R$3.010,00 R$21.070,00 R$252.840,00
ethernet/ franquia de
5.000 impressodes e
ou coOpias cada
maquina

Multifuncional
Monocromatica,
formato A4, Oficio e
Carta, velocidade de
50 ppm, com ethernet
/ franquia de 10.000
impressdes ou copias
cada maquina

5 TIPO E UN 10 R$1.775,00 R$17.750,00 R$213.000,00

Multifuncional
Monocromatica
Laser, formato A4,
Oficio e Carta,
velocidade de 35
ppm, com ethernet/
franquia de 5.000
impressoes

6 TIPO F UN 28 R$1.141,00 R$31.948,00 R$383.376,00

Impressora R$913,00 R$15.521,00 R$186.252,00
Monocromatica
Laser, formato A4,
Oficio e  Carta,
velocidade de 35
ppm, com ethernet/
franquia de 5.000
impressoes

7 TIPO G UN 17

TOTAL R$ 21.979,00 | RS 127.205,00 | R$ 1.526.460,00
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ANEXO V - (MODELO)

(COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)

PROPOSTA DE PRECO
PROCESS0:4700/2021
PREGAO PRESENCIAL n® 069/2021

Estamos encaminhando a esta Prefeitura proposta de preco para REGISTRO DE PRECOS PARA
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE
IMPRESSAO, COPIA E DIGITALIZACAO, ABRANGENDO A DISPONIBILIZACAO DE TODOS 0S
HARDWARES E SOFTWARES NECESSARIOS A EXECUCAO E GESTAO DOS SERVICOS, O
DEVIDO SUPORTE TECNICO, A MANUTENCAO CORRETIVA E PREVENTIVA PERIODICA, O
FORNECIMENTO DE INSUMOS (TONERS E PAPEIS), conforme informagdes contidas no
Processo Administrativo n24700/2021. Para tanto informamos que a validade da mesma é de, no
minimo 60 (sessenta) dias, e o prazo de execucdo dos servicos e/ou fornecimentos sera de acordo
com a solicitagdo da Secretaria Municipal de Administracao, Receita e Tributacgao.

Descricédo do
Servigo
Item | EQUIPAMENTO (Observando o Und [ Quant. MEDIA VALOR VALOR
Termo de VALOR TOTAL TOTAL
Referéncia) UNITARIO | MENSAL ANUAL

Impressora  Plotter
36" (policromatica),
jato de tinta térmico,
formato A4, A3, A2,
1 TIPO A Al, AO, Oficio e|UN 1
Carta, velocidade de
25 s/ Péagina Al, com
ethernet/ franquia de
5.000 impressdes
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Impressora  Plotter
MFC 36"
(policromética), jato
de tinta térmico,
formato A4, A3, A2,
Al, AO, Oficio e
Carta, velocidade de
25 s/ Pé&gina Al, com
ethernet/ franquia de
5.000 impressdes

2 TIPO B UN 1

Multifuncional

Policromatica,

formato A4, A3,
Oficio e Carta,
3 TIPO C velocidade de 20|UN 10
ppm, com ethernet/
franquia de 5.000
impressbes e ou
copias cada maquina

Multifuncional
Policromatica,
formato A4, Oficio e
Carta, velocidade de
4 TIPO D 40 ppm, com | UN 7
ethernet/ franquia de
5.000 impressbes e
ou coOpias cada
magquina

Multifuncional
Monocromatica,
formato A4, Oficio e
Carta, velocidade de
50 ppm, com ethernet
/ franquia de 10.000
impressdes ou copias
cada maquina

5 TIPO E UN 10

Multifuncional
Monocromatica
Laser, formato A4,
Oficio e Carta,
velocidade de 35
ppm, com ethernet/
franquia de 5.000
impressoées

6 TIPO F UN| 28
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Impressora
Monocromatica

Laser, formato A4,
Oficio e Carta,
velocidade de 35
ppm, com ethernet/
franquia de 5.000
impressoées

7 TIPO G UN 17

TOTAL

0 VALOR GLOBAL DESTA PROPOSTA E DE R$ XXXXXXXXXX (Valor por extenso)

Razdo Social:
CNPJ:

Dados Bancdrios:
Telefone:

Local/Data:
(Assinatura/Carimbo Representante Legal)
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ANEXO VI - (MODELO)

(COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)

DECLARACAO DE MENOR EMPREGADO

PROCESSO n?4700/2021
PREGAO PRESENCIAL n® 069/2021

DECLARACAQ
(nos termos da Lei Federal n.2 9854/99)

Eu, , (nome completo) representante legal da empresa
, (nome da pessoa juridica) interessada em participar no
processo licitatério n.2 4700/2021, PREGAO PRESENCIAL n? 069/2021, declaro, sob as penas da
Lei, que, nos termos do inciso V do artigo 27 da Lei Federal 8666/93 que a referida empresa
encontra-se em situagdo regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia
do disposto no inciso XXXIII do artigo 72 da Constituicdo Federal.

Saquarema *% de kkskskskokokk de kskskok
) .

Assinatura/Carimbo Representante Legal

OBS.: ESTA DECLARACAO DEVERA SER COLOCADA DENTRO DO ENVELOPE HABILITACAO,
JUNTO COM OS DEMAIS DOCUMENTOS.
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ANEXO VII
MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 XXX /2021
DO PREGAO PRESENCIAL N2 069/2021.

Aos XXXX dias do més de XXXX do ano de XXXX, a SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO, RECEITA E TRIBUTAGAO com sede a Avenida Saquarema, n°® 4.427 - Porto da
Roca, Saquarema/R], CEP: 28.994-374, Prefeitura Municipal de Saquarema - CNP]J:
32.147.670/0001-21, neste ato representado pelo(a)Secretario(a) Municipal de Administracao,
Receita e Tributacio, a Sr. Hailson Alves Ramalho, portador da carteira de identidade n2 *****#**
e inscrito no CPF sob o n2 *****¥* nqyso de suas atribui¢cdes e com base no Resultado do PREGAO
PRESENCIAL n® 069/2021 constante no ProcessoAdministrativo n? 4700/2021, RESOLVE
Registrar o Preco da empresa: XXXXXXXXXXXXXX, sujeitando-se as partes as determinag¢des da
Lei Federal n? 8.666/93 e suas alteracdes, a Lei Federaln? 10.520, de 17 de julho de 2002, e sendo
observadas as bases e as execu¢des dos servigos e/ou fornecimentos indicados nesta Ata.

1-DO OBJETO

A presente ATA tem por objeto Registro de Precos para CONTRATAGCAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE IMPRESSAO, COPIA E DIGITALIZACAO,
ABRANGENDO A DISPONIBILIZACAO DE TODOS OS HARDWARES E SOFTWARES
NECESSARIOS A EXECUCAO E GESTAO DOS SERVICOS, O DEVIDO SUPORTE TECNICO, A
MANUTENGCAO CORRETIVA E PREVENTIVA PERIODICA, O FORNECIMENTO DE INSUMOS
(TONERS E PAPEIS), conforme especificages constantes do Termo de Referéncia deste Edital, de
acordo com o Processo Administrativo n24700/2021.

2 -DO CONTRATADO
2.1 - O(s) prego(s), a(s) quantidade(s), o(s) fornecedor (es) e/ou marca (s), quando couber, e as
especificacdes do(s) material(ais) registrados nesta Ata, encontram-se indicados na(s) tabela(s)

abaixo(s):
Descricédo do
Servigo
ltem [EQUIPAMENTO| (Observando o Und [Quant.| MEDIA VALOR VALOR
Termo de VALOR TOTAL TOTAL
Referéncia) UNITARIO | MENSAL ANUAL
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Impressora  Plotter
36" (policromatica),
jato de tinta térmico,
formato A4, A3, A2,
1 TIPO A Al, AO, Oficio e|UN 1
Carta, velocidade de
25 s/ Pagina Al, com
ethernet/ franquia de
5.000 impressbes

Impressora  Plotter
MFC 36"
(policromética), jato
de tinta térmico,
formato A4, A3, A2,
Al, AO, Oficio e
Carta, velocidade de
25 s/ P&gina Al, com
ethernet/ franquia de
5.000 impressbes

2 TIPO B UN 1

Multifuncional

Policromatica,

formato A4, A3,
Oficio e  Carta,
3 TIPO C velocidade de 20|UN 10
ppm, com ethernet/
franquia de 5.000
impressbes e ou
copias cada maquina

Multifuncional
Policromatica,
formato A4, Oficio e
Carta, velocidade de
4 TIPO D 40 ppm, com | UN 7
ethernet/ franquia de
5.000 impressoes e
ou coOpias cada
maquina

Multifuncional
Monocromatica,
formato A4, Oficio e
Carta, velocidade de
50 ppm, com ethernet
/ franquia de 10.000
impressdes ou copias
cada maquina

5 TIPO E UN 10
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Multifuncional
Monocromatica
Laser, formato A4,
Oficio e Carta,
velocidade de 35
ppm, com ethernet/
franquia de 5.000
impressodes

6 TIPO F UN| 28

Impressora
Monocromatica
Laser, formato A4,
Oficio e Carta,
velocidade de 35
ppm, com ethernet/
franquia de 5.000
impressodes

7 TIPO G UN 17

TOTAL

Valor total de R$ XXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)

3 - DA SOLICITACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS E/OU FORNECIMENTO
3.1 - O objeto desta licitacdo devera ser fornecido de acordo com a necessidade de uso das

Secretarias.

3.2 - A solicitagdo de execugdo de servico e/ou fornecimento sera enviada para o Prestador de
Servicos e/ou fornecedor, através de um requerimento elaborado pela Secretaria solicitante.

4 - DA OBRIGACAO DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE
4.1 - OBRIGACOES DA CONTRATADA
4.1.1 - ACONTRATADA compromete-se, durante a vigéncia da ATA:

[ - Para o bom e fiel atendimento desta ata, devera a CONTRATADA, obrigatoriamente, cumprir
rigorosamente ao disposto no Edital de PREGAO PRESENCIAL em epigrafe e seus anexos;

I1 - Todos os tributos, encargos e ou contribui¢des que incidam sobre a execugdo desta ata, serao
de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA,;

III - A CONTRATADA € a unica, integral e exclusiva responsavel, em qualquer caso, por todos os
danos e prejuizos, de qualquer natureza, que causar a municipalidade, ou a terceiros, decorrentes
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da execucdo do objeto desta ATA, respondendo por si e por seus sucessores;

IV - A CONTRATADA devera manter durante toda a execucao da ATA, em compatibilidade com as
obrigacoes por ela assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo;

V - A CONTRATADA se obriga a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, o objeto da ATA em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes, resultantes da execuc¢do ou do material empregados, nos termos do art. 69;

VI- A CONTRATADA é a tinica responsavel pelas obrigacoes decorrentes da legislacdo trabalhista,
previdencidria, fiscal e comercial, resultante da execu¢do da ATA, ndo tendo, nesse sentido, os seus
empregados e prepostos, qualquer vinculo com o Municipio;

VII - Executar os servicos em conformidade com o solicitado no Termo de Referéncia;

VIII - Cumprir com os prazos de execucdo dos servicos e/ou fornecimentos determinados no
Termo de Referéncia;

IX - Responsabilizar-se, integralmente, pela execucao do objeto, conforme legislacio vigente;

X - A qualidade dos produtos devera ser rigorosamente aquele descrito no TERMO DE
REFERENCIA e, por conseguinte, na ATA e Nota de empenho, ndo sendo aceito em nenhuma
hipotese, outro diverso daqueles;

XI - Submeter-se a fiscalizagdo da Secretaria Municipal de Administracao, Receita e Tributacao,
através do setor competente, que acompanhara a execugdo dos servicos e/ou fornecimentos do
objeto, orientando, fiscalizando e intervindo ao seu exclusivo interesse, com a finalidade de
garantir o exato cumprimento das condi¢cdes pactuadas;

XII - As penalidades ou multa impostas pelos 6rgaos competentes pelo descumprimento das
disposi¢des legais que regem a execucdo do objeto de presente Termo serdo de inteira
responsabilidade da Contratada, devendo, se for o caso, obter licencas, providenciar pagamento
de impostos, taxas e servicos auxiliares;

XIII - Demais obrigacdes e responsabilidades previstas pela Lei Federal n? 8.666/93 e demais
legislagdes pertinentes;

XIV - Prestar as informacgdes e esclarecimentos sempre que solicitados pela CONTRATANTE.
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4.2 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE
4.2.1 - Sao obrigacoes de exclusiva conta e responsabilidade da CONTRATANTE, afora outras, ndo

previstas no presente Edital e que por Lei lhe couberem:
[ - Cumprir na integra o estabelecido na presente ata de registro de preco;

I - Designar um servidor como fiscal para acompanhar e gerenciar a execucdo da ata e atestar as
faturas conforme previsto no art. 67 da Lei 8.666/93. A fiscalizacdo e aprovacdo da execucao dos
servicos e/ou fornecimentos ficara a cargo do servidor *** matricula ***.

I1I - O extrato da presente ata sera publicado, nos termos do paragrafo tnico do art. 61, da Lei n®
8.666/93.

IV - Responsabilizar-se, ap6s o devido processo licitatério, lavrar a ATA com base nas disposicdes
da Lei 8.666/93 e suas alteragdes.

V - Assegurar os recursos orcamentarios e financeiros para custear a execucdo dos servicos e/ou
fornecimentos.

VI - Acompanhar, controlar e avaliar a execu¢do dos servigos e/ou fornecimentos, através da
unidade responsavel por esta atribuicao.

VII - Zelar para que durante a vigéncia da ATA, sejam cumpridas as obrigacdes assumidas com a
CONTRATADA, bem como sejam mantidas todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na execugdo dos servicos e/ou fornecimentos.

VIII - Serdo consideradas, para efeito de pagamento, os servigos executados e/ou fornecimentos
efetivamente realizados pela CONTRATADA e aprovados pelo setor responsavel pelo
recebimento.

5 - DO PAGAMENTO
5.1 - O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, mediante os servicos executados e/ou

fornecimentos ora solicitados, com a apresentacdo da nota fiscal /fatura devidamente atestada por
servidores municipais.

5.2 - A nota de empenho serd emitida quando da solicitacido de execu¢do dos servigos e/ou
fornecimentos de acordo com a especificacdo e as quantidades solicitadas.

5.3 - Sobre o valor faturado sera retido na fonte o correspondente ao imposto sobre a renda, a
contribuicdo social sobre o lucro liquido, a contribui¢ao para a seguridade social - COFINS e a
contribuicdo para o PIS/PASEP, conforme art. 64, da Lei n? 9.430, de 27/12/96 e Instrucao
Normativa n? 306,de 12/03/03 e Lei n29.718, de 27/11/98.
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5.4 - As empresas optantes pelo SIMPLES (Sistema Integrado de Pagamentos de Impostos e
Contribuicées das Micro empresas e Empresas de Pequeno Porte), ndo sofrerdo a retencao na
fonte dos valores acima citados, conforme o disposto no inciso XI do art. 25 da Instrucao
Normativa n2 306, de 12/03/03, devendo apresentar, para fins de comprovacgdo da condicado de
optante, cépia do termo de opgdo e a declaracdo de que trata o artigo 26 da IN/SRT n® 306, de
12/03/03, em duas vias, assinadas pelo representante legal.

5.5 - Vencendo-se a Certiddo Negativa de Débito - CND expedida pelo INSS e o Certificado de
Regularidade do FGTS- CRF expedido pela CEF e CNDT- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas,
a CONTRATADA devera anexar a Nota Fiscal-fatura as copias devidamente atualizadas.

6 - DAS ALTERACOES DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
6.1 - A Ata de Registro de Pregos podera sofrer alteragdes, obedecidas as disposi¢des contidas no

Art. 65 da Lei 8.666/93, com as devidas justificativas.

6.2 - O preco registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual reducdo daqueles
praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos materiais ou bens registrados, cabendo
ao d6rgdo gerenciador da Ata de promover as necessarias negocia¢des junto aos Prestadores de
Servicos e/ou fornecedores.

6.3 - Quando o prego inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao
preco praticado no mercado, o 6rgio gerenciador devera:

a) Convocar o Prestador de Servigco e/ou fornecedor visando a negociagdo para reducao de precos
e sua adequacdo ao praticado no mercado;

b) Frustrada a negociacdo, o Prestador de Servigos e/ou fornecedor sera liberado do compromisso
assumido;

c) Convocados os demais Prestadores de Servicos e/ou fornecedores visando igual oportunidade
de negociacao;

6.4 - Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o Prestador de
Servicos e/ou fornecedor, mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir
0 compromisso, o 6rgio gerenciador podera:

a) Liberar o Prestador de Servicos e/ou fornecedor do compromisso assumido, sem aplicagdo da
penalidade, confirmando a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados, e se a
comunicagdo ocorrer antes da execugao dos servicos e/ou fornecimentos; e

b) Convocar os demais Prestador de Servicos e/ou fornecedor visando igual oportunidade de
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negociacao.

6.5 - As alteracdes referentes ao reequilibrio econdmico-financeiro serdo procedidas de
republicacao do extrato da ata, que farao parte da mesma, como se nela estivesse transcrita.

7 - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS
7.1 - O Prestador de Servigos e/ou fornecedor tera seu registro cancelado quando:

a) descumprir as condicdes da Ata de Registro de Pregos;

b) ndo aceitar a Solicitacdo de execucdo dos servicos e/ou fornecimentos e a Nota de Empenho no
prazo estabelecido, sem justificativa aceitavel;

c) ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipétese de este se tornar superior aqueles
praticados no mercado;

d) presentes razoes de interesse publico.

7.2 - O cancelamento do Registro do Prestador de Servigos e/ou fornecedor ou de item constante
da Ata, serd formalizado por despacho do Ordenador de Despesa assegurado o contraditorio e a
ampla defesa.

7.3 - O Prestador de Servicos e/ou fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro ou
de item registrado na ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita
execucdo contratual decorrentes de caso fortuito ou de for¢a maior devidamente comprovado.

8 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
8.1 - A despesa decorrente da presente aquisi¢do correra a conta da Dotagdo Or¢amentaria que

estara livre no momento do empenho da Secretaria Solicitante.

9 - DA VIGENCIA
9.1 - O prazo de validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, a contar da data

de sua publicagao.

10 - DA GERENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
10.1 - Avigéncia desta Ata serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data da publicacdo da ata

e consequentemente da assinatura dos licitantes, nos termos do art. 92 do Decreto Municipal n.2
1.150 de 13.12.2011;

10.2 - Podera utilizar-se da Ata de Registro de Pregos, qualquer 6rgdo ou entidade da
Administracdo que ndo tenha participado do certame, mediante prévia consulta a Prefeitura
Municipal de Saquarema, desde que devidamente comprovada a vantagem e, respeitadas, no que
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couberem, as condicdes e as regras estabelecidas na Lei n? 8.666/93 e relativas a utilizacdo do
Sistema de Registro de Precos, Decreto Federal n? 7.892, de 23 de Janeiro de 2013.

10.3 - Os 6rgdos e entidades que ndo participaram do Registro de Precos, quando desejarem fazer
uso da Ata de Registro de Precos, deverdo manifestar seu interesse junto a Prefeitura Municipal
de Saquarema, conforme estabelece a legislacdo vigente em nosso ordenamento juridico.

10.4 - Os quantitativos a serem disponibilizados decorrentes das adesdes obedecerdo ao disposto
no paragrafo 42, do art. 22 do Decreto Federal n? 7.892 de 23 de janeiro de 2013, alterado pelo
Decreto Federal n? 9.488 de 30 de agosto de 2018.

11 - DAS PENALIDADES
11.1 - Ao licitante que retardar a execucdo do certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar

a execucdo da ATA e prestar informagdes inveridicas, garantido o direito prévio da ampla defesa,
o municipio podera aplicar as penalidades a seguir relacionadas, sem prejuizo das demais
previstas na Lei n? 10.520/2002 e no art.87 da Lei n2 8.666/1993:

11.2 - Em caso de inadimplemento contratual ou nio veracidade das informacdes prestadas, a
CONTRATADA esta sujeita as seguintes penalidades, garantida prévia defesa:

a) adverténcia;

b) multa de 1 % (um por cento) sobre o valor da ATA, por dia de atraso injustificado ou justificado
e ndo aceito, na entrega do material. Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias a ATA podera ser
rescindido;

c) suspensao do direito de licitar e contratar com a Administragdo por prazo de até 5(cinco) anos e
descredenciamento no sistema de cadastramento de fornecedores;

d) multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da ATA por infracdo de qualquer outra clausula
contratual, dobravel na reincidéncia.

11.3- Arecusa injustificada da firma adjudicataria em receber a Nota de Empenho no prazo de 48
(quarenta e oito horas) apds a convocacdo caracteriza o descumprimento total da obrigacdo
assumida, sujeitando-se as penalidades legalmente estabelecidas.

11.4 - Do ato que aplicar a penalidade cabera recurso, sem efeito suspensivo.

12 - DAS DISPOSICOES GERAIS
12.1 - O Registro de Precos objeto desta Ata e a sua assinatura pelas partes nio gera para a

administracado, a obrigacdo de solicitar os servigos e/ou fornecimentos que dele poderdo advir
independentemente da estimativa de consumo indicada no respectivo Edital de Licitacao.
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12.2 - As empresas signatdrias desta Ata, cujo preco é registrado, declaram estarem cientes das
suas obriga¢des para com o municipio de Saquarema, nos termos do Edital da respectiva Licitacdo
e da sua Proposta, que passam a fazer parte integrante da presente Ata e a reger as relacdes entre
as partes, para todos os fins.

12.3 - A Ata de Registro de Pregos, durante sua vigéncia, desde que previamente autorizada pelo
6rgio licitante, podera ser utilizada por qualquer Orgdo ou entidade da Administracdo que nio
tenha participado do certame licitatorio.

12.4 - As demais condi¢des da contratacdo estdo consignadas a Ata de Registro de Precos.

13 - DO FORO
13.1 - E competente o Foro da Comarca de Saquarema, Estado do Rio de Janeiro, para dirimir

quaisquer duvidas, porventura, oriundas da presente Ata de Registro de Pregos.

14 - DA CONCLUSAO
14.1 - E por estarem justas e compromissadas, as partes assinam a presente Ata em 03 (trés) vias

de igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo.
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Ordenador de Despesa
CONTRATANTE

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CONTRATADA
CNPJ XXXXXXXXXX
Testemunha: Testemunha:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
RG: RG:
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ANEXO VIII - (MODELO)
(COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)
PROCESSO:4700/2021

PREGAO PRESENCIAL n2 069/2021

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS OU SUPERVENIENTE

A Firma/Empresa , sediada na rua
,nho__, _(cidade) _, _(estado), inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(C.N.P.J.) sob o no , por seu representante legal (Diretor, Gerente, Proprietario,

etc.), DECLARA, sob as penas da lei, a INEXISTENCIA de fatos supervenientes, que impossibilitem
sua habilitacio no PREGAO PRESENCIAL n? 069/2021, pois que continuam satisfeitas as
exigéncias previstas no art. 27 da Lei n? 8.666/1993 e alteragoes.

Saquarema XX de XXXXXX 2021

Assinatura / Carimbo Representante Legal

OBS.: ESTA DECLARAGCAO DEVERA SER COLOCADA DENTRO DO ENVELOPE HABILITACAO,
JUNTO COM OS DEMAIS DOCUMENTOS.
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ANEXO IX - (MODELO)

AUTORIZACAO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS E/OU FORNECIMENTOS

PROCESSO N2. 4700/2021
PREGAO PRESENCIAL N¢.: 069/2021
CONTRATO N2 XXXX /XXXX

PRESTADOR DE SERVICOS E/OU FORNECEDOR:
ENDERECO:

CNPJ:

OBJETO DA CONTRATACAO: REGISTRO DE PRECOS PARA CONTRATAGCAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVICOS DE IMPRESSAO, COPIA E DIGITALIZACAO,
ABRANGENDO A DISPONIBILIZACAO DE TODOS 0OS HARDWARES E SOFTWARES
NECESSARIOS A EXECUCAO E GESTAO DOS SERVICOS, 0 DEVIDO SUPORTE TECNICO, A
MANUTENGCAO CORRETIVA E PREVENTIVA PERIODICA, O FORNECIMENTO DE INSUMOS
(TONERS E PAPEIS).

DATADEINicIO:___/_ /.

PRAZO PARA EXECUCAO:

DESCRICAO DO SERVICOS A SER EXECUTADO:

SAQUAREMA,__ /[ .

(CONTRATANTE E OU FISCAL DO CONTRATO)

RECEBIDO PELA CONTRATADAEM___ /_ /.

(CONTRATADA)

OBS.: ESTE MODELO PODERA SER ADAPTADO PELA CONTRATANTA CONFORME A
NECESSIDADE
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ANEXO X - (MODELO)

DECLARACAO DE ACEITACAO DE TODAS AS CONDICOES DO EDITAL

~

A

Prefeitura Municipal de Saquarema - PMS

Rua Coronel Madureira, 77, Sala 211 - Centro, Saquarema - RJ.

Comissao de Pregdo Presencial e Pregdo Eletronico

Ref.: PREGAO PRESENCIAL n° 069/2021.

Para efeito do Edital em referéncia, declaramos o seguinte:

1. Que o prazo de validade dos precos e condi¢cdes da nossa proposta é de, no minimo, 60
(Sessenta) dias corridos, apds o encerramento do Certame.

2. Que aceitaremos todas as condicdes contidas neste Edital e seus anexos.

3. Que os produtos e/ou Servicos ofertados atendem satisfatoriamente ao fim a que se destina,
com qualidade, originalidade, rendimento e seguranca, sob pena da aplicacdo das Penalidades

Legais.
4. Que os Precos ofertados ja estdo inclusos todos os impostos pertinentes.
5. Que o nosso CNP]J é , referente ao seguinte endereco:

6. Que o nosso telefone é (_)
7. Que os precos apresentados refletem os de mercado no momento;
a) compreendem todas as despesas incidentes sobre o objeto licitado, tais como impostos,

tarifas, taxas, fretes, seguros, etc...;

b) sdo irreajustaveis durante a validade da proposta;
8. Declara ter ciéncia que uma vez apresentada a proposta de precos, ndo sera admitida
desisténcia da mesma, cancelamentos, retificacbes de precos, alteracdes ou alternativas nas
condi¢des/especificacdes estipuladas;
9. Condicoes e prazo de garantia, conforme o disposto no Anexo I e da PROPOSTA DE PRECOS
Anexo V, deste Edital, salvo se a proposta contemplar condi¢cdes e prazos mais vantajosos para a
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA;
10. Que os pagamentos serdo creditados na conta- corrente abaixo discriminada:

Local e data.

Empresa Assinatura do Representante Carimbo

OBS.: ESTA DECLARACAO DEVERA SER APRESENTADA EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
E COLOCADA NO ENVELOPE “A” - PROPOSTA DE PRECOS.
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ANEXO XI - (MODELO)
(COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

PROCESSO n24700/2021
PREGAO PRESENCIAL n° 069/2021
com sede na
, inscrita no CNPJ n2 , vem por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade
n2 e do CPF n° , DECLARA, sob as penas da Lei, que ¢

(MICROEMPRESA ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE), que cumpre os requisitos
legais para efeito de qualificagdo como ME-EPP e que ndo se enquadra em nenhuma das hipoteses
elencadas no § 42 do art. 32 da Lei Complementar n? 123/2006, estando apta a usufruir dos
direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da mencionada Lei, ndo havendo fato superveniente
impeditivo da participacdo no presente certame.

Saquarema, XX de XXXXXX de 2021.

(Assinatura)
(Carimbo CNPJ)

OBS.: ESTA DECLARACAO DEVERA SER ENTREGUE JUNTO COM OS DOCUMENTOS DE
CREDENCIAMENTO, FORA DOS ENVELOPES.
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ANEXO XII - (MODELO)
ANALISE ECONOMICO-FINANCEIRA

A situacdo financeira das licitantes sera aferida por meio dos indices de: ILG = INDICE DE
LIQUIDEZ GERAL, ISG = INDICE DE SOLVENCIA GERAL e ILC = INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE.

ILG = (AC + RLP) / (PC+ELP) =X
ILG = INDICE DE LIQUIDEZ GERAL
AC = Ativo Circulante

RLP = Realizavel a Longo Prazo

PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo

ISG=AT / (PC+ELP) =X

ISG = INDICE DE SOLVENCIA GERAL
AT = Ativo Total

PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo

ILC=AC/PC=X

ILC = INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE
AC = Ativo Circulante

PC = Passivo Circulante

Os indices calculados, obrigatoriamente, acompanhario as demonstracdes contabeis, sendo
consideradas habilitadas as empresas que apresentarem os seguintes resultados:

Liquidez Geral (ILG) = indice maior ou igual a 1,00.
Solvéncia Geral (ISG) = indice maior ou igual a 1,00.
Liquidez Corrente (ILC) = indice maior ou igual a 1,00.

(contador)

OBS: 0 DOCUMENTO DEVERA CONTER A ASSINATURA DO CONTADOR E INTEGRAR O ENVELOPE
“B” - DOCUMENTOS DE HABILITACAO.
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ANEXO XIII

MINUTA DE CONTRATO
CONTRATON®___

PREGAO PRESENCIAL N°
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°

CONTRATO CELEBRADO PELO MUNICIPIO
DE SAQUAREMA E PELA EMPRESA ,
QUE TEM POR OBJETO CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO
DE SERVICOS DE IMPRESSAO, COPIA E
DIGITALIZACAO, ABRANGENDO A
DISPONIBILIZACAO DE TODOS 0S
HARDWARES E SOFTWARES NECESSARIOS A
EXECUCAO E GESTAO DOS SERVICOS, O
DEVIDO SUPORTE TECNICO, A MANUTENCAO
CORRETIVA E PREVENTIVA PERIODICA, E O
FORNECIMENTO DE INSUMOS (TONERS E
PAPEIS).

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE SAQUAREMA, inscrito no CNPJ sob o n°. 32.147.670/0001-21, com
sede na Rua Coronel Madureira, 77— Centro, Saquarema — RJ, CEP 28990-000, doravante denominado
MUNICIPIO, representado pelo Secretario (a) XXXXXX, Senhor (a) XXXXXX, brasileiro(a), portador (a) da
carteira de identidade n°. XXXX, expedida pelo XXXX, e inscrito (a) no CPF sob 0 n°. XXXXX.,

CONTRATADA: , inscrita no CNPJ (MF) n.° , localizada
no (a) , representada pelo(a) Sr(a).

, portador(a) da Cédula de Identidade n.° e CPF (MF) n.°
, de acordo com a representacdo legal que Ihe é outorgada por :

Pelo presente instrumento, devidamente autorizado pelo Processo Administrativo n° , regido
pela Lei n°® 8666/93, CONTRATANTE e a CONTRATADA acima identificados, e pelos seus representantes
devidamente qualificados, tém justo e acordado, por si e eventuais sucessores, a execucao, pela segunda, do
objeto abaixo descrito, mediante clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
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1.1. Constitui objeto deste instrumento a contratacdo de empresa especializada para contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de impressao, cépia e digitalizacdo, abrangendo a disponibilizacao de
todos os hardwares e softwares necessarios a execugdo e gestdo dos servigos, o devido suporte técnico, a
manutencdo corretiva e preventiva periddica, e o fornecimento de insumos (toners e papéis).

1.2. A execucéo dos servicos obedecera aos termos do Edital de Licitacdo na modalidade Pregdo presencial,
n° 069/2021 e seus anexos que, juntamente com a Proposta da CONTRATADA, passam a integrar o presente
instrumento contratual, independente de transcricéo.

1.3. Os documentos referidos na presente clausula sdo considerados suficientes para, em complemento a este
Contrato, definir a sua extensdo e desta forma reger a execugdo do objeto contratado.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUCAO
2.1. A execucao dos servicos contratados sera indireta, sob o regime de empreitada por preco unitario.
CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR DO CONTRATO E DO PAGAMENTO

3.1. O valor global estimado do presente Contrato, para o periodo de 12 (doze) meses, é de R$

( )-

3.2. Os precos propostos pela CONTRATADA abrangem o pagamento de todas as obrigacdes a seu cargo,
bem como:

A) Execucdo propriamente dita, do fornecimento descrito na clausula primeira;

B) Os encargos sociais trabalhistas e previdenciarios incidentes sobre a mdo de obra empregada pela
CONTRATADA para que possa dar exato cumprimento ao presente contrato;

C) Os encargos fiscais eventualmente incidentes ou que venham incidir sobre este ou sobre a aquisi¢do deste
objeto;

3.3. O pagamento sera realizado, em até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo da(s) nota(s) fiscal (is)
devidamente atestada(s) por 02 (dois) servidores;

3.4. O pagamento do objeto do presente contrato serd efetuado mediante a execucdo do objeto discriminado
no ( ) e seus anexos, partes integrantes do presente instrumento contratual;

3.5. Os pregos pactuados sdo irreajustaveis, independentemente de elevagcdo dos custos relativos ao
fornecimento ora contratado;

3.6. O valor do pagamento eventualmente efetuado com atraso sofrera a incidéncia de juros de 0,5% (meio por
cento) ao més, calculado “pro rata die” entre 0 31° (trigésimo primeiro) dia da data do protocolo do documento
de cobranca e a data do efetivo pagamento;
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3.7. O valor do pagamento eventualmente antecipado sera descontado pela aplicagdo da taxa de 0,5% (meio
por cento) ao més, calculado "pro rata die™ entre o dia do pagamento e 0 30° (trigésimo) dia da data do protocolo
do documento de cobrancga;

3.8. Nos termos da Lei 8.212/91, especialmente artigo 31 e seus pardgrafos 3° e 4° acrescidos pela Lei 9.032
de 28/04/95, as faturas serdo pagas em até 30 (trinta) dias, ap6s a comprovacdo pela Adjudicataria, do
recolhimento prévio dos encargos relativos ao ISS, FGTS, bem como das Contribui¢cBes Previdenciarias
incidentes sobre a remuneracdo dos empregados alocados aos servicos objeto da presente licitagéo.
CLAUSULA QUARTA — DO REAJUSTAMENTO

4.1. O reajustamento dos precos referidos no item 3.1 podera ser processado anualmente, sendo 0 primeiro
concedido depois de transcorrido 12 (doze) meses da data de assinatura deste Termo. O Indice de reajuste sera
de acordo com o IPCA dos ultimos 12 (doze) meses.

CLAUSULA QUINTA - DOS PRAZOS

5.1. O prazo de execugdo destes servicos serd de 12 (doze) meses, a contar da data de assinatura deste Termo.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. Os recursos necessarios ao custeio do presente Contrato serdo os oriundos da dotacdo orcamentaria do

Municipio de Saquarema/RJ, a iniciar-se pela Nota de Empenho tipo ne. e correrdo
por conta da seguinte dotacdo orcamentaria; PROGRAMA DE TRABALHO: ;
ELEMENTO DE DESPESA: ; FONTE DE RECURSOS: .

CLAUSULA SETIMA - DA PRORROGACAO

7.1. Os servigos poderdo ser prorrogados por iguais e sucessivos periodos até o limite maximo de (60) sessenta
meses, conforme inciso 11, do Art. 57 da lei 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Garantir o pagamento mensal, correspondente a prestacao dos servicos realizada no respectivo periodo,
até, no maximo, o 30° (trigésimo) dia do més subsequente ao da efetiva execugdo dos servigos.

9.2. Exercer ampla, irrestrita e permanente fiscalizacdo de todas as fases de execugdo dos servigos de
fornecimento contratados, e do comportamento do pessoal da CONTRATADA, sem prejuizo da obrigagdo
desta, de fiscalizar seus empregados, prepostos ou subordinados.

9.3. Nos termos do artigo 67, da Lei Federal n° 8.666/93, fica designado como fiscal do contrato o (a) servidor
@) , Matricula

9.4. Fornecer as informacdes e dados necessarios a plena execucdo dos servicos, inclusive analisando e
aprovando eventuais alteragdes e/ou inovagGes na metodologia de execucdo da CONTRATADA.
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9.4. Expedir as respectivas ordens de servigo.

9.5. O extrato do presente contrato ser& publicado, nos termos do parégrafo Gnico do Art.61, da Lei n° 8.666/93.
CLAUSULA NONA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Garantir a execucdo dos servicos ora contratados, na forma da lei, e conforme definido no Edital e na
Proposta da CONTRATADA, aprovada pelo CONTRATANTE, e que faz parte do presente instrumento como

se nele estivesse transcrita.

10.2. Manter preposto — aceito pela CONTRATANTE - no local da prestacdo dos servicos, para representa-lo
na execucdo do Contrato, nos termos do artigo 68, da Lei n° 8.666/93.

10.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
Contrato em que se comprovarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou de materiais
empregados.

10.4. ACONTRATADA ¢ responsavel pelos danos causados por seus agentes diretamente a CONTRATANTE
ou a terceiros, decorrentes da execucdo do Contrato.

10.5. A CONTRATADA ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execuc¢édo do Contrato.

10.6. Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigac@es por ela assumidas,
todas as condicdes de qualificagdo exigidas para a presente contratacéo.

10.7. Execucao dos servigos observando rigorosamente as especificacoes e determinacdes técnicas contidas no
Edital.

10.8. Fornecimento de todo material e equipamento necessario para execucao dos servicos.

10.9. Comunicar por escrito a CONTRATANTE a existéncia de irregularidades de qualquer natureza.

10.10. Facilitar a fiscalizacdo dos agentes formalmente indicados pela CONTRATANTE.

10.11. A CONTRATADA obriga-se a manter, durante todo o periodo de execucdo do Contrato, as condi¢des
de habilitacdo juridica e regularidade fiscal exigidas pela Lei Federal n° 8666/93, artigos 28 e 29,
respectivamente, bem como as condi¢Ges de habilitagdo técnica e econdmico financeira requeridas e
verificadas pela CONTRATANTE no processo licitatorio que originou o presente Contrato.

CLAUSULA DECIMA- DAS PENALIDADES

11.1. O atraso injustificado no inicio da execugdo do objeto do Contrato sujeitard a CONTRATADA & multa
de mora de 5% (cinco por cento) do valor mensal estimado do servi¢o objeto do atraso.
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11.2. A multa a que alude o item 11.1 da presente clausula ndo impede que a Administracdo rescinda
unilateralmente o Contrato e aplique as outras sancbes previstas neste, garantida a ampla defesa e o
contraditorio.

11.3. Por infringéncia total ou parcial de quaisquer das clausulas constantes deste Contrato, a Prefeitura
Municipal de Saquarema/RJ, garantida a prévia defesa, podera aplicar as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa, na forma prevista no item 11.5 deste Termo;

€) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de Contrato com a Administracdo
Publica, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Prefeitura
Municipal de Saquarema/RJ, pelos prejuizos causados e ap06s decorrido o prazo de sanc¢do aplicado na
alinea “c” deste item.

11.4. Qualquer inadimplemento as obrigacGes contratuais ensejara a emissdo, pela Prefeitura Municipal de
Saquarema/RJ, do documento AVISO DE DEFICIENCIA, que comunicara a CONTRATADA que ela ndo
esta atendendo satisfatoriamente os servicos objeto do Contrato. A CONTRATADA teré o prazo de 5 (cinco)
dias uteis, contados a partir da data de entrega do aviso, para sanar as deficiéncias apontadas. O nao
atendimento ao AVISO DE DEFICIENCIA, sem manifestacdo da CONTRATADA dentro do prazo ou
esgotados 0s recursos em todas as suas instancias, acarretara a aplicacdo das penalidades previstas, alem das
san¢Oes previstas na Lei Federal n° 8.666/93, de 21.06.93 e alteraces.

11.5. Para efeito de multas, fica estabelecido que s&o independentes e distintas, e a aplicagdo de uma néo exclui
a aplicacéo de outras.

11.6. O ndo cumprimento total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdo unilateral por ato da
CONTRATANTE, independentemente de notificacdo ou interpelacdo judicial ou extrajudicial, na forma do
artigo 78, da Lei Federal n° 8.666/93;

11.8. Pela inexecucao total ou parcial do Contrato, a CONTRATANTE podera ainda, garantida prévia defesa,
aplicar a Contratada as sangGes previstas nos artigos 87 e 88, da Lei Federal n° 8.666/93 com suas alteracoes.

11.9. As multas ndo tém carater compensatorio e o seu pagamento ndo exime a CONTRATADA da
responsabilidade pelas perdas ou danos decorrentes das infragdes cometidas.

PARAGRAFO PRIMEIRO:
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As multas aplicadas pelo contratante, através de notificacdo ou atestado de atraso emitido pela fiscalizac&o,
serdo, no decorrer do contrato, descontadas na medicdo do préprio més ou na do més seguinte.

PARAGRAFO SEGUNDO:

Recebida a notificacdo, podera a contratada, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apresentar defesa junto a
SECRETARIA MUNICIPAL DE desta Municipalidade.

PARAGRAFO TERCEIRO:
Caso indeferido o recurso ou ndo o havendo, a multa sera aplicada conforme estabelecido pela PMS.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA RESCISAO CONTRATUAL

12.1. Este Contrato poderé ser rescindido por iniciativa de qualquer das partes, desde que caracterizada
formalmente uma das condicGes abaixo especificadas:

a) O ndo cumprimento ou cumprimento irregular pela CONTRATADA de clausulas contratuais,
especificacOes, projetos ou prazos;

b) A lentiddo do seu cumprimento, levando a CONTRATANTE a comprovar a impossibilidade da conclusao
da obra, do servico ou do fornecimento, nos prazos estipulados;

c) A CONTRATADA ndo cumprir com as penalidades impostas por infracdes, nos devidos prazos;

d) O atraso injustificado da CONTRATADA no inicio do servico;

e) A paralisacdo do servico sem justa causa e prévia comunicacdo a Administracao;

f) A subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, a associacdo do contratado com outrem, a cessdo ou
transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporacdo, sem a anuéncia prévia da
CONTRATANTE;

g) O desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para acompanhar e fiscalizar a sua
execucdo, assim como as de seus superiores;

h) O cometimento reiterado de faltas na sua execugdo, anotadas na forma do 8§ 1° do artigo 67, da Lei n°
8.666/93;

i) A decretacdo de faléncia ou a instauracdo de insolvéncia civil daCONTRATADA,

j) A dissolucdo da sociedade da CONTRATADA,;

k) A CONTRATADA perder as condi¢es econdmicas, técnicas ou operacionais para manter o Servico;

[) A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a execugao do
Contrato;

m)Raz0Bes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas pela
méaxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado o contratante e exaradas no processo
administrativo a que se refere o Contrato.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DISPOSICOES FINAIS

13.1. Na hipotese de suspenséo, por interesse da CONTRATANTE, a CONTRATADA seré reembolsada na
forma do artigo 79, § 2°, da Lei Federal n° 8.666/93.

13.2. Havendo alteracdes que importem em modificacdes de clausula contratual, serd indispensavel a lavratura
do termo aditivo.

13.3. Aplicam-se ao presente Contrato e a sua execucao as disposicdes da Lei n° 8.666/93.

13.4. O foro para dirimir as questdes oriundas da execucdo deste Contrato € o da Comarca de Saquarema/RJ,
Estado do Rio de Janeiro.

E, por estarem assim justas e contratadas, assinam o presente instrumento em 04 (quatro) vias de igual teor e
forma, na presenca das testemunhas, a tudo presentes, para que produza seus efeitos legais.

Saquarema/RJ,

Secretario Municipal de

(Contratante)

Representante:

(Contratada)
TESTEMUNHAS:

NOME:

CPF:

ASSINATURA:

NOME:

CPF:

ASSINATURA:
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