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Processo n° 4054/2021
RUBRICA FLS:

EDITAL DE LICITACAO

PREGAO (PRESENCIAL) N2 048/2021
(Tipo Menor Preco global)

1. PREAMBULO:

1.1 O Municipio de Saquarema do Estado do Rio de Janeiro, através do Senhor Hailson Alves
Ramalho, torna publico que fara realizar licitagio na modalidade de PREGAO PRESENCIAL,
cujo critério de Julgamento é o Menor Preco Global, sob a forma de execu¢do indireta em
regime de empreitada por preco unitario, conforme descrito neste Edital e seus Anexos, em
atendimento a Secretaria Municipal de Administracdo, Receita e Tributacdo, através do
Processo Administrativo n? 4054/2021.

1.1.1 O PREGAO ser4 disciplinado por este EDITAL e seus elementos integrantes, pela Lei
Federal n? 10.520,de 17 / 07 / 2002, publicada no DOU. de 18 / 07 / 2002, pelo Decreto
Municipal N2 1.383 de 2014 e no que couber pela Lei Federal 8.666/93 e pelas normas
editadas na Lei n2 123 de 14 de dezembro de 2006.

1.1.2. 0 PREGAO sera realizado dia 13 de julho de 2021 com inicio as 15:00 horas, na
Sala da Comissdo de Licitacdo, a Segisfredo Oliveira Bravo, n2 86 - Centro - Saquarema - R].
(Prédio anexo a Prefeitura) - Centro - Saquarema-R].

2.DO0 OBJETO DO PREGAO:

2.1. A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada em
Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos Técnicos em Gestdo
Documental de Reconhecimento 6tico de caracteres e Digitalizacdo de documentos
(processos) com a organizacdo (preparagdo e restauracdo, higienizacdo, ordenacao,
preparo para armazenagem e descarte); aplicacdo do Codigo de Classificacdo e da Tabela de
Temporalidade Documental; montagem de volumes; criacdo de indices; Indexacdo e
Sistema GED (Gerenciamento Eletrénico de Documentos) Modelo de servico SaaS em
Nuvem, como tratamento técnico arquivistico do acervo documental da Prefeitura
Municipal de Saquarema pelo periodo de 12 meses, conforme especificacdes contidas no
termo de referéncia (ANEXO I) do presente Edital.

2.2. 0 objeto da presente licitacdo configura-se como servico comum, pois seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacdes usuais no mercado.

3. TIPO DO PREGAO:

3.1. Este PREGAO é do Tipo Menor Preco e serd vencedor o proponente que apresentar o
MENOR PRECO GLOBAL.

4. COMISSAO E EQUIPE DE APOIO

4.1. 0 PREGAO sera conduzido pelo PREGOEIRO: Samuel Aranda Neto, auxiliado pela
EQUIPE DE APOIO, composta por Jaqueline Gouveia da Silva, Guilherme Vinicius e Castro
Silva da Silveira, Flavio Fernandes José da Silva, Christian Alves Ferreira, Ricardo Sodré
Aguiar e Wanessa Moreth Floréncio de Souza nomeados através da Portaria N2 412 de 16
de julho de 2020.
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5.DOTACAO ORCAMENTARIA:

5.1. A despesa decorrente do presente pregdo esta estimada em R$ 2.949.761,76 (Dois
milhdes e novecentos e quarenta e noventa mil setecentos e sessenta e um reais e
setenta e seis centavos), que correra por conta do PT: 04.122.0003.2.003.000; ND:
3.3.90.39.49; Fonte: 1533 do or¢amento vigente na Secretaria Municipal de Administracdo,
Receita e Tributacao.

6. CONDICOES PARA PARTICIPACAO:

6.1. Poderao participar desta licitagcdo todos os interessados que tenham em seu contrato
social atividade pertinente com o objeto deste Pregdo e que atendam as exigéncias
constantes deste Edital, inclusive quanto a documentacao, que consiste em:

a) credenciamento junto o Pregoeiro, devendo o interessado (Sé6cio), ou seu representante
legal, comprovar a existéncia dos necessarios poderes para a formulagdo de propostas e
para a pratica dos demais atos inerentes ao certame;

b) declaracdo do licitante dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagdo (MODELO - ANEXO III);

6.1.1. Entende-se por Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte aptas a participar do
certame e usufruir das prerrogativas da LC 123/06, aquelas empresas definidas no Artigo
32 da Lei Complementar n.2 123/06 e que ndo se enquadram em nenhuma das situa¢oes
previstas no § 42 deste mesmo Artigo 32 da Lei Complementar 123/06.

6.1.2. Entende-se por Microempreendedores Individuais aptos a participar do certame e
usufruir das prerrogativas da LC 123/06 do presente certame aquelas empresas definidas
na Lei Complementar 128/08.

6.1.3. Os Microempreendedores Individuais, as Microempresas e as Empresas de Pequeno
Porte doravante serdo designadas respectivamente por MEI/ME/EPP.

6.1.4 - O Microempreendor Individual, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte -
MEI/ME/EPP para participar do certame e utilizarem as prerrogativas da Lei complementar
123/06 deverdao entregar fora dos envelopes e no momento do credenciamento a
declaracao de enquadramento (ANEXO IV).

6.2. Nao poderao participar da presente licitacdo:

a) consoércios de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicao;

b) empresas ou sociedades estrangeiras;

c) pessoas fisicas ou juridicas que estiverem suspensas de participar em licitacdo e
impedidas de contratar junto a qualquer 6rgdo deste Municipio;

d) pessoas fisicas ou juridicas que estejam declaradas inidéneas para licitar ou contratar
junto a qualquer 6rgdo deste Municipio, enquanto perdurarem os motivos da punigdo ou
até que seja promovida a reabilitacio perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade;
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e) pessoas fisicas ou juridicas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o
objeto desta licitagdo;

f) pessoas fisicas ou juridicas que incidirem no estipulado no art. 92 da Lei Federal n®
8.666/93.

6.3. A participagdo no certame implica a aceitagdo de todas as condi¢des estabelecidas
neste instrumento.

6.4. Nao sera permitida a participacao de Licitante que possua em seus quadros servidores
ou dirigentes da Prefeitura Municipal de Saquarema, ou qualquer vinculo com os mesmos,
observando o disposto no artigo 99, inciso III e paragrafo 32, da Lei n? 8.666/93.

7.FORMA DE APRESENTACAO DOS ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS (A) E
DOCUMENTOS DE HABILITACAO (B):

7.1. Os ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS (A) e DOCUMENTOS DE HABILITACAO (B)
deverdo ser apresentados, separadamente, em 02 (dois) envelopes distintos, fechados e
indevassaveis, contendo cada um deles, em sua parte externa, além do nome da proponente,
os seguintes dizeres:

ENVELOPE PROPOSTA DE PRECOS (A)

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA
EDITAL DE PREGAO N2 048/2021

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 4054/2021
RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE

C.N.P.J

ENVELOPE DE HABILITAGCAO (B)

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA
EDITAL DE PREGAO N2 048/2021

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 4054/2021
RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE

C.N.P.J

7.2. APROPOSTA DE PRECOS (A) e os documentos referentes deverdo ser apresentados em
1 (uma) via, redigida com clareza, em lingua portuguesa, salvo quanto as expressoes
técnicas de uso corrente, sem rasuras ou entrelinhas que prejudiquem sua analise, datada e
assinada na ultima folha e rubricada nas demais pelo representante legal ou pelo
Procurador, juntando-sea Procuracao.

7.2.1. A apresentacdo dos documentos integrantes do ENVELOPE PROPOSTA DE PRECOS
(A) obedecera também aos comandos contemplados nos itens 7 e 8 e subitens.

7.2.2. A proponente somente podera apresentar uma unica PROPOSTA DE PRECOS.
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7.3. Os DOCUMENTOS DE HABILITAGAO (B) poderio ser apresentados em original, por
copias simples, copias autenticadas por cartério competente ou por servidor da
Administracdo, vinculado ao Departamento de Licitacdes/Pregoeiro, ou por meio de
publicacdo em o6rgdo da imprensa oficial, e inclusive expedidos via Internet,
preferencialmente preparados em pasta, para que ndo existam documentos soltos.

7.3.1. A aceitacdo de documentacdo por copia simples ficara condicionada a apresentacao
do original o Pregoeiro, por ocasido da abertura do ENVELOPE B, para a devida autenticagdo.

7.3.1.1. Para fim da previsdo contida no subitem acima, o documento original a ser
apresentado nao deve integrar o ENVELOPE.

7.3.1.2. 0 documento expedido via Internet e, inclusive, aqueles outros apresentados terdo,
sempre que necessario, suas autenticidades / validades comprovadas por parte do
Pregoeiro.

7.3.1.3. 0 PREGOEIRO nio se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletronicos de informagdes, no momento da verificacdo. Ocorrendo a indisponibilidade
referida, e ndo tendo sido apresentados os documentos preconizados, inclusive quanto a
forma exigida, a proponente sera inabilitada.

7.3.2. Os documentos apresentados por qualquer proponente, se expressos em lingua
estrangeira, deverdo ser autenticados por autoridade brasileira no pais de origem e
traduzidos para o portugués por tradutor publico juramentado.

7.3.3. Inexistindo prazo de validade nas Certiddes, serdo aceitas aquelas cujas expedigoes /
emissdes ndo ultrapassem a 90 (noventa) dias da data final para a entrega dos envelopes.

7.3.4. Na hipédtese dos documentos exigidos no subitem 9.1 que consignarem a existéncia de
qualquer débito, o proponente devera apresentar comprovante(s) de ato(s) que
suspenda(m) sua(s) exequibilidade(s).

8. CONTEUDO DA PROPOSTA DE PRECOS (A):
8.1. APROPOSTA DE PRECOS devera:
a) apresentar o nimero do Processo e numero deste PREGAO;

b) apresentar a razdo social da proponente, CNP], endereco completo, telefone, fax e
endereco eletronico (e-mail), este dltimo se houver, para contato;

c) apresentar a descricio detalhada do objeto do PREGAo e contendo as principais
caracteristicas em conformidade com as especificacdes contidas no ANEXO V; a descricdo
referida deve ser firme e precisa, sem alternativa de precos ou qualquer outra condi¢do que
induza o julgamento a ter mais de um resultado.

d) apresentar prazo de validade nao inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da
data de sua apresentacao.
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e) incluir nos precos propostos, além do lucro, todos os custos diretos e indiretos relativos
ao cumprimento integral do objeto do PREGAO, envolvendo, entre outras despesas, tributos
de qualquer natureza etc.

9. CONTEUDO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO (B):

9.1. 0s DOCUMENTOS DE HABILITACAO pertinentes ao ramo do objeto do PREGAO s#o os
seguintes:

A) HABILITACAO JURIDICA
a.1) Registro Comercial, no caso de empresa individual;
a.2) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se

tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhados de
documentos de eleicao de seus administradores;

a.3) Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada da prova de
composicao da Diretoria em exercicio;

a.4) No caso de Microempreendedor Individual incluir o Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCME], disponivel em
http://www.portaldoempreendedor.com.br.

a.5) Formulario de Situacdo Cadastral de ME ou EPP emitido no site da JUCERJA
(jucerja.rj.gov.br); sob pena de nao ser considerada como EPP ou ME para efeitos da Lei n®
123/2006.

Obs.: A documentacdo relativa ao item 9.1, letras al, a.2, a.3, a.4 e a.5, quando
apresentadasno credenciamento, ndo precisardo compor o Envelope “B” Documentagao
para Habilitagao.

a.6) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

a.7) Na hipétese de existir alteracio nos documentos citados em a1, a2 e a.3,
posteriormentea constituicdo da firma ou sociedade, os referidos documentos deverao ser
apresentados de forma consolidada, contendo todas as clausulas em vigor.

B) REGULARIDADE FISCAL

B 1) Prova de Regularidade com a Fazenda Federal através de:

b.1.1) Apresentacao do Cartao do CNPJ;
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b.1.2) Certidao de Regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido;

b.1.3) Certiddo de regularidade relativa a Seguridade Social - INSS;

b.1.4) Certiddo de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo- FGTS.
B.2) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual através de:

b.2.1) Certificado da inscricdo Estadual;

b.2.2) Certidao de Regularidade de Tributos Estaduais - ICMS;

b.2.3) Certidao de Regularidade da Divida Ativa Estadual - PGE.

B.3) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal através de:

b.3.1) Certidao de Regularidade de Tributos Municipais da sede da empresa, ou outra
equivalente, na forma da lei.

C. REGULARIDADE TRABALHISTA

C.1) Prova de regularidade com a Justica do Trabalho, mediante a apresentacio de
CertiddoNegativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

9.2. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo em
certames licitatorios, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

9.3. Havendo alguma restri¢do na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazode 5 (cinco) dias uteis Lei 123/2006, cujo termo inicial correspondera ao momento
em que o proponente for declarado o vencedor do certame, para a regulariza¢do da
documentacgdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

9.4. Anio regulariza¢do da documentagio, no prazo previsto no § 1¢ deste artigo, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas no art. 81 da Lei ne
8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a
licitagdo.

9.5. Declaracdo de que a proponente ndo tem, em seu quadro funcional, menor de 18
(dezoito) anos cumprindo trabalho noturno, perigoso, ou insalubre, e menor de 16
(dezesseis) anos desempenhando qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a partir
dos 14 (quatorze) anos. Facultada a utilizacdo do modelo, Anexo VIII.

9.6. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
9.6.1. Certiddo negativa de Faléncia ou Concordata ou Insolvéncia, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, emitidas até 90 (noventa) dias da data estabelecida

no preambulo deste edital, exceto quando dela constar o prazo de validade;

9.6.2. Certidao do Cartério Distribuidor indicando quantos sdo os cartdrios, exceto se a
empresa estiver sediada no Municipio de Saquarema;
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9.6.3. Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis (Demonstragdo de Resultado) do
ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da Lei, que comprovem a boa
situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicio por balancetes ou balango
provisorios, exceto nos casos de empresas ou sociedades com inicio das suas atividades no
mesmo exercicio em que ocorrer o certame licitatério, podendo ser atualizados na forma
prevista na legislacdo pertinente em vigor;

9.6.4. As demonstragdes contabeis e o balanco patrimonial deverdo estar acompanhados
do Termo de Abertura e Encerramento do Livro Diario do exercicio apresentado,
devidamente registrado na Junta Comercial ou no 6rgdo competente, na forma da Lei.

9.6.5. Comprovacdo de boa situacdo financeira da empresa sera feita de forma objetiva,
através do CALCULO DE INDICES CONTABEIS previstos conforme ANEXO X deste Edital, o
qual deverd ser assinado por Profissional Habilitado pelo Conselho Regional de
Contabilidade (CRC), devidamente registrado no CRC, acompanhado da certiddo de
regularidade do profissional, sendo considerada inabilitada a empresa que nao obtiver
indice de liquidez corrente e liquidez geral e solvéncia geral, maiores ou iguais a 1,00 (um),
considerando a complexidade e acuidade da execucao do objeto a ser contratado tendo por
objetivo a correta avaliacdo da situacdo financeira do licitante visando o devido
cumprimento das obrigacdes decorrentes da licitacao.

9.6.6. Prova de possuir capital social minimo devidamente integralizado ou Patrimonio
Liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor do or¢amento, admitida a
atualizacdo para a data da apresentacdo da proposta através de indices oficiais. A
comprovacio sera obrigatoriamente feita pelo Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social
em vigor e devidamente registrado, ou pelo Balanco Patrimonial e Demonstragdes
Contabeis do ultimo exercicio social, na forma da Lei.

9.7.QUALIFICACAO TECNICA:

9.7.1. Atestado de Capacidade Técnica expedido por pessoa juridica de direito ptiblico ou
privado, em nome e favor da empresa licitante, comprovando experiéncia anterior na
execucdo de servigo igual ou similar ao objeto da licitacdo, compativeis em caracteristicas
com as especificagdes constantes neste termo de referéncia;

9.7.2. Apresentacdo de declaracdo, firmada pelo responsavel técnico da empresa, de que
estd em condicOes de atender ao objeto da licitagdo, com quadro técnico composto de, no
minimo, 1 (um) profissional Arquivista, com certificacdo reconhecida pelo Ministério da
Educacio e Cultura e Registro no Ministério do Trabalho e Emprego.

9.7.3. Prova de registro da licitante na entidade de fiscalizacdo profissional competente,
conforme Artigo 30 da Lei n° 8.666/93, e em atendimento a Lei n 6.839 de 30/10/1980 e
Resolugao n° 307 de 1984 do CFB - Conselho Federal de Biblioteconomia.

9.7.4. Prova de aptiddo da empresa licitante para desempenho de atividades pertinentes e
compativeis com o objeto da licitagdo, por meio de certidao(0es) ou atestado(s), fornecidos
por pessoa juridica de direito publico ou privado, devidamente registrados perante o 6rgao
técnico competente, que comprove a execugdo minima dos seguintes servicos constantes no
Termo de Referéncia.

9.8. Para fins de habilitagdo, é facultada ao Pregoeiro a verificacdo das informagdes e o
fornecimento de documentos que constem de sitios eletrénicos de 6rgdos e entidades das
esferas municipal, estadual e federal, emissores de certiddes, devendo tais documentos
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serem juntados ao processo.

9.9. A possibilidade de consulta prevista no caput nao constitui direito da licitante e a
Administracdo ndo se responsabilizard pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrénicos no momento da diligéncia, hip6tese em que, em face do ndo saneamento das
falhas constatadas, o licitante sera declarado inabilitado.

9.10. Documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues acompanhados
da traducdo para a lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, e devidamente
consularizados ou registrados no Cartorio de Titulos e Documentos.

9.11. Os documentos encaminhados para habilitacdo deverdo estar em nome da licitante
e, preferencialmente, com o nimero do CNPJ] e o respectivo endereco, inclusive para os
casos de documentagdes de estabelecimentos matriz ou filial, exceto aqueles somente
emitidos em nome da matriz.

9.12. As ME e EPP deverao apresentar toda a documentagdo exigida para a habilitacao,
inclusive os documentos comprobatérios da regularidade fiscal, mesmo que estes
apresentem alguma restricao.

9.12.1. Havendo restricdo na comprovacao da regularidade fiscal das ME e EPP, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias tteis, cujo termo inicial ocorrera na sessdo publica,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragao, para regularizac¢ao.

9.12.2. A prorrogacdo do prazo para a regularizacao fiscal dependera de requerimento,
devidamente fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro.

9.12.3. Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado dentro dos cinco (5) dias
uteis inicialmente concedidos.

9.12.4. A ndo regularizacio da documentacdo fiscal, no prazo previsto neste item,
implicarddecadéncia do direito a contratacido, sem prejuizo das sancoes cabiveis.

9.13. Todos os documentos deverdo ter vigéncia até o dia previsto para a realizagio do
pregdo, sendo que, na hipétese de inexistir nos documentos prazo expresso de sua validade,
reputar-se-ao validos por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicao.

9.14. Se o detentor da melhor proposta desatender as exigéncias previstas neste titulo, sera

inabilitado e o Pregoeiro examinard as ofertas subsequentes e a qualificagcdo da licitante
seguinte, na ordem de classificagdo, até a selecdo daquela que atenda ao Edital, e cujo
ofertante, uma vez preenchidas as condi¢des de habilitacdo, sera declarado vencedor.

9.15. Verificado o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital, a licitante sera
declaradavencedora.

9.16. Para empresas ndo sediadas no Estado do Rio de Janeiro, a Prova de regularidade
com aFazenda Estadual, devera ser apresentada conforme orientacio legal de cada ente

Estadual.

9.17. Fica a licitante obrigada a declarar, sob as penalidades cabiveis, a superveniéncia
e defato impeditivo a habilitacdo (ANEXO VII); facultada a utilizagdo do modelo.

9.18. A regularizacdo da documentacao aludida no 9.1, letras A, B e C, também podera ser
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levada a efeito na propria sessao, cuja certiddo / documento utilizada para a finalidade
devera observar as previsdes contidas no item 7 e subitens.

9.19. Nao sera aceito protocolo de entrega ou solicitacdo de substituicio de documento
aquele exigido no presente EDITAL e seus ANEXOS.

10.CONSULTA, DIVULGACAO E ENTREGA DO EDITAL:

10.1. O EDITAL podera ser consultado por qualquer interessado na a Rua Coronel
Madureira, n? 77 - Centro - Saquarema-R], durante o expediente normal do 6rgao licitante,
no seguinte horario: das 9:00 as 17:00 horas e também através do site:
https://licitacoes.saquarema.rj.gov.br/

10.2. O EDITAL sera entregue a qualquer interessado durante periodo, horario e local
especificados acima.

10.3. Este Edital sera publicado em conformidade com a legislagdo vigente.
11.ESCLARECIMENTOS AO EDITAL:

11.1. E facultado a qualquer interessado a apresentagio de pedido de esclarecimentos sobre
0 ato convocatoério do pregdo e seus anexos, observado, para tanto, o prazo de até 2 (dois)
dias uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas.

11.1.1.A pretensdo referida no subitem 11.1. pode ser formalizada por meio de
requerimento enderecado ao Pregoeiro, devidamente protocolado no endereco e horario
constantes do subitem 10.1.

11.1.2.Duvidas poderao ser equacionadas pelo telefone (22) 2655-6400 Ramal 215. Porém,
somente aquelas de carater estritamente informal.

11.1.3.0s esclarecimentos deverdo ser prestados por parte da autoridade subscritorado
edital, passando a integrar os autos do PREGAO, dando-se ciéncia as demais proponentes.

12.PROVIDENCIAS / IMPUGNACAO AO EDITAL:

12.1.E facultado a qualquer interessado a apresentagio de pedido de providéncias ou de
impugnacdo ao ato convocatério do pregdo e seus anexos, observado, para tanto, o prazo de
até 2 (dois) dias uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas.

12.1.1.A peticdo devera ser protocolada no Protocolo Geral da Prefeitura Municipal
Saquarema-R]J, destinada ao Pregoeiro.

12.1.2.A decisdo sobre o pedido de providéncias ou de impugnacdo serd proferida pela
autoridade subscritora do ato convocatério do pregio no prazo indicado por lei, que, além
de comportar divulgacdo, devera também ser juntada aos autos do PREGAO.

12.1.3. O acolhimento do pedido de providéncias ou de impugnacido exige desde que
implique em modificacdo(des) do ato convocatério do PREGAO, além da(s) alteracio(des)
decorrente(s), divulgacao pela mesma forma que se deu o texto original e designacdo de nova
data para a realizacdo do certame.

13.CREDENCIAMENTO:
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13.1. Aberta a fase para CREDENCIAMENTO dos eventuais participantes do PREGAO deste
EDITAL, o representante da proponente entregarda ao PREGOEIRO documento que o
credencie para participar do aludido procedimento, respondendo por sua representada e
representando-a, devendo, ainda, identificar-se e exibir a Carteira de Identidade ou outro
documento equivalente, com fotografia.

13.2. O credenciamento far-se-a por meio de instrumento publico de procuragio ou
instrumento particular, sempre acompanhado do contrato social ou outro instrumento
constitutivo da eventual proponente, diretamente vinculado a correspondente natureza
juridica, com poderes especificos para, além de representar a proponente em todas as
etapas

/ fases do PREGAO, apresentar DECLARACAO DE QUE A PROPONENTE CUMPRE 0S
REQUISITOSDE HABILITAGCAO, os envelopes PROPOSTA DE PRECOS (A) e DOCUMENTOS
DE HABILITACAO

(B), formular verbalmente lances ou ofertas na(s) etapa(s) de lances, desistir verbalmente
de formular lances ou ofertas na(s) etapa(s) de lance(s), negociar a reducdo de preco,
desistir expressamente da intencio de interpor recurso administrativo ao final da sessao,
manifestar- se imediata e motivadamente sobre a intencdo de interpor recurso
administrativo ao final da sessdo, assinar a ata da sessdo, prestar todos os esclarecimentos
solicitados pelo PREGOEIRO, enfim, praticar todos os demais atos pertinentes ao certame,
ficando facultada a ado¢do do modelo contido no ANEXO II.

13.2.1.Na hipotese de apresentacdo de procuracio por instrumento particular, impoe- se a
comprovacdo da capacidade/competéncia do outorgante para constituir mandatario, o que
pode ser levado a efeito por meio do(s) documento(s) exigido(s) no subitem 13.2. ou
qualquer outro que comprove os poderes do mandante para a outorga.

13.3. Se o representante da proponente ostentar a condi¢io de sécio, proprietario, dirigente
ou assemelhado da empresa proponente, ao invés de instrumento publico de procuragdo ou
instrumento particular, devera apresentar cépia do respectivo Estatuto / Contrato Social ou
documento equivalente, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e
assumir obriga¢des em decorréncia de tal investidura.

13.4. E admitido somente um representante por proponente, cuja auséncia da sessdo
importara a imediata exclusdo da respectiva credenciada, salvo autorizagdo expressa do
Pregoeiro.

13.5. A auséncia da documentacio referida ou a apresentacdo em desconformidade com as
exigéncias previstas impossibilitara a participacdo da proponente neste PREGAO.

13.6. Desenvolvido o CREDENCIAMENTO das proponentes que comparecerem, o Pregoeiro
declarara encerrada esta etapa / fase.

14.RECEBIMENTO DA DECLARACAO DE QUE A PROPONENTE CUMPRE OS
REQUISITOS DE HABILITACAO E DOS ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS (A) E
DOCUMENTOS DE HABILITACAO (B):

14.1. A etapa / fase para recebimento da Declaracdo de que a proponente cumpre 0s
requisitos de habilitacdo E DOS ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS (A) E DOCUMENTOS
DE HABILITACAO (B) seralevada a efeito tdo logo se encerre da fase de CREDENCIAMENTO.

14.1.1.A Declaragdo de que a proponente cumpre os requisitos de habilitacdo nao deve
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integrar os ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS (A) e DOCUMENTOS DE HABILITACAO (B),
constituindo-se em DOCUMENTO a ser fornecido separadamente; fica facultada a utilizagao
domodelo constante do ANEXO III.

14.2. Iniciada esta etapa / fase, o Pregoeiro recebera e examinard a Declaracdo de que
aproponente cumpre os requisitos de habilitacio.

14.2.1. A auséncia da referida declaracdo ou a apresentacio em desconformidade com a
exigéncia prevista inviabilizardA a participagio da proponente neste PREGAO,
impossibilitando, em consequéncia, o recebimento dos ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS
(A) E DOCUMENTOS DE HABILITACAO (B).

14.2.2. O atendimento desta exigéncia é condicdo para que a proponente continue
participando do PREGAO, devendo proceder, em seguida, a entrega dos ENVELOPES
PROPOSTA DE PRECOS (A) E DOCUMENTOS DE HABILITACAO (B).
15.ABERTURA DOS ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS (A):

15.1. Compete o Pregoeiro proceder a abertura dos ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS (A),
conservando intactos os ENVELOPES DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO (B) e sob a guarda
do Pregoeiro / ORGAO LICITANTE.

16.EXAME E CLASSIFICACAO PROVISORIA DAS PROPOSTAS DE PRECOS:

16.1. O PREGOEIRO examinara as PROPOSTAS DE PRECOS sempre levando em conta as
exigéncias fixadas no item 7 e subitens, combinado com o item 8 e subitens.

16.2. Definidas as PROPOSTAS DE PRECOS que atendam as exigéncias retro, envolvendo o
objeto e o valor, o Pregoeiro elaborara a classificacdo proviséria das mesmas, sempre em
obediéncia ao critério do menor valor Unitario.

17.- DESCLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS DE PRECOS:

17.1 Sera desclassificada a PROPOSTA DE PRECOS que:

a) deixar de atender quaisquer das exigéncias preconizadas para a correspondente
apresentacao;

b) apresentar rasuras ou entrelinhas que prejudiquem sua andlise;

c) oferecer vantagem nao prevista neste EDITAL, inclusive financiamentos subsidiados ou
a fundo perdido, ou ainda vantagem baseada nas ofertas das demais proponentes;

d) apresentar item(ns) com preco(s) manifestamente inexequivel(is), nos termos do item
19 e subitens.

e) apresentar item(ns) com prego(s) simbolico(s) ou de valor(es) zero;
f) deixar de entregar a amostra, quando exigida.
18.DEFINICAO DAS PROPONENTES PARA OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS:

18.1. Este PREGAO é do tipo menor preco e serd vencedor o proponente que apresentar
proposta em conformidade com o Edital com o menor valor em lance para atender ao objeto
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desta licitacao.

18.2. As propostas com pregos até 10% (dez por cento) superiores aquela de menor valor,
conforme disposto nos incisos VIII e X, do artigo 42, da Lei n2. 10.520/2002.

18.3. Nao sendo verificadas no minimo trés propostas escritas de precos nas condi¢des
definidas no subitem anterior, serdo selecionadas a proposta que apresentar o menor valor
e os 03(trés) melhores precos subsequentes em valor, para que seus autores participem dos
lances verbais, quaisquer que sejam os precos ofertados nas propostas escritas.

18.4. Serd assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 44 da Lei Complementar
n2123/2006, entendendo-se por empate, neste caso, aquelas situacdes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5%
(cinco por cento) superiores a proposta de melhor preco.

18.5. Para efeito do disposto no subitem 18.4 acima, ocorrendo o empate, serdo adotados os
seguintes procedimentos:

18.5.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada de menor preco, para
determinacdo da ordem de oferta dos lances;

18.5.2. Ndo ocorrendo a apresentacdo da proposta da microempresa ou empresa de pequeno
porte, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

18.5.3.No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 18.4.Sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

18.6. Na hipdtese da ndo ordenacdo das propostas nos termos previstos nos subitens acima,
sera considerado o valor apresentado pela proposta originalmente de menor prego.

18.7. O disposto nos subitens 18.4 a 18.6 acima somente se aplicard quando a melhor oferta
inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte;

18.8. Caso duas ou mais propostas escritas apresentem precos iguais, sera realizado sorteio,
também, para determinacdo da ordem de oferta dos lances ou, conforme o caso, por meio
dosprocedimentos elencados subitens 18.4 a 18.7 deste Edital;

18.9. Aos proponentes proclamados conforme subitem 18.2 ou subitem 18.3 serd dada
oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, a partir do autor
da proposta classificada de maior prego e os demais, em ordem decrescente de valor.

18.10. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente
desistente as penalidades constantes neste Edital.

18.11. A etapa de lances sera encerrada quando todos participantes dessa etapa declinarem
da formulacdo de lance, podendo negociar com o autor da oferta de menor valor com vista
areducdo de preco. O Pregoeiro examinara a aceitabilidade, quanto ao objeto, apresentado
pela primeira classificada, conforme definido neste Edital e seus Anexos, decidindo
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motivadamente a respeito.

18.12. A aceitabilidade sera aferida a partir dos precos de mercados vigentes, apurados
mediante pesquisa realizada pelo 6rgao licitante, que foi juntado aos autos.

18.13. A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada sera
convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) dias apds o
encerramento dos lances, sob pena de preclusao, de acordo com o estabelecido no § 39, art.
45 da Lei Complementar n? 123/06;

18.14. Sendo aceitavel a oferta, sera verificado o atendimento das condi¢des habilitatéria
pelo licitante que a tiver formulado, com base nos dados cadastrais, assegurando o direito
de atualizar seus dados no ato, mediante sustentaciao e apresentacdo de documentos ou
verificacdo efetuada por meio eletrénico habil de informagdes.

18.15. A verificacdo serd certificada pelo Pregoeiro e deverdo ser anexados aos autos os
documentos passiveis de obtengio por meio eletronico, salvo impossibilidade devidamente
justificada.

18.16. A Administracido nio se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletronicos, no momento da verificacdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo
apresentados os documentos alcancados pela verificacao, a licitante sera inabilitada.

18.17. Se a oferta nao for aceitavel ou se o proponente ndo atender as exigéncias do Edital,
o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, até a apuragao
de uma proposta que atendam todas as exigéncias.

18.18. Constatando o atendimento pleno as exigéncias serd declarado o proponente
vencedor e o Pregoeiro podera convida-lo a novas negociagdes. Encerradas as negociagoes,
lhe sera adjudicado o objeto pelo Pregoeiro.

18.19. Em caso de divergéncia entre as informacdes contidas em documentac¢io impressa e
na proposta especifica, prevalecerao as da proposta.

18.20. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista neste Edital e seus
anexos.

18.21. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, devera obrigatoriamente ser assinada pelo Pregoeiro e licitantes
presentes, ressaltando-se que podera constar a assinatura da equipe de apoio, sendo-lhes
facultado este direito.

19.0FERECIMENTO / INEXISTENCIA DE LANCES VERBAIS:

19.1. Definidos os aspectos pertinentes as proponentes que poderdo oferecer ofertas /
lances verbais, dar-se-a inicio ao OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS, que deverio ser
formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de menor prego.

19.1.1.Somente sera(do) aceito(s) LANCE(S) Verbal(IS) que seja(m) inferior(es) ao valor
da menor PROPOSTA ESCRITA e / ou do ultimo menor LANCE VERBAL oferecido.

19.2. O PREGOEIRO convidara individualmente as proponentes classificadas para
OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS, de forma sequencial, a partir da proponente da
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proposta de maior preco e as demais em ordem decrescente de valor, sendo que a
proponente da proposta de menor preco serd a ultima a OFERECER LANCE VERBAL.

19.3. Quando convocado pelo Pregoeiro, a desisténcia da proponente de apresentar lance
verbal implicard na exclusdo da etapa de LANCES VERBAIS, ficando sua ultima proposta
registrada para a classifica¢do final.

19.4. A etapa de OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS terd prosseguimento enquanto
houver disponibilidade para tanto por parte das proponentes.

19.5. O encerramento da etapa de OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS ocorrera quando
todasas proponentes declinarem da correspondente formulacio.

19.6. Declarada encerrada a etapa de OFERECIMENTO DE LANCES e classificadas as
propostas na ordem crescente de valor, incluindo aquelas que declinaram do oferecimento
de lance(s), sempre com base no ultimo prego / lance apresentado, o Pregoeiro examinara
a aceitabilidade do valor daquela de menor preco, ou seja, da primeira classificada,
decidindo motivadamentea respeito.

19.6.1. E facultado o Pregoeiro negociar com a proponente de menor prego, para que seja
obtido um desconto ainda maior.

19.7. Na hipétese de nao realizacdo de lances verbais, o Pregoeiro verificara a conformidade
entre a proposta escrita de menor prego e o valor estimado para a contratagao.

19.7.1. Ocorrendo a previsdo delineada anteriormente, e depois do exame da
aceitabilidade do objeto e do preco, também ¢é facultado o Pregoeiro negociar com a
proponente da proposta de menor preco, para que seja obtido pre¢o melhor.

19.8. O PREGOEIRO devera para efeito das previsoes indicadas no item 19 e subitens.,,
compara-las com os precos atuais praticados no mercado ou até mesmo propostos em
licitacdes anteriores, utilizando-se da pesquisa realizada, que sera juntada aos autos por
ocasido do julgamento, e / ou de todos os meios possiveis para a correspondente verificagio.

19.8.1. O PREGOEIRO pode solicitar a demonstracdo da exequibilidade dos precos
propostos apos o término da fase competitiva e, ao mesmo tempo, o proponente de menor
preco tem o dever de portar informacoes acerca dos custos (planilhas e demonstrativos) em
que incorrerd para o atendimento do objeto do PREGAO, suficientes para justificar a
proposta escrita de menor preco ou o lance verbal de menor prego que apresentar.

19.8.2. A nao apresentacdo dos elementos referidos no subitem anterior ou a apresentacdo
deelementos insuficientes para justificar a proposta escrita de menor preco ou o lance
verbal de menor preco acarretara a desclassificagdo da proponente, nos termos do item 17,
e subitens.

19.9. Considerada aceitavel a oferta de menor prego, sera aberto o envelope contendo os
DOCUMENTOS DE HABILITACAO da sua proponente, facultando-lhe o saneamento de
falha(s) formal(is) relativa(s) a documentacgdo na prépria sessao.

19.9.1. Para efeito do saneamento a que se refere o subitem acima, a correcdo da(s)
falha(s) formal(is) podera ser desencadeada durante a realizacdo da propria sessio publica,
com a apresentacdo, encaminhamento e / ou substituicio de documento(s), ou com a
verificacdo desenvolvida por meio eletrénico, fac-simile, ou ,ainda, por qualquer outro
métodoque venha a produzir o(s) efeito(s) indispensavel(is).
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19.10. Constatado o atendimento das exigéncias habilitatéria previstas no EDITAL, a
proponente sera declarada vencedora.

19.11. Se a oferta ndo for aceitiavel ou se a proponente desatender as exigéncias
habilitatéria,o Pregoeiro examinard a oferta subsequente de menor preco, decidindo sobre
sua aceitabilidade quanto ao preco, no caso de oferecimento de lances, ou quanto ao objeto
e preco, na hipdtese de ndo realizacdo de lances verbais, observadas as previsoes
estampadasno item 19 e subitens.

19.11.1. Sendo a proposta aceitavel, o Pregoeiro verificara as condi¢cdes de habilitacao

da proponente, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel cuja
proponente atenda aos requisitos de habilitacdo, caso em que sera declarada vencedora;
observando-se igualmente as previsdes estampadas no item 19 e subitens.

20.RECURSO ADMINISTRATIVO:

20.1. Por ocasido do final da sessdo, a(s) proponente(s) que participou(aram) do PREGAO
ou que tenha(m) sido impedida(s) de fazé-lo(s), se presente(s) a sessdo, devera(ao)
manifestar imediata e motivadamente a(s) intencdo(des) de recorrer.

20.2. Havendo intencdo de interposicdo de recurso contra qualquer etapa / fase /
procedimento do PREGAO, a proponente interessada deverd manifestar-se imediata e
motivadamente a respeito, procedendo-se, inclusive, o registro das razoes em ata, juntando
memorial no prazo de 3 (trés) dias, a contar da ocorréncia.

20.3. As demais proponentes ficam, desde logo, intimadas para apresentar contrarrazdes
em igual nimero de dias, que comecardo a correr no término do prazo do RECORRENTE.

20.4. Apé6s a apresentagdo das contrarrazdes ou do decurso do prazo estabelecido para
tanto,o Pregoeiro examinard o recurso, podendo reformar sua decisdo ou encaminha-lo,

devidamente informado, a autoridade competente para decisao.

20.5. Os autos do PREGAO permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
enderecoe horarios previstos no subitem 10.1. deste EDITAL.

20.6. O recurso podera ter efeito suspensivo, sendo que seu acolhimento importara na
invalidacdo dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

21.ADJUDICACAO:

21.1. Afalta de manifestacdo imediata e motivada da intenc¢do de interpor recurso, por parte
da(s) proponente(s), importara na decadéncia do direito de recurso, competindo o
Pregoeiro adjudicar o(s) objeto(s) do certame a(s) proponente(s) vencedora(s).

21.2. Existindo recurso(s) e constatada a regularidade dos atos praticados e apds a decisdo
do(s) mesmo(s), a autoridade competente deve praticar o ato de adjudicacdo do(s)
objeto(s) do certame a(s) proponente(s) vencedora(s).

22.HOMOLOGACAO:

22.1. Compete 3 autoridade competente homologar o PREGAO.

22.2. A partir do ato de homologacdo sera fixado o inicio do prazo de convocagdo da(s)
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proponente(s) adjudicataria(s) para assinar o contrato e/ou instrumento equivalente,
respeitada a validade de sua(s) proposta(s).

23.CONTRATACAO:

1.1. 0O(s) item(ns) objeto(s) deste PREGAO sera(do) contratado(s) com a(s) proponente(s)
adjudicataria(s) e formalizado(s) por meio de contrato (s) e/ou instrumentos equivalente.
Nao sendo celebrado(s) com esta(s), poderd o 6rgdo licitante convocar a(s) outra(s)
proponente(s) classificada(s), para efeito de aplicagdo das determinag¢des consubstanciadas
nos subitens 19.11 e 19.11.1. do EDITAL, observada a previsdo contida no inciso XXIII do
artigo 42 da Lei n210.520/02.

2.2. Empresa Contratada devera indicar os profissionais com o perfil descrito no Termo
de Referéncia - Item 12 e apresentar as respectivas documentac¢des. Por ocasido da
assinatura do contrato, devera ser comprovado o vinculo com os mesmos profissionais
listados ou outros que venham a substitui-los e com mesma qualificacdo técnica,
apresentando CTPS ou contrato de prestacao de servi¢os, na forma civil;

23.2.1. A(s) proponente(s) adjudicataria(s) devera(do) comparecer para assinatura do(s)
contrato (s) e/ou instrumentos equivalentes no prazo de 5 (cinco) dias, contados a partir
da data da(s) convocacio(0es) expedida(s) pela Secretaria de origem.

23.2.2. A(s) convocagdo(0es) referida(s) pode(m) ser formalizada(s) por qualquer meio de
comunicacdo que comprove a data do correspondente recebimento, nos termos do subitem
23.1.1.

23.2.3. O prazo de convocagio podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,quando
solicitado durante seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado, aceito pela
CONTRATANTE. Nao havendo decisdo, a assinatura do contrato e/ou instrumento
equivalente devera ser formalizada até o 102 dia, contado da data da convocacao.

3.3. Nao sendo possivel a consulta via Internet, e as certiddes apresentadas para
habilitacdo ou aquelas integrantes do cadastro estiverem vencidas, a(s) proponente(s)
adjudicataria(s) sera(ao) devidamente notificada(s) para, até a data da celebragdo do(s)
contrato(s), comprovar(em) a(s) exigéncia(s) referida(s).

4.4. A recusa injustificada de assinar o contrato ou aceitar / retirar o instrumento
equivalente, observado o prazo estabelecido, bem como deixar de apresentar situacdo

regular na forma dos subitens

5.5. caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida por parte da(s)
proponente(s)adjudicataria(s), sujeitando-a(s) as san¢des previstas no item 28 e subitens.

6.6. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contatos a partir da data da
assinatura do contrato.

7.7. 0O prazo contratual podera ser prorrogado, por igual periodo, e sucessivamente,
observando-se o limite previsto no Art. 57, II, da Lei n.2 8.666/93.

24.ENTREGA / RECEBIMENTO DO(S) ITEM (NS) E/OU SERVICOS OBJETO(S) DO PREGAO:

24.1. O(s) fornecimento(s) e/ou servicos objeto(s) deste PREGAO sera(ao) executados (s)
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em perfeita(s) condicdo(des), nos exatos termos da contratacdo levada a efeito, sem
qualquer despesa adicional, em até 60 (sessenta) dias apds a contratacao

24.2. Em caso de diferenca de quantidade, ficaa CONTRATADA obrigada a providenciar sua
complementacdo no prazo que sera estipulado, contados da notificacdo a ser expedida pela
CONTRATANTE; sob pena de incidéncia nas sanc¢odes capituladas no item 28 e subitens deste
EDITAL.

24.3. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da(s) proponente(s)
adjudicataria(s), nos termos das prescricdes legais.

24.4 0 objeto sera recebido na forma do art.73, e seguintes da Lei Federal 8.666/93.
25.CONDICOES, DATA E LOCAIS DE EXECUCAO:

25.1. O(s) fornecimento(s) e/ou servicos(s) objeto(s) deste PREGAO sera(do) executados(s)
nos exatos termos da contratacio levada a efeito, sem qualquer despesa adicional

25.2.  Em caso de irregularidades na execucdo do servico e/ou fornecimento ou na
documentacao fiscal, o prazo de pagamento devera ser contado a partir da correspondente
regularizacao.

26 PAGAMENTO:

26.1. O pagamento sera efetuado por intermédio da Tesouraria do Municipio, a vista da
nota fiscal apresentada quando da execuc¢do do objeto, devidamente atestada, até o 302
(trigésimo) dia subsequente ao RECEBIMENTO DEFINITIVO do(s) mesmo(s), sempre de
acordo com a ordem cronoldgica de sua exigibilidade.

26.2. Em caso de irregularidade(s) no(s) item(ns) do(s) objeto(s) executados(s) e/ou na
documentacao fiscal, o prazo de pagamento sera contado a partir da(s) correspondentes(s)
regularizacao(oes).

26.3. Se o término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no 6rgio
licitante, o pagamento devera ser efetuado no primeiro dia util subsequente.

26.4. O valor do pagamento eventualmente efetuado com atraso sofrerd a incidéncia de
juros de 0,5% (meio por cento) ao meés, calculado pré rata die entre o 312 (trigésimo
primeiro) dia da data do protocolo do documento de cobranga e a data do efetivo pagamento.
26.5. O valor do pagamento eventualmente antecipado sera descontado pela aplicagdoda
taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, calculado "pro rata die" entre o dia do pagamento e o
309 (trigésimo) dia da data do protocolo do documento de cobranga.

27 SANCOES ADMINISTRATIVAS:

27.1. Ficara impedido de licitar e contratar com a Administracdo Publica, pelo prazo de até
5 (cinco) anos ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo, devendo,
também, ser descredenciado, pelo mesmo prazo estabelecido anteriormente, do respectivo
sistema de cadastramento de fornecedor, a pessoa fisica ou juridica que praticar qualquer dos
atos contemplados no art. 72 da Lei Federal n.2 10.520/2002.

27.2. A aplicacdo da penalidade indicada ndo impossibilitara a incidéncia das demais
cominagdes legais contempladas na Lei n.2 8.666 /93.

27.3. Independentemente da aplicacdo da(s) penalidade(s) retro indicada(s), a(s)
proponente(s) ficara(ao) sujeita(s), ainda, a composicdo das perdas e danos causados a
Administracdo e decorrentes de sua inadimpléncia.
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27.4. Para efeito de aplicacdo de qualquer penalidade, sdo assegurados a defesa prévia e o
contraditério.

27.5. Multa de mora de até 1% (um por cento) por dia tutil sobre o valor total do contrato,
por um periodo maximo de 30 (trinta) dias tuteis;

27.6. Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, depois de
esgotado o prazo fixado na alinea anterior;

28 DISPOSICOES GERAIS:

28.1. As normas disciplinadoras deste PREGAO serio interpretadas em favor da ampliacido
da disputa, observada a igualdade de oportunidades entre as proponentes, sem
comprometimento do interesse publico, da finalidade e da segurancga do futuro contrato.

28.2. Na contagem dos prazos estabelecidos neste PREGAO, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-do os dias consecutivos, exceto quando for
explicitamente disposto em contrario. S6 se iniciam e vencem os prazos referidos neste artigo
em dia de expediente no 6rgao.

28.3. Nao havendo expediente no 6rgdo licitante ou ocorrendo qualquer ato / fato
superveniente que impeca a realizacio do certame na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia tutil subsequente, no horario e local
estabelecidos neste EDITAL, desde que ndo haja comunicacdo do Pregoeiro em sentido
contrario.

28.4. A autoridade competente para determinar a contratagdo podera revogar a licitagdo
por razdes de interesse publico superveniente, devendo invalida-la por ilegalidade, de oficio
ou porprovocacgado de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado, sem que caiba
direitoa qualquer indenizacao.

28.5. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais deixard de importar no
afastamento da proponente, desde que possiveis a exata compreensdo de sua proposta e a
afericdo da sua qualificacdo, durante a realizacdo da sessdo publica do PREGAO.

28.6. A(s) proponente(s) assume(m) o(s) custo(s) para a preparacdo e apresentacido de
sua(s) proposta(s), sendo que o 6rgio licitante nio se responsabilizara, em qualquer hipdtese,
por esta(s) despesa(s), independentemente da condugio ou do resultado do PREGAO.

28.7. A apresentacdo da proposta de precos implicard na aceitacdo, por parte da
proponente, das condi¢bes previstas neste EDITAL e seus ANEXOS.

28.8. A proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos colacionados em qualquer fase do PREGAO.

28.9. A proponente contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais,
osacréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato, registrados em contrato, salvo a supressao resultante de
acordo celebrado entre as partes, que poderao ultrapassar o limite indicado.

28.10. A adjudicagido do(s) item (ns) e/ou servicos objeto(s) deste PREGAO nio implicara
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em direito a contratacao.

28.11. Este Edital e seus Anexos, bem como a(s) proposta(s) da(s) proponente(s)
adjudicataria(s), fardo parte integrante do contrato, independentemente de transcrigdo.

28.12. 0(s) envelope(s) DOCUMENTOS DE HABILITAGAO daquela(s) proponente(s) nio
vencedora(s) do PREGAO devera ser retirado no endereco apontado no subitem 10.1., apds
90 (noventa) dias da data inicial do certame.

28.13. Os casos omissos neste EDITAL DE PREGAO serio solucionados pelo Pregoeiro, com
base na legisla¢do especifica, subsidiariamente, nos termos da legislacdo federal e principios
gerais de direito.

28.14. Serdo competentes o foro da Comarca de Saquarema, com renuncia expressa a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja para solucdo de questdes oriundas deste
PREGAO.

28.15. Fazem parte integrante deste Edital:

Anexo I - Termo de Referéncia;

Anexo II - Modelo de Credenciamento;

Anexo III - Modelo de Declaracio que o proponente cumpre os requisitos de
habilitacdo;Anexo IV - Declaracao de Enquadramento como ME ou EPP;

Anexo V - Proposta de Preco e planilha de custo unitario que compde o servico;
Anexo VI - Precos Maximos proposto pela Administracio;

Anexo VII - Modelo de Declaracio de inexisténcia de impedimento de licitar ou
contratarcom a Administracio e inexisténcia de fato superveniente;

Anexo VIII- Modelo de Declarac¢ao nos termos da Lei Federal n2 9854 /99;
Anexo IX- Minuta de Contrato.

Anexo X - Modelo de calculo de indices contabeis

Municipio de Saquarema, 18 de junho de 2021.

HAILSON ALVES RAMALHO
Secretario Municipal de Administracao, Receita e Tributacdo
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ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

IDENTIFICAGAO DO DEMANDANTE

Solicitacdo feita através da Secretaria Municipal de Administracdo, Receita e
Tributacdo, localizada na Rua Coronel Madureira, 77 - Centro, Saquarema - RJ, 28990-756

1) OBJETIVO GERAL

Apresentar proposta para elaborar modelo de gestéo para os documentos (fisicos e
digitais) produzidos na unidade administrativas da Prefeitura de Saquarema, definir os
requisitos (metadados) necessarios para a gestdo dos registros das atividades da
Instituicdo, agilizando o acesso aos documentos e informacdes.

2) OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos Técnicos em
Gestao Documental de Reconhecimento 6tico de caracteres e Digitalizagdo de documentos
(processos) com a organizagao (preparacao e restauragcao, higienizagdo, ordenacao,
preparo para armazenagem e descarte); aplicagcao do Codigo de Classificagdo e da Tabela
de Temporalidade Documental; montagem de volumes; criagdo de indices; Indexacao e
Sistema GED (Gerenciamento Eletrénico de Documentos) Modelo de servico SaaS em
Nuvem, como tratamento técnico arquivistico do acervo documental da Prefeitura Municipal
de Saquarema pelo periodo de 12 meses, podendo ser renovado.

O Objeto pretendido enquadra-se em servico de bem comum por ser definido de
forma objetiva, utilizando-se especificagdes usuais de mercado para as suas descrigoes.

A prestagdo do servigo, nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracteriza
pessoalidade e subordinagao direta.

3) JUSTIFICATIVA

As informagdes produzidas e acumuladas pela Instituicdo, no exercicio de suas
funcbes e atividades sao registradas em documentos, estes se configuram instrumentos
essenciais para implementacao de politica de seguranca da informagao, definicao de
indicadores para gestdo da qualidade, definicdo de arquitetura de informacgdes,
comprovacéao de direitos e consequentemente para a tomada de decisdes.

Entretanto, a auséncia da politica de gestdo de documentos conduz a uma
pluralidade, heterogeneidade e por vezes, auséncia de normas, métodos e procedimento
de trabalho, dificultando a gestdo e o acesso as informagdes, bem como provocando o
acumulo desordenado de documentos, transformando os arquivos em meros depdsitos
empoeirados de papéis.

Beneficios na implantagéo do projeto:
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Agilidade no acesso aos documentos e recuperacgéo das informacoes.

Agilidade no processo decisorio.

Padronizacao e Racionalizagéo da producéo dos documentos.

Critérios para definicdo de niveis de acesso e criticidade.

Identificagcdo dos indicadores das atividades.

Economia de recursos com a reducdo da massa documental ao minimo essencial.

N N N N N SN

Otimizacao e racionalizacao dos espacos fisicos de acondicionamento de documentos.

Preservar o acervo documental do municipio, bem como disponibilizar informacgdes
as diversas secretarias municipais, através do acesso digitalizado aos documentos que
além de registrar a histéria do municipio, sdo informagdes preciosas aos quais servem
como fonte de informacdes, inclusive oficiais, para subsidiar processos, solicitacdes de
orgaos como Ministério Publico e Tribunal de Contas. Desse modo, ha que se procurar um
meio mais eficiente para resguardar preciosas informacdes, haja vista, que da forma que
sdo mantidos, o processo de deterioragcao € certo e eminente.

Uma das vantagens de se manter o arquivo da Prefeitura Municipal de Saquarema
em arquivo digital é a rapidez de localizagdo de um documento almejado. Com a
digitalizacao se dara de forma instantdnea, com uma simples busca através de um
computador.

4) LEGISLAGAO ESPECIFICA SOBRE SEGURANGA DA INFORMAGAO

Conforme observado, a seguranga da informacéo permeia todo o ordenamento
juridico, desde a Constituicao Federal até as normas internas dos 6rgaos e entidades
integrantes da Administragdo Publica Federal que devem ser interpretadas a luz dos
principios da eficiéncia, da moralidade, da legalidade e da publicidade administrativas.

Regulamento Assunto
Lei n° 9.507, de 12 de
novembro de 1997. Regula o direito de acesso a informagdes e disciplina o rito

processual do habeas data.

Lei n° 8.159/91, de 08 de| Dispde sobre a Politica Nacional de Arquivos Publicas e

janeiro de 2001. Privados e da outras providéncias.

Decreto n°® 4.073, de 03 de| Regulamenta a Lei n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991, que

janeiro de 2002. dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e
privados.

Decreto n° 4.522, 17 de| Dispde sobre o Sistema de Geracgao e Tramitagao de

dezembro de 2002. Documentos Oficiais - SIDOF, e da outras providéncias.

Decreto N° 7.724, de 16 de

maio de 2012 Regulamenta a Lei no 12.527, de 18 de novembro de 2011,

que dispde sobre 0 acesso a informacgodes.

LEI N° 13.709, DE 14 DE| LGPD - dispor sobre a protegdo de dados pessoais e para
criar a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados; e da



http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC%207.724-2012?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC%207.724-2012?OpenDocument
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AGOSTO DE 2018. outras providéncias

DECRETO N° 10.278, DE| Regulamenta o disposto no inciso X do caput do art. 3° da Lei
18 DE MARCO DE 2020 n® 13.874, de 20 de setembro de 2019, e no art. 2°-A da Lei n°

12.682, de 9 de julho de 2012, para estabelecer a técnica e os
requisitos para a digitalizacao de documentos publicos ou
privados, a fim de que os documentos digitalizados produzam
os mesmos efeitos legais dos documentos originais.

5) ESPECIFICAGAO DO OBJETO

a.
b.

Digitalizacédo de 1.500.000 (um milhdo e quinhentas paginas)

Prazo de execucao de 12 meses, prorrogaveis.

Os documentos processados terao tamanhos de 21cm x 29,7cm e 21,59cm x
35,56¢cm (A4 e Oficio)

Preparacao dos documentos que consiste em retirada de grampos, clips e outros;
Digitalizacdo dos documentos convertendo os documentos existentes em papel
para o formato digital;

Controle de Qualidade das imagens;

Indexagdo dos documentos em ambiente controlado e seguro em Cloud
Computing; SAAS (nuvem)- Software e Service

A disponibilizagcao das imagens se dara através de software de gerenciamento
eletrénico de documento com acesso simultdneo dos servidores desta
Prefeitura (usuarios do sistema);

A Empresa Contratada deve ter um Software de Gerenciamento Eletronico de
Documento que permita atualizacoes e versdes diferentes de arquivos mediante
normas recentes da ConarQ

Gravagao dos documentos em Midia Magnética garantindo fidelidade,
transparéncia e boas praticas de exportacdo dos metadados; colocacdo dos
processos digitalizados no servidor e na nuvem.

Os documentos devem retornar para as pastas/caixas de origem apos a
digitalizagao;

30 horas de Treinamento para no minimo 05 (cinco) usuarios que usarao o

sistema;
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6) ESPECIFICAGAO TECNICA DO SERVIGO
6.1- GESTAO DOCUMENTAL

a. AApresentacéao, levantamento, elaboracao e/ou revisao e aplicacéo do plano de
classificagao e da tabela de temporalidade e destinagao, deverao ser elaborados
por profissional com qualificagao voltada na area de Arquivologia, bem como sua
aprovacgao sera feita pela Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos
(CPAD) da CONTRATANTE, conforme Resolugdo n°6 CONArq. A Tabela devera
determinar o prazo de acondicionamento dos documentos no arquivo corrente,
sua transferéncia ao arquivo intermediario, os critérios para a digitalizacgao,
eliminagdo ou o recolhimento ao arquivo permanente. A Tabela de
Temporalidade, depois de elaborada e aprovada por comissdo formada pela
CONTRATANTE, devera ser amplamente divulgada, para evitar que os
documentos sejam descartados sem terem sido submetidos a destinagéo e aos
prazos de acondicionamento nela definidos. Nao se pode admitir a eliminagao de
documentos de arquivo sob a alegacao do desconhecimento do processo de
avaliagcdo ou dos prazos de retengdo. Para os documentos indicados para
descarte, a Contratada devera produzir o Termo de Eliminagdo ou de Descarte,
conforme determinacdo do CONArq.

b. Os processos e documentos eliminaveis deverao ter seus dados consolidados
em uma listagem que devera ser encaminhada em formato eletrénico para o
CPAD, que fara a avaliagcédo, de acordo com o modelo constante no anexo da
Resolugao n° 7 do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, de 20 de maio de
1997. Os processos e documentos eliminaveis deverao ser acondicionados em
estantes distintas das dos demais documentos, devidamente organizados da
mesma forma que aqueles que deverdo ser mantidos. Todos os documentos
eliminaveis deverdo ser devolvidos, pois a sua eliminagdo competira a
CONTRATANTE.

c. Elaboracdo e/ou revisdo e aplicacdo do plano de classificacdo para os
documentos, que sera utilizado para classificar todo e qualquer documento de
arquivo, produzido ou recebido, pelo 6rgao, no exercicio de suas fungdes e
atividades. Devera ser elaborado, a partir do estudo de toda a legislagéo vigente
e referente a instituicdo, do levantamento da producdo documental e de

entrevistas junto as unidades meio e finalistica, devera ainda ser feita com base
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no modelo estabelecido pelo CONArq, com os devidos ajustes e adequacgdes
especificas para a realidade desta Prefeitura, acompanhada, e aprovado,
inicialmente, pela comissao da Contratante (CPAD).

A documentagédo deve ser organizada conforme suas caracteristicas de valor
corrente, permanente, administrativo, juridico ou fiscal.

Todo o manejo e a movimentagdo dos documentos sao de responsabilidade da
Contratada, devendo a mesma empregar todas as medidas que assegurem a sua
integridade fisica.

Caso haja necessidade de transporte de documentos para o local indicado pela
Prefeitura para a execucdo dos servicos o romaneio do mesmo devera ser

acompanhado por servidor da comissao da Contratante.

6.2- ORGANIZAGAO DOCUMENTAL

Conduzidas pela equipe técnica da empresa contratada e segundo suas
qualificagdes. (item 12 deste TR)

6.2.1- Classificagao, Triagem e identificacao

g.

Os documentos devem ser separados de conforme suas caracteristicas,
classificagdo de acordo com seu assunto, avaliacdo de acordo com a
tabela de temporalidade.

6.2.2- Higienizagao

h.

Retirada de poeira, particulas solidas, incrustacboes, residuos de
excrementos de insetos ou outras sujidades de superficie, com o uso de
trinchas e p6 de borracha; Troca de objetos metalicos (grampos, clipes,
bailarinas, presilhas e outros) por clipes e presilhas de plastico;

corte das bordas dos processos e documentos sem prejuizo da
informacgdo, quando tiverem sofrido alguma exposicdo a umidade,
visando facilitar o manuseio e inibir a possivel agdo de fungos;

Planificacdo de folhas e capas empenadas e eliminagao de dobras com
uso de técnicas adequadas;

Restauracao de folhas e capas rasgadas com o uso de fita adesiva de ph
neutro ou com a adogao de técnica de restauro de qualidade equivalente
Ou superior.

6.2.3- Acondicionamento

A CONTRATADA devera organizar e avaliar toda a massa documental
acumulada (processos e ou documentos), pertencente a
CONTRATANTE, para formar o acervo corrente, intermediario e
permanente da CONTRATANTE;

m. Dever-se-a, entdo, identificar o assunto principal do documento - motivo
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pelo qual ele foi produzido. Esse assunto principal devera ter uma
correspondéncia com o Plano de Classificagdo de Documentos.

n. De posse de todas essas informagdes, o documento sera cadastrado no
sistema proprio, indicando-se suas principais caracteristicas e outros
elementos informacionais que |he forem peculiares.

6.2.4- Elaboragao da Listagem de Eliminagao de Documentos

0. Os processos e documentos passiveis de eliminagcdo deverao ser
relacionados em uma lista formatada de acordo com o modelo constante
no anexo da Resolugdo n°® 7 do Conselho Nacional de Arquivos —
CONARQ, de 20 de maio de 1997.

p. Os processos e documentos eliminaveis deverao ser acondicionados em
prateleiras distintas das dos demais documentos.

6.2.5- Digitalizacao e processamento digital

g. Os documentos com prazos de acondicionamento intermediaria (de longa
duracdo) e os avaliados como de valor permanente deverdo ser
digitalizados, segundo orientacdes do Plano de Classificacédo e Tabela de
Temporalidade de Documentos.

r. De posse de todas essas informagdes, o documento sera cadastrado no
sistema proprio, indicando-se suas principais caracteristicas e outros
elementos informacionais que Ihe forem peculiares.

s. A Contratada devera passar todos os documentos por uma triagem,
indexagao e cadastramento, em sistema que sera disponibilizado pela
Contratada a Contratante, na WEB via INTERNET, para consulta e
requisicao de desarquivamento por parte de responsaveis e usuarios da
CONTRATANTE.

t. O servigo de digitalizacao devera ser executado pela CONTRATADA, nas
instalagdbes da CONTRATANTE, sendo de responsabilidade da
CONTRATADA o manejo e a movimentagao dos documentos, devendo a
mesma empregar todas as medidas que garantam seguranga e
integridade fisica aos documentos.

u. Esse servico de digitalizagdo devera ser realizado por scanners
profissionais em perfeito estado de funcionamento, de forma a garantir a
qualidade das imagens digitais geradas,

v. Os documentos digitais devem atender as especificacdes técnicas
definidas no DECRETO N° 10.278, DE 18 DE MARCO DE 2020.

w. A Contratada devera integrar os recursos de controle do sistema proprio,
que esta sendo disponibilizado pela mesma, com os aplicativos e/ou
programas utilizados no processo de digitalizagdo, de modo que, no
sistema proéprio, constem dados identificando que o documento foi
digitalizado.

X. As imagens digitalizadas deverdo sofrer um processo de controle de
qualidade, para verificar se houve alguma falha durante o
processamento. Aquelas imagens que apresentarem qualquer defeito
deveréo ser re-digitalizadas.
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6.2.6- Acondicionamento de documentos

y. O acondicionamento dos documentos devera ser feito em caixas-arquivo,
padronizadas, arquivo Morto Oficio Polionda no formato de caixas box de
350x250x130mm. A caixa devera conter uma etiqueta com as
informagdes sobre o seu conteudo (cédigo de classificagao, titulos das
unidades de classificagdo, datas-limite, enderegamento fisico, dentre
outras informacgdes).

z. As caixas-arquivo deverdo ser armazenadas em estantes, garantindo-
Ihes total seguranga, e 0 seu enderec¢o devera ser incluido no sistema
informatizado. A composi¢cado do enderecgo fisico devera ser feita em
etiqueta com codigo de barras e contera, obrigatoriamente, no minimo: a
prateleira, 0 modulo de armazenamento e a fileira.

aa.A CONTRATANTE devera disponibilizar instalagdes adequadas para a
gestao e acondicionamento dos documentos, garantindo total seguranca
e integridade fisica dos mesmos.

bb.A instalagdo a ser disponibilizada, pela CONTRATANTE, para o
processamento técnico e acondicionamento dos documentos, devera
estar situada em local livre de riscos de alagamento e inundagdes, com
vias publicas de acesso e/ou circulagao asfaltadas ou com calgamento.

cc. O espaco ofertado pela CONTRATANTE deve ser utilizado, unicamente,
para fins de atividades de acondicionamento, processamento técnico e
cadastramento dos documentos e informagdes, ndo devendo ser
compartilhado com nenhuma outra atividade que possa colocar em risco
a integridade fisica do acervo.

dd.A CONTRATANTE devera executar agdes peridodicas de conservagao
predial em suas instalagcbes, com a realizagcdo dos reparos necessarios
ao bom andamento dos servigos. A manutengao da limpeza e higiene dos
ambientes de armazenamento, bem como, das areas de trabalho, devera
ser preocupacao constante da CONTRATANTE. Sempre que necessario,
deverao ser executadas agdes de dedetizacdo, desratizacdo e
desinfestacdo, em conformidade com as normas definidas pelo érgao
competente, para o controle de pragas.

ee.O acesso ao local destinado aos servigos devera ser restrito, somente
podendo adentrar ao ambiente, o pessoal autorizado, formalmente, pela
Contratada, em comum acordo com a CONTRATANTE e funcionarios
indicados para a realizagao do processamento técnico.

ff. A CONTRATANTE devera disponibilizar sempre que necessario um
ambiente n&o inferior a 30m? (trinta metros quadrados), em suas
dependéncias. Este ambiente devera contar com o0s seguintes
equipamentos minimos e basicos: 04 mesas de escritério com gavetas,
do tipo retangular; 04 cadeiras; 03 estantes de ago; 02 tomadas com rede
elétrica 110 volts estabilizada, e 01 tomadas de 220 volts rede
convencional; acesso a Internet e material de escritério;

0g. Se necessaria, a transferéncia das caixas para o local dos servigos, sera
efetuada em transporte fechado da Empresa Contratada, ndo sendo
permitido o transporta-los junto com outras cargas visando a preservagao
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e integridade fisica dos processos e documentos.

hh.A solicitagdo de documentos e ou processos fisicos, durante a execugao
do contrato, devera ser atendida no prazo de 8 horas para URGENCIA,
24 para EMERGENCIA e 48 horas para atendimento normal.

7) ESPECIFICAGAO TECNICA DO SOFTWARE DE GERENCIAMENTO - GED

a.Definigdo de login e senha de acesso;

b.Efetuar controle de acesso de usuario por base e por perfil;

c.Permitir cadastro de até 500 usuarios nominais;

d.Permitir acesso simultaneo de até 100 usuarios;

e.Permitir visualizagdo de imagem em TIF, JPG e PDF;

f.Possibilitar indexagdo com a criagao de indices personalizados e especificos as
necessidades da entidade;

g.Possibilitar, em numero ilimitado, a criagdo de indices personalizados e especificos
as necessidades da entidade;

h.Possuir ferramenta de selecdo de area de “zoom” visando facilitar a leitura dos
documentos;

i.Possibilitar a criacdo de bases distintas para cada secretaria / setor;

j-Possibilitar a criagéo de indices obrigatorios;

k.Efetuar pesquisa de documentos através da utilizagdo de indices por busca
simples;

|.Efetuar pesquisa de documentos através da utilizagcdo de indices por busca

composta com a combinacdo de multiplos campos de indices.

8) DESCRICAO DOS SERVIGOS
Os servigcos deverao contemplar os seguintes procedimentos:

a. Retirada das caixas do arquivo deslizante e transporte (em veiculo da
Contratada) até a sala onde serdo executados os servigos, em local designado e
de responsabilidade da Contratante.

b. Desmetalizagdo dos documentos, que consiste na retirada de todos os objetos
de metal, tais como clipes, grampos, percevejos e a substituicdo destes por
similares de plastico, sem danos aos processos;

c. Analise funcional da documentagao existente, legislagéo relevante, planos de
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acao, documentos de estratégia, relatérios de gestao e regulamentos internos;

d. Identificagdo de quais os documentos que devem ser produzidos para servir de
evidéncia das atividades. Esta tarefa devera ser executada com aplicagao de
guestionarios nos setores envolvidos;

e. Avaliacdo da necessidade real da producédo dos documentos para que o servigo
seja feito de forma completa e correta. As decisbes dessa etapa deverdo ser
implementadas independente do formato dos documentos de arquivo ou dos
suportes onde eles deverao ser preservados;

f. Limpeza e Higienizacdo dos documentos com a retirada, por meio de técnicas
apropriadas, de poeira, insetos e outros residuos, visando preservacao dos
documentos, acondicionando-os em local apropriado;

g. Acondicionamento dos processos em caixas de arquivo morto como caixas box

de 350x250x130mm e de alta resisténcia, para empilhamento de até 5 caixas. As
caixas a serem fornecidas devem seguir as orientagdes do Arquivo Nacional,
conforme abaixo:
“..Caixas-arquivo comerciais, nao alcalinas, poderédo ser usadas desde que a
embalagem interna seja em papel alcalino. Documentos que excedam o padrao
convencional deverdo ser acondicionados em embalagens adequadas as suas
dimensbes. Documentos audiovisuais, cartograficos, microgréaficos informaticos
deverdo ser acondicionados em estojos ou caixas de material inerte ou sem
acidez;” (Brasil, 2012b)

h. Os residuos oriundos do tratamento da massa documental, tais como caixas
antigas de arquivo morto de papeldo, sacos plasticos antigos, capas rasgadas,
grampos metalicos, percevejos de latao, clipes, grampos extraidos de folhas,
entre outros afins, deverao ser acondicionados em embalagens (sacos) de lixo
(fornecidas as expensas da propria contratada) e separadas por tipo de residuo:
plastico, papel e metal para coleta seletiva;

i. Triagem dos tipos documentais com a separagdo e organizagdo da
documentacgéao a partir de caracteristicas que os assemelham (identificacao dos
tipos documentais) classificando-os e separando também as possiveis copias;

j. Indexacdo e acondicionamento dos documentos, organizando nas caixas, com
etiquetas autoadesivas, impressas pela contratada, conforme padrdao de
metadados definido no Manual de Tipologia.

k. Elaboracdo de um Manual de procedimentos para producdo, recebimento,
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arquivamento e descarte dos documentos. Este instrumento devera permitir a
Prefeitura Municipal de Saquarema padronizar a gestdo dos documentos

facilitando a auditoria da Instituigao.

9) CONDIGOES GERAIS DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

a.

Os servigcos que envolvem o tratamento da massa documental seréo realizados
no Centro Administrativo Ezio Ferreira Costa, localizado na Avenida Saquarema,
4299 — Porto da Rogca em local indicado pela contratante, respeitando-se o horario
de funcionamento (das 900h as 17:00h). Onde deverao ser observadas e tomadas
medidas para resguardar o transporte de documentos a execugéo dos servicos, e
0 romaneio do mesmo devera ser acompanhado por servidor da comissao da
Contratante( CPAD).

Antes do inicio das atividades, a contratada devera apresentar no prazo de
20(vinte) dias uteis, a contar da data do Termo de Inicio dos Servigos, o Plano e o
Cronograma detalhado da Execugéo do projeto, que precisara ser aprovado pela
Contratante e conter, no minimo, estrutura organizacional do projeto, cronograma,
segurancga (medidas de sigilo), bem como todas as orientagbes e premissas que
se fizerem pertinentes;

Os servigos contratados deverao ser realizados de acordo com o cronograma
predefinido. Os prazos poderao ser alterados a partir de solicitacdo da Contratada
e expressa autorizagao da Contratante.

Indicagao da equipe responsavel;

Definicdo da periodicidade de execugdo das acbes de acompanhamento e
avaliagdes;

A cada etapa a Contratada elaborara e entregara a cada 15( quinze) dias um
relatério de situagdo, no qual deverdo ser descritas todas as atividades
executadas no periodo, além de destacar a programagao das préximas atividades;

A vigéncia do contrato se dara na forma do artigo 57, da Lei n.° 8.666/93, ou seja,
com vigéncia inicial de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado na forma da
previsao legal, por serem de considerados de carater continuado.

Todo o material necessario para a preparagao e organizagao dos documentos e
aqueles necessarios para devolver os documentos da forma que foram
encontrados devera ser fornecido pela Contratada.

A Execucao dos servicos serao efetuados nas instalagdes da Prefeitura Municipal
de Saquarema, utilizando equipe de profissionais como Diretor Comercial,
Gerente de Servico e Arquivista. A Prefeitura de Saquarema disponibilizara 03
(trés) funcionarios para analise documental, com conhecimento basico em gestao
de arquivos € nocao de Tl para acompanhamento dos servicos prestados pela
Empresa Contratada.
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10)CRONOGRAMA DE EXECUGAO

Prazo, a partir da data

ltem Descricao de assinatura do
Contrato
1 Apresentacdo do Plano de Projeto Em até 20 dias

Apresentacdo da equipe e instalacdo da estrutura
necessaria para tratamento do acervo

documental.
3 Levantamento e transferéncia inicial do acervol Em até 30 dias
documental sob acondicionamento do
contratante.
4 Plano de Classificagdo para os Documentos Em até 60 dias
Classificagéo, Triagem dos documentos
6
7 Identificacdo dos Documentos
8 Higienizac&o dos Documentos Durante 12 meses
9 Acondicionamento
10 Elaboracdo de Listagem de Eliminacdo de
Documentos
11 Digitalizacéo e processamento digital Durante 12 meses
12 Acondicionamento Durante 12 meses

11) SUPORTE TECNICO E ATUALIZAGAO
a. A empresa fornecedora é responsavel por disponibilizar, das 09h:00min as
17h:00min, de segunda-feira a sexta-feira, suporte técnico, via telefone e ou canal
de suporte, visando a resolugao de problemas e de duvidas tendo também um
técnico da contratada nas dependéncias desta Prefeitura;

b. O suporte técnico sera prestado a esta Prefeitura durante a vigéncia do contrato.

12) EQUIPE TECNICA E QUALIFICAGAO

Funcao Quant. | Atividades

Profissional de nivel superior que sera responsavel por toda integragao
. . entra o Contratante e a Contratada, servido de preposto para
Diretor Comercial |1 _ _ ) )
Gerenciamento e solugao dos servigos executados. Sera o ponto focal

entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA.
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Gerente de

Servico

Profissional de nivel superior, com experiéncia comprovada em
Gerenciamento dos servicos executados em projetos similares ao
escopo definido nesta proposta. Controlard o andamento do projeto e
garantira o cumprimento da metodologia e da qualidade da entrega dos

Servigos.

Bibliotecario 1
(responsavel

técnico)

Profissional de nivel superior em Biblioteconomia, com especializagéo na
area de Arquivologia, responsavel por garantir que as praticas,
processos, e atividades operacionais estejam de acordo com as
melhores praticas realizadas pelo mercado e conforme regulagdes do
setor (legislacdes, pareceres técnicos, etc). Este profissional devera

possuir registro no Conselho Regional pertinente.

Arquivista 1

Profissional de nivel superior ou atividade similar que comprove
qualificacdo voltada na area de Arquivologia. Orientara os trabalhos
conforme normas de qualidade e diretrizes do CONARQ. Sera
responsavel pela Organizagdo dos arquivos publicos; pelo acesso a
informacéo e conservacao dos acervos; planejamento e realizacdo de
atividades técnico-administrativas; orientagcao e implantacéo; auxiliara na
execucgao do projeto e garantird o cumprimento da metodologia e da

qualidade da entrega dos servicos.

Auxiliar de

Arquivo

Funcionario de responsabilidade da Contratante (Servidor Municipal)
indicado para acompanhamento e Analise Documental, para auxiliar

direto ao arquivista, e devera ter no¢des basicas de arquivo.

Para fins de qualificacdo técnica da equipe em questdo, a Empresa Contratada

devera indicar os profissionais com o perfil acima e apresentar as respectivas
documentagdes. Por ocasido da assinatura do contrato, devera ser comprovado o vinculo
com 0s mesmos profissionais listados ou outros que venham a substitui-los e com mesma
qualificacao técnica, apresentando CTPS ou contrato de prestacao de servigcos, na forma
civil;

A Empresa contratada devera apresentar atestados, emitido(s) por Pessoa Juridica
de Direito Publico ou Privado, comprovando a execucdo de servigos pertinentes e
compativeis com o objeto deste referido Termo de Referéncia. demonstrando que a
empresa contratada executou ou possui: Organizagdo, triagem, higienizacdo e
armazenamento de Acervo Documental num periodo de 12 (doze) meses consecutivos, em
caracteristicas compativeis com este termo.

13)VALOR ESTIMADO

O valor total estimado para a aquisi¢do do objeto constara dos autos, a partir da
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pesquisa de precos a ser oportunamente realizada pelo Departamento de Compras desta
municipalidade.

i
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P
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VALOR ESTIMADO
Unidade Valor | Valor
Item Descricdo dos Servicos de Quantidade | Unitéario | Anual
Medida R$ R$
1 Servico de Gestdo documental Mensal 12 _
Servico de:
Classificacao, Triagem e

Servico de Identificacéo

2 Organizacao Servico de !—Ilglenlza(;ao Mensal 12
Servico de
Documental -
Acondicionamento
Servico de elaboracédo da
listagem de eliminac&o

e Digitalizacéo e
3 Digitalizacéo Processamento digital Imagem | 1.500.000

Guarda de
4 documentos Caixa box Unidade 3000

GED - Gerenciamento Software/
5 Eletronico de Suporte, manutencao e 12
o Mensal
Documentos atualizacdo de Software
6 Web Image Service Mod de servico SaaS em GB/Més 200
nuvem
VALOR TOTAL (periodo de 12 meses)

Obs.: A composic¢ao dos custos dos servigos técnicos em Gestdo de Documentos e
Digitalizacao, levara em conta a descrigao dos servigos e especificacao técnica de cada
item, conforme termo de referéncia.

14) DA POSSIBILIDADE LEGAL DE ACRESCIMOS E SUPRESSAO DO OBJETO A
SER CONTRATADO

O objeto licitado, nos termos da futura contratagdo, podera sofrer acréscimos ou
supressodes nos limites previstos no art. 65, § 1° e 2°, da Lei Federal n.° 8.666/93.

15) CLASSIFICAGAO ORCAMENTARIA.

Os pagamentos a serem efetuados em decorréncia dos servigos objeto desta
licitacdo correrao por conta dos seguintes recursos orgcamentarios:

Fonte: 1533 — Royalties: Lei 9478/97
Orgéo: 15 — Secretaria de Administracdo, Receita e Tributacéo

Unidade: 001 — Gab.da Secretaria de Administracédo, Receita e Tributacao
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Funcéo: 04— Administragao

Subfungdo: 122 — Administracao Geral

Programa: 0003 — Gestao Administrativa

Acéo: 2.003 — Apoio Administrativo das A¢des do Governo
ND: 3.3.90.39.49 — Servico de Digitalizagdo de Documentos

16) OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a. Prestar os servigcos de digitalizacdo de documentos, manuseando o acervo
documental conforme as exigéncias desta Prefeitura;

b. Oferecer as condigdes fisicas, técnica e de pessoal para o transporte, manuseio
e seguranga do acervo original;

c. Fazer o controle de qualidade das imagens;

d. Treinar / Capacitar os 05 usuarios designados pela Prefeitura para operar o
sistema de acesso aos documentos;

e. Atender os chamados de suporte sempre que for requisitado;

f. Manter durante a execucdo do contrato todas as condigdes de habilitacdo e
qualificagao técnica;

g. Providenciar para digitalizacdo dos documentos (scanners profissionais, no
breaks, computadores, multifuncional entre outros equipamentos);

h. Providenciar material de acondicionamento em quantidade e modelo a serem
definidos ao longo do periodo do contrato;

i. Nao transferir para si ou para outrem, total ou parcialmente a execucao dos
servigos objetos deste Termo de Referéncia;

J- Manter pessoal devidamente qualificado para a execug¢ao dos servigos durante
todo o tempo da execugao contratual,

k. Manter sigilo sobre informagdes, dados e documentos provenientes dos servigcos
realizados e, também, das demais informagdes internas da Prefeitura Municipal
de Saquarema, a que tiver acesso e conhecimento. Caso se verifique a quebra de
sigilo, serdo aplicadas a contratada as sangdes previstas na Lei n°® 8.666, de 21
de junho de 1993, sem prejuizo de demais cominagdes legais e ajuizamento de
eventuais agdes

I.  responsabilizar-se por danos causados por seus funcionarios;
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17) OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

a. Gerenciar a execugao dos servicos;

b. Disponibilizar com antecedéncia os documentos que seréo digitalizados;

c. Disponibilizar sala climatizada, mobiliada com no minimo conjunto de 04 (quatro)
mesas com cadeiras, 02 (duas) estantes de ago (minimo 03) com estrutura de rede
internet e material de escritério como clips, grampeador, caixas box novas,

bailarinas e demais materiais de escritorio;

d. Solicitar a reparacdo dos servicos que estejam em desacordo com as

especificacdes contidas no contrato;

e. Promover o acompanhamento, supervisdo e avaliagao da
contratados;

prestacdo dos servigos

f. Designar formalmente um fiscal para 0 acompanhamento da execugéo contratual;

g. Proceder o pagamento a contratada apds a apresentacéo da nota fiscal/fatura;

h. Fiscalizar a prestag¢ao do servigo.

18) DO PRAZO DE EXECUGAO

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 meses contados a partir da data de

assinatura do Termo da Ordem de Inicio.

19) PERIODICIDADE

O servico solicitado, devera ser iniciado a contar da data da Ordem de Inicio e

conforme descrito abaixo

DESCRICAO

PRAZO - Contados a
partir da data de
assinaturado Termo

da Ordem de Inicio.

Diagndstico Situacional.

Apresentacéo do Plano de Projeto, Cronograma detalhado de Execucgé&o

do Projeto. 20 dias
Apresentacdo da Equipe e instalacdo da estrutura necessaria para

tratamento do acervo documental, com todos os subsidios.

Transferéncia do Acervo sob guarda da contratante. (demanda inicial) 30 dias
Entrega mensal minima de 125.000 documentos digitalizados Mensal
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20) REGIME E EXECUGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO
O regime de execugéo e critério de julgamento fara parte integrante do futuro edital.
21) GARANTIA

a. Independente da garantia ofertada, a empresa na condigdo de contratada, devera
assegurar o rendimento satisfatéorio e condizente com as especificagdes
estabelecidas neste termo, podendo a administracdo contratante reservar o direito
de recusar os servigos que nado atendam as especificagdes e demais condi¢des
constantes do presente Termo de Referéncia.

b. Como regra geral, o contratado € obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou de materiais
empregados.

22) DO PRAZO DE EXECUGAO

Os trabalhos serdao executados num prazo de 12 meses, contados a partir do termo
da Ordem de Inicio. O cronograma detalhado para a execugao dos servigos previstos sera
apresentado e entregue na mesma ocasido, e devera ser aprovado pela Prefeitura de
Saquarema, através da Secretaria requisitante.

23) LOCAL

Os trabalhos serdo executados no Centro Administrativo Ezio Ferreira Costa,
localizado na Avenida Saquarema, 4299 — Porto da Roca em local indicado pela contratante

24) PRAZO E CRITERIO DE REAJUSTE

a. O periodo de contratagdo sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado até o
limite legal.

b. O reajuste sera previsto em ocasido oportuna no instrumento contratual, com
estabelecimento de critérios, data-base e periodicidade.

25) FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO DA EXECUGAO CONTRATUAL

a. O acompanhamento, fiscalizagao, gerenciamento e execugao do contrato consistem
na verificagcdo da conformidade da prestacdo dos servicos e dos recursos
necessarios de forma a assegurar o seu perfeito cumprimento, devendo ser
exercidos por um ou mais representantes da Contratante especialmente designado
na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

b. A verificacdo da adequacgao da prestacao do servigo devera ser realizada com base
nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

c. A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle.
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d. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.

e. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagbes e responsabilidades
assumidas pela CONTRATADA ensejara a aplicacdo de sang¢des administrativas,
previstas no instrumento convocatorio e na legislagao vigente podendo culminar em
rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n°® 8.666, de 1993.

f. Afiscalizagao de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive, perante terceiros por qualquer irregularidade ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes.

26) PAGAMENTO
O pagamento sera realizado, em regra, em até 30 (trinta) dias apds apresentagao da
Nota Fiscal, devidamente atestada por, no minimo, dois servidores designados pelo Poder
Publico contratante.

27) ACEITAGAO DO OBJETO

Os critérios relativos a aceitagao definitiva do objeto deste termo obedecerdao ao
disposto nos artigos 73 a 76 da Lei Federal n. 8.666/1993.

28) SANCOES

Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n°® 10.520 de 2002, aplicando-se
subsidiariamente na Lei n° 8.666, de 1993, a contratada que:

Inexecucdo total ou parcialmente qualquer das obrigagbes assumidas em
decorréncia da contratacao;

a. Ensejar o retardamento da execugao do objeto;
b. Fraudar na execucao do contrato;

c. Comportar-se de modo iniddéneo;

d. Cometer fraude fiscal,

e. Nao mantiver a proposta.

A licitante vencedora que convocada dentro do prazo de validade de sua proposta
nao assinar o contrato no prazo previsto em Lei, deixar de entregar documentagao exigida
para o certame ou apresentar documento falso, ensejar o retardamento da execugao de
seu objeto, ndo mantiver a proposta, fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de

modo inidbneo ou cometer fraude fiscal, incorrera nas seguintes penas isolada ou
cumulativamente:
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| - Multa de 2,0% (dois por cento) sobre o valor global de sua proposta;

Il - Suspensao pelo prazo maximo de 02(dois) anos do direito de licitar e contratar
com a Prefeitura do Municipio de Saquarema.

[l - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a autoridade que aplicou a penalidade depois do
ressarcimento a Administragcdo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o
prazo da sangao aplicada com base no inciso anterior.

A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo

administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 10.520, de 2.002, e subsidiariamente
a Lei n® 8.666, de 1993.

29) MEMORIA DE CALCULO

QTD TOTAL
(folhas
ITEM | DESCRICAO UNIDADE | digitalizadas
no periodo
de 12
meses)
Servigcos Técnicos em Gestao Documental de
Reconhecimento 6tico de caracteres e
Digitalizacdo de documentos (processos);
organizagao de documentos (preparagdo e
restauracao, higienizagc&o, ordenagao, preparo para
1 armazenagem e descarte,); aplicagdo do Cédigo de | UN 1.500.000
Classificacgdo e da Tabela de Temporalidade
Documental; montagem de volumes; criagdo de
indices; Indexacdo e locacdo do Sistema GED
(Gerenciamento Eletrbnico de Documentos)
Modelo de servico SaaS em Nuvem.

Hailson Alves Ramalho

Secretario Municipal de Administragao, Receita e Tributagcao
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ANEXO I

(COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)

PROCESSO: 4054/2021

Pregdo N2048/2021

CREDENCIAMENTO

Por este instrumento particular, a (Razao Social da Empresa), com sede (endereco completo

damatriz), inscrita no CNPJ/MF sob n.2 ... e Inscricio Estadual sob n.c....... ,
representada neste ato por seu(s) (qualificagéo((")es) do(s) outorgante(s))
R) o 1) , portador(a) da Cédula de Identidade RG n.2 ............. e CPF n.l...rinne. ,
nomeia(m) e constitui(em) seu bastante representante 0(a) Sr(@)..ceeeenseeesseeenn
portador(a) da Cédula de Identidade RG N.2 ... eeerrreenreemeeeersecesseesesssessseesssesssessseesseessesnns e CPF
(TN ,aquem confere(imos) amplos poderes para representar a (Razdo Social
da Empresa) perante ............ (indicacao do 6rgao licitante), no que se referir ao Pregio

048/2021, com poderes para tomar qualquer decisdo durante todas as fases do Pregido
Presencial inclusive apresentar, os envelopes e PROPOSTA DE PRECOS (A) e DOCUMENTOS
DE HABILITACAO (B) em nome da Outorgante, desistir expressamente da intencdo de
interpor recurso administrativo ao final da sessdo, manifestar-se imediata e motivadamente
sobre a inten¢do de interpor recurso administrativo ao final da sessdo, assinar a ata da
sessdo, prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo presidente, enfim, praticar todos
os demais atos pertinentes ao certame, em nome da Outorgante.

Saquarema,** de ***** 2021

Assinatura/Carimbo Representante Legal

OBS.:
O Credenciamento deverd ser apresentado junto com a documentagdo de credenciamento,

fora dos envelopes, apresentada em papel timbrado da licitante e estar assinado pelo Sécio
Administrador da Empresa.
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ANEXO Il

(COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)

DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

PROCESS0:4054/2021
PREGAO: 048/2021

................................................................................................ , inscrita no CNPJ n2
............................. , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a),portador(a) da
Carteira de Identidade n? e do CPF n® , em ateng¢do ao
disposto no art. 4%, VII, da Lei Federal n® 10.520/02, declara que cumpre plenamente os
requisitos exigidos para a habilitacdo na licitagdo modalidade Pregao n® 048/2021. Declara,
ademais, que nio estd impedida de participar de licitacbes e de contratar com a
Administracdo Publica em razdo de penalidades, nem de fatos impeditivos de sua
habilitagao.

(Assinatura/Carimbo representante legal)

OBS.:

Esta declaragdo deverd ser apresentada junto com a documentagdo de credenciamento, fora
dos envelopes. A Declaragcdo em epigrafe deverd ser apresentada em papel timbrado da
licitante e estar assinada pelo representante legal da empresa.



187187187187187187187

@ PREFEITURA
SAQUAREMA

TRABALHO E RESPEITO

p;;;m}?? PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA
\ [

?uy?: ESTADO DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, RECEITA E TRIBUTAGAO

Processo n° 4054/2021
RUBRICA FLS:
ANEXO 1V
COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)
MODELO DE DECLARAQAO DE ME OU EPP
PROCESSO: 4054/2021
PREGAO: 048/2021
com sede na

inscrita no CNPJ] n?
vem por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
portador(a) da Carteira de Identidade n? e do CPF n? DECLARA, sob
aspenas da Lei, que é (MICRO EMPRESA ou EMPRESA DE PEQUENO
PORTE), que cumpre os requisitos legais para efeito de qualificacdo como ME-EPP e que nao
seenquadra em nenhuma das hipéteses elencadas no § 42 do art. 32 da Lei Complementar
n? 123, estando apta a usufruir dos direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da mencionada
Lei, ndo havendo fato superveniente impeditivo da participacido no presente certame.

Saquarema,™* de *****¥*** de 2021.

(Assinatura)
(Carimbo
CNPJ)

OBS.: Esta declaracao devera ser entregue junto com os documentos de
Credenciamento,fora dos envelopes.
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Processo n° 4054/2021
RUBRICA FLS:

ANEXOV
(COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)
PROPOSTA DE PRECOS
PROCESSO: 4054/2021
PREGAO: 048/2021

Estamos encaminhando a esta Prefeitura proposta de preco para Contratacido de
empresa especializada na prestacdo de servicos Técnicos em Gestdo Documental de
Reconhecimento 6tico de caracteres e Digitalizacdo de documentos (processos) com a
organizacdo (preparacdo e restauracdo, higienizacdo, ordenacdo, preparo para
armazenagem e descarte); aplicacdo do Coédigo de Classificacio e da Tabela de
Temporalidade Documental; montagem de volumes; criacdo de indices; Indexacdo e
Sistema GED (Gerenciamento Eletronico de Documentos) Modelo de servico SaaS em
Nuvem, como tratamento técnico arquivistico do acervo documental da Prefeitura
Municipal de Saquarema pelo periodo de 12 meses, conforme especificagdes contidas no
Processo Administrativo n? 4054 /2021. Para tanto informamos que a validade da mesma
é de no minimo 60 (sessenta) dias, e o prazo de execucdo de todo o servigo sera de 12 meses.

. VALOR
ITEM DESCRICAO DO UNID. QUANT. MENSAL

SERVICO

VALOR TOTAL
(12 MESES)

Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos Técnicos em Gestio
Documental de Reconhecimento 6tico de

1 caracteres e Digitalizacdo de documentos
(processos) com a organizacao (preparagao
e restauracao, higienizacdo, ordenacao,
preparo para armazenagem e descarte);
aplicacdo do Coédigo de Classificacdo e da
Tabela de Temporalidade Documental; SER/més 12
montagem de volumes; criacdo de indices;
Indexacdo e Sistema GED (Gerenciamento
Eletronico de Documentos) Modelo de
servico SaaS em Nuvem, como tratamento
técnico arquivistico do acervo documental
da Prefeitura Municipal de Saquarema pelo
periodo de 12 meses, de acordo com o
TERMO DE REFERENCIA

Valor total da proposta éde R$ ****’***’** (********************************)
Razao Social:

CNPJ:

Dados Bancarios:

Telefone:

Local/Data:

(Assinatura/Carimbo Representante Legal)
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ANEXO V

PLANILHA DE PRECO UNITARIO DE CADA ITEM QUE COMPOE 0 SERVICO

ITEM DESCRICAO UM. QUANT VALOR UNITARIO VALOR
TOTAL
1 Servico de gestdo documental
mensal 12

2 Servi¢o de organizacdo:

e  Servigo de classificacdo, triagem e

identifica¢do

e  Servigo de higienizacdo mensal 12

e  Servico de acondicionamento

e Servico de elaboracdo da
listagem de eliminacdo

3 Digitalizagdo :

imagem 1.500.000
e Digitalizagcdo e Processamento
digital

4 Guarda de documentos:
unidade 3000
e Caixa Box

5 GED - Gerenciamento eletréonico de
documentos:

software/mensal 12

e  Suporte, manutengdo e atualizacdo
de software

6 Web imagem service:
GB/més 200

e  Mod de servico Saas em nuvem

Esta planilha deverd ser em papel timbrado, assinada, carimbada e colocada no
envelope “A” - PROPOSTA DE PRE(O.
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ANEXO VI
PRECO MAXIMO SUGERIDO PELA ADMINISTRACAO
ITEM DESCRICAO UM. QUANT VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
1 Servico de gestdo documental
mensal 12 39.696,66 476.359,92
2 Servico de organizagdo:
e Servico de classificagdo, triagem e
identificacdo
. Servigo de higienizacdo mensal 12 59.143,33 709.719,96
e  Servico de acondicionamento
e  Servico de elaboragdo da
listagem de eliminagdo
3 Digitalizagdo :
imagem 1.500.000 0,81 1.215.000,00
e Digitalizacdo e Processamento
digital
4 Guarda de documentos:
unidade 3000 52,91 158.730,00
e Caixa Box
5 GED - Gerenciamento eletrénico de
documentos:
software/mensal 12 13.246,33 158.955,96
e  Suporte, manutencdo e
atualizacad de software
6 Web imagem service:
GB/més 200 19.249,66 230.995,92
e  Mod de servico Saas em nuvem
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Processo n° 4054/2021
RUBRICA FLS:

ANEXO VIl

(COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)

PROCESSO: 4054/2021
PREGAO N2 048/2021

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS OU SUPERVENIENTE.

A Firma/Empresa
sediada
na rua , no ,_(cidade) , _(estado) , inscrita no Cadastro

Nacional de Pessoa Juridica (C.N.P.].) sob o no , por seu representante legal
(Diretor, Gerente, Proprietario, etc.), DECLARA, sob as penas da lei,a INEXISTENCIA de fatos
supervenientes, que impossibilitem sua habilitagio no Pregao048/2021, pois que
continuam satisfeitas as exigéncias previstas no art. 27 da Lei n2 8.666/93 e alteracdes.

Saquarema ** de ******* 2021

Assinatura / Carimbo Representante Legal

OBS.: Esta declaracdo devera ser colocada dentro do envelope habilitacdo, junto
com osdemais documentos.
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Processo n° 4054/2021
RUBRICA FLS:
(COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)
PROCESSO: 4054/2021
PREGAO N2 048/2021
DECLARACAO
(nos termos da Lei Federal n.2 9854/99)
Eu, , (nome completo) representante
legalda empresa , (nome da pessoa juridica)

interessada em participar no processo licitatério n.2 4054/2021, Pregao n? 048/2021,
declaro, sob as penas da Lei, que, nos termos do inciso V do artigo 27 da Lei Federal
8666/93 que a referida empresa encontra-se em situacao regular perante o
Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIII
do artigo 72 da Constituicido Federal.

Saquarema, ** de ******¥* de 2021.

Assinatura/Carimbo Representante Legal

OBS.: Esta declaragéo devera ser colocada dentro do envelope habilitacio, junto com
os demais documentos.
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MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO N2

PREGAO PRESENCIAL N¢

PROCESSO ADMINISTRATIVO N24054/2021

CONTRATO CELEBRADO  PELO
MUNICIiPIO DE SAQUAREMA E PELA
EMPRESA , QUETEM
POR OBJETO CONTRATACAO DE
EMPRESA  ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
EM GESTAO DOCUMENTAL DE
RECONHECIMENTO  OTICO DE
CARACTERES E DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS (PROCESSOS) COM A
ORGANIZACAO (PREPARACAO E
RESTAURACAO, HIGIENIZACAO,
ORDENACAO, PREPARO PARA
ARMAZENAGEM E  DESCARTE);
APLICACAO DO CODIGO DE
CLASSIFICACAO E DA TABELA DE
TEMPORALIDADE  DOCUMENTAL;
MONTAGEM DE VOLUMES; CRIACAO
DE iNDICES; INDEXACAO E SISTEMA
GED (GERENCIAMENTO ELETRONICO
DE DOCUMENTOS) MODELO DE
SERVICO SAAS EM NUVEM, COMO
TRATAMENTO TECNICO
ARQUIVISTICO DO ACERVO
DOCUMENTAL DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE SAQUAREMA PELO
PERIODO DE 12 MESES.

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE SAQUAREMA, inscrito no CNPJ sob o n2. 32.147.670/0001-21,
com sede na Rua Coronel Madureira, 77- Centro, Saquarema - R], CEP 28990-000, doravante
denominado MUNICIPIO, representado pelo Secretario Municipal de Transporte e Servicos
Publicos, Senhor (a) XXXXXX, brasileiro(a), portador (a) da carteira de identidade n°. XXXX,
expedida pelo XXXX, e inscrito (a) no CPF sob o n°. XXXXX,,

CONTRATADA: , inscrita no CNPJ (MF) n.2 Jocalizadano(a),
representada pelo(a)
Sr(a). , portador(a) da Cédula de Identidade n.2
e CPF (MF) n.2 , de acordo com a representacao

legal que lhe é outorgada por
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RUBRICA_ FLS:

Pelo presente instrumento, devidamente autorizado pelo Processo Administrativo n®
4054/2021, regido pela Lei n? 8666/93, CONTRATANTE e a CONTRATADA acima
identificados,e pelos seus representantes devidamente qualificados, tém justo e acordado, por
si e eventuais sucessores, a execucdo, pela segunda, do objeto abaixo descrito, mediante
clausulas e condi¢cdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste instrumento a contratagdo de empresa Contratacdo de empresa
especializada na prestacao de servicos Técnicos em Gestdo Documental de Reconhecimento
oOtico de caracteres e Digitalizacdo de documentos (processos) com a organizagdo (preparacdo
e restauracdo, higienizacdo, ordenagao, preparo para armazenagem e descarte); aplicagdo do
Codigo de Classificacdo e da Tabela de Temporalidade Documental; montagem de volumes;
criacdo de indices; Indexacdo e Sistema GED (Gerenciamento Eletronico de Documentos)
Modelo de servico SaaS em Nuvem, como tratamento técnico arquivistico do acervo
documental da Prefeitura Municipal de Saquarema pelo periodo de 12 meses, conforme
condigdes, especificacdes e quantitativos estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo ao
Edital.

1.2. A execugdo dos servicos obedecerd aos termos do Edital de Licitacdo na modalidade
Pregdo Presencial n? ***/2021 e seus anexos que, juntamente com a Proposta da
CONTRATADA, passam a integrar o presente instrumento contratual, independente de
transcrigao.

1.3. Os documentos referidos na presente clausula sdo considerados suficientes para, em
complemento a este Contrato, definir a sua extensao e desta forma reger a execucdo do objeto
contratado.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUGAOQ

2.1. A execucdo dos servigos contratados sera indireta, sob o regime de empreitada por menor
preco global.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR DO CONTRATO E DO PAGAMENTO

3.1. O valor global estimado do presente Contrato, para o periodo de 12 (doze) meses, é de R$

( ).

3.2. Os precos propostos pela CONTRATADA abrangem o pagamento de todas as obrigacdes a
seu cargo, bem como:

A) Execugido propriamente dita, do fornecimento descrito na clausula primeira;

B) Os encargos sociais trabalhistas e previdenciarios incidentes sobre a mio de obra
empregada pela CONTRATADA para que possa dar exato cumprimento ao presente contrato;

C) Os encargos fiscais eventualmente incidentes ou que venham incidir sobre este ou sobre a
aquisicao deste objeto.

3.3. O pagamento sera realizado, em até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo da(s) nota(s)
fiscal (is) devidamente atestada(s) por 02 (dois) servidores;
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3.4. 0 pagamento do objeto do presente contrato sera efetuado mediante a execucido do objeto
discriminado no Edital e seus anexos, partes integrantes do presente instrumentocontratual;

3.5. Os precos pactuados sdo irreajustaveis, independentemente de elevacdo dos custos
relativos ao fornecimento ora contratado;

3.6. O valor do pagamento eventualmente efetuado com atraso sofrerd a incidéncia de juros de
0,5% (meio por cento) ao més, calculado pro rata die entre o 312 (trigésimo primeiro) dia da
data do protocolo do documento de cobranca e a data do efetivo pagamento;

3.7. O valor do pagamento eventualmente antecipado sera descontado pela aplicagdo da taxa
de 0,5% (meio por cento) ao més, calculado "pré rata die" entre o dia do pagamento e o 302
(trigésimo) dia da data do protocolo do documento de cobranga;

3.8. Nos termos da Lei 8.212/91, especialmente artigo 31 e seus paragrafos 3¢ e 42 acrescidos
pela Lei 9.032 de 28/04/95, as faturas serdo pagas em até 30 (trinta) dias, apds a comprovacido
pela Adjudicataria, do recolhimento prévio dos encargos relativos ao ISS, FGTS, bem como das
Contribuicbes Previdenciarias incidentes sobre a remuneracdo dos empregados alocados aos
servicos objeto da presente licitagao.

CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTAMENTO

4.1. O reajustamento dos pregos referidos no item 3.1 podera ser processado anualmente,
sendo o primeiro concedido depois de transcorrido (_) meses da data de assinaturadeste
Termo. O Indice de reajuste serd de acordo com o IPCA dos ultimos ()meses.
CLAUSULA QUINTA - DOS PRAZOS

5.1. O contrato vigera pelo periodo de 12 (doze) meses, a contar de sua assinatura, tendo em
vista que serdo feitas duas aplicacdes, sendo a primeira apds a assinatura do contrato e a
segunda 12 (doze) meses apds a primeira aplicagao.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. Os recursos necessarios ao custeio do presente Contrato correrdo por conta da seguinte

dotagdo or¢amentaria: PROGRAMA DE TRABALHOQ: *******; ELEMENTO DE DESPESA: *##x¥,
FONTE DE RECURSOS: ****,

CLAUSULA SETIMA - DA PRORROGACAO

7.1. O presente contrato podera ser prorrogado e/ou alterado nas formas previstas na Lei n?
8.666/93.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1.Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.2.Verificar se os servicos estdo de acordo com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia;

8.3.Notificar a Contratada de quaisquer irregularidades encontradas nos servigos prestados a
municipalidade;
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8.4.Efetuar o pagamento no prazo estabelecido;

8.5.Empenhar, para cumprimento do Contrato, os recursos orcamentarios necessarios ao
pagamento.

8.6.Efetuar a inspecdo padrao dos produtos apds a assinatura do contrato, de acordo com as
condigdes e especificagcdes pactuadas nesse Termo de Referéncia.

8.7.Efetuar o pagamento de acordo com os prazos e condigdes estabelecidos no Contrato.

8.8.Comunicar prontamente a Contratada, qualquer anormalidade no objeto do Contrato, podendo
recusar o recebimento, caso nao esteja de acordo com as especificacdes e condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

8.9.Notificar previamente a Contratada, quando da aplicacido de penalidades.

8.10.Acompanhar e fiscalizar os servicos, por intermédio de servidor(s) designado(s) pela
Prefeitura Municipal de Saquarema como fiscal de contrato. O mesmo devera atestar o recebimento
do objeto, nos termos deste termo de Referéncia.

8.11.Reservar a fiscalizacdo o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso singular,
omisso ou duvidoso nio previsto no presente Termo de Referéncia e todo o mais que se relacione
com a futura execucdo contratual, desde que ndo acarrete 6nus para a Prefeitura Municipal de
Saquarema ou modificagdo das obrigacdes.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 Empresa Contratada devera indicar os profissionais com o perfil descrito no Termo de
Referéncia — Item 12 e apresentar as respectivas documentagdes. Por ocasido da assinatura do
contrato, devera ser comprovado o vinculo com os mesmos profissionais listados ou outros que
venham a substitui-los e com mesma qualificagdo técnica, apresentando CTPS ou contrato de
prestacdo de servigos, na forma civil;

9.2 Garantir a execucdo dos servigos ora contratados, na forma da lei, e conforme definido no
Edital e na Proposta da CONTRATADA, aprovada pelo CONTRATANTE, e que faz parte do presente
instrumento como se nele estivesse transcrita.

9.3 Manter preposto - aceito pela CONTRATANTE - no local da prestacao dos servi¢os, para
representa-lo na execuc¢io do Contrato, nos termos do artigo 68, da Lei n° 8.666/93.

9.4 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do Contrato em que se comprovarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucdo ou de materiais empregados.

9.5 A CONTRATADA é responsavel pelos danos causados por seus agentes diretamente a
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execucdo do Contrato.

9.6 A CONTRATADA é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do Contrato.

9.7 Manter, durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela
assumidas, todas as condi¢des de qualificagdo exigidas para a presentecontratacao.
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9.8 Execucdo dos servigos observando rigorosamente as especificacoes e determinagdes técnicas
contidas no Edital.

9.9 Fornecimento de todo material e equipamento necessario para execugio dos servicos,

9.10 Comunicar por escrito a CONTRATANTE a existéncia de irregularidades de qualquer
natureza.

9.11 Facilitar a fiscalizacdo dos agentes formalmente indicados pela CONTRATANTE.

9.12 A CONTRATADA obriga-se a manter, durante todo o periodo de execucao do Contrato, as
condic¢odes de habilitacdo juridica e regularidade fiscal exigidas pela Lei Federal n® 8666/93,
artigos 28 e 29, respectivamente, bem como as condi¢des de habilitacdo técnica e econémico
financeira requeridas e verificadas pela CONTRATANTE no processo licitatério que originou o
presente Contrato.

9.13 A CONTRATADA devera atender os requisitos das legislagdes vigentes para o transporte,
transbordo e destinacio final dos rejeitos verdes urbano e dos residuos das classes I Ae Il B do
Municipio de Saquarema;

9.14 A CONTRATADA devera transportar os rejeitos e residuos coletados até a unidade de
destinacao Final;

9.15 A CONTRATADA devera realizar o descarte dos rejeitos e residuos em estagdes licenciadas
para este fim por 6rgdo ambiental competente;

9.16 A CONTRATADA devera efetuar os servicos de transporte, transbordo e destinac3o final dos
rejeitos verdes urbano e dos residuos sélidos das classes II A e II B do Municipio de Saquarema,
com um volume estimado mensal de 6.000m?, pelo periodo de 12 meses;

9.17 A CONTRATADA devera possuir toda documentagio pertinente ao objeto desta licitacao.

9.18 E responsabilidade exclusiva da CONTRATADA em caso de acidentes durante o percurso do
transporte.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

10.1. O atraso injustificado no inicio da execugdo do objeto do Contrato sujeitard a CONTRATADA
a multa de mora de 5% (cinco por cento) do valor mensal estimado do servigo objeto do atraso.

10.2. A multa a que alude o item 10.1 da presente clausula ndo impede que a Administracao
rescinda unilateralmente o Contrato e aplique as outras san¢des previstas neste, garantida a ampla
defesa e o contraditorio.

10.3. Por infringéncia total ou parcial de quaisquer das clausulas constantes deste Contrato, a
Prefeitura Municipal de Saquarema/R], garantida a prévia defesa, podera aplicar as seguintes
penalidades:
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a) Adverténcia;

b) Multa;

c) Suspensado temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de Contrato com a
Administragdo Publica, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Prefeitura Municipal de Saquarema/R],
pelos prejuizos causados e apds decorrido o prazo de sancdo aplicado na alinea “c”
desteitem.

10.4. Qualquer inadimplemento as obriga¢des contratuais ensejara a emissao, pela Prefeitura
Municipal de Saquarema/R], do documento AVISO DE DEFICIENCIA, que comunicard a
CONTRATADA que ela ndo esta atendendo satisfatoriamente os servicos objeto do Contrato. A
CONTRATADA tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de entrega do aviso,
para sanar as deficiéncias apontadas. O ndo atendimento ao AVISO DE DEFICIENCIA, sem
manifestacio da CONTRATADA dentro do prazo ou esgotados os recursos em todas as suas
instancias, acarretara a aplicacdo das penalidades previstas, além das sancées previstas na Lei
Federal n28.666/93, de 21.06.93 e alteracoes.

10.5. Para efeito de multas, fica estabelecido que sdo independentes e distintas, e a aplicacdo
de uma ndo exclui a aplicacdo de outras.

10.6. O nao cumprimento total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisao unilateral por ato
da CONTRATANTE, independentemente de notificagdo ou interpelac¢io judicial ou extrajudicial,
na forma do artigo 78, da Lei Federal n°8.666/93;

10.7. Pela inexecucdo total ou parcial do Contrato, a CONTRATANTE podera ainda, garantida
prévia defesa, aplicar a Contratada as san¢des previstas nos artigos 87 e 88, da Lei Federal n®
8.666/93 com suas alteracoes.

10.8. As multas ndo tém carater compensatorio e o seu pagamento ndo exime a CONTRATADA
da responsabilidade pelas perdas ou danos decorrentes das infracées cometidas.

PARAGRAFO PRIMEIRO:

As multas aplicadas pelo contratante, através de notificacdo ou atestado de atraso emitido pela
fiscalizacdo, serao, no decorrer do contrato, descontadas na medi¢do do préprio més ou na do
més seguinte.
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PARAGRAFO SEGUNDO:

Recebida a notificagdo, podera a contratada, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, apresentar defesa
junto & SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO, RECEITA E TRIBUTACAO desta
Municipalidade.

PARAGRAFO TERCEIRO:

Caso indeferido o recurso ou ndo o havendo, a multa sera aplicada conforme estabelecido pela
PMS.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO CONTRATUAL

11.1. Este Contrato podera ser rescindido por iniciativa de qualquer das partes, desde que
caracterizada formalmente uma das condigdes abaixo especificadas:

a) Ondo cumprimento ou cumprimento irregular pela CONTRATADA de clausulas contratuais,
especificagdes, projetos ou prazos;

b) Alentidio do seu cumprimento, levando a CONTRATANTE a comprovar a impossibilidade
da conclusido da obra, do servico ou do fornecimento, nos prazos estipulados;

Cc) A CONTRATADA ndo cumprir com as penalidades impostas por infragdes, nos devidos
prazos;

d) O atraso injustificado da CONTRATADA no inicio do servigo;

e) A paralisacdo do servigo sem justa causa e prévia comunicacdo a Administragio;

f) A subcontratacio total ou parcial do seu objeto, a associagdo do contratado com outrem, a
cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusao, cisdo ou incorporagdo, sem a
anuéncia prévia da CONTRATANTE;

g) O desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para acompanhar
e fiscalizar a sua execucdo, assim como as de seus superiores;

h) O cometimento reiterado de faltas na sua execu¢do, anotadas na forma do § 12, do
artigo 67, da Lein®8.666/93;

i) A decretacio de faléncia ou a instauracdo de insolvéncia civil daCONTRATADA;

i)  Adissolucio da sociedade da CONTRATADA;

k) A CONTRATADA perder as condi¢des econdmicas, técnicas ou operacionais para manter o
servico;

[)  Aalteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique
a execugdo do Contrato;

m) Razdes de interesse publico, de alta releviancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado o
contratante e exaradas no processo administrativo a que se refere o Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DISPOSICOES FINAIS

12.1. Na hipdtese de suspensdo, por interesse da CONTRATANTE, a CONTRATADA sera
reembolsada na forma do artigo 79, § 29, da Lei Federal n2 8.666/93.
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12.2. Havendo alteracdes que importem em modificacdes de clausula contratual, sera
indispensavel a lavratura do termo aditivo.

12.3. Aplicam-se ao presente Contrato e a sua execucdo as disposicoes da Lei n° 8.666/93.

12.4. O foro para dirimir as questdes oriundas da execugdo deste Contrato é o da Comarcade
Saquarema/R], Estado do Rio de Janeiro.

E, por estarem assim justas e contratadas, assinam o presente instrumento em 04 (quatro)vias
de igual teor e forma, na presenca das testemunhas, a tudo presentes, para queproduza seus
efeitos legais.

Saquarema/R],

Secretario Municipal de Transporte e Servicos Publicos
(Contratante)

Representante:

(Contratada)

TESTEMUNHAS:
NOME:

CPF:

ASSINATURA:

NOME:

CPF:

ASSINATURA:
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ANEXO X - (MODELO)
ANALISE ECONOMICO-
FINANCEIRA

A situacao financeira das licitantes sera aferida por meio dos indices de: liquidez corrente
- LC liquidez geral - LG e solvéncia geral - SG.

LC= Ativo Circulante

Passivo
Circulante

LG= Ativo Circulante (+) Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante (+) Exigivel a Longo Prazo

SG= Ativo Total .
Passivo Circulante(+) Exigivel a Longo Prazo

Os indices calculados, obrigatoriamente, acompanhario as demonstragdes contabeis,
sendoconsideradas habilitadas as empresas que apresentarem os seguintes resultados:

Liquidez corrente indice maior ou igual a 1,00

Liquidez geral indice maior ou igual a
1,00Solvéncia geral indice maior ou igual a
1,00

OBS: O documento devera conter a assinatura original do contador e devera ser colocado dentro
do envelope habilitacao, junto com os demais documentos.



