
 

ESTADO DO RIO DE JANEIRO 

Prefeitura Municipal de Saquarema 

Secretaria de Desenvolvimento Social  

 

Avenida Saquarema nº 4299, Porto da Roça, Saquarema - RJ, 28994-374 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 
 

1-INDICAÇÃO DO OBJETO 
 
1-1 OBJETO 

 

1.1.1 Este Termo de Referência destina-se ao Registro de Preços objetivando o fornecimento parcelado, 

pelo período de 12 (doze) meses, de materiais de expediente e papelaria, a fim de atender as 

necessidades administrativas da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, Bolsa Família, 

CRAS, CREAS, Centro de capacitação Profissional, Conselho Tutelar, Abrigo Raio de Sol e Lar dos 

Idosos, conforme especificado e quantificado. 

 

1.1.2 Por entender que aquisição de material de expediente se enquadra na categoria “Bem Comum”, uma 

vez que sua escolha só depende dos preços ofertados, solicita-se que se opte pela modalidade Pregão. 

 

1-2 - CRITERIOS DE ACEITAÇÃO DO OBJETO 

 

O critério para aceitação do objeto deverá estar de acordo com Art 73 e 74 da Lei 8.666/93. 

 

1-3 - LOCAL E FORMA DE ENTREGA DO OBJETO 
 
O fornecimento deverá começar a ser executado após o recebimento pela empresa da Planilha de 

Acompanhamento do contrato, da nota de empenho e assinatura do contrato. 

Para o fornecimento das quantidades adquiridas proceder-se-á da seguinte forma, de acordo com as 

necessidades e conveniências da CONTRATANTE. 

Os produtos deverão ser entregues na Nova Sede da Secretaria de Desenvolvimento Social situada à 

Avenida Saquarema nº 4299, Porto da Roça - Saquarema de segunda à sexta feira, das 09 às 17 horas, não se 

responsabilizando por entregas fora destes dias e horários, sob responsabilidade do fiscal do contrato este, 

designado pela Secretaria de Desenvolvimento Social. Não serão aceitos objetos em desacordo com as 

especificações exigidas.  

As despesas com transportes, fretes bem como qualquer outro relacionado a entrega do produto é de 

total responsabilidade da contratada. 

 

1-4 -  VALOR  
 
O valor será mencionado após cotação de preços e deverá estar de acordo com Art 23. e 24 da Lei 

8.666/93. 

 

1-5 – ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO 
 

ITEM DESCRIÇÃO 
QUANT. 
TOTAL 

1 Alfabeto em Eva, cores variadas,12 cm de altura, 2,5 mm de espessura – kit alfabeto completo. 16 

2 Adesivo Instantâneo Universal da melhor qualidade, aplicação precisa, 20g, tubo transparente.  13 

3 

Agenda anual, encadernada com espirais metálicas, medindo aproximadamente 14 x 20 cm, 

contendo no mínimo 170 e no máximo 200 folhas, miolo em papel off-set branco 63g, um dia por 

página (exceto sábados, domingos e feriados), contendo calendários a partir do ano em que for 

solicitado o fornecimento do produto, planejamentos mensais, páginas para aniversários, e-mails e 

telefones, capa dura na cor preta e inscrições do ano na capa. 

22 

4 Alfinete para mapa com cabeça de polietileno e ponta de aço niquelado, cores sortidas. Caixa com 10 
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50 unidades.  

5 
Apagador para Quadro Branco Composição: Plástico, Medida Peça:13x8x2,5MM, 

Peso: 0,100gr. 
16 

6 Apontador para lápis, 1 furo, sem depósito, lâminas de aço inox de alta qualidade, cores sortidas. 36 

7 Arquivo médio para pastas suspensas medindo 27,4 x43,0 x 27,1. 66 

8 
Autoadesivo para recados, dimensões mínimas 38 x 51 mm, cores variadas, com aderência firme e 

fácil remoção. Bloco com 100 folhas. Pacote com 4 unidades. Embalagem com 50 blocos.  
108 

9 
Autoadesivo para recados, dimensões mínimas 76 x 102 mm, cores variadas, com aderência firme e 

fácil remoção. Bloco com 100 folhas. Embalagem com 50 blocos.  
108 

10 

Barbante Algodão. 

Características:  

Quantidade de fios: 8, acabamento superficial: torcidos e cor: branca, 250 gramas. 

26 

11 Bloco cubo Lembrete 88mm x 88mm x 8mm 450g (aproximadamente) 32 

12 Bobina Para Calculadora, 57Mm X 30M, 01 Via 10 

13 
Borracha plástica, tipo caneta, branca para escrita a lápis. Marca do fabricante gravada no corpo do 

produto.  
66 

14 
Caderno Espiral, pautado, c/ margem, Folha Branca, 96 FLS, Papel OFFSET, Formato 200 MM X 

275 MM, aproximadamente. 
50 

15 Caixa Para Correspondência em Poliestireno Dupla Articulável 3mm de espessura de parede.  24 

16 

Caixa plástica, poliondas, uso em arquivo morto, medidas aproximadas 360 mm X 130 mm X 240 

mm, cores variadas, 11 Litros. Resistente e durável, impermeável, impenetrável à umidade e mofo. 

100% reciclável. Marca do fabricante gravada no corpo do produto.  

280 

17 

Calculadora de mesa com 12 dígitos, display LCD cristal líquido, alimentação ac/dc. Funções: 

porcentagem, 4 operações básicas, inversão de sinais, duplo zero, correção dígito a dígito, função 

GT, memória até 99 operações, cor creme mínimo 27 teclas. com bateria 

10 

18 
Caneta para quadro branco, na cor azul, marcador de quadro branco, apaga a seco. Marca do 

fabricante gravada no corpo do produto.  
56 

19 
Caneta para quadro branco, na cor preta, marcador de quadro branco, apaga a seco. Marca do 

fabricante gravada no corpo do produto.  
72 

20 
Caneta para quadro branco, na cor vermelha, marcador de quadro branco, apaga a seco. Marca do 

fabricante gravada no corpo do produto.  
56 

21 

Caneta esferográfica cor azul, traço médio, corpo em cristal transparente sextavado, com furo 

antiasfixiante, ponta de metal e esfera de tungstênio. Carga cheia, com no mínimo 11,5cm de altura 

(a partir da ponta) e 2mm de diâmetro. Tampa plástica conectada ao corpo por encaixe, na cor da 

tinta. Caixas com 50 (cinquenta) unidades. 

18 

22 

Caneta esferográfica cor preta, traço médio, corpo em cristal transparente sextavado, com furo 

antiasfixiante, ponta de metal e esfera de tungstênio. Carga cheia, com no mínimo 11,5cm de altura 

(a partir da ponta) e 2mm de diâmetro. Tampa plástica conectada ao corpo por encaixe, na cor da 

tinta. Caixas com 50 (cinquenta) unidades. 

22 

23 

Caneta esferográfica cor vermelha, traço médio, corpo em cristal transparente sextavado, com furo 

antiasfixiante, ponta de metal e esfera de tungstênio. Carga cheia, com no mínimo 11,5cm de altura 

(a partir da ponta) e 2mm de diâmetro. Tampa plástica conectada ao corpo por encaixe, na cor da 

tinta. Caixas com 50 (cinquenta) unidades 

13 

24 

Caneta marca texto cor amarela com ponta chanfrada indeformável de 4 mm, tampa antiasfixiante e 

tinta fluorescente, corpo cilíndrico em material plástico, dimensões mínimas 130 mm 

(comprimento) x 8,5 mm (diâmetro). Marca do fabricante gravada no corpo do produto. Ref. Marca 

Pilot ou outra de qualidade e desempenho igual ou superior. 

38 

25 

Caneta para Retroprojetor na cor azul, ponta de poliéster 2,0mm, tinta à base de álcool e resistente a 

água indicado para escrever ou marcar filmes, transparências, vidros e outras superfícies, tamanho 

aproximado 14,5cm com certificação do Inmetro. 

32 

26 

Caneta, marca texto, cor verde, com ponta chanfrada indeformável de 4 mm, tampa antiasfixiante e 

tinta fluorescente, corpo cilíndrico em material plástico, dimensões mínimas 130 mm 

(comprimento) x 8,5 mm (diâmetro). Marca do fabricante gravada no corpo do produto.  

38 

27 

Cesto de lixo em papelão prensado para escritório, com aros cromados ou com pintura metálica na 

base e no topo, na cor preta, sem tampa, medindo 250 mm de diâmetro na base e 250 mm de 

diâmetro no topo e 250 mm de altura, podendo essas medidas variar em até 50 mm para mais ou 

para menos. 

51 

28 Clipes metal cromado, paralelo, nº2, Caixa com 100 unid. 54 
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29 Clipes metal cromado, paralelo, nº 4/0, Caixa Com 50 Unid. 54 

30 Clipes metal cromado, paralelo, nº 8/0, Caixa Com 25 Unid. 144 

31 Cola bastão, branca, 10g, papel, instantâneo. 144 

32 Cola escolar, polivinil acetato – PVA, 90g, pastosa, branca, papel 144 

33 
Colchete, tipo bailarina, número 10, com duas pontas flexíveis para encadernação de latão ou chapa 

de aço, cabeça arredondada, com proteção antiferrugem. Caixa com 72 unidades.  
38 

34 

Corretivo em fita 4mm x10m CX 06 UN. Informações constantes do selo, conforme Portaria 

Inmetro Nº 333/2012: Segurança, Compulsório, Registro 000113/2013, INNAC0061, INMETRO 

Fita corretiva com tampa protetora - 4mm x 10m. Correção a seco: não é necessário esperar secar 

para reescrever por cima. Formato ergonômico que proporciona conforto e firmeza ao usar. Ideal 

para o uso sobre todos os papéis para corrigir fotocópia, fax, impressão de computador e tinta de 

esferográfica, caneta de ponta porosa, roller ball e destaca-texto. Produto atóxico. Tampa Protetora 

- protege a fita e mantém sempre limpa. 10m de comprimento. 

68 

35 
Corretivo líquido, branco, à base de água, atóxico, em frasco com no mínimo 18ml, cobre na 

primeira aplicação. Marca do fabricante gravada no corpo do produto.  
124 

36 

Descanso de pés, apoio ergonômico para os pés - mdf – preto, regulagem de inclinação 

atende a NR17, suporta até 15 kg, estrutura tubular em aço a apoio em MDF, pintura epóxi de alta 

resistência. 

56 

37 Elástico Látex Nº 18, Pacote De 25G 26 

38 Envelope Branco, Tamanho A4 Ofício CX c/ 100   470 

39 Envelope pardo 1/2 Ofício cx c/ 100 16 

40 Envelope Plástico 4 furo cx c/ 5000 6 

41 Envelope saco kraft natural, gramatura 80g/m², s/impressão, tamanho 185x248mm CX C/100 470 

42 Estilete cabo plástico rígido, lâmina de aço 9mm  24 

43 Etiqueta A4, Pct Com 100 Folhas 25 

44 Etiquetas Adesivas Brancas Multiuso 12 X 26Mm 22 

45 Etiquetas Adesivas Brancas Multiuso 22 X 90Mm 22 

46 Etiquetas Adesivas Brancas Multiuso 23 X 37Mm 22 

47 

EVA – lisa medindo 40 cm de comprimento x 60 cm de largura e 2 mm de espessura, cores 

sortidas. Pacote com 10 folhas Embalagem com dados de identificação do produto e marca do 

fabricante.  

114 

48 

EVA com glitter, medindo 40 cm de comprimento x 60 cm de largura e 2 mm de espessura, cores 

sortidas. Pacote com 10 folhas Embalagem com dados de identificação do produto e marca do 

fabricante.  

94 

49 
Extrator de grampo. Tratamento superficial zincado, tipo espátula, comprimento 15cm, largura 

1,5cm. CX c/ 12 UN 
12 

50 
Fita adesiva, em rolo de dimensões mínimas 12mm x 33m; em filme de polipropileno com adesivo 

à base de resina/borracha. Marca do fabricante gravada no corpo do produto.  
56 

51 
Fita adesiva, em rolo de dimensões mínimas 45mm x 45m; em filme de polipropileno com adesivo 

à base de resina/borracha. Marca do fabricante gravada no corpo do produto.  
56 

52 
Fita crepe, medindo aproximadamente 50mm x 50m; papel saturado e adesivo à base de elastômero 

e resina. Marca do fabricante gravada no corpo do produto.  
56 

53 Fita Dupla Face Transparente Rolo Com 25Mmx30M 28 

54 Fita Em Polipropileno Transparente, Para Embalagem, 48Mm X 100M 28 

55 
Grafite, ponta de 0,7mm, dureza HB, em estojo com doze unidades. Marca do fabricante gravada 

no corpo do produto.  
13 

56 

Grampeador tratamento superficial pintado, material metal, tipo mesa, capacidade até 26 folhas, 

tamanho do grampo 26/6, características adicionais: medida aproximada da base 20cm, capacidade 

de carga de um pente de 208 grampos 

6 

57 Grampo para grampeador, niquelado, caixa com 1000, 23/13. 12 

58 Grampo para grampeador, niquelado, caixa com 1000, 26/6. 12 

59 Grampo Trilho galvanizado 80mm cx C/ 50 Unid. 100 

60 
Identificador de chaves, cor branca, possuindo argola em metal, confeccionado em polipropileno, 

com etiqueta de identificação. 
40 

61 

Lápis de cor - 12 cores, cores vivas, ponta resistente. Medidas aproximadas do lápis: 17,5 de 

comprimento x 7 mm de diâmetro. Composição: Pigmentos, aglutinantes, carga inerte, ceras e 

madeira reflorestada. Embalagem de papel reciclável com tabela de cores e espaço para 

identificação do aluno. Certificado pelo INMETRO. 

36 
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62 
Lápis para escritório, mina grafite nº 2B, com corpo sextavado com o nome do fabricante e número 

do grafite impressos no corpo. 
10 

63 Lapiseira, corpo transparente em cores sortidas, com prendedor em metal e borracha, ponta 0.7m.   35 

64 

Limpador para quadro branco, spray com 60ml, formulação especial de tecnologia que permite tirar 

todas as manchas de quadro branco, inclusive de marcadores permanentes. Kit composto de um 

frasco spray com uma flanela apropriada. Marca do fabricante gravada no corpo do produto.  

12 

65 
Livro de ata, papel sulfite, 75g/m², 100 folhas, 220 x 330 mm, vertical, capa dura, folhas brancas, 

pautadas e numeradas. 
32 

66 Livro de protocolo para correspondência 100fls, Formato 160 x 220 mm; Capa de papelão 0,705 g 64 

67 
Marcador de páginas, cores variadas, tamanho 25 x 43mm, autoadesivo, removível, colorido. 

Embalagem com 50 blocos.  
52 

68 

Massa de modelar 180gr caixa com 12 unidades, em forma cilíndrica, cores variadas, em material 

atóxico. Embalagem com dados de identificação do produto, marca do fabricante e prazo de 

validade. Certificado pelo INMETRO. 

42 

69 
Molhador de dedos para manusear papéis, especialmente formulado com componentes especiais, 

sendo glicóis, ácidos graxos, corante e aromatizante. 
22 

70 

Organizador de mesa, com espaço central para acessórios de escritório mais volumosos, como 

grampeadores, tesouras e etc.  Com porta cartas, CD Rom, disquetes, clips, percevejos, porta-lápis, 

compartimento para blocos adesivos e porta fita adesiva (19mm X 33m) com cortador.  Medindo 9 

x 19 x 26cm, sendo altura, comprimento e largura, respectivamente, na cor preta ou fumê. 

24 

71 Papel A3 Alcalino, 420 X 297Mm, 75G/M², Resma 2 

72 Papel ofício tamanho A4, cores variadas. PCT 100 fls 36 

73 Papel Fotográfico A4 150g Glossy Paper, PcT 50 fls 34 

74 Papel Opaline A4, 180G/M², Pct Com 50 Fl 14 

75 
Papel pardo para embrulho, bobina de 60cm de largura, com no mínimo 100 metros de 

comprimento 
24 

76 
Papel sulfite 75g/m2, tamanho 210x297mm; formato A4, cor branca, alvura mínima 90%; alcalino; 

proveniente de florestas renováveis. Embalados em caixa com 10 resmas.  
26 

77 Pasta catalogo, formato Ofício, com bolso e com visor, 4 colchetes, 100 envelopes. 64 

78 Pasta catalogo, formato Ofício, com bolso e com visor, 4 colchetes, 50 envelopes.   84 

79 Pasta com trilho em papelão, cores variadas, tamanho aproximado:34x23cm. 170 

80 Pasta de cartolina plastificada, com elástico, 340 mm x 240 mm 132 

81 Pasta grampo trilho, cores variadas plastificada, dimensões 235mm x 325mm 134 

82 Pasta plástica em L, pp 0,20, 220 x 320mm, cores variadas. 104 

83 

Pasta plástica em polipropileno (pp), texturizado na espessura 0,35mm, material leve, atóxico, 

resistente e reciclável, com elástico formato 245 x 340 mm, transparente, cores variadas. De melhor 

qualidade. 

30 

84 Pasta Registradora A a Z lombo largo, com porta etiqueta, formato 35x28x8cm 80 

85 

Pasta Sanfonada Plástica Ofício Com 12 Divisórias. Para arquivos e documentos ideal para 

organizar papéis do escritório, pasta com 12 divisórias, cores variadas, material atóxico e durável, 

100% reciclável, fechamento com elásticos, acompanha 12 etiquetas para identificação das 

divisórias. 

48 

86 Pasta Tipo Polionda 55 mm Com Elástico medindo 2 X 53 X 65Cm 144 

87 

Pen Drive, com as seguintes características mínimas: 32 GB de armazenamento, velocidade de 

transmissão mínima: 10mb/s e gravação 05mb/s, não retrátil, interface usb 2.0, compatível com 

sistema operacional Windows, embalagem individual lacrada. 

132 

88 
Perfurador de papel, médio, aço pintado, capacidade de perfuração de até 20 folhas, manual, para 

furos redondos, com marginador e coletor de sobras de papel. 
16 

89 
Perfurador de papel, médio, aço pintado, capacidade de perfuração de até 40 folhas, manual, para 

furos redondos, com marginador e coletor de sobras de papel. 
22 

90 

Pilha AA, não recarregável, composição química: alcalina, tensão nominal: 1,5 V, impedância 

interna: 0,10 Ohms, capacidade mínima nominal: 2700 mAh, temperatura de operação: -20º C a 

+54º C, validade de no mínimo 2 anos, dados do fabricante/importador /distribuidor na embalagem. 

O produto deverá ter aprovação dos órgãos de controle e obedecer às normas técnicas brasileiras, 

pcte c/ 4. 

45 

91 

Pilha AAA, não recarregável, composição química: alcalina, tensão nominal: 1,5 V, impedância 

interna: 0,14 Ohms, capacidade mínima nominal: 1250 mAh, temperatura de operação: -20º C a 

+54º C, validade de no mínimo 2 anos, dados do fabricante/importador/distribuidor na embalagem. 

42 
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O produto deverá ter aprovação dos órgãos de controle e obedecer às normas técnicas brasileiras 

pcte c/ 4. 

92 Pincel atômico, plástico, feltro, recarregável, na cor azul. 48 

93 Pincel atômico, plástico, feltro, recarregável, na cor preta. 48 

94 Pincel atômico, plástico, feltro, recarregável, na cor vermelha. 48 

95 Porta Caneta c/ Clips em acrílico 170mm x 70mm x 80 mm. 46 

96 Prendedor de papel, corpo todo em metal e presilhas em aço inoxidável, 25 mm, colorido cx c/12. 120 

97 Prendedor de papel, corpo todo em metal e presilhas em aço inoxidável, 32 mm, colorido cx c/12. 120 

98 Prendedor de papel, corpo todo em metal e presilhas em aço inoxidável, 41 mm, colorido CX C/12. 120 

99 Prendedor de papel, corpo todo em metal e presilhas em aço inoxidável, 51mm, colorido CX C/12. 120 

100 Quebra Cabeça c/ 30 pecas infantil. 20 

101 Rolete entintador para calculadora azul e vermelho IR40t  12 

102 
Tesoura de uso geral em aço inoxidável, tamanho 7”, cabo plastificado com material de alta 

resistência. Marca do fabricante gravada no corpo do produto.  
32 

103 Tinta Para Carimbo, Cor Preta, Embalagem De 40 A 42Ml. 20 

 
2- JUSTIFICATIVA 
 

A aquisição de materiais de expediente é imprescindível à Secretaria Municipal de Desenvolvimento 

Social, para suprir às necessidades de fornecimento interno do Almoxarifado, bem como para dar 

atendimento, de forma satisfatória, às constantes demandas das Unidades, como a parte administrativa da 

Secretaria de Desenvolvimento Social, Bolsa Família, CRAS, CREAS, Centro de Capacitação Profissional, 

Conselho Tutelar, Abrigo Raio de Sol e Lar dos idosos,  na obtenção de materiais para o desenvolvimento 

das atividades, haja vista que os materiais elencados no item 1.5 deste Termo de Referência - TR, 

encontram-se na condição de esgotados no estoque do Almoxarifado. 

 

3- DOTAÇÃO ORÇAMENTARIA  
 
A despesa decorrente desta aquisição correrá à conta do Programa de Trabalho 2020 
 

• FMAS:  
 

 Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social:  
P.T.: 08.122.0031.2.032.000, Natureza da Despesa 3.3.90.30.45, Fonte 1533. 

 
 Bolsa Família:  
P.T.: 08.244.0032.2.035.000, Natureza da Despesa: 3.3.90.45, Fonte: 1533. 

 
 CRAS:  
P.T.: 08.244.0033.2.036.000, Natureza da Despesa: 3.3.90.45, Fonte 1311. 

 
 CREAS:  
P.T.: 08.244.0035.041.000, Natureza da Despesa: 3.3.90.45, Fonte 1311. 

 
 Centro de Capacitação Profissional:  
P.T.: 08.334.036.2.044.000, Natureza da Despesa: 3.3.90.45, Fonte: 1533. 

 
• FMCA: 

 
 Conselho Tutelar:  
08.243.0040.2.048.000, Natureza da Despesa: 3.3.90.45, Fonte: 1533. 
 
 Abrigo Raio de Sol:  



 

ESTADO DO RIO DE JANEIRO 

Prefeitura Municipal de Saquarema 

Secretaria de Desenvolvimento Social  

 

Avenida Saquarema nº 4299, Porto da Roça, Saquarema - RJ, 28994-374 

08.243.0040.2.051.000 Natureza da Despesa: 3.3.90.45 Fonte: 1533. 
 

• FMDI: 
 

 Lar dos Idosos:  
08.241.0041.2.054.000, Natureza da Despesa: 3.3.90.45 Fonte: 1533. 

 

4- CONDIÇÕES DE EXECUÇÃO 
 
4.1- REGIME DE EXECUÇÃO  
 
 A execução deverá respeitar o Art. 6º, VI “a”, “b”, ”d” e “e” e Art. 10 da Lei n. 8.666/93 

 

4.2-PRAZO E GARANTIDA DO OBEJTO 
 

 O prazo e garantia dos objetos deverá estar de acordo com a Lei 8078 de 11 de setembro de 1990-

CDC. 

 

5- OBRIGAÇÕES DAS PARTES 
 

5.1- OBRIGAÇÃO DA CONTRATANTE 
 
5.1.1 - São obrigações da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social: 

5.1.2 - Acompanhar e fiscalizar o fornecimento do(s) material(is);  

5.1.2 - Informar à CONTRATADA sobre as normas e procedimentos de acesso às suas instalações para a 

entrega do(s) material(is) e as eventuais alterações efetuadas em tais preceitos;  

5.1.3 - Prestar as informações e os esclarecimentos solicitados pela contratada, relacionados com o objeto 

pactuado;  

5.1.4 - Comunicar, por escrito, à CONTRATADA, quaisquer irregularidades verificadas no fornecimento 

do(s) material(is), solicitando a substituição de mercadoria defeituosa ou que não esteja de acordo com as 

especificações deste Termo de Referência;  

5.1.5 - Estando o(s) material(is) de acordo com o solicitado e a respectiva Nota Fiscal/Fatura devidamente 

atestada, a Contratante efetuará o pagamento nas condições, preços e prazos pactuados neste Termo de 

Referência;  

5.1.6 - A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social deverá acompanhar os prazos de entrega, 

exigindo que a CONTRATADA tome as providências necessárias para regularização do fornecimento, sob 

pena das sanções administrativas previstas na Lei 8.666/93 e demais cominações legais;  

5.1.7. Comunicar, por escrito, à CONTRATADA o não-recebimento do(s) material(is), apontando as razões, 

quando for o caso, da(s) sua(s) não-adequação(ões) aos termos contratuais;  

5.1.8. Proporcionar as condições para que a contratada possa cumprir as obrigações pactuadas; 

5.1.9 - Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela contratada, de acordo com as cláusulas 

contratuais e os termos de sua proposta. 

 

5.2- OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
 
5.2.1 - Indicar um preposto responsável pelo atendimento às demandas da CONTRATANTE; 

5.2.2 - Entregar material(is) conforme as especificações constantes deste Termo de Referência, cumprindo o 

prazo estabelecido; 
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5.2.3 - Entregar material(is) no prazo e local estabelecidos neste Termo de Referência, acompanhado(s) da 

respectiva Nota Fiscal/Fatura, na qual constarão as indicações referentes a marca, fabricante, modelo, 

procedência e prazo de garantia ou validade; 

5.2.4 - Responsabilizar-se pela qualidade, quantidade e resistência do(s) material(is) fornecido(s), que 

deverá(ão) ser novo(s) e de primeira qualidade; 

5.2.5 - Providenciar imediata correção de deficiências, falhas ou irregularidades constatadas pela Secretaria 

Municipal de Desenvolvimento Social, referentes às condições firmadas neste Termo de Referência; 

5.2.6 - Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 

27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990); 

5.2.7 - Fornecer, sempre que solicitado, no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, documentação de 

habilitação e qualificação cujas validades encontrem-se vencidas; 

5.2.8 - Ressarcir os eventuais prejuízos causados à Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e/ou a 

terceiros, provocados por ineficiência ou irregularidades cometidas na execução das obrigações assumidas; 

5.2.9 – Arcar com os custos diretos e indiretos, inclusive despesas com embalagem, transporte, taxas de frete 

ou seguro, tributos, encargos trabalhistas, previdenciários e demais despesas envolvidas na entrega, não 

sendo admitida qualquer cobrança posterior em nome da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social.  

5.2.10 - Comunicar à Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, no prazo máximo de 24 (vinte e 

quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo 

previsto, com a devida comprovação; 

5.2.11 - Abster-se de veicular publicidade ou qualquer outra informação acerca das atividades objeto deste 

Termo de Referência, sem prévia autorização da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social; 

5.2.12 - Prestar esclarecimentos à Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social sobre eventuais atos ou 

fatos noticiados que a envolvam, independentemente de solicitação;  

5.2.13 - Emitir Nota Fiscal/Fatura discriminada, legível e sem rasuras; 

5.2.14 - Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto contratado, prestando todos os esclarecimentos 

que forem solicitados pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, cujas reclamações se obriga a 

atender.  

5.2.15 - Qualquer dano causado ao patrimônio da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social na 

entrega do(s) material(is), será(ão) ressarcido(s) pela licitante vencedora, salvo justificativa comprovada, 

que deverá responsabilizar-se pelo ônus resultante de quaisquer ações, demandas, custos diretos e indiretos, 

inclusive despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e 

prepostos, obrigando-se, por quaisquer responsabilidades decorrentes de ações judiciais movidas por 

terceiros, que lhe venham a ser exigidas por força da Lei, ligadas ao cumprimento do Termo de Referência e 

da Nota de Empenho. 

 

6- GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DE CONTRATO 
 

O fiscal do contrato será designado pela Secretaria de Desenvolvimento Social devidamente 

publicado conforme Art.67, Lei nº. 8.666/93. 

 

7- CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 
 

7.1 - O pagamento será efetuado em até 30 (trinta) dias, mediante o fornecimento ora solicitado, com a 

apresentação da nota fiscal/fatura devidamente atestada por servidores municipais; 

7.2 - A nota de empenho será emitida quando da solicitação de fornecimento de acordo com a especificação 

e as quantidades solicitadas. 

7.3 - Sobre o valor faturado será retido na fonte o correspondente ao imposto sobre a renda, a contribuição 

social sobre o lucro líquido, a contribuição para a seguridade social-confins e a contribuição para 
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PIS/PASEP, conforme art. 64, da Lei nº 9.430, de 27/12/96 e Instrução Normativa nº 306, de 12/03/03, e Lei 

nº 9.718, de 27/11/98. 

7.4 - As empresas optantes pelo SIMPLES (Sistema integrado de Pagamento de Impostos e Contribuições 

das Microempresas de Pequeno Porte), não sofrerão a retenção na fonte dos valores acima citados, conforme 

o dispositivo no inciso XI do art. 25 da Instrução Normativa nº 306, de 12/03/03, devendo apresentar, para 

fins de comprovação da condição de optante, cópia do termo de opção e a declaração de que trata o artigo 26 

da IN/SRT nº 306, de 12/03/03, em duas vias, assinadas pelo representante legal. 

7.5 - Vencendo-se a Certidão Negativa de Débito – CND expedida pelo INSS e o Certificado de 

Regularidade do FGTS – CRF expedido pela CEF e CNDT – Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas, a 

CONTRATADA deverá anexar à Nota Fiscal-fatura as cópias devidamente atualizadas.   

   

8- VIGÊNCIA DO CONTRATO 

 

 O prazo de vigência do contrato será de 12 (doze) meses contínuos e começará a contar a partir do 1º 

(primeiro) dia útil seguinte ao da data de celebração do instrumento contratual. 

 

9- SANÇÕES CONTRATUAIS 
 

9.1- Serão aplicadas as sanções contratuais sobre as condutas típicas, caso necessário, de acordo com Art.87, 

Lei n.8.666/93. 

9.2- A multa estabelecida será de acordo com Art. 7º, Lei n.10.520/02; Art.86 a 88, Lei n.8.666/93; Art 55, 

VII, Lei n.8666/93; Art. 80, III, Lei n.8.666/93. 

9.3- A aplicação de qualquer penalidade prevista, pela Administração Pública, realizar-se-á em processo 

administrativo, que assegurará o contraditório e a ampla defesa à contratada. 

 

10- CONDIÇÕES GERAIS 
 

10.1- A contratada ficará obrigada a executar fielmente o objeto proposto neste Termo de Referência – não 

se admitindo modificações sem prévia consulta e concordância da Fiscalização, á qual se compromete, desde 

já, submeter-se; 

10.2- A simples apresentação de proposta indica, e fica assim entendida, que a Empresa dá plena 

concordância com todas as condições estabelecidas neste Termo de Referência. 

10.3 – Será competente o foro da Comarca de Saquarema, com renúncia expressa a qualquer outro, por mais 

privilegiado que seja para solução de questões oriundas deste instrumento. 

 

11- MEMÓRIA DE CÁLCULO 
 

ITE
M 

DESCRIÇÃO U.M. 
Bolsa 
Famíli

a 

CREA
S 

SMD
S 

CRA
S 

Consel
ho 

Tutelar 

CECA
PS 

LI
S 

Abrig
o 

Raio 
de 
Sol 

Quan
t. 

Total 

1 

Alfabeto em Eva, cores 

variadas,12 cm de altura, 2,5 

mm de espessura – kit 

alfabeto completo. 

UNID. - 2 - 8 2 - - 4 16 

2 

Adesivo Instantâneo 

Universal da melhor 

qualidade, aplicação precisa, 

20g, tubo transparente.  

UND 4 1 3 1 1 1 1 1 13 

3 
Agenda anual, encadernada 

com espirais metálicas, 
UNID. 1 1 12 4 1 1 1 1 22 
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medindo aproximadamente 

14 x 20 cm, contendo no 

mínimo 170 e no máximo 

200 folhas, miolo em papel 

off-set branco 63g, um dia 

por página (exceto sábados, 

domingos e feriados), 

contendo calendários a partir 

do ano em que for solicitado 

o fornecimento do produto, 

planejamentos mensais, 

páginas para aniversários, e-

mails e telefones, capa dura 

na cor preta e inscrições do 

ano na capa. 

4 

Alfinete para mapa com 

cabeça de polietileno e ponta 

de aço niquelado, cores 

sortidas. Caixa com 50 

unidades.  

CX 10 - - - - - - - 10 

5 

Apagador para Quadro 

Branco Composição: 

Plástico, Medida 

Peça:13x8x2,5MM, 

Peso: 0,100gr. 

UNID. 1 1 6 4 1 1 1 1 16 

6 

Apontador para lápis, 1 furo, 

sem depósito, lâminas de 

aço inox de alta qualidade, 

cores sortidas. 

UND 12 - 12 - 6 6 - 6 36 

7 

Arquivo médio para pastas 

suspensas medindo 27,4 

x43,0 x 27,1. 

UND 6 6 24 6 6 6 6 6 66 

8 

Autoadesivo para recados, 

dimensões mínimas 38 x 51 

mm, cores variadas, com 

aderência firme e fácil 

remoção. Bloco com 100 

folhas. Pacote com 4 

unidades. Embalagem com 

50 blocos.  

PCT 24 6 12 36 6 6 12 6 108 

9 

Autoadesivo para recados, 

dimensões mínimas 76 x 

102 mm, cores variadas, 

com aderência firme e fácil 

remoção. Bloco com 100 

folhas. Embalagem com 50 

blocos.  

PCT 24 6 12 36 6 6 12 6 108 

10 

Barbante Algodão. 

Características:  

Quantidade de fios: 8, 

acabamento superficial: 

torcidos e cor: branca, 250 

gramas. 

ROLO 4 2 4 4 2 6 2 2 26 

11 

Bloco cubo Lembrete 88mm 

x 88mm x 8mm 450g 

(aproximadamente) 

UNID. 8 2 6 8 2 2 2 2 32 

12 
Bobina Para Calculadora, 

57Mm X 30M, 01 Via 
UND - - 10 - - - - - 10 

13 Borracha plástica, tipo UNID. 18 6 12 6 6 6 6 6 66 
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caneta, branca para escrita a 

lápis. Marca do fabricante 

gravada no corpo do 

produto.  

14 

Caderno Espiral, pautado, c/ 

margem, Folha Branca, 96 

FLS, Papel OFFSET, 

Formato 200 MM X 275 

MM, aproximadamente. 

UND 8 6 10 8 2 2 2 12 50 

15 

Caixa Para Correspondência 

em Poliestireno Dupla 

Articulável 3mm de 

espessura de parede.  

UND - - 24 - - - - - 24 

16 

Caixa plástica, poliondas, 

uso em arquivo morto, 

medidas aproximadas 360 

mm X 130 mm X 240 mm, 

cores variadas, 11 Litros. 

Resistente e durável, 

impermeável, impenetrável à 

umidade e mofo. 100% 

reciclável. Marca do 

fabricante gravada no corpo 

do produto.  

UND 80 40 40 70 10 10 20 10 280 

17 

Calculadora de mesa com 12 

dígitos, display LCD cristal 

líquido, alimentação ac/dc. 

Funções: porcentagem, 4 

operações básicas, inversão 

de sinais, duplo zero, 

correção dígito a dígito, 

função GT, memória até 99 

operações, cor creme 

mínimo 27 teclas. com 

bateria 

UND - - 10 - - - - - 10 

18 

Caneta para quadro branco, 

na cor azul, marcador de 

quadro branco, apaga a seco. 

Marca do fabricante gravada 

no corpo do produto.  

UND 8 6 10 24 2 2 2 2 56 

19 

Caneta para quadro branco, 

na cor preta, marcador de 

quadro branco, apaga a seco. 

Marca do fabricante gravada 

no corpo do produto.  

UND 12 12 12 12 6 6 6 6 72 

20 

Caneta para quadro branco, 

na cor vermelha, marcador 

de quadro branco, apaga a 

seco. Marca do fabricante 

gravada no corpo do 

produto.  

UND 6 6 12 24 2 2 2 2 56 

21 

Caneta esferográfica cor 

azul, traço médio, corpo em 

cristal transparente 

sextavado, com furo 

antiasfixiante, ponta de 

metal e esfera de tungstênio. 

Carga cheia, com no mínimo 

11,5cm de altura (a partir da 

CX 5 1 6 2 1 1 1 1 18 
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ponta) e 2mm de diâmetro. 

Tampa plástica conectada ao 

corpo por encaixe, na cor da 

tinta. Caixas com 50 

(cinquenta) unidades. 

22 

Caneta esferográfica cor 

preta, traço médio, corpo em 

cristal transparente 

sextavado, com furo 

antiasfixiante, ponta de 

metal e esfera de tungstênio. 

Carga cheia, com no mínimo 

11,5cm de altura (a partir da 

ponta) e 2mm de diâmetro. 

Tampa plástica conectada ao 

corpo por encaixe, na cor da 

tinta. Caixas com 50 

(cinquenta) unidades. 

CX 4 2 6 2 2 2 2 2 22 

23 

Caneta esferográfica cor 

vermelha, traço médio, 

corpo em cristal transparente 

sextavado, com furo 

antiasfixiante, ponta de 

metal e esfera de tungstênio. 

Carga cheia, com no mínimo 

11,5cm de altura (a partir da 

ponta) e 2mm de diâmetro. 

Tampa plástica conectada ao 

corpo por encaixe, na cor da 

tinta. Caixas com 50 

(cinquenta) unidades 

CX 3 1 4 1 1 1 1 1 13 

24 

Caneta marca texto cor 

amarela com ponta 

chanfrada indeformável de 4 

mm, tampa antiasfixiante e 

tinta fluorescente, corpo 

cilíndrico em material 

plástico, dimensões mínimas 

130 mm (comprimento) x 

8,5 mm (diâmetro). Marca 

do fabricante gravada no 

corpo do produto. Ref. 

Marca Pilot ou outra de 

qualidade e desempenho 

igual ou superior. 

CX 3 3 12 12 2 2 2 2 38 

25 

Caneta para Retroprojetor na 

cor azul, ponta de poliéster 

2,0mm, tinta à base de 

álcool e resistente a água 

indicado para escrever ou 

marcar filmes, 

transparências, vidros e 

outras superfícies, tamanho 

aproximado 14,5cm com 

certificação do Inmetro. 

UND 4 2 10 8 2 2 2 2 32 

26 

Caneta, marca texto, cor 

verde, com ponta chanfrada 

indeformável de 4 mm, 

tampa antiasfixiante e tinta 

CX 5 3 10 12 2 2 2 2 38 
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fluorescente, corpo 

cilíndrico em material 

plástico, dimensões mínimas 

130 mm (comprimento) x 

8,5 mm (diâmetro). Marca 

do fabricante gravada no 

corpo do produto.  

27 

Cesto de lixo em papelão 

prensado para escritório, 

com aros cromados ou com 

pintura metálica na base e no 

topo, na cor preta, sem 

tampa, medindo 250 mm de 

diâmetro na base e 250 mm 

de diâmetro no topo e 250 

mm de altura, podendo essas 

medidas variar em até 50 

mm para mais ou para 

menos. 

UNID. 12 4 12 12 3 4 1 3 51 

28 

Clipes metal cromado, 

paralelo, nº2, Caixa com 100 

unid. 

CX 8 6 10 6 6 6 6 6 54 

29 

Clipes metal cromado, 

paralelo, nº 4/0, Caixa Com 

50 Unid. 

CX 8 6 10 6 6 6 6 6 54 

30 

Clipes metal cromado, 

paralelo, nº 8/0, Caixa Com 

25 Unid. 

CX 16 12 20 48 12 12 12 12 144 

31 
Cola bastão, branca, 10g, 

papel, instantâneo. 
UNID. 16 12 20 48 12 12 12 12 144 

32 

Cola escolar, polivinil 

acetato – PVA, 90g, pastosa, 

branca, papel 

tubo 12 12 24 48 12 12 12 12 144 

33 

Colchete, tipo bailarina, 

número 10, com duas pontas 

flexíveis para encadernação 

de latão ou chapa de aço, 

cabeça arredondada, com 

proteção antiferrugem. 

Caixa com 72 unidades.  

CX 14 2 12 2 2 2 2 2 38 

34 

Corretivo em fita 4mm 

x10m CX 06 UN. 

Informações constantes do 

selo, conforme Portaria 

Inmetro Nº 333/2012: 

Segurança, Compulsório, 

Registro 000113/2013, 

INNAC0061, INMETRO 

Fita corretiva com tampa 

protetora - 4mm x 10m. 

Correção a seco: não é 

necessário esperar secar para 

reescrever por cima. 

Formato ergonômico que 

proporciona conforto e 

firmeza ao usar. Ideal para o 

uso sobre todos os papéis 

para corrigir fotocópia, fax, 

impressão de computador e 

UND 10 6 20 8 6 6 6 6 68 



 

ESTADO DO RIO DE JANEIRO 

Prefeitura Municipal de Saquarema 

Secretaria de Desenvolvimento Social  

 

Avenida Saquarema nº 4299, Porto da Roça, Saquarema - RJ, 28994-374 

tinta de esferográfica, caneta 

de ponta porosa, roller ball e 

destaca-texto. Produto 

atóxico. Tampa Protetora - 

protege a fita e mantém 

sempre limpa. 10m de 

comprimento. 

35 

Corretivo líquido, branco, à 

base de água, atóxico, em 

frasco com no mínimo 18ml, 

cobre na primeira aplicação. 

Marca do fabricante gravada 

no corpo do produto.  

UND 12 12 40 12 12 12 12 12 124 

36 

Descanso de pés, apoio 

ergonômico para os pés - 

mdf – preto, regulagem de 

inclinação 

atende a NR17, suporta até 

15 kg, estrutura tubular em 

aço a apoio em MDF, 

pintura epóxi de alta 

resistência. 

UND 2 4 20 16 6 2 2 4 56 

37 
Elástico Látex Nº 18, Pacote 

De 25G 
PCT 8 2 6 2 2 2 2 2 26 

38 
Envelope Branco, Tamanho 

A4 Ofício CX c/ 100   
CX 60 120 50 120 30 30 30 30 470 

39 
Envelope pardo 1/2 Ofício 

cx c/ 100 
CX 2 1 5 4 1 1 1 1 16 

40 
Envelope Plástico 4 furo cx 

c/ 5000 
CX - - 6 - - - - - 6 

41 

Envelope saco kraft natural, 

gramatura 80g/m², 

s/impressão, tamanho 

185x248mm CX C/100 

CX 60 120 50 120 30 30 30 30 470 

42 
Estilete cabo plástico rígido, 

lâmina de aço 9mm  
UND 3 1 10 6 1 1 1 1 24 

43 
Etiqueta A4, Pct Com 100 

Folhas 
PCT 4 2 3 8 2 2 2 2 25 

44 
Etiquetas Adesivas Brancas 

Multiuso 12 X 26Mm 
PCT 12 - 10 - - - - - 22 

45 
Etiquetas Adesivas Brancas 

Multiuso 22 X 90Mm 
PCT 12 - 10 - - - - - 22 

46 
Etiquetas Adesivas Brancas 

Multiuso 23 X 37Mm 
PCT 12 - 10 - - - - - 22 

47 

EVA – lisa medindo 40 cm 

de comprimento x 60 cm de 

largura e 2 mm de espessura, 

cores sortidas. Pacote com 

10 folhas Embalagem com 

dados de identificação do 

produto e marca do 

fabricante.  

UND - 12 12 48 - 12 6 24 114 

48 

EVA com glitter, medindo 

40 cm de comprimento x 60 

cm de largura e 2 mm de 

espessura, cores sortidas. 

Pacote com 10 folhas 

Embalagem com dados de 

identificação do produto e 

PCT - 10 24 24 6 6 12 12 94 



 

ESTADO DO RIO DE JANEIRO 

Prefeitura Municipal de Saquarema 

Secretaria de Desenvolvimento Social  

 

Avenida Saquarema nº 4299, Porto da Roça, Saquarema - RJ, 28994-374 

marca do fabricante.  

49 

Extrator de grampo. 

Tratamento superficial 

zincado, tipo espátula, 

comprimento 15cm, largura 

1,5cm. CX c/ 12 UN 

PCT - 10 24 24 6 6 12 12 94 

50 

Fita adesiva, em rolo de 

dimensões mínimas 12mm x 

33m; em filme de 

polipropileno com adesivo à 

base de resina/borracha. 

Marca do fabricante gravada 

no corpo do produto.  

CX 8 1 10 4 - - - - 12 

51 

Fita adesiva, em rolo de 

dimensões mínimas 45mm x 

45m; em filme de 

polipropileno com adesivo à 

base de resina/borracha. 

Marca do fabricante gravada 

no corpo do produto.  

UND 8 6 10 24 2 2 2 2 56 

52 

Fita crepe, medindo 

aproximadamente 50mm x 

50m; papel saturado e 

adesivo à base de elastômero 

e resina. Marca do fabricante 

gravada no corpo do 

produto.  

UND 6 6 12 24 2 2 2 2 56 

53 

Fita Dupla Face 

Transparente Rolo Com 

25Mmx30M 

UND 6 6 12 24 2 2 2 2 56 

54 

Fita Em Polipropileno 

Transparente, Para 

Embalagem, 48Mm X 100M 

UND 4 2 10 8 1 1 1 1 28 

55 

Grafite, ponta de 0,7mm, 

dureza HB, em estojo com 

doze unidades. Marca do 

fabricante gravada no corpo 

do produto.  

UND 3 1 4 1 1 1 1 1 13 

56 

Grampeador tratamento 

superficial pintado, material 

metal, tipo mesa, capacidade 

até 26 folhas, tamanho do 

grampo 26/6, características 

adicionais: medida 

aproximada da base 20cm, 

capacidade de carga de um 

pente de 208 grampos 

CX 3 - 3 - - - - - 6 

57 

Grampo para grampeador, 

niquelado, caixa com 1000, 

23/13. 

UND 6 - 6 - - - - - 6 

58 

Grampo para grampeador, 

niquelado, caixa com 1000, 

26/6. 

CX 6 - 6 - - - - - 12 

59 
Grampo Trilho galvanizado 

80mm cx C/ 50 Unid. 
CX 24 12 36 12 4 4 4 4 100 

60 

Identificador de chaves, cor 

branca, possuindo argola em 

metal, confeccionado em 

polipropileno, com etiqueta 

CX - - 40 - - - - - 40 
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de identificação. 

61 

Lápis de cor - 12 cores, 

cores vivas, ponta resistente. 

Medidas aproximadas do 

lápis: 17,5 de comprimento 

x 7 mm de diâmetro. 

Composição: Pigmentos, 

aglutinantes, carga inerte, 

ceras e madeira reflorestada. 

Embalagem de papel 

reciclável com tabela de 

cores e espaço para 

identificação do aluno. 

Certificado pelo INMETRO. 

UNID. - 6 - 12 6 - - 12 36 

62 

Lápis para escritório, mina 

grafite nº 2B, com corpo 

sextavado com o nome do 

fabricante e número do 

grafite impressos no corpo. 

CX 1 1 3 1 1 1 1 1 10 

63 

Lapiseira, corpo transparente 

em cores sortidas, com 

prendedor em metal e 

borracha, ponta 0.7m.   

CX 6 3 10 4 3 3 3 3 35 

64 

Limpador para quadro 

branco, spray com 60ml, 

formulação especial de 

tecnologia que permite tirar 

todas as manchas de quadro 

branco, inclusive de 

marcadores permanentes. 

Kit composto de um frasco 

spray com uma flanela 

apropriada. Marca do 

fabricante gravada no corpo 

do produto.  

UND - - 12 - - - - - 12 

65 

Livro de ata, papel sulfite, 

75g/m², 100 folhas, 220 x 

330 mm, vertical, capa dura, 

folhas brancas, pautadas e 

numeradas. 

UNID. 2 4 10 8 1 1 5 1 32 

66 

Livro de protocolo para 

correspondência 100fls, 

Formato 160 x 220 mm; 

Capa de papelão 0,705 g 

UND 8 6 10 24 2 2 10 2 64 

67 

Marcador de páginas, cores 

variadas, tamanho 25 x 

43mm, autoadesivo, 

removível, colorido. 

Embalagem com 50 blocos.  

UND 8 4 20 4 4 4 4 4 52 

68 

Massa de modelar 180gr 

caixa com 12 unidades, em 

forma cilíndrica, cores 

variadas, em material 

atóxico. Embalagem com 

dados de identificação do 

produto, marca do fabricante 

e prazo de validade. 

Certificado pelo INMETRO. 

pct - 12 - 12 6 - - 12 42 

69 Molhador de dedos para CX 6 6 8 2 2 2 2 2 22 
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manusear papéis, 

especialmente formulado 

com componentes especiais, 

sendo glicóis, ácidos graxos, 

corante e aromatizante. 

70 

Organizador de mesa, com 

espaço central para 

acessórios de escritório mais 

volumosos, como 

grampeadores, tesouras e 

etc.  Com porta cartas, CD 

Rom, disquetes, clips, 

percevejos, porta-lápis, 

compartimento para blocos 

adesivos e porta fita 

adesiva (19mm X 33m) com 

cortador.  Medindo 9 x 19 x 

26cm, sendo altura, 

comprimento e largura, 

respectivamente, na cor 

preta ou fumê. 

UND - - 24 - - - - - 24 

71 
Papel A3 Alcalino, 420 X 

297Mm, 75G/M², Resma 
UNID. - - 2 - - - - - 2 

72 
Papel ofício tamanho A4, 

cores variadas. PCT 100 fls 

RESM

A 
4 2 6 12 2 2 2 2 36 

73 
Papel Fotográfico A4 150g 

Glossy Paper, PcT 50 fls 
PCT 12 1 13 4 1 1 1 1 34 

74 
Papel Opaline A4, 180G/M², 

Pct Com 50 Fl 
PCT 2 - 4 4 4 - - - 14 

75 

Papel pardo para embrulho, 

bobina de 60cm de largura, 

com no mínimo 100 metros 

de comprimento 

PCT - - 24 - - - - - 24 

76 

Papel sulfite 75g/m2, 

tamanho 210x297mm; 

formato A4, cor branca, 

alvura mínima 90%; 

alcalino; proveniente de 

florestas renováveis. 

Embalados em caixa com 10 

resmas.  

UND 4 2 10 2 2 2 2 2 26 

77 

Pasta catalogo, formato 

Ofício, com bolso e com 

visor, 4 colchetes, 100 

envelopes. 

RESM

A 
- 4 10 4 4 - 30 12 64 

78 

Pasta catalogo, formato 

Ofício, com bolso e com 

visor, 4 colchetes, 50 

envelopes.   

UND - 4 10 4 4 - 50 12 84 

79 

Pasta com trilho em papelão, 

cores variadas, tamanho 

aproximado:34x23cm. 

UND 20 10 40 40 10 10 30 10 170 

80 

Pasta de cartolina 

plastificada, com elástico, 

340 mm x 240 mm 

UND 6 12 60 24 12 6 6 6 132 

81 

Pasta grampo trilho, cores 

variadas plastificada, 

dimensões 235mm x 325mm 

UND 22 12 50 10 10 10 10 10 134 

82 Pasta plástica em L, pp 0,20, UND 16 12 20 12 10 10 12 12 104 
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220 x 320mm, cores 

variadas. 

83 

Pasta plástica em 

polipropileno (pp), 

texturizado na espessura 

0,35mm, material leve, 

atóxico, resistente e 

reciclável, com elástico 

formato 245 x 340 mm, 

transparente, cores variadas. 

De melhor qualidade. 

UND 5 3 10 4 2 2 2 2 30 

84 

Pasta Registradora A a Z 

lombo largo, com porta 

etiqueta, formato 

35x28x8cm 

UND 8 6 8 10 6 6 30 6 80 

85 

Pasta Sanfonada Plástica 

Ofício Com 12 Divisórias. 

Para arquivos e documentos 

ideal para organizar papéis 

do escritório, pasta com 12 

divisórias, cores variadas, 

material atóxico e durável, 

100% reciclável, fechamento 

com elásticos, acompanha 

12 etiquetas para 

identificação das divisórias. 

UND 6 6 6 6 6 6 6 6 48 

86 

Pasta Tipo Polionda 55 mm 

Com Elástico medindo 2 X 

53 X 65Cm 

UND 22 12 50 12 12 12 12 12 144 

87 

Pen Drive, com as seguintes 

características mínimas: 32 

GB de armazenamento, 

velocidade de transmissão 

mínima: 10mb/s e gravação 

05mb/s, não retrátil, 

interface usb 2.0, compatível 

com sistema operacional 

Windows, embalagem 

individual lacrada. 

UND 18 6 36 48 6 6 6 6 132 

88 

Perfurador de papel, médio, 

aço pintado, capacidade de 

perfuração de até 20 folhas, 

manual, para furos 

redondos, com marginador e 

coletor de sobras de papel. 

UND 1 1 6 4 1 1 1 1 16 

89 

Perfurador de papel, médio, 

aço pintado, capacidade de 

perfuração de até 40 folhas, 

manual, para furos 

redondos, com marginador e 

coletor de sobras de papel. 

UND 4 2 6 2 2 2 2 2 22 

90 

Pilha AA, não recarregável, 

composição química: 

alcalina, tensão nominal: 1,5 

V, impedância interna: 0,10 

Ohms, capacidade mínima 

nominal: 2700 mAh, 

temperatura de operação: -

20º C a +54º C, validade de 

UND 8 3 10 12 3 3 3 3 45 
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no mínimo 2 anos, dados do 

fabricante/importador 

/distribuidor na embalagem. 

O produto deverá ter 

aprovação dos órgãos de 

controle e obedecer às 

normas técnicas brasileiras, 

pcte c/ 4. 

91 

Pilha AAA, não 

recarregável, composição 

química: alcalina, tensão 

nominal: 1,5 V, impedância 

interna: 0,14 Ohms, 

capacidade mínima nominal: 

1250 mAh, temperatura de 

operação: -20º C a +54º C, 

validade de no mínimo 2 

anos, dados do 

fabricante/importador/distrib

uidor na embalagem. O 

produto deverá ter 

aprovação dos órgãos de 

controle e obedecer às 

normas técnicas brasileiras 

pcte c/ 4. 

pct 5 3 10 12 3 3 3 3 42 

92 

Pincel atômico, plástico, 

feltro, recarregável, na cor 

azul. 

PCT 6 4 20 4 4 2 4 4 48 

93 

Pincel atômico, plástico, 

feltro, recarregável, na cor 

preta. 

UND 6 4 20 4 4 2 4 4 48 

94 

Pincel atômico, plástico, 

feltro, recarregável, na cor 

vermelha. 

UND 6 4 20 4 4 2 4 4 48 

95 

Porta Caneta c/ Clips em 

acrílico 170mm x 70mm x 

80 mm. 

UND 8 4 10 12 6 2 2 2 46 

96 

Prendedor de papel, corpo 

todo em metal e presilhas 

em aço inoxidável, 25 mm, 

colorido cx c/12. 

UND 18 12 30 12 12 12 12 12 46 

97 

Prendedor de papel, corpo 

todo em metal e presilhas 

em aço inoxidável, 32 mm, 

colorido cx c/12. 

CX 18 12 30 12 12 12 12 12 120 

98 

Prendedor de papel, corpo 

todo em metal e presilhas 

em aço inoxidável, 41 mm, 

colorido CX C/12. 

CX 18 12 30 12 12 12 12 12 120 

99 

Prendedor de papel, corpo 

todo em metal e presilhas 

em aço inoxidável, 51mm, 

colorido CX C/12. 

CX 18 12 30 12 12 12 12 12 120 

100 
Quebra Cabeça c/ 30 pecas 

infantil. 
CX - 12 - 4 - - - 4 20 

101 

Rolete entintador para 

calculadora azul e vermelho 

IR40t  

UND - - 12 - - - - - 12 

102 Tesoura de uso geral em aço UND 6 4 10 4 2 2 2 2 32 
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inoxidável, tamanho 7”, 

cabo plastificado com 

material de alta resistência. 

Marca do fabricante gravada 

no corpo do produto.  

103 

Tinta Para Carimbo, Cor 

Preta, Embalagem De 40 A 

42Ml. 

UND 3 2 3 4 2 2 2 2 20 
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