’ Conséreio Plblico da Regido Polinorte

CIMPOLINORTE

TERMO DE REFERENCIA - PROCESSO ADMINISTRATIVO: 199/2026

1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa para fornecimento de recarga de Gas liquefeito de petrdleo- GLP
acondicionado em botijdo de 13kg (refil) para consumo na Unidade de Pronto Atendimento Infantil de
Linhares/ES —UPAI 24 horas, Unidade Integral de Cuidado a Satide — Rede Cuidar Central — Linhares/ES
e Sede administrativa do CIM POLINORTE, conforme quantidades e especificacBes estabelecidas nos
Lotes | e Il deste Termo de Referéncia.

1. DA JUSTIFICATIVA

A contratacdo do fornecimento de recarga de Gas liquefeito de petrdleo- GLP acondicionado em
botijdo de 13kg (refil), visa suprir a necessidade continua de Gas Liquefeito para a Unidade de Pronto
Atendimento Infantil de Linhares/ES — UPAI 24 horas, Unidade Integral de Cuidado a Saude — Rede
Cuidar Central — Linhares/ES e Sede administrativa do CIM POLINORTE, a fim de atender aos seus
funcionarios.

Se faz necessaria se efetuar a Dispensa de Licitacdo, ainda em razdo da sua natureza suplementar na
realizacdo das atividades essenciais ao cumprimento da missdo institucional desta administracdo,
proporcionando para os servidores a efetivacdo do principio da eficiéncia, um dos norteadores da
administracdo publica.

2. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES
2.1. AsespecificacBes e quantidades constam no ANEXO | deste Termo de Referéncia.
3. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1. As despesas inerentes a este Termo de Referéncia correrdo a conta do orgamento do CIM
POLINORTE, para o corrente exercicio.

4. DO FUNDAMENTO LEGAL

4.1. A contratacdo serd realizada por dispensa de licitagdo, com fulcro no inciso Il, do Artigo 75, da
Lein.214.133/2021.

5. DO FORNECIMENTO

5.1. O fornecimento se refere a recarga de Gas liquefeito de petrdéleo- GLP acondicionado em botijao
de 13kg (refil), sendo que no momento da entrega no que se refere a recarga, serad devolvido um
botijdo para armazenamento de GLP vazio para cada botijdo de GLP cheio que for fornecido.

5.2. O produto serd entregue de forma parcelada, de acordo com a solicitacdo do setor requisitante.
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5.3. A empresa contratada devera transportar o produto (as recargas e os vasilhames de 13 kg com
carga) utilizando veiculo e funcionarios préprios, sendo que devera efetuar a entrega em no maximo
até o 12 (primeiro) dia Util subsequente apds a solicitagdo por meio de Autorizagdo de Fornecimento
em remessas parceladas, nos seguintes enderecos:

v LOTE I: ANEXO UNICO - Sede do Consércio Publico da Regido Polinorte — CIM POLINORTE - Rua Dr.
Antbnio Barroso Gomes, n2 05 — Cohab — Ibiracu — ES — Cep: 29.670-000.

v" LOTE Il: ANEXO | - Unidade de Cuidado Integral a Saide — Rede Cuidar Central/Linhares e situada
a Rua Wilson Durdo, n? 1001, Trés Barra, Linhares/ES, CEP N2 29.907-035, em dias Uteis, no
horario de 12h30min as 17h (horario local), mediante agendamento com os servidores do
CONTRATANTE;

ANEXO Il - Unidade de Pronto Atendimento Infantil de Linhares/ES — UPAI 24horas
situada a Avenida Ibiracu —Quadra 166 — lote 17 — Bairro Shell, Linhares — ES, CEP: 29.901-510.

5.4. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notificacdo da Contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades;

5.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.

5.6. Cada fornecimento deverd ser acompanhado de recibo onde deve constar a data da efetuacdo da
entrega, a quantidade entregue e assinatura do responsavel pelo recebimento do CIM POLINORTE;

5.7. A Contratada deverd realizar a entrega dos bens, no maximo, até o 12 (primeiro) dia Util
subsequente, a contar da requisicdo, em remessas parceladas, com frequéncia semanal, durante o
horario de 8:30h as 16:30h;

5.8. A Contratada, quando ndo puder cumprir os prazos estipulados para a entrega do objeto deverd
apresentar justificativa por escrito, devidamente comprovada, nos casos de ocorréncia de fato
superveniente, excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes; e de impedimento de sua
execucdo, por fato ou ato de terceiros, reconhecido pela Administracdo em documento
contemporaneo a sua ocorréncia.

6. DA GARANTIA

O fornecimento e a prestacdo dos servicos deverdo ocorrer segundo as previsées das normas de
vigilancia sanitaria.
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CIMPOLINORT
7. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

7.1 O CIM POLINORTE designara, formalmente, um servidor para acompanhar a entrega do objeto,
conforme este Termo de Referéncia, bem como para atestar o recebimento provisorio e definitivo;

7.2 Aexecucgdo do contrato acompanhada por um servidor e/ou comissdo, previamente designados
pelo CIM POLINORTE, para proceder a fiscalizacdo, que deverd atestar o fornecimento, para
cumprimento das normas estabelecidas nos arts. 62 e 63 da Lei n2 4.320/1964;

7.3 O fiscal anotara todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do Contrato em registro
proprio, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados,
conforme Termo de Referéncia;

7.4. As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da Comissdo deverdo ser
solicitadas a seus superiores em tempo habil para adoc¢do das medidas convenientes;

7.5. Ndo obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel por todos os produtos
fornecidos, a Administracdo reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagcdo sobre os produtos
e o servico de garantia, diretamente ou por prepostos designados;

7.6. A fiscalizacdo sera exercida no interesse exclusivo do CIM POLINORTE e ndo exclui nem reduz
a responsabilidade da CONTRATATA por qualquer inconsisténcia.

7.7. A fiscalizacdo serd exercida por servidor lotado no CIM POLINORTE, formalmente designado,

para o acompanhamento da contratacdo e entrega dos produtos.

8. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais e comerciais resultados deste Termo de Referéncia;

b) Assumir integralmente a responsabilidade pelo cumprimento do objeto, respondendo perante ao
Consorcio Publico da Regido Polinorte — CIM Polinorte e terceiros, pela cobertura dos riscos e
prejuizos;

c) Para recebimento de demandas e para entregas, a CONTRATADA devera disponibilizar atendimento
via telefone e via internet (e-mail) no horario comercial (de segunda a sexta-feira de 08h as 17h), e
atendimento excepcional fora do horario comercial, sem custo complementar para a CONTRATANTE,
por meio de contato indicado pela CONTRATADA;

d) Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas,
todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

8.1 - Entregar os produtos de acordo com as condicbes e prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia;
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8.2 - Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor competente do CIM
POLINORTE;

8.3 - A qualidade dos produtos, deverd ser rigorosamente aquele descrito na Autorizacdo de
Fornecimento, ndo sendo aceito em nenhuma hipdtese, outro diverso daquele, devendo a qualidade
do Gas GLP ser comprovada por meio de Certificagdo em Rétulo da Empresa Envasadura, contendo o
Registro nos érgaos competentes, ANP, IPEM e ABNT, conforme o caso.

8.4 - A empresa vencedora deverd apresentar Alvara da Vigilancia Sanitaria atualizado.

8.5 - A empresa devera possuir o devido Alvara de Licenca de Funcionamento e autorizacdo do Corpo
de Bombeiros.

8.6 - A Contratada assumira total responsabilidade por danos causados ao Contratante ou a terceiros,
decorrentes da execucdo dos servicos, isentando-o de todas as reclamacdes que possam surgir, sejam
elas resultados de atos de seus prepostos ou de quaisquer pessoas fisicas ou juridicas, empregadas ou
ajustadas na contratacdo dos servicos.

8.7 - Transportar os produtos e disponibilizar mdo de obra para entrega dos mesmos;

8.8 - Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE, atendendo prontamente a
todas as suas reclamacdes;

8.9 - Custear o frete relativo a devolugdo dos produtos defeituosos dentro do prazo de garantia;

9. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

9.1. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo de
Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigacGes dentro das normas e condicdes da
aquisicao;

9.2. Designar servidor com competéncia necessaria para promover o recebimento do produto, sob
0s aspectos quantitativos e qualitativos, assim como prazo de entrega;

9.3. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA no prazo estipulado;

9.4.Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢cdes contidas neste Termo de Referéncia;Alocar os
recursos orcamentdrios e financeiros necessarios a execuc¢do da contratacgdo;

9.5. Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratacdo, anotando em registro préprio os fatos que, a
seu critério, exijam medidas corretivas no fornecimento do(s) produto(s);

9.6. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas nos fornecimentos, para que sejam tomadas as medidas corretivas necessarias;

9.7. Notificar a CONTRATADA, por escrito, a disposicdo de aplicacdo de eventuais penalidades,
garantindo o contraditério e a ampla defesa;
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9.8. Efetuar os pagamentos a CONTRATADA na forma e nos prazos previstos neste Termo de
Referéncia, apds o cumprimento das formalidades legais.

10. DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado com a apresentacdo da respectiva Nota Fiscal/Fatura, tendo sido
cumpridos todos os critérios estabelecidos nesteTermo de Referéncia, devidamente atestada pelo
fiscal responsdvel do CIM POLINORTE;

10.2. O valor da Nota Fiscal/fatura devera ser o mesmo consignado na Nota de Empenho, sem o que
ndo sera liberado o respectivo pagamento. Em caso de divergéncia, sera estabelecido prazo para a
empresa fornecedora fazer a substituicdo da Nota Fiscal;

10.3. Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(ais), ou outra circunstancia
impeditiva, o(s) mesmo(s) serad(do) devolvido(s) a empresa contratada para correcdo, sendo que o
recebimento definitivo serd suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado
a partir da data de apresentacdo do novo documento fiscal, devidamente corrigido;

10.4. No texto da NOTA FISCAL ELETRONICA deverdo constar, obrigatoriamente, o(s) objeto(s), as
marcas e modelos dos materiais, os valores unitarios e totais, CNPJ, razdo social e telefone e dados da
conta bancaria para pagamentos.

10.5. O CIM Polinorte podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem
devidos pela empresa contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacdes;

10.6. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL ELETRONICA ser4d feito por Ordem Bancaria;

10.7. Para a efetivacdo do pagamento a empresa devera manter as mesmas condi¢les previstas neste
Termo no que concerne a proposta de preco e a habilitagdo.

11DAS PENALIDADES/SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer dasinfragcdes previstas
no art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:
11.1.1. Dar causa a inexecucdo parcial deste Termo;

11.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. Dar causa a inexecucdo total deste Termo;

11.1.4. Deixar de entregar a documentacdo exigida para a contratacao;

11.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

11.1.6. Ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quandoconvocado dentro

CONSORCIO PUBLICO DA REGIAO POLINORTE

Alegre, Aracruz, Cariacica, Ibiragu, Fund&o, Jodo Neiva, Linhares, Santa Teresa,
S&o Roque do Canad, Santa Leopoldina, Sooretama, Rio Bananal e Viana.

Rua: Martins Pescadores, S/N, Bairro Ericina, Ibiracu — ES — Cep: 29.670-000
Tel: (27) 98125-0110/ (27) 98125-0143 — http://www.cimpolinorte.es.gov.br/



’ Conséreio Plblico da Regido Polinorte

do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitacdo / contratacdo sem
motivo justificado;

11.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para a contratacgao;

11.1.9. Fraudar a dispensa de licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucdodo Processo;
11.1.10. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.11. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracdo falsaquanto as
condicBes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPPou o conluio entre os
fornecedores, em qualguer momento da dispensa;

11.1.12. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos desta contratacao;

11.1.13. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragGes administrativas previstas nesta Lei as
seguintes sangdes:

11.1.13.1. Adverténcia pela falta do subitem 16.1.1 deste Aviso de Contratacdo
Direta, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;
11.1.13.2. Multa de 5% (por cento) sobre o valor estimado do (s) item (s) prejudicado (s)

pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dossubitens16.1.1a 16.1.12;
11.1.13.3.  Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird oresponsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de3(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos;
11.2. Naaplicacdo das san¢Ges serdo considerados:

a) A natureza e agravidade da infragdo cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;

c) Ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Osdanos que dela provierem para a Administracdo Publica;

e) A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,conforme normas
e orientacBes dos orgdos de controle.

11.3.Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca serad descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;

11.4. A aplicagdo das sang¢des previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipotese alguma,
a obrigacdo de reparacgdo integral do dano causado a Administrag¢do Publica;

11.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com asdemais sanc¢des;

11.6. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo
necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizacdo — PAR;

11.7. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participacdo de agente publico;

11.8. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditéorio e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n214.133, de
2021, e subsidiariamente na Lei n© 9.784, de 1999.
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12. DO VALOR DA CONTRATAGAO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

12.1 - O valor aceito para contratacdo deverd estar compativel com o valor de mercado, estabelecido
através de pesquisa de precos e expresso no mapa comparativo de precos;

12.2 - Serd vencedora a proposta de menor valor, desde que a empresa ofertante comprove sua
regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, e tenha como
cumprir os prazos e condi¢cdes estabelecidos neste Termo de Referéncia;

12.3 - Na proposta de preco devem estar incluidos todos os custos, como transporte, tributos de
qualquer natureza e todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com o(s) objeto(s) da
contratacado;

12.4 - A proposta de preco deve informar a validade, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 - Fica eleito o foro da cidade de Ibiragu/ES, para dirimir quaisquer dividas oriundas deste
Processo e que ndo possam ser resolvidas por meios administrativos, com renuncia a qualquer outro,
por mais privilegiado que seja.

13.2 - Aplica-se a execucdo deste Processo, em especial aos casos omissos, a Lei n? 14.133/2021

13.3 - O presente Contrato sera publicado, em resumo, no Didrio Oficial dos Municipios do Estado do
Espirito Santo, dando-se cumprimento ao disposto no artigo 89, pardgrafo primeiro da Lei n?
14.133/2021.

13.4 - Quaisquer duvidas quanto as especifica¢cdes, favor consultar a Coordenadora de Contratos
através do telefone (27) 3257-1772 ou e-mail supervisor.compras@cimpolinorte.es.gov.br

14. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

14.1. Douglas Chinedu Emenekwum — Supervisor Administrativo — CIM POLINORTE.

Ibiragu, 13 de margo de 2026.
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA - PLANILHA DESCRITIVA/QUANTITATIVA

LOTE |

SEDE ADMINISTRATIVA DO CIM POLINORTE — IBIRAGU/ES

o VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO QUANT.
UNIT. TOTAL
Recarga de gas de cozinha, GLP, 13kg, botijdo em boa
01 conservacdo, bem fechado e intacto dentro das 10
normas da ABNT.
LOTE Il
ANEXO | - REDE CUIDAR
o VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO QUANT.
UNIT. TOTAL
Recarga de gas de cozinha, GLP, 13kg, botijdo em boa
01 conservacdo, bem fechado e intacto dentro das 06
normas da ABNT.

ANEXO 11 - UNIDADE DE PRONTO ATENDIMENTO INFANTIL DE LINHARES/ES — UPAI 24H

normas da ABNT.

" VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO QUANT.
UNIT. TOTAL
Recarga de gas de cozinha, GLP, 13kg, botijdo em boa
01 conservacdo, bem fechado e intacto dentro das 04
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ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Consoércio Publico da Regido Polinorte — CIM POLINORTE
Rua Martins Pescadores, s/n, Bairro Ericina

Ibiragu-ES.

Prezados senhores,

Tendo examinado minuciosamente as normas especificas do presente Termo de Referéncia, , cujo

objeto é a Contratacdo de empresa para fornecimento de recarga de Gas liquefeito de petréleo- GLP
acondicionado em botijdo de 13kg (refil) para consumo na Unidade de Pronto Atendimento Infantil de
Linhares/ES — UPAI 24 horas, Unidade Integral de Cuidado a Satide — Rede Cuidar Central — Linhares/ES
e Sede administrativa do CIM POLINORTE, conforme as especificacdes constantes do Termo de

Referéncia e, apds tomar conhecimento de todas as condi¢des estabelecidas, passamos a formular a

seguinte proposta:

LOTE |

ANEXO UNICO - SEDE ADMINISTRATIVA DO CIM POLINORTE — IBIRAGU/ES

" VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO QUANT.
UNIT. TOTAL
Recarga de gas de cozinha, GLP, 13kg, botijdo em boa
01 conservacdo, bem fechado e intacto dentro das 10
normas da ABNT.
LOTE Il
ANEXO | - REDE CUIDAR
o VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO QUANT.
UNIT. TOTAL
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Rua: Martins Pescadores, S/N, Bairro Ericina, Ibiracu — ES — Cep: 29.670-000
Tel: (27) 98125-0110/ (27) 98125-0143 — http://www.cimpolinorte.es.gov.br/




" \, Consércio Publico da Regido Polinorte

MY INIZANMDYTT
NS

Recarga de gas de cozinha, GLP, 13kg, botijdo em boa
01 conservacdo, bem fechado e intacto dentro das
normas da ABNT.
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ANEXO 11 - UNIDADE DE PRONTO ATENDIMENTO INFANTIL DE LINHARES/ES — UPAI 24H

VALOR VALOR

ITEM DESCRIGAO QUANT.
UNIT. TOTAL

Recarga de gds de cozinha, GLP, 13kg, botijdo em boa
01 conservacdo, bem fechado e intacto dentro das
normas da ABNT.
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1 - Nos precos indicados na planilha de precos acima, estdo incluidos todos os custos, frete,
beneficios, encargos, tributos e demais contribuicGes pertinentes.

2 - Declaramos conhecer a legislacdo de regéncia desta aquisicdo e que os géneros alimenticios serdo
fornecidos de acordo com as condicGes estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos, que
conhecemos e aceitamos em todos os seus termos.

3 - Declaramos, também, que nenhum direito a indenizacdo ou a reembolso de quaisquer despesas
serd devido, caso a nossa proposta ndo seja aceita pelo Consércio Publico da Regido Polinorte — CIM
POLINORTE, seja qual for o motivo.

4 - O prazo de validade desta proposta é de 60 (dez) dias corridos.

5 - Declaramos que entregaremos os géneros alimenticios sob demanda parcelada, de acordo com os
guantitativos e especificacbes contidas no item 4.1 deste Termo de Referéncia, contados do
recebimento da respectiva Ordem de Servico.

6 - Declaramos que providenciaremos a substituicdo do(s) itens(s) rejeitado(s) no todo ou em parte
pelo Consdrcio Publico da Regido Polinorte — CIM POLINORTE, na hipdtese de ndo conformidade com
as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia, ou quando se verificar vicios, defeitos ou
incorrec¢des resultantes da fabricacdo, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, contadas a partir da
notificacdo oficial feita pelo gestor/fiscal da contratacdo, sem qualquer custo para o Consércio Publico
da Regido Polinorte — CIM POLINORTE.

7 - Declaramos expressamente que concordamos com todas as clausulas e condicGes estabelecidas
no Termo de Referéncia.

8 - Informamos, desde ja, que o pagamento deverad ser creditado a Conta Corrente n° ,
Agéncia n? , Banco
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CIMPOLINORTE

Atenciosamente.

Nome e assinatura do responsavel pela empresa
Nome da empresa e carimbo
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