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PORTARIA SME N° 118 02.12.2024

DISPOE SOBRE DIRETRIZES, NORMAS E PERIODOS
PARA A REALIZACAO DE MATRICULAS - 2025, NA
EDUCAGCAO INFANTIL, NO ENSINO FUNDAMENTAL E NA
EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS, DA REDE
MUNICIPAL DE ENSINO DE SANTA QUITERIA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE SANTA QUITERIA, no uso de suas atribui¢des legais e:

CONSIDERANDO a Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 1988, em especial, os artigos 205 a
214,

CONSIDERANDO as Emendas Constitucionais n° 53, de 2006 e a n°® 59, de 2009, que estabelecem a
educacdo basica obrigatéria dos 4 (quatro) aos 17 (dezessete) anos de idade;

CONSIDERANDO as Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional, estabelecidas pela Lei federal no 9.394, de
1996;

CONSIDERANDO a Lei federal n° 14.113, de 2020, que regulamenta o Fundo de Manutencdo e
Desenvolvimento da Educacéo Basica e de Valorizagédo dos Profissionais da Educacdo — FUNDEB,;
CONSIDERANDO a Resolugdo N° 02 de 09/10/2018, que prevé a matricula inicial das crian¢as na Educacao
Infantil e no Ensino Fundamental, respectivamente aos 4 (quatro) e aos 6 (seis) anos de idade;
CONSIDERANDO a Lei federal n° 13.005 de 2014, que aprova o Plano Nacional de Educacao - PNE e da
outras providéncias e Lei 14.934, de 2024, que prorroga o PNE;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo CNE/CEB n° 04, de 2010, que define as Diretrizes Curriculares
Nacionais Gerais para a Educacgédo Basica;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo CNE/CEB n° 03, de 2016, acompanhada do Parecer CNE/CEB n°
08, de 2015, que define Diretrizes Nacionais para o atendimento escolar de adolescentes e jovens em
cumprimento de medidas socioeducativas;

CONSIDERANDO a Lei n° 869 de 24 de junho de 2015, que aprova o Plano Municipal de Educacéo de Santa

Quitéria;

CONSIDERANDO o compromisso do governo municipal em garantir uma politica educacional de atendimento
a demanda de forma continua e transparente;

CONSIDERANDO o compromisso e a prioridade de assegurar o atendimento nos estabelecimentos mais
proximos a residéncia dos alunos;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a racionalidade de ocupacgdo e uso das unidades escolares

gue compdem o Sistema Municipal de Educacao de Santa Quitéria;
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CONSIDERANDO as providéncias necessarias no ambito da gestao educacional, para buscar a ampliagédo
do tempo de permanéncia dos alunos nas EEF's e nos CEl's, com o compromisso de universalizar as

matriculas em tempo integral;

CONSIDERANDO o compromisso de orientar as familias e comunidade escolar em geral, sobre todas as
guestdes que envolvem o atendimento dos alunos nas escolas da rede publica, facilitando o processo de

inclusao e permanéncia;

RESOLVE:
CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - As diretrizes, normas e periodos para matricula, rematricula e transferéncia dos alunos da Rede
Municipal de Ensino de Santa Quitéria obedecerdo ao contido nesta Portaria, que estabelece diretrizes gerais
para a realizagdo de cadastramento, compatibilizagédo, matricula e transferéncia, para o ano letivo de 2025.
Art. 2° - Garante-se que, nas Escolas de Ensino Fundamental e CEl's de Santa Quitéria, a matricula de todo
e qualquer aluno sera realizada nas classes comuns, sendo reconhecida, considerada, respeitada e valorizada
a diversidade humana, ficando vedada qualquer forma de discriminacéo.

Paragrafo Unico - Terdo a matricula assegurada, sem constrangimento, preconceito ou discriminacao, por se
tratar de direito fundamental, pablico e subjetivo, os adolescentes e jovens em cumprimento de medidas s6cio
educativas, cadastrados na Rede Municipal de Ensino.

Art. 3° - A prioridade de designacéo da unidade escolar para a Educacao Infantil e o Ensino Fundamental, para
atendimento das respectivas demandas, considerara o endereco residencial indicado, ou seja, a
crianca/estudante devera ser matriculado(a) na escola mais proxima da sua residéncia, devidamente
comprovado, observando-se, ainda, ou as caracteristicas e necessidades da populacédo local.

Art. 4° - A matricula, em todas as etapas/modalidades de ensino, somente se efetivard apés a adogdo dos
procedimentos de cadastramento e compatibilizacdo com as disponibilidades da rede fisica local, tanto para a
Educacéo Infantil, quanto para o Ensino Fundamental.

Art. 5° - A matricula nas escolas e CEl's, inclusive nas turmas de Educagédo de Jovens e Adultos obedecera
ao cronograma estabelecido, para cada etapa/modalidade da Educagio Basica (Anexo Unico).

Art. 6° - A matricula nas EEF's e CEl's, inclusive nas turmas de Educacéo de Jovens e Adultos, sera efetivada
pelos pais ou responsaveis legais ou pelo proprio aluno, se emancipado.

Art. 7° - Os estudantes poderdo se matricular em uma EMETI para cursar qualquer uma das séries do ensino
fundamental Il (6° ao 9° ano), sem necessariamente, ter cursado a série anterior em tempo integral.

Art. 8° - Os pais e responsaveis legais ficam cientes que Transporte Escolar Municipal Gratuito s6 sera
assegurado, obrigatoriamente, quando a escola onde for efetivada a matricula se encontrar localizada a mais

de 2,0 Km do endereco indicado no ato da matricula.
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Art. 9° - No ato da matricula a escola deve registrar no cadastro do estudante se este é usuario de transporte
escolar.

Art. 10° - Em observancia a legislagao nacional, fica assegurado que, no decorrer do ano letivo, as matriculas
deverao ser realizadas de forma ininterrupta em todas as etapas/modalidades de ensino, inclusive na Educacao
de Jovens e Adultos.

Art. 11° - A rematricula devera ser efetivada na perspectiva da garantia da continuidade de atendimento aos
estudantes frequentes em 2024, de acordo com o Anexo Unico desta Portaria.

Paragrafo Unico - Na impossibilidade de atendimento na mesma Unidade Educacional, a SME devera garantir
a continuidade de estudos em Unidade Educacional préxima ao endereco residencial ou aquele diverso,
indicado no ato do cadastramento.

Art. 12 - Durante o processo de rematricula, aos estudantes atendidos por Transporte Escolar, devera ser
analisada e oferecida ao pai ou responsavel legal, a possibilidade de matricula em unidade escolar mais
préxima a residéncia. Caso a escola possua a etapa que a crian¢a ou estudante devera cursar e 0s pais ou
responsaveis optarem em matricular em outra escola, o0 municipio ndo se responsabilizara pelo deslocamento
da crianca/estudante.

CAPITULO II-DISPOSICOES ESPECIFICAS

1 — EDUCACAOQ INFANTIL, ENSINO FUNDAMENTAL, EJA:

Art. 13 Para a Educacado Infantii e Ensino Fundamental, o planejamento de vagas considerara as
peculiaridades e necessidades da populacao local, observadas:

| - a garantia de continuidade através das rematriculas;

Il - a demanda cadastrada na SME;

lll - as vagas existentes nas Unidades Educacionais.

Art. 14 - Para efetivacdo da matricula deverdo ser observados os procedimentos e documentacgao previstos
na legislacdo pertinente, conforme orientacdo da SME.

Art. 15 - Na Educacéo Infantil, considerando a universaliza¢éo do atendimento prevista no Plano Municipal de
Educacéo - PME, seréd obrigatéria a efetivacao de todas as matriculas da demanda para as turmas de Bercgario
ao Infantil Ill, para o ano de 2025.

Art. 16 - A enturmacéo nas creches e pré-escola, nos respectivos CEl's deverd ser formada conforme segue:
Art. 17° - Os casos omissos serdo submetidos a andlise da Equipe de Gestdo as SME e posterior apreciacao
do titular da Secretaria Municipal de Educacéo.

| - Idade de 6 (seis) meses completos ou que completam 6(seis) meses até o dia 31 de marco, para o Bercario
I

Il - Idade de 1 (um) ano completo ou que completam 1(um) ano até o dia 31 de marco, para o Infantil [;

[l - Idade de 2 (dois) anos completos ou que completam 2 (dois) anos até o dia 31 de marco, para o Infantil Il;
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IV - Idade de 3 (trés) anos completos ou que completam 3 (trés) anos até o dia 31 de margo, para o Infantil llI;

V - Idade de 4 (quatro) anos completos ou que completam 4(quatro) anos até o dia 31 de marco, para o Infantil
1v;

VI - Idade de 5 (cinco) anos completos ou que completam 5 (cinco) anos até o dia 31 de marco, para o Infantil
V;

VII - Idade de 6 (seis) anos completos ou que

completam 6 (seis) anos até o dia 31 de marco, para o 1° Ano do Ensino Fundamental.

Art. 18 - O numero de crianga/estudante por turma obedecera a seguinte distribui¢éo:

| - Educacdao Infantil:

Creche - minimo de 10 (dez) e méaximo de 15 (quinze) criangas.

Pré-escola - minimo de 15 (quinze) e maximo de 20 (vinte) criangas;

Il = 1° e 2° ano - minimo de 20 (vinte) e maximo de 25 (vinte e cinco) estudantes;

Il = 3° a0 5° ano - minimo de 25 (vinte e cinco) e maximo de 30 (trinta) estudantes;

IV —6°ao 9° ano - minimo de 30 (trinta) e maximo de 40 (quarenta) estudantes;

V - EJA | e Il - minimo de 20 (vinte) e maximo de 30 (trinta) estudantes;

VI - EJA lll e IV - minimo de 30 (trinta) e maximo de 35 (trinta e cinco) estudantes.

§ 1° - Nas regifes onde houver demanda e considerando a universalizacéo para a faixa etaria descrita no
paragrafo anterior respeitada a capacidade fisica das salas, 0 nUmero de crian¢as/estudantes nas turmas
podera ser ampliado;

§ 2° - Formas alternativas de organizacao das matriculas e respectiva enturmacéao, previstas no projeto politico-
pedagdgico da escola, ndo concorrerdo para restricdes ao atendimento da demanda.

Art. 19 - Na Educacéo de Jovens e Adultos, a enturmagéo sera definida obedecendo:

| - a quantidade de estudantes a serem rematriculados;

Il - a demanda cadastrada na SME e respectivas unidades escolares;

lll - a necessidade da demanda local.

Art. 20- As turmas da EJA serdo formadas conforme segue:

| - Etapas de Alfabetizagdo e Bésica: 20 estudantes.

Il - Etapas Complementar e Final: 20 estudantes.

Paragrafo Unico: Respeitada a capacidade fisica das salas, o nimero de estudantes nas turmas da EJA,
podera ser ampliado de acordo com as necessidades de atendimento a demanda de cada area.

Art. 21 - As matriculas para a EJA considerardo, obrigatoriamente, a idade minima de 15 (quinze) anos,
completos no ato da matricula. Os CEl's e as EEF's organizardo seu atendimento de suas matriculas buscando
assegurar a matriculas em turmas de tempo integral, respeitada a necessidade da comunidade.

Art. 22 - Ser4 garantida a acessibilidade aos alunos com necessidades especiais & Educacao Infantil e ao

Ensino Fundamental no ato da matricula:
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Art. 23 — As criancas matriculadas nas turmas de Educacao Infantil - Creche e Pré-Escola que mudarem de
endereco residencial durante o ano letivo, diante da impossibilidade de permanéncia na Unidade de matricula
poderdo solicitar transferéncia, conforme previsto na legislacdo pertinente.

Art. 24 - Para ingresso no Ensino Fundamental, as criancas deverdo ter a idade minima de 6 (seis) anos
completos ou a completar até 31/03/25, nascidas no periodo de 01/04/19 a 31/03/2020, conforme disposto na
Resolucdo CNE/CEB n° 2, de 9/10/2018.

Paragrafo Unico: Em carater de explicita excepcionalidade, as criancas que ja se encontram matriculadas e
frequentando a Educacéo Infantil, devem ter a sua progressao assegurada, sem interrup¢do, mesmo que sua
data de nascimento seja posterior ao dia 31 de marco, considerando seus direitos de continuidade e
prosseguimento sem retencgéo.

Art. 25 - No ato da matricula é necessario a apresentacao dos seguintes documentos:

| - Certiddo de nascimento;

Il - CPF do estudante - para maiores de 18 (dezoito) anos;

lIl - CPF do responséavel;

IV - NIS (Numero de Identificacdo Social) - para os beneficiarios do Programa Bolsa Familia;

V - Comprovante de endereco.

§ 1°. Os estudantes que ser&o matriculados do 2° ao 9° ano do Ensino Fundamental e EJA deverdo apresentar
o historico escolar que comprove a escolaridade.

Art. 26 - A efetivacdo da matricula ocorrera mediante o preenchimento da "Ficha de Matricula", disponibilizada
pela escola.

Art. 27 - O registro da demanda para a EJA, devera obedecer ao disposto na legisla¢éo nacional pertinente e
nas normas da SME.

Art. 28 - Toda Unidade Educacional de Ensino Fundamental constituir-se-4 em uma unidade de registro de

demanda de matricula.

CAPITULO Il - DISPOSICOES FINAIS

Art. 29 - Compete as Unidades Escolares:

| - Acolher, orientar e informar a comunidade escolar, sobre as questdes que envolvem o direito de matricula
dos estudantes na da rede publica, observada a garantia de exceléncia no atendimento ao cidadao usuario
dos servigos publicos da cidade;

Il - Comunicar os procedimentos e documentacao para registro da demanda pela matricula, ao pai/mae ou
responsavel legal, no momento do cadastramento do estudante;

Il - Zelar pela fidedignidade das informacgdes e registro dos documentos, na corre¢do dos dados necessarios
ao cadastramento e matricula, de modo a evitar duplicidades ou registros incompletos.

Art. 30 - Compete & SME:
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| - Planejar, orientar e garantir todo o processo de rematricula, cadastramento e matricula nas Unidades
Escolares que comp&em a Rede Municipal de Ensino;

Il - Orientar e acompanhar o registro das matriculas na SME, em OBSERVANCIA ao planejamento e
compatibilizacio das vagas existentes, observados os prazos previstos no Anexo Unico desta Portaria;

Il - monitorar o processo de cadastramento e efetivacdo de matriculas de Educacao Infantil na SME, em
conformidade com as disposi¢des legais vigentes;

IV - Realizar ampla divulgag&o do processo de cadastramento e matricula no &mbito local;

V - Analisar e validar os relatérios de compatibilizacdo da demanda na Educacgdo Infantil e no Ensino
Fundamental cadastrada na SME, para fins de matricula em uma das escolas da Rede Publica Municipal;

VI - Acompanhar e assegurar o atendimento a totalidade da demanda da Educacéo Infantil, como exigido pelo
Plano Municipal de Educacéo, para a faixa etaria de 4 e 5 anos;

VIl - acompanhar e assegurar o atendimento a demanda no Ensino Fundamental, durante todo o ano letivo;
Art. 31 - As Escolas Municipais de Educacgdo, os CEIl's, respeitadas as caracteristicas préoprias do seu
atendimento, obedeceréo as disposi¢des contidas nesta Portaria e cumprirdo, no que couber, o cronograma
estabelecido no Anexo Unico desta Portaria.

Art. 32 - Os casos excepcionais ou omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 33 - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacao, revogadas as disposices em contrario.

Santa Quitéria, 02 de dezembro de 2024
ANEXO UNICO DA PORTARIA N° 118/2024, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2024

CRONOGRAMA

| - EDUCACAO INFANTIL, ENSINO FUNDAMENTAL E EJA:

DATA/PERIODO PROCEDIMENTO

* De 28 e 29/11/2024: Planejamento da projecao de classes/ turmas, em 2025, nas CEl's, EEF's e Ceja;

* De 03/12/2024 a 06/12/2024: Rematricula;

* De 09/12/2024 a 13/12/2024: Matricula dos novatos;

* De 17/12/2024: Entrega das méatriculas e rematriculas na SME;

* De 17/12/2024 a 19/12/2024: Tabulagéo dos dados de demandas de matriculas para a educacéo basica
publica municipal, em 2025;

» 20/12/2024: Prazo Final para a digitacdo das matriculas no Sistema de Matriculas da SME.

Maria Eliane Maciel Albuquerque
Secretéaria de Educacao de Santa Quitéria
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