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DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO

Instituido pela Lei Municipal N° 1.050/2021, de 18 de Margo de 2021

ANO VI SANTA QUITERIA, 28 DE JULHO DE 2026 N° 1225

PODER EXECUTIVO

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

PORTARIA CONJUNTA PGM/CGM/SEPLAG N° 001/2026 - INSTITUI O FLUXO OBRIGATORIO DE RECEBIMENTO,
ENCAMINHAMENTO, INSTRL!(;AO E ACOMPANHAMENTO DAS DEMANDAS JURIDICAS ENVOLVENDO O
MUNICIPIO DE SANTA QUITERIA - CEARA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS. A PROCURADORA-GERAL DO
MUNICIPIO, O CONTROLADOR-GERAL DO MUNICIPIO E O SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, GESTAO
E FINANCAS DE SANTAQUITERIA- CEARA, Estado do Ceara, no uso das atribuigdes legais e regulamentares que lhes sdo
conferidas pela Lei Organica do Municipio e pela legislacdo municipal de organizagdo administrativa, CONSIDERANDO que
a Procuradoria-Geral do Municipio detém a representagéo judicial e extrajudicial do Municipio e exerce as fungbes de
consultoria, assessoramento e uniformizacdo da orientagao juridica da Administragdo Municipal; CONSIDERANDO que
compete a Controladoria-Geral do Municipio orientar o cumprimento das normas, acompanhar o Sistema de Controle Interno
e avaliar os riscos capazes de comprometer a legalidade, a eficiéncia e a protegdo do erario, CONSIDERANDO que a
Secretaria Municipal de Planejamento, Gestdo e Finangas coordena o sistema administrativo, a gestdo documental e os
fluxos de informagéo da Administragao Municipal; CONSIDERANDO a necessidade de assegurar o recebimento tempestivo
e a adequada instru¢cdo das demandas juridicas, prevenindo perda de prazos, revelia, sang¢des, bloqueios financeiros,
decisbes desfavoraveis e responsabilizagdo de agentes publicos; CONSIDERANDO a necessidade de delimitar as
responsabilidades da Procuradoria-Geral do Municipio e dos 6rgaos responsaveis pelos fatos, documentos e providéncias
materiais relacionados a cada demanda; RESOLVEM: Art. 1° Fica instituido, no &mbito dos érgaos da Administragao Direta
do Poder Executivo Municipal, o fluxo obrigatorio de recebimento, registro, encaminhamento, instru¢gdo, acompanhamento e
resposta das demandas juridicas que envolvam o Municipio de Santa Quitéria - Ceara. Paragrafo unico. As entidades da
Administracao Indireta observardo esta Portaria no que for compativel, respeitadas sua personalidade juridica, autonomia
administrativa, representagéo prépria e normas especificas. Art. 2° Para os fins desta Portaria, consideram-se demandas
juridicas, entre outras: | - processos judiciais, em qualquer instancia ou ramo do Poder Judiciario; Il - procedimentos,
inquéritos civis, noticias de fato, recomendacgdes, requisi¢cdes e propostas de ajustamento de conduta oriundos do Ministério
Publico ou da Defensoria Publica; Ill - processos, inspegdes, auditorias, notificagdes e diligéncias dos Tribunais de Contas e
de outros 6rgados de controle externo, quando exijam defesa, contraditorio, manifestacdo juridica ou providéncia com
repercusséo legal; IV - citagbes, intimagbes, notificagdes, mandados, oficios, requisicdes e comunicagdes que contenham
prazo, comando juridico ou risco de sangao ao Municipio ou a agente publico em razdo do exercicio da fungéo; V -
procedimentos investigativos ou sancionadores que envolvam o Municipio, seus érgdos ou agentes publicos por atos
praticados no exercicio da fungao; VI - pedidos de cumprimento de decisao judicial e expedientes relacionados a execugéo de
obrigacdes impostas ao Municipio; VIl - demandas administrativas com risco concreto de judicializagdo ou que dependam de
definigdo juridica formal; e VIII - qualquer expediente que exija representagéo judicial ou extrajudicial, definicdo de estratégia
juridica ou manifestagéo formal da Procuradoria-Geral do Municipio. Art. 3° O 6rgéo ou setor que receber demanda juridica,
por meio fisico ou eletrénico, devera registrar a data, o horario, o meio de recebimento, o remetente e o prazo informado,
encaminhando-a integralmente a Procuradoria-Geral do Municipio no mesmo dia Util ou, quando isso nao for possivel, até o
inicio do primeiro dia util subsequente. § 1° Quando o expediente indicar urgéncia, audiéncia, diligéncia imediata ou prazo
igual ou inferior a cinco dias Uteis, 0 encaminhamento sera realizado de imediato, com confirmac¢ao do recebimento pela
Procuradoria-Geral do Municipio por canal institucional disponivel. § 2° O recebimento da demanda ndo podera ser recusado
por érgao ou servidor sob o fundamento de incompeténcia, cabendo-lhe registrar o ingresso e promover o encaminhamento
previsto neste artigo. Art. 4° O encaminhamento a Procuradoria-Geral do Municipio devera conter, sempre que disponiveis: | -
a integra do expediente e de seus anexos, em formato legivel; Il - o comprovante ou registro da data e do horario do
recebimento; Ill - a identificacdo do processo, do 6rgdo remetente, das partes e do prazo externo; IV - a indicacdo da
secretaria, unidade e servidor responsaveis pelo fornecimento das informacgdes técnicas; V - relato objetivo e cronologico dos
fatos, com a identificacdo dos agentes e setores envolvidos; VI - os documentos administrativos, técnicos, financeiros ou
funcionais relacionados a matéria; e VII - a informagdo sobre providéncias ja adotadas ou em curso. § 1° A auséncia de
documento ou informag&o nao autoriza o retardamento do encaminhamento inicial, devendo o 6rgéo indicar expressamente a
pendéncia e providenciar sua complementagéo no prazo fixado pela Procuradoria-Geral do Municipio. § 2° O 6rgao de origem
preservara os documentos originais e a integridade dos registros eletrdnicos, inclusive mensagens, comprovantes de ciéncia
e metadados relevantes para a contagem de prazo. Art. 5° Compete ao 6rgéo ou entidade responsavel pelos fatos: | - indicar
servidor titular e substituto para interlocugdo com a Procuradoria-Geral do Municipio; Il - prestar informagdes completas,
objetivas e verificaveis, respondendo por sua exatidao; Il - fornecer os documentos e subsidios solicitados no prazo fixado
pela Procuradoria-Geral do Municipio ou, na auséncia de indicagdo especifica, em até trés dias uteis; IV - comunicar
imediatamente qualquer fato superveniente que possa alterar a analise, a estratégia ou o cumprimento da providéncia; e V -
executar, no ambito de sua competéncia, as providéncias administrativas ou materiais definidas pela autoridade competente.
Paragrafo unico. O pedido de prorrogacao do prazo interno devera ser motivado e formulado antes de seu término, somente
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podendo ser acolhido quando ndo comprometer prazo legal, judicial ou fixado por 6érgéo de controle. Art. 6° Compete a
Procuradoria-Geral do Municipio: | - centralizar o recebimento e manter registro das demandas juridicas; Il - realizar a triagem,
definir a estratégia juridica e designar o responsavel pelo acompanhamento; Il - solicitar informagbes e documentos aos
orgdos competentes, fixando prazos internos compativeis com a demanda; IV - elaborar, revisar ou validar as manifestacdes
juridicas, defesas, recursos, respostas e instrumentos de composic¢ao; V - orientar a forma de cumprimento de decisbes e
obrigagdes juridicas; e VI - comunicar a Controladoria-Geral do Municipio falhas recorrentes ou descumprimentos capazes de
gerar risco institucional ou prejuizo ao erario. Art. 7° Compete a Controladoria-Geral do Municipio: | - acompanhar a
observancia do fluxo instituido por esta Portaria e orientar os 6rgéos quanto aos controles necessarios; Il - avaliar, no ambito
de suas atribuigdes, falhas de procedimento, riscos e medidas preventivas; |l - apoiar a instrugdo das demandas relacionadas
a auditoria, prestagéo de contas, integridade e controle interno; e IV - recomendar providéncias corretivas e, quando cabivel,
incluir a matéria em suas agdes de monitoramento ou auditoria. Art. 8° Compete a Secretaria Municipal de Planejamento,
Gestéo e Finangas: | - apoiar a padronizag&o do protocolo, da gestdo documental e dos canais administrativos utilizados no
fluxo; Il - promover a divulgagao desta Portaria e a orientagdo dos setores de protocolo, apoio administrativo e gestao; Ill -
manter, em articulagdo com a Procuradoria-Geral do Municipio, os meios necessarios ao registro e a rastreabilidade dos
encaminhamentos; e IV - apoiar acdes de capacitagdo destinadas aos responsaveis pelo recebimento e instrugéo das
demandas. Art. 9° Sem prévia ciéncia e orientacdo da Procuradoria-Geral do Municipio, € vedado aos 6rgdos e agentes
abrangidos por esta Portaria: | - apresentar defesa, recurso, manifestagdo com conteudo juridico ou resposta que fixe
interpretacao institucional em nome do Municipio; Il - reconhecer pedido, confessar, renunciar a direito, desistir, transigir,
firmar acordo, termo de ajustamento de conduta ou compromisso que imponha obrigagcdo ao Municipio; Ill - assumir
obrigacao, fornecer declaracao juridica ou adotar providéncia capaz de comprometer a estratégia processual ou a posi¢édo
institucional do Municipio; e IV - divulgar informagdes protegidas por sigilo judicial, legal ou administrativo. § 1° O disposto
neste artigo ndo alcanga respostas administrativas rotineiras, informagdes estritamente técnicas ou atos ordinarios de gestéo
praticados dentro da competéncia do 6rgéo, desde que ndo contenham definigdo juridica, reconhecimento de
responsabilidade, assungao de obrigagdo ou risco concreto de judicializagdo. § 2° As providéncias materiais urgentes
destinadas a preservar prazo, documento, servico publico, seguranga ou interesse publico poderdo ser adotadas pela
autoridade competente, devendo ser comunicadas imediatamente a Procuradoria-Geral do Municipio, com a respectiva
justificativa. Art. 10. O tratamento das demandas e dos documentos observara as restrigbes de acesso, o segredo de justi¢a,
o sigilo legal e as normas de protecao de dados pessoais, assegurando-se o compartilhamento apenas com os agentes cuja
atuacdo seja necessaria. Art. 11. O descumprimento injustificado dos prazos ou deveres previstos nesta Portaria sera
comunicado ao titular do 6rgdo e a Controladoria-Geral do Municipio e, quando houver risco relevante ou prejuizo,
encaminhado a autoridade competente para avaliagao das medidas administrativas cabiveis, assegurados o contraditorio e a
ampla defesa quando necessaria apuracao formal. Art. 12. Para a implementag&o desta Portaria: | - cada érgéo indicara a
Procuradoria-Geral do Municipio, no prazo de cinco dias uteis, o servidor titular e o substituto responsaveis pela interlocugéo;
Il - a Procuradoria-Geral do Municipio e a Secretaria Municipal de Planejamento, Gest&o e Financgas divulgaréo, no prazo de
dez dias Uteis, o canal oficial e o padrao de encaminhamento; lll - os 6rgéos encaminharéo, no prazo de dez dias Uteis, relagao
das demandas juridicas em curso que ainda ndo estejam registradas na Procuradoria-Geral do Municipio; e IV - a
Procuradoria-Geral do Municipio, a Controladoria-Geral do Municipio e a Secretaria Municipal de Planejamento, Gestao e
Financas promoverao orientagao inicial aos setores responsaveis no prazo de trinta dias. Art. 13. Os casos omissos e as
duvidas de aplicagdo serao resolvidos conjuntamente pela Procuradoria-Geral do Municipio, pela Controladoria-Geral do
Municipio e pela Secretaria Municipal de Planejamento, Gestdo e Financgas, respeitadas as competéncias legais de cada
orgao. Art. 14. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publica¢do. Santa Quitéria/CE, 28 de julho de 2026. BARBARA
ELLEN AVELINO LINHARES - Procuradora Geral do Municipio. DEYVSON RABELO DA PONTE - Controlador Geral do
Municipio. BRENO MENDES GOMES - Secretario de Planejamento, Gestao e Financas
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) ANEXO UNICO )
CHECKLIST MiNIMO PARA ENCAMINHAMENTO DE DEMANDA JURIDICA

O checklist orienta a instrug&o inicial e ndo autoriza o retardamento do encaminhamento quando houver prazo em curso ou
urgéncia.

CAMPO CONTEUDO MiNIMO
1. Recebimento Data, horario, meio de recebimento, remetente e servidor que recebeu.

Numero do processo ou expediente, o6rgdo remetente, partes

2. ldentificagao interessadas e assunto.

Data final informada, audiéncia ou diligéncia marcada e indicagao

3. Prazo .
expressa de urgéncia.

Secretaria, setor, servidor titular, substituto, telefone e e-mail

4. Unidade responsavel e
institucional.

Sintese objetiva e cronoldgica, com identificagdo das pessoas, atos e

5. Relato dos fatos .
decisodes relevantes.

integra do expediente, anexos, comprovante de recebimento e

6. Documentos .. . : .
documentos técnicos ou administrativos relacionados.

Medidas ja executadas, em curso ou pendentes, com indicagdo dos

7. Providéncias adotadas o
responsaveis.

Documentos ou informagdes ainda indisponiveis e previsdao de

8. Pendéncias ~
complementacéo.

Indicagao de segredo de justica, sigilo legal, dados pessoais sensiveis ou

9. Restrigdes de acesso SR
outralimitagéo de acesso.

Registro do encaminhamento e da confirmagao de recebimento pela

10. Confirmagdo Procuradoria-Geral do Municipio.
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CENTRAL UNICA DE LICITAGOES, COMPRAS E SERVIGOS

ESTADO DO CEARA — PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA QUITERIA - Titulo: REPUBLICAGAO DE DISPENSA DE
LICITACAO ELETRONICA - Unidade Administrativa: SECRETARIA DE EDUCAGAO BASICA Regente: Agente de
Contratagdo — Processo Originario: Dispensa de Licitagdo Eletronica n® PCS-01.170726-SEB — Objeto: CONTRATAGAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA REFORMA DA ESCOLA JOAO RODRIGUES MARTINS, NA LOCALIDADE DE
SAO JOSE DOS MOCOS DO MUNICiPIO DE SANTA QUITERIA/CE — Tipo de Dispensa: Sem Disputa — Data da Sess3o:
31/07/2026 — Horario da Sessdo: 09:00 H — Preferéncia ME/EPP/EQUIPARADAS: SIM - Link de Acesso ao Edital:
http://precodereferencia.m2atecnologia.com.br | https://www.santaquiteria.ce.gov.br/licitacao | https://pncp.gov.br
— Link da Sesséo: http://precodereferencia.m2atecnologia.com.br — Agente de Contratagdo: Livia Maria Farias de
Mesquita.

*kk khkk kkk

ESTADO DO QEARI-'\ — PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA QUITERIA - Titulo: AVISO DE ADJUDICAGAO E
HOMOLOGAGCAO DE LICITACAO — Unidade Administrativa: Secretaria Municipal de Educacdao Basica — Processo
Originario: Pregao Eletronico (RP) N° 03.07.2026.001-SEB — Objeto: Registro de preg¢os para futura e eventual
aquisicao de livros didaticos destinados ao Ensino Fundamental, visando atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Educagdo Basica do Municipio de Santa Quitéria—CE. — Espécie: Adjudicagdo e Homologagdo do
resultado do julgamento do respectivo processo licitatério — EMPRESA VENCEDORA: HF EDITORA E
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REPRESENTACOES LTDA — CNPJ N° 47.157.457/0001-78 para o lote: 1 no valor de R$ 644.570,00 e para o lote: 2 no valor
de R$ 492.808,00. Perfazendo um valor total: R$ 1.137.378,00. - Data da Adjudicagdo e Homologagéo: 28/07/2026 —
Fundamentacgao Legal: Inciso IV, art. 71, Lei Federal n° 14.133/21. — Secretaria Municipal de Educagao Basica: Maria
Eliane Maciel Albuquerque.
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