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PODER EXECUTIVO

GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N° 313-A/2025 DE 26 DE FEVEREIRO DE 2025 - DISPOE SOBRE A NOMEAGAO DOS MEMBROS DO
CONSELHO MUNICIPAL DE ACOMPANHAMENTO E CONTROLE SOCIAL DO FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DA
EDUCAGAO BASICA E VALORIZAGAO DOS PROFISSIONAIS DA EDUCAGAO - CACS/ FUNDEB, QUADRIENIO
2023/2026. O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA QUITERIA, no uso das atribuicdes legais que sdo conferidas pela Lei
Organica do Municipio, bem como nos moldes da Lei Municipal n°® 1051, de 18 de margo de 2021, que dispde sobre a
instituicdo do Conselho municipal de acompanhamento e controle social do fundo de desenvolvimento da educacgao basica e
valorizag&o dos profissionais da educagcdo — CACS FUNDEB. CONSIDERANDO a renuncia da presidenta, representante
dos diretores das escolas publicas, apresentada através de oficio do dia 21 de fevereiro de 2025; CONSIDERANDO a
assembleia realizada em 26 de fevereiro de 2025, conforme registro em ata; CONSIDERANDO a necessidade de
reestruturacdo do conselho para manutengéo da regularidade do municipio; RESOLVE: Art. 1° - Ficam NOMEADOS os
membros do Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do Fundo de Desenvolvimento da Educacao Basica
e Valorizacao dos Profissionais da Educacdo — CACS/ FUNDEB titulares e suplentes, de acordo com os seguimentos abaixo:
| - REPRESENTANTES DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL: Karoline Lira Lopes — Titular; Francisco Reginaldo Silva
Pinheiro — Suplente; Rosangela Rodrigues Lima Liberato — Titular; Francisca Gledes Ferreira Magalh&es da Silva— Suplente.
Il - REPRESENTANTES DOS PROFESSORES DA EDUCAGAO BASICA PUBLICA: Irani Ximenes Lima — Titular; Tatiana
dos Santos Paiva — Suplente. lll -REPRESENTANTES DOS DIRETORES DAS ESCOLAS PUBLICAS: Jo&o Pedro Aragao
Ximenes — Titular (Presidente); Digelma Mesquita Martiniano — Suplente (Vice - Presidente). IV — REPRESENTANTES DOS
SERVIDORES TECNICO — ADMINISTRATIVOS DAS ESCOLAS PUBLICAS: Claudia Irineu dos Santos — Titular; Adilia
Pinto Muniz Cruz — Suplente. V- REPRESENTANTES DE PAIS DE ALUNOS DA EDUCAGAO PUBLICA: Alexis Magalhaes
Brito — Titular; Anténia Quitéria Melo dos Santos — Suplente; Francisca Marcia Feijao — Titular; Ana Paula Ferreira Melo -
Suplente. VI — REPRESENTANTES DOS ESTUDANTES DA EDUCAGCAO BASICA: Maria Artemiza Rodrigues do
Nascimento — Titular; Maria Lucia da Silva Lopes — Suplente; Anténia da Gloéria Mesquita — Titular; Francisco Jofre André
Muniz - Suplente. VIl - REPRESENTANTES DO CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGAO: Querubim Lopes Braga —
Titular; Ana Maria Avelino de Lima Linhares — Suplente. VIIl - REPRESENTANTES DO CONSELHO TUTELAR: Luiza Erica
Oliveira Barbosa — Titular; Francisco Anténio Gomes de Sousa — Suplente. IX— REPRESENTANTES DE ORGANIZAGOES
DA SOCIEDADE CIVIL: Patricia Lopes Pinto — Titular; Maria Julia Rosa de Andrade — Suplente; Adalberto Batista Gomes —
Titular; Julio Cesar Muniz Mesquita — Suplente. Art.2° - Os Conselheiros sdo nomeados para conclusdo do mandato de 04
(quatro) anos, quadriénio 2023/2026, com posse dos titulares no dia 26 de fevereiro de 2025, e com as competéncias
instituidas pela Lei Federal 11.494/2007 e Lei Municipal n°® 1051/2021 com suas alteragbes. Art. 3° - Revogadas as
disposi¢des em contrario, a presente portaria entrara em vigor na data de sua assinatura. REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE,
CUMPRA-SE. Pacgo da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria - Ceara, 26 de fevereiro de 2025; 169° da Emancipacgéo Politica
Municipal. JOEL MADEIRA BARROSO - Prefeito Municipal
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CENTRAL UNICA DE LICITAGOES, COMPRAS E SERVIGOS

ESTADO DO CEARA — PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA QUITERIA — Titulo: AVISO DE ABERTURA DE DISPENSA
DE LICITACGAO ELETRONICA — Unidade Administrativa: Secretaria Municipal de Satde — Regente: Agente de
Contratagdao — Processo Originario: Dispensa de Licitagao Eletronica n°® PCS- PCS-01.140225-SESA — Objeto
CONTRATAGAO DE SERVIGOS DE DEDETIZAGAO DE PRAGAS E INSETOS E DESRATIZAGAO A SER REALIZADO
NAS INSTALAGOES DAS UNIDADES BASICAS DE SAUDE E NO HOSPITAL DE SANTA QUITERIA/CE - Tipo de
Dispensa: Sem Disputa — Data da Sessao: 11/03/2025 — Horario da Sess&o: 09:00 — Preferéncia ME/EPP/EQUIPARADAS:
SIM - Link de Acesso ao Edital: http://precodereferencia.m2atecnologia.com.br | www.santaquiteria.ce.gov.br |
https://licitacoes.tce.ce.gov.br | https://pncp.gov.br — Link de Realizagdo dos Lances:
http://precodereferencia.m2atecnologia.com.br—-Agente de Contratagéo: José Fabiano Vieira.
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JOEL MADEIRA BARROSO
Prefeito de Santa Quitéria

SECRETARIADO

WESLEY ARAUJO MOTA
JBRENO MENDES GOMES Secretario Municipal de Agricultura, Recursos RAFAELY MARTINS BARBOSA SECRETARIA MUNICIPAL
SecretanoGl\::;\;zlzaFIi:::;:;lejamento, Hidricos e Protegdo Ambiental Ouvidora Geral do Municipio DE PL~AN EJAMENTO,
BRUNO ALVES RODRIGUES GESTAO E FINANCAS
ANA PATRICIA SOUSA XIMENES Coordenador Geral da Central Unica de MARIA ELIANE MACIEL ALBUQUERQUE
Secretaria Municipal de Satde Licitagdes, Compras e Servigos do Municipio | Secretaria Municipal de Educagéo Basica
AMANDA VASCONCELOS DE SOUSA s E P LAG
Secretaria Municipal de Protegéo Social e ROMILDO DE QUEIROZ NOGUEIRA JUNIOR JEAN CLAUDE ROSA DOS SANTOS
Direitos Humanos Secretario Municipal de Desportos, Lazer e Secretario Municipal de Cidadania e
Juventude Seguranga Publica
SALVADOR FERREIRA DE HOLANDA SAMUEL FURTADO BARROSO COORDENADORIA DE
Secretario Municipal de Cultura e Superintendente do Instituto Municipal LEYDSON RIBEIRO BRAGA COMUNICAGCAO
Desenvolvimento Turistico do Meio Ambiente do Municipio Procurador Geral do Municipio
CENTRO ADMINISTRATIVO
MELISSA SOUSA CELO Q s G s PREFEITO LUCIANO LOBO
MARCELO HENRIQUE MARTINS MAGALHAE! RUA PROFESSORA ERNESTINA
Secretaria Municipal de Infraestrutura e Secretario Municipal de Relagdes DEYVSON RABELO DA PONTE CATUNDA, N° 50, BAIRRO PIRACICABA

Controladora Geral do Municipio SANTA QUITERIA — CEARA

CEP 62280-000

Servigos Urbanos Institucionais e Desenvolvimento Econdmicos

ESTADO DO CEARA — PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA QUITERIA — Titulo: AVISO DE ABERTURA DE DISPENSA
DE LICITAGAO ELETRONICA — Unidade Administrativa: SECRETARIA DE PROTEGAO SOCIAL E DIREITOS HUMANOS
Regente: Agente de Contratagdo — Processo Originario: Dispensa de Licitagao Eletronica n° PCS-01.140225-SEPROS—-
Objeto: AQUISIGAO DE SCANNERS E TABLETS PARA SUPRIRAS NECESSIDADES DO CADASTRO UNICO ATRAVES
DO iNDICE DE GESTAO DESCENTRALIZADA DO PROGRAMA BOLSA FAMILIA (IGD/PBF), JUNTO A SECRETARIA
DE PROTEGAO SOCIAL E DIREITOS HUMANOS DE SANTA QUITERIA-CE- Tipo de Dispensa: Sem Disputa — Data da
Sesséo: 11/03/2025 — Horario da Sesséo: 11HO0M — Preferéncia ME/EPP/EQUIPARADAS: SIM — Link de Acesso ao Edital:
http://precodereferencia.m2atecnologia.com.br | https://www.santaquiteria.ce.gov.br/licitacao |
https://pncp.gov.br — Link da Sess3o: http://precodereferencia.m2atecnologia.com.br — Agente de Contratacio: José
Fabiano Vieira.
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ESTADO DO CEARA — PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA QUITERIA — Titulo: AVISO DE ABERTURA DE DISPENSA
DE LICITACAO ELETRONICA — Unidade Administrativa: Secretaria Municipal de Relagées Institucionais E
Desenvolvimento Econémico — Regente: Agente de Contratagdo — Processo Originario: Dispensa de Licitagao
Eletrénica n° PCS-01.140225-SERIDE — Objeto AQUISIGAO DE MATERIAL PERMANENTE PARA SUPRIR AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE RELAGOES INSTITUCIONAIS E DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO DE SANTA QUITERIA-CE — Tipo de Dispensa: Sem Disputa — Data da Sess&o: 11/03/2025 — Horario da
Sessado: 14:00 — Preferéncia ME/EPP/EQUIPARADAS: SIM - Link de Acesso ao Edital:
http://precodereferencia.m2atecnologia.com.br | www.santaquiteria.ce.gov.br | https:/licitacoes.tce.ce.gov.br |
https://pncp.gov.br — Link de Realizagdo dos Lances: http://precodereferencia.m2atecnologia.com.br — Agente de
Contratacgao: Livia Maria Farias De Mesquita.
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ESTADO DO CEARA — PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA QUITERIA — Titulo: AVISO DE ABERTURA DE DISPENSA
DE LICITAGAO ELETRONICA — Unidade Administrativa: Secretaria Municipal de Agricultura, Recursos Hidricos e
Protecao Ambiental — Regente: Agente de Contratagao — Processo Originario: Dispensa de Licitagdo Eletronica n°
PCS-01.130225-SEAGRI — Objeto CONTRATAGAO DE ASSESSORIA JURIDICA PARA ADEQUAGAO E
MONITORAMENTO QUANTO A APLICAGCAO DA PROTEGAO DE DADOS, CONFORME LEI FEDERAL 13.709/2018
JUNTO AS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA DE AGRICULTURA, RECURSOS HIiDRICOS E
PROTEGAO AMBIENTAL DE SANTA QUITERIA-CE — Tipo de Dispensa: Sem Disputa — Data da Sess&o: 05/03/2025 —
Horario da Sessé&o: 15:00 — Preferéncia ME/EPP/EQUIPARADAS: SIM - Link de Acesso ao Edital:
http://precodereferencia.m2atecnologia.com.br | www.santaquiteria.ce.gov.br | https://licitacoes.tce.ce.gov.br |
https://pncp.gov.br — Link de Realizagado dos Lances: http://precodereferencia.m2atecnologia.com.br — Agente de
Contratacdo: Livia Maria Farias de Mesquita.
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SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, GESTAO E FINANGAS

INSTRUGAO NORMATIVA N° 01/2025, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2025,
SECRETARIA DO PLANEJAMENTO, GESTAO E FINANGAS DO MUNICIPIO
DE SANTA QUITERIA — CEARA

REGULAMENTA COMO DEVERA SER OBTIDA A
PROVA DE REGULARIDADE FISCAL DOS
CONTRIBUINTES RELATIVA AOS DEBITOS
TRIBUTARIOS MUNICIPAIS E DA DiVIDA ATIVA DO
MUNICIPIO DE SANTA QUITERIA, BEM COMO
TRATA DO PROCEDIMENTO DE INSCRIGAO EM
DIVIDA ATIVA E DA COBRANCA ADMINISTRATIVA

O Secretario do Planejamento, Gestao e Finangas do Municipio e a Procuradoria
Geral do Municipio, no uso de suas respectivas atribui¢des legais, bem como
diante da prescricdo normativa federal contida nos arts. 205 e 206 da Lei n°
5.172, de 25 de outubro de 1966 - do Cddigo Tributario Nacional (CTN);

CONSIDERANDO a imperiosa necessidade de normatizacdo de procedimentos,

resolvem:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Aprova de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal
sera efetuada mediante apresentacao de certidao expedida pela Coordenadoria
de Arrecadacao e Tributos, referente a todos os créditos tributarios municipais e
a Divida Ativa do Municipio de Santa Quitéria por elas administrados.

Art. 2°. O direito de obter certiddo nos termos desta Instrucao
Normativa Conjunta é assegurado ao sujeito passivo, devidamente inscrito no
Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas (CPF),

independentemente do pagamento de taxa.
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3°. A emissao de certiddo para érgéos publicos de qualquer dos
Poderes da Uniao, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios depende
da inexisténcia de pendéncias em todos os 6rgdos dos poderes executivo
municipal.

Art. 4°. A comprovacéao de quitacao de débitos tributarios municipais,
para efeito de prova de regularidade fiscal de que trata a presente instrugcao
normativa, dar-se-a através da respectiva comprovacédo de pagamento pelo

contribuinte, observada a compensacgao bancaria.

CAPITULOII

DO PROCEDIMENTO DE INSCRIGAO EM DiVIDAATIVA E DA
COBRANCAADMINISTRATIVA

Art. 5°. A inscrigdo em divida ativa do sujeito passivo sera realizada
quando verificado o atraso de pagamento de tributo municipal, em até 60
(sessenta) dias, a contar do vencimento do respectivo DAM, exceto em relagao
ao IPTU, cujo termo inicial para inscrigdo em divida ativa dar-se-a da seguinte
forma:

| — em relagdo ao exercicio vigente, no primeiro dia do exercicio
financeiro subsequente;

I — em relagdo aos exercicios anteriores, no primeiro dia da
ocorréncia do langamento tributario.

Paragrafo unico. Em caso de parcelamento tributario realizado pelo
sujeito passivo, o atraso do pagamento, a contar do vencimento do respectivo
DAM, implicara no vencimento antecipado das parcelas vincendas.

Art. 6°. As cobrancas administrativas municipais por meio de
notificagdo extrajudicial, bem como a pratica dos atos administrativos
decorrentes do inadimplemento do crédito tributario, serao realizadas em até 60
(sessenta) dias, a partir da inscricdo em divida ativa de que trata o artigo anterior.

Art. 7°. A inobservancia do servidor responsavel quanto ao
cumprimento dos prazos de que trata os artigos desta instrugdo normativa,

cominara na aplicagao de penalidades, das normas correlatas vigentes.
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CAPITULO I
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 8°. Nos contratos com o Poder Publico, a comprovagao da
regularidade fiscal devera ser exigida na licitagdo, na contratagdo e em cada
pagamento efetuado, conforme disposto na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril
de 2021- Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

Art. 9°. A Coordenadoria de Arrecadacéo e tributos podera expedir, no
ambito da respectiva competéncia, atos necessarios ao cumprimento desta
Instrucdo Normativa Conjunta.

Art. 10. Esta Instrugdo Normativa Conjunta entrara em vigor na da de

sua publicagao.

Santa Quitéria - Ceara, 26 de fevereiro de 2025.

Breno Mendes Gomes
Secretario de Planejamento, Gestao e Finangas
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GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 006/2025, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2025

DISPOE SOBRE A REGULAMENTAGAO DOS PROCEDIMENTOS
FISCAIS EMPREGADOS NA FISCALIZAGAO DAS OBRIGACOES
TRIBUTARIAS MUNICIPAIS, DAS IMUNIDADES, ISENGOES E
DEMAIS BENEFICIOS FISCAIS, NO LANCAMENTO DO CREDITO
TRIBUTARIO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SANTA QUITERIA, no exercicio legal de suas atribuigdes,
com amparo na Lei Organica Municipal e no Codigo Tributario Municipal, e

CONSIDERANDO a Lei Complementar n°® 1.212/2024, de 20 de dezembro de 2024, aprovado
pela Camara Municipal e sancionado pelo Prefeito Municipal, que dispde sobre o novo Cédigo
Tributario do Municipio de Santa Quitéria, em substituicdo a Lei Complementar n°® 989/2019 e
demais dispositivos pertinentes a legislacgao tributaria municipal;

CONSIDERANDO que Novo Cdédigo Tributario tem como objetivo a atualiza¢éo, consolidacéo e
modernizacao da legislacdo tributaria municipal, em consonancia com as recentes alteracdes
legislativas e jurisprudenciais em matéria tributaria, bem como com as demandas da sociedade
contemporanea;

CONSIDERANDO que o Coddigo Tributario Municipal regula as relagdes entre a Fazenda
Municipal e os contribuintes, estabelecendo normas gerais de direito tributario, obrigaces
tributérias, administracgao tributéria, infracdes e penalidades, e demais disposi¢des pertinentes a
matéria tributaria;

CONSIDERANDO que o Cddigo Tributario Municipal prevé a instituicdo de mecanismos de
justica fiscal, tais como a progressividade na tributacédo e a concessao de incentivos fiscais para
atividades econOmicas sustentaveis;

CONSIDERANDO que o Cddigo Tributario Municipal prevé a delegacdo de competéncias a
outras pessoas de direito publico, como a atribuicdo das funcdes de arrecadar ou fiscalizar
tributos e autoriza a celebracdo de convénios com empresas do sistema financeiro para o
recebimento de tributos;

CONSIDERANDO que o Cadigo Tributario Municipal autoriza a celebragéo de convénios com a
Secretaria da Receita Federal para adeséo ao Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribui¢cdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES);
CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar as disposicbes do Codigo Tributério
Municipal, em especial: A definicdo de mecanismos de controle social sobre a aplicacdo dos
recursos publicos; A atualizacéo do rol de tributos municipais; A concessao de incentivos fiscais

para empresas que invistam na geracdo de empregos e renda no municipio; A definicdo de
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critérios para a concessdo de incentivos fiscais para atividades econfmicas sustentaveis; A
regulamentacdo do processo administrativo de instru¢cdo e julgamento de impugnacdo de
qualquer dos elementos relativos a Contribuicdo de Melhoria; A regulamentacédo do processo
administrativo tributério, incluindo a instituicdo do Processo Administrativo Tributario Virtual; A
regulamentacdo da cobranca da divida ativa do Municipio, por via amigavel ou judicial; A
regulamentacdo da expedicdo de certiddes negativas e positivas de débitos com efeitos
negativos; A regulamentacéo da fiscalizagao tributéria, incluindo a exigéncia de informagdes, a
realizacdo de inspecgdes e a apreensdo de bens e documentos; A regulamentacéo da aplicagao
de penalidades por infracdes a legislagédo tributaria e a regulamentagdo do regime especial de

tributacdo da microempresa e empresa de pequeno porte:

DECRETA:

TITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Na fiscalizacdo, no langamento de tributos municipais, na anélise das
isencdes e beneficios fiscais e no indeferimento de op¢do ou na exclusdo de empresas do
Simples Nacional, bem como na emisséo dos documentos a serem utilizados nos procedimentos
fiscais, no lancamento de tributos municipais e na comunicacdo dos atos relativos aos
procedimentos fiscais e a constituicdo de crédito tributario, sera observado o disposto neste
Decreto.

TITULOII
DA FISCALIZACAO

CAPITULO 1
DA COMPETENCIA, DO ALCANCE E DO PLANEJAMENTO DA FISCALIZAQAO

Secao |
Da Competéncia da Fiscalizag&o

Art. 22 Competem, privativamente, & Secretaria de Planejamento, Gestdo e
Financas do Municipio a fiscalizagdo do cumprimento das normas tributarias e o
acompanhamento das transferéncias constitucionais, nos termos da legislacéo especifica.

§1° A fiscalizacdo tributaria € da competéncia dos servidores municipais
das carreiras de auditor fiscal e de fiscal de tributos municipais, lotados na Secretaria de
Planejamento, Gestdo e Financas.

§ 2¢ Compete aos fiscais de tributos municipais exercer atividades de
natureza técnica, acessorias ou preparatérias ao exercicio das atribuicbes privativas dos

auditores-fiscais de tributos municipais, quando previamente designados para este fim.
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Secao Il
Do Alcance da Fiscalizacéo

Art.32 Todas as pessoas fisicas e juridicas, contribuintes ou responsaveis
tributarios, estabelecidas no territério do Municipio de Santa Quitéria, inclusive as que gozam de
imunidade tributaria ou de qualquer beneficio fiscal, séo sujeitas a fiscalizagao tributéria.

Paragrafo unico. A fiscalizagdo a que se refere este artigo podera estender-se
a pessoas estabelecidas em outros municipios ou no Distrito Federal, no caso de contribuintes

optantes pelo Simples Nacional e nos casos previstos em convénios ou nas normas nacionais.

Secao III
Do Planejamento da Fiscalizac&o

Art. 42 O planejamento das acdes fiscais relativas aos tributos municipais sera
elaborado pelo Chefe da Administracdo Tributaria, observando os principios do interesse
publico, da impessoalidade, da imparcialidade, da publicidade e da justica fiscal e as
diretrizes da Secretéria de Planejamento, Gestédo e Financas.

§1¢° O planejamento de que trata este artigo consistira na descricdo dos
procedimentos fiscais e na quantificacdo dos sujeitos passivos objeto das acdes fiscais a serem
realizadas durante determinado periodo ou com determinada finalidade, de acordo com as
diretrizes da Secretaria de Planejamento, Gestao e Financas.

§ 2¢ As diretrizes da Secretéria de Planejamento, Gestdo e Financas deveréo
priorizar acBes voltadas a prevencédo e ao combate a evasao fiscal e serdo estabelecidas em
funcéo de estudos econdmico-fiscais e das informac8es disponiveis ou a serem disponibilizadas
para fins de selecéo e preparo da agao fiscal, inclusive as constantes dos relatérios decorrentes
dos trabalhos desenvolvidos pelas atividades de pesquisa e investigacao.

§ 3¢ No planejamento das acdes fiscais, 0os procedimentos fiscais a serem
empregados devem ser ordenados do nivel mais brando para o mais contundente, partindo dos
procedimentos orientadores para o que vise sancionar o descumprimento das obrigacdes
tributérias.

§ 4° O planejamento da fiscalizagdo do Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza (ISSQN) podera ser segmentado por setores de prestacdo de servicos, observadas
as diretrizes estabelecidas para a selecdo dos sujeitos passivos objeto de agéo fiscal em cada
exercicio.

Art.52 Em situacBes especiais, o Chefe da Administra¢éo Tributaria ou a
Secretaria de Planejamento, Gestédo e Financas podera determinar a realizacdo de acgfes

fiscais, ainda que n&o constantes do planejamento de que trata esta Secéo.
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CAPITULO II
DAS ACOES FISCAIS

Secao |
Da Natureza e Das Espécies de Ac¢des Fiscais

Art. 62  As agles fiscais a serem realizadas junto aos sujeitos passivos das
obrigag®es tributarias oriundas dos tributos municipais, no intuito de verificar o cumprimento da
legislagéo tributaria municipal, deverao ter natureza prioritariamente orientadora.

Art. 72 Nas ac0es fiscais serdo realizados procedimentos de educacéo fiscal,

de diligéncia e de auditoria fiscal.

Subsecao I
Dos Procedimentos de Educacéo Fiscal e de Diligéncia

Art.82 O procedimento de educagdo fiscal tem a finalidade de orientar os
sujeitos passivos no tocante ao cumprimento das suas obrigag@es tributarias, visando cumprir
os principios da publicidade e da transparéncia na Gestdo Publica.

Art. 92 O procedimento de diligéncia visa realizar exigéncias diversas e obter
informacdes ou elementos de interesse da Administracdo Tributaria, inclusive para instrugéo
processual, assim como para coletar informacdes e documentos de terceiros destinados a
subsidiar procedimento de auditoria fiscal relativo a outro sujeito passivo.

Art. 10. Na determinacdo dos procedimentos de educacdo fiscal e de diligéncia
deverdo ser observados os seguintes critérios:

I. finalidade a ser alcancada nos termos dos artigos 8° e 9° deste Decreto;

IL. inexisténcia de prova pré-constituida de infracéo tributaria fraudulenta;

IILinexisténcia de reincidéncia de infracdo a legislacéo tributéaria.

§1¢° A instauracéo de procedimento de educacéo fiscal ou de diligéncia nao
suspenderd a espontaneidade do sujeito passivo, podendo o mesmo, no curso da acao,
realizar dendncia espontanea de infragdes a legislagédo tributaria, acompanhada, se for o caso,
do pagamento do tributo devido, dos juros e multa de mora, ou do depdsito da importancia
arbitrada pela autoridade administrativa, quando o montante do tributo dependa de apuragéo,
para fins de excluséo de responsabilidade por infracéo.

§ 2¢ Nos procedimentos de educacdo fiscal e de diligéncia poderdo ser
utilizados diversos meios para acionar o sujeito passivo, conforme os fins a serem alcancados.

§ 3¢ O procedimento de educacéo fiscal podera ser realizado por telefone,
por carta, por e- mail ou pessoalmente junto ao sujeito passivo.

§ 42 Visando a celeridade dos procedimentos de educacéo fiscal e de
diligéncia, estes terdo menor extensdo e profundidade nas atividades de levantamentos e

analises realizadas durante o procedimento que o procedimento de auditoria fiscal.
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§ 52 Quanto & extensdo e a profundidade dos levantamentos a serem
realizados nos procedimentos de educacdo fiscal e de diligéncia, os exames devem ser
realizados de modo pontual e superficial.

§ 62 Na designacao dos procedimentos de educacéo fiscal e de diligéncia ndo
podera ser incluida mais de 03 (trés) competéncias tributarias a serem examinadas.

§7¢ Nos procedimentos de educacéo fiscal e de diligéncia ndo podera haver
lavratura de auto de infracéo.

§ 82 Quando no curso de procedimento de educacéo fiscal ou de diligéncia
for constatada sonegacdo, reincidéncia de infragdo, fraude ou houver resisténcia ou embarago
ao procedimento, o agente fiscal responsavel pelo procedimento fiscal comunicard a ocorréncia
ao Chefe da Administracdo Tributaria para fins de conversao imediata do procedimento em curso
em procedimento de auditoria fiscal.

§9e Nos procedimentos de educacéo fiscal e de diligéncia, o agente fiscal
podera realizar levantamentos, intimar 0s sujeitos passivos para apresentar informacdes, livros
e documentos, assim como lavrar termos de apreenséo de livros, documentos e outras provas

de infracdo a legislacao tributaria.

Subsecao 11
Do Procedimento de Auditoria Fiscal

Art.11. O procedimento de auditoria fiscal objetiva a verificacdo do
cumprimento das obrigacdes tributarias por parte do sujeito passivo, relativas aos tributos
municipais podendo resultar em constituicdo de crédito tributdrio com aplicacdo de multa
pecuniaria de carater punitivo por descumprimento de obrigagdes tributarias, se for o caso.

§1¢ A instauracdo do procedimento de auditoria fiscal suspendera o
direito do sujeito passivo a excluséo da responsabilidade por infracéo relativamente aos tributos
fiscalizados.

§ 2¢ Qualquer lancamento tributario realizado no curso da auditoria fiscal

serd feito por meio de Auto de Infrac&o.

Secao Il
Da Competéncia para Realizagao de Ac¢des Fiscais e de Lancamento Tributario

Art.12. A competéncia para realizacdo do procedimento de auditoria fiscal
relativo aos tributos municipais, bem como para a realizacdo de langamento tributario, via auto
de infracdo, é privativa dos auditores de tributos municipais, devidamente designados para este
fim, nos termos do artigo 13 deste Decreto.

Paragrafo unico. Os fiscais de tributos poderdo ser designados para a
realizacdo dos procedimentos fiscais de educacgao fiscal e de diligéncia, bem como para auxiliar

os auditores fiscais nos procedimentos de auditoria fiscal.
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Secao III
Da Designacéo das Acdes Fiscais

Subsecao I
Da Ordem de Servico

Art. 13. A designacéo das agdes fiscais previstas neste Decreto sera realizada
por meio de Ordem de Servico (OS).

§1° A Ordem de Servico conterd, no minimo, 0s seguintes elementos:

. denominagéo;

I1. numeracao sequencial por exercicio e o respectivo exercicio da emissao;

1. os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da acgao fiscal;

V. o tipo do procedimento fiscal a ser executado;

V. os tributos a serem fiscalizados;

VL. o periodo de competéncia a ser fiscalizado;

VII. o objetivo do procedimento fiscal;

VIIL. nome e a matricula do(s) agente(s) fiscal(is) designado(s);
IX. prazo para execucao do procedimento fiscal;

X. local e a data da emisséo;

XI. nome, matricula e assinatura da autoridade designadora;
XII. campo para ciéncia do(s) agente(s) fiscal(is) designado(s).
§ 2¢ Da Ordem de Servico emitida, serd4 dada ciéncia aos agentes fiscais

designados para a realizacdo da acao fiscal.

§ 3¢ A fixacdo do periodo de competéncia a ser fiscalizado em OS nao implica
dispensa do exame de livros, documentos e arquivos fisicos e/ou digitais, referentes a outros
periodos passados ou futuros, com a finalidade de verificar os atos e fatos que guardem relacéo
com os do periodo fixado, ou dele sejam decorrentes.

§ 42 ApOs tomar ciéncia da designacéo, o agente fiscal emitira o0 Termo de
Inicio de Acéo Fiscal e devera dar ciéncia deste ao sujeito passivo no prazo maximo de:

I. 15 (quinze) dias, para procedimentos fiscais de auditoria fiscal;

IL. 5 (cinco) dias, para procedimentos fiscais de educacao fiscal e de diligéncia.

Art. 14. Havendo justo motivo, 0s prazos estabelecidos no § 4° do artigo 13 deste

Decreto poderdo ser prorrogados por até igual periodo, por quantas vezes se fizer necessario.

Subsecao 11
Da Ordem de Servico Complementar

Art. 15. Qualquer alteracdo nos dados do procedimento fiscal designado pela
0S, ja informados ao sujeito passivo por meio do Termo de Inicio de Acdo Fiscal, serdo

comunicados a ele por meio de Ordem de Servico Complementar (OS-C).
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Paragrafo unico. A Ordem de Servico Complementar contera, no minimo, os
seguintes elementos:

I. denominacgéo “Ordem de Servico Complementar”;

1. numeragdo da ordem de servigo originaria, acompanhada de um numero
sequencial e do exercicio da emisséo;

1. os dados identificadores do sujeito passivo destinatério da acao fiscal;

V. o tipo do procedimento fiscal a ser executado;

V. os tributos a serem fiscalizados;

VI. o periodo de competéncia a ser fiscalizado;

VII. objetivo do procedimento fiscal;

VIII. nome e matricula do(s) agente(s) fiscal(is) designado(s);
IX. as alterages realizadas nos dados da OS originaria;

X. local e a data da emisséo;

XI. nome, matricula e assinatura da autoridade designadora;
XII. campo para ciéncia do sujeito passivo.
Subsecao III

Da Distribuicao das Ordens de Servigos

Art. 16. O procedimento fiscal poderd ser realizado por mais de um agente
quando o volume ou a complexidade do trabalho a ser realizado, bem como dos documentos a
serem examinados o exijam.

§1¢° A designacdo de mais de um agente para a realizacdo de
procedimento fiscal sera feita por iniciativa da administra¢do ou a pedido de agente designado
inicialmente.

§ 2¢ A designacdo de mais de um agente para realizar procedimento fiscal
j& iniciado sera feita por meio da Ordem de Servico Complementar (OS-C).

Art.17. A distribuicdo das ordens de servico para fins de realizacdo de
procedimentos fiscais sera feita, equitativamente, priorizando os agentes que tiverem o menor
ndmero de acgdes fiscais em andamento, observados os critérios de complexidade e
relevancia do trabalho a ser executado.

Art. 18. Ficara exclusivamente a critério da Administracéo Tributaria determinar
quais sujeitos passivos serdo objeto de ac¢bes fiscais, observado o planejamento fiscal realizado,

nos termos dos artigos 4° e 5° deste Decreto.

Secao IV
Dos Documentos Utilizados nas Ac¢des Fiscais

Subsecao I
Do Termo de Inicio de Acao Fiscal
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Art. 19. A comunicacdo ao sujeito passivo do inicio de acao fiscal sera feita
por meio de Termo de Inicio de Acéo Fiscal (TIAF).

§1¢ O Termo de Inicio de Acédo Fiscal também servird para 0s agentes
fiscais designados realizarem a solicitacdo da documentacado a ser examinada.

§2¢ O Termo de Inicio de Ac¢do Fiscal conterd no minimo os seguintes
elementos:

I. denominagdo “Termo de Inicio de Acao Fiscal’;

Il. numeracdo da OS acompanhada de um nimero sequencial correspondente
ao documento;

1. os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da acéo fiscal;

V. o tipo do procedimento fiscal a ser executado;

V. os tributos a serem fiscalizados;

VL. periodo de competéncia a ser fiscalizado;

VII. objetivo do procedimento fiscal;

VIIL. a referéncia a Ordem de Servico que designou a acéao fiscal;
IX. prazo para execucéo do procedimento fiscal;

X. prazo para a entrega da documentagao solicitada;

XI. relagdo da documentacgéo solicitada;

XII. data e a hora da emissao;

X1 nome, matricula e assinatura dos agentes responséaveis pela acéo fiscal;
X1V, campo para ciéncia do sujeito passivo.

§ 3¢ No Termo de Inicio de Acado Fiscal devera ser especificada a

documentacao fisco-contébil, que, de acordo com o objeto da fiscalizagdo e as especificidades
do fiscalizado, interessam para o levantamento a ser realizado.

§ 42 Ap6s a lavratura do Termo de Inicio de Agdo Fiscal, o agente fiscal
designado devera dar ciéncia ao sujeito passivo no prazo estabelecido no § 4° do artigo 13 deste
Decreto.

§ 52 O prazo a que se refere o § 4° deste artigo sera desconsiderado se

houver impedimento de realizagdo da ciéncia pessoal do sujeito passivo.

Subsecao 11
Do Termo de Intimacéo

Art. 20. O Termo de Intimacéo (TI) é o documento utilizado pela Administracéo
Tributaria para intimar os sujeitos passivos a apresentarem ou exibirem livros, documentos,
arquivos fisicos e/ou digitais e informag6es de interesse da Administragao Tributaria.

§1° O TI também sera utilizado para intimar o sujeito passivo a adotar
providéncias relativas as obrigacdes tributarias, bem como para comunicar providéncias

adotadas de oficio pela Administracdo Tributéria.
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§2¢ O Tl seré& lavrado pelos agentes fiscais no curso dos procedimentos de
diligéncia e de auditoria fiscal, autorizados mediante Ordem de Servico, para solicitar
documentacao adicional ou complementar a requerida inicialmente.

§ 3¢ O TI, quando lavrado pelo Chefe da Administracdo Tributéria,
prescinde de Ordem de Servigo.

§ 4° O Tl contera, no minimo, 0s seguintes requisitos:

I. denominacéo “Termo de Intimacao”;

Il. numeracdo da OS, se houver, acompanhada de um numero sequencial
correspondente ao documento;

1. os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da acéo fiscal;

V. o tipo do procedimento fiscal executado;

V. os tributos fiscalizados;

VL. periodo de competéncia fiscalizado;

VII. objetivo do procedimento fiscal;

VIIL. prazo para a entrega da documentacédo solicitada;

IX. descricdo da documentacdo ou das informagfes solicitadas ou das

providéncias adotadas ou a serem adotadas;

X. data e a hora da emisséo;

XI. nome, matricula e assinatura dos agentes responsaveis pela acéo fiscal;
XII. campo para ciéncia do sujeito passivo.
§5¢ No curso do procedimento fiscal poder&o ser emitidos tantos TI, quantos

forem necessarios ao esclarecimento dos fatos verificados.

Subsecao III
Do Termo de Apreenséo

Art.21. O Termo de Apreensdo (TA) é o documento utilizado pelos agentes
fiscais para registrarem a apreenséo de livros, documentos, papéis, arquivos eletrbnicos e bens
moveis que facam prova de infracdo a legislagdo tributdria municipal e federal, aplicadas
aos tributos municipais.

§1¢° O TA sera lavrado pelos agentes fiscais no curso dos procedimentos de
diligéncia e de auditoria fiscal, autorizados mediante Ordem de Servico.

§ 2¢ O TA contera, no minimo, 0s seguintes requisitos:

I. denominagédo “Termo de Apreensao”;

Il. numeragdo da OS acompanhada de um nimero sequencial correspondente
ao documento;

1. os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agao fiscal;

V. o tipo do procedimento fiscal executado;

V. os tributos fiscalizados;

VI. periodo de competéncia fiscalizado;
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VII. objetivo do procedimento fiscal;
VIIL. motivo da apreensao;
IX. relacdo da documentacgéo apreendida;

X. constituicdo do fiel depositario dos documentos ou bens apreendidos, se for o

caso;
XI. data e a hora da emisséo;
XII. nome, matricula e assinatura dos agentes responsaveis pela agao fiscal;
XII1. campo para ciéncia do sujeito passivo.
§ 3¢ No curso do procedimento fiscal poderdo ser emitidos tantos TAs

guantos forem necessarios.

Subsecao IV
Do Termo de Encerramento de Acéo Fiscal

Art. 22. A comunicacdo ao sujeito passivo do encerramento de acao fiscal sera
feita por meio de Termo de Encerramento de Acao Fiscal (TEAF).

§1° O Termo de Encerramento de Ac¢do Fiscal serd acompanhado por
relatério de auditoria, que servird para os agentes fiscais designados realizarem o relato
dos fatos verificados no decorrer da acéo fiscal e das providéncias adotadas em funcao
da sua verificagéo.

§ 2¢ O Termo de Encerramento de Acdo Fiscal conterq, no minimo, os
seguintes elementos:

I. denominacédo “Termo de Encerramento de Acao Fiscal”;

Il. numeragdo da OS acompanhada de um numero sequencial correspondente
ao documento;

1. dados identificadores do sujeito passivo destinatario da acgao fiscal;

V. tipo do procedimento fiscal executado;

V. tributos fiscalizados;

VI. periodo de competéncia fiscalizado;

VII. objetivo do procedimento fiscal;

VIII. referéncia a Ordem de Servigo que designou a acao fiscal;
IX. referéncia a data do inicio do procedimento fiscal,

X. descri¢do simplificada dos fatos observados e as providéncias adotadas no

procedimento fiscal;

XI. data e a hora da emisséo;

XII. nome, matricula e assinatura dos agentes responsaveis pela acéo fiscal;
XIII. campo para ciéncia do sujeito passivo;

XIV. numero, a data e os valores dos autos lavrados, quando for o caso.
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§ 3¢ Os documentos, papéis, livros, inclusive arquivos eletrénicos que
serviram de base a acdo fiscal devem ser mencionados ou anexados ao Termo de
Encerramento de Acéo Fiscal, respeitada a indisponibilidade dos originais, se for o caso.

§ 42 Inexistindo qualquer irregularidade por parte do sujeito passivo devera
constar no Termo de Encerramento de Ac¢éo Fiscal a expressa indicacdo desta circunstancia.

§ 52 ApOs a lavratura do Termo de Encerramento de A¢éo Fiscal, a ciéncia
do sujeito passivo devera ser dada no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por igual
periodo.

§ 62 O prazo a que se refere o 85° deste artigo serd desconsiderado, se
houver impedimento de realizacédo da ciéncia pessoal do sujeito passivo.

§7¢ A ciéncia do sujeito passivo, da lavratura do termo de que trata este
artigo, devera ser dada antes de expirar o prazo para concluséo da ac¢éo fiscal.

§ 82 A inobservancia do prazo de que trata o §7° deste artigo devolve ao

sujeito passivo a espontaneidade prevista no 81° do artigo 10 deste Decreto.

Subsecao V
Do Relatério do Andamento de Agdao Fiscal

Art. 23. O acompanhamento do andamento das acdes fiscais sera realizado
por meio do Relatério do Andamento de Acéo Fiscal (RAAF).

§1¢° O RAAF é um documento de uso interno da Administracéo Tributéaria,
a ser lavrado mensalmente pelos agentes fiscais designados para realizacdo de a¢des fiscais de
diligéncia e de auditoria fiscal.

§ 2¢ O RAAF contera no minimo, os seguintes elementos:

I. denominagao “Relatério do Andamento de Acéo Fiscal’;

1. numeracdo da OS acompanhada de um numero sequencial correspondente
ao documento;

1. dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agao fiscal;

V. tipo do procedimento fiscal executado;

V. tributos fiscalizados;

VI. periodo de competéncia fiscalizado;

VII. objetivo do procedimento fiscal;

VIII. referéncia a Ordem de Servigo que designou a acao fiscal;
IX. referéncia da data do inicio do procedimento fiscal,

X. descricdo dos fatos observados, dos procedimentos de auditoria fiscal
aplicados, dos livros e documentos fisco-contdbeis analisados, dos documentos lavrados e das

demais providéncias adotadas no periodo de referéncia;

XI. data e a hora da emisséo;
XII. nome, matricula e assinatura dos agentes responsaveis pela acao fiscal;
XII1. campo para ciéncia do Chefe da Administragéo Tributaria.
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§ 3¢ Da lavratura do RAAF nao sera dada ciéncia ao sujeito passivo objeto

da acdo.

Subsecao VI
Das Disposi¢cdes Gerais sobre Documentos Relativos aos Procedimentos Fiscais

Art. 24. Os documentos previstos neste Decreto, utilizados nas acdes fiscais,
serdo lavrados e emitidos por sistema especifico da Secretaria de Planejamento, Gestédo e
Finangas ou por editor de texto, enquanto ndo existir o sistema especifico.

Art. 25. Depois de dada a ciéncia ao sujeito passivo dos documentos previstos
neste Decreto, o agente fiscal responsavel pela sua lavratura tera o prazo maximo de 01 (um)

dia dtil para incluir o fato no sistema de controle das agdes fiscais.

SecaoV
Da Suspenséo da Acdo Fiscal

Art. 26. Findo o prazo para a conclusdo do procedimento fiscal, sem que o
mesmo tenha sido concluido ou prorrogado, ficara o procedimento fiscal suspenso até que seja
emitido o referido Termo de Encerramento de Ag&o Fiscal ou Ordem de Servico Complementar
e dada a ciéncia ao sujeito passivo.

Paragrafo unico. A suspensao do procedimento fiscal impede que o agente fiscal

pratique quaisquer atos relativos ao langamento de crédito tributario.

Secao VI
Da Extin¢do do Procedimento Fiscal

Art.27. O procedimento fiscal se extingue definitivamente pela ciéncia do
sujeito passivo da lavratura do Termo de Encerramento de Acéo Fiscal.

Secao VII
Da Constituicdo de Créditos Tributérios

Subsecao I
Das Disposi¢des Gerais

Art. 28. Verificada a ocorréncia do fato gerador, e de posse dos elementos
indispensaveis a constituicdo do crédito tributario, a Administracdo Tributaria efetuara o
langamento, com a imposic¢éo das penalidades cabiveis, se for o caso.

§1° A homologacdo expressa de lancamento por homologacdo, onde o
sujeito passivo realizou confissao de divida ou antecipou o pagamento de tributos, serd realizado
por agente fiscal, mediante prévia designacéo da chefia a que estiver subordinado.

§2¢ O disposto no §1° deste artigo ndo impede que o auditor fiscal, dentro
do periodo decadencial, realize o langcamento de oficio de diferenca de crédito tributario ndo

confessado ou pago a menor.
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Art. 29. O lancamento de multas por descumprimento de obrigacdes acessorias
sera realizado com a observancia das seguintes regras:

I. no descumprimento de obrigacdo acesséria em que haja prazo certo e
determinado para 0 seu cumprimento serd aplicada a penalidade vigente na data da infracao,
com seu valor atualizado até a data do langamento;

II. no descumprimento de obrigacdo acessOria sem prazo certo e determinado

para o seu cumprimento sera aplicada a penalidade vigente na data da autuacao.

Subsecao 11
Dos Instrumentos de Constituicdo do Crédito Tributario

Art. 30. O lancamento de tributos municipais, administrados pela Secretaria de
Planejamento, Gestao e Financas do Municipio e de multas por descumprimento de
obrigacdes acessdrias seré realizado na forma desta Subsecéo.

Art.31. A formalizacdo da constituicdo dos créditos tributarios e as suas
modifica¢des serdo realizadas por meio de:

I. Notificagdo de Lancamento (NL);

II. Auto de Infrac&o (Al).

§ 2¢ O sujeito passivo tomard conhecimento do langamento tributario na
forma disposta na Secao IX deste Capitulo.

§ 3¢ A assinatura na Notificacdo de Lancamento ou no Auto de Infracdo ndo
importa confissdo, nem a sua falta ou recusa em nulidade do lancamento ou em motivo de
sang¢do, mas a circunstancia serd mencionada pelo responsavel pela autuagédo.

Art. 32. A Notificacdo de Langamento sera utilizada para a formalizagcdo de
crédito tributario em que ndo haja aplicagdo de multa punitiva, exceto encargos moratérios.

§1° A Notificacdo de Lancamento conterq, no minimo, os seguintes 0s
elementos:

I. identificacdo do sujeito passivo, contendo:

I. nome e endereco;

I1. ndmero da inscricdo municipal e do CPF/CNPJ, se possuir.

II. descri¢do do fato gerador;

IIl.base de calculo e aliquota aplicada;

IV.valor do crédito tributario devido e acréscimos moratérios, se for o caso;

V. més ou exercicio de competéncia e prazo para pagamento;

Vl.identificacdo do 6rgédo ou agente responsavel pelo lancamento;

VII. cadigo de barras, utilizando padrao FEBRABAN ou padréo estabelecido
através de convénio da Secretaria de Financas com 0s agentes arrecadadores dos tributos

municipais.
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§2¢ Além dos requisitos essenciais previstos no 8 1° deste artigo, a
Notificacdo de Lancamento poderd conter outras informacdes para melhor clareza do
langamento tributario.

§ 3¢ A Notificagdo de Lancamento devera ser feita na forma do Modelo 9,
constante do Anexo IX deste Decreto.

Art.33. O Auto de Infracdo sera utilizado para a formalizacdo de crédito
tributario, por meio de lancamento de oficio, nos casos em que haja infracdo a legislacao
tributaria que motive a aplicacdo de multa punitiva.

Art. 34. O Auto de Infracé@o conterd, sob pena de nulidade formal, os seguintes
requisitos:

I. denominacéo “Auto de Infragédo”;

I1. numeragdo sequencial por exercicio, acompanhada do respectivo exercicio da
emisséao;

1. dados identificadores do sujeito passivo destinatario da acéo fiscal;

V. dados identificadores dos corresponsaveis pelo crédito tributério,
quando for caso;

V. demonstrativo do calculo do valor langado;

VI. mencdo a documentacdo que serviu de base para o langamento
tributario;

VIL. competéncia base do fato gerador do crédito tributéario;

VIIL. data e a hora da emisséo;

IX. valor do tributo e/ou da multa punitiva, perfazendo o total do auto em

numeral e por extenso;
X. descri¢do clara e precisa do fato que se alega constituir infragdo, com referéncia
as circunstancias pertinentes, e indicacéo do lugar onde se verificou a infragcdo, quando esse ndo

seja o da lavratura do auto;

XI. as disposicOes legais que estabelecem a obrigacéo tributéria;
XII. os dispositivos legais que estabelecem a penalidade aplicavel;
XII. intimacdo ao sujeito passivo para recolher o crédito tributario ou

impugnar o langcamento tributério;

X1V, prazo para recolhimento do crédito tributario langado ou impugnacéo do
lancamento;

XV. nome, matricula e assinatura dos agentes responsaveis pela autuacao;

XVI. campo para ciéncia do sujeito passivo;

XVII. mencao da Ordem de Servigo e a data do inicio do procedimento fiscal;

XVIIl.  ndmero do processo administrativo e o local onde havera a sua
tramitagao;

XIX. menc¢ado aos documentos anexos ao auto de infracao.
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§ 22 Sempre que necessario, além da mencdo de informagbes
complementares ao Al, onde serdo detalhados as competéncias e os valores da autuacéo,
deverdo ser mencionados no Al e anexados a ele, planilhas e documentos eletrdnicos que
serviram de base a apuracéo.

§ 3¢ As omissoes, incorrecfes ou inexatiddes verificadas na Notificacdo de
Lancamento e no Auto de Infracdo, cuja correcdo ndo importe mudanca do sujeito passivo,
inovacdo da motivacdo ou da penalidade aplicavel, quando for o caso, ou acréscimo da
exigéncia, ndo constituem motivo de nulidade do ato e serdo sanadas por decisdo definitiva
exarada no Processo Administrativo Tributério.

§ 42 O auto de infracdo emitido por processamento eletrénico de dados
automatico prescinde de assinatura, devendo a mesma ser digitalizada e impressa no local
destinado a este fim.

§5¢ Na verificagdo de ocorréncia de erro formal na lavratura do Al, o agente
fiscal titular da acéo fiscal deverd reemitir o auto de infragdo e notificar ao sujeito passivo,
reabrindo o prazo para o pagamento do crédito lan¢ado ou para a sua impugnacao.

§ 62 No caso de impossibilidade da ciéncia pessoal o agente fiscal devera
relatar no verso do Al a causa relativa a sua recusa, se houver, bem como outras circunstancias
que impecgam a ciéncia pessoal do sujeito passivo acerca do documento.

Art. 35. O Auto de Infragéo devera ser lavrado individualmente por cada tributo
e por cada tipo de infracdo verificada em procedimento fiscal interno ou externo.

Paragrafo unico. O Auto de Infragcdo sera lavrado sem emendas, rasuras ou
entrelinhas, na forma do Modelo 10, constante do Anexo X deste Decreto.

Art. 36. O lancamento tributario, via Auto de Infracdo, relativo aos tributos
administrados pela Secretaria de Planejamento, Gestdo e Finangas, somente podera ser
realizado por Auditor ou Coordenador Administrativo de Setor de Tributos Municipais,
devidamente designado para este fim, com portaria ativa.

Art.37. Na constituicdo do crédito tributario por meio do Al, o auditor de
tributos devera observar os seguintes passos:

I. determinar o tipo da infragdo a legislagao que foi cometida;

I1. identificar o dispositivo legal infringido;

1. identificar o dispositivo legal da penalidade aplicavel;

V. identificar o sujeito passivo responsavel pelo pela pratica do ato;

V. calcular o montante do tributo devido em raz&o da penalidade aplicavel,

VI. elaborar o auto de infracéo, fazendo constar todos os elementos acima;

VII. notificar o sujeito passivo do langamento realizado.

Paragrafo unico. Na lavratura do Al o auditor de tributos devera ter atencao
especial para os seus requisitos legais e para o enquadramento da infragao na legislagéao

tributaria.
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Art. 38. A realizacdo do lancamento, com ou sem aplicacdo de penalidade,
independe da realizacdo de procedimento fiscal externo.

§1¢° A lavratura de auto de infragdo, sem prévia acao fiscal externa, sera
feita nos casos em que a dendncia espontanea do sujeito passivo ndo exclui a responsabilidade
pela infracéo.

§ 2¢ A lavratura de auto de infracéo, sem prévia acao fiscal externa, depende
de designacédo da chefia a que estiver subordinado o responséavel pela autuacao.

Art.39. Em se tratando de tributo sujeito a langamento por homologacéo, a
confisséo de divida feita a Administrac@o Tributaria pelo sujeito passivo, através de declaracédo
ou de escriturac@o fiscal instituida na legislagdo tributaria, ou por qualquer outro meio
formal, referente a valor de tributo a pagar, equivale a constituicdo do respectivo crédito
tributério, dispensando-se, para esse efeito, qualquer outra providéncia por parte da
Administracdo Tributéria.

Paragrafo unico. Para os efeitos do disposto neste artigo, o crédito considera-se
constituido na data da efetivagdo da declaragdo ou do vencimento do crédito confessado,
0 que ocorrer por ultimo.

Art. 40. A Administracdo Tributaria podera utilizar Notificacdo de Débito para
realizar a cobranca de créditos tributarios ja constituidos ou denunciados pelo sujeito passivo,
bem como para comunicar a provavel existéncia de débitos que 0 sujeito passivo ainda possa
realizar o pagamento espontéaneo.

Paragrafo unico. A Notificacdo de Débito sera realizada conforme o Modelo 11
do Anexo Xl deste Decreto.

Art.41. Ressalvado o disposto no artigo 39, os créditos tributdrios somente
serdo considerados constituidos ou modificados apés a realizagédo da notificagdo do lancamento
ou da sua alteracao.

Art.42. As omiss0es, incorrecdes ou inexatiddes verificadas na Notificacdo de
Lancamento e no Auto de Infracdo, cuja correcdo ndo importe mudanca do sujeito passivo,
inovacdo da motivacdo ou da penalidade aplicavel, quando for o caso, ou acréscimo da
exigéncia, ndo constituem motivo de nulidade do ato e serdo sanadas por decisdo definitiva

exarada no Processo Administrativo Fiscal.

Secao VIII
Das Rotinas Aplicadas nas Ac¢des Fiscais do ISSQN

Art.43. Nos procedimentos de fiscalizacdo dos sujeitos passivos do ISSQN,
deverdo ser observadas as rotinas abaixo descritas, sob pena de responsabilizagcdo do
agente administrativo que a descumprir:

I. pelo Chefe da Administragdo Tributaria:

I. realizar os levantamentos e os estudos necessarios para a selecao dos sujeitos

passivos que devem ser fiscalizados;
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Il. emitir Ordem de Servico (OS), em 02 (duas) vias, para a designacdo do
agente fiscal responsavel pela realizacdo do procedimento fiscal,

1. entregar a Ordem de Servico ao agente fiscal designado para proceder
a fiscalizacao.

II. pelo agente fiscal designado para realizar procedimento fiscal:

I. realizar o levantamento da situagdo econdmico-fiscal do sujeito passivo a
ser fiscalizado, para fins de planejamento da fiscalizacao.

I1. emitir o Termo de Inicio de Acao Fiscal, em 02 (duas) vias, para dar inicio ao
procedimento fiscal, transcrevendo no mesmo os dados da OS, especificando o0s
documentos necessarios para exame e estabelecendo o0 prazo para entrega da
documentacéo e local da entrega;

1. proceder as diligéncias necessarias para a localizacdo do sujeito
passivo;

V. dar ciéncia ao sujeito passivo do Termo de Inicio de Acéo Fiscal;

V. realizar o recebimento da documentacéao solicitada no Termo de Inicio de Acdo
Fiscal,

VI. realizar a analise criteriosa da documentacgéo e das operacdes do sujeito
passivo visando comprovar ou desconsiderar os fatos que motivaram a fiscalizacdo, bem
como a identificacdo de infracbes a legislacao tributaria, como o descumprimento de
obrigacdes acessorias e da obrigacao principal;

VII. anotar a apuracdo da base de calculo do imposto no Mapa de
Apuracdo do ISSQN Prdéprio ou Retencédo na Fonte, e comparar com o ISSQN declarado ou
recolhido e apurar se ha alguma diferenca de imposto a recolher;

VIIL. proceder aos levantamentos para a conclusdo do procedimento fiscal e
para constar no Termo de Encerramento de Agéo Fiscal;

IX. caso haja diferenca de imposto a recolher, tanto proprio como de
terceiros, em funcdo da suspensdo da espontaneidade do sujeito passivo, com a ciéncia do
Termo de Inicio de Agéo Fiscal, o agente fiscal devera lavrar Auto de Infragdo, com o valor
apurado, aplicando a multa devida, conforme o caso;

X. elaborar relatério mensal do andamento da acgéo fiscal;

XI. lavrar Al por descumprimento de cada obrigacéo acessoéria verificada;
XII. realizar a lavratura do Termo de Encerramento de Ac¢&o Fiscal,
X1 devolver a documentagdo recebida, apdés haver tirado copia dos

documentos comprobatérios para embasar as autuacdes ou as conclusbes constantes no
relatrio de auditoria e no Termo de Encerramento de Ac¢édo Fiscal;

XIV. notificar o sujeito passivo do resultado da fiscalizacéo.

§ 2¢ Caso nédo seja possivel a localizagdo do sujeito passivo para dar

ciéncia do inicio da acéo fiscal, o agente fiscal devera fazer um relatério circunstanciando as
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diligéncias realizadas para a sua localizacéo e emitir o Termo de Encerramento de A¢éo Fiscal,
solicitando a baixa da Ordem de Servico aberta e a suspenséo da inscricdo cadastral.

§ 3¢ Caso 0 sujeito passivo ndo entregue integralmente a documentagéo
solicitada no Termo de Inicio de A¢do Fiscal, ele devera justificar por escrito o motivo pelo qual
nao dispde da documentacdo, podendo, a critério do agente fiscal, com base nas justificativas
apresentadas, ser-lhe dado novo prazo para a apresentacdo da documentacao.

§ 42 Caso 0 sujeito passivo ndo entregue a documentacdo solicitada no
prazo estabelecido e ndo apresente nenhuma justificativa aceitavel ou nédo solicite a prorrogacao
do prazo para a apresentacdo, o agente fiscal devera lavrar Auto de Infracdo por embaraco a
fiscalizac@o e Termo de Intimagéo reiterando a obrigatoriedade da entrega da documentagéo
solicitada anteriormente.

§5¢ O embaragco do sujeito passivo ao procedimento fiscal devera ser
penalizado com a aplicagdo da multa prevista para sancao deste ato, até o limite de 03 (trés)
autos de infracéo.

§ 62 A resisténcia do sujeito passivo em ndo apresentar a documentacéo
solicitada nos procedimentos fiscais devera ser comunicada ao Chefe da Administracdo
Tributaria para a apresentagdo de representacéo do fato junto ao Ministério Publico e solicitagdo
a Procuradoria Geral do Municipio para o ingresso de acdo de exibicdo de documento junto ao
Poder Judiciario.

§7¢ Na hip6tese da ocorréncia do disposto no 85° deste artigo, devera ser
feito o lancamento do imposto por meio de arbitramento da base de calculo.

§ 82 Na andlise do cumprimento das obrigacGes acessOrias devera ser
verificado pelo agente fiscal no minimo se:

IIl.os dados cadastrais estdo atualizados;

IV.esté sendo emitido documento fiscal relativo a prestacéo de servigo;

V. esté sendo realizada a escrituragdo digital dos servigos prestados e tomados;

Vl.as declaracdes impostas legalmente ao sujeito passivo estdo sendo
entregues regularmente;

VIL estdo sendo cumpridas outras obrigacbes acessOrias previstas na
legislacéo.

§ 92 Na andlise do cumprimento das obriga¢des tributarias relacionadas com
0s servigos prestados devera ser observado, no minimo, o seguinte:

I. identificar quais as atividades de prestagdo de servico que 0 sujeito passivo
realiza e se as mesmas estéo previstas na lista de servi¢os tributéveis pelo ISSQN;

IL. realizar o levantamento dos servicos prestados em que haja incidéncia do
ISSQN, identificando o valor do imposto por competéncia tributaria, com base nas notas
fiscais emitidas ou outros elementos disponiveis, anotando-os no Mapa de Apuracao de ISSQN

— Préprio.
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§ 10¢ Caso o contribuinte ndo tenha emitido nota fiscal de servico ou se
a quantidade emitida for incompativel com a atividade ou com o porte da empresa, 0 agente
fiscal devera verificar na contabilidade, diretamente nas contas de receitas, se h& outros valores
contabilizados como receita tributavel pelo ISSQN.

§11¢° Caso a verificacdo nos livros contdbeis seja insatisfatoria, o contribuinte
nao tenha fornecido a documentagéo solicitada ou a documentacao apresentada ndo mereca fé,
devera ser procedida a intimac¢&o do sujeito passivo para a apresentacdo de novos documentos
e elementos que sirvam de registro das operacdes de prestacéo de servicos realizadas, para fins
de apuracéo do imposto devido.

§12¢ O nédo atendimento ao disposto nos paragrafos 9° e 10° deste artigo,
motiva o arbitramento da base de calculo do imposto nos termos previstos neste Decreto.

§13¢ Na andlise dos servicos tomados pelos sujeitos passivos, deverao ser
realizados, no minimo, os seguintes procedimentos:

I. com base nos documentos comprobatérios das despesas com servicos de
terceiros, pessoas fisicas e juridicas, registrados nas contas de despesas da contabilidade do
sujeito passivo fiscalizado, devera ser realizada a analise da documentagdo para verificar
se o servico tomado é tributado pelo ISSQN e se é devido neste municipio;

II. separar os documentos sujeitos a retencdo do imposto na fonte e anotar no
Mapa de Apuracdo de ISSQN — Reten¢do na Fonte, identificando o més em que deveria ter
sido realizada a retencdo na fonte, a espécie de documento e o nimero do documento,
se houver, o tipo de servico tomado e o valor do servico;

IlL.realizar a comparagdo com o0 ISSQN retido e recolhido e apurar a
diferenca de imposto a recolher.

§ 14° A notificagcdo da conclusédo de procedimento fiscal e dos lancamentos
tributarios devera ser acompanhada de copia dos mapas de apuracdo que serviram de base para
as autuac0es realizadas.

§ 15¢ A Administracdo Tributaria franqueara o acesso aos documentos e
relatdrios estranhos a documentagdo do sujeito passivo, que embasaram o0s langcamentos
realizados.

Art. 44. A verificacdo a ser realizada em cada procedimento de fiscalizagao
dependera do objetivo determinado na Ordem de Servico.

Secao IX
Da Ciéncia do Sujeito Passivo nas Ac¢des Fiscais dos Lancamentos Tributéarios

Subsecao I
Dos Meios de Notificacdo e de Intimacao

Art.45. A notificagdo dos atos e dos procedimentos administrativos e as
intimacOes far-se-80 sempre na pessoa do sujeito passivo, do representante legal ou na de

seu mandatério ou preposto, pelas seguintes formas:
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I. pessoalmente, mediante entrega de comunicacdo subscrita pela autoridade
competente;

IL. por carta, com aviso de recepcao (AR);

IIl.por meio eletrbnico (mensagens de sistema ou correio eletrénico), com juntada
da prova da expedi¢éo;

IV.por edital, quando o sujeito passivo ndo for localizado, ou quando a
guantidade de notificagBes ou intimacgdes torne impraticavel ou ineficiente a utilizagdo dos meios
previstos nos incisos |, Il e lll deste artigo.

§2¢ Os meios de notificacdo ou de intimacao previstos nos incisos | e Il do
caput deste artigo ndo estao sujeitos a ordem de preferéncia.

§ 3¢ Considera-se preposto, para os fins do disposto no caput deste artigo e
nas demais normas deste Decreto, 0 empregado ou qualquer pessoa capaz que resida ou
trabalhe no estabelecimento ou domicilio do sujeito passivo, inclusive o sindico ou empregado
de condominio.

§ 42 A notificacdo ou a intimacdo, quando feita pela forma estabelecida no
inciso | deste artigo, sera comprovada pela assinatura do notificado ou do intimado na via do
documento que se destinar a Administragdo Tributaria.

§ 52 Recusando-se o notificado ou o intimado a apor sua assinatura na forma
do 83° deste artigo, quando feita por servidor fazendario, este declarara circunstanciadamente o
fato na via do documento destinado a Administracdo Tributaria, datando-a e assinando-a,
considerando-se o sujeito passivo intimado, a partir de entéo.

§ 62 O disposto no 84° deste artigo ndo se aplica quando o notificado ou o
intimado se recusar a receber a notificac@o ou a intimag&o, devendo neste caso a notificagdo ou
a intimacao ser realizada por outro meio.

§7° O fato disposto no 84° deste artigo deve ser devidamente
circunstanciado pelo servidor fazendario responséavel pela notificagcéo ou intimagéo.

§ 8¢ A notificagdo ou a intimagao far-se-a por edital na impossibilidade da
entrega do aviso respectivo ou no caso de recusa de seu recebimento.

§ 92 A notificacdo ou a intimacao realizada por edital far-se-4 por meio de
publicagdo no veiculo de divulgacdo adotado pelo Municipio ou da sua afixagdo em local
acessivel ao publico no prédio em que funcionar o érgdo responsavel pela notificagdo ou
intimacao, devendo o0 ato ser certificado no processo.

§ 10¢ A notificagdo pessoal da conclusdo de procedimento fiscal e dos
lancamentos realizados em raz&o do procedimento sera feita, preferencialmente, por pessoa

distinta das designadas para a realizacéo do procedimento fiscal.

Subsecao 11
Da Efetivacéo da Notificagdo ou da Intimacéao

Art. 46. Considera-se feita a notificagdo ou a intimacéo:
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I. pessoalmente, na data da ciéncia do notificado ou do intimado;

II. por carta, na data de recebimento que constar no aviso de recebimento;

IIl.por meio eletronico, no terceiro dia subsequente ao da expedi¢cdo da mensagem
eletrdnica;

IV.por edital, em 15 (quinze) dias, a partir da data de sua publicagéo.

§1° Sendo omitida a data no aviso de recebimento a que se refere o inciso
Il, considerar-se-a feita a intimacdo no décimo quinto dia seguinte a data comprovada da
postagem.

§2¢ Em todos os casos, a data da efetivacdo da notificacdo ou da

intimacdo deve ser certificada nos autos do processo administrativo correspondente.

Subsecao III
Das Disposi¢cdes Gerais

Art. 47. Para os fins deste Decreto, considera-se:

I. Notificagcdo: comunicacao feita ao sujeito passivo de atos e procedimentos
administrativos;

II. Intimacdo: determinacéo para fazer ou deixar de fazer alguma coisa.

Art. 48. Recebida a notificacdo de lancamento tributério, o sujeito passivo tera
0 prazo de 30 (trinta) dias para efetuar o pagamento ou impugnar o lancamento, total ou
parcialmente, na forma das normas que regulam o Processo Administrativo Fiscal, previstas
no Cédigo Tributario Municipal.

Paragrafo unico. Esgotado o prazo previsto no caput deste artigo, sem
manifestacéo, sera considerada a revelia do sujeito passivo, independentemente de intimacéao,

e 0 processo sera apreciado na forma da revelia do Processo Administrativo Fiscal.

Secao X
Dos Prazos

Art. 49. Os procedimentos fiscais terdo, no maximo, os prazos seguintes para
sua concluséo:

I. 60 (sessenta) dias, nos casos de Ordem de Servico de procedimento de
auditoria fiscal;

II. 30 (trinta) dias, nos casos de Ordem de Servico de procedimentos de educagéo
fiscal e de diligéncia.

§ 2¢ Havendo justo motivo, os prazos referidos no caput deste artigo
poderdo ser prorrogados por até igual periodo, até o limite de 09 (nove) meses, mediante
autorizacéo da Secretaria de Planejamento, Gestéo e Finangas.

§ 3¢ A prorrogagdo do prazo do procedimento fiscal serd formalizada

mediante a lavratura e emisséo de Ordem de Servico Complementar.
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Art. 50. Os agentes fiscais poderao, conforme cada caso, conceder prazo de
até 15 (quinze) dias para 0s sujeitos passivos apresentarem a documentacéo solicitada em
Termo de Inicio de A¢do Fiscal ou em Termo de Intimag&o.

Paragrafo unico. O prazo previsto no caput deste artigo podera ser prorrogado,
pelo agente fiscal, por até igual periodo, até o limite 02 (duas) vezes, caso haja motivo que
justifique a prorrogacgao.

Art.51. Os prazos a que se refere este Decreto serdo continuos, excluindo-
se da sua contagem o dia do inicio e incluindo-se o do vencimento.

Paragrafo unico. Os prazos s6 iniciam ou vencem em dia de expediente normal

na Secretaria de Planejamento, Gestao e Financgas e serdo contados a partir da data de ciéncia.

Secao XI
Das Disposi¢cdes Gerais

Art.52. Ficam aprovados os seguintes modelos de papéis de trabalho
mencionados neste Capitulo, constantes nos seguintes anexos deste Decreto:

I. Modelo 1: Ordem de Servico (OS);

II. Modelo 2: Ordem de Servico Complementar (OS-C);

III.Modelo 3: Termo de Inicio de Acéo Fiscal (TIAF);

IV.Modelo 4: Termo de Intimagéo (TI);

V. Modelo 5: Termo de Apreenséo (TA);

VI.Modelo 6: Mapa de Apuragao (MA);

VIL Modelo 7: Termo de Encerramento de Acao Fiscal (TEAF);

VIIL Modelo 8: Relatério do Andamento de Acédo Fiscal (RAAF);

IX.Modelo 9: Notificacdo de Langamento (NL);

X. Modelo 10: Auto de Infracdo (Al);

XI.Modelo 11: Notificacdo de Débito (ND);

XII Modelo 12: Termo de Indeferimento da Op¢édo pelo Simples Nacional
(TISN);

XIIL Modelo 13: Termo de Exclusdo do Simples Nacional (TESN).

Art. 53. Os documentos previstos neste Decreto serdo impressos em 02 (duas)
vias, com a seguinte destinacao:

I. 12via: Processo Administrativo Fiscal ou controle da Administragdo Tributéaria;

II. 22 via: sujeito passivo, quando for o caso.

Art. 54. Os procedimentos, prazos e documentos previstos neste Decreto se
aplicam aos procedimentos fiscais iniciados a partir do inicio da sua vigéncia.

Paragrafo unico. Somente devem observar os modelos previstos neste Decreto, os

documentos emitidos apds o inicio de sua vigéncia.
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Art. 55. Quaisquer procedimentos fiscais poderdo ser repetidos, em relacéo
ao mesmo sujeito passivo, ao mesmo fato, ou periodo de tempo, enquanto ndo decair o

direito de proceder ao langamento do crédito tributario ou a imposigao de penalidade.
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TITULO Il
DA ANALISE E DA FISCALIZACAO DAS IMUNIDADES TRIBUTARIAS, ISENCOES E BENEFICIOS
FISCAIS

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 56. A imunidade tributaria, as isencGes e demais beneficios fiscais seréo
apreciados e fiscalizados pela Administracdo Tributaria de oficio ou a pedido do sujeito
passivo, nos termos estabelecidos neste Titulo.

§1¢° Quando a imunidade tributaria, as isencbes e demais beneficios
fiscais ndo forem concedidos em carater geral e incondicionados, eles serédo efetivados por
despacho da autoridade administrativa competente, em cada caso, de oficio ou a requerimento
do sujeito passivo, apo6s ser verificado o atendimento dos requisitos legais estabelecidos para o
gozo de cada tipo de beneficio fiscal em parecer emitido por auditor de tributos municipais.

§ 2¢ A apreciacéo de oficio do atendimento aos requisitos legais para o gozo
da imunidade tributaria, das isen¢fes e dos demais beneficios fiscais, sera feita por meio de
procedimento fiscal aberto com esta finalidade, conforme o planejamento fiscal, abertos por
intermédio de Ordem de Servico, na forma prevista no artigo 13 deste Decreto.

§ 3¢ A apreciagdo do atendimento aos requisitos legais para o gozo da
imunidade tributaria, das isencdes e dos demais beneficios fiscais, a pedido do sujeito passivo,
serd feita com base em processo administrativo aberto para este fim, no qual serdo encartadas
as provas que servirem de base para a emissdo de parecer.

§ 42 No reconhecimento e na suspenséao da aplicagdo da imunidade tributaria
relativa aos impostos municipais seréo observadas, além das normas deste Decreto, as previstas
na Constituicdo da Republica Federativa do Brasil e as normas a esta complementares, que
tratem da matéria.

Art. 57. Quando o tributo alcancado por isencéo ou por outro beneficio fiscal
for langado por periodo certo de tempo, o reconhecimento do direito do sujeito passivo ao
beneficio, na forma do artigo 56 deste Decreto, sera feito em cada periodo.

Paragrafo unico. O sujeito passivo que obtiver o reconhecimento de qualquer
beneficio fiscal fica obrigado a comunicar a Administragao Tributaria Municipal a cessac¢édo do
direito ao beneficio, no prazo de 30 (trinta) dias da ocorréncia do fato extintivo do direito.

Art. 58. Verificada, a qualguer tempo, o término do beneficio fiscal, a
inobservancia dos requisitos legais exigidos para a aplicacdo do beneficio ou o
desaparecimento das condi¢cdes que motivaram a concessao do beneficio, seréa:

I. suspensa a aplicagdo da imunidade tributéria, na forma do Capitulo IV deste
Titulo;

II. cancelada a isencéo ou qualquer outro beneficio fiscal concedido.
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Paragrafo unico. Apdés a adogdo das providéncias previstas nos incisos do
caput deste artigo, serdo langados os créditos tributarios cabiveis com a aplicagdo dos
acréscimos legais aplicaveis ao caso.

Art. 59. O reconhecimento de imunidade tributaria, de isencdo e de qualquer
outro beneficio fiscal ndo gera direito adquirido, aplicando-se, quando cabivel, o disposto

no paragrafo Unico do artigo 58 deste Decreto.

CAPITULO II
DA IMUNIDADE TRIBUTARIA

Art. 60. E vedado a Administracdo Tributaria deste Municipio cobrar impostos
sobre:

I. o patriménio e os servicos da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios;

II. os templos de qualquer culto;

IIl.o patrimdnio e os servigos dos partidos politicos, inclusive suas fundacgdes, das
entidades sindicais dos trabalhadores, das instituicbes de educacéo e de assisténcia social, sem
fins lucrativos, que atendam aos seguintes requisitos:

I. mantiverem escrituragdo de suas receitas e despesas em livros revestidos
de formalidades capazes de assegurar sua exatidao;

Il. ndo distribuirem qualquer parcela de seu patrimbnio ou de suas rendas, a
qualquer titulo;

1. aplicarem integralmente, no Pais, 0s seus recursos na manutencdo
dos seus obijetivos institucionais.

IV.livros, jornais, periodicos e o papel destinado a sua impressao;

V. fonogramas e videofonogramas musicais produzidos no Brasil contendo obras
musicais ou literomusicais de autores brasileiros e/ou obras em geral interpretadas por
artistas brasileiros, bem como os suportes materiais ou arquivos digitais que os contenham, salvo
na etapa de replicagéo industrial de midias Opticas de leitura a laser.

§ 2¢ O disposto no inciso | deste artigo € extensivo as autarquias e as
fundac@es instituidas e mantidas pelo Poder Publico, no que se refere ao patrimbnio e aos
servigos, vinculados as suas finalidades essenciais ou as delas decorrentes.

§ 3¢ O disposto no caput e incisos deste artigo € no seu 81° ndo exclui a
atribuicéo, por lei, as entidades neles referidas, da condi¢éo de responsaveis pelos tributos que
Ihes caiba reter na fonte, e ndo as dispensa da pratica de atos, previstos em lei, assecuratorios
do cumprimento de obrigagGes tributarias por terceiros.

§ 42 As vedacdes do caput e inciso | deste artigo e no seu §81° ndo se aplicam
ao patrimdnio e aos servicos relacionados com exploracdo de atividades econdmicas regidas

pelas normas aplicaveis a empreendimentos privados, ou em que haja contraprestagdo ou
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pagamento de precos ou tarifas pelo usuério, nem exonera o promitente comprador da obrigacao
de pagar imposto relativamente a bem imével.

§ 52 As vedacdes do caput e inciso | deste artigo ndo se aplicam aos servi¢cos
publicos concedidos, permitidos ou autorizados.

§ 62 Para os fins do inciso Il do caput deste artigo, consideram-se templos de
qualquer culto as organizag®es religiosas que tenham como principal objetivo social a realizagéo
de cultos ou cerimdnias religiosas.

§7° As vedacdes dos incisos Il e Ill do caput deste artigo compreendem
somente o patrimdnio e 0s servigos, relacionados diretamente com as finalidades essenciais das
entidades neles mencionadas.

§ 82 Para fins do disposto no inciso Il deste artigo, consideram-se:

I. instituicbes de educacdo: as que exercam de forma preponderante e
continuada pelo menos uma das atividades previstas na Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de
1996 (Lei de Diretrizes e Bases da Educacado) e que atendam ao disposto no artigo 209 da
Constituicdo Federal;

IL. instituicbes de assisténcia social: as entidades e organizagdes que prestem
preponderantemente servigos assistenciais de forma continuada, visando:

I. protecdo a familia, a maternidade, a infancia, a adolescéncia e a velhice;

I1. amparo as criangas e adolescentes carentes;

l. promocéo da integragdo ao mercado de trabalho;

V. habilitacdo e reabilitacdo das pessoas portadoras de deficiéncia e a
promocéo de sua integracéo a vida comunitaria;

V. garantia de um salario minimo de beneficio mensal a pessoa portadora de
deficiéncia e ao idoso que comprovem ndo possuir meios de prover a prépria manutencdo ou
de té-la provida por sua familia, conforme dispuser a lei.

§ 92 Para fins da vedacdo prevista no caput e inciso lll deste artigo, as
instituicbes de educacdo e de assisténcia social, sem fins lucrativos, além da necesséria
prestacdo dos servicos para os quais tenham sido instituidas, devem coloca-los a disposi¢éo
da populacdo em geral, em carater complementar as atividades do Estado.

€

§ 102 Para efeito do disposto na alinea “a” do inciso Ill deste artigo, a
escrituracdo completa imp8e a obrigatoriedade de manutencdo dos livros Diario e Razéo
devidamente escriturados e revestidos das formalidades extrinsecas e intrinsecas, com base em
documentacao habil e idénea, e com observancia das Normas Brasileiras de Contabilidade.
§11° A vedacdo do inciso IV do caput deste artigo ndo alcanca as prestacdes
de servicos insumos da elaboracgéo de livros, jornais e periédicos, mas tdo somente o objeto final
e os filmes e papéis tidos por necessarios a publicagdo, tais como o papel fotogréfico, inclusive
0 destinado a fotocomposicdo por laser, os filmes fotograficos, sensibilizados, nédo

impressionados, para imagens monocromaticas, e o papel para telefoto.
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§12¢ A vedacao do inciso V do caput deste artigo ndo alcanca as prestacdes
de servigos insumos da elaboracgéo de fonogramas e videofonogramas musicais contendo obras
musicais ou literomusicais, bem como dos suportes materiais ou dos arquivos digitais que os
contenham.
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CAPITULO III
DO RECONHECIMENTO E DA SUSPENSAO DA IMUNIDADE TRIBUTARIA

Art. 61. A imunidade prevista nos incisos | e Il e no §1° do artigo 60 deste
Decreto é incondicionada.

Paragrafo unico. Na analise de pleitos relativos a imunidade ftributaria das
entidades previstas nos dispositivos legais mencionados no caput deste artigo sera verificado
apenas:

I. anatureza juridica e os objetivos sociais das entidades;

II. se o patrimbénio e os servicos das entidades a serem considerados imunes
estdo vinculados com as suas finalidades essenciais ou com as delas decorrentes.

Art. 62. O ato de reconhecimento da imunidade tributaria sera valido por 03
(trés) anos, contados do respectivo despacho.

Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo ndo impede a Administragcao
Tributaria de, a qualquer momento, verificar a observancia dos requisitos legais e nem de
realizar os langamentos tributarios cabiveis, observado o prazo decadencial do direito de
realizar o langamento.

Art. 63. O reconhecimento de imunidade tributaria das entidades previstas no
inciso Il do artigo 60 deste Decreto ndo gera direito adquirido e nem as desobriga do
cumprimento de obrigaces tributarias previstas na legislagdo e nem da continuidade da
observancia dos requisitos estabelecidos para o gozo do beneficio.

Paragrafo uUnico. Verificada, a qualquer tempo, a inobservancia dos requisitos
legais exigidos para a aplicagédo do beneficio da imunidade tributaria, ela sera suspensa.

Art. 64. Constatado o descumprimento de pelo menos um dos requisitos
previstos no inciso |l do artigo 60 deste Decreto, a aplicagdo do beneficio da imunidade sera
suspensa retroativamente a data do descumprimento do requisito legal.

§1° Para efeito deste artigo, entende-se por descumprimento de requisito
legal, a acao ou omisséo, por qualquer forma, que contribua para a pratica de ato que constitua
infracdo a dispositivo da legislacéo tributaria, especialmente no caso de informar ou declarar
falsamente, omitir ou simular o recebimento de doac¢des em bens ou em dinheiro, ou de qualquer
forma cooperar para que terceiro sonegue tributos ou pratique ilicitos fiscais.

§ 2¢ Para os fins do disposto no caput deste artigo, sera expedido parecer
fundamentado, no qual seréo relatados os fatos que determinem a suspensdo da aplicagdo
do beneficio fiscal, indicando, inclusive, a data do seu inicio e término, se for o caso.

Art. 65. O sujeito passivo que tiver a aplicacdo da sua imunidade tributaria
suspensa podera requerer o seu reconhecimento, apds comprovado o cumprimento 0s

requisitos legais.
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§1° O restabelecimento da imunidade tributaria, previsto no caput deste
artigo, é condicionado a verificagdo do atendimento aos requisitos legais previstos na
Constituicdo Federal, no Cédigo Tributario Nacional, no Cddigo Tributario Municipal e neste
Decreto, no periodo minimo de um exercicio-calendario posterior ao termo final da suspensao,
guando suspensa por periodo definido, ou posterior a data do ato de suspenséo.

§2¢ O reestabelecimento podera ser retroativo ao dia 1° de janeiro do ano
calendéario subsequente ao que houver ocorrido a suspensao do beneficio.

§ 3¢ A apreciacdo do pedido de restabelecimento somente serd realizado
apos o transcurso do prazo previsto no §1° deste artigo.

CAPITULO IV
DA COMPETENCIA PARA O RECONHECIMENTO OU SUSPENSAO DAS IMUNIDADES E
BENEFICIOS FISCAIS

Art.66. A Secretaria de Planejamento, Gestdo e Finangas deste
Municipio, fundamentado no parecer emitido por agente fiscal, mediante despacho, decidira
sobre o reconhecimento de imunidade tributéria, de isencdo ou de qualquer outro beneficio
fiscal, assim como sobre a suspensdo da aplicacdo ou cassacgdo destas.

Art. 67. A instrucdo dos processos de imunidade, isencdo e de demais
beneficios fiscais sera feito por auditor ou por fiscal de tributos designado, através de despacho
do Chefe da Administrag&o Tributéria.

§1° A autoridade instrutora do processo podera fazer as exigéncias que
reputar cabiveis para a comprovagéo do direito a imunidade ou ao beneficio fiscal, inclusive
determinar os procedimentos fiscais necesséarios para a instrugdo do processo e emisséao de
parecer.

§ 2¢ Apoés a instrucdo processual e a emissdo de parecer, 0 processo sera
submetido a autoridade competente.

Art. 68. Contra o ndo reconhecimento, a suspensao ou cancelamento de
isencdo e demais beneficios fiscais concedidos pelas leis municipais poderédo ser apresentados
pedido de reconsideragdo, pelo sujeito passivo, no prazo de até 30 (trinta) dias da ciéncia,
dirigido a Secretaria de Planejamento, Gestao e Financas, que serd a pessoa
competente para aprecia-lo e sobre ele decidir.
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CAPITULOV
DOS PEDIDOS DE RECONHECIMENTO DAS IMUNIDADES E BENEFICIOS FISCAIS

Art. 69. Os pedidos de reconhecimento de imunidade tributaria ou de qualquer
outro beneficio fiscal previsto em lei deverado ser dirigidos a Secretaria de Planejamento, Gestédo
e Financas do Municipio, junto ao Setor de Tributos do municipio, mediante requerimento
préprio, acompanhado dos documentos necessarios, conforme o tipo de imunidade tributaria
ou de beneficio fiscal.

§1¢° Acompanhardo o requerimento de que trata o caput deste artigo:

I. copia do ato constitutivo, devidamente registrado no 6rgdo competente;

II. cépia dos comprovantes de inscricdo nos cadastros fiscais a que a pessoa for
obrigada a inscrever-se;

IIl.copia das demonstra¢des contibeis dos ultimos 05 (cinco) anos;

IV.declaracdo do requerente, assegurando aplicacdo integral no pais, para
manutencdo de seus objetivos institucionais, dos recursos direta ou indiretamente obtidos, de
qualquer natureza, exceto para o caso de isencao;

V. prova de que os imoveis de propriedade da requerente sdo ocupados
exclusivamente no exercicio de suas atividades, quando for o caso;

Vl.declaracdo de que o imével que pretende adquirir serd ocupado exclusivamente
no exercicio das atividades estatutarias, quando for o caso de imunidade do ITBI.

§ 2¢ Além da documentacdo prevista no §1° deste artigo, o agente fiscal
designado para a analise do pedido e a autoridade competente para reconhecer o beneficio,
poderdo solicitar livros e documentos fisco-contabeis para a comprovacao do atendimento aos
requisitos legais estabelecidos para o gozo do beneficio constitucional.

§ 3¢ No caso de pedido de reconhecimento de isencdo ou de qualquer outro
beneficio fiscal, o requerente devera anexar ao seu pedido os documentos que comprovem a
existéncia da pessoa beneficiaria e o atendimento aos requisitos legais estabelecidos para o

gozo do beneficio.
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CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS PARA O RECONHECIMENTO E PARA A SUSPENSAO DOS
EFEITOS DA IMUNIDADE TRIBUTARIA

Art. 70. Constatado o ndo enquadramento do sujeito passivo entre as
pessoas previstas nos incisos do caput do artigo 60 deste Decreto e no seu 81° ou o
descumprimento de pelo menos um dos requisitos previstos no inciso Il do referido artigo
deste Decreto, o agente fiscal designado emitira parecer fundamentado, na qual relatara os
fatos que determinam a suspensao do beneficio, indicando inclusive a data da ocorréncia dos
fatos.

§1¢° O parecer previsto no caput deste artigo contera os seguintes requisitos
essenciais:

I. relatério, que contera a identificacdo do sujeito passivo, o pedido, quando for o
caso, o resumo das normas aplicaveis e dos fatos observados em relacdo cada um dos requisitos
previstos no inciso Il do artigo 60 deste Decreto;

IL. opinido quanto ao reconhecimento ou & suspenséo dos efeitos da imunidade
tributéria com base nas normas e nos fatos observados;

IIl.concluséo, onde serédo evidenciadas todas as providéncias a serem adotadas.

§ 2¢ No parecer deverdo constar também os campos para os despachos do
Coordenador de tributos que desempenha a funcdo de Chefe da Administracdo Tributéria do
Municipio.

Art.71. O Chefe da Administragdo Tributaria do Municipio, fundamentado no
parecer emitido pelo agente fiscal, mediante despacho, decidira sobre o reconhecimento ou
a suspensdo da aplicagdo da imunidade tributaria.

§1¢° A suspensdo da imunidade terd como termo inicial a data da
infringéncia de pelo menos um dos requisitos legais previstos no inciso Ill do artigo 60 deste
Decreto.

§ 2¢ Na hipdtese de haver infringéncia a mais de um dos requisitos

mencionados no §1° deste artigo, sera considerada a data do que ocorreu primeiro.

CAPITULO VII
DAS CONSEQUENCIAS DA SUSPENSAO DA IMUNIDADE TRIBUTARIA

Art. 72. Apobs a notificacdo da suspensao da imunidade tributaria, proceder-se-a,
conforme a apreciacdo da imunidade tributaria houver sido feita:

I. a pedido do sujeito passivo: este fica obrigado, no prazo de 30 (trinta) dias, a
recolher os impostos municipais incidentes sobre o seu patriménio e servicos, acompanhados

de atualizacdo monetaria e dos acréscimos moratdrios aplicaveis;

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO



=SANTA QUITERIA

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO

INSTITUIDO PELA LEI MUNICIPAL N°1.050/2021, DE 18 DE MARGO DE 2021

Il. de oficio: a Administracdo Tributaria efetuara os lancamentos tributarios
cabiveis com a aplicacdo das sancdes e dos acréscimos legais aplicaveis.

Paragrafo uUnico. Ndo havera aplicagcdo de multa punitiva sobre o valor dos
impostos devidos quando a verificagdo dos requisitos legais para o gozo da imunidade tributaria
se der com base em processo administrativo de iniciativa do sujeito passivo e ele tenha cumprido
o disposto no inciso | deste artigo.

Art. 73. Apo6s o transcurso do prazo previsto no inciso | do artigo 72 deste
Decreto, sem que o sujeito passivo haja realizado o recolhimento dos tributos devidos ou
apresentado pedido de reconsideracdo previsto no caput do artigo 68 deste Decreto, a
Administracéo Tributaria efetuard os lancamentos tributarios cabiveis com a aplicagdo dos
acréscimos legais aplicaveis ao caso.

Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo sera precedido de designacao
de auditor de tributos municipais por meio de Ordem de Servigo na forma das normas que

regem os procedimentos fiscais no Municipio.

CAPITULO VIII
DO PEDIDO DE RECONSIDERAQAO

Art. 74. O sujeito passivo que tiver a sua imunidade suspensa em processo
administrativo de sua iniciativa podera, no prazo de 30 (trinta) dias contados da ciéncia do ato
de suspensado de imunidade, apresentar pedido de reconsideracdo fundamentado, dirigido a
Secretaria de Planejamento, Gestdo e Finangas do Municipio, por meio do Setor de Tributos,
acompanhado das provas cabiveis.

§1° O pedido de reconsideracdo previsto no caput deste artigo e o
procedimento da sua apreciacdo e julgamento observardo, no que couber, as regras e
procedimentos que regem o Processo Administrativo Fiscal no Municipio.

§2¢ O pedido de reconsideracdo apresentado pela entidade tera efeito
suspensivo em relacdo ao ato de suspensao de imunidade objeto do pleito.

Art. 75. No caso de suspensédo de imunidade tributéria tiver sido realizada em
decorréncia de procedimento fiscal de oficio e tiver sido lavrado auto de infracdo, as
impugnacdes do ato de suspensdo de imunidade e dos langamentos tributérios realizados,
acompanhadas das provas cabiveis, serdo reunidas em um Unico processo e serdo apreciadas
e julgadas na forma do Processo Administrativo Fiscal do Municipio.

Paragrafo unico. A impugnacgdo prevista no caput deste artigo ndo tera efeito
suspensivo em relagao ao ato de suspensao da imunidade tributaria.

Art. 76. O decurso do prazo previsto no inciso | do artigo 72 e no caput do
artigo 74 deste Decreto ndo impede de a Administracdo Tributaria efetuar os langcamentos
relativos:

I. ao descumprimento das obrigacdes acessoérias;

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO



=SANTA QUITERIA

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO

INSTITUIDO PELA LEI MUNICIPAL N°1.050/2021, DE 18 DE MARGO DE 2021

II. aos tributos que o sujeito passivo tenha responsabilidade pela retencéo na fonte
e pelo recolhimento aos cofres deste Municipio.

Art. 77. O disposto nesta Secéo aplica-se, no que couber, as isenc¢des e demais

beneficios.
TITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS DE INDEFERIMENTO DA OPQAO E DA EXCLUSAO DO SIMPLES
NACIONAL
CAPITULO 1

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 78. Os procedimentos de indeferimento da op¢édo e de exclusdo do
Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e Contribuicdes devidos pelas
Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) - Simples Nacional, de que trata a
Lei Complementar Federal n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, no Municipio de Santa
Quitéria, além das normas reguladoras do regime fiscal, observarao as normas dispostas neste
Titulo.

CAPITULO II
DO INDEFERIMENTO DA OPQAO PELO SIMPLES NACIONAL

Art. 79. O indeferimento da opc¢éo pelo Simples Nacional dar-se-4 conforme o
disposto nos artigos 3° e 17 da Lei Complementar n® 123/2006.

Art.80. O Termo de Indeferimento da Opcéo pelo Simples Nacional de que
tratam o 86° do artigo 16 da Lei Complementar n° 123/2006 e o artigo 14 da Resolucdo

CGSN n° 94/2011, sera lavrado conforme modelo 12 do Anexo Xl| deste Decreto.

CAPITULO 111
DA EXCLUSAO DO SIMPLES NACIONAL

Art. 81. A excluséo de oficio do Simples Nacional e a producdo de seus efeitos
dar-se-a8o conforme o disposto nos artigos 29 e 31 da Lei Complementar n°® 123/2006.

§1¢° A ME ou EPP excluida de oficio do Simples Nacional sujeitar-se-a, a
partir do momento em que se processarem o0s efeitos da exclusdo, as normas de tributagéo
aplicaveis as demais pessoas juridicas ndo optantes do Simples Nacional.

§ 2¢ Para efeito do disposto no 81° deste artigo, a ME ou EPP excluida
de oficio do Simples Nacional ficara sujeita ao pagamento da totalidade ou da diferenca do
ISSQN, na conformidade da legislacdo municipal.

Art. 82. O Termo de Exclusdo do Simples Nacional de que tratam o paragrafo
3° do artigo 29 da Lei Complementar n°® 123/2006 e o artigo 75 da Resolucdo CGSN n°
94/2011 seré lavrado conforme modelo constante no modelo 13 do Anexo Xl deste Decreto.
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CAPITULO IV
DA COMPETENCIA E DO PROCEDIMENTO

Art. 83. Sado competentes para indeferir a opcdo ou realizar a exclusdo do
Simples Nacional, as seguintes autoridades:

I. Secretério de Planejamento, Gestédo e Financas;

II. Chefe da Administragdo Tributéria;

III.Agente fiscal designado para este fim pela Administragéo Tributaria.

Art. 84. Nao é obrigatéria a instauracdo de acao fiscal para a realizacdo dos

procedimentos de excluséo e de indeferimento da opgdo do Simples Nacional.

CAPITULOV
DA NOTIFICACAO

Art. 85. A notificacdo dos termos de que tratam os artigos 80 e 82 deste Decreto

sera feita na forma prevista nos artigos 45 a 46 deste Decreto.

CAPITULO VI
DA IMPUGNACAO

Art.86. O sujeito passivo poderd impugnar administrativamente o
indeferimento de sua opc¢éo ou sua exclusdo do Simples Nacional, no prazo de até 30 (trinta)
dias, contados da data em que for feita a notificagdo do respectivo ato.

Art. 87. Para a apresentacdo de impugnacdo, SA0 necessarios 0s seguintes
documentos, a serem protocolados na Secretaria de Planejamento, Gestao e Financgas, por meio
do Setor de Tributos:

I. copia do CNPJ;

II. cépia de contrato social, ou estatuto, e das alteragdes havidas, ou de
consolidagado, regularmente registrados no érgdo competente;

Ill.cépia de CPF e identidade do responséavel legal da empresa requerente e/ou
do seu procurador;

IV.autorizacdo ou procuragao, no caso de terceiro representando a empresa;

V. fundamentag&o da impugnagéo de indeferimento da op¢&o ou de excluséo do
Simples Nacional.

Paragrafo unico. Poderdo ser exigidos, a critério da autoridade competente
para decidir sobre a impugnagéao, outros documentos ou esclarecimentos que julgar necessario.

Art. 88. A decisdo sobre a procedéncia ou ndo da impugnacao referente ao
indeferimento da opcéo ou da exclusdo do Simples Nacional € da competéncia da Secretaria de
Planejamento, Gestado e Financas do Municipio.

§1° Para os fins do caput deste artigo, 0 processo sera previamente instruido

por auditor fiscal ou por fiscal de tributos com os elementos necessarios a decisédo administrativa.
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§2¢ A deciséo de indeferimento ou de exclusdo do Simples Nacional, prevista
neste artigo, sera definitiva.
Art. 89. Enquanto nao for proferida a decisdo sobre a impugnacéo, a ME ou a

EPP permanecera no Simples Nacional.

TITULOV
DAS DISPOSIQOES GERAIS

Art. 90. O Secretario de Planejamento, Gestdo e Finangcas do Municipio fica
autorizado a:

I. propor medidas de aperfeicoamento deste Decreto e da legislagao tributaria
municipal;

IL. interpretar e aplicar a legislacdo tributaria municipal e correlata, editando os
atos normativos e as instrucdes necessarias a sua execugdo e a uniformizacdo de
procedimentos fiscais;

Ill.editar as normas necessarias ao fiel cumprimento das disposicdes
estabelecidas neste Decreto e na legislacao tributaria municipal.

Paragrafo Unico. Para o cumprimento do disposto neste artigo, o Secretario de
Planejamento, Gestdo e Financas fica autorizado a editar as seguintes espécies de atos,
observando as suas respectivas finalidades:

IV.Ato Declaratério Executivo (ADE): com a finalidade de comunicar decisdo que
ateste a existéncia de um direito, estado ou situagéo relativa a assuntos de interesse individual
ou coletivo dos sujeitos passivos da legislacéo tributaria municipal, submetidos a apreciacéo
da administracéo tributaria ou decidido de oficio;

V. Instru¢cdo Normativa (IN): com a finalidade de interpretar a legislacéo tributaria
municipal, de normatizar e uniformizar procedimentos complementares a este Decreto a
serem observadas pelos sujeitos passivos e pela Administragdo Tributaria municipal;

Vl.Portaria: para realizar designacbes em geral e aprovar documentos
complementares a este Decreto e que sejam necessarios para a padronizagdo e uniformizacédo
da execucédo dos atos administrativos tributarios.

Art.91. Os procedimentos fiscais poderdo ser realizados por sistema de
informatica em processo de fiscalizacéo eletrdnico, aplicando-se a tais procedimentos e atos,
analogicamente, as disposicdes deste Decreto.

Art. 92. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacdo, revogada as

disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Quitéria, Estado do Ceara, 26 de fevereiro de 2025,
169° da emancipacao.

Joel Madeira Barroso
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO | — Modelo 01

ORDEM DE SERVICO (OS) N° /
DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL
Nome:
Inscricao Municipal:
Endereco:
Atividade:
CPF/CNPJ:

DADOS DO PROCEDIMENTO FISCAL

Tipo do Procedimento Fiscal:
Tributo(s) relacionado(s) com o procedimento fiscal:
Competéncia(s) Fiscalizada(s): a
Objetivo do Procedimento Fiscal:

AGENTE(S) FISCAL(IS) RESPONSAVEL(IS) PELA ACAO FISCAL
Matricula: Nome:
Matricula: Nome:

ENCAMINHAMENTO
Determino, nos termos da legislagdo municipal, a execugédo do procedimento fiscal definido pela
presente Ordem de Servico, que sera realizado pelo(s) agente(s) fiscal(is) acima identificado(s), que
esta(do) autorizado(s) a praticar, isolada ou conjuntamente, todos os atos necesséarios a sua
realizagao.
Esta Ordem de Servigo devera ser executada dentro do prazo de até ( ) dias, contados da
ciéncia do Termo de Inicio de Fiscalizagao.
Este instrumento podera ser alterado ou prorrogado, a critério da autoridade outorgante, em especial
na eventualidade de qualquer ato praticado pelo contribuinte/responsavel que impecga ou dificulte o
andamento deste procedimento fiscal, ou a sua concluséo.
Santa Quitéria/CE, de de

CIENCIA DO(S) AGENTE(S) FISCAL(IS) RESPONSAVEL(IS) PELA ACAO FISCAL
Declaro-me ciente desta Ordem de Servigo, da qual recebi cépia,em [/  /

OBSERVACOES
1. A presente Ordem de Servigo podera ser entregue em copia ao fiscalizado, juntamente
com o Termo de Inicio de Fiscalizagao.
2.  Em caso de duvida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entrar em
contato com o Setor Tributario.
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ANEXO Il — Modelo 02

ORDEM DE SERVICO COMPLEMENTAR (OS-C) N° /

DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL

Nome:

Inscricao Municipal:
Endereco:
Atividade:
CPF/CNPJ:

DADOS DO PROCEDIMENTO FISCAL
Tipo do Procedimento Fiscal:
Tributo(s) relacionado(s) com o procedimento fiscal:
Competéncia(s) Fiscalizada(s): a
Objetivo do Procedimento Fiscal:
AGENTE(S) FISCAL(IS) RESPONSAVEL(IS) PELA ACAO FISCAL

Matricula: Nome:
Matricula: Nome:
ENCAMINHAMENTO
Determino, nos termos da legislagdo municipal a alteragdo da Ordem de Servigo n° conforme

a seguir especificado pela presente Ordem de Servigo Complementar.
NATUREZA DAALTERACAO:

Este instrumento podera ser alterado ou prorrogado, a critério da autoridade outorgante, em especial
na eventualidade de qualquer ato praticado pelo contribuinte/responsavel que impeca ou dificulte o
andamento deste procedimento fiscal, ou a sua concluséao.

Santa Quitéria/CE, de de

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente desta Ordem de Servico Complementar, do qual recebi copia.

Nome/Preposto: CPF:
Cargo:
Ciente em: / /

OBSERVACOES
1. O agente fiscal devera identificar-se, mediante apresentagéo de sua identidade funcional, no ato
da entrega desta Ordem de Servigo Complementar ao sujeito passivo.
2. Em caso de duvida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entrar em contato
com o Setor Tributario.
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ANEXO IIl — Modelo 03

TERMO DE INICIO DE ACAO FISCAL (TIAF) N° /

DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL

Nome:

Inscricao Municipal:
Endereco:
Atividade:
CPF/CNPJ:

DADOS DO PROCEDIMENTO FISCAL

Tipo do Procedimento Fiscal:
Tributo(s) relacionado(s) com o procedimento fiscal:
Competéncia(s) Fiscalizada(s): a
Objetivo do Procedimento Fiscal:
COMUNICACAO DO INICIO DA ACAO FISCAL E SOLICITACAO DE DOCUMENTOS
Matricula: Nome:
Matricula: Nome:

ENCAMINHAMENTO
Pelo presente, fica o sujeito passivo acima identificado, notificado do inicio do procedimento fiscal acima
definido, designado pela Ordem de Servigo (OS) n°
O presente procedimento fiscal devera ser executado dentro do prazo de até (
dias, contados da ciéncia deste Termo de Inicio de Fiscalizagdo, podendo o mesmo ser alterado ou
prorrogado, a critério da autoridade outorgante da OS, em especial na eventualidade de qualquer ato
praticado pelo contribuinte/responsavel que impeca ou dificulte 0 andamento deste procedimento fiscal,
ou a sua conclusao.
Fica o sujeito passivo, acima indicado, a apresentar no prazo de até ( )dias,
contados do recebimento deste, a documentagdo abaixo descrita, referente a(s) competéncia(s)
fiscalizada(s):
Para constar, lavramos o presente Termoas : horasdodia / [/ ,ficando uma via em poder
do contribuinte.

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente deste Termo de Inicio de Fiscalizagao, do qual recebi copia.

Nome/Preposto: CPF:
Cargo:
Ciente em: / /
OBSERVACOES

1. O ndo atendimento ao presente Termo de Inicio de Agéo Fiscal no prazo estabelecido sujeitara o
sujeito passivo a multa por embarago a acgéo fiscal, nos termos legais.

2. Outros documentos poderéo ser solicitados, a critério do(s) agente(s) fiscal(is) responsavel(véis),
mediante Termo de Intimagao.

3. O agente fiscal devera identificar-se, mediante apresentagéo de sua identidade funcional, no ato da
entrega deste Termo ao sujeito passivo.

4. Em caso de duvida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entrar em contato
com o Setor Tributario.
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ANEXO IV — Modelo 04

TERMO DE INTIMACAO (TI) N° /
DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL
Nome:
Inscricao Municipal:
Endereco:
Atividade:
CPF/CNPJ:

DADOS DO PROCEDIMENTO FISCAL
Tipo do Procedimento Fiscal:

Tributo(s) relacionado(s) com o procedimento fiscal:
Competéncia(s) Fiscalizada(s): a
Objetivo do Procedimento Fiscal:
COMUNICACAO DO INICIO DA ACAO FISCAL E SOLICITACAO DE DOCUMENTOS
Matricula: Nome:
Matricula: Nome:

ENCAMINHAMENTO
Pelo presente, fica o sujeito passivo acima identificado, notificado do inicio do procedimento fiscal acima
definido, designado pela Ordem de Servigo (OS) n°
O presente procedimento fiscal devera ser executado dentro do prazo de até ( ) dias,
contados da ciéncia deste Termo de Inicio de Fiscalizagdo, podendo o mesmo ser alterado ou
prorrogado, a critério da autoridade outorgante da OS, em especial na eventualidade de qualquer ato
praticado pelo contribuinte/responsavel que impeca ou dificulte 0 andamento deste procedimento fiscal,
ou a sua conclusao.
Fica o sujeito passivo, acima indicado, a apresentar no prazo de até ( )dias,
contados do recebimento deste, a documentagdo abaixo descrita, referente a(s) competéncia(s)
fiscalizada(s):
Para constar, lavramos o presente Termoas : horasdodia / [/ ,ficando uma via em poder do
contribuinte.

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente deste Termo de Intimag&o, do qual recebi copia.
Nome/Preposto: CPF:
Cargo:

Ciente em: / /

OBSERVACOES
. O nédo atendimento ao presente Termo de Intimagao sujeitara o sujeito passivo as sangdes legais.
. Outros documentos poderao ser solicitados, a critério do(s) agente(s) fiscal(is) responsavel(veis),
mediante Termo de Intimagéao.

3. O agente fiscal devera identificar-se, mediante apresentacéo de sua identidade funcional, no ato da
entrega deste Termo ao sujeito passivo.

4. Em caso de duvida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entrar em contato
com o Setor Tributario.

N —
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ANEXO V — Modelo 05

TERMO DE APREENSAO (TA) N° /
DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL
Nome:
Inscricao Municipal:
Endereco:
Atividade:
CPF/CNPJ:

DADOS DO PROCEDIMENTO FISCAL
Tipo do Procedimento Fiscal:
Tributo(s) relacionado(s) com o procedimento fiscal:
Competéncia(s) Fiscalizada(s): a
Objetivo do Procedimento Fiscal:
COMUNICACAO DA APREENSAO DE DOCUMENTACAO/BENS

Aos dias do més de do ano de , as

horas, o (a) abaixo assinado(s), de acordo com o disposto no ,
aprovado pelo , realizou(aram) a apreensao da
documentagao/bem(s) abaixo relacionado(s), pelo fato de
Documentos:

Fica o sujeito passivo acima qualificado intimado a regularizar a situagdo perante a Administragdo
Tributaria Municipal em relagdo aos documentos apreendidos.

Para constar, lavrou-se o presente Termo de Apreensao/Fiel Depositario, que vai assinado pelo(s)
apreensor(es) e pelo abaixo cientificado, ficando uma via em poder do sujeito passivo.

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente deste Termo de Apreensao, do qual recebi copia.

Nome/Preposto: CPF:
Cargo:

Ciente em: / /

OBSERVACOES
1. O agente fiscal devera identificar-se, mediante apresentacao de sua identidade funcional, no ato da
entrega deste Termo ao sujeito passivo.
2. Em caso de duvida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entrar em contato
com o Setor Tributario.
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ANEXO VI - Modelo 06

MAPA DE APURAGCAO DE ISSQN (MA): ( )Proprio ( ) Retido na Fonte

DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL
Nome: Inscricao Municipal:
Endereco:
CPF/CNPJ: Atividade:
DETALHAMENTO DO CREDITO TRIBUTARIO
Competénc | Faturament | Deducgao Base Valor | Imposto | Abatimento | Imposto | Imposto | Imposto Valor Juro | Multa | Valor
ia 0 de do Retido | do Imposto pago parcelad | devido | atualizad s Total
Calculo | Imposto o} o]

OBSERVACOES: A atualizagdo monetaria, os juros e o valor da multa foram calculados até a data da emiss&o deste Mapa. Na data do pagamento
o valor devera ser atualizado na forma da legislagao.

, de de20 .

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO

Declaro-me ciente deste Mapa de Apuragao, do qual recebi copia.
Nome/Preposto: CPF:
Cargo:

Ciente em: / /

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO



SANTA QUITERIA

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO

INSTITUIDO PELA LEI MUNICIPAL N°1.050/2021, DE 18 DE MARGO DE 2021

ANEXO VIl — Modelo 07

TERMO DE ENCERRAMENTO DE ACAO FISCAL (TEAF) N° /
DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL
Nome:
Inscrigao Municipal:
Endereco:
Atividade:
CPF/CNPJ:

DADOS DO PROCEDIMENTO FISCAL

Tipo do Procedimento Fiscal:
Tributo(s) relacionado(s) com o procedimento fiscal:
Competéncia(s) Fiscalizada(s): a
Objetivo do Procedimento Fiscal:
COMUNICACAO DE ENCERRAMENTO DE ACAO FISCAL
Nesta data damos por concluida a acao fiscal realizada junto ao sujeito passivo acima identificado,

decorrente da Ordem de Servigo n° iniciada no dia , tendo a relatar o que se segue abaixo,
com relagdo ao cumprimento das obrigagdes tributarias:

Descrigao:

Descricao documentos:

Fica ressalvado que qualquer acao fiscal podera ser repetida, em relagcdo a um mesmo fato, ou periodo de
tempo, enquanto nao prescrito o direito de proceder ao langamento do tributo ou a imposigao de penalidade.
Para constar, lavramos o presente Termo as . horas do dia , ficando uma via em poder
do contribuinte.

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente deste Termo de Encerramento de Agao Fiscal, do qual recebi copia.

Nome/Preposto: CPF:
Cargo:

Ciente em: / /

OBSERVACOES
1. O agente fiscal devera identificar-se, mediante apresentacdo de sua identidade funcional, no ato da
entrega deste Termo ao sujeito passivo.
2. Em caso de duvida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entrar em contato com
o Setor Tributario.
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ANEXO VIII - Modelo 08

RELATORIO DO ANDAMENTO DE ACAO FISCAL (RAAF) N° /
DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL
Nome:
Inscricado Municipal:
Endereco:
Atividade:
CPF/CNPJ:

DADOS DO PROCEDIMENTO FISCAL

Tipo do Procedimento Fiscal:
Tributo(s) relacionado(s) com o procedimento fiscal:
Competéncia(s) Fiscalizada(s): a
Objetivo do Procedimento Fiscal:
RELATORIO DO ANDAMENTO DE ACAO FISCAL
Com relagdo a Agéo Fiscal acima identificada, decorrente da Ordem de Servigo n° iniciada no
dia , foram realizadas as seguintes atividades durante o periodo de a :

Descrigao:

Para constar, lavramos o presente Relatério as : horas do dia

CIENCIA DO CHEFE DA ADMINISTRACAO TRIBUTARIA
Declaro-me ciente deste Relatério, do qual recebi copia.

Ciente em: / /

OBSERVACOES
1. O agente fiscal devera identificar-se, mediante apresentacédo de sua identidade funcional, no ato da
entrega deste Termo ao sujeito passivo.
2. Em caso de duvida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entrar em contato com
o Setor Tributario.
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ANEXO IX — Modelo 09

NOTIFICACAO DE LANCAMENTO (NL) N° /
DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL
Nome:
Inscricao Municipal:
Endereco:
Atividade:
CPF/CNPJ:
NOTIFICACAO E DEMONSTRATIVO DO CREDITO TRIBUTARIO LANCADO
Notificamos, nos termos do(a) artigo , 0 lancamento do
crédito tributario na importancia de R$
( ) abaixo detalhado,
oriundo em decorréncia , ocorrido

i:)etalhamento:

Fica o sujeito passivo acima qualificado intimado a recolher a importancia do crédito tributario langado até
o dia ou apresentar impugnagao no prazo de ( ) dias, contados da data da ciéncia
da presente notificagao.

Santa Quitéria/CE, de de

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente desta Notificagdo de Langamento que recebi copia.

Nome/Preposto: CPF:
Cargo:

Ciente em: / /

OBSERVACOES
1. Anexar guia de pagamento bancario correspondente ao débito notificado.
2. Em caso de duvida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entrar em contato
com o Setor Tributario.
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ANEXO X — Modelo 10

AUTO DE INFRAGAO (Al) N° /

DADOS DO SUJEITO PASSIVO

Nome:

Inscricdo Municipal:
Endereco:
Atividade:
CPF/CNPJ:

CO-RESPONSAVEIS

Nome:

Inscricao Municipal:
Endereco:
Atividade:
CPF/CNPJ:

DEMONSTRATIVO DE CALCULO

Base Legal:

AUTUACAO
Aos dias do més de do ano de as :
horas, verificamos que o sujeito passivo supra deve a este Municipio a quantia de R$

)

conforme discriminagao acima, pelo fato
de , como o fato constitui
infracdo ao disposto no(s) e o autuado incorreu na(s)
penalidade(s)

do(s) , lavramos o presente Auto de
Infragdo, demos ciéncia ao autuado e o intimamos a recolher a importancia
devida ou apresentar defesa e provas, tudo dentro do prazo de ( ) dias, contados da data
da ciéncia do presente auto.

OS n%

Data Inicio: / /

Processo Administrativo n°:

Santa Quitéria/CE, de de

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente deste Auto de Infragao, do qual recebi cépia.

Nome/Preposto: CPF:
Cargo:
Ciente em: / /
DOCUMENTO ANEXOS

1.

2.

3.

4.

OBSERVACOES

—_

. Em caso de duvida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entrar em contato com
o Setor Tributario.
2. O presente auto de infragédo é decorrente da agao fiscal oriunda da OS indicada acima, que tramita na
Secretaria de Finangas, situado no enderego constante no rodapé deste documento.
3. Apbds o prazo de vencimento do auto de infragdo, o respectivo crédito tributario sera inscrito em Divida
Ativa.
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DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO

INSTITUIDO PELA LEI MUNICIPAL N°1.050/2021, DE 18 DE MARGO DE 2021

ANEXO X| — Modelo 11

NOTIFICACAO DE DEBITO (ND) N° /

DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL

Nome:

Inscricdo Municipal:
Endereco:
Atividade:
CPF/CNPJ:

NOTIFICACAO E INTIMACAO
Pela presente notificamos ao sujeito passivo acima identificado da existéncia do débito de R$

) com este
Municipio, conforme  discriminado no demonstrativo  abaixo/anexo, oriundo da

conforme dispde o}

Fica o sujeito passivo intimado a realizar o pagamento do mencionado débito no prazo de até
) dias, contados da ciéncia desta Notificacdo, sob pena de

DEMONSTRATIVO DE DEBITO

Santa Quitéria/CE, de de

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente desta Notificacdo de Débito, que recebi copia.

Nome/Preposto: CPF:
Cargo:

Ciente em: / /

OBSERVACOES
1. Anexar guia de pagamento bancario correspondente ao débito notificado.
2. Em caso de duvida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entrar em
contato com o Setor Tributario.

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO



SANTA QUITERIA

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO

INSTITUIDO PELA LEI MUNICIPAL N°1.050/2021, DE 18 DE MARGO DE 2021

ANEXO XII — Modelo 12

TERMO DE INDEFERIMENTO DA OPCAO PELO SIMPLES NACIONAL (TISN)

Ne /
DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL
Nome:
Inscricao Municipal:
Endereco:
Atividade:
CPF/CNPJ:

NOTIFICACAO
Pelo presente, com fundamento no artigo 16, § 6°, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro

de 2006, e no artigo 14 da Resolugdo CGSN n° 94, de 29 de novembro de 2011, notificamos ao
sujeito passivo acima identificado, do indeferimento da op¢éo pelo Simples Nacional pelo fato de

O sujeito passivo podera, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data da ciéncia deste
Termo, apresentar impugnacao relativa ao indeferimento da opgéo pelo Simples Nacional, dirigida a
Secretaria de Finangas e protocolada no setor de atendimento da Secretaria de Finangas.

Santa Quitéria/CE, de de

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente desta Notificagdo de Débito, que recebi copia.

Nome/Preposto: CPF:
Cargo:

Ciente em: / /

OBSERVACOES
1. Em caso de duvida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entrar em contato
com o Setor Tributario.
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DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO

INSTITUIDO PELA LEI MUNICIPAL N°1.050/2021, DE 18 DE MARGO DE 2021

ANEXO XIIl — Modelo 13

TERMO DE EXCLUSAO DO SIMPLES NACIONAL(TESN) N° /
DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL
Nome:
Inscricao Municipal:
Endereco:
Atividade:
CPF/CNPJ:

NOTIFICACAO
Pelo presente, com fundamento no artigo 29, §§ 3° e 6°, da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, e no artigo 75, §§ 1° e 2°, da Resolugdo CGSN n° 94, de 29 de novembro de
2011, notificamos ao sujeito passivo acima identificado, da exclusao de oficio do Simples Nacional
pelo(s) seguinte(s) fato(s), que impedem a sua permanéncia no regime:

Fundamento legal:

Efeitos da exclusao:

O sujeito passivo podera, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data da ciéncia deste
Termo, apresentar impugnagéo relativa a exclusdo do Simples Nacional, dirigida a Secretaria de
Financas e protocolada no setor de atendimento da Secretaria de Planejamento, Gestéo e
Financgas.

Santa Quitéria/CE, de de

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente desta Notificagcdo de Débito, que recebi copia.
Nome/Preposto: CPF:
Cargo:

Ciente em: / /

OBSERVACOES
1. Em caso de duvida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entrar em contato
com o Setor Tributario.
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