SANTA QUITERIA

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO

Instituido pela Lei Municipal N° 1.050/2021, de 18 de Margo de 2021

ANO 1lI SANTA QUITERIA, 02 DE FEVEREIRO DE 2024 N° 0638

GABINETE DA PREFEITA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 02 DE 02 DE FEVEREIRO DE 2024

DISPOE SOBRE A OBSERVANCIA DA ORDEM CRONOLOGICA DE PAGAMENTO
DAS OBRIGACOES RELATIVAS AO FORNECIMENTO DE BENS, LOCACOES,
PRESTACAO DE SERVICOS E REALIZACAO DE OBRAS, NO AMBITO DO
MUNICIPIO DE SANTA QUITERIA/CE.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, GESTAO E FINANGAS, no uso de suas atribuicdes, e tendo
em vista o dispostono art. 141 daLei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, resolve:

CAPITULOI

DISPOSIGOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicagédo

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa dispde sobre a observancia da ordem cronolégica de pagamento das obrigacdes
relativas ao fornecimento de bens, locagdes, prestacdo de servigos e realizagao de obras, no ambito da Administragéo Publica
Municipal.

Art. 2° Os 6rgéos e entidades da Administragdo Publica Municipal, direta ou indireta, quando executarem recursos

da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, deverdo observar as regras da INSTRUCAO NORMATIVA
SEGES/ME N°77,DE 4 DE NOVEMBRO DE 2022 do Governo Federal.

Operacionalizagao e controle

Art. 3° A operacionalizagao e o controle da ordem cronolégica de pagamento serao realizados por meio do Sistema
bnccompras.com, disponivel no endereco eletrdnico https://bnccompras.com.

§ 1° O Sistema mencionado no artigo acima constitui a ferramenta informatizada, disponibilizada pela Secretaria
Municipal de Planejamento e Gestao, que automatiza e instrumentaliza todo processo de gestdo e execugado contratual,
incluindo aspectos orgamentarios e financeiros, bem como aqueles relacionados a fiscalizagdo de contratos.

CAPITULOII

PROCEDIMENTOS

Categorias de contratos

Art. 4° O pagamento das obrigagbes contratuais devera observar a ordem cronologica de exigibilidade para cada
fonte diferenciada de recursos, separadamente por unidade administrativa e subdividida nas seguintes categorias de contratos:

| - fornecimento de bens;

Il - locagdes;

Il - prestagéo de servigos; e

IV - realizag&o de obras.

§ 1° As fontes de recursos constituem-se de agrupamentos especificos de naturezas de receitas, atendendo auma
determinada regra de destinacéo legal, evidenciando a origem ou a procedéncia dos recursos que devem ser gastos com uma
determinada finalidade.

Inclusao do crédito na sequéncia de pagamentos

Art. 5° Aordem cronoldgica de exigibilidade tera como marco inicial, para efeito de inclus&o do crédito na sequéncia
de pagamentos, a liquidag¢édo de despesa.

§ 1° Considera-se liquidagéo de despesa o segundo estagio da despesa publica e consiste na verificagao do direito
adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos comprobatoérios do respectivo crédito, apds a execugao do objeto
ou de etapa do cronograma fisico-financeiro do contrato, conforme o caso.

§ 2° Nos contratos de prestacéo de servigos com regime de dedicagéo exclusiva de mao de obra, a situacao de
irregularidade no pagamento das verbas trabalhistas, previdenciarias ou referentes ao FGTS nao afeta o ingresso do pagamento
na ordem cronolégica de exigibilidade, podendo, nesse caso, a unidade administrativa contratante deduzir parte do pagamento
devido a contratada, limitada a deduc¢é&o ao valorinadimplido.

§ 3°Na hipétese de que trata 0 § 2°, a Administragdo, mediante disposigdo em edital ou contrato, pode condicionar a
inclusao do crédito na sequéncia de pagamentos a comprovagéo de quitagao das obrigagdes trabalhistas vencidas.

§ 4° A despesa inscrita em restos a pagar nio altera a posicao da ordem cronolégica de sua exigibilidade, nao
concorrendo com as liquidagdes do exercicio corrente.

§ 5° O pagamento das indenizagbes previstas no § 2° do art. 138 e no art. 149 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, devera observar a ordem cronoldgica de exigibilidade, ainda que o contrato ja tenha sido encerrado.

§ 6° A inobservancia imotivada da ordem cronol6gica de que trata o caput deste artigo ensejara a apuragéo de
responsabilidade do agente responsavel, cabendo aos érgaos de controle a fiscalizagao.

§ 7° Havendo preterigdo indevida da ordem cronologica de exigibilidade, o agente responsavel pelo pagamento
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poderaincorrer nas penas do art. 337-H do Decreto-Lein®2.848, de 7 de dezembro de 1940.

Providéncias e prazos para aliquidagao e pagamento

Art. 6° Os prazos para liquidagdo e pagamento séo clausulas necessarias nos instrumentos de contrato, nos
termos doinciso Vldoart. 92daLein®14.133, de 2021.

Paragrafo unico. Nas hipéteses de substituicdo do instrumento de contrato por outro instrumento habil,
conforme dispde o art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021, os prazos para liquidagdo e pagamento constarao de instrumento
convocatorio, de aviso de contratacao direta ou de outro documento negocial com o mercado.

Art. 7° Os prazos de que trata o art. 6° serdo limitados a:

| — 02 (dois dias) uteis para a liquidacdo da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente pela Administracéo;

[I—02 (dois dias) Uteis para pagamento, a contar da liquidacao da despesa.

§ 1° Para os fins de liquidacao, devera ser observado o disposto no art. 63 da Lei n° 4.320, de 17 de margo de
1964, certificando-se do adimplemento da obrigag¢éo do contratado nos prazos e forma previstos no contrato.

§ 2° Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il
doart. 75dalein®14.133,de 2021, os prazos de que trata os incisos | e Il do caput serdo reduzidos pela metade.

§ 3° O prazo de que trata o inciso | do caput e o § 2° deste artigo poderao ser excepcionalmente prorrogados,
justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das

exigéncias contratuais.

§ 4° O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de saneamento da

nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao durante a analise prévia a liquidagdo
de despesa, ndo sera computado para os fins de que trata o inciso | do caput e 0 § 2° deste artigo.

§ 5° Na hipétese de caso fortuito ou forga maior que impega a liquidagéo ou o pagamento da despesa, o prazo
para o pagamento sera suspenso até a sua regularizagédo, devendo ser mantida a posigdo da ordem cronolégica que a
despesa originalmente estava inscrita.

§ 6° No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitagao integral da obrigagéo, podera
haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o saldo remanescente na mesma posigdo da ordem cronolégica.

Art. 8° Previamente ao pagamento, a Administrac@o deve verificar a manutengao das condigdes exigidas para a
habilitacdo na licitagédo, ou para a qualificagcao, na contratacao direta.

§ 1° A eventual perda das condi¢des de que trata o caput ndo enseja, por si, retengado de pagamento pela
Administracgao.

§ 2° Verificadas quaisquer irregularidades que impegam o pagamento, a Administragdo devera notificar o
fornecedor contratado para que regularize a sua situagéo.

§ 3° Apermanéncia da condigéo de irregularidade, sem a devida justificativa ou com justificativa ndo aceita pela
Administracédo, pode culminar em rescisdo contratual, sem prejuizo da apuracéo de responsabilidade e da aplicagédo de
penalidades cabiveis, observado o contraditério e a ampla defesa.

§ 4° E facultada a retencdo dos créditos decorrente do contrato, até o limite dos prejuizos causado a
Administragéo Publica e das multas aplicadas, nos termos doinciso IV do art. 139 da Lein® 14.133, de 2021.

CAPITULOIII

ALTERAGAO DA ORDEM CRONOLOGICA

Hipoteses

Art. 9° A alteragdo da ordem cronolégica de pagamento somente ocorrera mediante prévia justificativa da
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autoridade competente e posterior comunicagédo a Procuradoria Geral do Municipio e ao Tribunal de Contas do Estado,
exclusivamente nas seguintes situagdes:

| —grave perturbagéo da ordem, situagéo de emergéncia ou calamidade publica;

Il — pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar, produtor rural pessoa fisica,
microempreendedor individual e sociedade cooperativa, desde que demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento
do objeto do contrato;

Il — pagamento de servigos necessarios ao funcionamento dos sistemas estruturantes, desde que demonstrado
orisco de descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

IV — pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia, recuperacao judicial ou dissolugéo da
empresa contratada; ou

V — pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a integridade do patriménio publico ou
para manter o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgdo ou entidade, quando demonstrado o risco de
descontinuidade da prestagcao de um servigo publico de relevancia ou o cumprimento da misséo institucional.

Paragrafo unico. O prazo para a comunicagao as autoridades listadas no caput deste artigo ndo podera exceder
a 30 (dias) dias contados da ocorréncia do evento que motivou a alteragdo da ordem cronoldgica de pagamento.

CAPITULOIV

DISPOSIGOES FINAIS

Orientagdes gerais

Art. 10. O 6rgao ou entidade devera disponibilizar, mensalmente, em secéo especifica de acesso a informagéo
em seu sitio na internet, a ordem cronol6gica de seus pagamentos, bem como as justificativas que fundamentarem a eventual
alteracao dessaordem.

Art. 11. Ressalvada a excegéo prevista noinciso | do § 3°do art. 137 da Lein®14.133, de 2021, o contratado tera
direito a extingdo do contrato na hipotese de atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emiss&o da nota fiscal ou de
instrumento de cobrancga equivalente, dos pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administragéo por
despesas de obras, servi¢os ou fornecimentos.

Art. 12. Os 6rgaos, as entidades, os dirigentes e os servidores que utilizarem o sistema responderéo
administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as
normas de seguranca instituidas.

§ 1° Os 6rgéos e as entidades assegurardo o sigilo e a integridade dos dados e informagdes constantes do
sistema o protegerao contra danos e utilizagdes indevidas ou desautorizadas.

§ 2° As informagdes e os dados do sistema n&o poderédo ser comercializados, sob pena de cancelamento da
autorizag&o para o acesso, sem prejuizo das demais cominagdes legais.

Art. 13. ASecretaria Municipal de Gestao podera:

| - expedir normas complementares necessarias para a execugao desta Instrucdo Normativa; e

Il - estabelecer, por meio de orientagdes ou manuais, informagdes adicionais para fins de operacionalizagao do
sistema.

Art. 14. Os casos omissos decorrentes da aplicacao desta Instrucdo Normativa seréo dirimidos pela Secretaria
Municipal de Gestao.

Vigéncia

Art. 15. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Paco da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria - Ceara, 01 de fevereiro de 2024; 168° da Emancipacéao Politica Municipal.

JOSE WILTON SALES DE SOUSA
Secretario de Planejamento, Gestédo e Finangas do Municipio de Santa Quitéria/CE

*kk kkk kkk
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INSTRUGAO NORMATIVA N° 03 DE 02 DE FEVEREIRO DE 2024

DISPOE SOBRE A ELABORAGAO DOS ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES -
ETP, PARA A AQUISIGAO DE BENS E A CONTRATA(;AO DE SERVICOS E
OBRAS, NO AMBITO DO MUNICIPIO DE SANTA QUITERIA/CE.
O SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, GESTAO E FINANGAS, no uso de suas atribuicdes, e
tendo em vista o disposto na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, resolve:
CAPITULOI
DISPOSIGOES PRELIMIARES
Objeto e ambito de aplicagao
Art. 1° Esta Instrugdo Normativa dispde sobre a elaboragao dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, para a
aquisicao de bens e a contratag&o de servigos e obras, no &mbito da administragéo publica municipal.
Art. 2° Os ¢rgéos e entidades da Administragdo Publica Municipal, direta ou indireta, quando executarem
recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, deverdo observar as regras da INSTRUCAO NORMATIVA

SEGES N°58, DE8 DEAGOSTO DE 2022 do Governo Federal.

Definigoes

Art. 3° Para fins do disposto nesta Instru¢do Normativa, considera-se:

| - Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugdo e da base ao anteprojeto, ao termo de
referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagéo;

[l - contratagdes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si;

[l - contratacdes interdependentes: aquelas que, por guardarem relacao direta na execugao do objeto, devem
ser contratadas juntamente para a plena satisfagao da necessidade da Administragéo;

IV - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratagédo de bens, servigcos e
obras e requeré-la;

V - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
responsavel por analisar o documento de formalizagdo de demanda, e promover a agregacgao de valor e a compilagéo de
necessidades de mesma natureza; e

VI - agente ou equipe de planejamento da contratagdo: responsavel(eis) que reunem as competéncias
necessarias a completa execugéo das etapas de planejamento da contratagéo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos
técnicos-operacionais e de uso do objeto, licitagbes e contratos, dentre outros.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo mesmo agente publico ou unidade,
desde que, no exercicio dessas atribuicbes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
observado o disposto noinciso V do caput.

§ 2° Adefinigao dos requisitantes, das areas técnicas e do agente ou equipe de planejamento da contratagao ndo
ensejara, obrigatoriamente, a criagéo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgaos e das entidades.

CAPITULOIIL

ELABORACAO

Diretrizes Gerais

Art. 4° O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagao da
viabilidade técnica, socioecondmica e ambiental da contratacao.

Art. 5° O ETP devera estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual e com o Plano de Logistica Sustentavel,
além de outros instrumentos de planejamento da Administragéo.

Art. 6° O ETP sera elaborado por agente ou equipe de planejamento da contratagao, observado o inciso VI do art.

3°.

Conteudo

Art. 7° Com base no Plano de Contrata¢des Anual, na composicado do ETP, deverao ser observados os seguintes
elementos:

| - descrigdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do
interesse publico;

Il - descrigéo dos requisitos da contratagéo necessarios e suficientes a escolha da soluc¢ao, prevendo critérios e
praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentagdes especificas, bem como padrées minimos de qualidade e
desempenho;

Il - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e
econOmica da escolha do tipo de solugéo a contratar, podendo, entre outras opgdes:

a) ser consideradas contratacdes similares feitas por outros 6rgdos e entidades publicas, bem como por
organizagdes privadas, no contexto nacional, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
inovagdes que melhor atendam as necessidades da Administracao;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma eletrénica, para coleta de
contribuigdes;

c) em caso de possibilidade de compra, locagédo de bens ou do acesso a bens, ser avaliados os custos e os
beneficios de cada opgéo para escolha da alternativa mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em sede de
economia circular; e

d) ser consideradas outras opg¢des logisticas menos onerosas a Administragédo, tais como chamamentos
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publicos de doagéo e permutas.

IV - descrigéo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencgéo e a assisténcia
técnica, quando for o caso;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memérias de calculo e dos documentos
que Ihe do suporte, considerando a interdependéncia com outras contratacbes, de modo a possibilitar economia de escala;

VI - estimativa do valor da contratagcdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das memoarias de
célculo e dos documentos que Ihe dao suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a Administracao optar por
preservar o seu sigilo até a conclusé&o dallicitagao;

VII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solugao;

VIII - contrata¢des correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstrativo da previsdo da contratagcdo no Plano de Contratagdes Anual, de modo a indicar o seu
alinhamento com o instrumentos de planejamento do 6rgao ou entidade;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

XI - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebragdo do contrato, tais como
adaptacdes no ambiente do érgdo ou da entidade, necessidade de obteng&o de licengas, outorgas ou autorizagdes,
capacitacao de servidores ou de empregados parafiscalizagéo e gestao contratual;

XII - descricao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de
baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel; e

XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequacéao da contratagdo para o atendimento da necessidade a que
se destina.

§ 1° O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos |, V, VI, VIl e XIll do caput deste artigo e,
quando n&o contemplar os demais elementos, apresentar as devidas justificativas.

§ 2° Caso, apo6s o levantamento do mercado de que trata o inciso Ill, a quantidade de fornecedores for
considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a participacdo sdo realmente indispensaveis,
flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 3° Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a consecugédo dos objetivos de uma
contratacdo, nos termos no art. 11 da Lei n® 14.133, de 2021, em detrimento de modelagem de contratagcdo centrada em
exigéncias meramente formais.

Art. 8. Durante a elaboracao do ETP dever&o ser avaliadas:

| - a possibilidade de utilizagdo de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local da
execucao, conservacgao e operagcédo do bem, servico ou obra, desde que néo haja prejuizos a competitividade do processo
licitatorio e a eficiéncia do respectivo contrato, nos termos do § 2°do art. 25daLein®14.133, de 2021;

Il - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratagéo direta, que os servicos de manutencéo e
assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestagéo de
servicos localizada em distancia compativel com suas necessidades, conforme dispde o § 4° do art. 40 da Lei n® 14.133, de
2021;e

Il - as contratagdes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou semelhante a atual, como
forma de melhorar a performance contratual, em especial nas contrata¢cdes de execug¢éo continuada ou de fornecimento
continuo de bens e servigos, com base, inclusive, no relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lein®14.133,de 2021.

Art. 9. Quando o ETP demonstrar que a avaliagdo e a ponderagao da qualidade técnica das propostas que
superarem o0s requisitos minimos estabelecidos no edital sdo relevantes aos fins pretendidos pela Administragcéo, devera ser
escolhido o critério de julgamento de técnica e prego, conforme o dispostono § 1°do art. 36 daLein®14.133, de 2021.

Art. 10. Na elaboracéo do ETP, o agente ou equipe de planejamento da contratagéo, podera pesquisar, os ETP
de outras unidades, como forma de identificar solugdes semelhantes que possam se adequar a demanda da Administragao.

Art. 11. Ao final da elaboragédo do ETP, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo nos termos da Lei n°
12.527,de 18 de novembro de 2011.

Excegbes aelaboragdo do ETP

Art. 12. Aelaboracdo do ETP:

| - é facultada nas hipéteses dosincisos |, I, Vlle Vllidoart. 75edo § 7°doart. 90 daLein®14.133,de 2021; e

Il - & dispensada na hipétese do inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, e nos casos de prorrogagdes dos
contratos de servigos e fornecimentos continuos.

CAPITULOII

REGRAS ESPECIFICAS

Contratagées de obras e servigos comuns de engenharia

Art. 13. Quando da elaboragédo do ETP para a contratagdo de obras e servicos comuns de engenharia, se
demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrdes de desempenho e qualidade almejados, a especificacao
do objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboracéo de projetos,
conforme dispostono § 3°do art. 18 da Lein®14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULOIV

DISPOSICOES FINAIS

Orientagoes Gerais

Art. 14. Os 6rgéos, as entidades, os dirigentes e os servidores que participam da elaboragéo/aprovagao do ETP,
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responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido das normas instituidas nessa
instrugéo normativa.

§ 1°Os 6rgéos e as entidades assegurardo o sigilo e a integridade dos dados e informagdes constantes do ETP e
o protegerao contra danos e utilizagdes indevidas ou desautorizadas.

§ 2° As informagdes e os dados do ETP ndo poderdo ser comercializados, sob pena de cancelamento da
autorizagdo para o acesso, sem prejuizo das demais cominagdes legais.

Art. 15. Os casos omissos decorrentes da aplicacéo desta Instrugdo Normativa ser&o dirimidos pela Secretaria
Municipal de Gestao.

Vigéncia

Art. 16. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.
Paco da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria - Ceara, 02 de fevereiro de 2024; 168° da Emancipacao Politica Municipal.

JOSE WILTON SALES DE SOUSA
Secretario de Planejamento, Gestédo e Finangas do Municipio de Santa Quitéria/CE
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INSTRUGAO NORMATIVA N° 04 DE 02 DE FEVEREIRO DE 2024

Disp6e sobre a elaboragdo do Termo de Referéncia — TR, para a aquisi¢éo de
bens e a contratagao de servigos, no Ambito do Municipio de Santa Quitéria/CE.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, GESTAO E FINANGAS, no uso de suas atribuicdes, e
tendo emvista o disposto naLei Federaln®14.133, de 1°de abrilde 2021, resolve:

CAPITULOI
DISPOSICOES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicagao

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa dispde sobre a elaboragédo do Termo de Referéncia — TR, para a aquisi¢céo de
bens e a contratacdo de servigos, no &mbito da administracao publica municipal.

Art. 2° Os orgaos e entidades da Administragdo Publica Municipal, direta ou indireta, quando executarem
recursos da Uni&o decorrentes de transferéncias voluntarias, deverdo observar as regras da INSTRUCAO NORMATIVA
SEGES/ME N° 81, DE 25 DE NOVEMBRO DE 2022 do Governo Federal.

Definigoes

Art. 3° Para fins do disposto nesta Instru¢do Normativa, considera-se:

| - Termo de Referéncia - TR: documento necessario para a contratagédo de bens e servicos, que deve conter os
parametros e elementos descritivos estabelecidos no art. 7°, sendo documento constitutivo da fase preparatéria da instrugéo
do processo de licitagcao; e

Il - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratacdo de bens, servigos e
obras e requeré-la;
Ill - &rea técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,

responsavel por analisar o documento de formalizagdo de demanda, e promover a agregacgao de valor e a compilagdo de
necessidades de mesma natureza; e

IV - agente ou equipe de planejamento da contratacdo: responsavel(eis) que reunem as competéncias
necessarias a completa execucao das etapas de planejamento da contratag&o, o que inclui conhecimentos sobre aspectos
técnicos-operacionais e de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo mesmo agente publico ou unidade,
desde que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
observado o disposto noinciso Il do caput.

§ 2° Adefinigao dos requisitantes, das areas técnicas e do agente ou equipe de planejamento da contratagdo nao
ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos érgaos e das entidades.

CAPITULOII
ELABORAGAO
Diretrizes Gerais

Art. 4° O TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP, se elaborados, definira o objeto para atendimento
da necessidade, a ser enviado para o setor de contratagdes no prazo definido no calendario de contratagédo de que trata o
inciso Il do caput do art. 9° do Decreto Municipal n°009/2024.
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§ 1 ° Os processos de contratagao direta de que trata o art. 72 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, serédo
instruidos com o TR, observado em especial os arts. 8°e 10.

§ 2° O TR sera utilizado pelo 6rgéo ou entidade como referéncia para a analise e avaliagdo da conformidade da
proposta, emrelagéo ao licitante provisoriamente vencedor.

Art. 5° O TR devera estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual e com o Plano Diretor de Logistica
Sustentavel, além de outros instrumentos de planejamento da Administracao.

Art. 6° O TR sera elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante ou, quando houver, pelo
agente ou equipe de planejamento da contratagéo.

Conteuido

Art. 7° Deveréo serregistrados no TR os seguintes pardmetros e elementos descritivos:

| - definigéo do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagéo;

b) a especificagdo do bem ou do servico, preferencialmente conforme catalogo eletrdnico de padronizagdo do
Governo Federal de que trata a Portaria Municipal n°074/2023 observados os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranca;

c¢)aindicagao dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisorio e definitivo, quando
for o caso;

d) a especificagdo da garantia exigida e das condi¢cdes de manutencéo e assisténcia técnica, quando for o caso;

Il - fundamentagcdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes, quando elaborados, ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao
contiverem informagdes sigilosas;

Il - descrigdo da solugao como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, com preferéncia a arranjos
inovadores em sede de economia circular;

IV - requisitos da contratagéo;

V - modelo de execug¢édo do objeto, que consiste na definigdo de como o contrato devera produzir os resultados
pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestao do contrato, que descreve como a execugao do objeto sera acompanhada e fiscalizada
pelo 6rgéo ou entidade;

VII - critérios de medig&o e de pagamento;

VIII - forma e critérios de selecao do fornecedor, optando-se pelo critério de julgamento de técnica e preco,
conforme o dispostono § 1°do art. 36 da Lein® 14.133, de 2021, sempre que a avaliagéo e a ponderagéo da qualidade técnica
das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos fins pretendidos pela
Administracao;

IX - estimativas do valor da contratagéo, nos termos da Instrugdo Normativa n°006/2024 e Instru¢do Normativa
n°007/2024 acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao
suporte, com os parémetros utilizados para a obtenc&o dos precgos e para os respectivos célculos, que devem constar de
documento separado e classificado; e

X - adequacéao orgcamentaria, quando nao se tratar de sistema de registro de pregos.

§ 1° Na hipotese de o processo de contratagédo nao dispor de estudo técnico preliminar, com base no art. 12 da
Instrugéo Normativa n°003/2024:

| —afundamentagéo da contratacdo, conforme disposto no inciso Il do caput, consistira em justificativa de mérito
para a contratacéo e do quantitativo pleiteado;

Il—o TR devera apresentar demonstrativo da previséo da contratagéo no Plano de Contrata¢des Anual, de modo
aindicar o seu alinhamento com os instrumentos de planejamento do 6rgéo ou entidade

§ 2° O 6rgao contemplara os modelos de TR instituidos pela Secretaria Municipal de Gestdo, com auxilio dos
6rgéos de assessoramento juridico, que conterédo os elementos previstos no caput e deverdo ser utilizados pelos 6rgéos e
entidades.

§ 3° Ané&o utilizagao dos modelos de que trata o § 2°, devera ser justificada por escrito e anexada ao respectivo
processo de contratagcdo, em atencdoao § 2°do art. 19daLein®14.133, de 2021.

Excecbes aelaboragdodo TR

Art. 11. A elaboracdo do TR é dispensada na hipétese do inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, nas
adesdes a atas de registro de precos e nos casos de prorrogagdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Paragrafo unico. Nas adesdes a atas de registro de precos de que trata o caput, o estudo técnico preliminar
devera conter as informacdes que bem caracterizam a contratacéo, tais como o quantitativo demandado e o local de entrega
do bem ou de prestagéo do servigo.
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CAPITULOIII
DISPOSICOES FINAIS
Orientagoes Gerais

Art. 12. O TR devera ser divulgado na mesma data de divulgagéo do edital ou do aviso de contratag¢éo direta no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, como anexo, sem necessidade de registro ou de identificagdo para acesso.

Art. 13. Os 6rgéos, as entidades, os dirigentes e os servidores que participarem da elaboragdo do TR,
responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido das normas instituidas nessa
instrucéo normativa.

§ 1°Os 6rgéos e as entidades assegurarao o sigilo e a integridade dos dados e informacgdes constantesdo TRe o
protegeréo contra danos e utilizagbes indevidas ou desautorizadas.

§ 2° As informagbes e os dados do TR n&o poderdo ser comercializados, sob pena de cancelamento da
autorizac&o para o acesso, sem prejuizo das demais cominagdes legais.

Art. 14. Os casos omissos decorrentes da aplicagéo desta Instrugdo Normativa serdo dirimidos pela Secretaria
Municipal de Gestao.

Vigéncia
Art. 15. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Paco da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria - Ceara, 02 de fevereiro de 2024; 168° da Emancipagao Politica Municipal.

JOSE WILTON SALES DE SOUSA
Secretario de Planejamento, Gestao e Finangas do Municipio de Santa Quitéria/CE
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INSTRUGAO NORMATIVA N° 05 DE 02 DE FEVEREIRO DE 2024

Disp6e sobre os procedimentos de selegdo de iméveis para locagido, no Ambito do
Municipio de Santa Quitéria/CE.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, GESTAO E FINANGAS, no uso de suas atribuigdes, e
tendo emvistaodispostonoart. 51 daLein®14.133, de 1°de abrilde 2021, na Lein°8.245, de 18 de outubro de 1991, resolve:
CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Objeto e &mbito de aplicacao
Art. 1° Esta Instrugao Normativa dispde sobre os procedimentos de selegdo de imodveis para locagédo, no ambito da
Administracéo Publica Municipal.

Paragrafo unico. A locagao de imoveis devera ser precedida de licitagéo, ressalvado o disposto no Inciso V do caput do
art. 74 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Modelos de locagéo

Art. 2° Os 6rgaos e as entidades poderao firmar contratos de locagédo de imoveis, observados os seguintes modelos:

| - locacao tradicional: o espaco fisico € locado sem contemplar os servigcos acessoérios, os quais seréo contratados
independentemente, como limpeza, administragao predial, recepc¢ao, vigilancia, controle de acesso, entre outros;

Il - locacao built to suit — BTS: o locador procede a prévia aquisi¢ao, constru¢do ou substancial reforma, por si mesmo ou
por terceiros, do imovel entdo especificado pelo pretendente a locacéo, a fim de que seja a este locado, prevalecendo as
condicdes livremente pactuadas no respectivo contrato e as disposi¢gdes procedimentais previstas na Lei n® 8.245, de 18
de outubro de 1991.

§ 1° A escolha da modelagem de que trata o caput devera ser justificada no estudo técnico preliminar - ETP, o qual sera
fundamento para a elaboragéo do termo de referéncia ou projeto basico, nos termos dos incisos XXIIl e XXV do art. 6° da
Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 2° Podera ser contratado outro modelo que ndo os indicados no caput, desde que demonstrado, no ETP, a vantagem e a
viabilidade juridica e econdmica da solug¢éo escolhida, observados os procedimentos desta Instrugao Normativa.
CAPITULO Il

PLANEJAMENTO DA LOCACAO

Estudos Técnicos Preliminares

Art. 3° O 6rgao ou entidade devera fazer constar, no ETP, além dos elementos definidos no § 1° do art. 18 da Lei n°®
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14.133, de 2021, o seguinte:

| - a comprovacao da inexisténcia de imoveis publicos vagos e disponiveis que atendam ao objeto, por meio de
declaragéo emitida pelo Setor Tributario ou por sistema que vier a substitui-lo.

I - justificativa da escolha de um dos modelos de locagdo, de que trata o art. 3°, demonstrando a vantagem e a viabilidade
juridica e econdmica da solugéo escolhida da aquisi¢éo, locagéo ou continuidade de uso de imovel pela Administragéo;
[l - requisitos minimos e desejaveis do imével pretendido em termos de caracteristicas fisicas necessarias para
atendimento da demanda, proximidade de servigos disponiveis, vida Util, benfeitorias, especificidades do mercado local,
dentre outros;

IV - estimativa de area minima, observando-se o quantitativo da populacéo principal do 6rgéo, incluindo os postos de
trabalho, a area util do imével,

V - estimativa do custo de ocupacéo total para todo periodo que se pretende contratar, detalhando, no minimo:

a) custos de desmobilizagao;

b) custo de restituicdo do imovel, quanto for o caso;

c) custo mensal de locagao, incluindo os custos diretos € indiretos; e

d) custo de adaptagéo, quando imprescindiveis as necessidades de utilizagio, e prazo de amortizagdo dos investimentos
necessarios.

Autorizacdo da despesa

Art. 4° As despesas com os contratos de locagéo de qualquer valor, dever&o ser autorizadas pela Autoridade Superior,
previamente a celebragao do contrato.

Andlise de riscos

Art. 5° Nos procedimentos de selegéo de iméveis de que trata esta Instru¢do Normativa, deveréo ser avaliados os riscos
associados a cada um dos modelos indicados no art. 3°, que possam comprometer o sucesso da contratagéao,
identificando, dentre eles, riscos ligados:

| - ao custo de mudancga e de restituicdo de imével;

Il - & fuga ao procedimento licitatério em uma contratagdo com servigos condominiais inclusos;

[l - & localizag&o especifica cujas caracteristicas de instalagbes e de localizagdo do imével tornem necessaria sua
escolha, quando se tratar de inexigibilidade de licitagc&o; e

IV - a aspectos técnicos, mercadoldgicos e de gestdo que podem interferir na boa execugéo contratual.

Regime de execucao

Art. 6° Seréo observados os seguintes regimes de execugao:

| - prestacao de servicos sem investimentos, quando adotado o modelo de locagéo tradicional; e

Il - prestacéo de servicos incluindo a realizacdo de obras, servigos de engenharia e o fornecimento de bens, quando
adotado o BTS.

Vigéncia contratual

Art. 7° Os contratos de locagdo observardo os seguintes prazos:

| - até 5 (cinco) anos, contados da data de recebimento do objeto inicial, ocasido em que sera disponibilizado no PNCP, na
hip6tese do inciso | do art. 6°, cuja vigéncia maxima sera definida pela soma do prazo relativo a locagéo inicial com o
prazo relativo ao servigo de operagédo e manutengéo; e

II - até 10 (dez) anos, nos contratos de locagéo BTS sem investimento, no qual inexistem benfeitorias permanentes.

§ 1° Os contratos firmados de que tratam o inciso | e |l poderao ser prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia
maxima decenal, desde que haja previsdo em edital e que a autoridade competente ateste que as condi¢des e os precos
permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagéo com o contratado ou a extin¢gao contratual sem
Onus para qualquer das partes.

CAPITULO III

DO CHAMAMENTO PUBLICO

Prospeccéo de mercado

Art. 8. Os 6rgaos ou as entidades deverao realizar o chamamento publico com o objetivo de prospectar no mercado
imoveis disponiveis para locagao que atendam as necessidades definidas no ETP.

Fases

Art. 9. S0 as fases do chamamento publico:

| - a abertura, por meio de publicagéo de edital;

Il - a apresentagéo das propostas de imoveis disponiveis para locacao que atendam as especificagdes do edital;

[Il - a avaliagdo e estudo de leiaute; e

IV - a seleg¢do e a aprovagao das propostas de locagéo.

Edital

Art. 10. O edital do chamamento publico contera, no minimo:

| - a data e a forma de recebimento das propostas;

Il - os requisitos minimos, quando for o caso, em termos de:

a) area construida que levem em conta escritérios, banheiros, depdsitos e corredores, excluindo areas de galpdes e
estacionamentos;

b) capacidade minima de pessoas;

c) climatizagéo;

d) condigéo de funcionamento de demanda/carga elétrica logica, telefonia e hidraulica;
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e) habite-se, alvard do Corpo de Bombeiros e demais documentagdes necessarias, nos termos da legislacéo local;

f) Plano de Seguranga Contra Incéndio e Panico — PPCI, protocolizado perante o Corpo de Bombeiros;

g) acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida, conforme exigéncias legais.

[l - adaptagbes e acdes a serem realizadas as expensas do locador;

IV - localizagao, vigéncia e modelo de proposta de locacao; e

V - critérios de selecao das propostas.

Operacionalizagao

Art. 11. O edital de chamamento publico sera publicado no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP), de que
trata o art. 174 da Lei n°® 14.133, de 2021, e no sitio eletrénico do érgédo ou da entidade responsavel pelo procedimento
com a antecedéncia minima de oito dias Uteis, contados da data da sessao publica de recebimento das propostas.

Art. 12. Compete ao 6rgao ou a entidade responsavel pelo chamamento publico:

| - receber os documentos de inscricao, analisar sua compatibilidade com o estabelecido no edital de chamamento
publico e deferir ou ndo a inscri¢éo; e

Il - avaliar as propostas, de acordo com os critérios estabelecidos no edital de chamamento publico, e selecionar as mais
adequadas aos interesses da Administragao.

Art. 13. O resultado do chamamento publico sera publicado no PNCP e no sitio eletrdnico do 6rgéo ou da entidade.
Estudo de leiaute

Art. 14. A proposta selecionada passara por um estudo de leiaute para verificacdo quanto a adequacao do imével aos
requisitos minimos definidos no edital de chamamento publico.

§ 1° Para fins de levantamento das informagdes necessarias para realizagao do estudo de que trata o caput, o 6rgéo ou
entidade realizara a visita técnica no imével a qual se refere a proposta.

§ 2° O estudo de leiaute devera fornecer elementos para avaliar se a distribuigdo do espaco fisico do imdvel proporciona
a melhor otimizagao, conforto e interatividade dos espacos, considerando-se, dentre outros:

| - as instalacdes existentes, em relagao a sua capacidade de atendimento e suas especificidades;

Il - a melhor logistica entre os diferentes setores, bem como em relagéo a mobilidade urbana;

[Il - 0 acesso e a circulagéo das pessoas, especialmente se a misséo institucional demandar atendimento de publico
presencialmente;

IV - a acessibilidade dos espacos de acordo com a legislacao.

§ 3° Sera permitido que os proponentes apresentem area diferenciada daquela estabelecida pela Administracdo como
referéncia, desde que comprovem a exequibilidade da proposta, demonstrada por meio do estudo de leiaute.

Art. 15. Caso sejam selecionados dois ou mais proponentes, devera ser realizado o estudo de leiaute para todas as
propostas, observado o disposto no § 1° do art. 14.

Art. 16. O estudo de leiaute, na forma definida no art. 14, subsidiara a decisao de realizar o processo licitatério ou o
processo de contratagdo direta, por inexigibilidade de licitagéo.

§ 1° Na hipétese de haver mais de uma proposta com equivaléncia de especificagdes que atendam ao edital de
chamamento publico, devera ser realizado o procedimento licitatorio pelo critério de julgamento menor preco.

§ 2° Caso haja somente uma proposta cujas caracteristicas de instala¢des e de localizagdo tornem necessaria sua
escolha, devera ser realizado o procedimento de contratacao direta, por inexigibilidade de licitagdo, desde que observada
a instrugéo processual estabelecida no Capitulo V.

Homologagéo do resultado

Art. 17. A homologacgéo do resultado do chamamento publico sera publicada no PNCP e no sitio eletrénico do 6rgéo ou
da entidade responsavel pelo procedimento.

Dispensa do chamamento publico

Art. 18. Fica dispensado o chamamento publico nas seguintes hipoteses:

| - quando o BTS for para fins de construcao;

Il - quando demonstrado no ETP, de forma inequivoca, a singularidade do imével a ser locado pela Administragédo, nos
termos do inciso Il do § 2° do art. 22; e

[l - quando for de amplo conhecimento da Administragdo a multipla oferta de imdveis no mercado que atendam as suas
necessidades, de forma que o procedimento licitatério devera ser observado.

CAPITULO )Y
DA LICITACAO

Procedimento licitatorio

Art. 19. Na hipétese de o resultado do chamamento publico enquadrar-se no § 1° do art. 16, ou do inciso Illl do art. 18, o
6rgao ou entidade devera realizar procedimento licitatorio pelo critério de julgamento de menor preco.

Edital de licitagédo

Art. 20. O edital de licitagdo devera prever, além de outros elementos definidos na Lei n® 14.133, de 2021, a
apresentacao pelo licitante da avaliagdo prévia do bem, do seu estado de conservacao, dos custos de adaptacdes, do
prazo de amortizagc&o dos investimentos necessarios e outras despesas indiretas elaboradas pelo licitante.

Paragrafo unico. A avaliagdo prévia do bem devera observar o disposto no inciso Il do art. 22.

Condugéo do processo

Art. 21. Alicitagdo, na forma eletrénica, sera conduzida pelo agente de contratagéo, ou comisséo de contratagdo, quando
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0 substituir.

CAPITULO V

DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Instrugéo processual

Art. 22. O procedimento de inexigibilidade de licitagédo sera instruido com os seguintes documentos, no minimo:

| - documento de formalizagdo de demanda, ETP, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto
executivo;

Il - laudo de avaliagdo do bem imovel, de acordo com seu valor de mercado, por profissional habilitado para tal fim,
podendo ser elaborado por terceiros, desde que acompanhado da Anotagdo de Responsabilidade Técnica — ART ou
Registro de Responsabilidade Técnica — RRT;

Il - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstragéo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o compromisso a ser assumido;

V - comprovagéo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagao e qualificagdo minima necessaria;

VI - razao da escolha do contratado;

VII - justificativa de precgo, se for o caso; e

VIII - autorizagao da autoridade competente.

§ 1° O ato que autoriza a contratagéo direta por inexigibilidade de licitagcdo devera ser divulgado no PNCP e mantido a
disposi¢édo do publico em sitio eletrdnico oficial do 6rgédo ou entidade promotora do procedimento.

§ 2° Deverao ser observados os seguintes requisitos, que serdo juntados a instrugdo processual de que trata o caput:

| - avaliagdo prévia do bem, nos termos do inciso Il do art. 22, do seu estado de conservagao, dos custos de adaptacgdes,
quando imprescindiveis as necessidades de utilizagéo, e do prazo de amortizacdo dos investimentos;

II - justificativa que demonstre a singularidade do imovel a ser locado pela Administragao e que evidenciem vantagem
paraela; e

Il - certificacdo da inexisténcia de imdveis publicos vagos e disponiveis que atendam ao objeto, nos termos do inciso | do
art. 3°.

CAPITULO VI

DO CONTRATO

Formalizagdo dos contratos

Art. 23. Os contratos de que trata esta Instru¢do Normativa regular-se-do pelas suas clausulas e pelos preceitos de
direito publico, observado o disposto no art. 92 da Lei n°® 14.133, de 2021, no que couber, e a eles serdo aplicados,
supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢des de direito privado, devendo também prever,
quando for o caso:

| - a realizagao de vistoria dos bens reversiveis, podendo reter os pagamentos no valor necessario para reparar as
irregularidades eventualmente detectadas;

Il - o aporte de recursos em favor do locador para a realizagdo de obras e aquisi¢do de bens reversiveis, desde que
autorizado no edital de licitagao;

Il - o ndo pagamento de indenizag&o pelas parcelas de investimentos vinculados a bens reversiveis ainda néo
amortizadas ou depreciadas, em caso de extingdo do contrato, quando tais investimentos foram realizados com valores
provenientes do aporte de recursos, nos termos do inciso Il;

IV - a prestagéo de garantias de execugao suficientes e compativeis com os 6nus e riscos envolvidos, a depender do
modelo escolhido de locag&o, conforme disposto no art. 1°; e

V - a vedacéo de toda e qualquer benfeitoria voluptuaria, nos termos do § 1° do art. 96 de Lei n° 10.406, de 10 de janeiro
de 2022.

CAPITULO VII

DISPOSICOES FINAIS

Orientagbes gerais

Art. 24. Os casos omissos decorrentes da aplicacao desta Instru¢gdo Normativa seréo dirimidos pela Secretaria Municipal
de Gestéo.

Vigéncia

Art. 25. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Paco da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria - Ceara, 02 de fevereiro de 2024; 168° da Emancipacgéo Politica Municipal.

JOSE WILTON SALES DE SOUSA
Secretario de Planejamento, Gestéo e Finangas do Municipio de Santa Quitéria/CE

*kk khkk kkk
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INSTRUGAO NORMATIVA N° 06 DE 02 DE FEVEREIRO DE 2024

DISPOE SOBRE O PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO PARA A
REALIZAGAO DE PESQUISA DE PREGOS PARA A AQUISIGAO DE BENS E
CONTRATACAO DE SERVICOS EM GERAL, PARA OS PROCEDIMENTOS
LICITATORIOS E DE CONTRATAGAO DIRETA NOS MOLDES DA LEI
14.133/21, NO AMBITO DO MUNICIiPIO DE SANTA QUITERIA/CE.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, GESTAO E FINANGAS, uso de suas atribuigdes, e
tendo em vista o disposto no §1°do art. 23 daLein® 14.133, de 1° de abril de 2021, resolve:

CAPITULOI

DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa estabelece regras e critérios a serem seguidos por érgéos e entidades da
administragdo publica municipal para realizagdo de pesquisa de precos para a aquisicdo de bens e contratacéo de
servigcos em geral, para os procedimentos licitatorios e de contratagéo direta nos moldes da lei 14.133/21.

Art. 2° Os 6rgéos e entidades da Administracao Publica Municipal, direta ou indireta, quando executarem

recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, deverdo observar as regras da INSTRUCAO
NORMATIVASEGES/ME N°65, DE 7 DE JULHO DE 2021 do Governo Federal.

§ 1° O disposto nesta Instru¢do Normativa nao se aplica as contratagdes de obras e servigos de engenharia.

§ 2° Para afericdo da vantagem econdmica das adesbes as atas de registro de precos, bem como da
contratacao de item especifico constante de grupo de itens em atas de registro de pregos, devera ser observado o disposto
nesta Instru¢cdo Normativa.

Art. 3° Para fins do disposto nesta Instru¢do Normativa, considera-se:

| - preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de precos coletados,
devendo desconsiderar, na suaformacgao, os valores inexequiveis, os inconsistentes e os excessivamente elevados; e

Il - sobreprecgo: preco orgcado para licitagdo ou contratado em valor expressivamente superior aos pregos
referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitagcdo ou a contratagéo for por pregos unitarios de servico,
seja do valor global do objeto, se a licitagdo ou a contratagéo for por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada
integral.

CAPITULOII

FORMALIZAGCAO DA PESQUISADE PREGCOS

Formalizagao

Art. 4° Apesquisa de precos sera materializada em documento que contera, no minimo:

i. Descricaodoobjeto aser contratado;

ii. Identificacdo e assinatura do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe de
planejamento;

iii. Informacéao e identificagdo das fontes consultadas;

iv. série de pregos coletados;

v. método estatistico aplicado (a média, a mediana ou o menor dos valores) para a definigdo do valor estimado;

vi. justificativas para a metodologia utilizada,

vii. parédmetro dos precos que serdo desconsiderados em razao de serem inexequiveis ou excessivamente elevados,
inclusive com a defini¢cdo percentual desses conceitos, se aplicavel,

viii. meméria de calculo do valor estimado e documentos que Ihe dao suporte; e

ix. justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que dispde o inciso IV do art. 5°.

Art. 5° Os 6rgéos e entidades deste municipio adotardo a dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, nos
moldes estabelecidos pelo normativo federal, quando os contratos forem celebrados com verba decorrente de repasse
ndo obrigatério da Unido Federal, tais como os feitos por convénios e acordo congénere, além dos casos tratados por
normas municipais.

Critérios

Art. 6° Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condi¢des comerciais
praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacdo e montagem do bem ou execugéo do servico, quantidade
contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas
a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugao do objeto.

Paragrafo Unico. No caso de previsdo de matriz de alocagdo de riscos entre o contratante e o contratado, o
calculo do valor estimado da contratacdo podera desconsiderar o custo decorrente da transferéncia do risco ao particular.

Parametros

Art. 7° A pesquisa de precos para fins de determinagao do prego estimado em processo licitatorio para a
aquisicao de bens e contratacéo de servicos em geral sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes parametros,
empregados de forma combinada ou nao:

| - composi¢ao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos sistemas oficiais
de governo, quando possivel, como Painel de Precos ou banco de pre¢os em saude, observado o indice de atualizagéo de


https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/legislacao-geral/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021
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precos correspondente;

Il - contratagdes similares feitas pela Administragéo Publica, em execugéo ou concluidas no periodo de 1 (um)
ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de
atualizac&o de precos correspondente;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo
Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento
da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagédo do edital,
contendo adata e a horade acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagao, por meio
de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido
obtidos os orgcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagao do edital.

V - quando se tratar de fornecimento de combustiveis, pesquisa fotografica de pregos expostos nas bombas
de abastecimento, quando houver a recusa de fornecedor em disponibilizar a pesquisa formal, devidamente atestada por
agente responsavel pela cotacao de preco, contendo, no minimo, os dados do estabelecimento, data e assinatura.

§ 1° Deveréo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e/ou Il, devendo, em caso de
impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 2° Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso |V, devera ser
observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;

Il - obtengéo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descri¢cao do objeto, valor unitario e total;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do
proponente;

c) enderecos fisico e eletrdnico e telefone de contato;

d) data de emisséo;

e) nome completo e identificagcdo do responsavel, e

f) validade da proposta néo inferior a 90 (noventa) dias, salvo prazo diverso previsto no processo
administrativo em curso.

Il - informagé&o aos fornecedores das caracteristicas da contratagéo contidas no art. 6°, com vistas a melhor
caracterizagéo das condi¢cdes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratagdo correspondente, da relagao de fornecedores que foram
consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagcao de que trata o inciso IV do caput.

§ 3° Excepcionalmente, sera admitido o preco estimado com base em orgamento fora do prazo estipulado no
inciso Il do caput, desde que devidamente justificado nos autos pelo agente responsavel e observado o indice de
atualizacdo de pregos correspondente.

§ 4° Desde que justificado em razao da variagéo de pregos, a pesquisa podera se limitar, no caso do inciso I,
do caputdeste artigo, aos contratos firmados com entes publicos da regido a que pertence este municipio.

Metodologia para obtengédo do prego estimado

Art. 8° Serao utilizados, como métodos para obtengéo do preco estimado, a média, a mediana ou 0 menor dos
valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o célculo incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de
um ou mais dos parametros de que trata o art. 7°, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os
excessivamente elevados.

§ 1° Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo
gestorresponsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput, o prego estimado da contratagdo podera ser obtido
acrescentando determinado percentual, de forma a garantir a atratividade do mercado em raz&o da utilizagéo de propostas
vencedoras de outros processos de compras, limitado a 20% deste prego, mediante justificativa.

§ 3° Para evitar sobreprecgo, ainda, é possivel a redugcdo percentual da média aritmética em casos de
pesquisa com fornecedores, quando, justificadamente, o gestor publico entender que os precos estdo acima do mercado.

§ 4° Para desconsideragéo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, deverédo
ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 5° Devem ser considerados inexequiveis aqueles servigos que ndo puderem ser prestados sem ensejar
prejuizo ou auséncia total de lucro ao fornecedor, o que pode ser justificadamente presumido pelo agente publico, apés a
notificagdo da empresa para prova em contrario, sem manifestagao.

§ 6° Por excessivamente elevados, consideram-se os pregos 100% acima da média dos demais, salvo
demonstrag¢ao de que a variagédo do produto ou servigo costuma ultrapassar esse parametro, pela sua propria natureza.

§ 7° Consideram-se inconsistentes propostas de pre¢co que ndo atendem as especificagbes exigidas no

processo.

§ 8° Excepcionalmente, sera admitida a determinacao de preco estimado com base em menos de trés pregos,
desde que devidamente justificada nos autos pelo agente responsavel e aprovada pela autoridade competente.

§ 9° Quando o prego estimado for obtido com base Unica no inciso | do art. 7°, o valor ndo podera ser superior a
mediana do item nos sistemas consultados.

CAPITULOIII
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REGRAS ESPECIFICAS

Contratacgao direta

Art. 9° Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagéo, aplica-se o disposto no art. 7°.

§ 1° Quando néo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 7°, a justificativa de
precos sera dada com base em valores de contratagdes de objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por
meio da apresentagéo de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um)
ano anterior a data da contratacao pela Administracéo, ou por outro meio idéneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto anteriormente, a
justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza,
devendo apresentar especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° Fica vedada a contratagdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de pregcos demonstre a
possibilidade de competicéo.

§ 4° Na hipotese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, a estimativa de pregos de que trata o caput podera ser realizada concomitantemente a selecéo da proposta
economicamente mais vantajosa.

§ 5° O procedimento do § 4° sera realizado por meio de solicitagdo formal de cotagbes a fornecedores.

Contratagao de servigos com dedicagido de mao de obra exclusiva

Art. 11° Na pesquisa de preco para obteng¢éo do prego estimado relativo as contratagdes de prestagcéo de
servigos com regime de dedicagdo de mao de obra exclusiva, aplica-se o disposto na Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de
maio de 2017 do Governo Federal, ou outra que venha a substitui-la, observando, no que couber, o disposto nesta
Instrugdo Normativa.

CAPITULOIV

DISPOSICOES FINAIS

Orientagdes gerais

Art. 12. Desde que justificado, o orcamento estimado da contratagao podera ter carater sigiloso, sem prejuizo
dadivulgacao do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a elaborag¢ao das propostas,
salvo na hipétese de licitagao cujo critério de julgamento for por maior desconto.

Vigéncia

Art. 13. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacgéo.
Paco da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria - Ceara, 02 de fevereiro de 2024; 168° da Emancipacgéao Politica Municipal.

JOSE WILTON SALES DE SOUSA
Secretario de Planejamento, Gestéo e Finangas do Municipio de Santa Quitéria/CE
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INSTRUGAO NORMATIVA N° 07 DE 02 DE FEVEREIRO DE 2024

REGULAMENTA O DISPOSTO NO § 2° DO ART. 23 DALEIFEDERAL N°14.133,
DE 1°DE ABRIL DE 2021, PARAESTABELECER REGRAS PARAADEFINICAO
DO VALOR ESTIMADO PARA A CONTRATA(,‘AQDE OBRAS E SERVICOS DE
ENGENHARIA, NO AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA DO MUNICIPIO
DE SANTA QUITERIA/CE.
O SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, GESTAO E FINANGAS, no uso de suas atribuigdes, e
tendo em vista o disposto no § 2° do art. 23 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, resolve:
CAPITULOI
DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° Esta Instrucdo Normativa estabelece regras e critérios a serem seguidos por 6rgéos e entidades da
administragdo publica municipal para a elaborag¢édo do orgamento de referéncia de obras e servigos de engenharia, para os
procedimentos licitatérios e de contratagéo direta nos moldes dalei 14.133/21.
§ 1° Os orgéos e entidades da Administracdo Publica Municipal, direta ou indireta, quando executarem

recursos da Uni&o decorrentes de transferéncias voluntéarias, deverdo observar as regras do DECRETO N° 7.983, DE

8 DE ABRIL DE 2013 do Governo Federal.
§ 2° O disposto nesta Instrugdo Normativa ndo se aplica as aquisi¢des de bens e contratagdes de servigos em

geral.

Art. 2° Para os fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

| - custo unitario de referéncia - valor unitario para execugao de uma unidade de medida do servigo previsto no
orcamento de referéncia e obtido com base nos sistemas de referéncia de custos ou pesquisa de mercado;

Il - composi¢éo de custo unitario - detalhamento do custo unitario do servico que expresse a descricéo,
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quantidades, produtividades e custos unitarios dos materiais, mao de obra e equipamentos necessarios a execucao de
uma unidade de medida;

Il - custo total de referéncia do servigo - valor resultante da multiplicagdo do quantitativo do servigo previsto
no orcamento de referéncia por seu custo unitario de referéncia;

IV - custo global de referéncia - valor resultante do somatério dos custos totais de referéncia de todos os
servicos necessarios a plena execugéo da obra ou servigo de engenharia;

V - beneficios e despesas indiretas - BDI - valor percentual que incide sobre o custo global de referéncia para
realizagédo da obra ou servigo de engenharia;

VI - preco global de referéncia - valor do custo global de referéncia acrescido do percentual correspondente
aoBDI;

VII - valor global do contrato - valor total da remuneracgao a ser paga pela administragéo publica ao contratado
e previsto no ato de celebracéo do contrato pararealizacao de obra ou servigo de engenharia;

VIl - orgamento de referéncia - detalhamento do precgo global de referéncia que expressa a descricao,
quantidades e custos unitarios de todos os servigos, incluidas as respectivas composi¢cdes de custos unitarios,
necessarios a execug¢ao da obra e compativeis com o projeto que integra o edital de licitagao;

IX - critério de aceitabilidade de preco - parametros de precos maximos, unitarios e global, a serem fixados
pela administracdo publica e publicados no edital de licitagédo para aceitacao e julgamento das propostas dos licitantes;

X - empreitada - negocio juridico por meio do qual a administragéo publica atribui a um contratado a obrigagao
de cumprir a execugéo de uma obra ou servico;

Xl - regime de empreitada - forma de contratacdo que contempla critério de apuragdo do valor da
remuneracgéo a ser paga pela administragéo publica ao contratado em raz&o da execugéo do objeto;

XIl - tarefa - quando se ajusta m&o de obra para pequenos trabalhos por prego certo, com ou sem
fornecimento de materiais;

XIII - regime de empreitada por preco unitario - quando se contrata a execu¢éo da obra ou do servigo por
preco certo de unidades determinadas;

XIV - regime de empreitada por preco global - quando se contrata a execugéo da obra ou do servigo por preco
certo e total;

XV - regime de empreitada integral - quando se contrata um empreendimento em sua integralidade,
compreendidas todas as etapas das obras, servicos e instala¢cdes necessarias, sob inteira responsabilidade da contratada
até a sua entrega ao contratante em condi¢des de entrada em operacgao, atendidos os requisitos técnicos e legais para sua
utilizacdo em condi¢des de seguranga estrutural e operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades para
que foi contratada; e

XVI - analise paramétrica do orgamento - método de afericdo de orgamento de obra ou de etapa realizada
com a utilizacao de estimativas de valores de custos de obras com caracteristicas semelhantes.

CAPITULONl .

DAELABORAGCAO DO ORCAMENTO DE REFERENCIA DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 3° O custo global de referéncia de obras e servicos de engenharia e obras de infraestrutura de transporte,
sera obtido a partir das composi¢cbes dos custos unitarios previstas no projeto que integra o edital de licitagdo, menores ou
iguais a mediana de seus correspondentes nos custos unitarios de referéncia do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos
e Indices da Construcao Civil — SINAPI ou da Tabela da Secretaria de Infraestrutura do Governo do Estado do Ceara —
SEINFRA, excetuados os itens caracterizados como montagem industrial ou que ndo possam ser considerados como de
construgéo civil, ou ainda, o Sistema de Custos Referenciais de Obras - SICRO, cuja manutencao e divulgacao cabera ao
Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes - DNIT.

Paragrafo unico. O SINAPI devera ser mantido pela Caixa Econdmica Federal - CEF, segundo definigbes
técnicas de engenharia da CEF e de pesquisa de preco realizada pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE.
ATABELADASEINFRAdevera ser mantida pela Secretaria Estadual de Infraestrutura do Ceara, segundo suas definicdes
técnicas.

Art. 4° O disposto no art. 3° ndo impede que os 6rgaos e entidades da administragdo publica municipal
desenvolvam novos sistemas de referéncia de custos, desde que demonstrem sua necessidade por meio de justificativa
técnica e os submetam a aprovacgao da autoridade competente.

Paragrafo unico. Os novos sistemas de referéncia de custos somente serdo aplicaveis no caso de
incompatibilidade de adogao dos sistemas referidos no art. 3°, incorporando-se as suas composi¢des de custo unitario os
custos de insumos constantes do SINAPI, SEINFRAe SICRO.

Art. 5° Em caso de inviabilidade da definigdo dos custos conforme o disposto nos arts. 3° € 4°, a estimativa de
custo global podera ser apurada por meio da utilizagdo de dados contidos em tabela de referéncia formalmente aprovada
por 6rgdos ou entidades da administragdo publica em publicagdes técnicas especializadas, em sistema especifico
instituido para o setor ou em pesquisa de mercado.

Art. 6° Os 6rgaos e entidades responsaveis por sistemas de referéncia deverdo manté-los atualizados e
divulga-los nainternet.

Art. 7° Na elaboragdo dos orcamentos de referéncia, os 6rgéos e entidades da administragdo publica
municipal poderédo adotar especificidades locais ou de projeto na elaboragédo das respectivas composi¢des de custo
unitario, desde que demonstrada a pertinéncia dos ajustes para a obra ou servigo de engenharia a ser orgado em relatério
técnico elaborado por profissional habilitado.

Paragrafo unico. Os custos unitarios de referéncia da administragéo publica poderéo, somente em condi¢des
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especiais justificadas em relatério técnico elaborado por profissional habilitado e aprovado pelo 6rgéo gestor dos recursos
ou seu mandatario, exceder os seus correspondentes do sistema de referéncia adotado na forma desta Instrugéo
Normativa, sem prejuizo da avaliagéo dos 6rgaos de controle, dispensada a compensag¢ao em qualquer outro servigo do
orgamento de referéncia.

Art. 8° O preco global de referéncia sera o resultante do custo global de referéncia acrescido do valor
correspondente ao BDI, que devera evidenciar em sua composi¢do, no minimo:

| - taxa de rateio da administrag&o central,

Il - percentuais de tributos incidentes sobre o preco do servico, excluidos aqueles de natureza direta e
personalistica que oneram o contratado;

Il - taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento; e

IV -taxa de lucro.

§ 1° Comprovada a inviabilidade técnico-econdmica de parcelamento do objeto da licitagdo, nos termos da
legislagdo em vigor, os itens de fornecimento de materiais e equipamentos de natureza especifica que possam ser
fornecidos por empresas com especialidades proprias e diversas e que representem percentual significativo do precgo
global da obra devem apresentar incidéncia de taxa de BDI reduzida em relac&o a taxa aplicavel aos demais itens.

§ 2° No caso do fornecimento de equipamentos, sistemas e materiais em que o contratado ndo atue como
intermediario entre o fabricante e a administracdo publica ou que tenham projetos, fabricacdo e logisticas néo
padronizados e ndo enquadrados como itens de fabricag&o regular e continua nos mercados nacional ou internacional, o
BDI podera ser calculado e justificado com base na complexidade da aquisi¢do, com excegao a regra previstano § 1°.

Art. 9. A anotacao de responsabilidade técnica pelas planilhas orgamentarias devera constar do projeto que
integrar o edital de licitag&o, inclusive de suas eventuais alteragdes.

Art. 10. Os critérios de aceitabilidade de pregos deverao constar do edital de licitagdo para contratagéo de
obras e servigos de engenharia.

Art. 11. Aminuta de contrato devera conter cronograma fisico-financeiro com a especificagao fisica completa
das etapas necessarias a medigéo, ao monitoramento e ao controle das obras.

CAPITULOIII

DA FORMAGAO DOS PREGOS DAS PROPOSTAS E CELEBRAGAO DE ADITIVOS EM OBRAS E

SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 12. Em caso de adogéo dos regimes de empreitada por prego global e de empreitadaintegral, deverao ser
observadas as seguintes disposi¢des para formagéo e aceitabilidade dos precos:

| - na formagao do prego que constara das propostas dos licitantes, poderao ser utilizados custos unitarios
diferentes daqueles obtidos a partir dos sistemas de custos de referéncia previstos nesta Instrugdo Normativa, desde que
o prego global or¢gado e o de cada uma das etapas previstas no cronograma fisico-financeiro do contrato, observado o art.
8°, figuem iguais ou abaixo dos precos de referéncia da administragéo publica obtidos na forma do Capitulo Il, assegurado
aos 6rgaos de controle o acesso irrestrito a essas informagdes; e

Il - devera constar do edital e do contrato clausula expressa de concordancia do contratado com a adequagéo
do projeto que integrar o edital de licitacdo e as alteragdes contratuais sob alegagao de falhas ou omissées em qualquer
das pecas, orcamentos, plantas, especificacdes, memoriais e estudos técnicos preliminares do projeto ndo poderéo
ultrapassar, no seu conjunto, dez por cento do valor total do contrato, computando-se esse percentual para verificagdo do
limite previstono art. 125 da Lei Federal n°® 14.133/21.

Paragrafo unico. Para o atendimento do art. 10, os critérios de aceitabilidade de pregos serédo definidos em
relagédo ao precgos global e de cada uma das etapas previstas no cronograma fisico-financeiro do contrato, que deverao
constar do edital de licitag&o.

Art. 13. A diferenca percentual entre o valor global do contrato e o preco global de referéncia ndo podera ser
reduzida em favor do contratado em decorréncia de aditamentos que modifiquem a planilha orgamentaria.

Paragrafo unico. Em caso de adog&o dos regimes de empreitada por precgo unitario e tarefa, a diferenga a que
se refere o caput podera ser reduzida para a preservacdo do equilibrio econédmico-financeiro do contrato em casos
excepcionais e justificados, desde que os custos unitarios dos aditivos contratuais ndo excedam os custos unitarios do
sistema de referéncia utilizado na forma desta Instrugdo Normativa, assegurada a manutencao da vantagem da proposta
vencedora ante a da segunda colocada na licitagéo.

Art. 14. A formacgéo do prego dos aditivos contratuais contarda com orgcamento especifico detalhado em
planilhas elaboradas pelo 6rgéo ou entidade responsavel pela licitagdo, na forma prevista no Capitulo Il, observado o
disposto no art. 13 e mantidos os limites do previsto no art. 125 da Lei Federal n® 14.133/21.

CAPITULOIV

DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagédo podera ter carater sigiloso, sem prejuizo
da divulgacao do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a elaboragéo das propostas,
salvo na hipétese de licitagéo cujo critério de julgamento for por maior desconto.

Art. 16. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacgéo.

Paco da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria - Ceara, 02 de fevereiro de 2024; 168° da Emancipacé&o Politica Municipal.

JOSE WILTON SALES DE SOUSA
Secretario de Planejamento, Gestéo e Finangas do Municipio de Santa Quitéria/CE
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INSTRUGAO NORMATIVA N° 08 DE 02 DE FEVEREIRO DE 2024

REGULAMENTA A DISPENSA DE LICITAGAO, NA FORMA ELETRONICA - SEM
LANCE, DE QUE TRATAALEIN°14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, NO AMBITO DO
MUNICIPIO DE SANTA QUITERIA/CE.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, GESTAO E FINANGAS, no uso de suas atribuigdes,
considerando a entrada em vigor da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, a merecer regulamentagdo em ambito
municipal, resolve:

CAPITULOI

DISPOSIGOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicagao

Art. 1°. Esta Instru¢cdo Normativa dispde sobre a dispensa de licitagédo, na forma eletrénica — sem lance, de que
trataaLein®14.133, de 1°de abrilde 2021, no &mbito da Administragéo Publica Municipal.

DaDispensa

Art. 2°. Os 6rgaos e entidades da Administragdo Publica Municipal, direta ou indireta, quando ndo executarem
recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, poderdo adotar a dispensa de licitagdo, na forma eletrénica —
sem lance, nas seguintes hipoteses:

| - contratag@o de obras e servigos de engenharia ou de servigos de manutenc¢éo de veiculos automotores, no
limite do disposto noinciso | do caputdo art. 75 da Lein® 14.133, de 2021;

Il - contratagc&o de bens e servicos, no limite do disposto noinciso Il do caputdo art. 75 da Lein®14.133, de 2021;

Il - contratacado de obras, bens e servigos, incluidos os servigos de engenharia, nos termos do disposto no inciso
[l e seguintes do caputdo art. 75daLein®14.133, de 2021, quando cabivel; e

IV - registro de pregos para a contratagao de bens e servigos por mais de um 6rgao ou entidade, nos termos do §
6°doart. 82dalLein®14.133,de 2021.

§ 1°. Para fins de aferigdo dos valores que atendam aos limites, referidos nos incisos | e Il do caput deste artigo,
deveréo serobservados:

| - o somatério despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e

Il - o somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais aqueles relativos a
contrata¢des no mesmo ramo de atividade.

§ 2°. Considera-se ramo de atividade a particdo econdmica do mercado, identificada pelo nivel de subclasse da
Classificagcdo Nacional de Atividades Econémicas - CNAE.

§ 3°. O disposto no § 1° deste artigo n&o se aplica as contratacdes de até R$ 8.000,00 (oito mil reais) de servigcos
de manutencao de veiculos automotores de propriedade do 6rgéo ou entidade contratante, incluido o fornecimento de pegas,
dequetratao§7°doart. 75dalein®14.133, de 2021.

§ 4°. Os valores referidos nos incisos | e Il do caput seréo duplicados para compras, obras e servigos contratados
por consorcio publico ou por autarquia ou fundagéo qualificadas como agéncias executivas na forma dalei.

§ 5°. Quando do enquadramento de bens, servigos ou obras nos termos das hipéteses previstas neste artigo, a
autoridade competente pela autorizagéo e a autoridade superior responsavel pela adjudicacdo e pela homologacéo da
contratagcao devem observar o disposto no art. 73 da Lei n® 14.133, de 2021, e no art. 337-E do Decreto-Lei n® 2.848, de 7 de
dezembro de 1940 (codigo penal).

§ 6°. Os 6rgaos e entidades da Administragédo Publica Municipal, direta ou indireta, quando executarem recursos
da Unido decorr;entes de transferéncias voluntéarias, deveréo utilizar a dispensa na sua forma eletronica, observada as regras
daINSTRUCAO NORMATIVASEGES/ME N°67, DE 8 DE JULHO DE 2021 do Governo Federal.

§ 7°. Fica facultado o uso da dispensa eletrénica — sem lance, que caso adotado em recursos que n&o sejam da
Unido, devera seguir o regulamento citado no paragrafo anterior.

§ 8°. O Sistema de Dispensa Eletrbnica — sem lance, constitui ferramenta informatizada do 6rgéo provedor do
sistema, entidade conveniada com esta municipalidade, mediante Termo de Apoio Técnico-Operacional, indicada por
portaria, para a realizagao dos procedimentos de contratagédo direta de obras, bens e servigos, incluidos os servigos de
engenharia.

CAPITULOII

DO PROCEDIMENTO

Instrugéo

Art. 3°. O procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletrbnica — sem lance, sera instruido com os
seguintes documentos, no minimo:

| - documento de formalizagao de demanda €, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de riscos, termo de
referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa, naforma de Instru¢do Normativa Municipal prevista para esse fim,

[l - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstragdo da compatibilidade da previséo de recursos orgamentarios com o compromisso a ser
assumido;

V - comprovacgao de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e qualificagdo minima necessaria;

VI -razéo de escolha do contratado;
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VII -justificativa de prego, se for o caso; e

VIII - autorizagdo da autoridade competente.

§ 1°. Na hipétese de registro de precgos, de que dispde o inciso IV do art. 2°, somente sera exigida a previsdo de
recursos orgamentarios, nos termos doinciso IV do caput, quando da formalizag&o do contrato ou de outro instrumento habil.

§ 2°. O ato que autoriza a contratagéo direta devera ser divulgado e mantido a disposi¢céo do publico em sitio
eletrdnico oficial do 6rgao ou entidade promotora do procedimento.

Do Edital

Art. 4°. O o6rgao ou entidade devera publicar edital com as seguintes informacgdes para a realizagdo do
procedimento de contratagéo, objetivando o recebimento de propostas adicionais de eventuais interessados:

| - a especificagcao do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - as quantidades e o prego estimado de cada item, nos termos do disposto no inciso Il do art. 3°, observada a
respectiva unidade de fornecimento;

Il -olocal e o prazo de entrega do bem, prestacao do servigo ou realizagao da obra;

IV - o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacéo
aos lances intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta;

V - aobservancia das disposi¢des previstas na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

VI -as condigbes da contratagdo e as san¢gbes motivadas pela inexecugéo total ou parcial do ajuste;

VII - adata e o horario de suarealizagao, respeitado o horario comercial, e a plataforma eletrénica onde ocorrera o
procedimento.

§ 1°. O prazo fixado para abertura e julgamento do procedimento, n&o sera inferior a 3 (trés) dias Uteis, contados
da data de divulgagao do aviso de contratagdo direta, naimprensa oficial do Municipio.

§2°. Nas contratagdes cujo valor total ndo ultrapasse 40% (quarenta por cento) do valor previsto no artigo 2°,
incisos | e Il desta Instrugdo Normativa, fica facultando a Administragéo Publica a publica¢édo do edital de que trata o “caput” ou
arealizagao de estimativa de pregos concomitantemente a sele¢éo da proposta mais vantajosa.

Divulgacao e Abertura

Art. 5°. O aviso de contratagao direta sera divulgado no Diario Oficial do Municipio, bem como sera disponibilizado
sua integra na plataforma eletrénica indicada no edital, e ainda, no Sitio Eletrénico do Municipio e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP.

Fornecedor

Art. 6°. O fornecedor interessado, apés a divulgagao do aviso de contratagéo direta, encaminhara, por meio da
plataforma eletronica, a proposta com a descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o precgo, até a
data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo préprio do sistema, as
seguintes informagoes:

| - ainexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragédo Publica;

Il - o enquadramento na condigdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementarn®123, de 2006, quando couber;

Il - o pleno conhecimento e aceitagao das regras e das condigdes gerais contidas no aviso da contratagéo direta e
Seus anexos;

IV - aresponsabilidade pelas transa¢des que forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que tratao art. 93 da Lein°8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e

VI-o0cumprimento do disposto noinciso Vldo art. 68 dalLein®14.133, de 2021.

Art. 7. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex&o.

CAPITULOIII

DO JULGAMENTO E DAHABILITAGAO

Julgamento

Art. 8°. Encerrado o prazo para envio da proposta e documentagéo, o 6rgédo ou entidade realizara a verificagao da
conformidade das propostas recebidas, quanto a adequagéao ao objeto e a compatibilidade do prego em relagéo ao estipulado
para a contratacéo, ordenando a ordem de classificacao.

Art. 9°. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco
maximo definido para a contratacdo, o 6rgao ou a entidade podera negociar condigdes mais vantajosas.

§ 1°. Concluida a negociacao, se houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento, devendo esta ser
anexada aos autos do processo de contratagao.

Art. 10. A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em razao de sua proposta
permanecer acima do pre¢co maximo definido para a contratacao.

Art. 11. Definida a proposta vencedora, o 6rgédo ou a entidade devera solicitar, o envio da proposta, adequada
conforme negociacgao, e, se necessario, de documentos complementares.

Paragrafo unico. No caso de contratagdo em que o procedimento exija apresentagao de planilhas com indicagéo
dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formagéo de precos, esta devera ser encaminhada com os respectivos
valores readequados a negociagéo.

Habilitagao
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Art. 12. Para a habilitagdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas, exclusivamente, as condi¢cdes
de que dispde alLein®14.133, de 2021.

§ 1°. Os documentos necessarios a habilitagdo deverdo ser enviados concomitantemente a proposta, via
plataforma eletrénica, até a data e horario indicados no edital.

Art. 13. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no aviso de contratag&o direta, o fornecedor
sera habilitado.

Paragrafo unico. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagédo, o 6rgéo ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagéo, até a apuragdo de uma proposta
que atenda as especificagdes do objeto e as condigbes de habilitagao.

Procedimento fracassado ou deserto

Art. 14. No caso de o procedimento restar fracassado, o0 6rgédo ou entidade podera:

| - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou sua situacdo no
que se refere a habilitagao; ou

Il - valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregcos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢cbes de
habilitacao exigidas.

Paragrafo unico. O disposto nos incisos | e lll caput podera ser utilizado nas hip6teses de o procedimento restar
deserto.

CAPITULOIV )

DAADJUDICAGCAO EDAHOMOLOGAGCAO

Adjudicagdo e homologagao

Art. 15. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagéo, o processo serd encaminhado a autoridade superior
para adjudicagédo do objeto e homologacao do procedimento, observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n°
14.133,de 2021.

CAPITULOV

DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

Aplicagao

Art. 16. O fornecedor estara sujeito as san¢des administrativas previstas na Lein® 14.133, de 2021, e em outras
legislagbes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulagéo da nota de empenho de despesa ou da rescisdo do instrumento
contratual. ]

CAPITULO VI

DISPOSIGOES FINAIS

Orientacoes gerais

Art. 17. Os horarios estabelecidos na divulgagéo do procedimento e recebimento de propostas e documentos
observardo o horario Cearense.

Vigéncia

Art. 18. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Pacgo da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria - Ceara, 02 de fevereiro de 2024; 168° da Emancipacgéo Politica Municipal.

JOSE WILTON SALES DE SOUSA
Secretario de Planejamento, Gestéo e Finangas do Municipio de Santa Quitéria/CE
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