
 
PROVA PRÁTICO-PROFISSIONAL 

ASSISTENTE ADMINSTRATIVO 

 

 

Atendendo ao tema proposto, a PROVA PRÁTICO-PROFISSIONAL será corrigida no 

sistema duplo-cego, ou seja, por dois examinadores distintos, de modo que os 

corretores atribuirão nota mínima de 0,00 e máxima de 4,0, com aproximação de 

até duas casas decimais, obedecendo e justificando os seguintes critérios de 

correção:  

 

PARECER 

 

1.  Estrutura do parecer (relatório, fundamentação e 

conclusão). O candidato deve organizar a resposta em 

formato de parecer OU demonstrar divisão lógica entre 

exposição do problema, análise e conclusão), 

apresentando estrutura completa (0,20). 

 

0,20 

2.  Distinção entre receitas públicas e ingressos 

extraorçamentários. Deve indicar que receitas públicas 

ingressam de forma definitiva no patrimônio OU que 

ingressos extraorçamentários não pertencem ao ente 

público, sendo valores transitórios (0,30). 

0,30 

3.  Exemplificação correta das receitas e ingressos. 

Deve mencionar como receitas: tributos OU operações 

de crédito (0,15) E como ingressos extraorçamentários: 

cauções OU consignações (0,15). 

0,15 / 0,30 

4.  Distinção entre despesas do exercício e restos a 

pagar. Deve indicar que despesas do exercício se 

referem ao período corrente OU que restos a pagar 

correspondem a despesas empenhadas em exercícios 

anteriores e pagas posteriormente (0,30). 

 

0,30 

5.  Natureza das cauções e consignações. Deve 

identificar caução como garantia contratual (0,15) E 

consignações como valores retidos de terceiros (0,15). 

 

0,15 / 0,30 

6.  Importância da correta classificação contábil. A 

correta classificação assegura transparência e 

fidedignidade das informações (0,20) E controle da 

gestão pública (0,20) E evita distorções fiscais e facilita 

a fiscalização (0,20). 

 

0,20 / 0,40 / 0,60 

Total de quesitos avaliados: ___/2,0 



 
QUESTÃO 1 

 

 

Questão 2 

 

1. A execução orçamentária envolve os estágios da 

receita e da despesa pública, sendo essencial para o 

controle e a transparência dos gastos (0,05). 

O candidato deve indicar a importância da execução 

orçamentária, mencionando controle OU transparência 

dos gastos públicos (0,05). 

 

0,05/0,10 

 

2. A receita pública compreende as etapas de 

previsão, lançamento, arrecadação e recolhimento 

(0,10). Deve apresentar corretamente pelo menos duas 

etapas OU todas as etapas de forma completa (0,10). 

0,10 / 0,20 

1. Os instrumentos de planejamento orçamentário 

são fundamentais para organizar a atuação estatal e 

assegurar o uso racional dos recursos públicos 

(0,10). O candidato deve apresentar a ideia geral da 

função dos instrumentos de planejamento no setor 

público, destacando sua relevância para organização da 

ação estatal OU para racionalização dos recursos 

públicos. (0,10) 

0,10 / 0,20 

2. O Plano Plurianual (PPA) estabelece, de forma 

regionalizada, diretrizes, objetivos e metas da 

Administração Pública para um período de quatro 

anos (0,10). Deve indicar que o PPA orienta as ações 

governamentais de médio prazo OU mencionar o 

período de quatro anos (0,10). 

0,10 / 0,20 

3. A Lei de Diretrizes Orçamentárias (LDO) faz a 

ligação entre o PPA e a LOA (0,10). Deve indicar que 

a LDO define prioridades e metas para o exercício 

financeiro seguinte OU que estabelece regras para 

elaboração e execução do orçamento. (0,10) 

0,10 / 0,20 

4. A Lei Orçamentária Anual (LOA) estima receitas e 

fixa despesas para determinado exercício financeiro 

(0,10). Deve mencionar que a LOA viabiliza a execução 

das ações planejadas OU concretiza financeiramente as 

políticas públicas. (0,10) 

0,10 / 0,20 

5. Os instrumentos são interdependentes (0,10). 

Deve indicar corretamente a integração entre eles: o 

PPA como planejamento estratégico, a LDO como 

orientadora anual e a LOA como instrumento de 

execução financeira OU explicação equivalente. (0,10)  

0,10 / 0,20 

Total de quesitos avaliados: ___/1,0 



  

 

3. Conceituação das etapas da receita pública. 

Deve explicar corretamente: previsão (estimativa 

na LOA), lançamento (identificação do crédito), 

arrecadação (recebimento) e recolhimento 
(transferência aos cofres públicos), sendo 

atribuídos (0,05) por etapa correta.  

0,05 / 0,10 / 0,15 / 0,20  

4. A despesa pública compreende as etapas de  

empenho,  liquidação  e  pagamento.   
(0,05)  

0,05  

5. Conceituação das etapas da despesa pública. 

Deve explicar corretamente: empenho (reserva de 

dotação), liquidação (verificação do direito do 

credor) e pagamento (quitação). (0,05 para cada).   

0,05 / 0,10 / 0,15  

6. Finalidade das etapas: assegurar legalidade, 

controle e correta aplicação dos recursos 

públicos. (0,20) Deve mencionar ao menos dois 

dos seguintes aspectos: legalidade, controle, 
transparência, responsabilidade fiscal OU 

prevenção de irregularidades (0,10).   

0,15 / 0,30  

Total de quesitos avaliados:  ___/1,0  

  

  


