_CAMARA MUNICIPAL DE
SAO FRANCISCO DO SUL

PROCESSO SELETIVO — EDITAL N° 001/2026

ANEXO III - CONTEUDO PROGRAMATICO

PORTUGUES (5 Questoes): LINGUAGEM - Linguagem verbal e ndo verbal; As fungdes da linguagem; As variedades linguisticas.
FONOLOGIA - Ortografia e Acentuacdo grafica. MORFOLOGIA - Estrutura e formagdo das palavras; Classes gramaticais variaveis e
invariaveis. SINTAXE - Termos essenciais da oragdo; Termos integrantes da oragdo; Termos acessorios da oragdo e vocativo; Tipos de
periodo; OragGes coordenadas e subordinadas; Concordancia verbal e nominal; Colocagdo pronominal; Regéncia verbal e nominal. Crase.
Pontuacdo. Semantica e Interpretacdo textual.

MATEMATICA (5 Questdes): Aritmética e Algebra: conjuntos numéricos — Naturais, Inteiros, Racionais e Reais — operac@es, problemas e
aplicagbes; Estudos dos polindmios — valor numérico de expressoes algébricas, operagbes, produtos notaveis, fatoracdo; Fracoes Algébricas-
simplificagdo, operagoes; Estudo dos Radicais - TransformacOes e propriedades, simplificacdo, operagdes, racionalizagdo de numeradores e
denominadores de fragGes; Resolugdo de Equacles - de 1° e 2° graus, fraciondrias, biquadradas, irracionais; Resolugdo de Sistemas - de 1°
e 20 graus; Problemas envolvendo equagoes e sistemas de 1° e 2° graus; Razdo e Proporcdo - porcentagem, regra de trés simples e composta;
Geometria plana - entes primitivos, estudo sobre angulos, definicdo e tipos, operagbes com medidas de angulos, propriedades, angulos
formados por duas retas paralelas cortadas por uma transversal; Poligonos - classificagdo, calculo do nimero de diagonais, poligonos regulares,
soma de angulos internos e externos; Tridngulos - elementos e classificacdo, propriedades, congruéncia e semelhanca, relagbes métricas nos
triangulos retangulos; Quadrilateros - elementos e classificacdo, propriedades; area, perimetro; Feixes de paralelas - teorema de Tales
(aplicagdes); Circunferéncia e Circulo - elementos, posicGes relativas, relagdes métricas; Campos de medidas - de comprimento, de area, de
capacidade de massa, de volume, operacoes; Poligonos regulares - poligonos inscritos e circunscritos, calculo de apétemas, perimetro e area
das figuras planas, volume do paralelepipedo e cubo.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS (10 Questdes)
CONTADOR — CAMARA MUNICIPAL

1. Contabilidade Publica
e Principios de Contabilidade Aplicados ao Setor Publico.
. Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP).

. Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Plblico — MCASP (atualizado).

e  Sistemas de informagGes contabeis no setor publico.

. Escrituragdo contabil, registros e demonstracdes contabeis do Poder Legislativo.

. Balangos Orgamentario, Financeiro, Patrimonial e Demonstragdo das VariagOes Patrimoniais.

2. Orcamento Publico
. Conceito, principios e classificacdes orcamentarias.
. Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e Lei Orcamentaria Anual (LOA).
. Elaboragao, execugdo, acompanhamento e controle do orgamento publico.

. Créditos adicionais (suplementares, especiais e extraordinarios).
. Emendas parlamentares e seus reflexos orcamentarios e financeiros.

3. Execugdo Orgamentaria e Financeira

. Receita publica: conceitos, estagios, classificacdo e arrecadacdo.
. Despesa publica: conceitos, estagios, classificagdo, empenho, liquidacdo e pagamento.
. Restos a pagar.

. Controle de caixa, bancos e conciliagbes bancarias.
. Movimentacdo financeira e controle de recursos publicos.

4. Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n°® 101/2000)

. Principios, objetivos e limites da LRF.
. Despesa com pessoal no Poder Legislativo.
. Relatdrio Resumido da Execugdo Orgamentaria (RREO).
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e  Relatdrio de Gestdo Fiscal (RGF).
. Transparéncia, controle e responsabilizagdo.

5. Controle Interno e Controle Externo

. Sistema de Controle Interno na Administragao Publica.
. Atos administrativos de natureza orcamentaria, financeira, contabil e patrimonial.

e  Prestacdo de contas.
. Fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial.

. Tribunal de Contas do Estado: competéncias, instrugdes normativas, pareceres e julgados aplicaveis ao Legislativo Municipal.

6. Patrimonio Publico

. Conceitos e classificacdo dos bens publicos.
. Registro, controle, avaliagdo, depreciacdo, amortizacdo e alienacdo de bens publicos.
. Inventario patrimonial.

7. Contratos, Convénios e Gestdo Fiscal

*  Andlise contabil, financeira e orgamentaria de contratos, convénios e acordos.

*  Aspectos contabeis da execugdo contratual.
. Verificagdo da correta aplicagdo de recursos publicos.

8. Folha de Pagamento e Gastos com Pessoal

¢ Contabilizagdo da folha de pagamento.
. Encargos sociais e obrigagGes legais.
. Limites de gastos com pessoal no Poder Legislativo.

9. Transparéncia e Publicagdes Oficiais

*  PublicagGes contabeis e fiscais obrigatorias.
*  Leide Acesso a Informagdo (Lei n® 12.527/2011).
*  Transparéncia ativa e passiva no ambito do Legislativo.

10. Legislagdo Aplicavel

. Constituicdo Federal (arts. 29, 31, 70 a 75).

. Lei n© 4.320/1964.

. Lei Complementar n® 101/2000 (LRF).

*  Legislacdo municipal pertinente a Camara Municipal.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS (10 Questdes)

ASSISTENTE DE GESTAO DE PESSOAL

*  Nog0es de Administragao Publica e organizagdo do Poder Legislativo Municipal.

. Rotinas de gestdo de pessoal no servigo publico.
*  Vida funcional do servidor publico: cadastro, assentamentos, matricula e registros.

. Controle de férias, tempo de servico, adicionais e vantagens funcionais.

. Nocdes de folha de pagamento e encargos previdenciarios.
. Controle de beneficios funcionais e vantagens legais.
. Apoio administrativo em concursos publicos, processos seletivos e capacitagdo de servidores.

. Organizagdo, controle e arquivamento de documentos funcionais.

Alameda Ipiranga, 179 - Centro - Caixa Postal 19 - CEP: 89330-025
Sao Francisco do Sul - Santa Catarina - Brasil
CNPJ: 83.451.138/0001-34 - Fone: (47) 3471-2700 - www.csfs.sc.gov.br



_CAMARA MUNICIPAL DE
SAO FRANCISCO DO SUL

*  Atendimento ao publico interno e externo e comunicagdo administrativa.
. Etica, sigilo e responsabilidade no tratamento de informagBes pessoais.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS (10 Questdes)

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

*  NogOes de Administracdo Publica e organizacdo do Poder Legislativo Municipal.
. Rotinas administrativas nas areas de compras, material e patrimdnio.
. Cadastro de fornecedores, controle de estoque e movimentagao de materiais.

. NogGes de licitagdes, compras publicas e coleta de pregos.
. Classificacdo, codificacdo, controle e inventario de bens patrimoniais.

. NogOes de orgamento publico, contabilidade e tesouraria.
. Classificacdo e organizagdo de documentos contabeis e financeiros.

. NogOes de execugdo financeira: empenhos, pagamentos e controle bancario.
. Protocolo: recebimento, registro, tramitagdo e arquivamento de documentos.
. Atendimento ao publico interno e externo e rotinas de recepgao.

*  NogOes basicas de informatica aplicada a Administracdo Publica.

*  Operacdo basica de equipamentos de dudio e video institucionais.

. Etica, postura profissional e responsabilidade no servigo pblico.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS (10 Questdes)

ASSISTENTE LEGISLATIVO

. NocGes de Administracdo Publica e organizacdo do Poder Legislativo Municipal.

. Nogdes do Processo Legislativo Municipal.

. Regimento Interno da Camara Municipal: noges gerais.

. Sessoes legislativas: ordinarias, extraordinarias e solenes.

. Tramitacdo do expediente e da ordem do dia.

. Elaboracao, registro e transcricdo de atas legislativas.

. Controle de presenca e frequéncia dos Vereadores.

*  Atuacdo da Mesa Diretora, Plenario e Comissoes.

*  Nogoes de técnica legislativa e redagdo oficial.

. Organizagao, controle e arquivamento de documentos legislativos.

. Uso de sistemas de apoio ao processo legislativo.
. Etica, postura profissional e sigilo no ambiente legislativo.
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