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Area de conhecimento:

Tecnologia da Informacao

Area de atuacao;

PROEN - Proreitoria de Ensino

Nivel (Médio, Superior, Pés-Graduacio):

Superior

Requisitos Minimos;

Cursando a partir do 2° periodo de cursos de nivel superior na area de
tecnologia da informacdo, como Ciéncia da Computagdo, Sistemas de
Informacao, Analise ¢ Desenvolvimento de Sistema e areas afins.

Numero de Vagas;
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Carga Horaria Diaria (4h ou 6h):

6 Horas

Atividades a serem exercidas:

Atuar com coleta, organizagdo e analise de dados.

Atuar na customizacao de sistemas.

Area de conhecimento:

Tecnologia da Informacao

Area de atuacao;

CRA - Coordenadoria de Registro Académico

Nivel (Médio, Superior, Pos-Graduacio):

Superior

Requisitos Minimos;

Cursando a partir do 2° periodo de cursos de nivel superior na area de
tecnologia da informacdo, como Ciéncia da Computacdo, Sistemas de
Informacao, Andlise e Desenvolvimento de Sistema e areas afins.

Numero de Vagas;

Carga Horaria Diaria (4h ou 6h):

6 Horas

Atividades a serem exercidas:

e Suporte aos Usuarios:
Prestar suporte técnico aos usudrios do sistema SUAP em questdes de
acesso e utilizagao.
Registrar ¢ acompanhar chamados, garantindo a resolugdo eficiente de
problemas.

e Testes de Modulos do Ensino:
Participar da identificacio de demandas especificas de modulos
educacionais no sistema.
Realizar testes funcionais e de integracdo para garantir a qualidade e
conformidade dos modulos desenvolvidos.

e Desenvolvimento de Modulos Educacionais:

Colaborar no desenvolvimento de novos moddulos educacionais para o
SUAP, conforme especificagdes e requisitos levantados.
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Implementar melhorias e ajustes nos moddulos existentes, seguindo as
diretrizes de desenvolvimento estabelecidas

Area de conhecimento: Tecnologia da Informacio
Area de atuacio; DPSE - Diretoria de Processos Seletivos de Estudantes
Nivel (Médio, Superior, Pos-Graduacio): Superior

Cursando a partir do 2° periodo de cursos de nivel superior na area de
tecnologia da informacdo, como Ciéncia da Computagdo, Sistemas de

Requisitos Minimos; Informacdo, Analise ¢ Desenvolvimento de Sistema e areas afins.
Numero de Vagas; 1
Carga Horaria Diaria (4h ou 6h): 6 Horas

Atuar com coleta, organizagdo e analise de dados.

Atividades a serem exercidas: Atuar na customizagdo de sistemas.

Area de conhecimento: Arquitetura

Diretoria de Administracao e Infraestrutura - Setor de Infraestrutura -

Area de atuacio; SINF

Nivel (Médio, Superior, Pés-Graduacio): Superior

Requisitos Minimos; Estudante de curso superior em Arquitetura (A partir do 6° periodo)
Numero de Vagas; 1

Carga Horaria Diaria (4h ou 6h): 6 Horas

Atividades a serem exercidas: Atividades a serem desenvolvidas (inclusive metodologias empregadas):
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¢ Desenho em Autocad/Revit;

e Leitura de projetos em geral; Levantamentos de edificagdes existentes;
e Levantamentos de quantitativos de projetos;

e Acompanhamento e, desenvolvimento de projetos;

e Desenvolvimento de projetos de arquitetura sistema BIM;

e Desenvolvimento de projetos de instalagdes ¢ modelagem;

e Elaboragao de diagnodsticos, levantamentos, memoriais descritivos e

detalhamento;

e Aplicacdo de normas de acessibilidade.

Metodologia empregadas:

Todas as atividades serdo desenvolvidas sob supervisao de arquiteto (a) em
conformidade com as at no Setor de Suporte a Infraestrutura, da Reitoria do
IFMG.

As particularidades de cada tarefa serdo repassadas de acordo com os
procedimentos operacionais d especificidades de cada projeto.

Area(s) do conhecimento envolvida(s) no estagio:

1. Projetos, detalhamentos e memoriais descritivos

2. Levantamentos

3. Planilhas

4. Desenhos de representagdo 3D, projetos de instalagdes e modelagem
5. Sistema BIM

6. Normas de acessibilidade

Area de conhecimento:

Administracao

Area de atuacao;

Diretoria de Administracido e Infraestrutura - Coordenagiao de
Administracao - Reitoria IFMG (RE-CADM)
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Nivel (Médio, Superior, Pos-Graduacio):

Superior

Requisitos Minimos;

Estudante do curso de Administragdo a partir do 3° periodo. Previsdo de
colacdo de grau que permita a permanéncia no programa de estagio por, no
minimo, 12 meses.

Numero de Vagas;

Carga Horaria Diadria (4h ou 6h):

6 Horas

Atividades a serem exercidas:

Atividades a serem desenvolvidas (inclusive metodologias empregadas):

Apoio administrativo e operacional nas atividades desenvolvidas pelas
unidades organizacionais da drea de Administragdo.

Atendimento telefonico, por e-mail ¢ presencial ao publico interno ¢
externo.

Elaboracdo de documentos diversos, como relatorios, planilhas,
apresentacdes e materiais de divulgagao.

Operagao de sistemas informatizados institucionais.

Apoio na realizacdo de eventos, projetos e programas promovidos pelo
IFMG. Auxilio em atividades administrativas.

Metodologia empregadas:

Todas as atividades serdo desenvolvidas sob supervisdo do administrador ou
diretor DAP (a) em conformidade com as atividades desenvolvidas no Setor
de Coordenacao de Administra¢ao, da DAI Reitoria do IFMG.

As particularidades de cada tarefa serdo repassadas de acordo com os
procedimentos operacionais do setor e observadas as especificidades de
cada projeto.

Area(s)_do conhecimento envolvida(s).no estégio:

1) Levantamentos de informagdes
2) Planilhas e documentos de textos
3) Dar apoio nos processos pagamentos do setor.

4) Sistemas informatizados utilizados no setor.
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5) Programacdo de atividades gerais.

Area de conhecimento:

Licenciatura, Comunicacio ou Midias digitais

Area de atuacao;

Ouvidoria do IFMG - Reitoria

Nivel (Médio, Superior, Pés-Graduacio):

Superior

Requisitos Minimos;

Cursando a partir do 2° periodo de cursos de nivel superior em licenciaturas
ou comunicagao.

Nimero de Vagas;

Carga Horaria Diaria (4h ou 6h):

6 Horas

Atividades a serem exercidas:

* Elaborar materiais educativos diversos;
* Elaborar documentos internos;

* Participar de atividades educativas nos campi da regido metropolitana

Area de conhecimento:

Design Grafico, Publicidade e Propaganda ou areas correlatas.

Area de atuacao;

Diretoria de Comunicacio

Nivel (Médio, Superior, Pés-Graduacio):

Superior

Requisitos Minimos;

Estudante cursando a partir do 4° periodo;

Conhecimento em ferramentas de design (Adobe Photoshop, Illustrator,
InDesign);

Criatividade ¢ atencdo aos detalhes;

Capacidade de trabalhar e dialogar com a equipe de forma remota (mesmo a
vaga sendo para estagio presencial)

Numero de Vagas;
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Carga Horaria Diaria (4h ou 6h):

6 Horas

Atividades a serem exercidas:

Colaborar com a equipe de criacdo para desenvolver pecas graficas para
campanhas publicitarias;

Auxiliar na criacdo de layouts para midias sociais, websites e materiais
impressos;

Contribuir com ideias criativas para projetos variados;

Criar identidades visuais, [lustragdes, Diagramacdes e Pecas graficas;
Diferencial: colaborar na captagdo de fotos/videos.

Area de conhecimento:

Tecnologia da Informacio

Area de atuacio;

Diretoria de Tecnologia da Informacio - DTI / Setor de Infraestrutura
de Tecnologia da Informacao.

Nivel (Médio, Superior, Pés-Graduacio):

Superior

Requisitos Minimos;

Cursando a partir do segundo periodo de cursos de nivel superior na area de
tecnologia da informagao, como Ciéncia da Computacdo, Sistemas outros.

Nimero de Vagas;

Carga Horaria Diaria (4h ou 6h):

6 Horas

Atividades a serem exercidas:

Manutengao em microcomputadores;

Instalagao de sistemas operacionais e aplicativos;

Instalagdo de impressoras e solugdo de problemas de impressao;
Suporte a usuarios.

Area de conhecimento:

Tecnologia da Informacio

Area de atuacio;

Diretoria de Avaliacio Institucional

Nivel (Médio, Superior, Pés-Graduacio):

Superior
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Requisitos Minimos;

Cursando a partir do 2° periodo de cursos de nivel superior na area de
tecnologia da informacgao, como Ciéncia da Computacao,

Sistemas de Informagdo, Analise e Desenvolvimento de Sistema e areas
afins.

Nuamero de Vagas;

Carga Horaria Diaria (4h ou 6h):

6 Horas

Atividades a serem exercidas:

Gerenciamento de Banco de Dados.
Atuar com coleta, organizacdo e analise de dados.
Desenvolvimento de projetos em Power BI.

Area de conhecimento:

Area de atuacio;

Nivel (Médio, Superior, Pés-Graduacio):

Direito
Procuradoria Federal - PF/IFMG (AGU)

P6s-Graduacgao

Requisitos Minimos;

Estudante do curso de Pos-Graduagdo em Direito. Previsdo de conclusdo de
curso que permita a permanéncia no programa de estagio por, no minimo,
12 meses.

Numero de Vagas;

2

Carga Horaria Diaria (4h ou 6h):

6 Horas

Atividades a serem exercidas:

https://sei.ifmg.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=2510393&infra_sistema=100000100&infra...

e Assessoria de apoio a atividade juridica dos Procuradores Federais:

1) Minutar pareceres, informacdes em mandado de segurangca e outras
manifestagdes juridicas, conforme modelos previamente repassadas
pelos Procuradores Federais, mediante supervisao;

2) Realizar pesquisas juridicas nos repositorios, base de dados e sistemas
da Advocacia-Geral da Unido, do Poder Judiciario e 6rgdos de controle
interno e externo, com o fim de subsidiar as manifestacdes ¢ atuagao de
assessoramento juridico dos Procuradores Federais;
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3) Avaliar a regularidade instrutéria de processos destinados a andlise
juridica pela procuradoria, promovendo solicitagdes aos setores sobre as
complementacdes eventualmente necessarias;

4) Realizar atos de assessoria dos Procuradores Federais em suas atuagdes
e tarefas de gestdo juridica e processual.

» Metodologia empregadas:

1) Todas as atividades serdao desenvolvidas sob supervisao da
Procuradora-Chefe da PF/IFMG, em conformidade com as atividades
desenvolvidas na PF/IFMG, no Reitoria do IFMG e na Advocacia-Geral
da Unido - AGU.

2) As particularidades de cada tarefa serdo repassadas de acordo com os
procedimentos  operacionais da PF/IFMG e observadas as
especificidades de cada processo.

e Area(s) do conhecimento envolvida( 8).no estdgio:

1) Levantamentos de informagdes;
2) Producdo de planilhas e documentos de textos;
3) Sistemas informatizados utilizados no setor; e,

4) Programacao de atividades gerais.

Area de conhecimento:

Letras; Relagdes Internacionais; Tecnologia da Informacao; Comunicagao

Area de atuacgao;

Relac¢oes Internacionais - ( DRI)

Nivel (Médio, Superior, Pos-Graduacio):

Superior

Requisitos Minimos;

Estar cursando Letras, Rela¢des Internacionais ou Tecnologia da Informacao
ou Comunicagao a partir do 2° periodo até o 70 periodo

Nimero de Vagas;

Carga Horaria Diaria (4h ou 6h):

6 Horas
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Producdo e postagem de publica¢des para redes sociais (Instagram); Criagao
de stories e reels para Instagram;); Elabora¢do de planilhas no Excel; Suporte
na organizacao de dados dos diversos editais publicados pela DRI; Elaboracao
de documentos diversos, como apresentagdes para reuindes (Power Point);

Atividades a serem exercidas: Suporte nas atividades de rotina da DRI.

Area de conhecimento: Administragao
Area de atuacio; PROGEP - Pro-reitoria de Gestao com Pessoas.
Nivel (Médio, Superior, Pos-Graduacio): Superior

Curso superior (tecnologo ou bacharelado) na 4rea de Administracao,
Psicologia, gestdo de pessoas, gestdo estratégica e de negdcios, administragao
publica, logistica, comércio exterior, gestdo em marketing e comunicagao
empresarial, e controladoria e finangas corporativas, gestdo de projetos, letras e

Requisitos Minimos; tecnologia da informagio
Numero de Vagas; 1
Carga Horaria Diaria (4h ou 6h): 6 Horas

Dar suporte na organizagdo de processos, execucao de planilhas, apoio as
agoes para os servidores, acompanhar a rotina de conferéncia de dados para
processamento de folha de pagamento, auxilio na conferéncia de documentos
para concessao de beneficios (vale-transporte, auxilio-alimentagao, etc.
Participar de projetos especificos da PROGEP, como a implementacao de
novos sistemas, revisdes de politicas internas ou iniciativas de bem-estar para
os servidores.

Area(s)_do conhecimento envolvida(s)no estigio:

1) Levantamentos de informagdes

2) Planilhas e documentos de textos

3) Dar apoio nos processos pagamentos do setor.
4) Sistemas informatizados utilizados no setor.

Atividades a serem exercidas: 5) Programacao de atividades gerais.
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QUADRO 1
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Area de conhecimento:

Direito , Letras ou areas afins.

Area de atuacgao;

Coordenacio de Pesquisa

Nivel (Médio, Superior, Pos-Graduacio):

Superior

Requisitos Minimos;

Estudante de graduagdo, a partir do 6° periodo, dos seguintes cursos: direito,
letras ou areas afins, com habilidade em escrita de documentos oficiais.

Obs: Caso o candidato ja tenha atuado em setores de Pesquisa ou Extensao,
em instituicdes superiores, e tenha experiéncia comprovada, ele podera estar
matriculado em qualquer curso de graduacao, a partir do 4° periodo

Numero de Vagas;

1

Carga Horaria Diaria (4h ou 6h):

6 Horas

Atividades a serem exercidas:

1) Uso de sistemas internos para tramitagdo de documentos;

2) auxilio no retorno as demandas do setor;

3) Supervisao dos projetos aprovados nos editais de 2024/2025;

4) Acompanhamento e encerramento de projetos no sistema interno;
5) Atendimento a pesquisadores e suas demandas;

6) Auxilio na construcao de editais;

7) Sistematizacdo de dados de projetos em tabelas do Excel;

8) cadastro de bolsas ¢ bolsistas em sistema especifico;

9) construc¢ao de documentos oficiais da coordenadoria.

https://sei.ifmg.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=2510393&infra_sistema=100000100&inft...
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Area de conhecimento:

Tecnologia da Informacao

Area de atuacao;

PROEN - Pro-reitora de Ensino

Nivel (Médio, Superior, Pés-Graduacio):

Superior

Requisitos Minimos;

Cursando a partir do 2° periodo de cursos de nivel superior na area de
tecnologia da informacdo, como Ciéncia da Computagdo, Sistemas de
Informagao, Analise ¢ Desenvolvimento de Sistema e areas afins.

Numero de Vagas;

Carga Horaria Diaria (4h ou 6h):

6 Horas

Atividades a serem exercidas:

Atuar com coleta, organizagdo ¢ analise de dados.

Atuar na customizacao de sistemas.

Area de conhecimento:

Tecnologia da Informacao

Area de atuacgao;

CRA - Coordenadoria de Registro Académico

Nivel (Médio, Superior, Pos-Graduacio):

Superior

Requisitos Minimos;

Cursando a partir do 2° periodo de cursos de nivel superior na area de
tecnologia da informagao, como Ciéncia da Computagdo, Sistemas de
Informagdo, Analise ¢ Desenvolvimento de Sistema e areas afins.

Nuimero de Vagas;

Carga Horaria Diaria (4h ou 6h):

6 Horas

Atividades a serem exercidas:

e Suporte aos Usuarios:
Prestar suporte técnico aos usudrios do sistema SUAP em questdes de
acesso e utilizagao.

Registrar e acompanhar chamados, garantindo a resolugdo eficiente de
problemas.

https://sei.ifmg.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=2510393&infra_sistema=100000100&inft...
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e Testes de Modulos do Ensino:
Participar da identificagdo de demandas especificas de modulos
educacionais no sistema.
Realizar testes funcionais e de integracdo para garantir a qualidade e
conformidade dos modulos desenvolvidos.

e Desenvolvimento de Mddulos Educacionais:
Colaborar no desenvolvimento de novos modulos educacionais para o
SUAP, conforme especificagdes e requisitos levantados.

Implementar melhorias e ajustes nos moddulos existentes, seguindo as
diretrizes de desenvolvimento estabelecidas

Area de conhecimento:

Tecnologia da Informacio

Area de atuacao;

DPSE - Diretoria de Processos Seletivos de Estudantes

Nivel (Médio, Superior, Pés-Graduacio):

Superior

Requisitos Minimos;

Cursando a partir do 2° periodo de cursos de nivel superior na area de
tecnologia da informacao, como Ciéncia da Computagdo, Sistemas de
Informacao, Analise e Desenvolvimento de Sistema e areas afins.

Nuamero de Vagas;

Carga Horaria Diaria (4h ou 6h):

6 Horas

Atividades a serem exercidas:

Atuar com coleta, organizagao e analise de dados.

Atuar na customizacao de sistemas.

Area de conhecimento:

Arquitetura

https://sei.ifmg.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=2510393&infra_sistema=100000100&inft...
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Area de atuacao;

Diretoria de Administracio e Infraestrutura - Setor de Infraestrutura -
SINF

Nivel (Médio, Superior, Pés-Graduacio):

Superior

Requisitos Minimos;

Estudante de curso superior em Arquitetura (A partir do 6° periodo)

Nuamero de Vagas;

Carga Horaria Diaria (4h ou 6h):

6 Horas

Atividades a serem exercidas:

Atividades a serem desenvolvidas (inclusive metodologias empregadas):

¢ Desenho em Autocad/Revit;

e Leitura de projetos em geral; Levantamentos de edifica¢des existentes;
e Levantamentos de quantitativos de projetos;

e Acompanhamento e, desenvolvimento de projetos;

e Desenvolvimento de projetos de arquitetura sistema BIM;

e Desenvolvimento de projetos de instalagdes e modelagem;

e Elaboragdo de diagndsticos, levantamentos, memoriais descritivos e

detalhamento;

e Aplicacdo de normas de acessibilidade.

Metodologia empregadas:

Todas as atividades serdo desenvolvidas sob supervisdo de arquiteto (a) em
conformidade com as at no Setor de Suporte a Infraestrutura, da Reitoria do
IFMG.

As particularidades de cada tarefa serdo repassadas de acordo com os
procedimentos operacionais d especificidades de cada projeto.

Area(s) do conhecimento envolvida(s) no estagio:
1. Projetos, detalhamentos e memoriais descritivos

2. Levantamentos

https://sei.ifmg.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=2510393&infra_sistema=100000100&inft...

14/21



25/07/2025, 17:44

SEVIFMG - 2397120 - Retificacéo de Edital

3. Planilhas
4. Desenhos de representagdo 3D, projetos de instalagdes e modelagem
5. Sistema BIM

6. Normas de acessibilidade

Area de conhecimento:

Administracao

Area de atuacao;

Diretoria de Administracio e Infraestrutura - Coordenag¢iao de
Administracao - Reitoria IFMG (RE-CADM)

Nivel (Médio, Superior, Pés-Graduacio):

Superior

Requisitos Minimos;

Estudante do curso de Administragdo a partir do 3° periodo. Previsao de
colacao de grau que permita a permanéncia no programa de estagio por, no
minimo, 12 meses.

Numero de Vagas;

Carga Horaria Diaria (4h ou 6h):

6 Horas

Atividades a serem exercidas:

Atividades a serem desenvolvidas (inclusive metodologias empregadas):

Apoio administrativo e operacional nas atividades desenvolvidas pelas
unidades organizacionais da 4rea de Administragao.

Atendimento telefonico, por e-mail e presencial ao publico interno e
externo.

Elaboracdo de documentos diversos, como relatorios, planilhas,
apresentacoes ¢ materiais de divulgagao.

Operacao de sistemas informatizados institucionais.

Apoio na realizacdo de eventos, projetos e programas promovidos pelo
IFMG. Auxilio em atividades administrativas.

Metodologia empregadas:

Todas as atividades serdo desenvolvidas sob supervisao do administrador ou
diretor DAP (a) em conformidade com as atividades desenvolvidas no Setor

https://sei.ifmg.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=2510393&infra_sistema=100000100&inft...
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de Coordenacao de Administracao, da DAI Reitoria do IFMG.

As particularidades de cada tarefa serdo repassadas de acordo com os
procedimentos operacionais do setor e observadas as especificidades de
cada projeto.

Area(s) do conhecimento envolvida(s) no estigio:

1) Levantamentos de informagdes

2) Planilhas e documentos de textos

3) Dar apoio nos processos pagamentos do setor.
4) Sistemas informatizados utilizados no setor.

5) Programacao de atividades gerais.

Area de conhecimento: Licenciatura, Comunicac¢io ou Midias digitais
Area de atuacio; Ouvidoria do IFMG - Reitoria
Nivel (Médio, Superior, Pos-Graduacio): Superior

Cursando a partir do 2° periodo de cursos de nivel superior em licenciaturas

Requisitos Minimos; ou comunicagao.
Numero de Vagas; 1
Carga Horaria Diaria (4h ou 6h): 6 Horas

* Elaborar materiais educativos diversos;
* Elaborar documentos internos;

Atividades a serem exercidas: * Participar de atividades educativas nos campi da regido metropolitana

Area de conhecimento: Design Grafico, Publicidade e Propaganda ou dreas correlatas.

https://sei.ifmg.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=2510393&infra_sistema=100000100&inftr... 16/21
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Area de atuacao;

Diretoria de Comunicacao

Nivel (Médio, Superior, Pos-Graduacio):

Superior

Requisitos Minimos;

Estudante cursando a partir do 4° periodo;

Conhecimento em ferramentas de design (Adobe Photoshop, Illustrator,
InDesign);

Criatividade e atengao aos detalhes;

Capacidade de trabalhar e dialogar com a equipe de forma remota (mesmo a
vaga sendo para estagio presencial)

Numero de Vagas;

Carga Horaria Diaria (4h ou 6h):

6 Horas

Atividades a serem exercidas:

Colaborar com a equipe de criacdo para desenvolver pecas graficas para
campanhas publicitérias;

Auxiliar na criacdo de layouts para midias sociais, websites e materiais
impressos;

Contribuir com ideias criativas para projetos variados;

Criar identidades visuais, [lustra¢des, Diagramacdes e Pecas graficas;
Diferencial: colaborar na captacao de fotos/videos.

Area de conhecimento:

Tecnologia da Informacio

Area de atuacgao;

Diretoria de Tecnologia da Informacio - DTI / Setor de Infraestrutura
de Tecnologia da Informacao.

Nivel (Médio, Superior, Pos-Graduacio):

Superior

Requisitos Minimos;

Cursando a partir do segundo periodo de cursos de nivel superior na area de
tecnologia da informagao, como Ciéncia da Computagdo, Sistemas outros.

Numero de Vagas;

Carga Horaria Diaria (4h ou 6h):

6 Horas

https://sei.ifmg.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=2510393&infra_sistema=100000100&inftr...
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Atividades a serem exercidas:

Manuten¢dao em microcomputadores;

Instalacao de sistemas operacionais e aplicativos;

Instalagdo de impressoras e solugdo de problemas de impressao;
Suporte a usuarios.

Area de conhecimento:

Tecnologia da Informacao

Area de atuacio;

Diretoria de Avaliaciao Institucional

Nivel (Médio, Superior, Pés-Graduacio):

Superior

Requisitos Minimos;

Cursando a partir do 2° periodo de cursos de nivel superior na area de
tecnologia da informagao, como Ciéncia da Computacao,

Sistemas de Informagdo, Analise e Desenvolvimento de Sistema e areas
afins.

Numero de Vagas;

Carga Horaria Diaria (4h ou 6h):

6 Horas

Atividades a serem exercidas:

Gerenciamento de Banco de Dados.
Atuar com coleta, organizagdo e analise de dados.
Desenvolvimento de projetos em Power BI.

Area de conhecimento:

Area de atuacao;

Nivel (Médio, Superior, Pos-Graduacio):

Direito
Procuradoria Federal - PF/IFMG (AGU)

Po6s-Graduagao

Requisitos Minimos;

Estudante do curso de Pos-Graduagao em Direito. Previsao de conclusao de
curso que permita a permanéncia no programa de estadgio por, no minimo,
12 meses.

Nuamero de Vagas;

2

https://sei.ifmg.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=2510393&infra_sistema=100000100&inftr...
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Carga Horaria Diaria (4h ou 6h):

6 Horas

Atividades a serem exercidas:

e Assessoria de apoio a atividade juridica dos Procuradores Federais:

1) Minutar pareceres, informagdes em mandado de seguranca e outras
manifestagdes juridicas, conforme modelos previamente repassadas
pelos Procuradores Federais, mediante supervisao;

2) Realizar pesquisas juridicas nos repositorios, base de dados e sistemas
da Advocacia-Geral da Unido, do Poder Judicidrio e 6rgdos de controle
interno e externo, com o fim de subsidiar as manifestacdes e atuagao de
assessoramento juridico dos Procuradores Federais;

\

3) Avaliar a regularidade instrutéria de processos destinados a andlise
juridica pela procuradoria, promovendo solicitagdes aos setores sobre as
complementacdes eventualmente necessarias;

4) Realizar atos de assessoria dos Procuradores Federais em suas atuagdes
e tarefas de gestdo juridica e processual.

e Metodologia empregadas:

1) Todas as atividades serdo desenvolvidas sob supervisio da
Procuradora-Chefe da PF/IFMG, em conformidade com as atividades
desenvolvidas na PF/IFMG, no Reitoria do IFMG e na Advocacia-Geral
da Unido - AGU.

2) As particularidades de cada tarefa serdo repassadas de acordo com os
procedimentos  operacionais da PF/IFMG e observadas as
especificidades de cada processo.

o Area(s).do conhecimento envolvida(s)no estigio:

1) Levantamentos de informacdes;
2) Produgao de planilhas e documentos de textos;
3) Sistemas informatizados utilizados no setor; e,

4) Programagao de atividades gerais.
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Area de conhecimento:

Letras; Relagdes Internacionais; Tecnologia da Informagdo; Comunicagado

Area de atuacao;

Relagoes Internacionais - ( DRI)

Nivel (Médio, Superior, Pés-Graduaciao):

Superior

Requisitos Minimos;

Estar cursando Letras, Relacdes Internacionais ou Tecnologia da Informacao
ou Comunicag¢do a partir do 2° periodo até o 70 periodo

Numero de Vagas;

Carga Horaria Diaria (4h ou 6h):

6 Horas

Atividades a serem exercidas:

Producdo e postagem de publicacdes para redes sociais (Instagram); Criagao
de stories e reels para Instagram;); Elaboracdo de planilhas no Excel; Suporte
na organizacao de dados dos diversos editais publicados pela DRI; Elaboracao
de documentos diversos, como apresentagdes para reuindes (Power Point);
Suporte nas atividades de rotina da DRI.

Area de conhecimento:

Administragao

Area de atuacao;

PROGEP - Pro-reitoria de Gestao com Pessoas.

Nivel (Médio, Superior, Pos-Graduacio):

Superior

Requisitos Minimos;

Curso superior (tecnologo ou bacharelado) na area de Administracao,
Psicologia, gestdo de pessoas, gestdo estratégica e de negdcios, administragao
publica, logistica, comércio exterior, gestdo em marketing e comunicacao
empresarial, e controladoria e finangas corporativas, gestdo de projetos, letras e
tecnologia da informagado

Numero de Vagas;

1

Carga Horaria Diaria (4h ou 6h):

6 Horas

Atividades a serem exercidas:

https://sei.ifmg.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=2510393&infra_sistema=100000100&inftr...

Dar suporte na organizagdo de processos, execu¢ao de planilhas, apoio as
agOes para os servidores, acompanhar a rotina de conferéncia de dados para
processamento de folha de pagamento, auxilio na conferéncia de documentos
para concessao de beneficios (vale-transporte, auxilio-alimentagao, etc.

20/21



25/07/2025, 17:44 SEVIFMG - 2397120 - Retificacéo de Edital

Participar de projetos especificos da PROGEP, como a implementacao de
novos sistemas, revisdes de politicas internas ou iniciativas de bem-estar para
os servidores.

Area(s)_do conhecimento envolvida(s)no estégio:

1) Levantamentos de informacdes

2) Planilhas e documentos de textos

3) Dar apoio nos processos pagamentos do setor.
4) Sistemas informatizados utilizados no setor.

5) Programacao de atividades gerais.

Belo Horizonte, 25 de julho de 2025.

Documento assinado eletronicamente por Rafaela Lucarelli Lavorato, Pro-Reitor(a) de Gestao com Pessoas - Substituto(a), em 25/07/2025, as 16:26,
conforme Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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